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KATA PENGANTAR

Puji syukur kehadirat Allah SWT karena berkat rahmat dan hidayah-Nya,
penulis dapat menyelesaikan Laporan Tugas Akhir.ini. Tlaporan Tugas Akhir ini
penulis beri judul “Prosedur Pembelian Chemical Pada PT Metito.Indonesia”.

Tujuan penulisan Laporan Tugas Akhir ini adalah untuk mendeskripsikan
Prosedur Pembelian Chemical Pada PT Metito Indonesia. Selain itu, penulisan
laporan ini disusun sebagai salah satu syarat untuk memperoleh gelar Ahli Madya
program studi' D3 Keuangan dan Perbankan Politeknik Negeri Jakarta.

Kesulitan-kesulitan yang penulis alami selama penyusunan Laporan Tugas
Akhir tidak terlepas dari keterbatasannya informasi yang didapat untuk dijadikan
referensi oleh penulis. Tetapi penulis terus berusaha untuk belajar dan mencari
informasi untuk menyelesaikan Laporan Tugas Akhir ini.

Penulis mengucapkan terima kasih kepada semua pihak yang telah membantu
pelaksanaan dan penyusunan Laporan Tugas Akhir ini..Ucapan terima kasih
diberikan kepada:

1. Bapak Dr. Sc. H. Zamnal Nur Arifin, Dipl-HTL., M.T. selaku Direktur
Politeknik Negeri Jakarta.

2. IbuDr. Sabar Warsini, S.E.,,M.M. sclaku Kepala Jurusan Akuntansi Politeknik
Negeri Jakarta.

3. Bapak Heri Abrianto, S.E., M.M. selaku Kepala Progroam Studi D3 Keuangan
dan Perbankan Jurusan Akuntansi Politeknik NegeriJakarta.

4. Bapak Agus Buntoro, S.E., M.M. selaku pembimbing Laporan Tugas Akhir
penulis yang sudah membantu dalam proses penyusunan laoran ini.

5. Bapak H. Joniwel St. Parmato, S.E., M.M selaku Direktur Keuangan PT Metito
Indonesia.

6. Seluruh staff yang terdapat di Finance Department, yaitu Pak Ipul, Kakak
(Zulhajr1), Bang Jamal, Mas Angga, Mas Amung, Mas Umar, Bu Dewinta, dan
masih banyak staff lain yang tidak bisa disebutkan.

7. Bapak Yusuf, Ibu Mia yang selalu memberikan dukungan serta doa sehingga

penulis bisa menyelesaikan dalam Menyusun Laporan Tugas Akhir ini.
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10.

11.

12.

13.
14.

15.

Fitri dan Salsabila selaku rekan magang dan membantu penulis dalam
mengerjakaan Laporan Tugas Akhir ini.

M. Adrianysah sebagai temen dekat yang selalu menemani dan mendengar
kelah kesuh penulis.

ARZ selaku teman dekat yang selalusmembantu, menemani, mendengarkan
kelah kesuh penulis.

Yoeyoen, Selli, Blek, Hadiskuy, Raply, Kosim, aliy selaku sahabat penulis yang
selalu mengibur penulis.

Dinda ThitaniaPutri U selaku téman dekat yang selalu membantu, menemani,
mendengarkan penulis.

Rivaldi selaku temen dekat yang telah membantu penulis.

Teman-teman kelas. BK6B. yang selalu menyemangati satu sama lain dan
mengingatkan untuk menyelesaikan Laporan Tugas Akhir ini.

And lastly, for myself, who has been able to persevere not to give up until now,
the writer has gone through a lot of joy and sorrow, for my soul and body, I am
very grateful for being able to go through all of this:And the next step let’s do
with the best version again.

Penulis menyadari bahwa dalam Laporan Tugas Akhir ini masih terdapat

kekurangan. Hal ini tidak terlepas dari hakikat bahwa segala sesuatu tidak ada yang

sempurna. Untuk itu, penulis berharap mendapatkan saran dan kritik yang

membangun dari pembaca. Semoga“dengan-disusunya Laporan Tugas Akhir ini,

dapat bermanfaat bagi pembaca di kemudian hari.

Depok, 29 Juli 2022

I e

Meli Merlinda
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PERNYATAAN PERSETUJUAN PUBLIKASI KARYA ILMIAH UNTUK
KEPENTINGAN AKADEMIS

Sebagai sivitas akademis Politeknik Negeri Jakarta, saya yang bertanda tangan di

bawabh ini:
Nama : Meli'Merlinda
NIM : 1904321046
Program Studi : D3 Keuangan dan Perbankan
Jurusan : Akuntansi
JenisKarya : Laporan Tugas Akhir

Dengan pengembangan ilmu pengetahuan, menyetujui untuk memberikan kepada
Politeknik Negeri Jakarta Hak Bebas Nonekslusif (Non-Exclusive Royalti-Free
Right) atas karya ilmiah saya yang berjudul:

“Prosedur Pembelian Chemical Pada PT Metito Indonesia”.

Dengan hak bebas royalty nonekslusif ini Politeknik Negeri Jakarta berhak
menyimpan, mengalihmedia atau mengformatkan, mengelola, dalam bentuk
pangkalan data (database), merawat, dan mempublikasikan Laporan Tugas Akhir
saya selama tetap mencantumkan nama saya sebagai penulis/pencipta dan sebagai

pemilik Hak Cipta.

Demikian pernyataan ini saya buat dengan sebernya.
Dibuat di ;' Depok
Pada Tanggal :20 Agustus 2022

Yang menyatakan

M4

Meli Merlinda
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Meli Merlinda
D3 Keuangan dan Perbankan

“Prosedur Pembelian Chemical Pada PT.Metito Indonesia”

ABSTRAK

Penulisan laporan tugasakhit ini bertujuan untuk mendeskripsikan pembelian
chemical pada PT Metito Indonesia. Dalam pembelian chemical ini diharapkan
dapat diketahui fungsi yang terkait dalam pembelian, dokumen apa saja yang
digunakan pada saat pembelian, prosedur pembelian. chemical, hambatan serta
solusi dalam pembelian yang dilakukan oleh PT Metito Indonesia. Metode
penulisan yang digunakan penulis dalam mengumpulkan data adalah dengan
menggunakan wawancara, studi pustaka dan studi dokumen. Berdasarkan hasil
pembahasan, fungsi yang terkait dalam pembelian sudah sesuai dengan tanggung
jawabnya, dokumen yang digunakan sudah.-cukup.lengkap, prosedur. pembelian
chemical dimulai dengan adanya permintaan pembelian, memilith pemasok,
pemesanan dalam pembelian, pencatatan.atas adanya pembelian, dan pencatatan
atas bagian gudang sudah diterapkan dengan baik hanya perlu dijalankan dengan
efektif dan efisien. Dalam penulisan ini terdapat hambatan dalam pembelian
chemical, namun perusahaan mampu menangani-hambatan yang terjadi pada saat
pembelian chemical.

Kata kunci: prosedur, pembelian

Meli Merlinda

Finance and Banking

“Chemical Purchase Procedure'at PT Metito Indonesia’
ABSTRACT

This writing final report aims to describe the purchase of chemicals at PT Metito
Indonesia. In purchasing this chemical, it is hoped that the functions related to the
purchase will be known, what documents are used at the time of purchase, chemical
purchasing procedures, barriers and solutions in the purchase made by PT Metito
Indonesia. The writing method used by the author in collecting data is by using
interviews, literature studies_and document studies: Based on the results of the
discussion, the functions related to purchasing-arewin-accorvdance with their
responsibilities, the documents used are complete enough, the chemical purchasing
procedure begins with a purchase request, selecting a supplier, ordering in
purchases, recording purchases, and recording the warehouse section. properly
only need to be run effectively and efficiently. In this paper, there are obstacles in
purchasing chemicals, but the company is able to handle the obstacles that occur
when purchasing chemicals.

Key words: procedure, purchase

viil
Politeknik Negeri Jakarta
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BAB I
PENDAHULUAN

1.1 Latar Belakang

Persaingan yang semakin kompetitif+“pada masa_kini, menuntut setiap
perusahaan untuk bisa menghasilkan produk dengan kualitas yang baik. Untuk
mendapatkan perhatian khusus dari para pelaku bisnis agar dapat bersaing.di dunia
bisnis perusahaan diwajibkan mempunyai suatu barang/produk yang bermutu tinggi
untuk dapat saling bersaing, maka.dari itu pentingnya setiap perusahaan memilih
kualitas bahan baku/material yang baik agar mampu bersaing di dalamdunia global

perindustrian.

Menurut Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi
Birokrasi Republik Indonesia Nomor 35 Tahun 2012 Tentang Pedoman Penyusunan
Standar Operasional Prosedur Administrasi Pemerintahan, SOP merupakan
serangkaian instruksi ~tertulis yang dibakukan mengenai berbagai proses
penyelenggaraan aktivitas organisasi, bagaimana dan kapan harus dilakukan,

dimana dan oleh siapa dilakukan™.

Cara kerja dalam sebuah organisasi atau perusahaan akan lebih efisien dan
efektif jika dilakukan berdasarkan prosedur apalagi jika kegitan-kegiatan tersebut
dilakukan secara rutin dan tertata. Prosedur atau langkah-langkah yang dilakukan
dalam melakukan pekerjaan di satu'divisitertentu, akan selalu berhubungan dan
bergantungan dengan divisi satu dengan divisi lainnya. Akan mustahil jika sebuah
kegiatan terlepas ‘dari divisi lain. Selain itu, prosedur dipengaruhi oleh teknologi.
Dalam era globalisasi ini; teknologi informasi mencakup diantara lain, computer,
internet, laptop, handphone, dan+lain-lain_ mengubah cara kerja. sebagian besar
orang. Dengan teknologi suatu pekerjaan bisa dilakukan dengan hanya satu orang

saja.

PT Metito Indonesia merupakan perusahaan yang bergerak dalam desain dan

penyediaan air dan pengolahan air limbah dan sistem desalinasi air dengan operasi

Politeknik Negeri Jakarta
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yang mencakup tiga bidang bisnis yaitu utilities, chemicals design and build. Dalam
keperluan pengolahan air bersih dan air limbah terdapat bahan baku/material yang

dibutuhkannya salah satunya adalah Chemical ( https://www.metito.com/ ). Bahan

baku/material yang diperoleh memenuhi kriteria, maka diperlukannya suatu
prosedur pembelian. Dalam prosedur pembelian di setiap perusahaan pasti memiliki
ketentuan-kententuan yang berbeda dan harus dijalankan oleh bagian-bagian yang

terlibat didalamnya.

Prosedur ada karena agar tidak terjadinya kesalahan, maka dari itu wajib di
setiap perusahaan harus mempunyai prosedur agar nanti kedepannya,perusahaan
tersebut” berjalan dengan baik, tersusun dan terencana. Untuk tercapainya
kelancaran tersebut, diperlukan prosedur pembelian yang baik. Prosedur pembelian
yang dirancang oleh perusahaan/instansi perludibahas lebih lanjut. Oleh karena itu,
penulis tertarik untuk mengambil judul Laporan Tugas Akhir “Prosedur Pembelian

Chemical Pada PT Metito Indonesia”.

1.2 Tujuan Penulisan
Tujuan pembuatan Laporan Tugas Akhir ini adalah sebagai berikut.

1. Untuk mendekripsikan fungsi terkait dalam prosedur pembelian PT Metito
Indonesia.

2. Untuk mendeskripsikan dokumen apa saja‘'yang dibutuhankan perusahaan untuk
melakukan pembelian chemical pada PT Metito Indonesia.

3. Untuk mendeskripsikan bagaimana prosedur pembelian “chemical pada PT

Metito Indonesia.

4. Untuk mendeskripsikan hambatan dan solusi yang terjadi di PT Metito Indonesia

dalam pembelian ¢hemical.

1.3 Manfaat Penulisan
Manfaat pembuatan Laporan Tugas Akhir diantaranya adalah:
1. Bagi Mahasiswa

a. Menambah wawasan mahasiswa tentang prosedur pembelian.

Politeknik Negeri Jakarta
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b. Melatih mahasiswa untuk memecahkan suatu masalah yang ditulis
dalam bentuk karya ilmiah.
c. Sebagai referensi mahasiswa lainnya dalam membuat Laporan Tugas

Akhir.

2. Bagi instansi pendidikan (Politeknik Negeri Jakarta)

a. Sebagai tambahan referensi Perpustakaan PNJ.

b. Sebagai bahan evaluast antara teori yang diajarkan dengan penerapan di
bidang industry.

c. Sebagaitambahan referensiuntuk adik-adik yang akan menyusun Tugas

Akhir.

3. Bagi instansi perusahaan

a. Sebagai bahan evaluasiuntuk pengambilan kebijakan di masa yang akan
datang.

b. Perusahaan akan dapat mudah dikenal, terutama oleh mahasiswa/i yang
membaca Laporan Tugas Akhir mni.

c. Sebagai bahan masukan untuk perusahaan dalam prosedur pembelian.

1.4 Metode Penelitian

Adapun metode penulisan dalam pengambilan informasi mengenai data-data

Prosedur Pembelian Chemical Pada PT Metito Indonesia, sebagai berikut:

1.

Wawancara
Wawancara dilakukan dengan cara melakukan tanya jawab langsung dengan
pihak instansi yang bersangkutan menjadi informan untuk memperoleh data-
data yang dibutuhkan dalam pembuatan Laporan Tugas Akhir ini. Penulis
melakukan tanya jawab langsung kepada staff finance PT Metito Indonesia.
Studi Pustaka
Studi pustaka dilakukan dengan carasmembaca.buku;-artikel, Taporan tugas
akhir, serta jurnal yang berkaitan dengan prosedur pembelian.
Studi Dokumen

Studi dokumen merupakan teknik pengumpulan data yang tidak langsung
ditujukan kepada subjek penelitian dalam rangka memperoleh informasi terkait

objek penelitian.
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1.5 Sistematika Penulisan

Penulisan telah membuat sistematika penulisan guna membantu pembaca
memahami isi laporan ini, sebagai berikut:
Bab I: Pendahuluan
Pada bab ini menjelaskan tentang Latar Belakang Penulisan, Tujuan Penulisan,
Manfaat Penulisan, Metode Penulisan, Sistematika Penulisan.
Bab II: Tinjauan Pustaka
Pada bab ini membahas tentang teéori-teori yang akan diuraikan yang berhubungan
dengan judul penulisan tugas akhir. Tinjauan pustaka dalam laporantugas akhir
yaitu diantaranya Pengertian Prosedur, Prosedur Pembelian, Pengertian Chemical,
serta jenis-jenis dan fungsi Chemical-
Bab III: Gamabaran Umum Perusahaan
Pada bab ini menjelaskan mengenai gambaran umum perusahaan yang menjadi
objek penelitian, yaitu Metito Indonesia. Pada_bab ini menjelaskan Sejarah
Berdirinya Perusahaan, Visi dan Misi Perusahaan, Struktur Organisasi Perusahaan,
dan Bisnis Usaha Perusahaan.
Bab I'V: Pembahasan
Pada bab ini membahas mengenai. Fungsi Yang :Terkait' Dalam Pembelian,
Dokumen Yang Digunakan, Prosedur. Pembelian Chemical, Kendala dalam Proses
Pembelian, dan Solusi dalam Proses Pembelian Chemical.
Bab V: Penutup

Pada bab terakhir berisi kesimpulan dan saran dari laporan tugas akhir.
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BAB YV
PENUTUP

5.1 Kesimpulan

Berdasarkan dari pembahasan prosedur pembelian. Chemical pada PT Metito

Indonesia yang sudah dibahas pada bab sebelumnya, dapat penulis.simpulkan sebagai

berikut:

1.

Fungsi yang terkait.dalam sistem pembelian Chemical pada PT Metito Indonesia
yaitu Fungsi /Gudang, Fungsi_Pembelian, Fungsi Penerimaan, dan Fungsi
Akuntansi. Pada Fungsi Gudang mengajukan permintaan barang atau menstock
barang yang sudah habis. Lalu, Bagian Pembelian mencari informasi mengenai
harga, memlilih pemasok, dan pemesanan. Selanjutnya, pada Bagian Penerimaan
memeriksa kelengkapan atau kesesuaian dari barang yang dipesan. Dan Fungsi
Akuntansi membayar semua tagihan atas transaksi pembelian, mencatat laporan,
dan mengarsipkan laporan.

Dokumen yang digunakan perusahaan saat pembelian.Chemical yaitu diantara
lain, Invoice, Faktur Pajak, Purchase Order (PO), Purchase Requisititon (PRS),
dan Delivery Order.

Prosedur Pembelian Chemical pada PT Metito Indonesia yaitu prosedur
permintaan, prosedur dalam memilih pemasok, ‘prosedur dalam pemesanan,
prosedur pencatatan, prosedur pencatatan. bagian gudang. Pada prosedur
permintaan Bagian Gudang melihat apakah ketersediaan barang masih restock
atau tidak; jika sudah habis maka Bagian Dept Chemical akan memesan barang
tersebut untuk di restock kembali. Pada prosedur memilih pemasok, Bagian Sales
Marketing Manajer mencari supplier pembanding yang terbaik. Pada prosedur
pemesanan, Bagian Procurement akan memesan barang dari supplier yang sudah
di pilih, jika sudah dipilihvakan diajukan ke Bagian Keuangan untuk.meminta
approval. Pada prosedur pencatatan pembelian, pada bagian ini Bagian Keuangan
melihat kelengkapan-kelengkapan dokumen penagihan. Selanjutnya, prosedur
atas pencatatan bagian gudang, bagian gudang mengecek kualitas, quantity dan
kesesuaian barang yang dipesan.

Pada saat mengangi hambatan dalam melakukan pembelian Chemical,

perusahaan mampu dalam menangani dan mengatasi dengan cara

44
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memperhitungkan stock (Chemical) yang langka untuk di sfock lebih. Dan

memperhitungkan waktu pemesanan, karena pemesanan Chemical harus

exdid yeH

eyieyer MabaN Yiuyajod yijw exdid yeH S

diadakannya uji kelayakan (jar test), juga pada bagian Bea Cukai (Zona Merah)

banyak nya pertanyaan untuk apa Chemical tersebut digunakan.

5.2 Saran

Berdasarkan kesimpulan yangrada penulis memberikan saran yang dapat penulis
sampaikan terhadap PT Metito Indonesia, dalam prosedur pembelian yang belum
berjalan dengan baik ataumasih ada beberapa hambatan, diharapkan dapat di perbaiki,
dan lebih disempurnakan. Untukthambatan pada bagian barang yang dibeli kosong
atau tidak ready stock, sebaiknya di perhitungkan lagi dalam pemesanan sebelumnya
agar tidak menunggu barang kembali'siap. Pada saat pemesanan Chemical, dikaji lagi

Ph yang ada di dalam kandungan tersebut agar tidak merugikan pihak manapun.

: J1aquins ueyyngakuaw uep uexywnjuesuaw edue) (Ui sijn} e£iey yninjas neje ueibeqss diynbuaw buese|iq *L
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a. Pengutipan hanya untuk kepentingan pendidikan, penelitian, penulisan karya ilmiah, penulisan laporan, penulisan kritik atau tinjauan suatu masalah.

b. Pengutipan tidak merugikan kepentingan yang wajar Politeknik Negeri Jakarta

POLITEKNIK

NEGERI

JAKARTA 2. Dilarang mengumumkan dan memperbanyak sebagian atau seluruh karya tulis ini dalam bentuk apapun
tanpa izin Politeknik Negeri Jakarta
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1. Nama : Meli Merlinda

2. NIM o 1904321046

3. Program Studi : D3 Keuangan dan Perbankan

4. Judul Tugas Akhir . Prosedur Pembelian Chemical Pada PT Metito Indonesia

5. Dosen Penguji : Fatimah, S.E., M.M.
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Revisi diisi Dosen Penguji
Hasil Revisi diisi mahasiswa apa saja yang sudah diperbaiki
Keterangan diisi Dosen dan ditulis kata ACC bila hasil revisi telah sesuai
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1. Nama : Meli Merlinda
2. NIM : 1904321046
3. Program Studi . D3 Keuangan dan Perbankan
4. TJudul Tugas Akhir . Prosedur Pembelian Chemical Pada PT Metito Indonesia
5. Dosen Penguji : Agus Buntoro, S.E., M.M.
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Revisi diisi Dosen Penguji
Hasil Revisi diisi mahasiswa apa saja yang sudah diperbaiki
Keterangan diisi Dosen dan ditulis kata ACC bila hasil revisi telah sesuai
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Dosen Penguji 2
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