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BAB I
PENDAHULUAN

1.1 Latar Belakang

Pendidikan di perguruan tinggi tidak hanya berfokus pada penguasaan teori, tetapi
juga menekankan pentingnya pengalaman praktik di dunia kerja.Kegiatan Praktik
Kerja Lapangan (PKL).menjadi sarana bagi mahasiswa untuk mengaplikasikan
pengetahuan dan keterampilan yang telah dipelajari selama perkuliahan ke dalam
situasi profesional yang nyata: Politeknik Negeri Jakarta (PNJ), sebagai pergurnan
tinggi vokasi, menetapkan PKL sebagai bagian dari kurikulum agar mahasiswa
mampu_mengembangkan kompetensi teknis maupun soft skills, khususnya dalam
memahami berbagai jenis teks dan dokumen resmiserta keterampilan komunikasi
profesional pada Program Studi Bahasa Inggris untuk Komunikasi Bisnis dan

Profesional (Bispro).

Sebagai mahasiswa Bispro, penulis melaksanakan PKL di < Kementerian
Komunikasi dan Digital pada satuan kerja Pusat Kelembagaan Internasional
(PUSKI), khususnya Tim Kerja Sama Ekonomi, Informasi, dan Postal. Unit kerja
ini berperan dalam mengoordinasikan serta memfasilitasi hubungan kelembagaan
internasional, baik secara bilateral, regional, maupun multilateral. Dalam
pelaksanaannya, PUSKI menjadi salah satu pintu masuk korespondensi resmi dari
berbagai forum internasional yang kemudian“diproses dan diteruskan kepada

kementerian atau instansi terkait di Indonesia.

Sebagian besar aktivitas kerja sama yang dikoordinasikan berkaitan dengan forum
regional seperti Assoeciation of Southeast Asian Nations (ASEAN),~terutama
dalam isu komunikasi, transformasi digital, dan postal. Dalam konteks tersebut,
penggunaan bahasa menjadi aspek yang sangat krusial. Penyusunan nota dinas,
surat resmi, notulensi rapat, penerjemahan dokumen kerja sama, serta penyusunan
talking points memerlukan ketepatan diksi, pemahaman istilah teknis, serta
kemampuan menyampaikan informasi secara formal dan sistematis. Oleh karena

itu, pelaksanaan PKL di unit ini memberikan kesempatan bagi penulis untuk
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mengimplementasikan kompetensi kebahasaan dalam mendukung kerja sama

internasional di lingkungan pemerintahan.

Berdasarkan hal tersebut, laporan ini disusun untuk menguraikan pengalaman
penulis ketika melaksanakan PKL di.Kementerian, Komunikasi dan Digital,
khususnya pada Pusat Kelembagaan Internasional. Laporan.ini'memaparkan ruang
lingkup tugas yang _dijalankan, keterampilan yang dikembangkan, serta
pengalaman dalam.penerapan komunikasi tertulis melalui proses penyusunan nota
dinas sebagai .salah satuabentuk dokumen « administratif di lingkungan

pemerintahan.
1.2 Ruang Lingkup Kegiatan

Kegiatan PKL dilaksanakan di Kementerian Komunikasi dan Digital selama 16
minggu, pada Pusat Kelembagaan Internasional (PUSKI) bagian Kerja Sama
Ekonomi, Informasi, dan Postal. Selama kegiatan berlangsung, tugas difokuskan
pada ‘penyusunan nota dinas dan surat resmi sebagai bentuk Komunikasi
administratif di lingkungan instansi pemerintah, baik untuk keperluan internal
maupun eksternal, Selain itu, penulis juga terlibat dalam penerjemahan dokumen
kerja sama internasional dari. bahasa Inggris ke bahasa Indonesia maupun
sebaliknya. Penulis juga dilibatkan dalam berbagai rapat yang membahas isu kerja
sama di bidang ekonomi digital, informasi, dan postal, termasuk forum yang
berkaitan dengan Association of Southeast Asian Nations (ASEAN), dengan
tanggung jawab membuat notulensi rapat, menyusun talking points untuk
pimpinan, membantu jalannya rapat sebagai asisten sorot (asrot), serta pembuatan

dokumen laporan seperti.nota dinas.
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a.

1.3 Waktu dan Tempat Pelaksanaan

Adapun waktu dan tempat pelaksanaan PKL:

Waktu Pelaksanaan  : 19 Februari'sampai dengan 12 Juni 2026
Hari dan Jam Kerja " _Senin - Jumat (09.00 - 16.00)

Perusahaan : Pusat Kelembagaan Internasional, Kementerian

Komunikasi dan Digital (KOMDIGI)

Alamat : JI. Medan Merdeka Barat No.9 2, RT.2/RW.3,
Gambir, - Kecamatan Gambir, Kota Jakarta

Pusat, Daerah Khusus Ibukota Jakarta 10110.

1.4 Tujuan dan Kegunaan
1.4.1 Tujuan

Adapun tujuan penulisan laporan ini adalah sebagai berikut:

Mendeskripsikan proses  transformasi hasil rapat berbahasa Inggris ke
dalam Nota Dinas di lingkungan Kementerian Komunikasi dan Digital.
Mengidentifikasi tahapan-tahapan dalam penyusunan Nota Dinas sebagai
bentuk komunikasi tertulis resmi di instansi pemerintah.

Menganalisis peran notulensi sebagai sumber informasi dalam penyusunan
Nota Dinas.

Mengkaji penerapan.komunikasi lintas bahasa dalam proses penyustinan
dokumen administratif.

Menjelaskan kendala yang dihadapi serta upaya yang dilakukan dalam

proses penyusunan Nota Dinas.
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1.4.2 Manfaat

Penulisan laporan ini diharapkan dapat memberikan manfaat sebagai berikut:

a. Memberikan pemahaman mengenai proses penyusunan Nota Dinas
sebagai bentuk komunikasi erintahan.
b. Menjadi referensi bagimahasiswa dalam men 0 ktik komunikasi

S lam pengolahan hasil rap adi dokumen

c. Memb gamba genai penerapan, komunikasi lintas b

an pembelajaran terkait A% dokumen

Menjadi do irakademik yang mengg: pengalaman dan

administratif,

alam dunia kerja p
jadi bahan evalu

resmi di insta

hasil pembela
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4.1 Kesimpulan

Melalui pelaksanaan praktik kerja lapangan di.Kementerian Komunikasi dan
Digital (KOMDIGI), penulis memperoleh pengalaman langsung.dalam memahami
proses komunikasi tertulis di lingkungan pemerintahan, khususnya dalam
penyusunan NotasDinas sebagai dokumen resmi. Pengalaman ini memberikan
pemahaman yang lebih mendalam, mengenai bagaimana, informasi yang bersifat
kompleks dan disampaikan dalam bahasa asing dapat diolah menjadi dokumen

administratif yang sistematis, ringkas, dan fungsional.

Adapun beberapa kesimpulan yang dapatdiambildari pelaksanaan PKL ini adalah
sebagai berikut:
a. Pemahaman terhadap sistem kerja di instansi pemerintahan
1) PKL memberikan kesempatan bagi penulis untuk.-memahami alur kerja,
sistem komunikasi internal, serta proses administratif dalam instansi
pemerintah.
2) Penulis juga memperoleh gambaran nyataimengenai bagaimana informasi

dikelola dan didokumentasikan dalam bentuk dokumen resmi.

b. Pengalaman dalam penyusunan dokumen resmi
1) Melalui. tugas penyusunan Nota Dinas, penulis memahami bahwa
dokumen resmi tidak hanya berfungsi sebagai media penyampaian

informasi, tetapi juga sebagai dasar dalam pengambilan keputusan.
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2) Dalam prosesnyas.penulis terlibat dalam pengolahan informasi‘dari hasil
rapat menjadi dokumen yang lebih terstruktur, ringkas, dan sesuai dengan

standar instansi.

c¢. Pengembangan keterampilan komunikasi dan pengolahan informasi
1) Penulis mengembangkan kemampuan dalam memahami komunikasi
lisan, khususnya dalam bahasa Inggris, serta mengolahnya menjadi

komunikasi tertulis yang formal.
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2) Proses ini juga melatth kemampuan penulis dalam menyaring,

menyederhanakan, dan menyusun kembali informasi agar dapat
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disampaikan secara efektif.

d. Peningkatan sikap profesional dan-kesiapan kerja
1) PKL mendorong penulis untuk bekerja secara disiplin, teliti, dan
bertanggung jawab dalam menyelesaikan tugas.
2) Selain itugpengalaman ini juga meningkatkan kesiapan penulis ‘dalam

menghadapi dunia ketja, baik dari segi keterampilan maupun mentalitas

epeyer 1abap yiuyeijod uizi edue)

kerja.
4.2 Saran

Berdasarkan pengalaman selama menjalant praktik kerja lapangan di Kementerian
Komunikasi dan Digital (KOMDIGI), penulis mengidentifikasi beberapa aspek
yang dapat ditingkatkan guna mendukung kelancaran proses kerja di lingkungan
instansi serta memberikan pengalaman yang lebih optimal bagi peserta PKL di
masa mendatang.

Berikut adalah saran-saran yang dapat dipertimbangkan:
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a. Peningkatan pembekalan awal dan penyediaan referensi terpusat
Penulis  menyarankan . agar instansi" memberikan orientasi yang lebih
komprehensif di awal masa PKL, khususnya terkait alur kerja, struktur
organisasi, serta jenis-jenis naskah dinas yang_ digunakan. Selain itu,

diperlukan penyediaan kumpulan referensi dokumen dalam bentuk arsip
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dokumen administratif sepertt Nota Dinas; surat undangan, matriks-kegiatan,
dan dokumen pendukung lainnya. Hal ini akan membantu peserta PKL dalam
memahami standar kebahasaan, format, serta gaya penulisan secara lebih

cepat dan sistematis.

b. Penguatan dukungan terhadap proses komunikasi lintas bahasa
Mengingat sebagian kegiatan yang diikuti melibatkan rapat dan dokumen

berbahasa Inggris, penulis menyarankan agar instansi terus mendukung
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proses komunikasi lintas bahasa melalui penyediaan referensi istilah,

glosarium internal, atau pedoman penggunaan istilah yang umum digunakan
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dalam kerja sama internasional. Ketersediaan referensi tersebut dapat
membantu peserta PKLL maupun pegawaindalam memahami istilah teknis
secara lebih konsisten serta_meminimalkan perbedaan interpretasi ketika
mentransformasikan informast dari bahasa Inggris ke dalam dokumen resmi

berbahasa Indonesia:

g

Peningkatan bimbingan'dan.umpan balik

epeyer 1abap yiuyeijod uizi edue)

Penulis<menyarankan' agar pembimbing dapat memberikan, umpan balik
secara lebih rutin terhadap hasil pekerjaan peserta PKL, terutama dalam hal
penggunaan bahasa formal dan penyusunan dokumen. Umpan balik yang
konsisten akan membantu. peserta dalam meningkatkan kualitas penulisan

serta memahami standar komunikasi tertulis diinstansi.

d." Pemanfaatan teknologi pendukung secara optimal
Mengingat proses penyusunan dokumen sangat bergantung pada pengolahan
imformasi, penggunaan teknologi seperti software transkripsi yang lebih

akurat maupun sistem pengelolaan dokumen “ digital dapat membantu
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meningkatkan efisiensi dan ketepatan kerja.

e. Rekomendasi bagi peserta PKL selanjutnya
Peserta PKL disarankan untuk mempersiapkan kemampuan bahasa Inggris,
keterampilan  mencatat cepat, serta pemahaman terhadap bahasa formal

sebelum pelaksanaan PKL. Hal ini penting untuk mendukung ‘proses
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pengolahan dan penyusunan informasi dalam bentuk dokumen resmi'selama

kegiatan berlangsung.
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LAMPIRAN

Lampiran I: Surat Penerimaan Magang

SEKRETARIAT JENDERAL
BIRO SUMBER DAYA MANUSIA DAN ORGANISASI

KOMDI| G| 4. MedanMerdekaBaratNo. 8, Jakarta 10110 Telp. (021) 3865189 wwwkomdigi.go.id

{:- KEMENTERIAN KOMUNIKASI DAN DIGITAL RI

Nomor  : B-1506/SJ.2/KP.01.11/03/2026 Jakarta, 2 Maret 2026
Klasifikasi : Biasa

Lampiran : 1 (satu) berkas

Hal : Permohonan Magang

Yth.

Ketua Jurusan Administrasi Niaga
Politeknik Negeri Jakarta

di Depok

Sehubungan dengan surat Saudara Nomor
284/DST/P.3.10/B/PK.01.09/2026 tanggal 27 Januari 2026 hal permohonan Magang,
bersama ini kami informasikan bahwa pada prinsipnya kami tidak keberatan dan dapat
menerima permohonan Magang atas nama:

No. Nama NIM/NPM Program Studi Periode Magang
Ahmad Abrar .
1. Dhiya Ramadhan 2308411035 _ 19 Februari 2026
Syaqila Jauzaa | 530444085 Bahasa Inggris 124 S'Fj'zozs
2 | Rihhadatul Aisy uni

Penempatan Magang dilakukan di lingkungan Pusat Kelembagaan
Internasional dan berkontribusi dalam kegiatan harian sesuai arahan pembimbing
lapangan. Dimohon untuk peserta Magang selalu mematuhi peraturan yang ada pada
saat berada di lingkungan kantor.

Atas perhatian dan kerja sama Saudara, kami ucapkan terima kasih.

Kepala Biro SDM dan Organisasi

Imam Suwandi
Tembusan:
Kepala Pusat Kelembagaan Internasional

Catatan :
- UU ITE Mo 11 Tahun 2008 Pasal § ayal 1

“lnformasi Elekiranik dan/stay Dokuman Eiekiranik dan/alay hasil cetaknys merupakan alst bukl hukum yang ssh.”
- Dokumen ini lelah dilandalangani secara slekirani menggunsican sertifikal elekironik yang dilerbitcan BSTE

32
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Lampiran II: Log Book Magang

KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI, SAINS, DAN TEKNOLOGI

POLITEKNIK NEGERI JAKARTA
ADMINISTRASI NIAGA
Jalan Prof. Dr. G. A.Siwabessy, Kampus UI, Depok 16425 Telepon (021)7863534,
7864927, 7864926, 7270042, 7270035
Fax (021) 7270034, (021) 7270036 Hunting
Laman: http//www.pnp.ac.id e-pos: humas@pnj.ac.id

epeyer 1abap yiuyeljod uizi eduey

ejieyer L1abaN yiuyaiijod yijiw eydid yeH S
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LOG BOOK BIMBINGAN PKL

Nama Perusahaan/Industri . KEMENTERIAN KOMUNIKASI DAN DIGITAL

Alamat . JI. Medan Merdeka Barat No.9 2, RT.2/RW.3,
Gambir, Kecamatan Gambir, Kota Jakarta Pusat,
Daerah Khusus Ibukota Jakarta 10110

Judul PKL . PENERAPAN  KOMUNIKASI  TERTULIS
DALAM PENYUSUNAN NOTA DINAS PADA
KEMENTERIAN KOMUNIKASI DAN DIGITAL

Nama pembimbing industri  : Dian Wulandari, S.Sos, M.A.

No.

Minggu Aktivitas yang dilakukan

eyieyer LMabap yiuyalijod Jefem Bued uebunuaday ueyibniaw jyepn uedipnbuad 'q

Minggu ke-1 e Mengenal struktur organisasi instansi, alur kerja, dan lingkungan
internal instansi.

e Tkut partisipasi serta membuat notulensi dalam Rapat Persiapan
HLTF EI ke-49

o Membuat surat dinas Permintaan Nominasi Peserta Training Role
of ICT in Implementation of Digital Health.

e Membuat surat dinas Permintaan Nominasi Peserta China

Internet Network Information Center (CNNIC).

(&)

Minggu ke-2 e Ikut partisipasi dalam Rapat ASEAN Digital Ministers Meeting
(ADGMIN) Plus Japan.

e Tkut partisipasi serta membuat nota dinas Rapat The 6th ASEAN
Working Group on Artificial Intelligence Governance (WG-Al).

undede )njuaq wejep 1ui sijn} efiey Yynin|as neje uejbeqas yelueqiadwaw uep ueywnwnbuaw buesejiq
Jaguins ueyjngakuaw uep ueyuwnjuedusw edue) Ul sijn} efiey yninjas neje ueibeqss diynbusw Bueae|iqg ‘L

Minggu ke-3 e [kut partisipasi serta membuat nota dinas Rapat Workshop on
ASEAN ADGSOM-ATRC Project Administration and Funding
Management Manual (APAMM)

e Membuat paparan mengenai Sidang CA & POC S1 UPU

e Jkut membantu mempersiapkan kedatangan  delegasi
Asean-China Centre (ACC).

Minggu ke-4 o Membuat Nota Dinas & Surat Dinas.

‘yejesew njens uenefun neje iy uesijnuad ‘uesode] uesijnuad ‘Yejwj efiey uesjjnuad ‘ uenijuad ‘ueyipipuad uebunuaday yniun eAuey uediynbuad e
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5 Minggu ke-5 Membuat Nota Dinas & Surat Dinas.

6 Minggu ke-6 Ikut partisipasi serta membuat nota dinas Rapat ASEAN Working
Group on Digital Data Governance (WG-DID( ).
Membuat Nota Dinas & Surat Dinas

7 Minggu ke-7 Tkut partisipasi serta membuat nota dinas Rapat ASEAN Working
Group on Submarine Cables (WG-SC).
Ikut partisipasi serta membuat nota dinas Rapat Persiapan
ADGSOM-ATRC Retreat.
Tkut partisipasi serta membuat nota dinas Rapat Webinar on
World Bank ASEAN Digital ID and Verifiable Credentials
Roadmap Study.
Mencari data untuk mini paper terkait seat allocation pada UPU
& APPU
Membuat design dan paparan untuk rapat ADGSOM-ATRC

8 Minggu ke-8 Mencari data untuk mini paper terkait seat allocation pada UPU
& APPU
Membuat design dan paparan untuk rapat ADGSOM-ATRC

9 Minggu ke-9 Tkut partisipasi serta membuat nota dinas Rapat Preparatory
Meeting the 1st ADGSOM-ATRC Leaders Retreat of 2026.
Tkut partisipasi serta membuat nota dinas Rapat the Isi
ADGSOM-ATRC Leaders Retreat of 2026.
Membuat Nota Dinas & Surat Dinas.

10 Minggu ke-10 Tkut partisipasi dalam Preparatory Pre-2nd Online Workshop:
The ASEAN G2G Digital Literacy Survey Engagement &
Briefing Session.
Ikut partisipasi serta membuat nota dinas Rapat Pre-2nd Online
Workshop: The ASEAN G2G Digital Literacy Survey
Engagement & Briefing Session.
Membuat Nota Dinas & Surat Dinas,

11 Minggu ke-11 Mencari data dan membuat executive summary terkait PP Tunas.

Ikut partisipasi dan membuat nota dinas Workshop ASEAN

submarine cable infrastructure.

Minggu ke-12

Ikut partisipasi dan membuat nota dinas Rapat bersama World
Bank — Maturity Assesment Survey for Digital Identity and
Verifiable Credentials in ASEAN

34
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Jakarta, 11 Juni 2026
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Membuat design backdrop dan ID Card acara ADGSOM-ATRC
Membuat General Information ADGSOM-ATRC JTWG 2026

Tkut partisipasi dan membuat nota dinas Rapat Persiapan FFM
Membuat Surat Undangan Rapat FFM Komite Ekonomi Digital
Tkut partisipasi sebagai asisten sorot dan membuat nota dinas
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© Hak Cipta milik Politeknik Negeri Jakarta
Hak Cipta:

1. Dilarang mengutip sebagian atau seluruh karya tulis ini tanpa mencantumkan dan menyebutkan sumber:
a. Pengutipan hanya untuk kepentingan pendidikan, penelitian, penulisan karya ilmiah, penulisan laporan, penulisan kritik atau tinjauan suatu masalah.

b. Pengutipan tidak merugikan kepentingan yang wajar Politeknik Negeri Jakarta

2. Dilarang mengumumkan dan memperbanyak sebagian atau seluruh karya tulis ini dalam bentuk apapun
tanpa izin Politeknik Negeri Jakarta

POLITEKNIK
NEGERI
JAKARTA
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KOMDIGI
HASIL EVALUASI

Nama Mahasiswa

NIM : 2308411035
Nama Pembimbing Dian Wulandari
Judul PKL PENERAPAN

Ahmad Abrar Dhiya Ramadhan

KOMUNIKASI
PENYUSUNAN NOTA DINAS PADA KEMENTERIAN

KOMUNIKASI DAN DIGITAL

Lampiran III: Hasil Evaluasi dari Industri

TERTULIS

No | Komponen Penilaian Range Nilai | Nilai yang Dicapai
1. | Kemampuan Berbahasa Secara Lisan 10-20 l ﬁ
2. | Kemampuan Berbahasa Secara Tulisan | 10-20 ( 6
3. |Kerja Sama 10-20
20
4. | Kedisiplinan 10-20 V= )
5. | Etik 10-20
= 20
Total Nilai (A) g%

Saran Pembimbing peru:

n/industri terhadap mahasiswa PKL

1 Nogkodian. (BN don kohampilan vang Qudan baik

2 OO\ poloEWOn - peloklon | s Tesuds  dan mendu
5. S0 wporade | pengalaman = pensuaman . b

DALAM

kuv\j kadde
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Lampiran IV: Form Pembimbing PNJ

KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI, SAINS, DAN TEKNOLOGI

POLITEKNIK NEGERI JAKARTA

ADMINISTRASI NIAGA

Jalan Prof. Dr. G. A Siwabessy, Kampus Ul, Depok 16425 Telepon (021)7863534,

7864927, 7864926, 7270042, 7270035
Fax (021) 7270034, (021) 7270036 Hunting

Laman: htip

WIVIV

id e-pos: humas@pnj.ac.id

JUDUL PKL :

FORM BIMBINGAN PKL

NOTA DINAS

DIGITAL

PENERAPAN KOMUNIKASI TERTULIS DALAM PENYUSUN \\‘
PADA KEMENTERIAN KOMUNIKASI DAN

No. Hari/Tgl Materi Bimbingan I'anda tangan
I 09 Maret 2026 Draft laporan Bab | N&a
;— 01 ;\pnli‘rﬁ,"f: N Revisi laporan H‘Vlrlr\ | dan Dratft N m
. laporan Bab I1 \ ““} ~
: 25 Mei 2026 HH!{-«\:\! !.:p\_vr.m Bab Il dan Draft Q
laporan Bab I1I & Bab IV N\~
' 04 Jum 2026 Revisi laporan Bab I & Bab [V

Depok, 11 Juni 2026

Pembimbing

Taufik Eryadi Abdillah, $.S., M.Hum

NIP. 19960310202406100
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Lampiran V: Hasil Pengerjaan Nota Dinas
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KEMENTERIAN KOMUNIKASI DAN DIGITAL RI
SEKRETARIAT JENDERAL

PUSAT KELEMBAGAAN INTERNASIONAL

KOMDI G i medan Merdeka Barat No. 8, Jakarta 10110 Telp. /Fax. (021) 3500959 www komdigi.go.id

NOTA DINAS
Nomor: 045/KS3/SJ.8/KI .02.02/04/2026

epeyer 1abap yiuyeijod uizi edue)

Kepada Yth . Pusat Kelembagaan Internasional

Dari . Ketua Tim Kerja Sama 3

Hal . Laporan Menghadiri Preparatory Meeting the 1** ADGSOM-
ATRC Leaders Retreat of 2026

Klasifikasi : Biasa

Lampiran : 1 (satu) berkas

Tanggal : 23 April 2026

Bersama ini dengan hormat kami laporkan kepada Bapak Kepala Pusat Kelembagaan
Internasional bahwa telah diselenggarakan Rapat Persiapan the 1°' ASEAN Digital Senior
Officials Meeting (ADGSOM) — ASEAN Telecommunications Regulators’ Council (ATRC)
Leaders Retreat of 2026 (Retreat-1) pada tanggal 20 April 2026 secara virtual. Adapun poin-
poin penting yang dapat kami laporkan sebagai berikut:

1. Pertemuan dibuka dan dipimpin oleh Mr. Nguyen Thien Nghia, selaku ADGSOM Chair dari
Viet Nam serta dihadiri Direktur ASEAN Digital Center, Wakil Direktur ASEAN Digital
Center (ADC) dan ASEAN Secretariat (ASEC). Dalam pembukaannya, Chair
menyampaikan pentingnya pertemuan ini sebagai forum persiapan untuk memastikan
kelancaran serta substansi pembahasan pada Sidang Retreat-1 yang akan dilaksanakan
pada tanggal 21 — 22 April 2026.

2. Pada pembahasan program dan tata laksana pertemuan, disampaikan bahwa:
a. Sidang Retreat-1 akan dilaksanakan dalam format virtual;
b. Sesifoto bersama tetap dilaksanakan secara virtual setelah opening remarks;
¢. ASEC melaporkan sebanyak 125 (seratus dua puluh lima) peserta telah terdaftar dan
seluruh AMS telah melakukan registrasi;
d. Disepakati penyesuaian teknis agenda, termasuk penambahan coffee break serta
penyesuaian waktu untuk mengakomodasi sesi konsultasi dengan mitra eksternal.
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3. Pada pembahasan agenda Leaders’ Retreat, ASEC memaparkan draft agenda yang telah
mengakomodasi masukan dari AMS, termasuk tambahan laporan dari Filipina serta usulan
dari Malaysia dan Singapura, serta mencakup pembahasan Concept Notes (CN) yang
disampaikan setelah batas waktu pengumpulan.
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Terkait pembahasan kerja sama eksternal dan engagement, disampaikan bahwa:

a. ASEC akan menginformasikan minat Digital Cooperation Organization (DCO) kepada
AMS untuk memperoleh pandangan;

b. Keputusan engagement dengan DCO akan ditentukan berdasarkan konsensus AMS,
dengan kemungkinan konsultasi pada pertemuan mendatang;
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c. Menerima tanggapan dari beberapa AMS mengusulkan agar engagement dengan
DCO dapat dilakukan secara tatap muka pada pertemuan Joint Working Group (JWG)
di Indonesia;

d. UNESCO akan melaksanakan konsultasi dengan ADGSOM pada tanggal 22 April
2026 terkait potensi kerja sama.

Pada pembahasan concept notes, ASEC melaporkan bahwa telah diterima 24 (dua puluh
empat) CN dari AMS yang mencakup berbagai isu, antara lain cybersecurity, data
protection, digital governance, serta konektivitas digital.. Namun masih terdapat beberapa
CN yang memerlukan penyempurnaan, termasuk permintaan kepada Viet Nam untuk
melakukan resubmission sesuai template yang disepakati, dan selanjutnya akan direview
oleh ASEAN Digital Centre dan ASEC.

Dalam pembahasan rencana kerja ke depan, pertemuan menekankan pentingnya:

a. Penyelarasan deliverables ADGSOM dan ATRC dalam mendukung implementasi
ASEAN Digital Master Plan 2030 (ADM2030);

b. Penguatan kerangka monitoring and evaluation (M&E) yang saat ini masih dalam
tahap pengembangan.

Terkait penguatan kelembagaan dan inisiatif baru, pertemuan membahas beberapa usulan

terkait dengan:

a. Penyelenggaraan ADGMIN Retreat masih memerlukan kajian lebih lanjut (feasibility
study) untuk menghindari duplikasi agenda;

b. Penyelenggaraan ASEAN Digital Forum dan Exhibition mendapat respons positif,
namun pelaksanaannya bersifat opsional bagi negara tuan rumah;

c. Pembentukan Working Group on Digital Policy Planning (WGDPP) masih memerlukan
pembahasan lebih lanjut untuk mencapai konsensus AMS, termasuk terkait potensi
duplikasi fungsi.

Terkait revisi Terms of Reference (TOR) ADGSOM dan ADGMIN, disampaikan bahwa
istilah “dialogue partners” diusulkan untuk diganti menjadi “external parties” berdasarkan
masukan dari legal division ASEAN, dan akan diajukan untuk endorsement AMS.

Demikian laporan ini disampaikan. Atas perhatian dan arahan lebih lanjut dari Bapak

eR

Dian Wulandari

Kepala Pusat Kl, kami ucapkan terima kasih.
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<> SEKRETARIAT JENDERAL

NOTA DINAS
Nomor : 482/SJ.8/K1.02.02/04/2026

Kepada Yth. . Sekretaris Jenderal

Dari . Kepala Pusat Kelembagaan Internasional

Hal . Laporan Menghadiri The ASEAN Working Group on Digital Data Governance
(WG-DDG)

Klasifikasi : Biasa

Lampiran D=

Tanggal : 1 April 2026
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Catatan ;

Bersama ini dengan hormat kami laporkan kepada Bapak Sekretaris Jenderal (Sekjen)

bahwa telah diselenggarakan Sidang The ASEAN Working Group on Digital Data Governance

DDG) pada tanggal 31 Maret 2026 secara virtual. Adapun poin-poin penting yang dapat kami

laporkan sebagai berikut:

Pertemuan dibuka dan dipimpin oleh Ms. Evelyn Goh, Director International & Policy Strategy,
Infocomm Media Development Authority selaku Chair of the ASEAN Working Group on Digital
Data Governance (WG-DDG) serta dihadiri oleh seluruh perwakilan ASEAN Member States
(AMS). Adapun perwakilan Indonesia dihadiri oleh Pusat Kelembagaan Internasional,
Sekretariat Direktorat Jenderal Pengawasan Ruang Digital (Ditien PRD) dan Direktorat
Strategi dan Kebijakan Ditjen PRD.

Dalam pembukaannya, Chair menyampaikan apresiasi atas partisipasi aktif seluruh delegasi
serta menekankan pentingnya penguatan kerja sama regional dalam tata kelola data digital,
khususnya dalam menghadapi perkembangan teknologi dan kebutuhan harmonisasi
kebijakan lintas negara.

Pada agenda pembahasan Joint Guide Mapping ASEAN Model Contractual Clauses (MCCs)
dan China Standard Contractual Clauses (SCCs), perwakilan Personal Data Protection
Commission (PDPC) Singapura memaparkan bahwa penyusunan panduan ini bertujuan untuk
membantu organisasi, baik eksportir maupun importir data, dalam memahami persamaan dan
perbedaan antara kedua instrumen kontraktual tersebut dalam konteks transfer data lintas
batas antara ASEAN dan Tiongkok. Panduan ini mencakup dua bagian utama, yaitu prinsip
umum serta perlindungan keamanan untuk transfer data lintas batas. Disampaikan bahwa
konsep pertama telah diedarkan kepada AMS pada tanggal 25 Maret untuk memperoleh
masukan. Selanjutnya, ditargetkan finalisasi dokumen pada akhir tahun dan pengesahan pada
The 7" ASEAN Digital Ministers Meeting (ADGMIN) pada Januari 2027.

Pada kesempatan ini juga turut mengundang Mitra Wicara ASEAN (Tiongkok dan Jepang)
yang menyampaikan kebijakan mengenai tata kelola data sebagai berikut:

a. Perwakilan China Academy of Information and Communications Technology (CAICT)
memaparkan kebijakan keamanan teknologi digital di Tiongkok. Dalam paparannya

- UL ITE Mo 11 Tabwn 2008 Pasal 5 syal 1
infarmasi Elekiranik dan

‘atau Dokumen Elektranik danfsiaw hasi cataknya mevupaian aif bkt hukum yang saf.*

- Diokumen ini talsh

secarn slekironik ]
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Catatan ;

disampaikan bahwa perkembangan teknologi digital membawa peluang sekaligus risiko,
seperti kebocoran data, bias algoritma, dan penyalahgunaan teknologi. Oleh karena itu,
Tiongkok menekankan pentingnya keseimbangan antara inovasi dan keamanan melalui
penguatan kerangka hukum, antara lain Cybersecurity Law, Data Security Law, dan
Personal Information Protection Law. Selain itu, Tiongkok juga mengembangkan kebijakan
dan standar terkait teknologi seperti Artificial Intelligence (Al), 5G, dan blockchain, serta
mendorong penguatan industri keamanan data guna mendukung pertumbuhan ekonomi
digital yang aman dan berkelanjutan.

b. Perwakilan Digital Agency Jepang (DAJ) menyampaikan perkembangan proyek terkait
peningkatan transparansi regulasi (regulatory transparency). Jepang mengembangkan
berbagai dashboard dan pemanfaatan data terbuka untuk meningkatkan pemahaman
publik ternadap regulasi dan kebijakan pemerintah. Dalam kesempatan tersebut, Jepang
meminta masukan dari AMS terkait beberapa hal, antara lain mekanisme penyerapan
masukan dari sektor swasta, dampak kurangnya transparansi terhadap investasi, serta
potensi pemanfaatan teknologi Al dalam mengelola dan menyederhanakan regulasi. Serta,
AMS diharapkan dapat memberikan tanggapan melalui kuesioner tertulis yang akan
diedarkan setelah pertemuan.

Singapura sebagai country proponent Privacy-Enhancing Technologies (PETs)
manyampaikan bahwa telah diselenggarakan workshop pada pertengahan tahun 2025 dan
membahas definisi dan jenis PETs, serta penerapannya di sektor kesehatan dan keuangan.
Lebih lanjut, penggunaan PETs dinilai dapat meningkatkan perlindungan privasi sekaligus
mendukung kepatuhan terhadap regulasi, serta ke depannya, proyek ini akan difokuskan pada
penguatan kapasitas, penyusunan laporan bersama konsultan, serta penyampaian
perkembangan kepada AMS sebelum tahap pengesahan pada The 7t ADGMIN.

Dalam sesi other matters, Malaysia menyampaikan tindak lanjut dari ASEAN Framework on

Cross-Border Cloud Computing yang telah disahkan pada the 6" ADGMIN bulan Januari 2026.

Malaysia mengusulkan pengembangan konsep Trusted Data Corridor (TDC) sebagai upaya
memperkuat tata kelola data lintas batas. Rencana ke depan meliputi pelibatan pemangku
kepentingan domestik, penyusunan kerangka implementasi, serta penjajakan kerja sama
bilateral maupun multilateral antar negara anggota ASEAN.

Sebagai tindak lanjut, Pusat Kelembagaan Internasional akan melakukan konsultasi dengan
Direktorat teknis terkait mengenai dokumen pembahasan Joint Guide Mapping ASEAN Model
Contractual Clauses (MCCs) dan China Standard Contractual Clauses (SCCs) dan akan
disampaikan kepada Sekretariat ASEAN.

Demikian laporan ini disampaikan. Atas perhatian dan arahan lebih lanjut dari Bapak

Sekretaris Jenderal, kami ucapkan terima kasih.

Ichwan Makmur Nasution

- UL ITE Mo 19 Tahun 2008 Pasal 5 ayat 1

e Eietranik danvaay hasi catanya merypakan i bult hukum yang saf.

‘infarmas) Eiedm: ‘atau Dokum;
- Digkurmen ini telah ditandatangan] secars elekironik menagunakan sertilikal elekironik yang dilerbian BSHE
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] KEMENTERIAN KOMUNIKASI DAN DIGITAL RI

SEKRETARIAT JENDERAL
PUSAT KELEMBAGAAN INTERNASIONAL

K O M D I G I JI. Medan Merdeka Barat No. 9, Jakarta 10110 Telp./Fax. (021) 3500959 www.komdigi

NOTA DINAS
Nomor : 535/SJ.8/K1.02.02/04/2026

Kepada Yth. : Sekretaris Jenderal

Dari :  Kepala Pusat Kelembagaan Internasional

Hal Laporan Menghadiri Pertemuan The 5" ASEAN Working Group on
Submarine Cables (WG-SC)

Klasifikasi : Biasa

Lampiran -

Tanggal : 8 April 2026

Bersama ini dengan hormat kami laporkan kepada Bapak Sekretaris Jenderal

(Sekjen) bahwa telah diselenggarakan Pertemuan The 5" ASEAN Working Group on
Submarine Cables (WG-SC) pada tanggal 6 April 2026 secara virtual. Adapun poin-poin
penting yang dapat kami laporkan sebagai berikut:

1.

Catatan :

Pertemuan dibuka dan dipimpin oleh Ms. Loh Woon Sien, Infocomm Media
Development Authority (IMDA) selaku Chair of the ASEAN Working Group on
Submarine Cables (WG-SC) serta dihadiri oleh seluruh perwakilan ASEAN Member
States (AMS). Dalam pembukaannya, Chair menyampaikan apresiasi atas partisipasi
aktif seluruh delegasi serta menekankan pentingnya penguatan kerja sama regional
dalam tata kelola data digital, khususnya dalam menghadapi perkembangan teknologi
dan kebutuhan harmonisasi kebijakan lintas negara.

Perwakilan dari IMDA Singapura menyampaikan hasil pertemuan ASEAN WG-SC ke-
4 yang telah diselenggarakan pada bulan Agustus 2025 secara virtual, bahwa pada
pertemuan dimaksud telah berhasil menyelesaikan dokumen Enhanced ASEAN
Guidelines melalui konsultasi dengan Negara Anggota ASEAN, mitra dialog, serta
pelaku industri seperti ICPC. Selain itu, dibahas rencana program kerja tahun 2026
yang diusulkan oleh Singapura, yaitu melakukan survei untuk memetakan
implementasi regional serta menyelenggarakan workshop guna meningkatkan
kapasitas teknis negara anggota. Lebih lanjut, perspektif industri juga disampaikan
oleh Telin Indonesia yang menekankan pentingnya kemitraan publik-swasta dalam
menjaga ketahanan kabel bawah laut.

Selanjutnya pada membahas tindak lanjut berupa pelaksanaan workshop ASEAN
untuk mendukung implementasi Enhanced Guidelines. Kegiatan ini bertujuan untuk
membantu negara anggota dalam menerapkan praktik terbaik melalui survei kondisi
regional, berbagi informasi, peningkatan kapasitas, serta penguatan kolaborasi
dengan sektor industri dan mitra internasional. Singapura akan memimpin
penyusunan laporan lanskap regional dengan melibatkan Centre for International Law
(CIL), sementara dua workshop direncanakan pada tahun 2026 untuk memberikan
pembelajaran yang lebih praktis.

Terkait poin (3) diatas, Singapura menyampaikan program implementasi Enhanced
Guidelines Tahun 2026 yang terdiri atas 2 (dua) kegiatan utama, yaitu:

a. Pelaksanaan survei regional untuk memetakan kondisi ketahanan kabel bawah
laut di kawasan ASEAN, yang akan dilaksanakan bekerja sama dengan Center for

- WU ITE Ne 11 Tahun 2008 Pasal 5 ayat 1
“Informasi Elakiramk dan/atau Dokumen Elakiranik danafau hasi cotaknys menupakan alaf bukd hukum yang sah.”
dfikart shakiranik yang
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Catatan :

International Law (CIL), National University of Singapore. Survei ini akan
mencakup aspek perlindungan dan perbaikan kabel serta melibatkan AMS dan
pelaku industri. Hasil survei akan dianalisis dan disusun menjadi laporan beserta
rekomendasi kebijakan;

b. Pelaksanaan dua kegiatan capacity building workshop pada tahun 2026.
Workshop pertama direncanakan pada Mei/Juni 2026 bekerja sama dengan
Centre for Cable Resilience and Connectivity (CCRC), Australia, dan workshop
kedua direncanakan pada semester kedua tahun 2026 dengan materi yang
disesuaikan berdasarkan hasil survei.

Adapun rencana timeline kegiatan meliputi distribusi survei pada April 2026,
pengumpulan respons pada Mei 2026, pelaksanaan workshop pertama pada Mei/Juni
2026, penyusunan laporan awal pada Juli 2026, pelaksanaan workshop kedua
diperkirakan pada bulan Agustus atau September 2026 secara tatap muka bersamaan
dengan Working Group, serta penyusunan laporan final untuk selanjutnya diajukan
pada pertemuan tingkat menteri ASEAN (ADGMIN) pada Januari 2027. Lebih lanjut,
dalam sesi diskusi, Chair mendorong partisipasi aktif AMS dalam pengisian survei
serta membuka kesempatan bagi AMS untuk memberikan masukan terkait topik dan
narasumber dalam pelaksanaan workshop.

Pada kesempatan ini, Singapura juga membagikan hasil partisipasinya dalam
International Submarine Cable Resilience Summit 2026 di Porto, Portugal. Forum ini
menyoroti pentingnya kolaborasi global melalui International Advisory Body (IAB),
yang terdiri dari berbagai pemangku kepentingan internasional. Salah satu hasil utama
adalah Porto Declaration yang berisi beberapa rekomendasi antara lain; (i)
penyederhanaan proses perizinan dan perbaikan kabel; (i) penguatan perlindungan
kabel melalui perencanaan tata ruang laut, serta (jii) perbaikan kerangka hukum dan
regulasi. Selain itu, diskusi panel dalam forum tersebut menekankan perlunya
pendekatan proaktif dan terkoordinasi antar pemerintah, serta pentingnya integrasi
ketahanan sejak tahap desain infrastruktur/resilience by design. ASEAN dinilai telah
berada pada jalur yang tepat karena pendekatan regional melalui WG-SC sejalan
dengan praktik global.

Pada sesi pembahasan perkembangan global, disampaikan juga bahwa International
Advisory Body (IAB) saat ini tengah memfinalisasi rekomendasi melalui Working
Group yang mencakup aspek perizinan, perbaikan, dan perlindungan kabel bawah
laut. Rekomendasi tersebut antara lain menekankan perlunya penyederhanaan proses
perizinan, penunjukan satu titik kontak pemerintah (single government contact point),
serta penguatan kerangka hukum dan regulasi. Chair WG-SC menyampaikan bahwa
inisiatif ASEAN melalui WG-SC dalam menyusun dan mengembangkan pedoman
regional dinilai sejalan dengan praktik global dan mendapat apresiasi dari komunitas
internasional. Pengalaman ASEAN akan turut dibagikan dalam forum global setelah
rekomendasi |IAB disahkan.

Sebagai tindak lanjut, Pusat Kelembagaan Internasional perlu berkoordinasi dengan
Tim Nasional Pengelolaan Penyelenggaraan Alur Pipa dan/atau Kabel Bawah Laut
dalam mendukung implementasi yang dilakukan oleh Singapura.

- WU ITE Mo 11
“Informasi

Tahun 2004 Pasal 5 ayal 1
Elakfranik danataw Dokumen Elakirontt daniitsu hasi cotaknya merupakan slat buk hukum yang sah *

- Dokumen ini bsiah citandatangan secarn elekiranik manggunakan sertiflkat elekironik yang ditertitian BSME
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dan arahan lebih lanjut dari Bapak
Ichwan Makmur Nasution

lan

kan. Atas perhati
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Demikian laporan
Sekretaris Jenderal, kami ucapkan terima kasih.

nformasl Eiakfrani daniatau Dakumen Elskdronik dan/atau hasi cotaknys manpskan st bukdl hukum yang sah,
- Diakurman iri teiah citandatangani secara slekiranik menggunakan serlifikat elektronik yang diterbilkan BSrE

- WU ITE Mo 11 Tahun 2008 Pasal 5 ayel 1
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