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BAB |

PENDAHULUAN

1.1 Latar Belakang

Di era globalisasi saat ini, tingkat persaingan dalam bidang usaha semakin
meningkat. Hal® tersebut _dapat dilihat dari. banyaknya perusahaan .yang
bermunculan baik perusahaan milik negara, swasta maupun pihak asing. Di dalam
suatu perusahaan tentu memiliki beberapa divisi untuk mencapai tujuan dari
perusahaan itu sendiri, salah satunya yaitu divisi keuangan. Divisi keuangan
merupakan salah satu divisi.penting.di-dalam perusahaan karena divisi inilah yang
mengelola segala urusan keuangan.yang menyangkut perusahaan. Keuangan
perusahaan harus dikelola dengan baik dan teliti karena jika pengelolaan
keuangannya tidak memadai atau cenderung buruk, maka dapat berdampak pada

kelancaran operasional perusahaan.

Setiap perusahaan juga tentu memiliki berbagai pengeluaran. Pengeluaran
perusahaan tidak hanya melalui.pengeluaran besar dari sebuah transaksi tetapi
juga melalui transaksi kecil namun kuantitasnya banyak. Pengeluaran kecil atau
sehari-hari tersebut sering terjadi sehingga jumlah totalnya menjadi cukup besar.
Oleh karena itu, perusahaan perlu ‘/membentuk petty.cash atau dikenal dengan
istilah kas kecil untuk membiayai pengeluaran biaya operasional perusahaan yang
sifatnya kecil “atau_ sehari-hari. Contohnya biaya yang dikeluarkan untuk
membayar rekeninglistrik,. telepon, transportasi, uang makan_karyawan, biaya
pengiriman dokumen, biaya pembelian obat, biaya pembelian alat tulis kantor
(ATK) dan biaya-biaya lainnya. Selain untuk membayar pengeluaran-pengeluaran
perusahaan yang jumlah nominalnya kecil, pembentukan petty cash juga bertujuan
untuk membayar pengeluaran yang sifatnya mendadak dan sebagai dana langsung
untuk jenis-jenis pembayaran yang tidak praktis apabila menggunakan cek.
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PT Bumi Mulia Perkasa merupakan perusahaan yang bergerak di bidang
perdagangan aspal yang setiap harinya melakukan transaksi baik transaksi besar
maupun transaksi kecil. Namun, masih kerap terjadi kesalahan dalam pengelolaan
dana kas kecil. Seperti kesalahan-kesalahanwyang sering terjadi pada divisi
keuangan PT Bumi Mulia Perkasa sehingga dapat ‘menghambat kelancaran

operasional perusahaan.

Berdasarkan uraian tersebut, maka Penulis tertarik untuk mengetahui secara
mendalam tentang prosedur pengelolaan petty cash pada divisi keuangan PT. Bumi
Mulia Perkasa. Oleh karena itu, Penulis memutuskan untuk membuat laporan
tugas «akhir dengan judul“*“Presedur Pengelolaan Petty Cash Pada Divisi
Keuangan PT Bumi.Mulia Perkasa Jakarta”.

1.2 Rumusan Masalah

Berdasarkan latar belakang tersebut;» maka _penulis: merumuskan
permasalahannya sebagai berikut:

a. Bagaimana prosedur pengelolaan petty cash pada PT Bumi Mulia
Perkasa?

b.  Apa dokumen pendukung yang diperlukan PT Bumi Mulia Perkasa
dalam melakukan pengelolaan petty cash?

c. Apa hambatan yang dialami PT Bumi Mulia Perkasa dalam
menangani proses pengelolaan petty cash?

1.3 Tujuan Penulisan

Berdasarkan rumusan masalah yang diuraikan maka penelitian ini
digunakan untuk:
a. Menjelaskan prosedur pengelolaan petty cash pada PT Bumi Mulia
Perkasa
b. Menjelaskan dokumen pendukung yang diperlukan PT Bumi Mulia

Perkasa dalam mengelola petty cash



eyieyer Mabap Yiuyaijod uizi eduey

s
O
(]
>
Q
c
-4
T
Q
=
o
Q.
)
=
3
]
=
c
g,
=
o
=]
=
)
T
(]
>
=
3
Q
o
>
<
o
=]
Q
3
Q
N
o
-
)
o
=
(1)
=
=
==
=
[
Q
(]
=%
—
)
=
o
=
-
o

N
= -2 Y
o o
- m
o 5
5 @
Qe s
35S
-y =2
e
322
c i)
3 c
x3 2
) c
5 =
£& 3
5%
3 5
- =
5
35¢
T &5
= o
o
s 53
2 2
S 2s
< Bd
o 2
o
s Q7P
Q 5
59 0
S =
20’ Q
g 73
< °
w m
® D3>
£ 5t
c ]
> 25
3 0%
= <
b IS
- —4
€93
= x5
4 £
2. °
o
s g
o —
3 8
5 5
°
z
i)
~ 3
5 T
B
T =
£ £
= w
QO
=
~
=
=
~
S
-*
o
=
o=
=
N—
8
=
Y
=
w
(=
&
-
=
3
[)
w
o
)
Ea

I
Q
=
2
T
-+
o

o =
m
x
8]
T
-+
Y
§.
=
=
9
=
®
-
=
=
<
D
Q
D
=
[
o
x
)
q
-+
Y

—
o
o
=
o
=
Q
3
()
=
Q
c
=
T
7]
()
o
o
i,
o
=1
o
-
o
<
7]
o
c
=
c
-
=~
o
-
<
o
-
<
=
3
-
o
=]
T
o
3
(]
>
N
o
=
-
c
=
==
o
=
Q.
o
=
=
()
=
<
o
T
=
-
=
o
=
(7.}
c
=
o
(]
=

C.

a.

a.

Menjelaskan hambatan yang dihadapi PT Bumi Mulia Perkasa dalam

menangani proses pengelolaan petty cash

1.4 Manfaat Penulisan

Adapun manfaat yang diharapkan dari penulisan Tugas Akhir diantaranya:

Penulis melihat aplikasi dari teori yang diterima. Selama masa
perkuliahan, seperti mata kuliah, akuntansi, kesekretariatan, dan
kearsipan dengan mempelajari pengelolaan: petty cash di PT Bumi
Mulia Perkasa.

Penulisan Tugas Akhir ini .diharapkan dapat memberikan bahan
masukan berupa ide dan saran bagi divisi keuangan pada PT Bumi
Mulia Perkasa dalam mengambil keputusan .dan mengembangkan
kemajuan perusahaan khususnya. .dalam pengelolaan ' petty cash
sehingga dapat berjalan baik dan efisien di masa.mendatang.

Penulis berharap Laporan Tugas-Akhir.ini dapat menambah wawasan
bagi pembaca. Bagi jurusan Administrasi-Niaga PNJ dapat menambah
koleksi perpustakaan, dan untuk dijadikan bahan referensi bagi adik
tingkat yang berminat ‘mengambil penelitian bertema prosedur

pengelolaan petty cash:

15 Metode Pengumpulan Data

Adapun ‘tekhnik pengumpulan data yang dilakukan penulis  untuk

memperoleh data infoermasi yang dibutuhkan sehubungan dengan tugas-akhir ini:

Observasi

Penulis melakukan pengamatan secara langsung kegiatan proses
pengelolaan petty cash. Kegiatan pengamatan proses pengelolaan
petty cash pada PT Bumi Mulia Perkasa ini dilaksanakan secara
langsung selama masa Praktik Kerja Lapangan (PKL) pada tanggal 15
Februari 2021 sampai 30 April 2021. Penulis juga melakukan
pengamatan dengan cara mengambil data dari buku perpustakaan.
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b. Wawancara
Penulis melakukan tanya jawab secara langsung atau tatap muka
karena kegiatan Praktik Kerja Lapangan ini dilakukan secara offline.
Wawancara dilakukan pada hari Jumat, 16 April 2021 dan hari Jumat,
23 April 2021. Penulis'melakukan wawancara dengan Ibu Nuraeni
Rahman dan lbu Eriyanti Agustin selaku pembimbing magang pada
PT Bumi Mulia Perkasa. Wawancara dilakukan untuk.memperoleh
data” dan keterangan mengenal. prosedur pengelolaan petty. cash,
dokumen pendukung dan hambatan yang dihadapi olenh PT Bumi
Mulia Perkasa yang menunjang analisis dalam penulisan tugas akhir
ini. Daftar wawancara terdapat pada lampiran 1.

c. Dokumentasi
Penulis memperoleh dokumen-dokumen terkait secara langsung atau
offline yang berhubungan dengan prosedur pengelolaan petty cash

pada divisi keuangan PT Bumi-Mulia Perkasa.

1.6 " Metode Analisis Data

Metode analisis data yang digunakan adalah metode deskriptif kualitatif
yang mendeskripsikan prosedur-pengelolaan jpetty cash pada PT Bumi Mulia
Perkasa dengan menggunakan gambaran-gambaran.umum serta analisis melalui
data yang diperoleh. Data yang diperoleh diolah secara sistematis dan dianalisis,
lalu dibandingkan dengan teori yang terkait.

1.7 Sistematika Penulisan

Sistematika penulisan tugas akhir ini bertujuan untuk memudahkan
pembaca dalam memahami permasalahan yang akan dibahas. Adapun sistematika

penulisan sebagai berikut:
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BAB I: Pendahuluan
Bab ini menguraikan latar belakang masalah, rumusan masalah, tujuan
penulisan, manfaat penulisan, metode pengumpulan data, metode analisis data dan

sistematika penulisan.

BAB Il : Landasan Teori

Bab ini mengemukakan teori-teori yang berhubungan dengan.pembahasan
yaitu mengenai’ pengertian administrasi, pengertian prosedur, pengertiankas,
pengertian-kas Kecil (petty cash), karakteristik dana kas kecil (petty cash), metode
pencatatan dana kas kecil ‘(petty cash), pengelolaan dana kas kecil (petty cash),

dan hambatan pengelolaan dana kas kecil:

BAB I11: Gambaran Umum Perusahaan
Bab ini menguraikan gambaran umum perusahaan yang meliputi profil
perusahaan, logo perusahaan, visi dan misi-perusahaan, nilai perusahaan, prestasi

perusahaan, dan struktur organisasi perusahaan.

BAB IV: Pembahasan

Bab ini menguraikan tentang_perumusan masalah penulisan yang telah
disampaikan. yang meliputi prosedur..pengelolaan petty cash, dokumen
pendukung, dan hambatan yang dihadapi dalam melakukan pengelolaan petty

cash.

BAB V: Penutup
Bab ini menguraikan ringkasan dari-hasil-pemaparan teori dan praktik yang
telah dibahas pada BAB IV serta saran mengenai Prosedur Pengelolaan Petty

Cash pada PT Bumi Mulia Perkasa.
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BAB V

PENUTUP

51 Kesimpulan

Berdasarkan hasil pengamatan yang dilakukan oleh Penulis dan. pembahasan

yang telah dijelaskan pada bab sebelumnya, maka dapat ditarik kesimpulan yaitu

sebagai berikut:

a

Prosedur pengelolaan dana kas kecil pada PT Bumi Mulia Perkasa
sudah berjalan_berjalan _dengan baik hanya saja terdapat sedikit
perbedaan dengan teori. Prosedur pengelolaan dana kas kecil dimulai
dari pembentukan dana kas keeil, dimana divisi keuangan yang ada
mengestimasi jumlah kas_yang.dibutuhkan yang kemudian disetujui
pembentukan dana kas kecilnya-dengan nominal Rp.2.000.000 (dua
juta rupiah). Kemudian penggunaan dana kas kecil, dimana pemohon
atau pengguna dana kas kecil mengisi lembar permintaan pengeluaran
dana kas kecil. sesuai dengan .kebutuhan pemohon dan juga
memberikan bukti-—bukti _transaksi. Selanjutnya, pengisian kembali
dana kas kecil, dimana setiap hari dana kas kecil akan dilakukan
pengisian kembali sesuai dengan jumlah nominal dana kas kecil yang
sudah terpakai. Metode yang digunakan dalam prosedur pengelolaan
dana kas kecil pada PT Bumi Mulia Perkasa yaitu metode dana tetap
(imprest_fund method), . dimana jumlah_rekening kas kecilnya tidak
berubah alias tetap. Apabila“terjadi-pengeluaran kas kecil, pemegang
petty cash tidak serta merta melalukan pencatatan atas transaksinya,
tetapi sebatas mengumpulkan bukti -bukti transaksi pengeluaran.

Dalam prosedur pengelolaan dana kas kecil (petty cash) pada PT
Bumi Mulia Perkasa tentunya terdapat beberapa dokumen pendukung
yang digunakan untuk memperlancar jalannya prosedur pengelolaan

dana kas kecil. Dokumen—dokumen pendukung dalam prosedur

32
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pengelolaan petty cash di PT Bumi Mulia Perkasa yaitu lembar daftar
pembelian, bukti pengeluaran kas kecil, bukti transaksi, dan lembar
permohonan pengisian petty cash.

Hambatan pada prosedur pengelolaan dana kas kecil di PT Bumi
Mulia Perkasa tidak sesuairdengan teori. Hambatan yang dihadapi
oleh pemegang-dana kas kecil, yaitu pemegang dana-kas kecil kerap
kali salah” dalam penulisan angka di Microsoft Excel, petty cash
digunakan untuk membayar sesuatu yang seharusnya dibayar oleh, kas
besar, dan pengguna dana kas kecil menghilangkan bukti transaksi

atau memberikan bukti transaksi dalam waktu yang cukup lama.

5.2 Saran

Setelah Penulis melakukan praktik kerja-lapangan yang telah dilaksanakan

pada PT Bumi Mulia Perkasa, berikut. ini adalah-saran-saran yang dapat penulis

sampaikan untuk PT Bumi Mulia Perkasa.yang-diharapkan dapat bermanfaat

sebagal bahan masukan untuk kemajuan perusahaan dan peningkatan pada

pelayanan di PT Bumi Mulia Perkasa

a

Sebaiknya pemegang dana kas kecil harus lebih teliti atau melakukan
pengecekan kembali agar tidak terjadi kesalahan dalam penulisan
angka.

Pemegang dana kas kecil harus menggunakan petty cash sesuai
dengan ketentuan perusahaan agar tidak terjadi kesalahan pembayaran
yang dapat mengakibatkan petty cash pada PT Bumi-Mulia Perkasa
langsung habis untuk“sekali-pembayaran-sehingga dana tetap yang
sudah ditentukan senilai Rp 2.000.000 (dua juta rupiah) setiap harinya
dapat digunakan untuk melakukan pembayaran transaksi lainnya yang
bernilai kecil.
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POLITEKNIK

NEGERI
JAKARTA

Pengguna dana kas kecil harus memberikan bukti transaksi tepat
waktu supaya tidak menghambat prosedur pengelolaan dana kas kecil.

C

Hak Cipta:

1. Dilarang mengutip sebagian atau seluruh karya tulis ini tanpa mencantumkan dan menyebutkan sumber :
a. Pengutipan hanya untuk kepentingan pendidikan, penelitian , penulisan karya ilmiah, penulisan laporan, penulisan kritik atau tinjauan suatu masalah.

b. Pengutipan tidak merugikan kepentingan yang wajar Politeknik Negeri Jakarta

2. Dilarang mengumumkan dan memperbanyak sebagian atau seluruh karya tulis ini dalam bentuk apapun
tanpa izin Politeknik Negeri Jakarta
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Lampiran 1 Daftar Pertanyaan Wawancara
Perkasa?

1.

Hak Cipta:

. 1.Dilarang mengutip sebagian atau seluruh karya tulis ini tanpa mencantumkan dan menyebutkan sumber :
a. Pengutipan hanya untuk kepentingan pendidikan, penelitian, penulisan karya ilmiah, penulisan laporan, penulisan kritik atau tinjauan suatu masalah.

b. Pengutipan tidak merugikan kepentingan yang wajar Politeknik Negeri Jakarta

2. Dilarang mengumumkan dan memperbanyak sebagian atau seluruh karya tulis ini dalam bentuk apapun
tanpa izin Politeknik Negeri Jakarta
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Lampiran 2 Struktur Organisasi Perusahaan

© Hak Cipta milik Politeknik Negeri Jakarta
Hak Cipta:

1. Dilarang mengutip sebagian atau seluruh karya tulis ini tanpa mencantumkan dan menyebutkan sumber :
a. Pengutipan hanya untuk kepentingan pendidikan, penelitian , penulisan karya ilmiah, penulisan laporan, penulisan kritik atau tinjauan suatu masalah.

b. Pengutipan tidak merugikan kepentingan yang wajar Politeknik Negeri Jakarta

2. Dilarang mengumumkan dan memperbanyak sebagian atau seluruh karya tulis ini dalam bentuk apapun
tanpa izin Politeknik Negeri Jakarta

POLITEKNIK
NEGERI
JAKARTA



38

(3009

000

fox (21
1.

1000
10° 000

Mot
Tonggel 1 19
SATUAN
TOTAL Hp

17-RT 1008

I Tebet Daent Dalam X No | - Kel Tebet arat, Keo
Tebet, Jakorta Sclatan (02 1-529%0170)

Wisma Pede 1T S Suite 11503, )1 MT FHoryuno Kav

POLITEKNIK
NEGERI

JAKARTA

Tl Baae Tuluw ol ®bu Rugiady

C
S
©
Ie!

£

(5]
a

Lo
£

<

o

L]

<
Ie!

£

[<5]
—
™

c

@
=

S

S

b

-

.w mmﬂh
g s
¥ __
4 b

Hak Cipta:

1. Dilarang mengutip sebagian atau seluruh karya tulis ini tanpa mencantumkan dan menyebutkan sumber :
a. Pengutipan hanya untuk kepentingan pendidikan, penelitian, penulisan karya ilmiah, penulisan laporan, penulisan kritik atau tinjauan suatu masalah.

b. Pengutipan tidak merugikan kepentingan yang wajar Politeknik Negeri Jakarta

2. Dilarang mengumumkan dan memperbanyak sebagian atau seluruh karya tulis ini dalam bentuk apapun
tanpa izin Politeknik Negeri Jakarta
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355 v v N Lampiran 4 Bukti dan Laporan Pengeluaran Petty Cash
T = D O =
o9 - = g e} =
Fa e Sa g =
NQ c E-Q o 3
53 253 -
S LR
=Q 5 @ °_
~c &~ 0C -
o3 a3 =+
x: o §-° (1)
3, Tew = Wisma Pede LT § Suite 18,503, JI. MT Haryono Kav
xB s 0 17-RT 1005
=2 § 2 E g E. J1. Tebet Barat Dalam X No.1 - Kel. Tebet Barat, Keo.
(] Tebet, Jakarta Selatan (021-8290070)
RO ~
g'g c’gr % g % BUKTI PENGELUARAN (KAS KECIL) Digital Cash Vouche
- o P9 Obayar kepada : CV No. : 065DCVAI2020
o = PT. Garuda Sumba %
=3 225 BN [Ceitreies K et
:g % % $ - "|° . KETERANGAN KODE AKUN ALOKASI JUMLCAH
Y e 52 - | Permbayaran Angkutan BNA JK-Simk 1500 00
2 =5 f= T
T = Q N %
U :. m : | e =y — =2y
9 5 35 A T
a2 o
S o33 -
2 =5 == ~F I TOTAL Rp 1.500.00C
w < o< o [s;m.;u.wmﬁtuskmuk
m m ? m ta upah I
g- g .g E Toosan e Dierreolen [FAUTERS Dibayer oleh LT
Q = ; -
2537 : Rl B
5 = -3 |
m l'_." - (Elrtyanti) (Reni) (Y. K nto) (Yusak iman|
9 = e o T T Lo Tus fnan) & (L]
g- - > g J#3 Kas Dibayar oleh Eri, dan Transaksi Bank dibayar ofoh Reni
c 23535
w ~ D99
m ® S
c &=c3
S S5S =0
= @
C =90 g
=538
Fe s
Y 8 Q- Data Pengeluaran Petty Cash Jakarta
< m<E s e
5 =9 ; PT. Bumi Mulia Perkasa
-, o =
o
—i- X %: Kamis, 03 Januari 2021
o el Saldo Petty Cash Awal 1,243,000.00
2. &' T s Pengisian __ 757.000.00
]
g 23
5 = 2 Total Petty Cash 2,000,000.00
3 g ‘¢<D Pengeluaran :
o - Pengisian Bensin Mobil CRV D 1608 BZ 300,000.00
g 3% Pembelian Soklin Pink 12,000.00
E 2 5 Pembelian di Toko Yanti | 2bh Saus Indofood 30,000.00
~ g 3 Uang Makan Sabtu-Minggu an M. Haykal @35.000 70,000.00
-g :5 2 Uang Makan Jumat an M. Fitriyadi @35.000 35,000.00
o g 3 SPBU, Pertamax 3Liter @9.000 Motor Beat B 4564 SEP 27,000.00
-g o Belanja Makan Karyawan (RTK : 301) 511,000.00
S i
Q ..
=
§ Total Pengeluaran 985,000.00
=
: Sisa Saldo Perty Cash 1,015,000.00
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Lampiran 5 Bukti Transaksi

Hak Cipta:

1. Dilarang mengutip sebagian atau seluruh karya tulis ini tanpa mencantumkan dan menyebutkan sumber :
a. Pengutipan hanya untuk kepentingan pendidikan, penelitian , penulisan karya ilmiah, penulisan laporan, penulisan kritik atau tinjauan suatu masalah.

b. Pengutipan tidak merugikan kepentingan yang wajar Politeknik Negeri Jakarta

2. Dilarang mengumumkan dan memperbanyak sebagian atau seluruh karya tulis ini dalam bentuk apapun
tanpa izin Politeknik Negeri Jakarta
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Lampiran 6 Bukti Transaksi

DAN SEKITAR MU. TERIMA KASIH
L 4504 cep

@
lﬂ o
31.128 .02

SPBU MT. Haryono

JI. #T. Haryono Kav 18
Shift: 2 No. Trans: 2932390
vaktu: 2770472021 17:14:15
Pulau/Porpa: 22
Nara Produk: PERTagiaX
Harga/Liter: Rp. 9,000
Volume c (L) 2.220
Total Harga: Rp. 20,000
Operator  : YONDRIFEL

CASH -
20,000
GUNAKAN HASKER U UNTUK
PERL INDUNGAN DIRT, KELUARGA
DAN SEKITAR MU, TERIMA KaslH

41
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© Hak Cipta milik Politeknik Negeri Jakarta
Hak Cipta:

1. Dilarang mengutip sebagian atau seluruh karya tulis ini tanpa mencantumkan dan menyebutkan sumber :
a. Pengutipan hanya untuk kepentingan pendidikan, penelitian , penulisan karya ilmiah, penulisan laporan, penulisan kritik atau tinjauan suatu masalah.

b. Pengutipan tidak merugikan kepentingan yang wajar Politeknik Negeri Jakarta

2. Dilarang mengumumkan dan memperbanyak sebagian atau seluruh karya tulis ini dalam bentuk apapun
tanpa izin Politeknik Negeri Jakarta
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© Hak Cipta milik Politeknik Negeri Jakarta
Hak Cipta:

1. Dilarang mengutip sebagian atau seluruh karya tulis ini tanpa mencantumkan dan menyebutkan sumber :
a. Pengutipan hanya untuk kepentingan pendidikan, penelitian , penulisan karya ilmiah, penulisan laporan, penulisan kritik atau tinjauan suatu masalah.

b. Pengutipan tidak merugikan kepentingan yang wajar Politeknik Negeri Jakarta

2. Dilarang mengumumkan dan memperbanyak sebagian atau seluruh karya tulis ini dalam bentuk apapun
tanpa izin Politeknik Negeri Jakarta
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Lampiran 9 Bukti Transaksi

CTERCE

ernma  KLFAD-

NPROPAL KERPCLISIAN

IND SUDIRMAN NQ 45

RESI PENGIRIMAN

Pengurim : DARL
BPK JERRY V HUTABARAT

JL TEBET BARAT DALAM ¥ NC 2

44

No.:

660026401772

BI - JAME! JAKARTA SELATAN
€ Pos kozie Pos ;.
pon” Tainon: CRIZI0URT 38 e
EE8 20T
alah Berat Kiriman Berat Asli Volume (cm) II I I I Ili I I I II " | | I| | |I|I| I“
L 1KG L 0x0x0 660026401772
Isi Kiriman Produk Servis  Tanggal:  27/04/2021
DOKUMEN REG Jam: 14:33
Informasi Biaya Penginman:
ONGKIR Rp. 27.000
ASURANSI Rp. a
:-__‘.'I/'r |~ ':::,
% SO il s ZH) 3
BIAYA LAIN LN Rp. ¥
DISKON Rp. -0
TOTAL Rp. 27,000
IRy ErAtas e et e TieL it T e bt Laniie acTeieng ol et et i resii T dala ceve G aete L vt pedatnar dat syat fesing teace TIE

POLITEKNIK
NEGERI
JAKARTA
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Lampiran 10 Bukti Transaksi

("

BUNDA ststisesy

45

Alat-alat Tulis Kantor - Pita Komputer —~ Tuan
- Percetakan, Supplier & Perdagangan Umum Toko
PASAR TEBET BARAT o,
Lantai Dasar Blok AKS No. 2.3
Telp (021) 83701375 ....................................................
@ 0858 1045 0746
NOTA FAKTUR NO. cossmmsnmmmnns
’ Bany:mya Nama Barang ;“t{é‘r’l Jumlah
I = 72 rid ™~
RNYEIZR 2,000
g T\ {/1 L)
/
7
‘ ‘ ﬁ t;,,), &
&:‘94 Ay J ’
w7 TE oy .
é?/')' .0."16‘0(,;/‘14‘ 7, ?//,s " 1
. 1 L‘r, 7 7 7 T, v
g 0/(/{),/(?4 ’//,) 4y 1»/,‘ 'f:, 2 ‘?7.
et I
04 O "r's-" “on, Jo "'1;:: "y »
Uy N ) o
Jarang-bursng yang sudah dibeli g
tidak dapat dikembalibuy/dituber. Hormat kawi,
TERIMA KASIN
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Lampiran 11 Lembar Permohonan Pengisian Petty Cash
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PT.BUMI MULIA PERKASA
JI.Tebet Barat Dalam X No.1

DIAJUKAN OLEH

Periode Desember 2020
Penggunaan 25/12/20
Saldo 25/12/20

PENGISIAN KEMBALI
TOTAL; Dua Juta

Rencana Penggunaan :

: Kasir Tanggal : 26 Desember 2020
No. ¢ BMP/PC-077/X11/2020

: Rp. 1.700.000

. Rp. 300.000

¢ Rp. 1.700.000

: Rp. 2.000.000

Umum - Jakarta

Keterangan :

Bensin, Tol,Parkir,Kurir 600,000
Konsumsi kantor,dapur,ATK 1.000.000
Pulsa 100.000

Metode Pengembalian :

Pemohon :

2k

(Kasir)

Catatan :

Expenses periode sekarang
Kumulatif Expenses saat ini

Expenses perfode sebelumnya:

Laporan Penggunaan Expenses dengan Bukti2 Lengkap

Disetujui oleh : Dibayar oleh :
( K. Finance ) (SPV)

Uang diterima oleh :

o

(Kasir)

1.700.000
1.700.000




