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KATA PENGANTAR

Puji syukur kehadirat Allat SWT yang telah memberikan rahmat dan karunia-
Nya sehingga penulis dapat menyelesaikan.laporan Tugas Akhir dengan judul
“Prosedur Administrasi Pengadaan“Vendor Jasa Pemeringkatan PT Pertamina
Power Indonesia Tahun 2023”.. Tugas ini disusun sebagai salah satu.syarat untuk
menyelesaikan program: studi Diploma IIl Administrasi Bisnisy. Jurusan
Administrasi Niaga; Politeknik Negeri Jakarta.

Dalam™ menyelesaikan tugas akhir ini, penulis menerima segala bentuk
bantuan baik dalam bentuk bimbingan, pengajaran, pengalaman, serta dorongan
motivasi dari berbagai-pihak. Untuk.itu, pada kesempatan. kali.ini penulis ingin
mengucapkan terima kasih dan rasa hormat yang sebesar-besarnya kepada:

1. Dr. Syamsulrizal, S.E., M.M.; selaku Direktur Politeknik Negeri Jakarta;

2. Dr. Dra. Iis Mariam, M.Si. selaku. Ketua Jurusan Administrasi Niaga,
Politeknik Negeri Jakarta;

3. Taufik Akbar, S.E., M.S.M. selaku Koordinator Program Studi Diploma III
Administrasi Bisnis, Politeknik Negeri Jakarta;

4. Titik Purwinarti, S.Sos.; M.Pd. selaku dosen pembimbing 1 yang telah
meluangkan waktu, tenaga, dan pikiran-saat-membimbing serta memberikan
saran dalam penyusunan Tugas Akhir;

5. Dra. Mawarta Onida Sinaga, M.Si. sebagai dosen pembimbing 2 yang telah
meluangkan waktu dan tenaga saat membimbing serta memberikan saran
dalam penyusunan Tugas Akhir;

6. Seluruh dosen jurusan Administrasi-Niaga, Politeknik Negeri Jakarta.yang
telah memberikan ilmu pengetahuan serta pengajaran yang bermanfaat kepada
penulis selama masa perkuliahan;

7. Albar Namurata Ariarian L. Tobing, S.E., selaku pembimbing di PT Pertamina
Power Indonesia dan Shafira Kusuma Anggraini, AMd.M.Tr.U selaku Staf
Administrasi yang telah membantu penulis untuk mengumpulkan data terkait

Laporan Tugas Akhir;
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12.

Rekan-rekan magang di PT Pertamina Power Indonesia yang menerima,
membantu serta memberikan motivasi selama proses magang berlangsung;

Orang tua penulis, yaitu Ayahanda Abu Bakar dan Ibunda Quina Tergidina serta
ketiga adik penulis yang telah memberikan dukungan dan juga selalu
memanjatkan do’a agar diberi kemudahan dalam penyusunan Laporan Tugas

Akhir;

. Sahabat seperjuangan penulis kepada Fauzia, Mawar, Safnida, Sckar, dan

Cindy yang’ membantu, menghibur dan  memberikan motivasi untuk

menyelesaikan Laporan Tugas Akhir;

. Timothy Ronald, selaku influencer yang selalu memberikan semangat dan

motivasi melalui video-video yang di-publish schingga penulis termotivasi
menyelesaikan Laporan Tugas Akhir;
Seluruh pihak yang tidak dapat disebutkansatu persatu, yang telah mendoakan

dan memberikan motivasi dalam penyusunan Laporan Tugas Akhir:

Penulis menerima segala bentuk kritik dan saran dari semua pihak demi

kesempurnaan Laporan Tugas Akhir. Penulis berharap semoga Laporan Tugas

Akhir ini dapat bermanfaat bagi banyak orang yang.membacanya.

Akhir kata, semoga Allah Swt. Selalu melimpahkan karunia-Nya dan

membalasa semua amal budi serta kebaikan pihak-pihak yang telah membantu

penulis dalam penyusunan Laporan Tugas Akhir mi.

Jakarta, 15 Juli2024

Penulis
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Gambar 1 Logo Pertamina Power Indonesia
Gambar 2 Stuktur Organisasi Direktorat Huma

Hak Cipta:
1. Dilarang mengutip sebagian atau seluruh karya tulis ini tanpa mencantumkan dan menyebutkan sumber :
a. Pengutipan hanya untuk kepentingan pendidikan, penelitian, penulisan karya ilmiah, penulisan laporan, penulisan kritik atau tinjauan suatu masalah.

b. Pengutipan tidak merugikan kepentingan yang wajar Politeknik Negeri Jakarta

2. Dilarang mengumumkan dan memperbanyak sebagian atau seluruh karya tulis ini dalam bentuk apapun
tanpa izin Politeknik Negeri Jakarta
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Lampiran 2: Struktur Organisasi PT Pertami

Lampiran 1: Daftar Pertanyaan............cccccoiiiiiiieiiiiiiieeiiiiee e

Hak Cipta:
1. Dilarang mengutip sebagian atau seluruh karya tulis ini tanpa mencantumkan dan menyebutkan sumber :
a. Pengutipan hanya untuk kepentingan pendidikan, penelitian , penulisan karya ilmiah, penulisan laporan, penulisan kritik atau tinjauan suatu masalah.

b. Pengutipan tidak merugikan kepentingan yang wajar Politeknik Negeri Jakarta

2. Dilarang mengumumkan dan memperbanyak sebagian atau seluruh karya tulis ini dalam bentuk apapun
tanpa izin Politeknik Negeri Jakarta
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BAB 1
PENDAHULUAN

1.1 Latar Belakang

Administrasi merupakan komponen yang memiliki peran penting dalam
setiap organisasi, baik itu perusahaan, lembaga pemerintahan, sekolah, atau bahkan
komunitas kecil. Administrasi mencakup serangkaian tugas dan kegiatan.yang
diperlukan untuk mengelola operasi sehari-hari serta mendukung tercapainya
tujuan jangka panjang yang diharapkan bagi suatu organisasi. Administrasi juga
dapat dikatakan sebagai suatu bentuk komunikasi yang sangat penting karena
melibatkan pertukaran informasi, koordinasi, dan interaksi di antara berbagai
elemen dalam suatu organisasi.

Kegiatan administrasi di dalam perusahaan mencakup berbagai tugas dan
proses yang mendukung operasi bisnis sehari-hari sertamembantu mencapai tujuan
strategis perusahaan. Berbagai ketentuan yang diterapkan-oleh setiap perusahaan
dalam melakukan kegiatan administrasi berbeda-beda, mengacu pada tujuan yang
ingin dicapainya. Ketentuan tersebut dikenal dengan prosedur sebagai landasan
atau petunjuk dalam melaksanakan kegiatan administrasi yang konsisten dan efisien
di perusahaan. Dengan menerapkan prosedur administrasi yang baik, perusahaan
dapat menjaga agar operasi yang dilakukannya berjalan dengan lancar, mengurangi
risiko di masa mendatang, serta memastikan kualitas dan kepatuhan proses yang
terjadi di perusahaan.

PT Pertamina Power Indonesia adalah subholding dari PT Pertamina
(Persero) yang merupakan perusahaan energi milik negara atau~BUMN.
PT Pertamina Power Indonesia atau yang biasa dikenal dengan PPI, bertanggung
jawab dalam mengeksplorasi dan memproduksi sumber energi baru dan terbarukan
(EBT). Sebagai subholding dari PT Pertamina (Persero), PT Pertamina Power
Indonesia harus tetap mempertahankan citra baiknya di mata publik. Berdasar pada
surat Direktur Strategi, Portofolio, dan Pengembangan Usaha PT Pertamina
(Persero) No. 200/G00000/2023-S0 tanggal 21 Agustus 2023 perihal Arahan

Pelaksanaan Penilaian Tingkat Kesehatan Perusahaan, maka perlu diadakannya jasa
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pemeringkatan perusahaan tahun 2023 oleh seluruh entitas PT Pertamina (Group),
termasuk PT Pertamina Power Indonesia. Hal ini dimaksudkan dalam upaya
menjaga citra baik yang sebelumnya telah dimiliki perusahaan.

Fungsi Supply Chain Management (SCM)«di PT Pertamina Power Indonesia
memiliki peran penting dalam prosespenyelenggaraan pengadaan barang atau jasa
yang terjadi di dalam perusahaan. Fungsi SCM memastikan bahwa keseluruhan
pengadaan beroperasi secara maksimal dengan memastikan lingkup pekerjaan yang
berfokus pada pengelolaan seluruh aliran barang, informasi, dan layanan yang
diperlukan untuk mendistribusikan barang atau jasa. Pengadaan barang atau jasa
yang dilakukan oleh Fungsi SCM sesuai dengan permintaan yang diajukan oleh
para user atau FPP (Fungsi Peminta Pengadaan). Salah satunya adalah Pengadaan
Jasa Pemeringkatan Perusahaan Tahun 2023 yang diajukan oleh Divisi Corporate
Finance PT Pertamina Power Indonesia dam sudah dilakukan oleh perusahaan
secara rutin setiap tahunnya.

Dari data tersebut maka penulis berfokus untuk mengangkat salah satu
proses pengadaan yang terdapat pada Fungsi Supply Chain Management (SCM) di
PT Pertamina Power Indonesia yaitu Jasa Pemeringkatan Perusahaan Tahun 2023.
Pengadaan Jasa Pemeringkatan Perusahaan Tahun 2023 ini dilakukan dengan
metodologi tunjuk langsung untuk menilai kinerja PT Pertamina Power Indonesia
tahun 2023. Berdasarkan latar belakang di atas penulis terdorong untuk lebih
memahami mengenai prosedur :administrasi pengadaan Jasa Pemeringkatan
PT Pertamina Power Indonesia Tahun 2023. Oleh karena itu, penulis mengangkat
judul Prosedur Administrasi Pengadaan Vendor Jasa Pemeringkatan PT

Pertamina Power Indonesia Tahun.2023.

1.2 Ruang Lingkup
Berdasarkan latar belakang masalah di atas, maka penulis akan membahas
permasalahan sebagai berikut:
a. Prosedur administrasi Pengadaan Vendor Jasa Pemeringkatan PT Pertamina

Power Indonesia Tahun 2023.
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b. Dokumen-dokumen yang diperlukan dalam Pengadaan Vendor Jasa

Pemeringkatan PT Pertamina Power Indonesia Tahun 2023.

1.3 Tujuan Penulisan
Berdasarkan ruang lingkup masalahdi atas, beberapatujuan penulisan tugas
akhir ini, yaitu:
a. Menjelaskan prosedur administrasi Pengadaan Vendor Jasa Pemeringkatan
PT Pertamina Power Indonesia Tahun 2023.
b. Menjelaskan dokumen-dokumen yang diperlukan dalam Pengadaan Vendor

Jasa Pemeringkatan PT Pertamina Power Indonesia Tahun 2023.

1.4 Manfaat Penulisan

Dalam pembuatan tugas akhir ini, penulis berharap dapat memberikan
beberapa manfaat, yaitu penulis dapat menerapkan teori-teori mata kuliah
Manajemen Produksi, Kesekretariatan dan Korespondensi Bahasa Indonesia yang
penulis dapatkan selama perkuliahan serta membandingkan dengan yang penulis
alami secara langsung di PT Pertamina Power Indonesia pada fungsi Supply Chain
Management. Penulis juga mendapatkan tambahan pengalaman dan pengetahuan
mengenal dunia kerja secara nyata, sehingga dapat menjadi pegangan ketika lulus
perkuliahan dan memasuki dunia kerja.

Tugas akhir ini diharapkan dapat menjadi masukan yang positif berupa
saran serta ide-ide inovatif yang berguna, baik bagi lembaga yang bersangkutan
maupun lembaga lain, untuk terus melakukan perubahan terbaik demi kemajuan
perusahaan/lembaga. Tugas akhir.ini_juga diharapkan dapat.-menjadi sumber
informasi dan juga bahan referensi bagi“pihak“yang membutuhkan di dunia

pendidikan ataupun lembaga lainnya.
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1.5 Metode Pengumpulan Data

Dalam melakukan penyusunan laporan tugas akhir, penulis menggunakan

beberapa metode pengumpulan data sebagai berikut:

a. Wawancara

Penulis melakukan wawancara seeara langsung. dengan cara mengajukan
beberapa pertanyaan.kepada Bapak Albar Namurata Au.selaku Analyst 1
Procurement sertaShafira Kusuma. A. selaku Administration Staff pada
Fungsi Supply Chain Management di PT Pertamina Power Indonesia. Hal
tersebut.dilakukan untuk mengetahui rincian prosedur administrasi dalam
Pengadaan Vendor Jasa Pemeringkatan Perusahaan Tahun 2023. Daftar
pertanyaan wawancara dapat dilihat‘pada lampiran 1.

Dokumentasi

Penulis mengumpulkan data dokumentasi berupa berkas-berkas dalam
pengadaan terkait, melalui proses pekerjaan dan kegiatan yang dilakukan
serta berkaitan dengan prosedur administrasi Pengadaan Vendor Jasa

Pemeringkatan PT Pertamina Power Indonesia Tahun 2023.
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BABYV
KESIMPULAN

1.1 Kesimpulan

Berdasarkan pembahasan .yang telah dipaparkan pada, bab sebelumnya

mengenai prosedur administrasi pengadaan vendor Jasa Pemeringkatan PT
Pertamina Power Indonesia Tahun 2023, maka penulis memberikan kesimpulan
sebagai berikut;

a. Prosedur administrasi pengadaan barang dan jasa merupakan kerangka kerja

yang telah direncanakan seecara terstruktur untuk melaksanakan pengadaan
barang dan jasa yang dibutuhkan perusahaan secasra konsisten. Prosedur
administrasi pengadaan wvendor Jasa Pemeringkatan PT Pertamina Power
Indonesia Tahun 2023 pada dimulai-dari tahap perencanaan serta pengusulan
permintaan pengadaan yang diajukan oleh FPP, mengadakan prebid meeting,
melakukan meeting aanwijzing, pemasukkan dan.pembukaan dokumen
penawaran, klarifikasi dan negosiasi harga penawaran, penunjukkan pemenang,
sampal dengan pembuatan kontrak. Pengadaan jasa secara tunjuk langsung di
PT Pertamina Power Indonesia sudah dilakukan sesuai dengan prosedur yang
sudah ditetapkan, sehingga dapat membantu perusahaan meminimalkan risiko
kesalahan, " meningkatkan efisiensi, dan menjaga kualitas dalam setiap
administrasi di dalam pengadaan. Prosedur administrasi pengadaan barang dan
jasa tersebut sesuai dengan teori prinsip pengadaan material menurut Arsana

(2016:48) yang dikemukakan pada Bab II.

. Dokumen administrasipengadaan vendor Jasa Pemeringkatan PerusahaanTahun

2023 di PT Pertamina Power Indonesia sudah sesuai dengan TKO pengadaan
yang disusun oleh perusahaan. Hal ini menunjukkan bahwa proses
penyelenggaran serta prosedur administrasi pengadaan pada jasa tersebut
dilakukan secara terencana dan terstruktur. Prosedur pengadaan jasa ini
melibatkan berbagai aspek penting, termasuk dokumen-dokumen yang
diperlukan dalam setiap prosesnya. Mulai dari dokumen pendukung pelaksanaan

pemilihan (DP3), Dokumen Penilaian Kualifikasi, hingga dokumen tender

44
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merupakan dokumen yang memberikan dasar dan transparansi dalam pengadaan
Jasa Pemeringkatan Perusahaan Tahun 2023. PT Pertamina Power Indonesia
sudah melakukan pengelolaan dokumen-dokumen ini dengan cermat sehingga
prosedur pengadaan barang dan jasa dapat dilakukan dengan efektif dan efisien

sesuai dengan standar yang telah ditetapkan oleh perusahaan.

1.2 Saran

Setelah penulis melaksanakan praktik kerjalapangan di PT Pertamina
Power Indonesia, maka penulis bermaksud untuk memberikan saran dengan
harapan dapat sebagai bahan masukan bagi PT Pertamina Power Indonesia. Berikut
saran yang dapat penulis_sampaikan, yaitu dengan melakukan sentralisasi dan
otomatisasi terhadap timeline laporan pengadaan barang dan jasa di PT Pertamina
Power Indonesia pada sistem e-procurement. Dengan  menerapkan sistem
e-procurement secara tepat sasaran, memungkinkan manajemen untuk memantau
progress pengadaan secara real-time serta-mempermudah Fungsi Supply Chain
Management dalam melakukan pelaporan kepada pihak-pihak yang memiliki
kepentingan dalam proses penyelenggaraan barang dan jasa di PT Pertamina Power

Indonesia.
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3. engada etode ¢
4. 3 oleh P

LAMPIRAN

Lampiran 1: Daftar Pertanyaan

1. Bagaimana prosedur administrasi pengadaaan vendor jasa pemeringkatan PT

Pertamina Power Indonesia ta
2. Berapa lama SLA (Servi evel Arrangement) atau du

ngadaan jasa pemeri

ari kerja yang

gkatan PT Pertamina Po donesia

P

oadaan

dor Jasa Pemeri erusahaan Tah 02
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Hak Cipta:

1. Dilarang mengutip sebagian atau seluruh karya tulis ini tanpa mencantumkan dan menyebutkan sumber :
a. Pengutipan hanya untuk kepentingan pendidikan, penelitian, penulisan karya ilmiah, penulisan laporan, penulisan kritik atau tinjauan suatu masalah.

b. Pengutipan tidak merugikan kepentingan yang wajar Politeknik Negeri Jakarta

2. Dilarang mengumumkan dan memperbanyak sebagian atau seluruh karya tulis ini dalam bentuk apapun
tanpa izin Politeknik Negeri Jakarta
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Hak Cipta:
1. Dilarang mengutip sebagian atau seluruh karya tulis ini tanpa mencantumkan dan menyebutkan sumber :
a. Pengutipan hanya untuk kepentingan pendidikan, penelitian , penulisan karya ilmiah, penulisan laporan, penulisan kritik atau tinjauan suatu masalah.
b. Pengutipan tidak merugikan kepentingan yang wajar Politeknik Negeri Jakarta

2. Dilarang mengumumkan dan memperbanyak sebagian atau seluruh karya tulis ini dalam bentuk apapun
tanpa izin Politeknik Negeri Jakarta
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© Hak Cipta milik Politeknik Negeri Jakarta
Hak Cipta:

1. Dilarang mengutip sebagian atau seluruh karya tulis ini tanpa mencantumkan dan menyebutkan sumber :
a. Pengutipan hanya untuk kepentingan pendidikan, penelitian , penulisan karya ilmiah, penulisan laporan, penulisan kritik atau tinjauan suatu masalah.

b. Pengutipan tidak merugikan kepentingan yang wajar Politeknik Negeri Jakarta

2. Dilarang mengumumkan dan memperbanyak sebagian atau seluruh karya tulis ini dalam bentuk apapun
tanpa izin Politeknik Negeri Jakarta
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X ﬁ Lampiran 5: Memorandum Ijin Prinsip (1/2)
> 8
o 3
& MEMORANDUM A/ PERTAMINA
.o NEW & RENEWABLE ENERGY

Jakarta, 19 Januari 2024
No. 004/PP130200/2024-S4

Kepada : Direktur Keuangan

Dani : VP Corporate Finance

Lampiran : 1 (satu) berkas

Perihal : Permohonan Izin Prinsip Penunjukan Langsung Jasa

eyeyer Labap yiuyalijod uizi eduey
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Pemeringkatan Perusahaan Tahun 2023

Merujuk pada:

1. Pedoman Pengadaan Barang dan Jasa PT Pertamina Power Indonesia ("PPI")
No. A-001/PP140300/2020-S0 Revisi ke-0 tanggal 10 Februari 2020;

2. Surat Keputusan Direktur Utama PPI No. Kpts-001/PP100000/2023-S0 tanggal
3 Februari 2023 perihal Pelimpahan Otorisasi Perusahaan;

3. Surat Direktur Strategi, Portofolio, dan Pengembangan Usaha PT Pertamina
(Persero) No. 200/G00000/2023-S0 tanggal 21 Agustus 2023 perihal Arahan
Pelaksanaan Penilaian Tingkat Kesehatan Perusahaan mengacu Peraturan
Menteri BUMN Nomor Per-2/MBU/03/2023 (selanjutnya disebut “Surat Dir.
SPPU No. 200 Tahun 2023");

4. Peraturan Menteri Badan Usaha Milik Negara No. Per-2/MBU/03/2023 tentang
Pedoman Tata Kelola dan Kegiatan Korporasi Signifikan Badan Usaha Milik
Negara (selanjutnya disebut “Permen BUMN No. Per-2 Tahun 20237).

epeer 1B Yiwjau|od |

Sesuai Surat Dir. SPPU No. 200 Tahun 2023, seluruh entitas di Pertamina Group
diminta untuk melaksanakan penilaian tingkat kesehatan dengan mengacu ketentuan
Permen BUMN No. Per-2 Tahun 2023. Disampaikan pula bahwa saat ini fungsi
Corporate Finance PT Pertamina (Persero) sedang dalam proses penyiapan
kontrak/perikatan pelaksanaan pemeringkatan dengan salah satu perusahaan
pemeringkat lokal.
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Lampiran 6: Memorandum Ijin Prinsip (2/2)

’= PERTAMINA

MO S INIVORE DENGY

No. 004/PP130200/2024-S4

Adaiun Haia Perkiraan Sendiri (*HPS") adalah sebesar _

belum termasuk PPN dengan detail perhitungan dan
Kerangka Acuan Kerja ("KAK") terlampir.

Apabila Direktur Keuangan tidak berpendapat lain, kami mhomﬁhn
persetujuan Izin Prinsip atas penunjukan langsung kepada agai
Konsultan Jasa Pemeringkatan Perusahaan Tahun 2023 dengan delivarable yaitu

hasil pemeringkatan/rating perusahaan yang terdiri dari Laporan Peringkat Berdiri
Sendiri (stand alone rating) dan Laporan Peringkat Akhir (final rating).

Demikian disampaikan, atas persetujuan Direktur Keuangan, diucapkan terima kasih.

VP Corporate Finance,

-
B ites

VP Corporate Finance
R. HARYO WEJOSENO AJI

R. Haryo Wejoseno Aji

{lhnnini', kan sah dengan mengg tanda tangan digital Pertamina milk pejabat ybs dan QR Coce
3 berisi informas) detal dokumen dicetak dan sistern Ki i Elek P )
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Hak Cipta:

1. Dilarang mengutip sebagian atau seluruh karya tulis ini tanpa mencantumkan dan menyebutkan sumber :
a. Pengutipan hanya untuk kepentingan pendidikan, penelitian , penulisan karya ilmiah, penulisan laporan, penulisan kritik atau tinjauan suatu masalah.

b. Pengutipan tidak merugikan kepentingan yang wajar Politeknik Negeri Jakarta

2. Dilarang mengumumkan dan memperbanyak sebagian atau seluruh karya tulis ini dalam bentuk apapun
tanpa izin Politeknik Negeri Jakarta
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Lampiran 8: Purchase Requisition (PR)
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l PERTAMINA

MEW & RENEWABLE EMERGY

(021) 381 5111

PT PERTAMINA POWER INDONESIA

Gedung Grha Pertamina, Pertamax Tower L1.12
JI. Medan Merdeka Timur No. 11-13, Gambir,
Jakarta Pusat, DKI Jakarta, 10110

Department: 218301001 / PPI-VP CONTROLLER

Service Order
PR Service

Remarks :

perusahaan atas
kinerja PPI tahun 2023

Pembayaran pemeringkatan

PR NUMBEER / DATE:
300558260/ 22.01.2024

Account Assignment:
COST CENTER: 218302001
GL ACCOUNT: 6001022130
WES: 2183/0/GEN

SHIP TO:

PPl Kantor Pusat

Gedung Grha Pertamina, Pertama
Jakarta Pusat 10110

IMPORTANT:
1. General Terms and Condition see overleaf
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Item| Material No/ Serv | Acc | Quantity Unit | Description Price per unit Value Delivery
Sernvice No Group Date
1 598 K 1| AU 31.12.2024
Gross Price in IDR:
Approved by:
P

VP Carporate Finance
R. HARYQ WEJOSENO AJI

( R. HARYO WEJOSENO AJl )
VP CORPORATE FINANGCE
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Lampiran 9: Memorandum Penyampaian Berita Acara Evaluasi
Administrasi, Teknis, dan Harga

MEMORANDUM " PERTAMINA

NEW & RENEWABLE ENERGY

Jakarta, 30 Januari 2024
No. 007/PP130200/2024-S4

Kepada : Manager Supply Chain Management
Dari : VP Corporate Finance
Lampiran : 1 (satu) berkas )
Perihal : Penyampaian Berita Acara Evaluasi Administrasi, Teknis &
Harga untuk Pekerjaan "Jasa Pemeringkatan Perusahaan I
Tahun 2023"

Mengacu kepada Memorandum Manager Supply Chain Management No.
014/PP140210/2024-S0 tanggal 26 Januari 2024 perihal Usulan Penetapan Pelaksana
“Jasa Pemeringkatan Perusahaan Tahun 2023", bersama ini kami sampaikan Berita
Acara Evaluasi Administrasi, Teknis & Harga untuk Pekerjaan “Jasa Pemeringkatan
Perusahaan Tahun 2023" dengan No. 075/PP140210/2024-S0 yang telah kami tanda
tangani.

Kami menyetujui usulan penetapan pelaksana “Jasa Pemeringkatan Perusahaan
Tahun 2023" sesuai dengan Berita Acara tersebut. Selanjutnya mohon untuk dapat
diproses sesuai ketentuan yang berlaku di perusahaan pada kesempatan pertama.

Demikian disampaikan, atas bantuan dan kerjasamanya kami ucapkan terima kasih.

VP Corporate Finance,

-
’ PERTAMINA

VP Comporate Finance

R. HARYO WEJOSENO AJI

R. Haryo Wejoseno Aji

(Mema iV dinystakan sah dengan menggunakan tands tangan digitsl Peﬂmna milk pgabal ybs den QR Code
L berisi informasi detall dokumen dicetak dari sistem Koresp 15i Elek [
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Lampiran 10: Surat Penawaran Sampul Harga (1/3)

exdid yeH

Jakarta, 24 Januari 2024

Nomor : S-0172/PEF-DIR/1/2024 Kepada Yth,
Hal $ Manager SCM
Lampiran : 1 berkas PT Pertamina Power Indonesia

Grha Pertamina, Pertamax Tower Lt.12
JI. Medan Merdeka Timur No. 11-13
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Jakarta Pusat 10110
SURAT PENAWARAN SAMPUL (HARGA)

73 Untuk pelelangan pekerjaan : Jasa Pemeringkat Perusahaan PT Pertamina Power Indonesia

5 Yang diadakan pada hari : Rabu Tanggal 24 Januari 2024 Jam 16.00 WIB

d

g Bertempat : Jakarta (via Microsoft Teams)

T

9 Yang bertanda tangan di bawah

% Nama Perusahaan

E Alamat Perusahaan

S

£

3 Diwakili oleh

=

g Jabatan
a2 o Akte Notaris
3 3
o 3 (serta perubahannya)
% g No. Rekening

<
3 ) Bank
g 5g
2 = Menyatakan:
=
=~ g 1. Sanggup bersedia melaksanakan pekerjaan seperti tersebut di atas sesuai dengan spesifikasi dan syarat-syarat,
% g petunjuk dan perintah Direksi Pekerjaan dan peraturan-peraturan lainnya mengenal pekerjaan ini.
% %. 2. Sanggup menyelesaikan dan melaksanakan pekerjaan dengan jangka waktu pelaksanaan pekerjaan yaitu selama
5 ] 120 hari kerja.

3. Menyetujui dan menerima sepenuhnya format dan isi standard Perjanjian Pemberian Jasa sebagaimana terlampir
pada Surat Permintaan Penawaran Harga (SPPH) No. 059/PPI40210/2024-S0 Tanggal 24 Januari 2024,

4, Mengakui dan tunduk kepada keputusan mengenai pelulusan Pelelangan pekerjaan sesuai ketentuan Pelelangan
dan peraturan-peraturan Pertamina Power Indonesia lainnya yang berlaku,

5. Sanggup melaksanakan pekerjaan tersebut di atas dengan harga borongan sebesar:

6. Penawaran tersebut di atas mengikat dan berlaku selama 90 (sembilan puluh) hari kalender sejak tanggal
pembukaan penawaran.

¥
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© Hak Cipta milik Politeknik Negeri Jakarta
Hak Cipta:

1. Dilarang mengutip sebagian atau seluruh karya tulis ini tanpa mencantumkan dan menyebutkan sumber :
a. Pengutipan hanya untuk kepentingan pendidikan, penelitian , penulisan karya ilmiah, penulisan laporan, penulisan kritik atau tinjauan suatu masalah.

b. Pengutipan tidak merugikan kepentingan yang wajar Politeknik Negeri Jakarta

NEGERI

JAKARTA 2. Dilarang mengumumkan dan memperbanyak sebagian atau seluruh karya tulis ini dalam bentuk apapun
tanpa izin Politeknik Negeri Jakarta
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Hak Cipta:

1. Dilarang mengutip sebagian atau seluruh karya tulis ini tanpa mencantumkan dan menyebutkan sumber :
a. Pengutipan hanya untuk kepentingan pendidikan, penelitian, penulisan karya ilmiah, penulisan laporan, penulisan kritik atau tinjauan suatu masalah.

b. Pengutipan tidak merugikan kepentingan yang wajar Politeknik Negeri Jakarta

2. Dilarang mengumumkan dan memperbanyak sebagian atau seluruh karya tulis ini dalam bentuk apapun
tanpa izin Politeknik Negeri Jakarta
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Lampiran 9: Surat Pernyataan Pakta Integritas (1/2)

1.

PAKTA INTEGRITAS

Kepada Yth :

Manager SCM

PT Pertamina Power Indonesia

Grha Pertamina, Pertamax Tower Lt.12

JI. Medan Merdeka Timur No. 11-13, Gambir
Jakarta Pusat 10110

Dengan hormat,

pengadaan barang/jasa untuk pekerjaan Jasa Pemeringkatan Perusahaan Tahun 2023 PT Pertamina
Power Indonesia atas Surat Permintaan Penawaran Harga (SPPH) No. No.059/PP140210/2024-S0 /
Tanggal 24 Januari 2024, dengan ini kami menyatakan hal-hal sebagaimana diuraikan berikut :

Bahwa semua informasi yang kami sampaikan adalah benar, sehingga apabila dikemudian hari
ditemukan adanya ketidaksesuaian atas informasi dimaksud, maka Perusahaan bersedia menerima
sanksi administratif sesuai ketentuan yang berlaku di dalam Pedoman Pengadaan Barang dan Jasa PT
PERTAMINA POWER INDONESIA No.A-001/PPI40300/2020-S0 Tmt 10 Februari 2020 beserta
perubahannya.

Jaminan Kewajaran Harga

Bahwa harga yang kami tawarkan sudah termasuk keuntungan dan semua pajak/ keuntungan yang
berlaku serta semua unsur biaya yang telah ditetapkan dalam Surat Permintaan Penawaran Harga
(SPPH) dan belum termasuk Pajak Pertambahan Nilai (PPN 11%).

Bahwa harga yang kami sampaikan adalah wajar. Bila dikemudian hari diketahui bahwa harga yang
kami sampaikan menunjukan/mengindikasikan adanya kelidakwajaran, maka kami sanggup
mempertanggungjawabkan dan mengembalikan kelebihan harga tersebut ke
PT Pertamina Power Indonesia dan dikenai sanksi (berlaku untuk perusahaan, pemilik dan
pengurusnya) sesuai Pedoman Pengadaan Barang dan Jasa PT PERTAMINA POWER INDONESIA
No. A-001/PPI40300/2020-S0 Tmt 10 Februari 2020 beserta perubahannya.

Bahwa Perusahaan dan Karyawan Perusahaan tidak memiliki benturan kepentingan dengan
PT Pertamina Power Indonesia yang membuat Perusahaan menjadi tidak patut untuk bertindak selaku
Mitra Kerja PT Pertamina Power Indonesia, termasuk :

Kepentingan ekonomi secara langsung, hubungan asosiasi atau hubungan lainnya (baik pribadi
ataupun keluarga) dengan Perusahaan Patungan PT Pertamina Power Indonesia atau Karyawan
atau Direksi atau Komisaris atau pemegang saham pengendali atau penjamin Perusahaan Patungan
dimaksud, atau kepentingan ekonomi tidak langsung yang bersifat material terhadap Perusahaan
Patungan dimaksud.

Selama berlangsungnya proses Pekerjaan dan sesudahnya tidak akan melakukan tindakan secara
sengaja atau tidak sengaja, termasuk tetapi tidak terbatas pada menerima pekerjaan dan pihak
manapun secara langsung atau lidak langsung, yang mempunyai alau mengakibatkan timbulnya
benturan kepentingan antara Perusahaan dengan PT Pertamina Power Indonesia atau Perusahaan
Patungan dimaksud.
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Surat Pernyataan Pakta Integritas (2/2)

9

ampiran
salu syaral dalam proses Pengadaan Barang dan Jasa di Lingkungan Kanlor Pusal PT Perlamina Power

Indonesia.

Demikian pernyataan ini kami bual uniuk dapat dipergunakan sebagaimana mestinya guna memenuhi salah

Hormat Kami,

L

© Hak Cipta milik Politeknik Negeri Jakarta
Hak Cipta:

1. Dilarang mengutip sebagian atau seluruh karya tulis ini tanpa mencantumkan dan menyebutkan sumber :
a. Pengutipan hanya untuk kepentingan pendidikan, penelitian , penulisan karya ilmiah, penulisan laporan, penulisan kritik atau tinjauan suatu masalah.

b. Pengutipan tidak merugikan kepentingan yang wajar Politeknik Negeri Jakarta

NEGERI

JAKARTA 2. Dilarang mengumumkan dan memperbanyak sebagian atau seluruh karya tulis ini dalam bentuk apapun
tanpa izin Politeknik Negeri Jakarta
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Lampiran 10: Surat Pernyataan (1)

exdid yeH

Yang bertanda tangan di bawah ini:

Nama

Alamat

Nama Perusahaan

Jabatan
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Dengan ini menyatakan bahwa:

a. Tidak dalam pengawasan pengadilan, tidak pailit, kegiatan usahanya tidak sedang dihentikan, dan/atau direksi yang

A

berwenang datangani k atau k ya tidak g jalani huk (sanksi) pid

b, Tidak dalam sengketa dengan Pertamina;

1in3 eAiey yninjas neje ueibeqas diynbuaw bueie|iq °L

2. ¢. Direksi yang berwenang datangani k k atau k ya belum pernah dihukum berdasarkan keputusan
3. pengadilan atas tindakan yang berkaitan dengan kondite profesional perusahaan atau profesional perorangan untuk
bidang pengadaan barang/jasa;

d. Bahwa dokumen yang disampaikan dalam proses pengadaan barang/jasa yang sedang diikuti adalah benar, dan
apabila di kemudian hari pernyataan tersebut tidak benar maka akan dikenakan sanksi sesuai Pedoman Pengadaan
Barang dan Jasa PT PERTAMINA POWER INDONESIA No. A-001/PP140300/2020-S0 Tmt 10 Februari 2020 beserta

perubahannya.;

e. Tidak ter k dalam kelompok yang sedang menjalani sanksi sesuai Pedoman Pengadaan Barang dan Jasa
PT PERTAMINA POWER INDONESIA No. A-001/PP140300/2020-50 Tmt 10 Februari 2020 beserta perubahannya.;

f. Tidak termasuk dalam kelompok perusahaan yang kepemilikan modalnya dimiliki oleh orang/pemilik yang sama;

g. Tidak mempunyai afiliasi yaitu hubungan antara 2 (dua) atau lebih perusahaan di mana terdapat 1 (satu) atau lebih
anggota Direksi atau Komisaris yang sama.

Apabila dikemudian hari kami melanggar pernyataan tersebut, maka kami bersedia dikenakan sanksi sesuai Pedoman
Pengadaan Barang dan Jasa PT PERTAMINA POWER INDONESIA No. A-001/PP140300/2020-SO Tmt 10 Februari 2020
beserta perubahannya.

Demikian surat pernyataan ini kami buat dengan sebenarnya dan penuh rasa tanggung jawab, agar dapat dipergunakan
sebagaimana mestinya.

Jakarta, 24 Januari 2024
Hormat kami,

undede jnjuaq wejep
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Lampiran 11: Surat Pernyataan Bebas Benturan Kepentingan (1/2)

SURAT BEBAS BENTURAN KEPENTINGAN DAN AKSEPTASI PERJANJIAN PEMBERIAN
JASA STANDAR

Kepada Yth :

Manager SCM

PT Pertamina Power Indonesia

Grha Pertamina, Pertamax Tower Lt.12

JI. Medan Merdeka Timur No. 11-13, Gambir
Jakarta Pusat 10110

Dengan hormat,

jasa yang hendak memberikan jasa dalam Pengadaan BaranglJasa di  kantor
PT Pertamina Power Indonesia sesuai ruang lingkup pekerjaan pada Dokumen Penawaran/Proposal
Penyediaan Jasa di PT Pertamina Power Indonesia Jasa Pemeringkat Perusahaan
PT Pertamina Power Indonesia tertanggal 24 Januari 2024 (selanjutnya disebut “Pekerjaan”), dengan ini
kami menjamin dan menegaskan hal-hal sebagaimana diuraikan di bawah,

1. Bebas benturan kepentingan

a. Bahwa Perusahaan dan karyawan _ tidak memiliki benturan
kepentingan yang membuat Perusahaan menjadi tidak patut untuk bertindak selaku Kontraktor
PT Pertamina Power Indonesia termasuk (i) kepentingan ekonomi secara langsung, hubungan
asosiasl atau hubungan lainnya (termasuk hubungan pribadi atau hubungan keluarga) dengan
PT Pertamina Power Indonesia atau karyawan atau Direksi atau Komisaris
PT Pertamina Power Indonesia dan/atau (ii) kepentingan ekonomi tidak langsung yang bersifat
material terhadap PT Pertamina Power Indonesia, dimana dalam situasi tersebut perundang-
undangan yang berlaku menafsirkan keadaan tersebul sebagai benturan kepentingan;

b. Perusahaan dan karyawan mehma berlangsungnya dan setelah
penyelesaian Pekerjaan tidak akan melakukan tindakan baik secara sengaja maupun lidak sengaja
termasuk maupun tidak terbatas pada menerima pekerjaan dari pihak manapun baik secara
langsung maupun tidak langsung yang mempunyai atau mengakibatkan timbulnya benturan

kepentingan antara kepentingan _ dan kepentingan
PT Pertamina Power Indonesia;

c. Bahwa apabila terjadi benturan kepentingan sebagaimana dimaksud, atas pertimbangan
PT Pertamina Power Indonesia, maka PT Pertamina Power Indonesia berhak dan berwenang untuk:

i) mengakhiri keikutsertaan pada proses pengadaan
Jasa Pemeringkat Perusahaan ‘ertamina Power esia atau

i) mengakhiri I I hal meringkat Efek Indonesia ditunjuk sebagai
Kontraklor bertanggungjawab sepenuhnya atas akibat
hukum yang terjadi serta memberikan ganti rugi apabila akibat dari benturan kepentingan

tersebutl merugikan PT Pertamina Power Indonesia maupun pihak lainnya.

63
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Surat Pernyataan Bebas Benturan Kepent
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ampiran
Demikian surat ini kami sampaikan sebagai salah satu persyaratan keikutsertaan kami dalam proses

pengadaan Jasa Pemeringkat Perusahaan PT Pertamina Power Indonesia.

Terima Kasih
Hormat Kami

L

© Hak Cipta milik Politeknik Negeri Jakarta
Hak Cipta:

1. Dilarang mengutip sebagian atau seluruh karya tulis ini tanpa mencantumkan dan menyebutkan sumber :
a. Pengutipan hanya untuk kepentingan pendidikan, penelitian , penulisan karya ilmiah, penulisan laporan, penulisan kritik atau tinjauan suatu masalah.

b. Pengutipan tidak merugikan kepentingan yang wajar Politeknik Negeri Jakarta

NEGERI

JAKARTA 2. Dilarang mengumumkan dan memperbanyak sebagian atau seluruh karya tulis ini dalam bentuk apapun
tanpa izin Politeknik Negeri Jakarta
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Hak Cipta:

1. Dilarang mengutip sebagian atau seluruh karya tulis ini tanpa mencantumkan dan menyebutkan sumber :
a. Pengutipan hanya untuk kepentingan pendidikan, penelitian, penulisan karya ilmiah, penulisan laporan, penulisan kritik atau tinjauan suatu masalah.
b. Pengutipan tidak merugikan kepentingan yang wajar Politeknik Negeri Jakarta

2. Dilarang mengumumkan dan memperbanyak sebagian atau seluruh karya tulis ini dalam bentuk apapun
tanpa izin Politeknik Negeri Jakarta
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Lampiran 13: Surat Permintaan Penawaran Harga
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l PERTAMINA

NEW & RENEWABLE ENERGY

Jakarta, 24 Januar 2024
No.059/PP140210/2024-S0

Lampiran : 1 (satu) berkas
Perihal : Surat Permintaan Penawaran Harga
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Yang Terhomat,

Pimpinan Perusahaan
Pemeringkat Efek Indonesia
Di Tempat

Sehubungan dengan adanya rencana pekerjaan Pengadaan “Jasa Pemeringkat
Perusahaan PT Pertamina Power Indonesia” bersama ini kami mengundang
Perusahaan Bapak/lbu untuk mengikuti tahapan proses Pengadaan sebagai berikut:

1. Aanwigzing/Penjelasan Pekerjaan:

Hari, Tanggal : Rabu, 24 Januari 2024
Waktu :16:00 WIB
Tempat : Mteams meeting (link Mteams akan dikirim terpisah)

2. Pemasukan dokumen penawaran (softcopy) harga dan lainnya paling lambat

12
)
(1]
=]
Q
c
£,
T
Q
3
=
Qo
o
=
3
(]
-
c
=
=
o
=3
=
(1]
T
m
=
=
=
Q
o
=
<
o
=]
Q
3
o
o
=
o
of
=
(1)
=
2
=
2
(1]
Q
(1]
=
—
-]
=
o
=
-
o

dikirimkan pada:

Hari/Tanggal :Jumat, 26 Januari 2024
Waktu : 10:00 WIB
Media/Metode : SMARTGEP

Atas perhatian dan partisipasi Bapak/lbu, kami ucapkan terima kasih.

Pjs. Manager SCM
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Ferdiansyah

PT Pertanna Power Indonesa

Grha Pertamire, Pertamax Tower U212

A Wedun Mergeka Timwr no. 13-11, Gamber
Jekacta Punat - 30130

Tet2 21 15211
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Lampiran 14: Surat Pemberitahuan Pelaksana

-
&~ PERTAMINA

NEW & RENEWABLE ENERGY

Jakarta, 02 Februari 2024
No.083/PP140210/2024-S0

Perihal : Pemberitahuan Pelaksana

Yang terhormat,

Berdasarkan Persetujuan Usulan Penetapan Pelaksana VP Corporate Finance
PT Pertamina Power Indonesia pada tanggal 30 Januari 2024 untuk pekerjaan “Jasa
Pemeringkatan Perusahaan Tahun 2023", dengan ini diberitahukan bahwa:

Ditunjuk sebagai pelaksana pekerjaan tersebut di atas dengan nilai sebesar
belum termasuk PPN 11%

(sebelas persen) dengan jangka waktu pekerjaan adalah [
hari kalender sejak ditanda tanganinya kontrak oleh kedua belah pihak.

Demikian Pemberitahuan ini, atas perhatian dan kerjasama Perusahaan Bapak/lbu
diucapkan terima kasih.

Pjs. Manager Supply Chain Management,

#{ Ferdiansyah

PT Pertaming Power ndoneus

Corta Purtarana, Tower Pertamac Lt 12
A Medan Merdeta Temur Mo 11, Gerte
Jakarta Puse 10110

Te82 21 3818111
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