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Nadya Angelia Arachman
Program Studi Keuangan dan Perbankan
“Prosedur Pengelolaan Petty cash Dengan Software Accurate di PT Mills &

Mines International”

ABSTRAK

Penggunaan teknologi‘saat ini merupakan peran penting dalam suatu perusahaan,
terutama akan mempermudah proses pencatatan laporan keuangan. Implementasi
suatu software dalam menginput pencatatan laporan keuangan dapat membantu
perusahaan mempersingkat waktu dalam mengelola laporan. PT Mills & Mines
International menggunakan..accurate.sebagai. alat pencatatan.laporan keuangan
sehari-hari. Data yang didapatkan diperoleh dengan menggunakan tiga metode
yaitu metode observasi, dokumentasi dan.wawancara. Penelitian tugas akhir ini
bertujuan untuk menjelaskan bagaimana kebijakan pengelolaan petty cash di PT
Mills & Mines International, apa saja yang diperlukan untuk pengisian kembali
dana’ petty cash dan apa saja prosedur penginputan petty cash dengan
menggunakan software accurate di PT Mills' & Mines International. Penelitian
tugas akhir ini bermanfaat untuk memberikan informasi mengenai pengelolaan
petty cash' menggunakan software accurate...Hasil dari pembahasan dapat
disimpulkan bahwa untuk mengelola petty cash perusahaan dapat menggunakan

bantuan software accurate agar mempercepat proses pelaporan petty cash.

Kata kunci: Laporan Keuangan, Software Accurate, Petty cash
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Nadya Angelia Arachman
Program Studi Keuangan dan Perbankan
"Petty cash entry procedure using Accurate software at PT Mills & Mines

International

ABSTRACT

The use of technology-is.currently an important role in a company, especially will
facilitate the process of recording financial statements. The implementation. of.a
software inJnputting financial statement records can help companies shorten the
time in.managing reports. PT Mills'& Mines International uses accurate as a tool
for recording daily financial reports.. The data obtained was obtained using three
methods, namely observation, documentation and interview methods. This final
project research aims to explain.how the petty cash management policy at PT
Mills' & Mines International, what is.needed to replenish petty cash funds and
what are the petty cash input procedures using accurate software at PT Mills &
Mines " International. This final project research is useful for providing
information about petty cash - management using accurate software. The results of
the discussion can be concluded that to manage petty cash, companies can use

accurate software to speed up the petty.cash.reporting process.

Keywords: Financial Statements, Accurate Software, Petty cash
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BAB |
PENDAHULUAN

1.1. Latar Belakang

Perkembangan teknologi yang pesat saat ini sangat berpengaruh kepada suatu
perekonomian terutama dalam kegiatan.suatu-perusahaan. Di era saat ini, strategi
yang tepat untuk sebuah perusahaan adalah dengan melakukan transformasi
digital agar perusahaan. dapat menyesuaikan perkembangan “teknologi.
Transformasi digital «tersebut dapat berupa wmelakukan pencatatan laporan
keuangan perusahaan dengansistem digital.

Tentunya semua perusahaan memiliki catatan laporan keuangan yang dapat
mempermudah pelaksanaan proses bisnis. Teknologi yang perusahaan gunakan
salah/satunya adalah sistem informasi. Sistem informasi dalam perusahaan sebuah
sistem yang memiliki fungsi sebagai penyedia informasi untuk bidang manajemen
sebagai alat untuk menjalankan operasional di dalam suatu perusahaan. Dengan
memanfaatkan teknologi, laporan keuangan .dapat _dikerjakan dengan
mempersingkat alur kerja sistem. Karena. itu, perkembangan teknologi ini
dirancang untuk mempermudah pembuatan dan pencatatan laporan keuangan.

Perusahaan dengan skala kecil hingga: skala® besar sangat” memperhatikan
keuangan mereka, terutama dalam hal transaksi sehari-hari. Kas adalah alat yang
digunakan  ‘perusahaan setiap harinya untuk “mengatur keuangan. Dalam
melakukan suatu transaksi, tentunya perusahaan. tidak selalu mengeluarkan dana
besar untuk membayar suatu.pembelian. Tetapi, setiap uang yang keluar harus
dimasukkan ke dalam pembukuan atau aplikasi akuntansi agar karyawan Jlebih
mudah mencatat keuangan perusahaan.

Kas adalah aset tetap yang-dimiliki oleh perusahaan baik.tunai*maupun bukan
atau berada di bank yang dapat digunakan setiap saat untuk kegiatan operasional
perusahaan (Sujarweni, 2019). Kas perusahaan dibagi menjadi beberapa bagian
yaitu saldo kas tunai perusahaan (juga dikenal sebagai petty cash atau kas kecil)
dan rekening giro, yang merupakan kas yang dapat diambil setiap saat di bank.
Petty cash digunakan sebagai dana langsung untuk membayar pengeluaran yang

tiba-tiba dan lebih mudah dilakukan menggunakan uang tunai.
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Salah satu perusahaan yang membentuk petty cash dengan memanfaatkan
sistem informasi adalah PT Mills & Mines International. Sistem informasi yang
digunakan oleh PT Mills & Mines International adalah sistem informasi
akuntansi. Sistem informasi akuntansi memiliki arti sebuah sistem yang meliputi
catatan, formulir, serta laporan dengan susunan tertentu sehingga menghasilkan
informasi keuangan yang dibutuhkan perusahaan..Sistem ini efektif serta efisien
karena menghemat waktu dan .tenaga dalam mencatat. laporan keuangan
perusahaan. Sistem yang-digunakan dalam PT Mills & Mines International adalah
sistem informasi akuntansi Accurate.

Dari dasar pemikiran latar belakang tersebut, maka, penulis tertarik untuk
melakukan penelitian lebih lanjut terkait penginputan transaksi petty cash di PT
Mills /& Mines International dan berdasarkan penyusunan laporan ini penulis
dapat. memberikan informasi terkait penggunaan software Accurate pada
perusahaan. Oleh karena itu, penulis menyusun.daporan Tugas Akhir dengan judul
“Prosedur Pengelolaan Petty cash Dengan Accurate di PT Mills' & Mines

International”.

1.2. Tujuan Penulisan
Adapun tujuan yang penulis harapkan daripenulisan Laporan Tugas Akhir ini

adalah sebagai berikut:

1. Mengetahui bagaimana - kebijakan. petty cash  di PT Mills & Mines
International.

2. Mengetahui prosedur pengisian kembali dana petty cash di PT Mills & Mines
International.

3. Mengetahui prosedur. penginputan petty cash dengan menggunakan.software
accurate di PT Mills & Mines.International.

1.3. Manfaat Penulisan
Tugas akhir ini diharapkan dapat bermanfaat bagi pihak-pihak yang terlibat
dalam proses penulisan dan bagi pihak yang membaca isi tugas akhir ini, manfaat

diantaranya adalah:



1. Bagi Penulis, dapat menambah wawasan serta pengetahuan tentang prosedur

penginputan petty cash.

; 2. Bagi pembaca, dapat digunakan sebagai bahan pembelajaran yang ingin
-g' mengetahui apa itu petty cash dalam perusahaan dan bagaimana prosedur
. penginputannya.

3. Bagi kampus (Politeknik Negeri Jakarta),-hasil.penelitian ini dapat digunakan

sebagai bahan referensi untuk tugas akhir.

1.4. Metode Penulisan

Metode yang digunakan‘dalam. mengumpulkan data, dan informasi sebagai

eyeyer uabap Niuyaijod uizi eduey

pendukung untuk penyususan Laporan Tugas Akhir ini adalah sebagai berikut:

1. Jenis dan Sumber Data

eyeyer Labap NiwiM|od yijiw exdid yeH O

a. Berdasarkan sifatnya, Jenis data yang digunakan untuk membuat laporan
tugas akhir ini adalah data kualitatif. Data kualitatif adalah jenis data yang
diperoleh melalui observasi, wawancara atau pengamatan. Data ini bersifat
deskriptif dan penjelasannya berdasarkan® indera’ penglihatan atau
perasaan. Karena sifatnya yang non-numerik; data kualitatif tidak dapat
diukur dengan angka-angka atau statistik.

b. ‘Berdasarkan Sumbernya, ssumber data yang penulis gunakan sebagai
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pendukung penulisan tugas akhir ini adalah data primer dan data sekunder.
Data primer adalah sumber-data. yang langsung memberikan data kepada
pengumpul data (Sugiyono 2019:194). Sumber data primer yang
digunakan dalam penulisan ini berupa wawancara atau tanya jawab secara

langsung dengan salah satu karyawan di PT Mills & Mines International.
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Data sekundersadalah sumber data yang tidak langsung diperoleh oleh
pengumpul data, tetapi-lewat.orang lain. Sumber data.sekunder merupakan
sumber data pelengkap yang berfungsi untuk melengkapi data yang
dibutuhkan oleh data primer (Sugiyono, 2019). Penulis mendapatkan data
sekunder mengenai penginputan petty cash menggunakan software

accurate melalui beberapa website dan jurnal.

2. Teknik Pengumpulan Data
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a. Observasi
Dalam hal ini, penulis melakukan pengamatan secara langsung karena
penulis terlibat aktif dalam proses penginputan petty cash di PT Mills &
Mines International.

b. Studi Pustaka
Penulis mengumpulkan data _melalui-studi literatur dengan membaca
literatur atau sumber-sumber tertulis seperti bukuy. jurnal, dan artikel-
artikel terkait.

c. Wawancara
Penulis” melakukan sesi wawancara kepada salah satu karyawan di PT

Mills'& Mines International mengenai penginputan petty cash.

1.5. Sistematika Penulisan

Adapun sistematika penulisan, yang berfungsi untuk memberikan gambaran
umum mengenai Lapaoran Tugas Akhir, terdiri dari:
Bab 1 Pendahuluan, pada bab ini memberikan uraian mengenai latar belakang
penulisan, metode penulisan, tujuan penulisan, manfaat penulisan, metode dan
sistematika penulisan laporan tugas akhir.
Bab 2 Tinjauan Pustaka, pada-babiini penulis memberikan teori-teori yang relevan
sebagai acuan untuk penulisan Laporan Tugas Akhir ini.
Bab 3 Gambaran umum perusahaan, pada-bab. ini penulis memberikan uraian
singkat mengenai gambaran umum . perusahaan, . meliputi sejarah singkat
perusahaan, visi dan misi perusahaan, dan struktur organisasi di PT Mills & Mines
International.
Bab 4 Pembahasan, pada.bab ini penulis menguraikan pembahasan yang-berkaitan
dengan tujuan penulisan Laporan-Tugas Akhir.
Bab 5 Kesimpulan, pada bab ini penulis menguraikan tentang kesimpulan dan
saran dari judul tugas akhir yang penulis buat yaitu, Prosedur Penginputan
Transaksi Petty cash Menggunakan Software Accurate di PT Mills & Mines

International.
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BAB V
PENUTUP

5.1 Kesimpulan

Berdasarkan penelitian Tugas Akhir yang telah dilakukan oleh penulis
mengenai Prosedur Penginputan Transaksi Petty cash Menggunakan Software
Accurate di PT Mills & Mines International, dapat.diambil kesimpulan:

1. PT Mills & Mines International menggunakan metode imprest fund

system. Dalam metode ini, pada saat pembayaran kas kecil, hank akan
mencatat debet dana kas kecil dan selanjutnya pemakaian kas keeil tidak
dijurnal, tetapi hanya‘diarsip sehingga saldo ‘dana kas kecil akan tetap
apabila arsip tersebut diperhitungkan. Beberapa kebijakan yang ditetapkan
PT Mills & Mines International adalah pemegang kas kecil akan diberi
sejumlah uang yang nantinya digunakan untuk pemenuhan kebutuhan
dalam waktu tertentu. Lalu, setelah dana kas kecil habis, kasir akan
mengisi kembali sesuai dengan jumlah nominal pengeluaran.

Petty cash memiliki fungsi utama untuk® mempermudah karyawan
memenuhi kebutuhan operasional perusahaan yang jumlahnya relatif kecil
dan tidak memerlukan cek. PT Mills & Mines.International membentuk 4
pihak untuk dilibatkan-dalam prosedurspemakaian petty cash. Diantaranya
adalah kasir, karyawan/pemakai dana petty cash, divisi finance, dan divisi
accounting. Limit yang ditentukan untuk pengajuan reimburse dana adalah
Rpljuta, apabila melebihi limit, maka bagian kasir akan mengajukan top
up ke bagian accounting.

PT Mills. & Mines International memanfaatkan software accurate untuk
mencatat transaksi.petty cash mereka, dalam prosedur pencatatan petty
cash dimulai denganmembuka aplikasi Accurate, lalu-mengakses menu
Kas & Bank, dan mencatat pembayaran serta penerimaan. Untuk transaksi
petty cash, digunakan akun-akun tertentu seperti "Biaya luran &
Sumbangan Lainnya" dan "Ayat Silang". Setelah semua data dimasukkan
dan transaksi disimpan, jurnal yang dihasilkan menunjukkan
keseimbangan antara debit dan kredit. VVoucher pengeluaran dan top-up

petty cash kemudian dicetak dan disertakan bersama bukti transaksi
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Lampiran 1 Surat Pernyataan Dosen Pembimbing

N\ KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN,

RISET, DAN TEKNOLOGI
POLITEKNIK NEGERI JAKARTA
JURUSAN AKUNTANSI
J1. Prof. Dr. G. A. Siwabessy, Kampus UI, Depok, 16425

Telepon (021) 7863534, 7864827, 786426, 7270042, 7270035
Fax (021) 7270034, (021) 7270036 Hunting

Laman: http://www.pnj.ac.id e-pos: humas@pnj.ac.id

SURAT PERNYATAAN

Saya yang bertanda tangan dibawah ini:
Nama : Dini Ayuning Ratri Sukimin, S.Sy., M.Ak.

NIP : 199208092022032012

Adalah dosen tetap atau dosen yang ditunjuk oleh Jurusan Akuntansi PNJ
menyatakan bersedia sebagai pembimbing penulisann Laporan Tugas Akhir untuk:
Nama : Nadya Angelia Arachman

NIM 12104321028

Program Studi : D3 Keuangan dan Perbankan

Dengan ketentuan sebagai berikut:

1. Meluangkan waktu minimal sekali dalam seminggu untuk membimbing mulai
dari diterimanya surat penunjukan, hingga minimal 10 kali bimbingan.

2. Membuat kesepakatan waktu bimbingan dengan mahasiswa.

3. Menyesuaikan jadwal bimbingan tugas akhir sesuai dengan kalender akademik.

4. Apabila saya tidak melaksanakan tugas tersebut maka saya bersedia digantikan
oleh dosen lain.

Demikian surat pernyataan ini saya sampaikan, atas perhatiannya saya ucapkan

terima kasih.

Depok, 30 April 2024

Dini Ayyning Ratri Sukimin, S.Sy., M.Ak.
NIP. 199208092022032012
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Lampiran 2 Lembar Bimbingan Tugas Akhir

# N\ KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN,

N

°) RISET, DAN TEKNOLOGI

=) POLITEKNIK NEGERI JAKARTA
POLITEKNIK JURUSAN AKUNTANSI
DARARTA J1. Prof. Dr. G. A. Siwabessy, Kampus UI, Depok, 16425

Telepon (021) 7863534, 7864827, 786426, 7270042, 7270035
Fax (021) 7270034, (021) 7270036 Hunting

Laman: http:/www.pnj.ac.id e-pos: humas@pnj.ac.id

=
LEMBAR BIMBINGAN PENULISAN TUGAS AKHIR
Nama : Nadya Angelia Arachman
NIM : 2104321028
Program Studi : D3 Keuangan dan Perbankan
Nama Dosen Pembimbing  : Dini Ayuning Ratri Sukimin, S.Sy., M.Ak.
Tanggal Materi Bimbingan Tanda Tangan
\T mei 2024 Membahas  Judul "
1o Juat 2024 Membahal  oueting Ci
15 Juar 2024 ohe 1 AU
20 Juai 2029 Rewsi BAB 1, hahas BAR 2 4
29 Jun\ 20249 Revist BAB 2 | (ﬁ/
25 Jus 2024 Reuit  BAR 2, Banat BAR 3 4,
2 2uli 2029 Revitt AR 3 |
§ Juw 2024 BB 4 dan S L 1y
15 W0 2029 Levisnt BAB 5 A’
11 Jeh 2029 Acc 0%

Menyetujui,
KPS D3 Keuangan dan Perbankan
Depok, 16 Juli 2024

H

Heti Suryani Fitri, $.S.T., M.M.
NIP. 1442022030119900425
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Lampiran 3 Lembar Persetujuan Sidang Akhir

~\ KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN,

RISET, DAN TEKNOLOGI

POLITEKNIK NEGERI JAKARTA
JURUSAN AKUNTANSI
/ L. Prof. Dr. G. A. Siwabessy, Kampus UI, Depok, 16425
\\/’ Telepon (021) 7863534, 7864827, 786426, 7270042, 7270035
Fax (021) 7270034, (021) 7270036 Hunting
Laman: http://www.pnj.ac.id e-pos: humas@pnj.ac.id
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LEMBAR PERSETUJUAN UNTUK SIDANG TUGAS AKHIR

Pada tanggal 16/07/2024 tugas akhir yang disusun oleh:
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Nama : Nadya Angelia Arachman

NIM : 2104321028

Judul 3

“Prosedur Penginputan Transaksi Petty Cash Menggunakan Software Accurate di
PT Mills & Mines International”

Telah disetujui untuk diteruskan ke tahap sidang akhir sesuai dengan jadwal yang
akan ditetapkan kemudian.

Dini Ayuning Ratri Sukimin, S.Sy., M.Ak.
NIP. 1992(8092022032012
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Diketahui oleh,

KPS D3 Keuangan dan Perbankan Tanggal 16 Juli 2024
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Heti Suryani Fitri, S.S.T., M.M.
NIP. 1442022030119900425
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