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Nadya Angelia Arachman 

Program Studi Keuangan dan Perbankan 

“Prosedur Pengelolaan Petty cash Dengan Software Accurate di PT Mills & 

Mines International” 

 

 

ABSTRAK 

 

Penggunaan teknologi saat ini merupakan peran penting dalam suatu perusahaan, 

terutama akan mempermudah proses pencatatan laporan keuangan. Implementasi 

suatu software dalam menginput pencatatan laporan keuangan dapat membantu 

perusahaan mempersingkat waktu dalam mengelola laporan. PT Mills & Mines 

International menggunakan accurate sebagai alat pencatatan laporan keuangan 

sehari-hari. Data yang didapatkan diperoleh dengan menggunakan tiga metode 

yaitu metode observasi, dokumentasi dan wawancara. Penelitian tugas akhir ini 

bertujuan untuk menjelaskan bagaimana kebijakan pengelolaan petty cash di PT 

Mills & Mines International, apa saja yang diperlukan untuk pengisian kembali 

dana petty cash dan apa saja prosedur penginputan petty cash dengan 

menggunakan software accurate di PT Mills & Mines International. Penelitian 

tugas akhir ini bermanfaat untuk memberikan informasi mengenai pengelolaan 

petty cash menggunakan software accurate. Hasil dari pembahasan dapat 

disimpulkan bahwa untuk mengelola petty cash perusahaan dapat menggunakan 

bantuan software accurate agar mempercepat proses pelaporan petty cash. 

 

Kata kunci: Laporan Keuangan, Software Accurate, Petty cash 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ix 



Nadya Angelia Arachman 

Program Studi Keuangan dan Perbankan 

"Petty cash entry procedure using Accurate software at PT Mills & Mines 

International" 

 

 

ABSTRACT 

 

The use of technology is currently an important role in a company, especially will 

facilitate the process of recording financial statements. The implementation of a 

software in inputting financial statement records can help companies shorten the 

time in managing reports. PT Mills & Mines International uses accurate as a tool 

for recording daily financial reports. The data obtained was obtained using three 

methods, namely observation, documentation and interview methods. This final 

project research aims to explain how the petty cash management policy at PT 

Mills & Mines International, what is needed to replenish petty cash funds and 

what are the petty cash input procedures using accurate software at PT Mills & 

Mines International. This final project research is useful for providing 

information about petty cash management using accurate software. The results of 

the discussion can be concluded that to manage petty cash, companies can use 

accurate software to speed up the petty cash reporting process. 

 

Keywords: Financial Statements, Accurate Software, Petty cash 
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BAB I 

PENDAHULUAN 

 

1.1. Latar Belakang 

Perkembangan teknologi yang pesat saat ini sangat berpengaruh kepada suatu 

perekonomian terutama dalam kegiatan suatu perusahaan. Di era saat ini, strategi 

yang tepat untuk sebuah perusahaan adalah dengan melakukan transformasi 

digital agar perusahaan dapat menyesuaikan perkembangan teknologi. 

Transformasi digital tersebut dapat berupa melakukan pencatatan laporan 

keuangan perusahaan dengan sistem digital. 

Tentunya semua perusahaan memiliki catatan laporan keuangan yang dapat 

mempermudah pelaksanaan proses bisnis. Teknologi yang perusahaan gunakan 

salah satunya adalah sistem informasi. Sistem informasi dalam perusahaan sebuah 

sistem yang memiliki fungsi sebagai penyedia informasi untuk bidang manajemen 

sebagai alat untuk menjalankan operasional di dalam suatu perusahaan. Dengan 

memanfaatkan teknologi, laporan keuangan dapat dikerjakan dengan 

mempersingkat alur kerja sistem. Karena itu, perkembangan teknologi ini 

dirancang untuk mempermudah pembuatan dan pencatatan laporan keuangan. 

Perusahaan dengan skala kecil hingga skala besar sangat memperhatikan 

keuangan mereka, terutama dalam hal transaksi sehari-hari. Kas adalah alat yang 

digunakan perusahaan setiap harinya untuk mengatur keuangan. Dalam 

melakukan suatu transaksi, tentunya perusahaan tidak selalu mengeluarkan dana 

besar untuk membayar suatu pembelian. Tetapi, setiap uang yang keluar harus 

dimasukkan ke dalam pembukuan atau aplikasi akuntansi agar karyawan lebih 

mudah mencatat keuangan perusahaan. 

Kas adalah aset tetap yang dimiliki oleh perusahaan baik tunai maupun bukan 

atau berada di bank yang dapat digunakan setiap saat untuk kegiatan operasional 

perusahaan (Sujarweni, 2019). Kas perusahaan dibagi menjadi beberapa bagian 

yaitu saldo kas tunai perusahaan (juga dikenal sebagai petty cash atau kas kecil) 

dan rekening giro, yang merupakan kas yang dapat diambil setiap saat di bank. 

Petty cash digunakan sebagai dana langsung untuk membayar pengeluaran yang 

tiba-tiba dan lebih mudah dilakukan menggunakan uang tunai. 
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Salah satu perusahaan yang membentuk petty cash dengan memanfaatkan 

sistem informasi adalah PT Mills & Mines International. Sistem informasi yang 

digunakan oleh PT Mills & Mines International adalah sistem informasi 

akuntansi. Sistem informasi akuntansi memiliki arti sebuah sistem yang meliputi 

catatan, formulir, serta laporan dengan susunan tertentu sehingga menghasilkan 

informasi keuangan yang dibutuhkan perusahaan. Sistem ini efektif serta efisien 

karena menghemat waktu dan tenaga dalam mencatat laporan keuangan 

perusahaan. Sistem yang digunakan dalam PT Mills & Mines International adalah 

sistem informasi akuntansi Accurate. 

Dari dasar pemikiran latar belakang tersebut, maka penulis tertarik untuk 

melakukan penelitian lebih lanjut terkait penginputan transaksi petty cash di PT 

Mills & Mines International dan berdasarkan penyusunan laporan ini penulis 

dapat memberikan informasi terkait penggunaan software Accurate pada 

perusahaan. Oleh karena itu, penulis menyusun laporan Tugas Akhir dengan judul 

“Prosedur Pengelolaan Petty cash Dengan Accurate di PT Mills & Mines 

International”. 

 

1.2. Tujuan Penulisan 

Adapun tujuan yang penulis harapkan dari penulisan Laporan Tugas Akhir ini 

adalah sebagai berikut: 

1. Mengetahui bagaimana kebijakan petty cash di PT Mills & Mines 

International. 

2. Mengetahui prosedur pengisian kembali dana petty cash di PT Mills & Mines 

International. 

3. Mengetahui prosedur penginputan petty cash dengan menggunakan software 

accurate di PT Mills & Mines International. 

 

 

1.3. Manfaat Penulisan 

Tugas akhir ini diharapkan dapat bermanfaat bagi pihak-pihak yang terlibat 

dalam proses penulisan dan bagi pihak yang membaca isi tugas akhir ini, manfaat 

diantaranya adalah: 
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1. Bagi Penulis, dapat menambah wawasan serta pengetahuan tentang prosedur 

penginputan petty cash. 

2. Bagi pembaca, dapat digunakan sebagai bahan pembelajaran yang ingin 

mengetahui apa itu petty cash dalam perusahaan dan bagaimana prosedur 

penginputannya. 

3. Bagi kampus (Politeknik Negeri Jakarta), hasil penelitian ini dapat digunakan 

sebagai bahan referensi untuk tugas akhir. 

 

1.4. Metode Penulisan 

Metode yang digunakan dalam mengumpulkan data dan informasi sebagai 

pendukung untuk penyususan Laporan Tugas Akhir ini adalah sebagai berikut: 

1. Jenis dan Sumber Data 

a. Berdasarkan sifatnya, Jenis data yang digunakan untuk membuat laporan 

tugas akhir ini adalah data kualitatif. Data kualitatif adalah jenis data yang 

diperoleh melalui observasi, wawancara atau pengamatan. Data ini bersifat 

deskriptif dan penjelasannya berdasarkan indera penglihatan atau 

perasaan. Karena sifatnya yang non-numerik, data kualitatif tidak dapat 

diukur dengan angka-angka atau statistik. 

b. Berdasarkan Sumbernya, sumber data yang penulis gunakan sebagai 

pendukung penulisan tugas akhir ini adalah data primer dan data sekunder. 

Data primer adalah sumber data yang langsung memberikan data kepada 

pengumpul data (Sugiyono 2019:194). Sumber data primer yang 

digunakan dalam penulisan ini berupa wawancara atau tanya jawab secara 

langsung dengan salah satu karyawan di PT Mills & Mines International. 

Data sekunder adalah sumber data yang tidak langsung diperoleh oleh 

pengumpul data, tetapi lewat orang lain. Sumber data sekunder merupakan 

sumber data pelengkap yang berfungsi untuk melengkapi data yang 

dibutuhkan oleh data primer (Sugiyono, 2019). Penulis mendapatkan data 

sekunder mengenai penginputan petty cash menggunakan software 

accurate melalui beberapa website dan jurnal. 

 

2. Teknik Pengumpulan Data 
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a. Observasi 

Dalam hal ini, penulis melakukan pengamatan secara langsung karena 

penulis terlibat aktif dalam proses penginputan petty cash di PT Mills & 

Mines International. 

b. Studi Pustaka 

Penulis mengumpulkan data melalui studi literatur dengan membaca 

literatur atau sumber-sumber tertulis seperti buku, jurnal, dan artikel- 

artikel terkait. 

c. Wawancara 

Penulis melakukan sesi wawancara kepada salah satu karyawan di PT 

Mills & Mines International mengenai penginputan petty cash. 

 

1.5. Sistematika Penulisan 

Adapun sistematika penulisan, yang berfungsi untuk memberikan gambaran 

umum mengenai Laporan Tugas Akhir, terdiri dari: 

Bab 1 Pendahuluan, pada bab ini memberikan uraian mengenai latar belakang 

penulisan, metode penulisan, tujuan penulisan, manfaat penulisan, metode dan 

sistematika penulisan laporan tugas akhir. 

Bab 2 Tinjauan Pustaka, pada bab ini penulis memberikan teori-teori yang relevan 

sebagai acuan untuk penulisan Laporan Tugas Akhir ini. 

Bab 3 Gambaran umum perusahaan, pada bab ini penulis memberikan uraian 

singkat mengenai gambaran umum perusahaan, meliputi sejarah singkat 

perusahaan, visi dan misi perusahaan, dan struktur organisasi di PT Mills & Mines 

International. 

Bab 4 Pembahasan, pada bab ini penulis menguraikan pembahasan yang berkaitan 

dengan tujuan penulisan Laporan Tugas Akhir. 

Bab 5 Kesimpulan, pada bab ini penulis menguraikan tentang kesimpulan dan 

saran dari judul tugas akhir yang penulis buat yaitu, Prosedur Penginputan 

Transaksi Petty cash Menggunakan Software Accurate di PT Mills & Mines 

International. 



 

 

 

5.1 Kesimpulan 

BAB V 

PENUTUP 

Berdasarkan penelitian Tugas Akhir yang telah dilakukan oleh penulis 

mengenai Prosedur Penginputan Transaksi Petty cash Menggunakan Software 

Accurate di PT Mills & Mines International, dapat diambil kesimpulan: 

1. PT Mills & Mines International menggunakan metode imprest fund 

system. Dalam metode ini, pada saat pembayaran kas kecil, bank akan 

mencatat debet dana kas kecil dan selanjutnya pemakaian kas kecil tidak 

dijurnal, tetapi hanya diarsip sehingga saldo dana kas kecil akan tetap 

apabila arsip tersebut diperhitungkan. Beberapa kebijakan yang ditetapkan 

PT Mills & Mines International adalah pemegang kas kecil akan diberi 

sejumlah uang yang nantinya digunakan untuk pemenuhan kebutuhan 

dalam waktu tertentu. Lalu, setelah dana kas kecil habis, kasir akan 

mengisi kembali sesuai dengan jumlah nominal pengeluaran. 

2. Petty cash memiliki fungsi utama untuk mempermudah karyawan 

memenuhi kebutuhan operasional perusahaan yang jumlahnya relatif kecil 

dan tidak memerlukan cek. PT Mills & Mines International membentuk 4 

pihak untuk dilibatkan dalam prosedur pemakaian petty cash. Diantaranya 

adalah kasir, karyawan/pemakai dana petty cash, divisi finance, dan divisi 

accounting. Limit yang ditentukan untuk pengajuan reimburse dana adalah 

Rp1 juta, apabila melebihi limit, maka bagian kasir akan mengajukan top 

up ke bagian accounting. 

3. PT Mills & Mines International memanfaatkan software accurate untuk 

mencatat transaksi petty cash mereka, dalam prosedur pencatatan petty 

cash dimulai dengan membuka aplikasi Accurate, lalu mengakses menu 

Kas & Bank, dan mencatat pembayaran serta penerimaan. Untuk transaksi 

petty cash, digunakan akun-akun tertentu seperti "Biaya Iuran & 

Sumbangan Lainnya" dan "Ayat Silang". Setelah semua data dimasukkan 

dan transaksi disimpan, jurnal yang dihasilkan menunjukkan 

keseimbangan antara debit dan kredit. Voucher pengeluaran dan top-up 

petty cash kemudian dicetak dan disertakan bersama bukti transaksi 
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sebagai bagian dari proses pengajuan top-up. Terakhir, transaksi top-up 

petty cash dicatat untuk memastikan bahwa akun clearing Ayat Silang 

bersaldo nol pada saat penutupan. 

 

5.2 Saran 

Saran yang dapat penulis berikan dari penulisan Laporan Tugas Akhir ini 

adalah: 

1. Saran untuk perusahaan 

Disarankan agar perusahaan dapat membuatkan modul untuk penggunaan 

accurate di perusahaan agar karyawan dapat memanfaatkan fitur dalam 

software accurate secara maksimal dalam penginputan laporan keuangan 

seperti petty cash, serta selalu melakukan evaluasi agar prosedur yang 

dijalankan sesuai dengan standar perusahaan. 

2. Saran untuk pembaca 

Disarankan untuk pembaca tugas akhir ini untuk memahami tujuan dari 

dibuatnya tugas akhir ini. Hal ini dapat membantu dalam memahami 

konteks dan prosedur yang dijelaskan dalam tugas akhir mengenai 

penginputan    petty    cash    dengan    software    accurate. 
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