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HALAMAN PENGESAHAN
LAPORAN PRAKTIK KERJA LAPANGAN

a. Judul Naskah © Meningkatkan Pembuatan Metadata dan Caption untuk
Foto Aset Digital untuk Meningkatkan Kehadiran
Visual di PT Sinar Mas Agro Resources and
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Technology (PT SMART Tbk)
b. Penyusun
1) Nama . Arsya Dwi Nugraha Swandy
2) NIM : 2108411005
c. Jurusan :  Administrasi Niaga
d. Program Studi . Bahasa Inggris untuk Komunikasi Bisnis dan
Profesional
e. Waktu Pelaksaanaan : 1 Maret 2024 — 28 juni 2024
f. Tempat Pelaksanaan . PT Sinar Mas Agro Resources and Technology Tbk
(PT SMART Tbk)
Cohive Uptown Lt. 2, JI. Timor No.169, RT.9/RW .4,
Gondangdia, Kec. Menteng, Kota Jakarta Pusat
Depok,
Pembimbing PNJ, Pembimbing Praktik Kerja Lapangan,

Wo

Dr. Dra. Ina Sukaesih, M.M., M.Hum. Audityo Perdana
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Koordinator Program Studi Bahasa Inggris untuk Komunikasi Bisnis dan
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KATA PENGANTAR

Segala puji penulis panjatkan kehadirat Allah SWT, karena atas berkat dan

rahmat-Nya penulis dapat menyelesaikan Laporan Praktik Kerja Lapangan ini

dengan judul “Meningkatkan Pembuatan-Metadata dan Caption untuk Foto Aset

Digital untuk Meningkatkan Kehadiran Visual di PT Sinar Mas Agro Resources

and Technology (PT SMART Tbk)”. Laporan ini disusun scbagai syarat

pemenuhan untuk mencapai gelar Diploma Empat di Politeknik Negeri Jakarta.

Dengan bantuan.dari berbagai pihak, penulis dapat menyusun laporan ini. Oleh

karena itu, penulis mengucapkan terima kasih kepada:

1.

Ibu Dra. Ina Sukaesih, Dipl. TESOL, M.M., M. Hum, selaku Koordinator
Program Studi BISPRO dan selaku dosen pembimbing, yang telah meluangkan
tenaga, pikiran, dan waktunya untuk membantu penulis dalam penyusunan
laporan ini,

Bapak Audityo Perdana, selaku pembimbing.di PT Sinar Mas Agro Resources
and Technology Tbk (PT SMART Tbk) yang telah menyediakan waktu untuk
membimbing dan membersamai penulis dalam melaksanakan praktik kerja
lapangan,

Dukungan penuh dari orang tua dan keluarga, yang senantiasa mendoakan,
menyemangati, dan membantu saya secara moral maupun material, menjadi
kekuatan bagi saya dalam menjalani Praktik-Kerja Lapangan ini.
Teman-teman terdekat yang selalu hadir jika penulis sedang bingung, termasuk
teman magang yang membantu mengingatkan apabila ada dokumen yang

kurang untuk keperluan.laporan.

Penulis menyadari bahwa laporan ini masih jauh dari kata sempurna, namun penulis

berharap laporan ini dapat menjadi bahan pembelajaran dan pengembangan ilmu

pengetahuan bagi para pembacanya.

Depok, 26 Juli 2024

Penulis
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BAB |
PENDAHULUAN

1.1. Latar Belakang

Politeknik merupakan institusi pendidikan-tinggi yang mengintegrasikan
teori dan praktik dalam pembelajarannya yang bertujuan. untuk membekali
mahasiswa. Mahasiswa tidak-hanya mendapatkan pemahaman konseptual yang
kuat, tetapi juga pengalaman praktis yang mendalam, sehingga mereka. memiliki
keahlian yang.relevan dan aplikatif di lapangan. Pendekatan ini memungkinkan
mahasiswa untuk siap bekerja dan beradaptasi dengan tuntutan dunia kerja yang

dinamis.

Sebagai upaya untuk memaksimalkan dan mengembangkan keterampilan
dan keahlian yang dimiliki oleh mahasiswa, Program PKL (Praktik Kerja
Lapangan) dengan dibantu oleh progam terobosan baru MBKM (Merdeka Belajar
— Kampus Merdeka) yang dicetus pada akhir_tahun 2020 oleh Kementerian
Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi. diharapkan dapat membantu
mahasiswa menambah pengalaman dan mengasah-minat bakat untuk terjun ke

dunia kerja atau dunia industri.

Bahasa Inggris Jurnalistik memiliki bahasa.yang cukup unik dibanding dengan
bahasa hukum maupun bisnis. Gaya bahasa jurnalistik memiliki gaya bahasa yang
cukup bebas dan tidak mengikat. Bahasa Inggris Jurnalistik digunakan untuk
membuat teks deksriptif pendek atau caption karena karakteristik yang bebas dan
tidak mengikat membuat caption menjadi lebih menarik dan interaktif. Oleh karena
itu, pembuatan teks deskriptif pendek- atau caption menjadi-menarik dan_penting
untuk dijadikan bahan praktik kerja lapangankarena dapat mengasah kemampuan
berbahasa Inggris bergaya jurnalistik dan mendapatkan ilmu baru berbasis fotografi
seperti komposisi foto, cara pengambilan sudut foto, dan mempelajari genre

fotografi baru yang belum tentu terdapat pada kehidupan sehari-hari.

1.2. Ruang Lingkup Kegiatan
Aktivitas yang dilakukan selama praktik kerja lapangan meliputi pembuatan teks

pendek yang mendeskripsikan isi dari foto atau caption, memindahkan foto dari
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platform Flickr ke platform milik perusahaan, dan melakukan pemilihan foto untuk
diunggah ke platform milik perusahaan. Data yang diproses berasal dari beberapa
sumber seperti lomba foto untuk karyawan, stock photo perusahaan untuk website,

dan foto kegiatan perusahaan yang telah dilaksanakan.

1.3. Waktu dan Tempat Pelaksanaan

Nama Industri :  PT.Sinar.Mas Agro Resourees and Technology
Thk (PT SMART Tbk)
Alamat Industri . Cohive Uptown Lt. 2 JI. Timor No.169;,

RT.9/RW.4, Gondangdia, Kec. Menteng, Kota
Jakarta Pusat
Waktu » 1 Maret — 28 Juni 2024 (4 bulan)

1.4, Tujuan dan Manfaat
1.4.1. Tujuan

Tujuan pelaksanaan praktik kerja lapangan adalah sebagai’ sarana pengenalan
terhadap dunia industri dengan berbekal ilmu yang dimiliki dari kelas perkuliahan.
Kegiatan ini dapat memperluas wawasan dan. relasi- dalam bersikap dan
berkomunikasi terhadap sesama. karyawan.dan. atasan yang berguna untuk
menghadapi dunia industri sesungguhnya.

1.4.2. Manfaat

Manfaat pelaksanaan praktik kerja lapangan_adalah menambah wawasan dan
pengalaman mahasiswa dalam dunia industri. Dunia industri memiliki istilah-istilah
berbahasa Inggris yang belum terlalu lazim digunakan di kelas perkuliahan, seperti
force majeure dan_any other business. (AoB). Kegiatan«ini~dapat mengasah
kemampuan berkomunikasi dan bekerja samayangdipelajari mahasiswa di kampus

untuk menghadapi kenyataan yang ada.
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BAB IV
PENUTUP

4.1. Kesimpulan

Setelah menyelesaikan Praktik Kerja Lapangan‘di.PT Sinar Mas Agro Resources
and Technology Tbk (PT SMART _ TbK), penulis mendapatkan banyak manfaat dari
program Praktik Kerja Lapangan ini. Dengan memasuki dunia kerja dan dunia
perkantoran, penulis-dapat merasakan secara langsung bagaimana suasana dan
kultur sebagai seorang karyawan. Penulis juga mendapatkan wawasan lebih banyak
mengenai _dunia kelapa sawit. Praktik Kerja Lapangan merupakan pengalaman
berharga bagi penulis untuk memperluas koneksi dan menimba ilmu dari berbagai
pihak yang akan sangat bermanfaat dalam mempersiapkan diri.untuk masa depan

yang penuh dengan peluang yang penuh kejutan.

Proses membuat teks deskripsi foto atau caption melalui beberapa langkah, seperti
mencari agen atau objek berupa makhluk hidup atau benda yang terdapat pada foto,
tindakan atau apa yang agen sedang lakukan, tempat atau di mana.agen melakukan
tindakan, waktu atau kapan agen melakukan tindakan, dan-suasana foto saat agen
melakukan tindakan. Dalam pembuatan teks .deskripsi  atau caption, penulis
menggunakan bahasa Inggris Jurnalistik yang memiliki.gaya lebih fleksibel untuk
mengkomunikasikan pesan secara.efektif dan efisien.

Penulis menemukan beberapa istilah unik yangterdapat dalam dunia kelapa sawit,
seperti CPO yang berarti Crude Palm Oil dan jika diterjemahkan menjadi minyak
kelapa sawit, PKS yang berarti Pabrik Kelapa Sawit dan istilah satu istilah/bisnis
yaitu AoB yang berarti Any.Other Business dan jika diterjemahkan-menjadi bisnis

lainnya.

4.2. Saran

Berdasarkan pengalaman penulis dapatkan selama pelaksanaan program Praktik
Kerja Lapangan di PT Sinar Mas Agro Resources and Technology Tbk (PT
SMART Thbk), khususnya dalam bidang membuat teks deskripsi foto atau caption,

17
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penulis menyarankan kepada para pembuat teks deskripsi foto untuk mempelajari
lebih banyak mengenai cara penggunaan EXIF foto dan teknik pengambilan foto
karena dengan mempelajarinya maka pembuatan teks deskripsi foto atau caption
akan menjadi lebih mudah. Hal ini disebabkan pembuatan teks deksripsi foto atau

X
o
=
8
=
8

caption perlu kemampuan untuk menceritakan isi foto dengan rinci sesuai
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LAMPIRAN

G sinarmas

agribusiness and food

CERTIFICATE OF INTERNSHIP

The undersigned:

Name : Jimmi Setiawan
Position : Head of General Recruitment
Address : PT Sinarmas Sentra Cipta, Sinarmas MSIG Tower 23rd Floor

JI. Jend. Sudirman Kav. 21, Setiabudi, South Jakarta {12930)

It hereby explains that:

Name . Arsya Dwi Nugraha Swandy

Major : English for Business and Professional Communication
University . Jakarta State Polytechnic

That the person concerned has catried out internship activities at PT. SMART Tbk (Sinarmas

Agribusiness and Food) for Digital Assets Division under Mr. Audityo Perdana, starting from

1¥*March 2024 to 28% June 2024.

On this letter issued, the person concemed has carried out his duties and responsibilities well.

Thus, we make this internship certificate to be used as it should be.

Takarta, 24% May 2024

Digitally signed

Jimmi  tylimmi
2 Setiawan
Setiawa N oete:202406.24

13:5903 +0700"

Jimmi Setiawan

Head of General Recruitment

PT Sinarmas Sentra Cipta
Sinarmas MISG Tower, 23" ficor, JI. Jend. Sudirman Kav. 21, Jakaria Selatan 12930 - Indonesia
Telp. | (62-21) 501 56 000
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JAKARTA

KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN,
RISET DAN TEKNOLOGI
POLITEKNIK NEGERIJAKARTA
ADMINISTRASINIAGA

Jalan Prof. Dr. G. A Siwabessy, Kampus UI, Depok 16425
Telepon (021) 7863534, 7864927, 7864926, 7270042, 7270035

Fax (021) 7270034, (021) 7270036 Hunting
Laman. hitp://www.pnj.ac.id e-pos. humas@pnj.ac.id

FORM PEMBIMBINGAN PKL

(Pembimbing PNJ)

JUDUL PKL Meningkatkan Pembuatan Metadata dan Caption
untuk Foto Aset Digital untuk Meninghatkan
Kehadiran Visual di PT Sinar Mas Agro Resources
and Technology (PT SMART Tbk)
No. Hari/Tanggal Materi Bimbingan Tanda Tangan

Rabu, 15 Mei1 2024

Pertemuan Pembuka

[§]

Rabu, 19 Juni 2024

Pembahasan BAB I, 11,
dan 111

MY
Wi

w

Jumat, 12 Juli 2024

Pembahasan BAB 1V dan
Lampiran

M

Rabu, 17 jul1 2024

Revisi BAB I dan Daftar
Referensi

NI

Jakarta, 17 Juh 2024

Pembimbing,

Vi

Dr. Dra Ina Sukaesih, M M, M Hum
NIP. 196104121987032004
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KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN,

RISET DAN TEKNOLOGI
POLITEKNIK NEGERI JAKARTA

ReGER ADMINISTRASI NIAGA

JAKARTA

Jalan Prof. Dr. G. A.Siwabessy, Kampus Ul, Depok 16425

Telepon (021) 7863534, 7864927, 7864926, 7270042, 7270035
Fax (021) 7270034, (021).7270036 Hunting
Laman: http://www.pnj.ac.id e-pes. humas@pnj.ac.id

FORM BIMBINGAN MAGANG

. Nama Perusahaan

. Alamat

. Judul Laporan PKL

. Nama Penyelia

(PENYELIA)

PT Sinar Mas Agro Resources and Technology
Tbk (PT SMART Tbk)

Cohive Uptown Lt. 2 JI. Timor No.16 9,
RT.9/RW.4, Gondangdia, Kec. Menteng, Kota
Jakarta Pusat

Meningkatkan Pembuatan Metadata dan
Caption untuk Foto Aset Digital untuk
Meningkatkan Kehadiran Visual di PT Sinar Mas
Agro-Resources and Technology (PT SMART
Tbk)

Audityo Perdana, Art Director PT Sinar Mas
Agro Resources and Technology Tbk (PT
SMART Tbk)

No. Hari/Tanggal

Aktivitas

1 7| Jumat, 1 Maret 2024

Pengenalan Lingkup Perkantoran

2 | Senin, 4 Maret 2024

Menyiapkan Akun Karyawan dan Flickr

3 | Selasa, 5 Maret 2024

Pengarahan Singkat Aset Digital

1. Platform Aset Digital adalah platform yang
membantu karyawan PT SMART-Tbk untuk
mengakses-atau'menggunakan foto-foto
untuk berbagai tujuan.

2. Aset Digital berisi foto-foto yang dimiliki oleh
PT SMART Tbk.

3. Sumber Aset Digital dapat berasal dari akun
Flickr perusahaan, Penyelia (Audityo
Perdana), atau karyawan PT SMART Tbk.

4. Format Excel yang disesuaikan oleh Tim IT
Web telah disiapkan khusus untuk Aset
Digital.
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Rabu, 6 Maret 2024

Persiapan Folder untuk Dipindahkan ke Platform

Aset Digital dari Flickr (platform foto)

1. Memigrasikan metadata foto dari album
“Corporate”, “Healthcare”, “"Gotong-Royong
Vaccination Drive”, dan “"Marunda R&D
Centre” ke format Microsoft Excel yang telah
ditetapkan oleh Tim Web IT.

2. Membuat folder untuk setiap foto, dengan
beberapa kategori seperti berbagai tag dan
album dengan karakteristik yang berbeda.

Jumat, 8 Maret 2024

1. Mengalokasikan fotayang telah dimigrasi
secara strategis ke dalam kategori yang telah
ditentukan.

2. Membagi foto dengan menambahkan tag
atau album yang belum pernah terintegrasi di
platform Flickr.

3. Memigrasi metadata foto dari album
“Smallholders," "High Carbon Stock (HCS)
Area Identification Training 2017," dan
“Wildlife" ke format Microsoft Excel yang
ditetapkan oleh Tim Web IT.

Rabu, 13 Maret 2024

Masalah ditemukan: Beberapa gambar memiliki
nama file, album, dan tag yang tidak konsisten.
Tindakan yang akan dilakukan:

1. Meminta bantuan dari penyelia (Audityo
Perdana)-.dalam mengidentifikasi folder, tag,
album, dan nama file yang sesuai untuk
menyimpan foto-foto yang telah ditandai
sebagai berpotensi bermasalah.

2. Menemukan foto-foto'lain yang memiliki
karakteristik serupa sebagai panduan untuk
memasukkan foto-foto yang ditandai ke
dalam platform Aset Digital.

3. Memigrasikan secara efisien foto-foto yang
memiliki masalah di atas ke tempat yang
sesuai.

Jumat, 15 Maret 2024

1. Menerapkan solusi dan menemukan
pendekatan alternatif sambil menerapkan
solusi.awal ketika tantangan muncul.
Pendekatan.alternatif termasuk:

e Mengganti nama setiap file foto agar
lebih konsisten dengan yang lain,

e Mengumpulkan foto-foto yang
memiliki karakteristik serupa dengan
folder yang dibuat, dan

e Menghapus file duplikat untuk
menghemat penyimpanan dan
menghindari kebingungan karena
gambar terlihat mirip.
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2. Melanjutkan migrasi metadata foto dari
album "Sustainability Townhall", "Gulfood
Dubai 2014", "Grand Baking Demo 2017",
"Suppliers", "SR 2018 Ambassador
Luncheon", "GoNutri - GAR's Animal Feed
Brand", "Fire Management", dan "SMART+
(F&B products)" ke format Microsoft Excel
yang telah ditetapkan oleh Tim Web IT.

1. .Memigrasi. metadata foto dari album “SMART
Biotechnology Centre,” “Extraordinary
Everyday Series,” “Corn‘Harvesting (Panen
Jagung Perdana),” "SMART Research
Institute (SMARTRI),” “Singapore Apex
Corporate, Sustainability Awards 2018,” “Eka

8 | .Rabu, 20 Maret 2024 1 & 2 Press Conference,” dan "SMART
Research Institute (SMARTRI)” ke format
Microsoft Excel yang disepakati dengan Tim
Web IT.

2. Melakukan pemeriksaan rutin-mingguan
untuk mengidentifikasi apakah ada foto yang
berpotensi bermasalah.

Diskusi dan Pengambilan Keputusan

1. Menentukan konvensi penamaan yang sesuai

. . bersama Tim Web IT (Riswandy), dan
9 | Senin, 1EEEREIEE 2. Mengoptimalkan penandaan foto untuk
menjadi-lebih tepat bagi Sistem Manajemen
Konten (CMS) Aset Digital.

Melanjutkan migrasi metadata foto dari album

"Show Your Act of Love with Filma - Internal

Workshop", "Education”, "SG Corporate Office",

10 ' | Rabu, 3 April 2024 "Senior Management", "ICOPE 2016",

"Consumers”, "Community Activities", "China

Products" dan "Sekolah Lapangan (Field School)"

ke format Microsoft Excel yang telah ditetapkan.

Masalah yang ditemukan: Beberapa foto yang

diunggah ke platform foto Flickr tanpa deskripsi

dan tag yang jelas.

Tindakan yang akan dilakukan:

1...Meminta saran dari PIC Aset Digital (Andri
Gustiari) untuk-menambahkan tag pada foto

11 | Kamis, 4 April 2024 tanpa tag dan me_nambahkan deskripsi
pendek atau caption pada foto,

2. Meminta bantuan tambahan dari Penyelia
(Audityo Perdana) jika solusi tidak efektif,
dan

3. Mencoba menemukan gambar yang memiliki
karakteristik, tag, dan album serupa sebagai
panduan untuk foto-foto yang bermasalah.

12 | Senin, 15 April 2024 1. Menerapkan solusi dengan tetap

mengeksplorasi solusi lainnya.
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2. Melanjutkan migrasi metadata foto dari
album "Security", "Inauguration of Biodiesel
Factory in Tarjun, Kalimantan", "ICOPE 2018"
dan "Rumbun and Jungle Friends Storybook
Launch", "Responsible Business Forum
2017", "China Business", dan "Research &
Development" ke format Microsoft Excel yang
telah ditetapkan.
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Kamis; 18 April 2024

Masalah lain ditemukan: Tag foto dari format
Microsoft Excel yang dipilih tidak dapat dibaca
oleh sistem backend Aset Digital.

Tindakan yang akan dilakukan:

1. Berdiskusi dengan Tim Web IT (Riswandy)
dan PIC Aset Digital (Andri Gustiari),untuk
memperbaiki tag yang tidak dapat dibaca,
dan

2. Memperbaiki format Microsoft Excel yang
telah ditetapkan agar data yang dimasukkan
dapat terbaca.

14

Senin, 22 April 2024

Melanjutkan migrasi metadata foto dari album
"Replanting Programme to Rejuvenate
Smallholder QOil Palm Plantations", "Infographics",
"Refineries", "Plantations", "Peatlands", "Palm
Qil*, "Media Baking 2017", "Palm Oil Products",
"JKT team upload", "Mills", "Media Gathering
(FILMA).2020", "Logistics", "India Business", dan
"Media Baking 2018" ke format Microsoft Excel
yang telah ditetapkan.

15

Kamis, 2 Mei 2024

Pertemuan Rutin Mingguan

1. 'Memeriksa dan memutuskan konvensi
penamaan file foto yang baru dimasukkan,

2. Membahas standar metadata pada format
Microsoft Excel yang dipilih untuk foto yang
dimasukkan, dan

3. Merencanakan integrasi platform Aset Digital
dengan Sistem Manajemen Konten (CMS)
perusahaan.
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16

Selasa;.Z Mei 2024

Memulai migrasi metadata foto dari album
“2021,.2022, and 2023 Photography Challenges”
dari platform lomba fotografi milik Perusahaan.

17

Senin, 20 Mei 2024

Koordinasi dengan tim

1. Tim Web menyiapkan Sistem Manajemen
Konten (CMS) untuk Aset Digital
menggunakan format Microsoft Excel khusus
yang telah dimodifikasi,

2. Penulis (Arsya) membuat pedoman Aset
Digital untuk metadata foto, dan

3. Penyelia (Audityo Perdana) meninjau dan
menyetujui pedoman Aset Digital yang telah
dibuat.

25
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18

Jumat, 24 Mei 2024

Melanjutkan migrasi metadata foto dari album
"2021, 2022, and 2023 Photography Challenges”
dari platform lomba fotografi milik Perusahaan.

18

Senin, 10 Juni 2024

Pertemuan Rutin Mingguan Aset Digital

1. Penyelia (Audityo Perdana) mengirimkan
foto-foto baru untuk ditambahkan ke
Platform Aset Digital, dan

2. Penulis«(Arsya) memperkaya foto yang
dikirim oleh Penyelia (Audityo Perdana)
dengan menambahkan tag, memasukkan
foto ke album yang sesuai, dan
mendeskripsikan foto dengan. menambahkan
caption atau keterangan foto yang detail.

19

Senin, 17 Juni 2024

Pemutakhiran, Fitur Platform Aset Digital

1. Tim Web IT (Riswandy) dan PIC Aset Digital
(Andri Gustiari) meminta fitur tambahan
untuk Platform Aset Digital, yaitu Tanggal
Publikasi Foto.

2. Penulis (Arsya) menambahkan fitur yang
diminta ke format Microsoft Excel khusus
untuk Aset Digital, yaitu Tanggal Publikasi
Foto, termasuk Hari, Bulan, dan Tahun.

20

Jumat, 28 Juni 2024

Memeriksa nama file foto untuk memastikan
penamaan konsisten untuk pengelolaan dan
pengambilan data yang mudah di masa
mendatang.

Jakarta, 25 Juli 2024
Penyelia,

ityd Perdana
NIK. 18000837
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Ambience: Quiet
Final Captic
Lab Scientist look

© Hak Cipta milik Politeknik Negeri Jakarta
Hak Cipta:
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a. Pengutipan hanya untuk kepentingan pendidikan, penelitian

tanpa izin Politeknik Negeri Jakarta

’

1. Dilarang mengutip sebagian atau seluruh karya tulis ini tanpa mencantumkan dan menyebutkan sumber :

penulisan karya ilmiah, penulisan laporan, penulisan kritik atau tinjauan suatu masalah.

b. Pengutipan tidak merugikan kepentingan yang wajar Politeknik Negeri Jakarta
2. Dilarang mengumumkan dan memperbanyak sebagian atau seluruh karya tulis ini dalam bentuk apapun
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Final Caption:

© Hak Cipta milik Politeknik Negeri Jakarta
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1. Dilarang mengutip sebagian atau seluruh karya tulis ini tanpa mencantumkan dan menyebutkan sumber :
a. Pengutipan hanya untuk kepentingan pendidikan, penelitian , penulisan karya ilmiah, penulisan laporan, penulisan kritik atau tinjauan suatu masalah.
b. Pengutipan tidak merugikan kepentingan yang wajar Politeknik Negeri Jakarta

2. Dilarang mengumumkan dan memperbanyak sebagian atau seluruh karya tulis ini dalam bentuk apapun
tanpa izin Politeknik Negeri Jakarta
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Properti Milik PT SMART Tbkr
Agent: Logistics freight carriers Agen: Pekerja logistik
Action: loading the FILMA Cooking Tindakan: sedang memuat kotak-
Oil Boxes to the container kotak minyak goreng FILMA ke
Place: storage area dalam kontainer
Time: 10.00 WIB (exif) (morning) Tempat: area penyimpanan
Ambience: busy Waktu: 10.00 WIB (exif) (pagi hari)
Final Caption: Suasana:sibuk
Logistics freight carriers loading.the Deskripsi Foto:
FILMA Cooking Oil Boxes to the Pekerja logistik sedang memuat

container in the busy storage area in the | kotak-kotak minyak goreng FILMA
morning. ke dalam kontainer di area

penyimpanan yang sibuk pada pagi
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Hak Cipta:

1. Dilarang mengutip sebagian atau seluruh karya tulis ini tanpa mencantumkan dan menyebutkan sumber :
a. Pengutipan hanya untuk kepentingan pendidikan, penelitian , penulisan karya ilmiah, penulisan laporan, penulisan kritik atau tinjauan suatu masalah.

b. Pengutipan tidak merugikan kepentingan yang wajar Politeknik Negeri Jakarta

2. Dilarang mengumumkan dan memperbanyak sebagian atau seluruh karya tulis ini dalam bentuk apapun
tanpa izin Politeknik Negeri Jakarta
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Properti Milik PT SMART Tbk

Agent: Plantation worker

Action: transports palm fruits to.palm
oil trucks

Place: plantation

Time: 11.28 WIB (exif) (morning)
Ambience: peaceful

Final Caption:

Plantation worker transports palm.fruits
to palm oil trucks in the plantation

during the peaceful day.

Agen: Pekerja perkebunan
Tindakan: memantau aktivitas
Tempat: mengangkut buah kelapa
sawit ke truk pengangkut minyak
sawit

Waktu: 11.28 WIB (exif) (pagi hari)
Suasana:tenang

Deskripsi Foto:

Pekerja perkebunan mengangkut
buah kelapa sawit ke truk
pengangkut minyak sawit di
perkebunan pada pagi hari yang
tenang.
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INTERNSHIP REPORT
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PREFACE

All praise is due to Allah SWT, for by His grace and mercy, writer has been able to
complete this Internship Programme Report entitled " Enhancing Metadata and
Caption Creation for Digital Asset Photographs to Augment Visual Presence at PT
Sinar Mas Agro Resources.and.Technology (PT SMART Tbk)”. This report is
prepared as a requirement to achieve a Diploma Four degree at Politeknik Negeri

Jakarta.

With the assistance of various parties, writer was able to compile this report.
Therefore, the writer would like to express his gratitude to:

1. Mrs Dra. Ina Sukaesih, Dipl. TESOL, M.M., M. Hum, the Head of the

BISPRO programme and supervising.lecturer; who has dedicated her time,
thought, and effort to help writer in compiling this report.

Mr Audityo Perdana, a supervisor.at PT Sinar Mas Agro Resources and
Technology Tbk (PT SMART Tbk) who has provided his time to guide and
support writer in carrying out field work practices.

The full support of parents and family, who"have always offered their
prayers, encouragement, and both moral and material assistance, which has
been a source of strength for me throughout this internship.

Closest friends who are always there when writer 1s confused, including
fellow interns who helped to remind me if any documents were missing for

the report.

Writer acknowledges that'this.report is far from perfect, but it.is-hoped that it can
serve as a learning resource and contribute to the development of knowledge for its

readers.

Depok, 26 July 2024
Writer
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CHAPTER' |
INTRODUCTION

1.1. Background

Politechnic, refers to a higher educationinstitution.that integrates theory and
practice in its educational approach. The goal is to equip students not only with
strong conceptual understanding but also with deep practical experience, ensuring
they possess relevant and applicable skills insthe field. This approach prepares
students to work and adapt to the dynamic demands of the job market.

As part of efforts to maximise and develop students’ skills and abilities, the
Internship programme, supported.by.the“innovative. Merdeka Belajar — Kampus
Merdeka initiative introduced by the Ministry of Education, Culture, Research, and
Technology in late 2020, aims to.help students gain additional experience and hone

their talents for entering the workforce or industry.

English for Journalism has a unique language. style compared to legal or
business language. Journalistic language allows for greater.freedom and flexibility.
It is used to create short descriptive texts or.captions because its characteristics that
being unrestricted and dynamic. make.captions.more.engaging and interactive.
Therefore, creating concise descriptive texts or captions is essential for field work
practice, as it hones English language skills with a journalistic flair and provides
new knowledge related to photography, including photo.composition, angles, and
exploring photography genres not commonly encountered in daily life.

1.2.  Scope of Activities

During the internship, writer created short descriptive texts, known as
captions, for images. These captions aimed to accurately describe the content and
enhance viewer understanding and engagement. Additionally, tasks involved
transferring images from the popular image-sharing platform Flickr to the
company's internal platform. Internship involved carefully selecting images for

upload to the company's platform. The data processed originated from a variety of
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sources, including employee photography competitions, company stock photos for
the website, and images of company events.

1.3. Time and Place

Company Name : PT Sinar.Mas.Agro Resources and Technology
Thk(PT SMART Thbk)
Company Address : Cohive Uptown Lt. 2 JI. Timor No.169,

RT.9/RW.4, Gondangdia, Kec. Menteng, Kota
Central Jakarta
Time of Activity : 1 March — 28 June 2024 (4 months)

1.4: Goals and Benefits
14.1. Goals

The primary objective of the internship Is to serve as andmmersive introduction to
the industrial world. By leveraging the.knowledge and skills gained in the
classraom, the internship broadens perspectives and strengthens interpersonal
skills. This allows an effective interaction with colleagues and superiors, a crucial

ability for navigating the complexities of a real-world. industrial setting.

1.4.2. Benefits

The internship offers a multitude of benefits, including broadening participants'
perspectives and enriching their experiences within .the industrial realm. The
industrial world employs a unique vocabulary like “force majeure™ and “any other
business” (AoB), which are not commonly encountered in the classroom setting.
This practical exposure-allows participants to improve their communication and
collaboration skills, acquired during their academic journey, to effectively navigate

the realities of the workplace.
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CHAPTER IV
CONCLUSION

4.1. Conclusion

The completion of the internship at PT Sinar Mas Agro Resources and Technology
Tbk (PT SMART Tbk) has undoubtedly enriched writer's life with-a multitude of
valuable benefits.By stepping into the professional realm, writer gained a deeper
understanding of the worksatmosphere and the culture of being an employee.
Additionally, the internship provided an invaluable opportunity. to'delve into the

world of palm oil.

The process of crafting photo captions or descriptions involves a structured
approach that encompasses identifying key elements within the image. These
elements include the agent, the action, the place, the time, and the atmosphere. In
creating these captions, writer employs Journalistic English; which is characterised

by its flexibility in conveying messages effectively and efficiently.

Writer came across several industry-specific terms.within the palm oil sector. CPO,
for instance, signifies Crude Palm. Oil; while PKS stands.for Pabrik Kelapa Sawit,
translating to palm oil mill. The writer also encountered AoB, a common business
term meaning "Any Other Business” and used to discuss topics outside the formal

agenda in meetings.

4.2. Recommendation

Based on writer’s experience during the implementation of the Field-Work Practice
program at PT Sinar Mas Agro Resources.and.Technoelogy Thk (PT SMART Tbk),
particularly in the field of creating photo descriptions or captions, writer
recommends that caption writers learn more about the use of EXIF data in photos
and photography techniques. This is because crafting descriptive text for photos
requires the ability to narrate the photo’s content in detail, aligning with the
company’s needs. Additionally, writer suggests seeking frequent consultation with

supervisors, as it will lead to encountering new terminology.

18
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ATTACHMENTS

G sinarmas

agribusiness and food

CERTIFICATE OF INTERNSHIP

The undersigned:

Name : Jimmi Setiawan
Position : Head of General Recruitment
Address : PT Sinarmas Sentra Cipta, Sinarmas MSIG Tower 23rd Floor

JI. Jend. Sudirman Kav. 21, Setiabudi, South Jakarta {12930)

It hereby explains that:

Name . Arsya Dwi Nugraha Swandy

Major : English for Business and Professional Communication
University . Jakarta State Polytechnic

That the person concerned has catried out internship activities at PT. SMART Tbk (Sinarmas

Agribusiness and Food) for Digital Assets Division under Mr. Audityo Perdana, starting from

1¥*March 2024 to 28% June 2024.

On this letter issued, the person concemed has carried out his duties and responsibilities well.

Thus, we make this internship certificate to be used as it should be.

Takarta, 24% May 2024

Digitally signed

Jimmi  tylimmi
2 Setiawan
Setiawa N oete:202406.24

13:5903 +0700"

Jimmi Setiawan

Head of General Recruitment

PT Sinarmas Sentra Cipta
Sinarmas MISG Tower, 23" ficor, JI. Jend. Sudirman Kav. 21, Jakaria Selatan 12930 - Indonesia
Telp. | (62-21) 501 56 000
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1. Name of Institution :  PT Sinar Mas Agro Resources and Technology

Tbk (PT SMART Tbk)

2. Address :  Cohive Uptown Lt. 2 JI. Timor No.16 9,
RT.9/RW.4; Gondangdia; Kec: Menteng, Kota
Jakarta Pusat

. Title of Report : Enhancing Metadata and Caption Creation for
Digital Asset Photographs to Augment Visual
Presence at PT Sinar Mas Agro Resources and
Technology (PT SMART Tbk)

4. Name of Internship : Audityo Perdana, Art Director PT Sinar Mas

Adviser Agro Resources and Technology Tbk (PT

SMART Tbk)

No. Day/Date Activities

1 " | Friday, 1 March 2024 Introduction to Office Living.

2 | Monday, 4 March 2024 | Flickr and Employee Accounts Set Up.

Digital Assets Briefing

1. Digital Assets platform is a platform that
helps employees of PT SMART.Tbk in order to
access.or.use-photos for any purposes
whatsoever.

2. Digital Assets contain photos owned by PT
SMART Tbk.

3. Sources of Digital Assets may from
Company’s Flickr (photos platform) account,
Adviser (Audityo Perdana), or employees of
PT SMART Tbk.

4. Customised Microsoft Excel format from Web
IT Team has been set up specially for Digital
Assets.
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3 | Tuesday, 5 March 2024
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Wednesday, 6 March
2024

Setting up folders to be moved to Digital Assets
platform from Flickr (photos platform)

1.

Migrating photos metadata from “Corporate”,
“Healthcare”, “Gotong-Royong Vaccination
Drive,” and “"Marunda R&D Centre” albums to
preferred Microsoft Excel format discussed
with Web IT Team.

Creating folders.for.each photo, which have
multiple categories like various tags and
albums with distinct characteristics.

Friday, 8 March 2024

Strategically allocating migrated photos into
designated category containers.

Subdividing photos by adding tags or albums
that has not been ever integrated in Flickr
platform.

Migrating photos metadata from
Smallholders,” “"High Carbon Stock (HCS)
Area Identification Training 2017,” and
“Wildlife” albums to preferred Microsoft Excel
format discussed with Web IT Team.

Wednesday, 13 March
2024

Issues.encountered, some images had
inconsistent file names, albums, and tags.
What to do:

1.

Respectfully requesting the advisor (Audityo
Perdana) assistance in identifying suitable
folders, tags, albums, and file names to store
photos that have beenflagged for potential
issues.

Discovering any other photos that has similar
characteristics to be a guide for inserting of
flagged photos to Digital Assets platform.
Efficiently migrate photos that has problems
mentioned above to the place where their
belong.

Friday, 15 March 2024

Implementing the solutions and discovering
alternative approaches while applying the
initial.solution as challenges unfold.
Alternative-approaches including:

e Renaming each photo file to be more
consistent with others,

e Assembling photos that has similar
characteristics to the created folders,
and

e Removing any duplicate files to save
some storage and in order to not get
confused as the image looks similar.

Continuing the migration of photos metadata
from “Sustainability Townhall,” “Gulfood
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Dubai 2014"”, “Grand Baking Demo 2017,
and “Suppliers”, "SR 2018 Ambassador
Luncheon,” “"GoNutri - GAR's Animal Feed
Brand,” “Fire Management,” and “"SMART+
(F&B products)” albums to preferred
Microsoft Excel format discussed with Web IT
Team.

Wednesday, 20 March
2024

1. _Migrating photos metadata from “"SMART
Biotechnology.Centre,” “Extraordinary
Everyday Series,” “Corn Harvesting (Panen
Jagung Perdana),” "SMART Research
Institute (SMARTRI),”“Singapore Apex
Corporate Sustainability Awards.2018,” “Eka
1 & 2 Press Conference,” and “SMART
Research Institute (SMARTRI)" albums. to
preferred Microsoft 'Excel format discussed
with Web IT Team.

2. ‘Regularly weekly checking if any photos have
potentialissues.

Monday, 1 April 2024

Discussion and Decision Meeting:

1. Deciding suitable naming convention with
Web IT Team (Riswandy), and

2. Optimising photos tagging to be more precise
for Digital Assets Content Management
System (CMS)

10

Wednesday, 3 April
2024

Continuing the migration of photos metadata
from “Show Your Act of Love with Filma -
Internal Workshop,” “Education,” "SG Corporate
Office,” “Senior Management,” "ICOPE 2016,”
“Consumers,” “Community Activities,” “China
Products” and “Sekolah Lapangan (Field School)”
albums to preferred Microsoft Excel format.

11

Thursday, 4 April 2024

Issues encountered: some photos uploaded to
Flickr photo platform without vivid description
and tags.

What to do:

1. Request an advice from Digital Assets PIC
(Andri Gustiari) in order to add tags to
untagged photos'and elaborate.any photos
that have.unvivid-description,

2. If solution is not effective, kindly request to
Adviser (Audityo Perdana) for assistance, and

3. Try to find any images that have similar
characteristics, tags, and albums to be guide
for the photos that have issues.

12

Monday, 15 April 2024

1. Implementing the solution while remain
exploring various approaches.

2. Continuing the migration of photos metadata
from “Security,” “Inauguration of Biodiesel
Factory in Tarjun, Kalimantan,” “"ICOPE 2018"
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and “"Rumbun and Jungle Friends Storybook
Launch,” "Responsible Business Forum
2017,” “China Business,” and “Research &
Development,” albums to preferred Microsoft
Excel format.
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Thursday, 18 April-2024

Other issues encountered: photo tags from
preferred Microsoft Excel format are not readable
into.Digital.Assets backend system.

What to do:

1. Discussing with.Web IT Team (Riswandy)
and Digital Assets PIC (Andri Gustiari) in
order to fix unreadable tags;.and

2. Fixing the preferred Microsoft Excel format
for ease of reading inserted data.
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Monday, 22 April 2024

Continuing the migration of photos metadata
from “Replanting Programme to Rejuvenate
Smallholder Oil Palm Plantations,” “Infographics,”
“Refineries,” “Plantations,” “Peatlands,” “Palm
Oil,” *Media Baking 2017,” *Palm Oil Products,”
“JKT team upload,” “Mills,” *Media Gathering
(FILMA) 2020,” “Logistics,” “India Business,” and
“Media Baking 2018” albums to preferred
Microsoft Excel format.

15

Thursday, 2 May 2024

Regularly weekly meeting

1. Checking and deciding.the naming
convention for newly inserted photo files,

2. Discussing metadata standards on preferred
Microsoft Excel format for inserted photos,
and

3. Planning the integration of Digital Assets
platform with company’s Content
Management System (CMS)

16

Tuesday, 7 May 2024

Begin to migrate “2021, 2022, and 2023
Photography Challenges” albums from
Company’s Photography Challenges Platform to
preferred Microsoft Excel.
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17

Monday, 20 May 2024

Coordinating with teams

1. Web Team setting up the Content
Management System (CMS) for.Digital Assets
using.the.specialised Microsoft Excel format
that have been modified,

2. Writer (Arsya) creating Digital Assets
guidelines for photos metadata, and

3. Adviser (Audityo Perdana) reviewing and
approving the guidelines that have been
created.

18

Friday, 24 May 2024

Continuing to migrate “2021, 2022, and 2023
Photography Challenges” albums from
Company’s Photography Challenges Platform to
preferred Microsoft Excel.
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Monday, 10 June 2024

Digital Assets Weekly Meeting

1.

Advisor (Audityo Perdana) sending new and
fresh photos to be added into Digital Assets
Platform, and

Writer (Arsya) enriching the photo sent by
Advisor (Audityo Perdana) by adding tags,
inserting photos into correct albums, and
describing the photos using detailed photo
description or.captions.

19

Monday, 17 June 2024

Digital Assets Feature Update

1.

Web IT Team (Riswandy) and Digital Assets
PIC (Andri Gustiari) requesting additional
features for Digital Assets Platform, Photo
Publication Date, and

Wiriter (Arsya).adding the requested feature
to specalised Microsoft Excel format for
Digital Assets, Photo Publication Date,
including Day, Month and Year.
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Friday, 28 June 2024

Reviewing photo file names to make sure that
naming is consistent due to cruciality and easy
for management and retrieval in the future.
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Jakarta, 25 July 2024
Adviser,

udityo Perdana
NIK. 18000837

26




=
(@)
=
Q.
1}
)
o
+—
o
=
o

it

JAKAR

Final Captic
Lab Scientist

Ambience: G

© Hak Cipta milik Politeknik Negeri Jakarta
Hak Cipta:

«)

POLITEKNIK
NEGERI
JAKARTA

a. Pengutipan hanya untuk kepentingan pendidikan, penelitian

tanpa izin Politeknik Negeri Jakarta

’

penulisan karya ilmiah

'’

1. Dilarang mengutip sebagian atau seluruh karya tulis ini tanpa mencantumkan dan menyebutkan sumber :

penulisan laporan, penulisan kritik atau tinjauan suatu masalah.

b. Pengutipan tidak merugikan kepentingan yang wajar Politeknik Negeri Jakarta
2. Dilarang mengumumkan dan memperbanyak sebagian atau seluruh karya tulis ini dalam bentuk apapun
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Final Caption:

© Hak Cipta milik Politeknik Negeri Jakarta
Hak Cipta:

1. Dilarang mengutip sebagian atau seluruh karya tulis ini tanpa mencantumkan dan menyebutkan sumber :
a. Pengutipan hanya untuk kepentingan pendidikan, penelitian , penulisan karya ilmiah, penulisan laporan, penulisan kritik atau tinjauan suatu masalah.

b. Pengutipan tidak merugikan kepentingan yang wajar Politeknik Negeri Jakarta

2. Dilarang mengumumkan dan memperbanyak sebagian atau seluruh karya tulis ini dalam bentuk apapun
tanpa izin Politeknik Negeri Jakarta

POLITEKNIK
NEGERI
JAKARTA
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Property owned'by PT SMART Trbkr A
Agent: Logistics freight carriers Agen: Pekerja logistik
Action: loading the FILMA Cooking Tindakan: sedang memuat kotak-
Oil Boxes to the container kotak minyak goreng FILMA ke
Place: storage area dalam kontainer
Time: 10.00 WIB (exif) (morning) Tempat: area penyimpanan
Ambience: busy Waktu: 10.00 WIB (exif) (pagi hari)
Final Caption: Suasana; sibuk
Logistics freight carriers loading.the Deskripsi Foto:
FILMA Cooking Oil Boxes to the Pekerja logistik sedang memuat

container in the busy storage area in.the /| kotak-kotak'minyak goreng FILMA
morning. ke dalam kontainer di area

penyimpanan yang sibuk pada pagi
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Final Caption:
Marunda Refine

© Hak Cipta milik Politeknik Negeri Jakarta
Hak Cipta:

1. Dilarang mengutip sebagian atau seluruh karya tulis ini tanpa mencantumkan dan menyebutkan sumber :
a. Pengutipan hanya untuk kepentingan pendidikan, penelitian , penulisan karya ilmiah, penulisan laporan, penulisan kritik atau tinjauan suatu masalah.

b. Pengutipan tidak merugikan kepentingan yang wajar Politeknik Negeri Jakarta

2. Dilarang mengumumkan dan memperbanyak sebagian atau seluruh karya tulis ini dalam bentuk apapun
tanpa izin Politeknik Negeri Jakarta
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NEGERI
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© Hak Cipta milik Politeknik Negeri Jakarta
Hak Cipta:

1. Dilarang mengutip sebagian atau seluruh karya tulis ini tanpa mencantumkan dan menyebutkan sumber :
a. Pengutipan hanya untuk kepentingan pendidikan, penelitian , penulisan karya ilmiah, penulisan laporan, penulisan kritik atau tinjauan suatu masalah.

b. Pengutipan tidak merugikan kepentingan yang wajar Politeknik Negeri Jakarta

2. Dilarang mengumumkan dan memperbanyak sebagian atau seluruh karya tulis ini dalam bentuk apapun
tanpa izin Politeknik Negeri Jakarta

POLITEKNIK
NEGERI
JAKARTA
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Property owned by PT SMART Tbk:

Agent: Plantation worker

Action: transports palm fruits to.palm
oil trucks

Place: plantation

Time: 11.28 WIB (exif) (morning)
Ambience: peaceful

Final Caption:

Plantation worker transports palm.fruits
to palm ail'trucks in the plantation

during the peaceful day.

Agen: Pekerja perkebunan
Tindakan: memantau aktivitas
Tempat: mengangkut buah kelapa
sawit ke truk pengangkut minyak
sawit

Waktu: 11.28 WIB (exif) (pagi hari)
Suasana: tenang

Deskripsi Foto:

Pekerja perkebunan mengangkut
buah kelapa sawit ke truk
pengangkut minyak sawit di
perkebunan pada pagi hari yang
tenang.
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