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KATA PENGANTAR

Puji syukur kehadirat Tuhan yang Maha Esa, atas berkat dan kasih
karunianya sehingga penulis dapat.menyelesaikan penulisan tugas akhir yang
berjudul “Prosedur Pengelolaan Dokumen Administrasi dalam Pembelian Fire Hose
& Coupling pada PT Erindo Megah Prima” tepat pada waktunya.

Penulisan‘laporan tugas akhir ini adalah,untuk memenuhi salah satu syarat
kelulusan program Diploma 3 Jurusan Administrasiy Niaga, Program Studi
Administrasi Bisnis, Politeknik Negeri Jakarta. Penulis menyadaritbahwa selama
prosesbelajar dan menyelesaikan tugas akhir ini terdapat banyak pihak yang telah
membantu dan mendukung penulis, baik-moril maupun materil. Oleh karena itu,
penulis mengucapkan terima kasih kepada :

1.

Dr. Sc. H. Zainal Nur Arifin, Dipling. HTL., M.T, selaku Direktur
Politeknik Negeri Jakarta.

Dr. lis Mariam, M.Si, selaku Ketua Jurusan Administrasi Niaga
Politeknik Negeri Jakarta dan sebagai dosen pembimbing materi laporan
tugas akhir yangsenantiasa memberikan bimbingan materi, arahan dan
dukungannya sehingga penulis dapat menyusun laporan tugas akhir ini
dan dapat menyelesaikan tugas akhir.ini dengan baik.

Titik Purwinarti, S.Sos., M.Pd, selaku .Ketua Jurusan Administrasi
Niaga Politeknik Negeri Jakarta periode 2017-2021.

Taufik Akbar, S.E., M.S.M, selaku Kepala Program Studi Diploma il
Administrasi:Bisnis Politeknik Negeri Jakarta.

Dr. Narulita Syarweni;..S.E., M.E, selaku..Kepala™ Program Studi
Diploma IlIl Administrasi Bisnis Politeknik Negeri Jakarta periode
2017-2021.

Riza Hadikusuma, M.Ag selaku dosen pembimbing teknis laporan tugas
akhir yang telah memberikan kesediaan waktunya untuk membimbing

penulis dalam penulisan laporan tugas akhir ini dengan baik.
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7.

10.

11.

Seluruh Dosen Administrasi Niaga Politeknik Negeri Jakarta yang telah
memberikan ilmunya kepada penulis selama duduk dibangku
perkuliahan, sehingga natinya penulis dapat menerapkan di dunia kerja.
Bapak Ir. Anton B. Gultom, Bapak-lr.. Togap C Sinaga, Bapak Aji, Ibu
Dinar, Ibu Umi, Kak Alice;"Kak Diana; serta.seluruh karyawan PT
Erindo Megah+ Prima yang telah mengizinkan «penulis untuk
melaksanakan praktik kerja lapangan (PKL) dan memberi dukungan
dalam penyusunan tugas akhir.

Kedua orangtuaku Almarhumah Mamah Mujii Astuti dan Bapak Heru
Budiyanto, Adik Arum Dewi, serta seluruh keluarga. yang selalu
memberikan_dukungan, nasehat, semangat dan doa untuk kesuksesan
penulis dalam menyelesaikan penyusunan tugas akhir ini.

Sahabat serta teman-teman AB6D, teman seperjuangan AN 2018, dan
teman-teman organisasi. kampus.-Mars Project PNJ, Partner bisnis
Keronajinan & Locatani yang sudah-membantu lewat doa dan semangat
untuk segera menyelesaikan penyusunan tugas akhir.

Seluruh pihak yang telah membantu memberikan saran-saran dan

motivasi kepada penulis sehingga tugas akhir ini dapat selesai .

Penulis menyadari bahwa dalam penyusunan tugas akhir ini masih

banyak kekurangan. Oleh karena:itu, penulis mengharapkan saran yang

mendukung agar tugas akhir ini menjadi lebih baik lagi. Demikian tugas

akhir ini, disusun oleh penulis agar dapat bermanfaat bagi semua pihak.

Aknhir kata penulis ucapkan.terima kasih.

Depok, 01 Juli 2021
/ A

A
N A

|

Anindyanari Diwyajna
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Hak Cipta:
1. Dilarang mengutip sebagian atau seluruh karya tulis ini tanpa mencantumkan dan menyebutkan sumber :
a. Pengutipan hanya untuk kepentingan pendidikan, penelitian, penulisan karya ilmiah, penulisan laporan, penulisan kritik atau tinjauan suatu masalah.

b. Pengutipan tidak merugikan kepentingan yang wajar Politeknik Negeri Jakarta

2. Dilarang mengumumkan dan memperbanyak sebagian atau seluruh karya tulis ini dalam bentuk apapun
tanpa izin Politeknik Negeri Jakarta
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Gambar 3.2 Logo PT Erindo Megah
Gambar 3.3 Struktur Organi

Gambar 4.1 Price orde

Hak Cipta:

1. Dilarang mengutip sebagian atau seluruh karya tulis ini tanpa mencantumkan dan menyebutkan sumber :
a. Pengutipan hanya untuk kepentingan pendidikan, penelitian, penulisan karya ilmiah, penulisan laporan, penulisan kritik atau tinjauan suatu masalah.

b. Pengutipan tidak merugikan kepentingan yang wajar Politeknik Negeri Jakarta

2. Dilarang mengumumkan dan memperbanyak sebagian atau seluruh karya tulis ini dalam bentuk apapun
tanpa izin Politeknik Negeri Jakarta
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Gambar 4.2 Flowchart Tahapan Pembelian Fire Hose & Coupling pada PT
Erindo Megah Prima...

Hak Cipta:

1. Dilarang mengutip sebagian atau seluruh karya tulis ini tanpa mencantumkan dan menyebutkan sumber :
a. Pengutipan hanya untuk kepentingan pendidikan, penelitian, penulisan karya ilmiah, penulisan laporan, penulisan kritik atau tinjauan suatu masalah.
b. Pengutipan tidak merugikan kepentingan yang wajar Politeknik Negeri Jakarta

2. Dilarang mengumumkan dan memperbanyak sebagian atau seluruh karya tulis ini dalam bentuk apapun
tanpa izin Politeknik Negeri Jakarta
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Hak Cipta:

1. Dilarang mengutip sebagian atau seluruh karya tulis ini tanpa mencantumkan dan menyebutkan sumber :
a. Pengutipan hanya untuk kepentingan pendidikan, penelitian, penulisan karya ilmiah, penulisan laporan, penulisan kritik atau tinjauan suatu masalah.
b. Pengutipan tidak merugikan kepentingan yang wajar Politeknik Negeri Jakarta

2. Dilarang mengumumkan dan memperbanyak sebagian atau seluruh karya tulis ini dalam bentuk apapun
tanpa izin Politeknik Negeri Jakarta
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BAB |

PENDAHULUAN

1.1  Latar Belakang

Perdagangan-merupakan kegiatanwyang dilakukan perusahaan di_bidang
bisnis yang bertujuan untuk memperoleh keuntungan.dengan menjual atau membeli
barang dan< jasa. Perdagangan juga dilakukan untuk._ mempertahankan
perekanomian suatu perusahaan agar tetap mampu melakukan pembangunan. Oleh
karena itu, setiap keberhasilan perusahaan sangat bergantung pada seberapa mampu
perusahaan tersebut memperjualbelikanproduk-produknya.

Proses perdagangan memiliki prosedur-prosedur yang harus dipenuhi agar
transaksi dapat berjalan baik antara.pihak penjual dan pembeli. Persyaratan-
persyaratan administratif, non administratif dan birokrasi-merupakan bagian dari
prosedur-prosedur tersebut. Dalam perdagangan skala domestik dan internasional
seorang penjual ataupun pembeli harus menyertakan dokumen-dokumen
pendukung seperti letter of credit dan faktur untuk melanjutkan proses transaksi (
Kadek.dkk, 2018). Sistem yang.sama juga berlaku pada perusahaan penyedia
barang, perusahaan ekspor-impor dan-lain-lain.

PT Erindo Megah Prima telah berdiri sejak 21 April 1981 sebagai salah satu
perusahaan distributor resmi produk peralatan pemadam kebakaran dari AWG,
Eschbach, Firemiks, Sthamer, Kindswater, Bavaria, dan New Age. Dalam'5 tahun
terakhir, PT Erinde.Megah Prima telah.berhasil. memenuhi-permintaan pemesanan
peralatan pemadam kebakaran dari perusahaan milik negara dan swasta. Beberapa
di antaranya adalah pemenuhan pemesanan 250 unit untuk PT. Pertamina Refinery
Unit 111 Plaju pada tahun 2020 dan pemenuhan pemesanan 20 roll fire hose &
coupling untuk PT. Djarum pada Maret 2021.

PT Erindo Megah Prima merupakan perusahaan penyedia barang pemadam
kebakaran yang sering melakukan perdagangan domestik dan internasional.

Barangbarang seperti coupling, fire monitoring, fire extinguisher, fire hose, dan
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nozzle sering mendapat permintaan dari pembeli PT Erindo Megah Prima. Dalam
rangka memenuhi segala permintaan konsumen, PT Erindo Megah Prima harus
melakukan pembelian langsung ke pihak principal. Dalam proses pembelian
terdapat dokumen-dokumen pemesanan dan.birokrasi internal maupun eksternal
yang harus dipersiapkan dan diselesaikan:

Sales and marketing.merupakan bagian yang ‘menangani masalah
pemesanan dan pembelian yang dilakukan PT Erindo Megah Prima. Mengingat
dokumen-dokumen pemesanan tersebut sangat penting untuk keberhasilan.preses
pemesanan: barang. Jika ‘tidak sesuai, maka akan berdampak buruk untuk
perusahaan. Oleh karena 'tu, dibutuhkan prosedur pengajuan dan pembuatan
dokumen yang baik dan jelas.

Berdasarkan uraian latar belakang di atas, prosedur administrasi tersebut
sangat penting sehingga penulis tertarik untuk memberi judul pada tugas akhir yaitu
“Prosedur Pengelolaan Dokumen Administrasi dalam® Pembelian Fire Hose &

Coupling pada PT Erindo Megah Prima”.

1.2 Rumusan Masalah

Berdasarkan ‘uraian latar belakang di atas, maka dapat dirumuskan
permasalahan sebagai berikut :
a. Bagaimanakah prosedur pengelolaan dokumen administrasi dalam
pembelian fire hose dan coupling pada PT Erindo Megah Prima?
b. Apa saja_kendala=kendala yang dihadapi_dalam.prosedur pengelolaan
dokumen administrasi dalampembelian-fire hose dan coupling pada PT
Erindo Megah Prima?

1.3 Tujuan Penulisan

Tujuan dari penulisan berdasarkan judul tugas akhir dan rumusan masalah

yang dibuat adalah :
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a. Untuk mengetahui prosedur pengelolaan dokumen administrasi dalam
pembelian fire hose dan coupling pada PT Erindo Megah Prima.

b. Untuk mengetahui kendala-kendala yang dihadapi dalam prosedur
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pengelolaan dokumen administrasiwdalam pembelian fire hose dan

coupling pada PT ErindeMegah Prima.

1.4 Manfaat Penulisan

Adapun manfaat yang diharapkan dari penulisan tugas akhir ini adalah bagi

penulis'sendiri, bagi perusahaan dan bagi akademis di antaranya:

a. Bagi penulis, dapat melihat “langsung._penerapan_teori mata kuliah
administrasi dengan prosedur-pengelolaan dokumen administrasi dalam
pembelian fire hose dan coupling pada PT Erindo Megah Prima.

b. Bagi perusahaan, sebagai_perbandingan dan bahan masukan bagi
perusahaan guna memahami yang terjadi dalam kegiatan prosedur
pengelolaan dokumen administrasi dalam pembelian fire hose &
coupling.

c. Bagi dunia ilmu pengetahuan, penulisan laporan tugas akhir ini dapat
menjadi referensi bagi.pembaca. untuk menambah ilmu pengetahuan

terutama mahasiswa program studi Diploma 3 Administrasi Bisnis.

1.5  Metode Pengumpulan Data
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Dalam menyusun laporan-tugas.akhir penulis menggunakan beberapa cara
atau metode untuk mengumpulkan data. Metode yang digunakan adalah :
a. Metode Observasi :
Penulis melakukan pengamatan yang berkaitan dengan prosedur
pengelolaan dokumen administrasi dalam pembelian fire hose dan
coupling pada PT Erindo Megah Prima selama yang ditempatkan dalam
divisi marketing bagian sales support selama 3 bulan yang dilakukan

untuk memperoleh data.
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b. Metode Wawancara :
Penulis melakukan tanya jawab langsung dengan kepala divisi sales &
marketing dan bagian purchasing pada PT Erindo Megah Prima untuk
lebih mengetahui mengenai prosedur.administrasi dalam pembelian fire
hose dan coupling pada.PT Erindo Megah Prima.

c. Metode Dokumentasi :
Penulis mengumpulkan data ‘melalui dokumen-dokumen ‘sales &
marketing dan purchasing pada PT Erindo Megah Prima terkait dengan
kegiatan prosedur administrasi dalam pembelian fire hose dan coupling
pada PT Erindo Megah Prima.

1.6 Metode Analisis Data

Penulisan laporan tugas akhir.ini menggunakan metode analisis deskriptif
kualitatif, yaitu dengan mendeskripsikan-prosedur _pengelolaan dokumen
administrasi serta kendala-kendala dalam pembelian fire hose dan coupling pada
PT Erindo Megah Prima berupa hasil wawancara, observasi dan dokumentasi pada

saat praktik kerja lapangan (PKL).

1.7 Sistematika Penulisan

Agar mempermudah pembaca untuk memahami isi dan maksud dari tujuan
penulisan laporan tugas akhir ini, maka dibuat sistematika penulisan tugas akhir

sebagai berikut :

BAB I : Pendahuluan
Pada bab 1 ini akan dijelaskan tentang latar belakang, rumusan masalah,
tujuan penulisan, manfaat penulisan, metode pengumpulan data, metode analisis

data dan sistematika penulisan.

BAB Il : Landasan Teori
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Pada bab ini, penulis menjelaskan teori-teori yang relevan dan dapat
digunakan untuk menganalisa masalah yang dibahas, di antaranya pengertian
administrasi, unsur-unsur administrasi, pengertian prosedur, bagan prosedur,
karakteristik prosedur, pengertian dokumen,.tujuan pengelolaan dokumen, jenis-
jenis dokumen, pengertian sistem _pembayaran, pengertian pembelian, dan
keputusan pembelian.

BAB Il : Gambaran Umum Perusahaan
Bab'ini menjelaskan tentang gambaran umum perusahaan antara lain yaitu
sejarah’ perusahaan, visi dan misi perusahaan, logo perusahaan, dan struktur

organisasi perusahaan.

BAB IV : Pembahasan

Bab ini terdiri dari penjelasan_mengenai prosedur pengelolaan dokumen
administrasi dalam pembelian fire hose dan-coupling serta kendala-kendala yang
dihadapi dalam prosedur pengelolaan dokumen administrasi dalam pembelian fire

hose dan coupling pada PT Erindo Megah Prima.

BAB V': Penutup

Bab ini menjelaskan kesimpulan.dari pembahasan bab-bab sebelumnya dan
juga berisi. ‘saran-saran yang. diperlukan ‘bagi perusahaan sebagai bahan
pertimbangan di masa depan.
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51 Kesimpulan

Berdasarkan pembahasan yang sudah diuraikan pada bab-bab. sebelumnya
mengenai prosedur.pengelolaan dokumen administrasi dalam pembelian fire hose
& coupling pada PT Erindo.Mega Prima, maka penulis mengambil kesimpulan
sebagai berikut :

a« PT. Erindo melakukan'pembelian fire hose & coupling kepada principal
untuk memenuhi-setiap-pemesanan yang dilakukan customer. Oleh
sebab itu, terdapat 2 jenis-dokumen yang harus dipersiapkan seperti
dokumen ‘untuk customer..dan-dokumen untuk principal. Dokumen-
dokumen tersebut ditangani oleh bagian sales & marketing. Dokumen
untuk customer terdiri dari price order, qoutation, purchase order,
delivery order, dan invoice. Sedangkan dokumen untuk principal terdiri
dari purchase order, proforma invoice, payment dan delivery order.
Dokumen-dokumen tersebut harus melewati serangkaian tahapan sesuai
prosedur yang ada dan melibatkan~berbagali bagian seperti direksi,
purchasing, warehouse, dan finance.

b. Kendala yang dihadapi pada prosedurpengelolaan dokumen pembelian
fire hose & coupling pada PT Erindo Megah Prima disebabkan oleh
kurangnya ketersediaan barang yang dipesan oleh customer, adanya
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ketentuan-minimal pembelian-barang ke principal yang memperlambat
prosedur pengelolaan dokumen pemesanan barang customer, karena
membutuhkan persetujuan ulang dari direksi. Selain itu, pembayaran
pasca pembelian dari customer menghambat pada proses penanganan

pembelian untuk customer selanjutnya.

36
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5.2 Saran

Berdasarkan kendala yang terjadi dalam prosedur pengelolaan dokumen
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administrasi dalam pembelian fire hose & coupling pada PT Erindo Megah Prima,

maka penulis memberikan saran sebagai.berikut.:
a. PT Erindo Megah Primadisarankan untuk menyediakan stok barang yang
cukup agar~jika terjadi pemesanan barang oleh customer tidak perlu
memesan: barang ke principal terlebih dahulu dan tidak“.membuat

customer menunggu terlalu lama.

eyeyer abap yiuyaijod uizi eduey

b. .PT Erindo Megah Prima disarankan menambahkan SOP mengenai
kentuan-ketentuan'minimum pembelian ke principal. SOP tersebut harus
disepakati oleh pihak direksi perusahaan dan dimengerti oleh masing-
masing bagian perusahaan. Apabila terdapat minimal pemesanan dari
pricipal atau produsen, dapat lebih cepat diatasi oleh setiap bagian di
perusahaan.

c. PT Erindo Megah Prima disarankan menghubungi pihak customer untuk
melakukan negosiasi lanjut mengenai _metode pembayaran yang
disesuaikan dengan setiap kondisi yang ada di kedua belah pihak.
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Website :

Bank Indonesia. 2020. “Peraturan Bank Indonesia Nomor 22/23/PBI1/2020
tentang Sistem Pembayaran.”
(https://www.bi.go.id/id/publikasi/peraturan/Documents/PBI_222320.pdf
diakses pada 05 Juni 2021)
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pa saja dokum
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PT Erindo

Hak Cipta:

S N .t Dilarang mengutip sebagian atau seluruh karya tulis ini tanpa mencantumkan dan menyebutkan sumber :

a. Pengutipan hanya untuk kepentingan pendidikan, penelitian , penulisan karya ilmiah, penulisan laporan, penulisan kritik atau tinjauan suatu masalah.
b. Pengutipan tidak merugikan kepentingan yang wajar Politeknik Negeri Jakarta

2. Dilarang mengumumkan dan memperbanyak sebagian atau seluruh karya tulis ini dalam bentuk apapun
tanpa izin Politeknik Negeri Jakarta
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Lampiran 2
Qoutation atau Surat Penawaran Harga
I A pl
8 e
s DT ERINDO MEGAH PRIMA
Outa Mas Fatmawati Blok D121 41 A8 Faimawati No 30, Cipate Utara, Jakarta 12180 - INDONESIA
- Flione (021) 7369 732, Fax (021) 7399 637
e-mail . emp@centnin.net.id
Your Ret Our Re!
015/MKT-ABG/II12021
Date
e 23 Maret 2021
To PT. DJARUM - ENGINEERING
Jl.Lingkar Pasuruhan KM.17 RL08 Rw.06,
Desa Pasuruhan Kidul, Kec.Jati
Kubus
Bapak Hendra Prasetivanto
Attn hendra.prasetiyanto@djarum.com
Subject : Penawaran Harga Fire Hose Euro Star 423
Dengan hormat,
—oshubungan dengen subject tersebut diatas, maka kami bermaksud menawarkan sebagai berikut:
INo Qty Description Unit Price Total Price
To Supply only;
1] 20 Roll TAR 423 4,880,000.00 97,600,000.00
Brand/Ongin : Ziegler - Germany
Type : Euro Star 423
Matenal Palyester - Canvas (White}
Pressure ‘Testing 25 Bar, Bursting over 50 Bar
Size 2.5 x 30 Meter compelete with 2.5" Storz Coupling
TOTAL 97,600,000.00
KETERANGAN
- Harga: dalam Rupiah, belum termasuk PPN 10%
Franco - Jakarta
- Pengiriman: Ready Stock ; Jika Barang Belum Terjual
- Pembayaran: 14 Hari Setelah Barang Diterima
- Masa berlaku penawaran: 60 Hari
Hormat Kami,
PT. ERINDO MEGAH PRIMA
Sirrmn MEGAH PRIMA

Ir.

Direktur Utama

ASSOCIATION OF INDUSTRIAL ENTERPRISES
ALBERT ZIEGLER Gmbh & CO. KG, AWG, AWWI

Sumber : PT Erindo Megah Prima Jakarta Selatan, 2021
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Lampiran 3

Purchase Order dari Customer

(YDIARUM

PT. DJARUM

Jalan Jend. A. Yani 28 Kudus, Indonesia
Phone. +62.291 431 901, 431 691

Fax. +62.291 431 809

www.djarum.com

Vendor Deliver to Purchase Ord.
ERINDO MEGAH PRIMA, PT Hendra P
JAKARTA 12150 PT. DJARUM - ENGINEERING PO Number
Indonesia Ds Bakalan Krapyak C 123 - Kudus 4100437568
Phone  :021-7399732 Indonesia
Fax :021-7399637 Document Date
24.03.2021
Currency : IDR
Item Material Description Order gqty. Unit  Arrival Price per unit Net value
Date
00010 FIRE HOSE EUROSTAR 423 20,00PC  30.03.2021 4.880.000/PC 97.600.000
STORZ COUPLING @22 s# x 30 M ‘
ART NR. 6390000
Term of Payment : 15 days net Total net value 97.600.000

® The PO number must appear on all delivery orders, invoices and packages
@ No subcontract without our permission

This Purchase Order (PO) is generated throy

the computer system, and therefore shall be considered as valid and binding without the signatory from the relevant authority.,

Nok *
ok B P

- Po Mg AP

o ~

S@ DT. ERINDO MECAL PRIMA

Page: | of |

Sumber : PT Erindo Megah Prima Jakarta Selatan, 2021
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© Hak Cipta milik Politeknik Negeri Jakarta
Hak Cipta:

b. Pengutipan tidak merugikan kepentingan yang wajar Politeknik Negeri Jakarta

tanpa izin Politeknik Negeri Jakarta

MEGAH DRIMA

—_

Bfor I

Ay

)

1. Dilarang mengutip sebagian atau seluruh karya tulis ini tanpa mencantumkan dan menyebutkan sumber :
a. Pengutipan hanya untuk kepentingan pendidikan, penelitian , penulisan karya ilmiah, penulisan laporan, penulisan kritik atau tinjauan suatu masalah.

2. Dilarang mengumumkan dan memperbanyak sebagian atau seluruh karya tulis ini dalam bentuk apapun

)

Diana Riskiyah

§J;'L4J/.a‘jé

Signed and Stamped

[rocn

Sumber : PT Erindo Megah Prima Jakarta Selatan, 2021
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Copy 4 Purchase Dept.
| Copy 3 File

Sumber : PT Erindo Megah Prima Jakarta Selatan, 2021
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S5 vmdn g Invoice, Faktur Pajak, Kwitansi dan Dokumen Pendukung Lainnya
T 0 OFT ==
o >S9 -
S22 83y = tuk Cust
N@Q cQ =0 untu ustomer
53583 &
38 g § 3 L ! |
=Q 5 Qe 2 ..
e ~ 0 C —
23232 & &=
5 950 M Duta Mas Bck D1721, J1. RS. Fatmawati No. 39, Cipete Uars, Jakarta 12150 - INDONESIA
=3 X c? ) B Tel. +62:21 - 7359732, Fax, +6221- 7309637
> 3 3o - e-mail : emp@centrin.net id
Q9 M co — .
P53 = =@ ~ T
Q c 1
Q. = [
29285 2 } INVOICE ™
§3 2 3% 8 INVOICE No. 2138
30 ~ - [ { © PT. DJARUM
=3 P Quwn - JL. Jend. A. Yani No. 28
T T 20 o KUDUS
m ® 5= L -
= 33vs o ;
g- 5. g g. x L YOUR REFERENCE OUR REFERENCE TERMS
= Q %x‘ E" [ PO. NUMBER 4100437568 DO.NO.: 6106 casH
;’. : f 3 S‘ No. DESCRIPTION QUANTITY UNIT PRICE AMOUNT
w
0 SS9 RP RP
£3:2
o Q@ UTc 1 |FIRE HOSE EUROSTAR 423 20 PC 4,880.000.00 97.600.000
D = ,880.000. 600,
Q s S STORZ COUPLING @2 ¥%# x 30m
o 9 0 - [aRT NR. 6390000
39 =2 |
2 3Eg
Qo g <5
S =TT
w =~ 09
® ® S
e X E3
S
C =0 3
553 s
o33
9 g ¥~ | l
< o <&
s =93
— |
E E- Eg “[f)(ftal Sa:cs Price Rp 97,600,000
— — 1Scoun
:_ ﬁ g‘ﬂ. Uang Muka yang Telzh diterima
3. g s g Basis of Tax Imposition Ro 97.600.000
E: o 44T = 10% X Basis of TAX Imposition Rp 9,760,000
o E 2 Total Rp 107,360,000
g ? E Said :  Seratus Tujuh Juta Tiga Ratus Enam Puluh Ribu Rupiah
> M L
o =
(] Q g Cheque should be crossed and made payable to
3 'g -3 PT.ERINDO MEGAH PRIMA
c =0 or Bunk Transfer to the Following uccount
= S for P.T. ERINDO MEGAH PRIMA
o < IAANDIRI BANK LEBAK BULUS BRANCH A/C 101-00-0216732-6 ( IDR.) Jakarta, 16 April 2021
o] T C
% g 3 Nete: You muy net deduct this fee from the total dollar amount due
= o’ |2 Custamess y
= = l SR -
=00 Copy 2 Tix Dept -
S g = Copy 3 Accounting .i DT EDINDO AH DD!MA
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HINYILNOd

Faktur Pajak

Kode dan Nomor Seri Faktur Pajak : 010.004-21 24781045

- 3
Q
=
2]
T
-+
&

Pengusaha Kena Pajak

Nama : PT ERINDO MEGAH PRI
Alamat : DUTA MAS FAT g

NPWP : 01.361.288.2-019.000

SELATAN MAWATI BLOK. DIf21, JL. RS. FATMAWATI NO NO.39, CIPETE UTARA , JAKARTA

Pembeli Barang Kena Pajak / Penerima Jasa Kena Pajak

Nama : PT. DUARUM

Alamat : JI. Jend A Yani Blok — No.28 RT:000 RW:000 Kel.Panjunan Kec.Kota Kudus Kota/Kab.Kudus Jawa Tengah

-
)
=
o
©
-+
Y
3.
-
e
=
-
(1)
==
E.
x
=
(]
Q
)
=.
e~
)
=
)
-
-+
Y

59317
NPWP : 01.202.397.4-511.000
No. Nama Barang Kena Pajak / Jasa Kena Pajak harga, Ju;ZPk:;rgeg:‘::anluang
FIRE HOSE EUROSTAR 423 STORZ COUPLING 2 1/2% x 30 m ART
1 NR. 6390000 97.600.000,00
Rp 4.880.000 x 20
Harga Jual / Penggantian 97.600.000,00
Dikurangi Potongan Harga 0,00
Dikurangi Uang Muka 0,00
Dasar Pengenaan Pajak 97.600.000,00
PPN = 10% x Dasar Pengenaan Pajak 9.760.000,00
Total PPnBM (Pajak Penjualan Barang Mewah) 0,00

secara tidak dif tanda tangan basah pada Faktur Pajak ini.

- Invoice No : 2138
- Tanggal Invoice : 16 April 2021
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PEMBERITAHUAN: Faklur Pajak ini talah dilaporkan ke Direktorat Jenderal Pajak dan telah memperoleh persetujuan sesual

dengan ketentuan peraiuran perpajokan yang briaku. PERINGATAN: PKP yang menertitkan Faktur Pajak yang tdak sesual
dengan keadaan dimaksud Pasal 13 ayat (8) UU PPN dikenai sanksi
uludﬂuw?ud 14 ayat (4) UU KUP

Sumber : PT Erindo Megah Prima Jakarta Selatan, 2021

Sesuai dengan kelzmuan yang berlaku, Direktorat Jenderal Pajak mengatur bahwa Faktur Pajak ini telah ditandatangani

JAKARTA SELATAN, 16 April 2021

ANTON BARINGIN GULTOM

=) PITVT A e S gy r\n'“

DT, ERINDO MEGAH PRIMA
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3 3 a3 s = Ipete Utara,, Kebayoran Baru Jakarta Selatan
~*
3 =253.. X PT. DJARUM
3 E ] 3 g JL. Jend. A. Yani No, 28 No.Kwitansi : 010/KWI/1V/2021
Q 5 s i [KUDUS PONo  :4100437568
c o g 5 -
258355 B KWITANSI
3558 5
S
8 oS 8' — E DESCRIPTION QTY | UNIT PRICE AMOUNT
g_ c xe ~ [
a8 i
o ‘E.gg 2 ! |FIRE HOSE EUROSTAR 423 20Pcs | Rp  4.880.000 [ Rp  97.600.000
3 300 () STORZ COUPLING @2 %# x 30m
3 5 a g m ART NR. 6390000
2 x5¢c (]
3 Pan =
v v m m =
m ® S= [
= 3 T < ()
T g
9 5 35 §. A~
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< 9 ax =
) 23 =
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w < S o
8352
S@3gE
Q s 5w
g8t
o 2B PPn 10% Rp  9.760.000
5375 e .
= =L
“ =9 TOTAL Rp  107.360.000
-
£ 35 E3
e b3 Jumlah : Rp.107.360.000"-
> 39
5 % ﬁg Terbilang : SERATUS TUJUH JUTA TIGA RATUS ENAM PULUH RIBU RUPIAH
= Q = E
< 05
E:_ E =§. Mohon ditransfer :
€ 9 39 BANK MANDIRI
E 5 ) g_ a/n : PT. ERINDO MEGAH PRIMA PT. ERINDO MEGAH PRIMA
5 Eo .‘: g Rek : 101-00-0216732-6 ( IDR ) Jakarta, 16 April 2021
2 <£0
5 53 2§ DT. IRINDO MICAH PRIMA
o 5 &
m o c
2 32
& B8 ANTON B GULTOM
o = a Direktur Utama
T TcC ;
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s ¢8 Sumber : PT Erindo Megah Prima Jakarta Selatan, 2021
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KEMENTERIAN KEUANGAN REPUBLIK INDONESIA
DIREKTORAT JENDERAL PAJAK
KANTOR WILAYAH DJP JAKARTA SELATAN Il
KANTOR PELAYANAN PAJAK PRATAMA JAKARTA KEBAYORAN
BARU DUA

JL. CIPUTAT RAYA NO. 2 JAKARTA
TELEPON 021-76008704,021-75818842 FAKSIMILE 021-76618874
LAYANAN INFORMASI DAN KELUHAN KRING PAJAK (021) 500200
EMAIL pengaduan@pejak.go id

E - NOFA

ELEKTRONIK NOMOR SERI 2021
FAKTUR PAJAK
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< - Direktorat Jenderal Pajak membevrikan Nomor Seri
b e Faktur Pajak sebanyak 60 dmulai dari :

. NPWpP 01.361.288.2-019.000
Nama : PT. ERINDO MEGAH PRIMA

(at Pembertanuan DJP @04.21.24781031

No : S-
383/PPN.NSFP/WPJ.30/KP.0203/2021
Tgl : 06 Januari 2021 sampai dengan

Sural Permonhonan PKP (004.21 24781090

No : PEM-
375954183/013612882/019/2021
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( PEMBERITAHUAN DIREKTORAT JENDERAL PAJAK : W
1. NOMOR SERI FAKTUR PAJAK INI DIPERGUNAKAN UNTUK PEMBUATAN FAKTUR
7 PAJAK DIMULAI DARI TANGGAL 06 Januari 2021 UNTUK TAHUN 2021 .
5 2. PEMBUATAN FAKTUR PAJAK MENGIKUTI TATA CARA SEBAGAIMANA DIATUR
;: DALAM PERATURAN PERPAJAKAN YANG MENGATUR TENTANG TATA CARA
o PEMBUATAN FAKTUR PAJAK.
9
3 3. DALAM HAL NOMOR SERI YANG DIBERIKAN SUDAH HAMPIR HABIS,
o PENGUSAHA KENA PAJAK DIMINTA UNTUK MENGAJUKAN KEMBALI SURAT
g PERMOHONAN NOMOR SERI FAKTUR PAJAK SESUAI DENGAN KETENTUAN
-~
c 4. DIREKTUR JENDERAL PAJAK MENYATAKAN BAHWA DOKUMEN INI TIDAK
:" MEMERLUKAN TANDATANGAN DARI PEJABAT DIREKTORAT JENDERAL PAJAK.
2 - .
T
=
=]

Sumber : PT Erindo Megah Prima Jakarta Selatan, 2021
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Lampiran 6

RCHASE ORDER

Purchase Order untuk Principal

No. 4490

M 7o

L

: PT. Ziegler | 7
Atin. : Mr. An.grow’zm e

Fax :(021) 8972836

-

PT. ERINDO MEGAH PRIMA

Duts Mas Fatmewst Blok 01/21

0g

Please supply the following articles subjects to the terms and conditions specified overleaf, as follows:

(021) 7396 752
(021) 7399 637
emp@centrin ned «d

25-Mar-21

kwitansi maupun dalam surat jalan.
Copy order dikirim kemball secepatnya kepada luml.
setelah diteliti, dibubuhi tanda tangan dan cap perusahaan.

Anton B. Gultom /&

Quantity Description Unit Price Total Value
7 Roll Delivery Hose Euro-Star 423 Rp 2,541 ,ol)o Rp 17,787,000
2.5" x 30 Meter Assy-S
SUB TOTAL 17,787.000.00
Discount 888,350.00
TOTAL 16.897,650.00
PPN 10% 1,689,765.00
GRAND TOTAL 18,587,415.00
Note : C/W Certificate Of Compliance
Place of delivery : Ex Work
Delivery time  : Ready Stock
Payment : Advance Payment .
PERHATIAN :
Pada waktu nomar P.O. baik pada PC Sinaga

Please return the duplicate copy

duly signed in acceptance

Sumber : PT Erindo Megah Prima Jakarta Selatan, 2021

PT. ERINDO MEGAH PRIMA
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© Hak Cipta milik Politeknik Negeri Jakarta
Hak Cipta:

1. Dilarang mengutip sebagian atau seluruh karya tulis ini tanpa mencantumkan dan menyebutkan sumber :
a. Pengutipan hanya untuk kepentingan pendidikan, penelitian , penulisan karya ilmiah, penulisan laporan, penulisan kritik atau tinjauan suatu masalah.

b. Pengutipan tidak merugikan kepentingan yang wajar Politeknik Negeri Jakarta

2. Dilarang mengumumkan dan memperbanyak sebagian atau seluruh karya tulis ini dalam bentuk apapun
tanpa izin Politeknik Negeri Jakarta



eyieyer uabap Niuyaiijod wizi eduey

N
O
3
o
@ @
3 =
T
s 9
Qo =
c =

o
38
3*’
x 3
5=

=
& s
S 5
%:s

=
2%
-]

]
25
o o
9 35
‘glﬂ
S o
= 3
w <
n
o 3
o Q
39y
o 0=
-~

)
9
T
£
S5
g_r'
rZ
3 m
5 %
S =
~
c 9
— b7
o
-
-~
Y

&
o
o
S
Q
=
=
T
o
S
=
o
S
<
o
=
S
i
=
=
=
o
T
o
-
=
5
Q
]
5
T
o
S
o
2
=
)
=
T
o
S
o
=
o
S
T
o
S
=
w
o
S
=
o
3
o
3
o
57
°
o
-]
=
@
o
S
o
°
°
o
=
°
o
S
=
w
o
S
=
-
=
=
o
e
Y
c
o
&)
N
o
c
o
S
w
c
o
-
=
3
o
w
=
o
=

s

undede j}njuaq wejep

VANV
CEREL
HINYILNOd

Lampiran 8
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kepada to PT Bank Mandiri (Persero)

harapd dllnkukan iransaksl berikut plcase do this transaction; Tl

Jiikasi setoran/transfer/klirin
,L:xposir/rransfer/clearing/col/ectiongféirnmkaso

Thk

)’y on/one

e Ll e

=
Q
=
0
©
o=
Q
3.
=
o)
=l
;.
D
P
=,
=
P4
D
Q
()
=l
fe
o
=
Q
=
~+
o

Payment dan Payment Voucher untuk Principal

S
mandiri

!
PENGIRIM (wal il non nassbah
opplic el ol b bl Walk in customer (WIC)

MIK Paspor (WNA)  NEWP (parusahasn) LYYOG1 604110

d oleh Ba ed o

Jumlah transter amount of trans N .
Komisi commission W@ G

Kurs rate o

|
Blaya Pengiriman transfer ) [y
Biays. (exit chorge *\.‘
SubTotal ;.'&K~ [N

Total

s (D Zomany ™ [ Goverament
atus kependudukan . plnd\llul buksn l-;ndu‘uk
047202 1218200 R 47 mmm status resident o pon f-f“uu
0 (R s 4rU\”\ oybs DG -
3R 87 3 W P
! ol To£TELER DCNESIA IR 16,587, 4 | SURMIRABA B DDEYE
"’NH‘T PO 4430 PT BRI W:‘»H HRIM“« METODE TRANSAKS! (wajit ditst)
method of transaction
= = Cek/bilyet gire
k/ | s e (T DT T DS
PENERIMA twath aisy Bank Tartarlk drowee bank | Ne, cekinG cheque nomber | Valuta currency | Nominal amount
beneficiary D individvol \_:] company . 1)-(mm y
Status kepandudukan D Yanduien buken penduduk .
Nama - o !_'
hawe V- =1 alr tndniena Jumlah setorantransfer/idiringfinkaso | . -4l
4 Nomor rekening [Tl D
Sccount number WYY 2 GNe Terbilar D [nprm Padne futir er ».II/A» v, D lr.]) o pulth
ank Lt f:..n?’n. Y A o e TR S ey urf
b doerin] SUMBER DANA TRANSAKS! (i dis [
m zo’umw Identitas source of fund
number
Gaji/ Tabungan / hasil nvestasl Warisan Darapemerntzh
TUJUAN D ngen [9 [ bides [:l w’«‘z;y) income D gt etment & D D
urpose of transaction savings/investment payment | personal expenses
gv jib diish) Bisnls D:;::L';‘«'""""""“ D?::;J.‘: famai N’E:hlhldb’l mmm’un .uulunlu Ds-nhngu
:un:a;:?ﬁ‘:ri:rsl v Pn Yoot [ mA \”f:y‘m L) T

BIAYA TRANSAKSI
transaction fee

AR [aetatons T T T T ] TTTTT 1]

Blaya bank koresponden correspondent charge

Pengirim Penerima Lainnya
applicant: beneficiary Dwm

dilsi apabila pembawa lannnlirbuk:n pengitim fild outif e beaer o tisorm s ot e applcont

Nama
name

Alamat & telepon

T A
11/ \

=
apl
the oppliccat herely occepts ol terms ond cond
Pangesahan Bank bank's authos Tanda tangan pemohon applicant signature
l i [

"fl ¥
Namanome — = {

NIK/Paspor (WNA)
10 number

FFO 079 Lembar 3 : ntuk Nasabsh
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28 PT. ERINDO MECAH DRIMA

Sumber : PT Erindo Megah Prima Jakarta Selatan, 2021
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=Qa 3 sQ g Dibayerken kepeta ¢ Fﬁ
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Zx3 3% S
%g 2 'Fr“ ; 1|PAYMENT PT. ZIEGLER INDONESIA UNTUK PO : 4490 Rp 18.587.415 |7
Q
‘3 % ‘E { o z 2|PPN KURANG BAYAR PERIODE FEBRUARI 2021 Rp 46,443,089 |7
o o =
5 >3 (1] 3|PAYMENT PIB LOGWIN AJU NO. 005826 UNTUK BARANG AWG DGN INVOICE
[ . o P9
93 5 3 Q 899552, 899553 DENGAN PERINCIAN SEBAGA! BERIKUT
Fa ) =9 [T) - BIAYA MASUK Rp 14,194,000
9'. 3 { g £ = - BIAYA PPN Rp 6,141,000 =
S"U T o ¢"'p - - BIAYA PPH Rp 24,561,000 + Rp 44,896,000
® S5 = — B
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= 2 o
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— =
: — ;-" ;' 10{BBM DIREKS! PERIODE 29 MARET- O1 APRIL 2021
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= 39
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Lampiran 9
Delivery Order dari Principal

PT. Ziegler Indonesia * Bekasi * Indonesia

Page Page 1 ol 1

No 21300027

Date Aprit 12, 2021

PO No. 1490

SO No 21300029, March 29, 2021

S.PKS 211732

N}
P

DEUVERY ORDER

Ship e

PT. Erindo Mugah Prima

Bill To:

T, Erinde Megash Prima

39 Blok D1 No 21 RY: 07 Ji RS Fatmawati No 38 Blok D1 No 21 RT: 007
1, Kebay

K} Jakarta, iIndonesia

JI RS Fatmawati No

te Ut an Baru, fakarta RW: 005, Cipete Utara, Kebayotan Baru, Jakarta

RW: 005

Selatan 12150, DKl Jakaita, Indonesia

Selatan 12150

Aftn Attn
FIRE FIGHTING EQUIPMENT & ACCESSORIES i _ 7
- : ) ] Cheeklist !

No Description of S/ Qty e % |

Y i
: Roit Seven} |

elivery Hose Euro-Star 2.5" X 30 Met

— Remarks: Based On Sales Orders 2120002

prepared by, Reviewed hy Roviewed hy

%"wh; { - } \ = ) { /|

Sumber : PT Erindo Megah Prima Jakarta Selatan, 2021



