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1.

KATA PENGANTAR

Puji syukur kehadirat Allah SWT atas segala rahmat dan karunia-Nya, Penulis

dapat menyelesaikan laporan Tugas Akhir ini sebagai syarat sidang kelulusan
Jurusan Administrasi Niaga Program Studi Administrasi Bisnis Politeknik Negeri

Jakarta tahun 2023.

Laporan Tugas Akhirini tersusun dengan baik tidak lepas dari bantuan pihak-

pihak terkait yang telah membantu Penulis dalam bentuk material maupun non
material dan baik secara langsung maupun tidak langsung. Penulis melalui kata

pengantarini mengucapkan terima kasih kepada:

Dr. Sc. H. Zainal Nur Arifin, Dipl-Ing. HTL.., M.T., selaku Direktur. Politeknik
Negeri Jakarta.

Dr. Dra. Iis Mariam, M.Si, selaku Ketua Jurusan Administrasi Niaga.

Taufik Akbar, S.E, M.S.M., selaku Koordinator Program Studi D3 Administrasi
Bisnis.

Husnil Barry, S.E.;, M.S.M., selaku dosen pembimbing materi yang telah
memberikan bimbingan dan arahan sehingga Penulis dapat menyusun Tugas

Akhir ini dengan baik.

. Dra., Ni Made Widhi Sugianmingsih , M:M; selaku dosen pembimbing teknis

yang telah memberikan bimbingan dan arahan sehingga Penulis dapat
menyusun Tugas Akhir ini dengan baik.

Drs. Anwar Mustofa, M. Hum, selaku Pembimbing Akademik.

Seluruh dosen Administrasi Niaga yang telah mengajarkan banyak hal kepada
penulis.

Ibu Rahmawati, selaku Manager Human Resources Department yang telah
memberikan kesempatan kepada Penulis untuk melaksanakan PKL di Savero
Hotel Depok.

Ibu Nur Santika, selaku mentor yang telah bersedia melakukan wawancara
untuk melengkapi data milik Penulis serta membimbing penulis selama

melaksanakan PKL di Savero Hotel Depok.

i1



10. Orang tua Penulis, yaitu Bapak Sasmita dan Ibu Sri Juniwati serta Saudara

Penulis, yaitu Kiki Saraswati dan Chiko Aditya yang selalu memberikan

dukungan dalam segala bentuk, yang menemani dalam keadaan suka maupun

T "
Q
~
2]
T
&

duka, serta penuh pengertian dan kasih sayang selama Penulis menyelesaikan

Laporan Tugas Akhir.

11. Sahabat Penulis, yaitu Salma, Fern dan Bangtan
eri ngan sepenuh hati kepada is, serta kepada

ida ini.
ini masih jauh dari k
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BAB I

PENDAHULUAN

1.1 Latar Belakang

Savero Hotel Depok merupakan perusahaan yang bergerak pada bidang
pelayanan jasa, dalam mengoperasikan usahanya terdapat. berbagai macam
kebutuhan yang sharus dipenuhi.  Kebutuhan tersebut  berperan untuk
menjalankans'seluruh kegiatan di perusahaan, sehingga perusahaan' dapat
mencapai tujuan yang telah ditetapkan. Salah satu kebutuhan tersebut adalah
ketersediaan barang © di perusahaan sebagai faktor penunjang dalam
menjalankan seluruh kegiatan. Barang yang dibutuhkan dalam suatu
perusahaan terdiri dari berbagai jenis sesuai dengan kebutuhan. Barang-barang
tersebut berperan penting dalam pelaksanaan tugas sehari-hari perusahaan.
Untuk memenuhi kebutuhan yang diperlukan di- perusahaan maka perlu
diadakan proses pengadaan barang. Pengadaan barang dalam perusahaan perlu
diarahkan dan dikontrol dengan baik dan secara. menyeluruh.demi menciptakan
hasil yang efektif dan memadai serta sesuai-dengan teori dan aturan yang
berlaku.

Savero Hotel Depok pada Departemen Purchasing dalam upaya untuk
memenuhi kebutuhannya mengadakanpersediaan barang secara rutin. Terdapat
berbagai jenis macam kebutuhan yang diperlukan oleh Savero Hotel Depok,
seperti Sayur, Buah-buahan, Daging, Seafood, Telur, Beras, Minyak, Bumbu
Masakan, ‘Air. Mineral, Makanan Ringan (Snack), ATK (alat tulis kantor),
Engineering supplies.serta barang lainnya. Pengadaan barang. berupa sayur,
buah-buahan, daging dan'makanan ringan dilakukan.melalui daily market list
dimana barang tersebut dipesan setiap hari oleh bagian Kitchen yang
selanjutnya diproses oleh bagian purchasing. Sedangkan, untuk kebutuhan
lainnya dipesan menggunakan Purchase Requisition yang akan dipesan sesuai
dengan kebutuhan dari berbagai bagian pada Savero Hotel Depok.

Dokumen yang dibutuhkan dalam pengadaan barang adalah berkas

Purchase Order yang dibuat oleh Departemen Purchasing. Berkas Purchase
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Order merupakan dokumen yang berisikan daftar barang-barang yang akan
dipesan oleh bagian Purchasing kepada Supplier. Pada dokumen Purchase
Order terdapat tabel yang berisikan informasi berupa nama supplier, tanggal,
nomor berkas purchase requisition, nama barang, kuantitas barang, harga
barang (unit) dan total pembayaran serta dilengkapi form tanda tangan beberapa
pihak terkait.

Dokumen Purchase .Order dalam proses pengadaan ‘barang merupakan
berkas yang sangatpenting, hal ini dikarenakan berkas permohonan pengadaan
barang yaitu daily market list dan purchase requisition harus memiliki data yang
sama dengan data dalam purchase order. Data yang harus sama tersebut berupa
harga dan kuantitas barang yang dipesan. Jika terdapat data yang berbeda pada
antara daily market list dengan purchase order ataupun purchase requisition
dengan purchase order maka hal tersebut akan menjadi masalah. Masalah
ketidaksamaan data antara berkas tersebut seringkali terjadi pada proses
pengadaan barang, hal ini tercantum pada Tabel 1.1 yang menunjukkan jumlah
berkas yang memiliki data berbeda serta Tabel 1.2 yang menunjukkan jumlah
jenis barang yang memiliki data berbeda. Jika-hal ini terjadi maka berkas
tersebut harus dikembalikan kepada bagian purchasing untuk dimintai
keterangan.

Tabel 1.1 Frekuensi Perbedaan Data

No Periode Frekuensi
1 [ Januari 2023 4
2 | Maret 2023 17
3 | April 2023 18

Sumber: Savero Hotel Depok

Tabel 1.2 Frekuensi Jenis Barang

No Periode Frekuensi
1 | Januari 2023 11
2 | Maret 2023 22
3 | April 2023 57

Sumber: Savero Hotel Depok
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Berdasarkan tabel tersebut dapat terlihat bahwa frekuensi terjadinya kesalahan
data dalam dokumen pengadaan barang pada Savero Hotel Depok seringkali terjadi.
Terlihat pada Tabel 1.2 total frekuensi banyaknya jenis barang yang memiliki data

berbeda pada bulan Januari, Maret dan April berjumlah 90 jenis barang. Hal ini
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menunjukkan permasalahan tersebut cukup penting untuk dilakukan evaluasi oleh

perusahaan.

Berikut ini merupakan contoh berkas yang memiliki ketidaksamaan.data antara
purchase order dengan purchase requisition yang terlihat pada Gambar 1.1 dan

Gambar 1.2
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Masalah tersebut terjadi dikarenakan dalam proses pengadaan barang tidak
tersedia prosedur yang jelas berupa flowchart yang diberikan sebagai petunjuk
serta masalah tersebut juga terjadi dikarenakan terdapat data berupa daftar harga

barang supplier yang tidak diperbarui. Masalah ini cukup krusial bagi
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perusahaan dikarenakan kesamaan data merupakan hal yang penting dan dalam
pengelolaan kas perusahaan selisih nilai angka merupakan hal yang sangat
krusial.

Berdasarkan latar belakang yang telah penulis jelaskan di atas, penulis
tertarik untuk menulis dan menuangkannya dalam bentuk laporan tugas akhir
dengan judul “PROSEDUR PENGADAAN BARANG PADA SAVERO
HOTEL DEPOK”.

1.2 Ruang Lingkup
Adapun ruang lingkup dari penulisan Laporan, Tugas Akhir ini adalah
sebagai berikut:
a. - Prosedur pengadaan barang yang diterapkan pada Savero Hotel Depok.
b. Hambatan yang dihadapi dalam prosedur pengadaan barang pada Savero

Hotel Depok.

1.3 Tujuan Penulisan
Adapun tujuan dari penulisan Laporan Tugas Akhir ini adalah sebagai
berikut:
a.. Menjelaskan prosedur pengadaan barangpadaSavero Hotel Depok.
b. "Menjelaskan hambatan dalam prosedur pengadaan barang pada Savero

Hotel Depok.

1.4 Manfaat Penulisan
Adapun mantfaat dari penulisan Laporan Tugas Akhir ini bagi pithak-pihak
terkait adalah sebagai berikut:

a. Bagi penulis, dalam penulisan ini_diharapkan penulis“dapat mengetahui
mengenai praktek dari kegiatan administrasi dalam perusahaan dan penulis
dapat membandingkan teori administrasi yang penulis pelajari pada
prosedur pengadaan barang di Savero Hotel Depok. Selain itu, penulis dapat
mendapatkan pengetahuan dan wawasan baru mengenai administrasi.

b. Bagi perusahaan, dalam penulisan ini bisa menjadi evaluasi untuk

perusahaan serta manfaat masukan berupa saran, ide, gagasan dan tenaga
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kepada Savero Hotel Depok agar dapat meningkatkan performa perusahaan
di masa mendatang.

Bagi ilmu pengetahuan, dalam penulisan ini diharapkan bisa menjadi
sumber informasi dan referensi kepada semua pihak. Serta dalam penulisan
karya ini diharapkan bisa meningkatkan wawasan dan pengetahuan bagi

para pembaca.

1.5 Metode Pengumpulan Data

Dalam penyusunan Laporan Tugas Akhir ini, penulis menggunakan metode

pengumpulan data dengan metode sebagai berikut:

a. ‘Wawancara

Wawancara merupakan metode pengumpulan data dengan cara percakapan
antara dua orang atau lebih dan berlangsung antara pihak narasumber dan
pewawancara. Pada metode wawancara,  penulis akan mengajukan
pertanyaan dan akan berdiskusi langsung dengan narasumber dari Savero
Hotel Depok yang bertanggung jawab.pada bidang administrasi dan
keuangan.

Dokumentasi

Dokumentasi adalah'metode pengumpulan data dengan cara menghimpun
dokumen-dokumen yang dibutuhkan misalnya berupa gambar. Pada metode
Dokumentasi penulis mengumpulkan data berupa hasil scan (gambar) dari
dokumen-dokumen terkait prosedur pengadaan barang pada Savero Hotel

Depok.
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5.1 Kesimpulan
Berdasarkan hasil pembahasan‘padaBab 1V mengenai prosedur pengadaan
barang yang diterapkan pada Savero Hotel Depok, penulis dapat menyimpulkan
beberapa hal antaralain sebagai berikut:

a. Prosedur/Pengadaan Barang di Savero'Hotel Depok telah berjalan dengan
baik'dan telah sesuai dengan teori. Adapun tahapan Prosedur Pengadaan
Barang di Savero Hotel Depok yaitu sebagai berikut:

1) User membuat permintaan pengadaan barang.

2) User menyerahkan berkas permintaan pengadaan barang ke departemen
purchasing.

3) Departemen purchasing mencari supplier.

4) Departemen purchasing membuat dokumen purchase order.

5) Berkas purchase order diserahkan ke departemen accounting untuk
pengecekan dan persetujuan.

6) Dokumen purchase order diserahkanke hotel manager.

7) Dokumen purchase order diserahkan kepada supplier.

8) Supplier menerima dokumen purchase order dan mengirimkan barang
serta surat jalan.

9) Perusahaan menerima barang dan surat jalan yang dikirim oleh supplier.

10) Pengecekan barang dan pembuatan laporan penerimaan barang serta

-
<
o
-
o
=)
Q
3
(]
=
Q
c
=
T
w
()
o
o
i
o
=
o
-
o
c
w
o
c
-
<
=
=
Q
-
<
o
-
<
=
3
Pe
o
=
T
o
3
[
=
n
o
=
-
c
3
5=
o
=
Q.
o
=1
3
(]
=
<
m
o
<
-
=
o9
=
w
c
3
o
(]
-

surat jalan-eleh departemen receiving (store).

11) Departemen Accounting. menerima receiving.ieport dari departemen
receiving (store).

12) Departemen Accounting melakukan komplikasi berkas untuk proses
pembayaran, pengecekan kelengkapan dokumen, membuat salinan

dokumen pembayaran, dan melakukan pembayaran kepada supplier.

45
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b. Hambatan yang terjadi dalam prosedur pengadaan barang pada Savero
Hotel Depok adalah terdapat kesalahan penginputan data barang yang
dipesan dalam dokumen pengadaan barang seperti pada dokumen purchase

order, purchase requisition atau daily market list.

5.2 Saran

bandingkan de ] : C eng barang dapat
lilakukan denga

POLITEKNIK
NEGERI
JAKARTA
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LAMPIRAN
butuhkan dalam prosedur pemesar

POLITEKNIK

NEGERI
JAKARTA

pembayaran da

Bagian apa saja yang terlibat dala

masing-masing-masing tuga
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2. Dokumen apa saja
3. Bagaimana pros

1.

Hak Cipta:

1. Dilarang mengutip sebagian atau seluruh karya tulis ini tanpa mencantumkan dan menyebutkan sumber :
a. Pengutipan hanya untuk kepentingan pendidikan, penelitian , penulisan karya ilmiah, penulisan laporan, penulisan kritik atau tinjauan suatu masalah.

b. Pengutipan tidak merugikan kepentingan yang wajar Politeknik Negeri Jakarta

2. Dilarang mengumumkan dan memperbanyak sebagian atau seluruh karya tulis ini dalam bentuk apapun
tanpa izin Politeknik Negeri Jakarta
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Sumber: Savero Hotel Depok

3
% Lampiran 2: Dokumen Purchase Requisition
0
= s
= I T @ Nosp: 05688
=~ 2 SAVERO
55 3 PURCHASE REQUISITION
= —_—
Q 5" *‘ Department: S ove To Purchasing Division Date:_ 20 /___ O /2028
2 b - The following items are required to arrive on or before __2% o 120_2%
=
@ o ITEM QTY STOCK z god Article & Description l
— UNIT Article & Description
= =3 Noi | REQUIRED ONHAND Unit Price |_Amount_| PO.No. | Vendor |
T
@ % \ 6 — |9gla 2~ wolts sambal Yewsy 4 - |, m0an ‘ \
‘g, ; 2, g ~ | ala - A owla wf € 4, 284 148 \ \ \ |
: M) “ g = a\la - 1 wolta 1ty D) % 'w‘.\'ﬂal \ \ \
E % 5 2 ’ 9l4 Vo] Melks wby ® 6/ AWM MR \ l { \
o = ¢ B 7 || 3 1 ket cwelea powder /9/ 66.378 l ‘ \
T 5 ‘ | |
c
s F - \ ||
=
5 2 / l |
<
= n ¢ . \ \ |
=3 Requested by: N / Approvad|by: Q}Z"’; IMPORTANT NOTE
@ v
5 >\ ¥ R 1. Please make your orders carefully, Eligible
= % 3 writing with detailed descriptions (brand, size
- General Manager te code, parymodel number, etc) is very Important
g - 2. Close your requisition after meblast entry and
I -between
B Dept Haegd 3 ?\l%r:ilcilﬁiz;eala:ryd:‘(a::n ':: lr:adee:ﬂer closing
o | / the requisition.
3 ﬁ/ 4. You are required to fill in the stock balance
§ Date Purchasing Date
o
2 —
et o ARG ISR
5
=
o
=
Q.
o
=
3
(]
=
<
m
o
c
=
=
o
=
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c
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o
()
-



VANV
RIOIAN
HINYILNOd

(e

Lampiran 3: Dokumen Daily Market List

51

Sumber: Savero Hotel Depok

-Page 1-

Margonda Raya No. 230A Depok, Jawa Barat 16423 - p: +62-77802300 f: +62-77802080

XL
o
=
0
3 = ?’
§9cs2%x B
g= =
ii7eio 3
23 2e3 s =
ESEET Y R
px T B 8 s DAILY MARKET LIST REPORT for 24/03/2324/03/23 - Department: Lotus Garden
e =58 = [ AiNo [ Description Ordered-Qty | Unit-Price |D-Unit| Content| Amount
F3 5 o 1108135 |GROC-BAWANGGORENGSUPE| __ 1.00 | 108,000.00] KG | 1 108,000.00
3 Z2ch = 1108284 |GROC-BERASBASMATHI@2KG|  2.00 75,000.00| BALL | 1 150,000.00
=253 2% = 1108084 |GROC - ICING SUGAR 1.00 35,000.00|PACK| 1 35,000.00
@3 g za ol 71108208 | GROC - SWEET TARLET-KULITPI| _ 50.00 1,500.00| PCS | 1 75,000.00
23285 % 1108176 |GROC - NATA DE COCO 3.00 17,000.00|PACK| 1 51,000.00
53332 @ 1108170 |GROC - TERASI 5.00 8,000.00|PACK| 1 40,000.00
é’g F3c< L 1108525 |GROC-MINIATURE CHOCOLATE, _ 1.00 | 932,400.00{ BOX | 1 932,400.00| §
58358 P 1108526 |GROC-MINIATURE FRENCHCR{ _ 1.00 | 772,560.00] BOX | 1 772,560.00|7
3235 o 1108529 |GROC -MINIATURE CINNAMONY __ 1.00 | 859,140.00| BOX | 1 859,140.00(
S 25 ® | 1108447 |GROC - MUFFIN ORANGE 1.00 48,000.00] KG | 1 48,000.00
FER-H = 1108448 |GROC - MUFFIN CHOCOLATE 1.00 52,500.00] KG | 1 52,500.00
r< Be Y 1116001 |FLOUR - SAGU AREN 1.00 20,000.00] KG | 1 20,000.00
e s iz 1101169 |VEGE - JAMUR TIRAM 7.00 32,500.00| KG | 1 227,500.00
@ ‘2 s < 1101099 |VEGE - KULIT PANGSIT A-M 3.00 9,000.00|PACK| 1 27,000.00
A 1101164 |VEGE-KACANGTANAHTANPAK  1.00 32,500.00| kg 1 32,500.00
5 3 5g 1101191 |VEGE - TAUGE PANJANG 3.00 13,000.00] KG | 1 39,000.00
§3925 1101195 |VEGE - KOLANG KALING 2.00 20,000.00] KG | 1 40,000.00
o X85 - SOR 3.00 20,000.00] KG | 1 60,000.00
w &8 1101196 |VEGE - MIE GLO :
g E3 1101105 |VEGE - DAUN PISANG 6.00 13,500.00] KG | . 1 81,000.00
e =g KG 1 28,500.00
£ =832 1101112 |VEGE - BAWANG BOMBAY 1.00 28,500.00 :
> 2=x5 1101114 |VEGE - DAUN JERUK 0.50 45,500.00| KG | 1 22,750.00
9% eE [1101119 |VEGE - ASAM JAWA 5.00 15,000.00] KG | 1 75,000.00
v 322 1101131 |VEGE-BAWANGMERAHKUPAS|  1.00 47,500.00] KG | 1 47,500.00
£33 1101132 |VEGE - BAWANG PUTIHKUPAS|  1.00 39,500.00] KG | 1 39,500.00
=375 1101146 |VEGE-CABERAWITMERAHPET| _ 1.00 78,000.00] KG | 1 78,000.00
il 1 - [ 1101149 |VEGE-CABEMERAHBESARPET| _ 1.00 55,000.00] KG | 1 55,000.00
s 23 [ 1101155 |VEGE - TEMPE BESAR 10.00 8,000.00/PAPAN 1 80,000.00
3 £3 4,076,850.00
g 5%
Z— ‘_3, 3 Prepared by Prepared by Prepared by Prepared by
> 53 !
s g .
5 28 : :
s 3
= gﬁ k M R
\
z ChefT Purchasing Cost Céintrol Chief Accountant
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£
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I
NX Lampiran 4: Dokumen Purchase Order
8]
— o -
o ?.. ; ! ;
91; 2 : o - PURCHASE ORDER
§§§ §_ LT PONG. e | F2%0323000
cQ = $ g i | nted  : 2023
gz ® Address : JL_ombon 1 No.7 BEJ TMUR PR o, M
o ¥ s Depariment : FOOD & BEVERAGE
== 3 ce ¢ DIAN SETIAWAN, DIAN Tarm of Paymant ; L .
TQ Telp : 30 day(s)
3 £ E Fax + 081280844204 0857708080850 Delivery Date ~ :
S E‘ o '
So § No Dancription QTY_ | Unk | UnkPrics | DMGC | VAT AMOUNT
gE = 1__[GROC . BAWANG GORENG BUPER 100 [ 108,000 - - 108,000
za ~ [2__[GROCBERAS BABMATHI g2K0 200 | BALL 150,000 % 2 300,000
s g 2 3 |GROC - KNG SUGAR 1.00 PACK 85,000 - - 95,0001 .
S ) 4 | OROC . SWEET TARLET.XULIT PIE 80.00 PC8 4,600 « - 75,00
35 Q 5 | GROG. NATA DE COCO 300 | PACK 17,000 - - 61,000
zc Q (8| GROG . TERASI 500 | PACK 8,000 - - 40,000
S o - 7 | GROC . MUFFIN ORANGE 1.00 XG 48,000 2 . 42,000
S = ; 8 [ GROC- MURFIN CHOCOLATE 1.00 Ka 0,500 o . 52,500
'§ 8 = 9 | FLOUR - BAGU AREN 100 %) 20,000 - . 2,000
a7 ) 10 [VEGE - JAMUR TIRAM 7.00 Ka 280 - - 227 50
e x 1| V" - KULIT PANGEIT A 300 | PACK 9,000 . . .00
< [ 12 |VEGE - KAGANG TANAH TANPA KLLIT 1.00 ko 32,600 - - 22,500
S 18 _| VEGE . TAUGE PANIANG 300 KG 13,000 . - 20,000
TE 14| VEGE < KOUANG KALNG 200 ) 20,000 : - 40,000
= iy 18 | VEGE - MIE GLOSOR 3.00 KG 20,000 - - 80,000
§§: 18 | VEGE - DAUN PIBANG 8.00 KG 13500 - - 81,000
N 17 | VEGE - BAWANG BOMBAY 1.00 KQ w - ~ zu,am
25 18| VEGE - DAUN JERUK 0% [Z] 45,500 . - 2.7%
i 110 | VEGE - ASAM JAWA 500 Ka 15,00 . . 75,000
E 3 ) | VEQE - BAWANG MERAH KUFAS 1.00 KG 47,800 - = 47,600
=0 21 . | VEGE - BAWANG PUTIH KUPAS - 1.00 Ka 30,50 - - 20,500
§ a 22 | VEOE . GABE RAWIT MERAH PETX 1.00 KG 78,000 - - 78,000
53 |23 | VEGE - CASE MERAH BEBAR PETK 100 [ 55000{ - - 55,000
E { Tow] imamm
5 3 ,
3 .:.' Remask:
o
E ;
Fe Kamningmn { instruction :
T3 1.magmmmw¢mmmmmmm.
. 3, Serang QEPOK.
3 2 : :m%mm%mmmm
So 4. vowes Spneginen ol HOTEL OEPOK.
< :
>0
=
L c
T =
H
g 3 Distijuicish
: o
E 3 y % %
ef ;
“w = ik s ot astiiand - o e
i“ " Purchesing Chief Aadp Cwie . HomiMENRge |
= . 2 Mg ey N 2308 Dok, Joen Berel 8423 . : 10ATTMGY00F. 4B2TTROROR0
c
g Sumber: Savero Hotel Depok
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Lampiran 5: Dokumen Delivery Receipt

fz| CV.BRANDA CARRISA UTAMA

GENERAL TRADING, SUPPLIER, GENERAL CONTRACTOR
J. Kesadaran | No. 90 Kel. Pondok Petir
Kec. Bojongsari, Sawangan Baru Depok - 16517
Tel. +62 251 8607567, +62 898 8080 801

DELIVERY RECEIPT
Ship To : Date : Februari 28, 2023
SAVERO HOTEL Delivery No  : 074/DR-BCU/11/2023
JL. Margonda Raya No. 230A Depok PO Date : Februari 3, 2023
Jawa Barat - 16423 . PO No. : P230203001
No. Telp +62 778 02300
Fax +62 778 02090
NO DESCRIPTION QTY WH (KG) PACKING SIZE
1 |ENG SUPP - KAPASITOR 35 UF 450 VAC 4 / PCS

Hormat Kami / Your Faithfully
o Gt s CV. BRANDA CARRISA UTAMA

....... /‘,Ab)

W\ MEGERI
JAKARTA
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Lampiran 6: Dokumen Receiving Report

Hak Cipta:

|
1
i

M )
13 !
R
CN e
mmmﬂ m—
588
& 1 N A
= | >
P L o7 o
o N.
- fas 10
: OuWwc
azZm>

cked By
0l

. BRANDA CARRISA <~

F-ps

: 30

: 07 Engineering Store /

P230303001

3306763 | ENG SUPP - KAPASITOR 35 UF 450 VAC

TOTAL

-
S

ARGET STORAGE
PO NUMBER

1. Dilarang mengutip sebagian atau seluruh karya tulis ini tanpa mencantumkan dan menyebutkan sumber :
a. Pengutipan hanya untuk kepentingan pendidikan, penelitian, penulisan karya ilmiah, penulisan laporan, penulisan kritik atau tinjauan suatu masalah.

b. Pengutipan tidak merugikan kepentingan yang wajar Politeknik Negeri Jakarta

2. Dilarang mengumumkan dan memperbanyak sebagian atau seluruh karya tulis ini dalam bentuk apapun
tanpa izin Politeknik Negeri Jakarta
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Lampiran 7: Dokumen Faktur (Invoice)

- BRANDA CARRISA UTAMA

NERAL TRADING, SUPPLIER, GENERAL CONTRACTOR

JI. Kesadaran | No. 90 Kel. Pondok Petir
Kec. Bojongsari, Sawangan Baru Depok — 16517
__Tel. 4622518607 567 +62898 8080801

NVO
To: Date :  Februari 28, 2023
SAVERO HOTEL DEPOK No. Invoice :  081_a/INV/BCU/II/2023
JL. MARGONDA RAYA NO. 230A Due Date :  Maret 28, 2023
OTA DEPOK, JAWA BARAT 16423 PO NO. : P230203001
P. +62-77802300 PO Date :  Februari 3, 2023
DESCRIPTION QTY UNIT PRICE TOTAL PRICE

G SUPP - KAPASITOR 35 UF 450 VAC 4 75.000 300.000

SUB TOTAL 300.000
TAX -
TOTAL 300.000

Hormat Kami / Your Faithfully

cv. WARRISA UTAMA

Sumber: Savero Hotel Depo
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Lampiran 8: Bukti Kontra Bon

Hak Cipta:

1. Dilarang mengutip sebagian atau seluruh karya tulis ini tanpa mencantumkan dan menyebutkan sumber :
a. Pengutipan hanya untuk kepentingan pendidikan, penelitian , penulisan karya ilmiah, penulisan laporan, penulisan kritik atau tinjauan suatu masalah.
b. Pengutipan tidak merugikan kepentingan yang wajar Politeknik Negeri Jakarta

2. Dilarang mengumumkan dan memperbanyak sebagian atau seluruh karya tulis ini dalam bentuk apapun
tanpa izin Politeknik Negeri Jakarta
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Lampiran 9: Payment Voucher

SAVERQ HQTEL DEPOK  (DEPOK)

:l. lpargbnda Raya No. 230 Depok,
gl +62-77802300

=
o
=
2]
T
g

A/P Payment Voucher

Printed : 03/04/23
Supplier: BRANDA CARRISA UTAMA,
Ref-No : 0003720

epieer Habap yiuxayjod uizi eduey

Docu-No Delivery-Note BilIDate Amount Paid-Amount Balanc
P230303001 1230301023 01/03/23 300, 000. 00 0.00 300, 000. (
Total Balance 300, 000. ¢
Prepared By Approved By Reviewed By Received By
- \
l o Bl
Account Payable Financial §ontroller General Manager Receiver M i
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