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KATA PENGANTAR

Puji dan syukur penulis panjatkan kehadirat Allah SWT yang telah
memberikan rahmat dan karunia-Nya, sehingga penulis dapat menyelesaikan
kegiatan Praktik Kerja Lapangan dan.menyelesaikan.laporan tugas akhir ini tepat
pada waktu yang ditentukan, tak<lupa shalawat serta salam.penulis panjatkan
kepada junjungan besar.kitayaitu Nabi Muhammad SAW.

Laporan tugas akhir ini berjudul “Prosedur Pembayaran Utang Usaha kepada
Vendor di Rumah Sakit Universitas Indonesia.” disusun untuk melengkapi
persyaratan kelulusan Program Studi Diploma Il Administrasi Bisnis, Jurusan
Administrasi Niaga, Politeknik Negeri Jakarta. Dengan segala kerendahan hati,
penulis ingin menyampaikan ucapan terimakasih kepada seluruh pihak yang telah
memberikan bantuan, dukungan, serta motivasi.selama proses penyusunan laporan
tugas akhir ini hingga dapat terselesaikan. Rasa terimakasih yang mendalam ini
penulis sampaikan kepada:

1. Dr. Sc. H. Zainal Nur Arifin, Dipl-Ing. HT ;M. T. selaku Direktur Politeknik
Negeri Jakarta.

2. Dr., Dra., lis Mariam, M.Si. selaku Ketua Jurusan Administrasi‘Niaga Periode
2021-2025.

3. Taufik. Akbar, S.E., M.S.M:"selaku Kepala Program Studi Diploma III
Administrasi Bisnis Periode 2021-2025.

4. Dr., M. Ikhsan, M.Si. selaku Dosen Pembimbing Materi Tugas Akhir yang
telah meluangkan waktu serta membantu memberikan arahan dan saran dalam
penulisan tugas akhirini.

5. Erlyn Rosalina, S.Hum., M:Pd:selaku.Dosen.Pembimbing Teknis Penulisan
Tugas Akhir yang telah meluangkan waktu serta membantu memberikan
arahan dan saran dalam penulisan tugas akhir ini.

6. Seluruh Dosen Jurusan Administrasi Niaga Politeknik Negeri Jakarta yang
telah memberikan ilmu pengetahuan kepada penulis selama masa perkuliahan.

7. Dr., Eka Pujiyanti, S.K.M., S.E., M.K.M. dan Bapak Irvan July Setyo serta

seluruh karyawan unit Akuntansi dan keuangan Rumah Sakit Universitas
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8.

©w

Indonesia (RSUI) yang telah membantu dan membimbing penulis dalam
melakukan praktik kerja lapangan

Teruntuk kedua orang tua penulis tersayang, Bapak Basril Tk.Imam dan Ibu
Erlina Tati yang selalu memberikan dukungan berupa doa, materi dan kasih
sayang. Serta kakak penulis, Irsal Fauzana dan adik-adik penulis yang selalu
memberikan doa, dukungan dan semangat sehingga-penulisan tugas akhir ini
dapat diselesaikan dengan baik:

Teman seperjuangan” Administrasi Bisnis 2020 dan sahabat-sahabat penulis
yang tidak bisa disebutkan satu persatu yang selalu memberikan dukungan,
semangat; membantu dan'menemani penulis dalam menyelesaikan tugas akhir

ini.

Dalam penyusunan tugas akhir int, penulis menyadari bahwa masih terdapat

kekurangan dalam penyusunan laporan tugas akhir ini. Oleh karena itu, penulis

mengharapkan kritik dan saran yang bersifat membangun dari berbagai pihak

untuk menyempurnakan isi laporan tugas akhir ini..Semoga tugas akhir ini dapat

bermanfaat bagi penulis dan pembaca.

Depok, 05 Agustus 2023

P

Wilda Fajriah
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BAB |

PENDAHULUAN

1.1 Latar Belakang

Produktivitas kerja perusahaan sangat dipengaruhi .oleh efektivitas
pengelolaan kegiatan internal dan eksternal. Salah satu aspek penting pengelolaan
internal perusahaan.adalah pengelolaan kebutuhan pengadaan barang dan. jasa.
Kebutuhan akan barang dan jasa harus terpenuhi agar perusahaan dapat terus
berkembang. Dalam memenuhi kebutuhan tersebut, perusahaan perlu membeli
persediaan barang dan jasa dengan cara bekerja sama dengan pihak penyedia yang
biasanya disebut sebagai Supplier atau vendor.

Pembelian barang dan jasa merupakan langkah awal dalam memenuhi
kebutuhan perusahaan. Pembelian tersebut dapat dilakukan dengan metode tunai
atau kredit. Jika perusahaan menggunakan.metode pembelian barang atau jasa
secara kredit, maka akan terbentuknya kewajiban atau utang yang harus
dibayarkan kepada vendor. Sebagai penyedia barang dan jasa, vendor akan
mengirimkan tagihan pembayaran kepada perusahaan  sesuai dengan deskripsi
yang tertera dalam Purchase Order. Perusahaan diwajibkan untuk membayar
utang usaha tepat waktu sesuai dengan batas jatuh tempo pembayaran yang telah
disepakati. Pembayaran tersebut dapat dilakukan melalui transfer bank, cek, atau
tunai, tetapi metode pembayaran dan jumlah tagihan yang harus dibayarkan harus
sesuai dengan ketetapan dan kebijakan perusahaan.

Setiap perusahaan memiliki-prosedur pembayaran utang.usaha yang berbeda-
beda, terutama jika sering bertransaksi dengan-jumlah nominal yang signifikan.
Sama halnya dengan Rumah Sakit Universitas Indonesia (RSUI) sebagai lembaga
kesehatan yang besar dan kompleks, secara rutin melakukan pembelian barang
dan jasa dari berbagai vendor untuk mendukung operasional dan pelayanan medis.
Dalam mengelola pembelian dari vendor, Divisi Akuntansi dan Keuangan di

RSUI memiliki peran penting dalam proses pembayaran utang usaha.
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Proses pembayaran utang usaha harus dilakukan dengan ketepatan dan
efisiensi untuk memastikan kelancaran operasional dan menjaga hubungan baik
dengan para vendor. Namun, mengingat skala besar dan kompleksitas RSUI,
prosedur pembayaran utang usaha kepada vendor melibatkan berbagai tahap dan
persetujuan, termasuk verifikasi transaksi, validasi faktur, pengecekan dengan
Purchase Order (PO), proses persetujuaninternal, “serta penentuan metode
pembayaran yang tepat. Setiap“detail dari prosedur pembayaran. tersebut harus
diperhatikan dengan sekSama sehingga tidak terjadi kesalahan. Jikawada saja
dokumen atau nominal yang tidak sesuai maka,tagihan pembayaran tidak akan
dapat diproses’ lebth lanjut. Oleh karena itu, menerapkan, prosedur pembayaran
utang usaha yang tepat merupakan bagian penting dari pengelolaan internal
perusahaan yang baik. Hal Ini membantu menjaga kesehatan keuangan instansi,
meningkatkan efisiensi, dan menjaga hubungan baik dengan vendor.

Berdasarkan uraian di atas, serta berdasarkan selama kegiatan praktik kerja
lapangan berlangsung penulis belajar dan terkait secara langsung dengan
pembayaran utang usaha di Rumah Sakit Universitas Indonesia. Maka dari itu,
penulis: tertarik untuk mempelajari tentang.pembayaran utang usaha kepada
vendor lebih lanjut dan memutuskan untuk menyusun-tugas akhir dengan judul
"Prosedur Pembayaran Utang Usaha kepada Vendor oleh Divisi Akuntansi dan

Keuangan di Rumabh sakit Universitas Indonesia (RSUI)".

1.2 Ruang Lingkup

Dalam penulisan laporan tugas akhir ini, dapat ditarik batasan ruang lingkup

dalam pembahasan mencakup:

a. Prosedur pembayaran utang usaha kepada-vendor-oleh Divisi Akuntansi dan
Keuangan di Rumah Sakit Universitas Indonesia (RSUI).

b. Dokumen yang dibutuhkan dalam melakukan pembayaran utang usaha
kepada vendor oleh Divisi Akuntansi dan Keuangan di Rumah Sakit
Universitas Indonesia (RSUI).
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a.

=

a.

Hambatan yang dihadapi saat pembayaran utang usaha kepada vendor oleh
Divisi Akuntansi dan Keuangan di Rumah Sakit Universitas Indonesia
(RSUI).

1.3 Tujuan Penulisan

Berdasarkan ruang lingkup yang telah dijelaskan_diwatas, penulisan tugas

akhir ini bertujuan untuk:

Menjelaskan prosedur pembayaran utang usaha kepada vendor oleh Divisi
Akuntansi dan Keuangan di Rumah Sakit Universitas Indonesia (RSUI).
Menjelaskan apa saja dokumen yang dibutuhkan dalam prosedur pembayaran
utang usaha kepada vendor oleh Divisi Akuntansi dan Keuangan di Rumah
Sakit Universitas Indonesia (RSUI).

Mengetahui hambatan dalam pelaksanaan prosedur pembayaran utang usaha
kepada vendor oleh Divisi Akuntansi-dan Keuangan dii Rumah Sakit

Universitas Indonesia (RSUI).

1.4 Manfaat Penulisan

Adapun penulisan tugas akhir ini diharapkan dapat memberikan manfaat

untuk semua pihak, di antaranya yaitu:

Bagi Penulis, penulisan tugas-akhir.ini sangat bermanfaat dari sisi penambah
wawasan ataupun penerapan praktik secara langsung mengenai hal-hal yang
telah dipelajari atau didapat di bangku perkuliahan.

Bagi Perusahaan, penulisan tugas akhir ini memberikan solusi baru bagi
Rumah Sakit Universitas Indonesia (RSUI) guna meningkatkan prosedural
pembayaran utang.usaha yang lebih-efektif; tepat; sesuai, serta bisa dijadikan
bahan evaluasi jika terdapat kekurangan.

Bagi llmu Pengetahuan, penulisan tugas akhir ini dapat memberikan
informasi dan pembelajaran serta memperluas ilmu pengetahuan kepada
semua pihak yang memiliki minat di bidang Akuntansi dan Keuangan
khususnya dalam mempelajari prosedur pembayaran utang usaha kepada
vendor, yang nantinya dapat dijadikan acuan untuk penulisan tugas akhir

yang akan datang.
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1.5 Metode Pengumpulan Data

Dalam penyusunan tugas akhir ini, metode pengumpulan data yang penulis

gunakan untuk melengkapi data dan informasi yang dibutuhkan yaitu:

a.

i

Wawancara

Penulis melakukan sesi tanya jawab.secara ‘langsung dengan narasumber
yang terkait yaitu mentor praktik kerja lapangan yaitu. Staf Divisi Akuntansi
dan Keuangan Rumah.Sakit Universitas Indonesia, yang menjadipenanggung
jawab dan memantau proses pembayaran utang usaha kepada vendor. agar
data dan informasi yang diinginkan sesuai dengan.penulisan pada tugas akhir
ini. Daftar pertanyaan wawancara pada lampiran 1.

Dokumentasi

Penulis memperoleh data perusahaan . berupa gambar ratau foto  terkait
prosedur pembayaran utang kepada vendor. oleh Rumah Sakit Universitas
Indonesia.
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BAB V

PENUTUP

5.1 Kesimpulan

Berdasarkan hasil Praktik Kerja Lapangan (PKL) yang telah penulis lakukan

pada Bagian Akuntansic dan Keuangan Rumah Sakit Universitas Indonesia

mengenai prosedur: pembayaran_utang usaha kepada vendor atas pengadaan

barang dan jasa, maka dapat disimpulkan:

a.

Pelaksanaan prosedur pembayaran utang usaha oleh Divisi Akuntansi dan
Keuangan kepada.\Vendor. di-Rumah ‘Sakit. Universitas Indonesia terdapat 8
(delapan) tahapan diawali dengan penerimaan Invoice oleh Account Payable
Staff dengan dokumen pendukung lainnya, lalu dokumen di cek kesuaiannya
dengan sistem Ms. Dynamics AX; jika.dokumen tidak sesuai maka dokumen
akan dikembalikan kepada vendor untuk disesuaikan dan dilengkapi, jika
dokumen tagihan sesuai dan lengkap maka dokumen dapat diproses, setelah
itu dokumen akan melalui tahapan perekapan dokumen yang terdiri dari 2
(dua) tahap yaitu penginputan dan menyusun-dokumen sesuai dengan jatuh
tempo pembayarannya, setelah.itu-Account Payable Staff akan membuatkan
Purchase Invoice untuk: diserahkan kepada Manajer dan Direktur untuk di-
Approve, Jika telah di-Approve. atau disetujui maka pembayaran dapat
dilakukan, setelah itu bendahara pengeluaran akan melakukan rekonsiliasi
dan mencatat pengeluaran dan tahap akhirnya yaitu pengarsipan dokumen
pembayaran dengan sistem subjek.Prosedur. pembayaran utang usaha kepada
vendor hingga selesai, telah sesuai dengan seluruh bentuk pertanyaan hasil
wawancara yang telah dilakukan penulis dengan Bapak Irvan Yuli Setyo
selaku Kepala seksi Divisi Keuangan serta Bapak Fachrul selaku Account
Payable Staff di Rumah Sakit Universitas Indonesia. Landasan teori pada Bab
2.6 halaman 10 (sepuluh) telah sesuai dengan jawaban dari wawancara

penulis dengan kedua narasumber tersebut.
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Dokumen yang dibutuhkan dalam prosedur pembayaran utang usaha oleh
Divisi Akuntansi dan Keuangan kepada vendor di Rumah Sakit Universitas
Indonesia terdiri dari Purchase Order, Surat Jalan, Berita Acara Pekerjaan,
Surat Permohonan Pembayaran, Invoice, Kuitansi, Faktur Pajak, Surat
Keterangan Barang Tidak Terpenuhi (Jika ada), Surat Keterangan Selisih
Nominal Penagihan (Jika ada), Product: Reeceipt, “Purchase Invoice, Bukti
Transfer, dan Bukti Kas/Bank..Dokumen tersebut sudah.sesuai dengan teori
yang sudah dijelaskan-pada Bab 2, namun terdapat beberapa perbedaan
dimana ada dokumen yang ada di teori namun tidak ada dalam  praktik
sebaliknya ada di dalam praktik namun tidak ada di teori. Kebutuhan
dokumen pembayaran ‘utang usaha ini: sudah sesuai dengan, aturan dan
kebijakan Rumah Sakit Universitas Indonesia.

Pada saat melakukan pembayaran utang usaha kepada vendor, Divisi
Akuntansi dihadapkan dengan beberapa hambatan.  Keterbatasan dana
merupakan salah satu hambatan utama RSUl-dalam melakukan pembayaran
utang, hambatan lainnya yaitu dokumen tagihan pembayaran yang dikirim
vendor terdapat kesalahan atau tidak lengkap.serta kurangnya Koordinasi
RSUI dengan Vendor dalam prosedur pembayaran-utang ini, sehingga hal-hal
tersebut dapat menghambat kelancaran dalam prosedur pembayaran utang
usaha. ‘Untuk mengatasi beberapa hambatan tersebut, Divisi Akuntansi dan
Keuangan RSUI harus dapat :mengatasismasalah tersebut secepat mungkin.
Beberapa hambatan tersebut sudah sesuai dengan teori pada Bab 2.8 halaman
13 (tiga belas) dan hasil wawancara penulis dengan narasumber Bapak Iran
July Setyo dan Bapak Fachrul selaku ketua Seksi Akuntansi dan Keuangan
dan Account Payable Staff Rumah Sakit Universitas Indonesia. Lampiran 1
( poin pertanyaan 3 (tiga)):

5.2 Saran

Dalam prosedur pembayaran utang usaha kepada vendor di Rumah Sakit

Universitas Indonesia telah berjalan dengan baik sesuai dengan aturan yang
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berlaku. Adapun saran dari penulis mengenai hambatan yang dihadapi saat

melakukan pembayaran utang usaha kepada vendor sebagai berikut:

a.

=

Mengoptimalkan pendapatan serta gencar melakukan penagihan piutang agar
hambatan dalam keterbatasan dana dapat dihadapi, serta Melakukan
perencanaan keuangan yang matang termasuk-pengelolaan kas yang efisien,
proyeksi arus kas, dan.pengelolaan utang dengan..bijak.. Selain itu,
meningkatkan pelayanan di Rumah Sakit juga harus diperhatikan untuk
mengoptimalkan_pendapatan yang lebih besar sehingga pembayaran. utang
dapat dilakukan secarasmaksimal. Rumah Sakit juga dapat bernegosiasi
dengan wendor untuk mendapatkan diskon atau harga yang lebih baik atau
syarat waktu pembayaran yang lebih fleksibel.

Account payable Staff harus mem-Follow Up kepada vendor mengenai
kebijakan RSUI saat proses terjadinya tukar terima faktur sehingga vendor
dapat lebih teliti lagi dalam melengkapi-dan menyesuaikan dokumen
penagihan yang ditetapkan. Rumah Sakit harus berusaha untuk selalu
menjaga komunikasi dan mengingatkan. vendor mengenal persyaratan
dokumen yang diperlukan dalam menagih pembayaran, serta menggunakan
teknologi untuk mempermudah pemrosesan~dan wverifikasi ‘dokumen, agar
prosedur pembayaran hutang usaha di Rumah Sakit Universitas Indonesia
dapat berjalan sesuai ketetapanyang-adatanpa hambatan.

RSUI perlu membangun sistem komunikasi dan koordinasi internal yang baik.
Hal ini melibatkan pembentukan prosedur yang jelas untuk persetujuan
pembayaran.. Penggunaan sistem yang terintegrasi dapat bermanfaat untuk
mengetahui informasi..vendor dan tagihannya. Serta dapat melatih staf
mengenai pentingnya kerja-sama.antar divisi dalam pengeloelaan utang kepada
vendor. Dengan adanya koordinasi yang baik, RSUI dapat meningkatkan
efisiensi prosedur pembayaran utang dan membangun hubungan yang lebih

baik dengan vendor.
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POLITEKNIK
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JAKARTA

Pembayaran Hutang Oleh Account Payable Galaxy Hotel Banjarmasin
Supplier.”

Kepada

Hak Cipta:

1. Dilarang mengutip sebagian atau seluruh karya tulis ini tanpa mencantumkan dan menyebutkan sumber :
a. Pengutipan hanya untuk kepentingan pendidikan, penelitian, penulisan karya ilmiah, penulisan laporan, penulisan kritik atau tinjauan suatu masalah.

b. Pengutipan tidak merugikan kepentingan yang wajar Politeknik Negeri Jakarta

2. Dilarang mengumumkan dan memperbanyak sebagian atau seluruh karya tulis ini dalam bentuk apapun
tanpa izin Politeknik Negeri Jakarta
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LAMPIRAN

Lampiran 1 Daftar Pertanyaan Wawancara

1. Bagaimana prosedur pembayaran-hutang/tagihan kepada vendor di Rumah
sakit universitas indonesia?

2. Apa saja dokumen yang dibutuhkanvdalam prosedur pembayaran hutang
usaha kepadavendor di Rumah sakit universitas indonesia?

3. Apa saja hambatan yang terjadi saat dilakukannya pembayaran hutang
kepada vendor di Rumah sakit universitas indonesia?

4. ~Bagaimana bentuk...penanganan.-yang.. dilakukan. dalam ..menghadapi
hambatan?2 tersebut?

5. '‘Apa saja hal yang penting di perhatikan saat melakukan pembayaran hutang

usaha kepada vendor di Rumah sakit.universitas indonesia?

Sumber: Data diolah tahun 2023
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Lampiran 2 Struktur Organisasi Umum Rumah Sakit Universitas Indonesia

© Hak Cipta milik Politeknik Negeri Jakarta

@ )\

POLITEKNIK

Hak Cipta:

1. Dilarang mengutip sebagian atau seluruh karya tulis ini tanpa mencantumkan dan menyebutkan sumber :

a. Pengutipan hanya untuk kepentingan pendidikan, penelitian , penulisan karya ilmiah, penulisan laporan, penulisan kritik atau tinjauan suatu masalah.

b. Pengutipan tidak merugikan kepentingan yang wajar Politeknik Negeri Jakarta

2. Dilarang mengumumkan dan memperbanyak sebagian atau seluruh karya tulis ini dalam bentuk apapun
tanpa izin Politeknik Negeri Jakarta
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Sumber: Keputusan Direktur Utama Rumah Sakit Universitas Indonesia, NO.

285/SK/DIRUT/RSUI/2021
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Purchase order

No. P0O-000021340
» —
e No. Revisi PO-000021340-1
T 02150829292 B —
3 Halaman 1 of 1

Kode MO00003/

Tanggal 24-Feb-
Suppller PT. ANUGERAH PHARMINDO LESTAR) 99 2023

Tanggal 24-Feb-2023 08:56:35
Alamat Jin. Boulevard BGR No. 1 Komplek Pergudangan Cetak

BGR Gudang M, Kelapa Gading, Lokasi LOG_FAR
Tel +62 21 45848033 Fax +62 21 4516061 =
Kontak Angga T: 082111199098 Tanggal 03 Mar 2023
Nama Farmasi - Pengadaan Obat Tahun 2023 - 65 - Delivery
I 3
paket RUTIN TOP D30 hari kalender setelah tukar
faktur

PO Kategori E-Katalog offline

Jenis Hrg Satuan

Kontrak

UKPJ Unit Farmasi
No Kode Nama Quantity Unit Unit price  Disc Amount Disc % Sub Total
1 TFO1002110  NEOSTIGMINE METILSULFATE 0,5 MG/1 ML 1,500.00 AMPUL 10,900.90 000 0.00% 16,351,351.35

INJEKSI
2 TFO1000421 ILIADIN ANAK 0,025% 10 ML NASAL DROP 10.00 BOTOL 62,900.00 0.00 0.00% 629,000.00
Ketentuan Surat Pesanan:
Sub Total 16,980,351.35
b Ketentuan Waktu Pelaksanaan: Batas waktu pengiriman sesuai delivery date pada PO.

2. Ketentuan Pesanan Untuk Obat, BMHP, VAKSIN, REAGEN dan barang apapun yang diharuskan dikirim PPN 11 9 1,867,838.65
dengan penyimpanan khusus diantar sesuai dengan kondisi yang disyaratkan dim kondisi ideal pengantaran % teaself 2
contoh (cool box beserta termometer). TOTAL (IDR) . 18,848,190.00

3. Ketentuan Pengesahan PO, Penyedia wajib mengirimkan kembali PO yang sudah di tanda tangan dan
Stempel Perusahaan sebagai bukti bahwa sanggup melakukan pengiriman sesuai dengan tanggal Delivery
pada PO

4. Ketentuan Selisih Nilai PO, Jika terdapat perbedaan atau selisih harga pada invoice yang melebihi nilai pada
PO RSUI, maka penyedia wajib melampirkan surat pernyataan bahwa selisih atau perbedaan harga tersebut - -
tidak akan ditagihkan. ~ bt i

5. Ketentuan Pengiriman Barang: Serah terima barang dilakukan di Unit Logistik RSUI dengan bukti surat jalan PASIEN JAMINAN

atau BAST yang sudah ditandatangani/disahkan oleh pihak Penyedia dan Logsitik RSUI

6. Ketentuan denda jika pekerjaan tidak selesai pada Tanggal Penyelesaian pekerjaan karena kesalahan atau
kelalaian ia maka peny denda Sebesar 1/1000 (satu per seribu) dari bagian nilai Surat
Pesanan atau PO sebelum PPN. Ketentuan denda ini tidak berlaku jika pengiriman di
akibat Keadaan Kahar.

7. Ketentuan Pemutusan Kontrak:
a.  Telah terjadi force majeure (keadaan memaksa).

b, Penyedia barang/jasa tidak mampu keseluruh k g setelah d al
untuk It P dalam jangka waktu yang disepakati bersama, sejak tanggal
delivery date PO
€ Penyedia barang/ jasa lalai atau cidera janji dalam 1 dan tidak

kelalaiannya sampai dengan tanggal delivery date PO.
d. Apabila denda j akibat kesal Penyedia b /)
melampaul besarnya jaminan pelaksanaan sebagaimana tercantum pada ketentuan no. 6
8  Ketentuan PIC Unit Logistik untuk penerimaan barang yaitu:
-Bpk Bobby +62 B52-1958-5354 -Bpk Reldy +62 857-7978-1239
-Bpk Rifki +62 888-8325-720 -Bpk Fahmi +62 812-9197-6384
9. Ketentuan Penagihan; Harap mengacu pada Surat Edaran Kelengkapan Tagihan Tukar Faktur
RSUL PIC keuangan:  -Bpk Irvan : +62 896-3016-5338 & Fachrul +62 857-8161-8939

sudah

Notes Pembelian E-Katalog:

1. Jenis Kontrak Harga Satuan

2 Penyedia sebelum melakukan pekerjaan harus berkoordinasi dengan Logistik RSUI

3. Tata cara penagihan mengacu pada prosedur penagihan keuangan RSUI

4. Pengiriman barang harus sudah diterima secara keseluruhan Ppada tenggat waktu yang telah ditentukan

Dibdat Oleh,

Disetujui Oleh,

Dra. Doni Iswandani, MFarm, Apt dr. M. Arza Putra, Sp.BTKV.Subsp.JD (K) /b_,

Pejabat Pengadaan Pejabat Penandatangan Kontrak

Sumber: Rumah Sakit Universitas Indonesia, 2023

DY <

Diterima Oleh,

Robertus Agung
Cahyono
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2023

Indonesia

umber: Rumah Sakit Universitas

Lampiran 4 Surat Jalan

Hak Cipta:

1. Dilarang mengutip sebagian atau seluruh karya tulis ini tanpa 50.5!5:3_8: dan menyebutkan sumber :
a. Pengutipan hanya untuk kepentingan pendidikan, penelitian , penulisan k: ilmiah, penulisan laporan, v.:..__un... kritik atau tinjauan suatu masalah.
b. Pengutipan tidak merugikan kepentingan yang wajar Politeknik z»uo_.. Jakarta

2. Q._s..s..u mengumumkan dan memperbanyak sebagian atau seluruh karya tulis ini dalam bentuk apapun
tanpa izin Politeknik Negeri Jakarta
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Selanjutnya disebut sebagai Pihak Pertama

Nama 3
Perusahaan : RS Universitas Indonesia
Alamat - J1. Prof.Dr. Bahder Djohan, Pondok Cina, Beji, Kota Depok

16424 Jawa Barat, Indonesia

— . .
= T =© Lampiran5 Berita Acara
9% &
el .
i3 = -
Q .
3% = M ! URA
(] 1)
3 S BERITA ACARA
e —
3 x Pada hari ini Rabu tanggal 14 Juni 2023, kami yang bertanda tangan di bawah ini:
g— -5 Nama : Berken Yunarto
§. ; Perusahaan : PT. Miura Indonesia
g 2 Alamat : J1. Harapan Raya Lot KK-10
3 3 Karawang International Industrial City (KIIC) , Karawang,
e (o}
= ) Jawa Barat
A =
: 5
c —
: B
S ]
-~
=

Selanjutnya disebut sebagai Pihak Kedua

Sesuai dengan PO: PO-000023322 dan SPK: 50/SPK/ULP/RSUL2023, maka deng
pertama memberitahukan kepada pihak kedua bahwa Pekerjaan I** Inspection Boil
sebanyak 3 (tiga) unit Type: EH-500 dan EH-1000 pada tanggal 14 Juni 2023 telah
dikerjakan oleh pihak pertama dengan dinyatakan dalam Kkondisi siap dioperasi t
dengan baik oleh pihak kedua.

Demikian Berita Acara ini dibuat dengan sebenar-benarnya untuk d

mestinya.

Jaquins ueyangakuaw uep ueywnjuesuaw eduey

Sumber: Rumah Sakit Universitas Indonesia, 2023
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Kepada Yih:

Direktur Keuwangan RS, Universitas Indonesin
Di Depok

aE
)
x
0 )
T © Lampiran 6 Surat Permohonan Pembayaran
- o s ol
a > 9 n -
=S e 3 p“ N
° —
Eigdis =0
g. f\: = APL
o 1 " Anugerah Pharmindo Lestarl
% g s Pesabovard BN Korrglek Perpodarman R Couslar B M Enlape o, Jabana i 1424
i g‘ Mot 4 JAS1IODOL/ 7 T0 Fax a2, S 06H,
=
: =
g z Jakurta, 15 Mare
- )
S Q
3 ] e Y
- =, No PRV CABIRT/H 2020
g -
)
x
)
1
-+
)

Hal Surat Permohonan Pembayaran

Dengan Hormat,

Sehubungan dengan telah dilaksanakin peogiriman Obat dan T Anugerah Pharmindo
Lestars dan telah ditenma dengan baik dan lengkup

1jn} eA1e)y] yninas neje ueibeqas yelueqiadwaw uep ueywnwnbusw bueie|iq °z
ejieyjer 1363 Yiwya3ijod iefem Buek uebunuaday] ueyibniaw yepny uedipnbuad 'q

*yejesew njens uenefu} neje }nyj uesijnuad ‘uesode] uesinuad ‘Yeirw|i ef1ey uesiinuad ‘ uenipuad ‘ueyipipuad uebunuada) ynjun efuey uediynbuad ‘e

Jaquins ueyingakuaw uep ueywnjuesuaw eduey jui sijn} eAiey yninjas neje ueibeqas diynbuaw buese|iqg °L

FAKTUR 1120507832
No Dan Tanggal PO POAXMO21340 / 24 Febeuan 2022
NILAI TAGIHAN Rp 18,150,165 -
Nama Rekening P Anugerab Fharmindo | estan
Numa Bunk Standard Chanered Hank
Nomor Vinuul Account BSSO001910302314
w TERBILANG Delupan belas juta seratus limu puluh ribu seratu seratus enam
3, puluh lima rupilah
Q.
Q
o Deonikann surat permohonan in, stas perhatian dan kegusamuanya kami ucupkan terima kasih
3
5
5 Hormal ka
-
c
==
Q
I
: APL
g AR

6 o
Kopals Cabinng

Sumber: Rumah Sakit Universitas Indonesia, 2023
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Lampiran 7 Invoice

exdid ey

FOOUYA ELOK PLAZA DB-33
Fanjang no.7-0 Jakats 11520
Phona/Fax ; 0216583568886 / 021-658366778
Indanssin

NPWE . 02.405.004.8-008.000

To

HE Untverstes ndonews

Eoniing (st Asviiissrasd Kamgass Ul
Dogush L1 2

Ponockona - ap

Dy

D

o Qovtt

hdonasa

Ssles Urder SOF2004084 2

Custamer PO PO 0000107031

End 8 U b rpettme

i Jakarta 13 Desamber 2022
1 WO00- 2243038003
¢ 010.000-22.43038003

1/ 1

Petnbiell Barang Kana Pajsk | Penarima Jasa Kena
Fl Univeraitas indenasia

Uncmng Pumat Adminiatran Kamges U1 Dogak L1 2
Pandonting - finjl

Owpoh
Jawon Bt
NPWP:  02.486.770.7-412.000

eyesier UoBaN IudEM[Od Nijw e3did YeH )

Ne. N-m !m hm- Pajok |

Jona Kanu Mujak

1 |Eighicheck-WP (N)
Elghtahack-aWe (1)
Eightcheck-3WP (H)
Liric Acd F5 TOOS BX-Serios

1

Costrrmwnrt

Feni Juwils
superwn insncn
For et e e rest b Vet Acoowrt BGA 7' Suba Indoredia - 006
Trarmden bo BOA KT dstartor AT 4080005200 atag fark DK KOU Well
Cmtie, v g an Hiyed (o b manesannsion Nama Pansing

) cirdany o w0 Oerg A Lo, g enOsni e Name Pavestng 'Y |
Fedin 1wk Lk pessrivayanun by alenal ewall |

Jaquins ueyingakuaw uep ueywnjuesuaw eduey jui sijn} eAiey yninjas neje ueibeqas diynbuaw buese|iqg °L

b

Sumber: Rumah Sakit Universitas Indonesia, 2023
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© Hak Cipta milik Politeknik Negeri Jakarta
Hak Cipta:

1. Dilarang mengutip sebagian atau seluruh karya tulis ini tanpa mencantumkan dan menyebutkan sumber :
a. Pengutipan hanya untuk kepentingan pendidikan, penelitian , penulisan karya ilmiah, penulisan laporan, penulisan kritik atau tinjauan suatu masalah.
b. Pengutipan tidak merugikan kepentingan yang wajar Politeknik Negeri Jakarta

2. Dilarang mengumumkan dan memperbanyak sebagian atau seluruh karya tulis ini dalam bentuk apapun
tanpa izin Politeknik Negeri Jakarta
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Lampiran 9 Faktur Pajak

aktur Pajak e

Y 5 -22.43038003

exdid ey

epeyer abaN yiwjRd|od yiiw eydid seH S

a - RS Universitas Indonesia
mat : Gedung Pusal Administrasi Kampus Ul Depok LL. 2 Pondokeina - Bejl Depok Depok Jawa Barat 16424
:;wp - 02.486.770.7-412.000

4 Harga Jual/Penggantian/Uang
Nama Barang Kena Pajak / Jasa Kena Pajak Muka/Termin
Eightcheck-3WP (N] 248,875 .00 \
Elghicheck-3WP (L) 248.875.00 |
Eightcheck-3WP (H) 248.875,00 \
Rp 248875 x 1
Uric Acid FS TOOS BX-Series 556.050.00 l
S 1.302:675,00 |
Harga Jual / Penggantian 302,675, |
0.00
Dikurangi Potongan Harga J
0,00
Dikurangi Uang Muka
: .00
Dasar Pengenaan Pajak 3 "3‘9_2‘675 4
Total PPN < ;__ 1 143.294,00
Total PPnBM (Pajak Penjualan Barang Mewah) - ' [!l_e.f. S ‘_»_0.00 |
Sosual dengan ketenlian yang beriaku, Direkiorat Jonderal Pajak mengalur banwa Faldur Pajak inf telah | SOCRF ik sehingga
ickak diporiukan tanda tanaan basah pada Fakiur Pajak il 1 e A
JAKARTA BAF
i
i~
Hartawan Sef ‘

Jaquins ueyingakuaw uep ueywnjuesuaw eduey jui sijn} eAiey yninjas neje ueibeqas diynbuaw buese|iqg °L

Sumber: Rumah Sakit Universitas.Indonesia, 2023
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Lampiran 10 Surat Keterangan Barang Tidak Terpenuhi

Hak Cipta:
1. Dilarang mengutip sebagian atau seluruh karya tulis ini tanpa mencantumkan dan menyebutkan sumber :

a. Pengutipan hanya untuk kepentingan pendidikan, penelitian , penulisan karya ilmiah, penulisan laporan, penulisan kritik atau tinjauan suatu masalah.

b. Pengutipan tidak merugikan kepentingan yang wajar Politeknik Negeri Jakarta

2. Dilarang mengumumkan dan memperbanyak sebagian atau seluruh karya tulis ini dalam bentuk apapun
tanpa izin Politeknik Negeri Jakarta

Sumber: Rumah Sakit Universitas Indonesia, 2023
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Lampiran 11 Surat Keterangan Selisih Nominal Penagihan

T T T —————

A mensa binasukses pt

distributor and Importer of pharmaceutical, consumer and hospital products

No : 034/JK3/ALK/MBS/V1/2023 Depok, 15 Juni 2023

Kepada Yth,

RS. UNIVERSITAS INDONESIA

Di Tempat

Perihal : Surat Keterangan Tidak Menagih Selisih

Dengan hormat,

Se_belumn_\fa kami mengucapkan terima kasih atas kerjasama yang telah terjalin dengan
baik selama ini.

Bersama surat ini kami menerangkan bahwa :

® Nomor PO PO-000023441 «
® Total PO Asli Rp. 17.407.800,-

® Total Faktur Rp. 17.407.660,-

® Selisih PO dan Faktur Rp. 140.-

Mohon pembayaran sesuai dengan Faktur senilai Rp. 17.407.660,- (Tujuh belas juta
empat ratus tujuh ribu enam ratus enam puluh rupiah). Dan untuk selisihnya senilai Rp.
140,- tidak akan kami tagih kembali.

Demikian surat keterangan ini kami sampaikan, atas perhatian dan kerjasamanya
kami ucapkan terima kasih.

Hormat Kami,

Suyanto
Kepala Cabang

éumber: Rumah Sakit Universitas Indonesia, 2023
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© Hak Cipta milik Politeknik Negeri Jakarta
Hak Cipta:

1. Dilarang mengutip sebagian atau seluruh karya tulis ini tanpa mencantumkan dan menyebutkan sumber :
a. Pengutipan hanya untuk kepentingan pendidikan, penelitian , penulisan karya ilmiah, penulisan laporan, penulisan kritik atau tinjauan suatu masalah.

b. Pengutipan tidak merugikan kepentingan yang wajar Politeknik Negeri Jakarta

2. Dilarang mengumumkan dan memperbanyak sebagian atau seluruh karya tulis ini dalam bentuk apapun
tanpa izin Politeknik Negeri Jakarta
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PT. ANUGERAH PHARMINDO LESTARI

JIn. Boulevard BGR No. 1 Komplek Pergudangan BGR
Gudang M, Kelapa Gading,

Tel +62 2145848033 Fax +62 214516061

Badilah +62 818-08

0647
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Lampiran 13 Purchase Invoice

I RS UI

Telephone
Fax

Tax registration number

Purchase Invoice

021508 29292
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Kota Jakarta Utara 14240 Number 1120507832/21340
DKl Jakarta, Indonesia Date 4/4/2023
P 3
Payment 30 Hari age Page 1 of 1 Y
s Purchase order PO-0 134
Internal number APII030471
Discount
{‘ef“ "lfmbﬂ Description Quantity Unit Unit price percent Discount Amount
F NEOSTIGMINE METILSULFATE 0,5 MG/1 ML 1,500.00 AMPUL 11,000.00 0.00 0.00 16,351,351.3¢
INJEKSI
1500 Sub Total 16,351,351.35
PPN 11 % 1,798,648.65
Total 18,150,000.00
Rounding 0.00

Total Bayar
Disetujufj Oleh,
Dr. Eka Pujiyanti, SKM, SE, MKM kx
)

Manajer Akuntansi dan
Keuangan

Sumber: Rumah Sakit Universitas Indonesia, 2023

18,150,000.00

A
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© Hak Cipta milik Politeknik Negeri Jakarta
Hak Cipta:

1. Dilarang mengutip sebagian atau seluruh karya tulis ini tanpa mencantumkan dan menyebutkan sumber :
a. Pengutipan hanya untuk kepentingan pendidikan, penelitian , penulisan karya ilmiah, penulisan laporan, penulisan kritik atau tinjauan suatu masalah.

b. Pengutipan tidak merugikan kepentingan yang wajar Politeknik Negeri Jakarta

2. Dilarang mengumumkan dan memperbanyak sebagian atau seluruh karya tulis ini dalam bentuk apapun
tanpa izin Politeknik Negeri Jakarta
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© Hak Cipta milik Politeknik Negeri Jakarta
Hak Cipta:

1. Dilarang mengutip sebagian atau seluruh karya tulis ini tanpa mencantumkan dan menyebutkan sumber :
a. Pengutipan hanya untuk kepentingan pendidikan, penelitian , penulisan karya ilmiah, penulisan laporan, penulisan kritik atau tinjauan suatu masalah.

b. Pengutipan tidak merugikan kepentingan yang wajar Politeknik Negeri Jakarta

2. Dilarang mengumumkan dan memperbanyak sebagian atau seluruh karya tulis ini dalam bentuk apapun
tanpa izin Politeknik Negeri Jakarta
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Pesanan RSUI
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RUMAH SAKIT
UNIVERSITAS
INDONESIA

Kepada Yih
Reksetan Ponyedia RSU,

SURAT EDARAN
Nomor: SE-008R26/RSUL2021
tentang

Persvaratan Kelengkapan Penagihan atas Pesanan RSUI

berikit  kami sampaikan persyuratan kelengkspan dokumen dalam  melskukan
penagiban atis pessean RSUL sebagail berikut:

L. SURAT PERMOHONAN PEMBAYARAN

Kop Sural Beralama

Tandasangan Asli (tmdotangae tidak boleh cap/stempel )
Stemped Penyodia

Ditujukan ke Direktur Administrasi dan Kewungsn Rumah Sakic
Universias Indomcsin

Alamaz RSUI Jalen Prof. Dr. Bshder Dijohan, Pendok Cina Beji
Kot Depok 16424

Mencascumkan Nomor Purchase Oedes

Mencentankan jenis penpadsan atva pekedjann penyedia
Nominal Pengndasn / Pekerjsan dan nominal seebilssg

Nama & Nomor Rekening Penyodia

1. INVOICE

Kop Surst Beralamas

Tandatangan Asli {andatangan tidek bolch cap'stiempel)

Stempel Penyedia

Mencansusian detail sesuaé BOQ (Bill OF Quantity) / Dafiar Kuantizas
herga Terakhir (Keowli untuk pekerjnan koesaruksi)

Ditujukan ke Rumah Sakit Universitas Indoaesia

Macantumkan Nama Peogadsan / Pekeriaan & Nomor Parchase Order

3. KUITANSI

Kop Swarwt Beralamae

Tandatangan ssdi diztas Marerai Rp. 10.000,- untuk & atss nominal Ry
5.000.000,- dao tanga matenl untuk ditawah nominal Rp. $.000.000,-
(Fandmangse tidak boleh cap/stempel)

Stempel Perusahaan

Dityjukan ke Rumah Sakit Universitas Indonesin

Mencantamkan Nama Pengadamn / Pekerjsan & Nomor Purchase Ovder
{ Swrwt Perintah Kera

RSULL 2 Praf. O Babdar Diohan Kampus U Depod | Tolephone: (27 - 508 20 2902 www s ol 2554

56

Lampiran 16 Surat Edaran Persyaratan Kelengkapan Penagihan Atas



VLANWIVE
[CEDEL

b}
o
£
S
m
=
&
=

eyieyer 1aba yiuyaljod uizi eduey

undede )ynjuaq wejep 1ui sijn} eA1ey yninjas neje ueibeqas yelueqiadwasw uep ueywnwnbusaw buele|iqg 'z
ejieyjer 1363 Yiwyalijod iefem Buek uebunuaday] ueyibniaw yepn uediznbuad °q

*yejesew njens uenefu} neje }nyj uesijnuad ‘uesode] uesinuad ‘Yeirw|i ef1ey uesiinuad ‘ uenipuad ‘ueyipipuad uebunuada) ynjun efuey uediynbuad ‘e

&

~ RUMAH SAXIT
_%‘. S UNIVERSITAS
& ipstsiy  INDONESIA

eyexer uebaN yiwyR3|od yijiw exdid NeH S

4. FAKTUR PAJAK

Kode 0107011/ 070/ 071

NPWP 02.436.770.7-412.000

Atas Nama Universitas Indoesia

Alamet Gedung Pusst Administras) Kampus Ul Depok Lt 2 Pandok
Cira, Beji, Depak

¢  Dibust 2 Rangkap hardcopy

S, HARDCOPY PURCHASE ORDER ATAU SURAT PERINTAH KERJA
o Copy Purchase Order / SPK RSUI yiog sudsh ditandatangani oleh
aiernal RSUL

6. SURAT JALAN / BERITA ACARA FEKERJAAN
*  Surat Jales stau tandn terima hacang asli ditandatangani oleh penyedia &
penerima barang / Logisik RSUI
*  Berdta Acum Pekerjaan / Laporan Pekesjsan asli ditendatangned olch
penyedia, penerima pekerjisan (User) & Logistik RSUI
¢ Dokumentasi peogndus |/ pekerjamn yang dilakukan pemyedia

7. SURAT KETERANGAN BARANG TIDAK TERPENUHI (ikn adu)
e Dibuat knuwabmnngmupkuj-nmmemlwunuup
memenuhi dengan alasan fertenta
*  Mencantumkan detad] sesuai BOQ (Bild OF Quantity) / Daflar Kusstitss
Banga Terakhir (Kecwli untuk peketfsan konstruksi) unnk pengadasn
ata pekerjaan yang tidek terpenmii
* Dibuat 2 Rangkap hardcopy

8. SURAT KETERANGAN SELISIH NOMINAL PENAGIHAN (Jiks Ada)
¢ Sursl ini dibunt ketiks terjad selisih antara soeninal Purchese Onder
dengan lavoice Penyadia
¢ Moencamtumkan kumang slwa lebih nomsésal sefisih dan tidak aksn
menagilikies selisth tersebut

Demsan suni edarnm ini disampaikan, untu dopat dilskssanakan dengan penuhh
ranggung jwwab. Atas perhatian dan kerjasamemyo kami uespkan terimakassh

M Jenuari 2021
Dircktur Uty
Rumah Sakit Unl

Jaquins ueyingakuaw uep ueywnjuesuaw eduey jui sijn} eAiey yninjas neje ueibeqas diynbuaw buese|iqg °L

Ap
{ NIP, 19620003 1998072002
RS | A ool Dr, Bubaer Dichan Kampos LY Depok | Talephone: 921 - 503 28 260 wwwra ulac.id

Sumber: Rumah Sakit Universitas Indonesia, 2023
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© Hak Cipta milik Politeknik Negeri hm_ﬁqﬂm
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POLITEKNIK

Sumber: Rumah Sakit Universitas.Indonesia, 2023

Lampiran 17 Arsip

Hak Cipta:

1. Dilarang mengutip sebagian atau seluruh karya tulis ini tanpa mencantumkan dan menyebutkan sumber :
a. Pengutipan hanya untuk kepentingan pendidikan, penelitian , penulisan karya ilmiah, penulisan laporan, penulisan kritik atau tinjauan suatu masalah.

b. Pengutipan tidak merugikan kepentingan yang wajar Politeknik Negeri Jakarta

2. Dilarang mengumumkan dan memperbanyak sebagian atau seluruh karya tulis ini dalam bentuk apapun
tanpa izin Politeknik Negeri Jakarta



