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PRAKATA

Puji Syukur saya panjatkan kepada Tuhan Yang Maha Esa, karena atas berkat dan

rahmat-Nya, Penulis dapat menyelesaikan laporan Praktik Kerja Lapangan ini.
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Depok, 07 Desember 2022

Penulis
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BAB |

PENDAHULUAN
1.1 Latar Belakang

Praktik Kerja Lapangan (PKL) adalah program kegiatan yang dilaksanakan secara
langsung di dunia kerja untuk mencapai.penguasaan. keahlian tertentu. Program
pendidikan dalam perkuliahan ini-bertujuan untuk mengasah “keahlian mahasiswa
di suatu bidang yang diperoleh melalui kegiatan kerja secara langsung ke dunia
kerja/masyarakat. PKL juga diharapkan dapat mengasah kemampuan mahasiswa
Politeknik Negeri Jakarta untukemembantu memenuhi SDM yang dibutunkan  oleh

industri/usaha.

Sebagai -mahasiswa program studi Bahasa Inggris untuk Komunikasi® Bisnis dan
Profesional di Politeknik Negeri Jakarta, kegiatan PKL ini merupakan penerapan
sejumlah pengalaman = belajar yang telah diperoleh pada semester-semester
sebelumnya. Penulis telah mempelajari berbagai-dokumen-dokumen dari bidang
Hukum, Jurnalistik, Akademik, Bisnis serta praktik Penjurubahasaan. Dalam
praktiknya, Penulis berfokus pada dokumen kredensial yang akan dibahas lebih

lanjut dalam laporan Praktik Kerja Lapangan ini.

PT. Jakarta International Translation Service adalah agensi. penerjemahan swasta
yang menyediakan jasa terjemahan.dalam. berbagai bidang seperti bidang Hukum,
Bisnis, Medis, Keuangan, - Kenotariatan, -.dan lain sebagainya. PT Jakarta
International “Translation Service * ini . merupakan< biro “penerjemah resmi dan
tersumpah yang. memiliki tim profesional yang telah dikukuhkan dengan sertifikat

sebagai penerjemah “tersumpah.

1.2 Ruang Lingkup Kegiatan

Dalam kegiatan Praktik Kerja Lapangan (PKL), Penulis melaksanakan kegiatan
PKL ini di PT. Jakarta International Translation Service. PT. Jakarta International
Translation Service adalah agensi penerjemahan swasta yang menyediakan jasa
terjemahan dalam berbagai bidang seperti bidang Hukum, Bisnis, Medis,
Keuangan, Kenotariatan, dan lain sebagainya. Dalam proses kegiatan PKL ini

Penulis diberikan tugas untuk menerjemahkan dokumen dari berbagai bidang
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seperti dokumen Kredensial, Bisnis, Medis, Perbankan, Informasi dan Teknologi,
dan Kenotariatan. Dokumen-dokumen tersebut biasanya diperoleh dari berbagai
macam perusahaan mau pun perorangan hingga para pejabat. Di samping itu,

Penulis berfokus pada penerjemahan dokumen bidang Kredensial seperti KTP,
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SIM, Kartu Keluarga (KK), dan ljazah yang diterjemahkan dari bahasa Indonesia

ke dalam bahasa Inggris.

1.3 Waktu dan Tempat Pelaksanaan
Waktu dan tempat pelaksanaan Praktik Kerja Lapangan yang dilaksanakan. Penulis

adalah sebagai berikut:

a. Waktu : 1 Agustus 2022 — 30 November 2022

b. Instansi : PT. Jakarta International Translation Service

c. ~Alamat :JL. Lenteng Agung Baru No. 22, Jakarta Selatan
d.. Sius - Jits.co.id

1.4 Tujuan dan Manfaat

1.4.1 Tujuan
Tujuan dari Praktik Kerja Lapangan ini dilakukan adalah sebagai-berikut:

a. Memahami proses menerjemahkan dokumen Kredensial, Bisnis, Medis,
Perbankan, Informasi dan Teknologi, dan Kenotariatan dari bahasa Indonesia
ke dalam bahasa Inggris.

b. Memahami  istilah-istilah  yang terdapat dalam Bisnis, Medis, Perbankan,
Informasi dan Teknologl, dan Kenotariatan.

c. Menerapkan ilmu ‘pengetahuan yang telah dipelajari di lingkungan perkuliahan

ke dalam dunia Kkerja penerjemahan yang sesungguhnya.
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d. Memenuhi sks “yang..merupakan salah satusyarat akademik di..Politeknik

Negeri Jakarta.

1.4.2 Kegunaan
1. Memberikan pemahaman mengenai istilah-istilah yang digunakan di dalam
dokumen Kredensial, Bisnis, Medis, Perbankan, Informasi dan Teknologi, dan

Kenotariatan.



POLITEKNIK

NEGERI
JAKARTA

Medis, Perbankan, Informasi dan Teknologi, dan Kenotariatan dari bahasa

Indonesia ke dalam bahasa Inggris.

2. Mengasah kemampuan dalam menerjemahkan dokumen Kredensial, Bisnis,
sebenarnya.

3. Melatih kedisiplinan dan tanggung jawab.
: 4. Menambah relasi serta mempelajari lingkungan kerja penerjemahan yang

Hak Cipta:
1. Dilarang mengutip sebagian atau seluruh karya tulis ini tanpa mencantumkan dan menyebutkan sumber :
a. Pengutipan hanya untuk kepentingan pendidikan, penelitian, penulisan karya ilmiah, penulisan laporan, penulisan kritik atau tinjauan suatu masalah.

b. Pengutipan tidak merugikan kepentingan yang wajar Politeknik Negeri Jakarta

2. Dilarang mengumumkan dan memperbanyak sebagian atau seluruh karya tulis ini dalam bentuk apapun
tanpa izin Politeknik Negeri Jakarta
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BAB IV

PENUTUP
4.1 Kesimpulan

Setelah melaksanakan Praktik Kerja Lapangan di PT. Jakarta International
Translation Service, Penulis dapat menyimpulkan bahwa kegiatan Praktik Kerja
Lapangan yang telah dilakukan Penulis® memberikan manfaat«yang sangat baik.
Penulis dapat merasakan bagaimana dunia penerjemahan di lingkungan. pekerjaan.
Penulis juga mendapatkan banyak sekali ilmu dan wawasan “di. “bidang
penerjemahan, seperti mengetahuizetos dan etika kerja.yang baik serta bagaimana
dunia Kkerjasyang sesungguhnya, menjadi lebih mandiri, disiplin, bertanggung jawahb
dengan.tugas ataupun pekerjaan-apapun, memperluas relasi serta mendapatkan ilmu
mengenal dokumen kredensial dan finansial yang nantinya akan sangat berguna

bagi Penulis.

Berdasarkan hasil pengamatan yang telah dilakukan Penulis, Teknik yang sering
digunakan pada teks atau dokumen kredensial adalah-padanan lazim, deskripsi dan
penerjemahan harfiah sementara teks finansial. didominasi dengan teknik padanan
lazim ‘meskipun terdapat pula teknik adaptasi dan penerjemahan harfiah karena
sesuai dengan ideologi yang digunakan yaitu ideologi demestikasi ‘sehingga penulis
harus mencari istilah dan kata yang lazim digunakan di bahasa sasaran. Hal ini
dikarenakan penulis ingin pembacadapat mengerti ‘makna yang ingin disampaikan

tanpa harus membaca berulang Kkal.

4.2 Saran

Selama penulis melakukan Praktik Kerja Lapangan di PT. Jakarta International
Translation Service,.. penulis merasa..sudah.banyak..mendapatkan ilmu.. serta
pengalaman. Namun, ada pun saran yang dapat penulis sampaikan setelah
melaksanakan kegiatan Praktik Kerja Lapangan di PT. Jakarta International
Translation Service vyaitu, untuk lebih menggunakan alat bantu penerjemahan yang
dapat memudahkan penulis dalam melaksanakan pekerjaan yang telah diberikan.
Selain itu, pihak perusahaan diharapkan dapat mengatur jadwal pembahasan secara
terjadwal sehingga dapat memenuhi target penulis dalam menjalankan Praktik

Kerja Lapangan.
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1. LAMPIRAN DOKUMEN ASLI DAN HASIL TERJEMAHAN-NYA

a. ljazah

Nomor Seri ljazah :_ Nomor ljazah Nasional : [N RN
Cenificate Serial Number National Certificate Number

Memberikan ljazah kepada / This is to certify that
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Nomor Pokok Mahasiswa / Student Number

-

Nomor Induk Kependudukan

Personnel Registration Number

Tempat dan Tanggal Lahir
Place and Date of Birth

Program Pendidikan / Degree Sarjana (§1)/ Bachelor Program (S1)
Fakultas Teknik.
Faculty Engineering
Program Studi Teknik Industri
z Industrial Engineering
13 Agustus 2020/ August 13, 2020
Status Akreditasi Terakreditasi Berdasarkan Keputusan Badan Akreditasi Nasional Perguruan Tinggi No.
Accreditation S (¢ 16 Juli 2019

by National Board of Accredittion for Higher Education No. [N
2019

Accrediced by
dated July 16,

yang telah memenuhi semua syarat pendidikan pada program studi tersebut, dan kepadanya diberikan wewenang dan hak berkaitan dengan ijazah yang
dimilikinya, serta gelur akademik Sarjana Teknik (§
Las fulfilied all established requirements on the study program, and hence is awarded ail rights and authorities concerning with the degrec and the academic title
Sarjona Teknik (S.T.)
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Surabaya, 4 September 2020/ September 04, 2020
Dekan,
L

Dean

Rektor,
Rector.

Hasil terjemahan:

Certificate Serial Number: National Certificate Number: _
‘ UNIVERSITY

This is to certify that

Student Number =

Personnel Re; tion Number
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Place and date of birth

Degree Bachelor Program (S1)
Faculty Engine

Study Program Industrial Engincering
Date of Completion August 13,2022

Accredited by National Board of Accreditation for Higher Education | NN

has fulfilled all established requirements on the study program, and hence is awarded all rights and authorities concerning with the degree and the

academic title Sarjana Teknik (S.T.)

Rector, Dean.

(signature and seal)

. I‘_
Npk

(signature and seal)

X "_
Npk:

Photo of Ayunda

Permata Sukma
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b. Akta Kelahiran

Dari daftar

Kelahiran menurut Stbid

PENCATATAN SIPIL

KUTIPAN
AKTA KELAHIRAN

- —

Ata Kelahiran Umm

i Qdaayer ——

shwa di Denpasar

bilan ratos

Seorang anak pereapusn yang diberi sama ¢

e o pertam o+ D <<~ I -

Kutipan ini sesuai dengan keadaan hari

Hasil te rjemahan:

Pursuant to

that in

on date

a daughter named

birth in accordance with state gazette

st I
REGISTRY OFFICE
NATIONALITY OF INDONESIA)
EXCERPT
CERTIFICATE OF BIRTH
General Centificate of Birth on

the sixth of March

nineteen ninety cight was born

first daughter from the couple : [ -~ (N

The excerpt conforms to the condition on today

I st twenty six of March

Nineteen ninety cight

Head of Civil Registration

Signature and seal

1p NumBER I
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c. Kartu Keluarga

Hak Cipta:
1. Dilarang mengutip sebagian atau seluruh karya tulis ini tanpa mencantumkan dan menyebutkan sumber :
a. Pengutipan hanya untuk kepentingan pendidikan, penelitian, penulisan karya ilmiah, penulisan laporan, penulisan kritik atau tinjauan suatu masalah.

b. Pengutipan tidak merugikan kepentingan yang wajar Politeknik Negeri Jakarta

2. Dilarang mengumumkan dan memperbanyak sebagian atau seluruh karya tulis ini dalam bentuk apapun
tanpa izin Politeknik Negeri Jakarta
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d. Surat izin Mengemudi

Alam

et

( Driving License ) BALI

at:

3 KEDIRI, KEDIRI
TABANAN

Tempat & : NEGARA
Tgl Lahir : I
Tinggi
Pekerjaan :

No. SimM o

Berlaku s/d: 09-10-2024
TABANAN, 04-09-2019
KAPOLRES

Bl cm %

SURAT IZIN MENGEMUDI

A

|
. BAGANSIAPIAPI, I

. H-PRIA

CENGKARENG BARAT
JAKARTA BARAT

10-05-2027

Hasil terjemahan:

BARCODE

NATIONAL POLICE OF REPUBLIC OF INDONESIA
A
DRIVING LICENSE BALI
Name : IR MALE
Address: o ees)
KEDIRI, KEDIRI
TABANAN
Place and : NEGARA
Photo of e Date of birth =
S—— Height -
— Occupation | EEEeae—
Driving License Number :
Valid until :09-10-2024

TABANAN, 04-09-2019
CHIEF OF RESORT POLICE

7N

(signature and seal) (signature)

R 50K, M.

Axep NrP. I

/
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Neraca

31 DESEMBER 2018

)

photo of [

(signature)

INDONESIA
DRIVING LICENSE

||
sacansiapiarL,EGNGG

—MALE

hWNPR

WEST CENGKARENG
WEST JAKARTA

5. I

BALI

o

DRIVING LICENSE

A
I

Photo of

10-05-2027

/

/

{hngka deiam tabel dissikan daiam Rupiah. kecuat

dinyatakan tsin)

" NERACA
31 DESEMBER 2018

(Angka dlam tabei disajican dalam Rupish, kaculi

diyatakan lsn)

aser

Aset Lancar
Koz dan bank

Plutang usaha

Blaya aloayar cimata
Uang muca pembetan

Amiah azetlancar

Aset Tidak Lancar

Catan 2018

Ase etep-seseioh Giseng skumasi

Pamus.tan Rp 20 982 53¢
6 Rp 7,245,851 325 pada trun 20

PR

Jumian aset s tancar

JUMLAN ASET

3
24
25
]
7 70368868
162615570 167
0.728 pac tahun 2078
1 08 180990 704932

° 8871905 704

351.427.689.833

Carwo atas Lapora Keurgan roatar i g

LAPORAN LABA RUGI

UNTUK TAHUN YANG BERAKHIR

31 DESEMBER 2018
(Angka da
dinyatakan

sl dissikan dalam Rusiah, kecusli

Catatan 2018
2017
KEWAJIBAN DAN EKUITAS
Kowaliban Lancar
5% 0 10820465343
Uisng )
Utag psj 2
462304341 Boban yarg mash narus dibeyar s
3572000000 Utang bark jangia penang s teenpo < 1 b "
6425.807.145 180G ot ayaan srges peryang [k b0 < 1 taF ®
129,166 Jumish Wawsbn ancar

Kewajioan Jangha Panjang
Utaing bank Jangka panang
Utang pembisyoen jangia
Kewaban mbssan pascs

17.020080719

Jumiah kevajosn [snghs pariang

272572350248

JUMLA EKUITAS

. 372131910
1 12216918100

51528050010

351.427,509.833

2017

97055480
97114565540

sois a7
8000 848 52

smsrs o

45.047260.107

1820000000
3180000000

3

101.367.013.300

PENJUALAN
BEBAN POKOK PENJUALAN

LABA KOTOR

BEBAN USAHA
Baban umum can asminisras

LABA USAHA 45.005.030.112
PENDAPATAN (BEBAN) LAIN-LAIN 2

Peniagican lain-lsn 21 4730562
Biaya ain-tin 2 (18044504
LABA SEBELUM BEBAN PAJAK 26.765.225.457
BEBAN PAJAK

Pajak ki

JUMLAM BEBAN PAJAK

LABA (RUG!) BERSIH

Catatan 21
302621 B 881

(318 122372
76790293529

A2 (3003282477)

12e {8880121.47¢)
(6530.121.674)

20076103984

Cattan st Capcran Keusngan merusehsn 0990 1ing

(30081 745,82 Saldo per 31 Desembar 2017

usTsTAN Tambshen Modal

Modsl Tax Amaesty

3180000000

1220000000

JUMLAN KEWAJBAN DAN EKUITAS 212372354346
Caluta e Lagaran Keuargon rmasakan Bagan yang
——
" LAPORAN PERUBAHAN EKUITAS
UNTUK TAHUN YANG BERAKHIR
31 DESEMBER 2018
{Angka dalam tabel disajkan dalam Ruiah, kecual
cinyataan iain)
2017
Dana taodal Tax Toul
am Saldo laba
552,626,095 850 ModalSahAM  cogangan  Amnesty Enuitas
(87575 81217 — e
| Saldo per 31 Desember2016 1820002000 3180000000 TISBMOIS 2545885
649532823816
— Lata tahun Serjaian seteian pajak 18820100564 15820168564
1420000000 3.180.000.000 967013303 101.367.013.309

380,000,000

1220000060

8 075 10298

kg Lsba tahun berjlan setelan paak 20075 103984

(©783002684) RN BT SO Ol B L

et Seido per 31 Dosember 2018 5000000000 3B0000.000 1320000.000  116442117.283 12542417292

25,083 555,952 -
(82723 508)
(2330508
18.020.168.96¢
Catatan vy Laparn o bag i
o 1 ncers esativan ~
3 — .

32
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LAPORAN ARUS KAS
UNTUK TAHUN YANG BERAKHIR

31 DESEMBER 2018

(Angka dalam tabel disajkan dalam Rupiah, kecuali
Ginyatakan lain)

Catatan 2018 2007
Arus Kas Darl Aktivitas Operasional
Laba (rugi) bersih 20075 103.984 18.820.168.964
Panyosusian Lntuk merskonsiiasi
Laoa (g1}
Penyusutan aset totap 13717727422 4145368084
33792831406 22966525028
Panbaran modsl keria
Plutang usaha (12,008,153 654) (575,045 761)
Persediaan (6.142.398.871)
Bisya Dibayar DI Mks )
Uang Muka Pemselien 1734528250
Utang usaha 859930953
Utang pajak 952601484
Beban yang masih harus dbayar (3972.091.185)
Kas bersih yang digunakan untuk aktivitas operasi (3426.477.083) 14.806.054.349
Arus Kas Darl Aktivitas Investasi
Penambahan (pengurangan) aset tetap (77.637.371.634) (58.216.482.475)
Penamoahen (pongurangan) aset lan-iain 16:885.000.000 (26.756.905.704)
Kas bersih diperoleh digunakan untuk aktivitas investasi (67.762371.634) (84.573.398.179)
Arus Kas Darl Aktivitas Pendanaan
Pembayaran utang bank 23661624623 48,084 407.405
Pembayaran uiang bank j8tun tempo < 1 tahun 1316.085.043 2520604758
Pembayaran utang pemsiayasn jatuh tompo < 1 tahun (718.960.328) (3.803.388.723)
Pembaysran utang bank jsngka panjang 20632994 634 36,862 578,782
Pembayaran uang peTiayasn jangka pariang 11,157,308 648 (6431 164280)
Kewajiban imbalan pasca kera (208 519.380) 3180000200
Tambahan modal 380,000,000 X
Modal Téx Amnesty 1220000000
Kas boreih diperoleh dari (digunakan untuk) 50.540.390.240 51.622.060.933
aktivitas pendanaan

KENAIKAN KAS DAN SETARA KAS 1454717403

(Figures in table are expressed in Rupiah, usless otherwise stated)

KAS DAN SETARA KAS AWAL PERIODE _ zssonas
KAS DAN SETARA KAS AKHIR PERIODE 3 13202328950 1380787427
Catata atss Loporan Keuongan merugekan begen arg
- . —
BALANCE SHEET
DECEMBER 31,2018
(Figures in table are expressed in Rupiah, unless otherwise stated)
BALANCE SHEET
DECEMBER 31, 2018
Notes 2018 2017
TS
Current Assets
Cash and bank 2.3 13202328950 13.840.787.427
LIABILITY AND EQUITY
Account Receivables 24,4 72.690.512.064 60.684.358.410
Current Liability
. %. 73.021.769.288 23008
Supply 2.5 3.021.769.288 14.662.344.941 Ko pusiiie
Prepaid Expenses 6 - 3.572.000.000 R i
Purchase Advance d 1.701.368.895 6.435.897.145 Tox payable
Total Current Assets 163.615.979.197 175.195.387.923
Lang Térin Amet Expense sill 10 be pakd
. Lo term bk loan due dte < 1 yeur
Fixed assets after reduced by
Long term linancing payable due dste <
sccumulated depeeciation of
1 year
Rp20.963.588.746 in 2018 and
Total Curreat Lisbility
p7.245.861.325 in 2017
Rp7243.861.92 i 201 Long Term Linbility
28 180.939.704.932 117.020.060.719 Lone term bank loan
Other assets 9 6.871.905.704 26.756.905.704 Long team financing payable
Total Long Tem Asset I8T.811.610.636 143.776.966.423 Laability for post employment berefits
TOTAL ASSETS 351427589833 4346 el ubility

Notes to the Financial Sttements are an inseparable pant of the overall financial statemeats

Notes

2018

10830495843
121096070463

952,801 494

1.042.687.385

9.316.633.45

K17.733.400

69312131910

12216918100

S1529.050010

2017

9.970.564.890

97.134.545.840

5015678570
000568902

1536713728

12165807193

48679.137275
1059612452

208.519.380

9947.260.107
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EQUITY

Share capital " 5.000.000.000
Reserve Fund 3.180.000.000
Tax Amnesty Capital 9 120,000,000
Profit Balance T116442117.293
TOTAL EQUITY TISE27293
TOTAL LIABILITY AND EQUITY 351427589833

1.820,000,000

3.180.000.000

96.367.013.309

10136701

Notes to the Financial Statements are an inscparable part of the overall financial statements

EQUITY CHANGE REPORT FOR YEAR ENDING
DECEMBER 31, 2018

(Figures in table are expressed in Rupiah,

unlless otherwise stated)

Capital
Babance per 1820000000 3,180.000.000 -
December

31,2016

Carrem

year's peafit

after ax

Bulsnce per 1520000000 3.150.000.000
December

31.2017

Additions] 3.180.000.000

capital

Tux - - 1220000000

Amnesty
cupital
Current
year's peofi

after tax

Balsnce per  5.000.000.000 3.150.000000  1.220.000.000

Decemher
312018

ResrveFund  Tax Amnesty

Profit Ralance

77546846 345

18,820,166 964

96.367.013309

20075103984

116442.117.293

Toeal
Equity
82546846 345

1R.620,166.964

101.367.013.309

3.180.000.000

1:220,000.000

20.075.103.984

125842 117.292

Notes o the Financial Statements are an inseparable et of the overall financial statements

14
DEC]

ROFIT STATEMENT FOR YEAR ENDING ON
MRER 31,2018

(Figures in table ase expressed in Rupish,

unless otherwise stated)

Notes 2018 2017
SALES 2018 T 392921666681 52979 095550
BASIC SALE EXPENSE 219 (161, (267.975.312.
GROSS PROFIT 76798293529 619532828161
OPERATT

8

General and Administrative Expease (30.081.745.62.

OPERATING PROFTT

OTHER (EXPENSF) INCOME 2
Other income 21 4.739.562 5021452
Qther Expense N (19044544217 (9.783.002.694)
PROFIT BEFORE TAX 26765325457 D93555957
EXPENSE

TAX EXPENSE

Curveat Tax 12 (6.273.388.988)

TOTAL TAX EXPENSE
NET (LOSS) PROFIT

6.27

98)

T8.520.166.964

Notes to the Financial Statements are an inseparable part of the averall financial statements

EQUITY CHANGE REPORT FOR YEAR ENDING
DECEMBER 31, 2018
(Figures in table are expeessed in Rupiah,

unless otherwise stated)

Notes 2018 2017

Cash Flow From Operating Acti

Net profit (o) 20075103988 18820166964
Adjustments to reconcile

Profit (los)

1.145.358.064

Depreciation of fixed assets

33792831406

Waorking capital changes:

Account receivables (12.006.153.654) (575.945.761)
Supply (2R359.424347)  (6.142398871)
Prepaid Expenses 3.572.000.000 (3.527.000.000)
Purchase Advance 1734528250 (6.435.897.145)
Accounts payable $59.930.953 3.506.092.528
Tax payable 952.801.494 -
Expense still 10 be paid (3.972.991.185) 5015678570

Net cash used for operating activiies

Cash Flow From Inyestment Activities

Addition (reduction) of fixed assets 7.371.634)  (58.216492475)

Addition (reduction) of ather assets 19.885.000.000  (26.756.905.704)

(3.426477.083) T4.506.054.349

34



35

—

BEURHERRE NN X _ =
i i . ] i
SNIHENERE N E_RR
& 258 g mmmm:a & 3 B E _——
5 & i

“ | a0
e e, Ll
DR S A O O I O
ENIRHNINR R, <
Lanid Hnitihiied < =
Pisssderpdaiiigieie P

Hak Cipta:

1. Dilarang mengutip sebagian atau seluruh karya tulis ini tanpa mencantumkan dan menyebutkan sumber :
a. Pengutipan hanya untuk kepentingan pendidikan, penelitian , penulisan karya ilmiah, penulisan laporan, penulisan kritik atau tinjauan suatu masalah.
b. Pengutipan tidak merugikan kepentingan yang wajar Politeknik Negeri Jakarta

2. Dilarang mengumumkan dan memperbanyak sebagian atau seluruh karya tulis ini dalam bentuk apapun
tanpa izin Politeknik Negeri Jakarta
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2. LAMPIRAN AGENDA KEGIATAN SELAMA PROSES PRAKTIK
KERJA LAPANGAN

LOGBOOK

Bimbingan PKL di Industri

1. Nama Perusahaan/Industri PT. Jakarta International Translation Services
2.  Alamat JI. Lenteng Agung Baru No. 22 Jakarta Selatan
3. Judul PKL Analisis Teknik Penerjemahan Teks Kredensial dan Teks
Finansial dari Bahasa Indonesia ke Bahasa Inggris di PT Jakarta
International Translation Services
4. Nama Pembimbing Industri Bapak M. Ali Mahfudz Arwani
m) Hari / Tanggal Materi Bimbingan Tanda Tangan
“i 1 Agustus 2022 Menerjemahkan Transkrip Nilai dan ljazah // “-A
-%2 2 Agustus 2022 Evaluasi Materi Penerjemahan 7%
| 3 Agustus 2022 Menerjemahkan SIM, ljazah, Akta Lahir, dan T
5 KK
| 4 10 Agustus 2022 Menerjemahkan Akta & ///\4
5 16 Agustus 2022 Menerjemahkan SK Dokter /N
| 6 8 September 2022 Evaluasi Materi Penerjemahan v $
[7 15 September 2022 Evaluasi Materi Penerjemahan /}\ !
|8 20 September 2022 Menerjemahkan Perjanjian Pengeboran 78
|9 3 Oktober 2022 Latihan Menerjemahkan di kantor JITS /MM
E 10 11 Oktober 2022 Menerjemahkan Abstrak, SPT Tahunan, dan v $
| Akta m
11 27 Oktober 2022 Menerjemahkan Bidang: !
1. Keuangan : Neraca, Surat Pernyataan
& Jaminan Layanan di Luar Cabang, l
dan Slip Setoran
2. Asuransi : Ikhtisar Polis
3. IT: Splunk IT Operations "
12 3 November 2022 Evaluasi Materi Penerjemahan [\ <
13 9 November 2022 Evaluasi Materi Penerjemahan ‘,. {J\\
14 16 November 2022 Evaluasi Materi Penerjemahan /X\\ V
15 25 November 2022 Evaluasi Materi Penerjemahan Um
16 30 November 2022 Evaluasi Materi Penerjemahan /Y\

Muhammad Ali Mahfudz Arwani
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3. LAMPIRAN SURAT KETERANGAN DARI PERUSAHAAN

PT JAKARTA INTERNASIONAL MEDIA NUSANTARA
Alamat: JI. Lenteng Agung Timur No. 22 Jakata Selatan
(Depan Universitas Pancasila)

Phone: 021-7868858, 021-28927295
Wa :082328922013 / 085842101111
Email: info@ijits.co.id Website: www.jits.co.id

exdid yeH

epeyer HabaN yiwyei|od yijiw exdid eH S

iﬁ: L
[
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Perihal : Surat Keterangan Praktik Kerja Lapangan (PKL)

SURAT KETERANGAN
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PRAKTIK KERJA LAPANGAN (PKL)
Yang bertanda tangan di bawat in
Nama : Syarif Hidayatulloh

Jabatan : Staff HRD

menerangkan bahwa:
Nama Mahasiswa : Syifa Nurfadilla Apriastanti
NIM : 1908411023

merupakan mahasiswa Polteknik Negeri Jakarta, Jurusan Administrasi Niaga, Program Studi
Bahasa Inggris untuk Komunitas Bisnis dan Profesional, yang telah mengikut program Praktik
Kerja Lapangan (PKL) di PT Jakarta Internasional Media Nusantara selama 3 (tiga) bulan
dimulai pada tanggal 1 Agustus 2022 dan berakhir pada tanggal 30 November 2022, di
bawah bimbingan Bapak Moh. Ali Mahfudz, NIP A-0002, Penerjemah Bidang Umum dan
Hukum.
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Demikian surat keterangan ini dibuat dengan sebenarnya untuk dipergunakan sebagaimana
mestinya.

Jakarta, 19 Januari 2023
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PT Jakarta Internasional Media Nusantara

Syarif Hidayatulloh

Staff HRD



