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BAB I 

PENDAHULUAN 

1.1 Latar Belakang Masalah 

            Pada era modern sekarang ini teknologi semakin hari semakin 

berkembang, guna memudahkan segala aktivitas di dalam kehidupan sehari-hari. 

Saat ini teknologi sangat berperan penting untuk memudahkan pekerjaan manusia 

ataupun perusahaan. Dengan adanya kemajuan teknologi informasi khususnya 

dalam bidang komputer, tentu saja hal ini dimanfaatkan oleh perusahaan dalam 

menjalankan bisnisnya. Salah satu peran kemajuan teknologi dalam bidang 

komputer terdapat pada proses pencatatan transaksi keuangan dalam akuntansi.  

Pencatatan transaksi akuntansi keuangan dapat dilakukan secara manual 

maupun dengan menggunakan software aplikasi pencatatan akuntansi. Pencatatan 

akuntansi keuangan secara manual tentu saja memiliki banyak risiko bagi 

perusahaan, salah satunya adalah kerusakan atau hilangnya data transaksi. 

Pencatatan transaksi akuntansi keuangan secara manual juga dinilai kurang efektif 

dan efisien, karena memerlukan waktu yang cukup lama  hingga dapat terbuatnya 

laporan keuangan. Saat ini sudah banyak perusahaan yang memanfaatkan 

kemajuan teknologi dengan menggunakan program berbasis teknologi komputer 

seperti aplikasi pencatatan akuntansi. 

Sekarang ini banyak software akuntansi yang mempunyai berbagai macam 

fitur menarik yang ditawarkan, untuk dapat membantu perusahaan dalam 

pencatatan transaksi keuangan di perusahaannya. Salah satu software yang banyak 

digunakan oleh perusahaan yaitu aplikasi Zahir Accounting. Zahir Accounting 

merupakan salah satu software aplikasi terbaik di Indonesia, yang dibuat untuk 

memudahkan perusahaan dalam mengelola bisnisnya baik dalam skala besar 

maupun skala kecil.  Zahir Accounting digunakan untuk membantu perusahaan 

dalam bidang usaha yang berkaitan dengan proyek, produksi, ataupun 

perdagangan barang dan jasa. 
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Himayati (2007:5) menyatakan bahwa: 

Zahir Accounting adalah software akuntansi yang digunakan untuk 

membuat Laporan keuangan, dilengkapi dengan analisis Laporan 

berupa grafik dan analisis resiko keuangan yang berguna untuk 

keputusan manajemen perusahaan. 

 

Menurut Hutauruk (2017:15) mengemukakan bahwa: 

Zahir Accounting adalah salah satu software akuntansi terbaik yang 

dilahirkan oleh putra Indonesia dan mampu mengantisipasi dan 

memberikan solusi kepada penggunanya. PT Zahir Internasional 

ialah perusahaan pembuat dan pengembang peranti lunak akuntansi 

dengan nama Zahir Accounting sejak tahun 1996 yang diasaskan 

oleh putra Indonesia. 

Menurut Normah (2018:20) ―Zahir Accounting mempunyai beberapa 

keunggulan yaitu, tampilan yang menarik baik dalam interface program maupun 

dalam penyajian laporan keuangan‖.  

Zahir Accounting pertama kali dibuat pada tahun 1996 dengan versi 1.0, 

kemudian pada tahun 1997 dikembangkan menjadi versi 2.0 dan hingga saat ini 

Zahir Accounting sudah mencapai versi 6.0. Zahir Accounting versi 6.0 

mempunyai banyak fitur yang bisa dimanfaatkan oleh perusahaan untuk 

memudahkan pencatatan transaksi keuangan. Fitur yang ada di dalam aplikasi 

Zahir Accounting versi 6.0 seperti transaksi penjualan, transaksi pembelian, kas 

dan bank, rekonsiliasi bank, daftar persediaan barang, proyek, purchase order, 

sales quotation, hingga laporan keuangan dan lain-lain. 

Salah satu fitur yang ada di dalam aplikasi Zahir Accounting versi 6.0 

adalah pencatatan kas dan bank. Standar Akuntansi Keuangan (SAK) menjelaskan 

bahwa pengertian kas adalah seluruh alat pembayaran yang siap dan bebas 

digunakan untuk membiayai kegiatan umum perusahaan. Bank menurut Standar 

Akuntansi Keuangan (SAK) adalah sisa rekening giro perusahaan yang bisa 

digunakan oleh perusahaan secara bebas untuk membiaya kegiatan umumnya. 

Dalam aplikasi Zahir Accounting versi 6.0 fitur kas dan bank digunakan untuk 

menginput semua transaksi mutasi masuk ataupun transaksi mutasi keluar yang 

berkaitan dengan kas dan bank.  
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Di dalam fitur kas dan bank terdapat beberapa transaksi yang dapat 

digunakan, seperti transaksi kas masuk, kas keluar, giro masuk, giro keluar, 

rekonsiliasi bank, dan juga transfer kas. Transaksi kas masuk merupakan 

penerimaan secara tunai yang didapatkan dari hasil penjulan barang, jasa, atau 

dari pendapatan lainnya. Dalam fitur transaksi kas masuk di dalam aplikasi Zahir 

Accounting versi 6.0 kita dapat menginput semua transaksi atas penerimaan kas 

dan bank. Saldo rekening kas/bank nantinya akan bertambah akibat adanya 

transaksi ini, seperti penerimaan modal, pinjaman dana dari bank, uang muka 

penjualan, dan penerimaan lainnya. 

Selain transaksi kas masuk di dalam aplikasi Zahir Accounting versi 6,0 

juga terdapat fitur transaksi kas keluar. Transaksi kas keluar merupakan 

pengeluaran  tunai yang dikeluarkan oleh perusahaan untuk menjalankan kegiatan 

operasional perusahaannya. Dalam fitur transaksi kas keluar di aplikasi Zahir 

Accounting versi 6.0 dapat digunakan untuk menginput semua transaksi 

pengeluaran biaya-biaya operasional perusahaan. Saldo rekening kas/bank akan 

berkurang akibat dari transaksi ini, seperti biaya gaji, listrik, telepon, asuransi, alat 

tulis kantor dan biaya operasional lainnya. 

PT Kurnia Sylva Consultindo merupakan salah satu perusahaan jasa 

konsultan di bidang Forestry, Geographic Information System (GIS), and Land 

Development. PT Kurnia Sylva Consultindo mempunyai beberapa Departemen 

salah satunya adalah Departemen Administrasi.  Departemen Administrasi 

mengurusi beberapa hal yang berkaitan dengan administrasi, baik administrasi 

secara umum hingga administrasi keuangan. Sejak tahun 2017 Departemen 

Administrasi khususnya Divisi Administrasi Keuangan sudah menggunakan 

software aplikasi Zahir Accounting versi 6.0 untuk pencatatan transaksi kas masuk 

dan transaksi kas keluar, hingga pada tahap penyusunan laporan keuangan setiap 

akhir periode nya.  

PT Kurnia Sylva Consultindo sudah banyak melaksanakan kegiatan 

operasional perusahaan mulai dari pengerjaan proyek ke luar kota, keikutsertaan 

dalam tender, dan masih banyak kegiatan usaha lainnya. Dalam menjalankan 

kegiatan bisnisnya selama ini, tentu saja sudah banyak transaksi penerimaan dan 
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pengeluaran kas yang dilakukan oleh PT Kurnia Sylva Consultindo. Untuk 

mempermudah segala pencatatan transaksi pengeluaran dan penerimaan yang 

dilakukan oleh perusahaan, maka digunakan software aplikasi Zahir Accounting 

versi 6.0 sampai dengan tahap penyusunan laporan keuangan. Berdasarkan  uraian 

latar belakang di atas, maka hal tersebut yang kemudian mendorong penulis untuk 

menulis  laporan Praktik Kerja Lapangan (PKL) dengan judul “Penerapan 

Aplikasi Zahir Accounting Versi 6.0 Dalam Proses Pencatatan Transaksi Kas 

Masuk dan Kas Keluar di PT Kurnia Sylva Consultindo.” 

1.2 Tujuan  

Tujuan yang diharapkan dari penulisan laporan kegiatan Praktik Kerja 

Lapangan (PKL) ini adalah sebagai berikut : 

a. Untuk menganalisis tahapan proses pencatatan pada transaksi kas masuk  ke 

dalam aplikasi Zahir Accounting Versi 6.0 di PT Kurnia Sylva Consultindo 

b. Untuk menganalisis tahapan proses pencatatan pada transaksi kas keluar ke 

dalam aplikasi Zahir Accounting Versi 6.0 di PT Kurnia Sylva Consultindo 

c. Untuk menganalisis hambatan dalam proses pencatatan pada transaksi kas 

masuk dan kas keluar ke dalam aplikasi Zahir Accounting Versi 6.0 di PT 

Kurnia Sylva Consultindo 

1.3 Manfaat  

Dalam penulisan laporan kegiatan Praktik Kerja Lapangan (PKL) ini 

diharapkan dapat memberikan manfaat bagi  beberapa pihak, diantaranya bagi 

penulis, perusahaan, ataupun pembaca. Adapun manfaat yang didapat antara lain 

sebagai berikut: 

a. Bagi penulis, mendapatkan gambaran secara nyata mengenai tahapan proses 

pencatatan pada transaksi kas masuk dan kas keluar ke dalam aplikasi Zahir 

Accounting Versi 6.0 di PT Kurnia Sylva Consultindo, serta mendapatkan 

banyak ilmu baru yang nantinya akan berguna di dunia kerja. 

b. Bagi perusahaan, penulisan laporan kegiatan Praktik Kerja Lapangan (PKL) ini 

dapat memberikan saran dan masukkan yang berguna kepada perusahaan 

supaya perusahaan dapat berkembang menjadi lebih baik lagi kedepannya. 
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c. Bagi Politeknik Negeri Jakarta, penulisan laporan kegiatan Praktik Kerja 

Lapangan (PKL) ini dapat menjadi referensi untuk penulisan laporan 

selanjutnya dan  dapat menjadi tambahan bahan bacaan bagi penulis yang ingin 

melakukan penulisan laporan sejenis dan mengembangkannya di masa yang 

akan datang. 

d. Bagi pembaca, penulisan laporan kegiatan Praktik Kerja Lapangan (PKL) ini 

dapat bermanfaat sebagai penambah pengetahuan dan wawasan, serta menjadi 

referensi dalam menulis penelitian, khususnya dalam bidang yang berhubungan 

dengan transaksi kas masuk dan kas keluar menggunakan aplikasi Zahir 

Accounting Versi 6.0. 

1.4 Tempat dan Waktu Pelaksanaan 

a. Tempat 

                Praktikan melaksanakan kegiatan Praktik Kerja Lapangan di sebuah 

perusahaan yang bergerak dibidang pelayanan jasa konsultasi dengan fokus 

layanan di bidang Kehutanan, GIS, Survey And Land Development. Berikut 

ini adalah informasi tentang perusahaan tempat praktikan melaksanakan 

kegiatan Praktik Kerja Lapangan (PKL): 

Nama Perusahaan : PT Kurnia Sylva Consultindo 

Alamat : Jl. Bontang  No.57, RT.006/RW.013, Jatiwaringin, 

Kec. Pd. Gede, Kota Bekasi, Jawa Barat 17411 

Nomor Telepon : (021) 84998763 

Fax   : (021) 84998872 

Website  : www.kurniasylva.com 

Email   : kurniach_ksc@yahoo.com 

Divisi Tempat PKL : Administrasi Keuangan 

 

b. Waktu  

        Dalam melaksanakan kegiatan Praktik Kerja Lapangan, Praktikan 

melaksanakan kegiatan Praktik Kerja Lapangan selama 6 bulan, mulai dari 

tanggal 1 Agustus 2022 sampai dengan 20 Januari 2023. Hari kerja PKL 
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dimulai selama lima hari kerja, yaitu hari senin sampai dengan hari jum‘at 

pada pukul 08.00 WIB sampai 16.30 WIB. Berikut ini merupakan jadwal 

kerja Praktikan dari kegiatan Praktik Kerja Lapangan: 

 

Tabel 1. 1 Jadwal Operasional Kerja 

Hari Jam Kerja Keterangan 

 

Senin s/d Jumat 

08.00 – 12.00  

12.00 – 13.00 Istirahat 

13.00 – 16.30  

Sumber : Data diolah oleh penulis, 2022 

1.5 Jadwal Kegiatan 

Dalam pelaksanaan kegiatan Praktik Kerja Lapangan (PKL) ada 3 tahapan 

yang dilakukan oleh penulis, yakni tahap persiapan, tahap pelaksanaan, dan tahap 

pelaporan. Berikut ini merupakan penjelasan dari ketiga tahap tersebut: 

a. Tahap Persiapan 

Dalam tahap persiapan, penulis memperoleh informasi dari salah satu 

karyawan di perusahaan yang sedang membutuhkan mahasiswa untuk 

melaksanakan Praktik Kerja Lapangan (PKL). Setelah mendapatkan informasi 

tersebut, penulis mengajukan permohonan Surat Pengantar  PKL dari bagian 

administrasi di Jurusan Administrasi Niaga Program Studi Administrasi Bisnis 

Terapan Politeknik Negeri Jakarta. Surat Pengantar PKL tersebut kemudian 

selesai dibuat dan ditandatangani oleh Kepala Jurusan Administrasi Niaga. 

Setelah mendapatkan Surat Pengantar PKL, penulis langsung mengirimkan 

lamaran beserta dokumen-dokumen pendukung untuk melamar ke PT Kurnia 

Sylva Consultindo. 

Penulis kemudian mendapatkan panggilan interview dan diminta untuk 

datang langsung ke perusahaan dan bertemu dengan Bapak Teguh Purwanto 

selaku staff yang ada di perusahaan tersebut. Setelah melaksanakan interview, 

penulis diberitahukan bahwa sudah dapat melaksanakan kegiatan Praktik Kerja 
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Lapangan (PKL)  di PT Kurnia Sylva Consultindo pada hari Senin, 1 Agustus 

2022 sesuai dengan yang tertera pada surat pengantar PKL. Pada hari pertama 

melaksanakan kegiatan PKL, penulis diminta untuk menemui Ibu Siti Hawari 

selaku staff administrasi keuangan, tempat dimana penulis akan melaksanakan 

kegiatan Praktik Kerja Lapangan (PKL) di bagian tersebut nantinya. 

b. Tahap Pelaksanaan 

 Pada tahap pelaksanaan, penulis melakukan kegiatan Praktik Kerja 

Lapangan (PKL)  pada Departemen Administrasi Divisi Administrasi Keuangan 

di PT Kurnia Sylva Consultindo. Penulis ditugaskan untuk membantu staff 

administrasi keuangan untuk melakukan pencatatan transaksi kas masuk dan kas 

keluar ke dalam software aplikasi Zahir Accounting versi 6.0.  Penulis juga 

membantu kegiatan pengarsipan menggunakan system tahun dan bulan, hingga 

arsip-arsip tersebut dapat mudah ditemukan saat nanti diperlukan kembali. 

Penulis juga membantu departemen dan divisi lainnya, seperti membantu scan 

dan print dokumen  keperluan proyek, membantu membuat proposal untuk 

keperluan tender, menemukan kembali arsip dokumen, merekap daftar lemburan 

karyawan, merekap data dana kesehatan dan pendidikan karyawan, mengirimkan 

dokumen pajak melalui email, menerima telepon, dan lain-lain. 

c. Tahap Pelaporan 

 Laporan Praktik Kerja Lapangan (PKL)  ini disusun oleh penulis pada 

bulan September 2022 – Januari 2023, saat penulis melaksanakan kegiatan PKL 

di perusahaan. Penyusunan Laporan  Praktik Kerja Lapangan (PKL)  ini disusun 

berdasarkan data-data, pengalaman, dan informasi yang didapatkan oleh penulis 

selama masa kegiatan Praktik Kerja Lapangan (PKL)  berlangsung. Pembimbing  

pada masa kegiatan praktik kerja berlangsung memberikan pengarahan mengenai 

tugas dan tanggungjawab dari Divisi Administrasi Keuangan, serta memberikan 

bantuan apabila penulis mengalami kendala dan kesulitan ketika mengerjakan 

tugas yang diberikan. Adapun jadwal dan kegiatan yang dilaksanakan oleh 

penulis selama proses kegiatan PKL berlangsung, adalah sebagai berikut: 
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Tabel 1. 2 Timeline Kegiatan Praktik Kerja Lapangan 

 

Kegiatan 

Bulan 

Jun Jul Agst Sept Okt Nov Des Jan 

Pencarian tempat PKL         

Pembuatan Surat 

Pengantar PKL dari 

Kampus 

        

Mengirimkan 

Lamaran Magang ke 

Perusahaan 

        

Panggilan Interview 

dan Penyerahan 

Berkas Dokumen 

        

Konfirmasi dari PT 

Kurnia Sylva 

Consultindo 

        

Pembagian Dosen 

Pembimbing 

        

Pengajuan Judul 

Laporan PKL 

        

Pelaksanaan Kegiatan 

PKL 

        

Mengarsipkan 

dokumen Rekening 

Koran PT Kurnia 

Sylva Consultindo 

        

Pencatatan Transaksi 

Kas Masuk dan Kas 

Keluar Bulan  Januari 

2022 – Juni 2022 ke 

dalam Aplikasi Zahir  

Accounting Versi 6.0 

        

Mengarsipkan 

Dokumen Berita 

Acara Serah Terima 

        

Mengarsipkan 

Dokumen Tanda 

Terima 
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Kegiatan 

Bulan 

Jun Jul Agst Sept Okt Nov Des Jan 

Pencatatan Transaksi 

Kas Masuk dan Kas 

Keluar Bulan Juli 

2022 – Desember 

2022 ke dalam 

Aplikasi Zahir 

Accounting Versi 6.0 

        

Mengerjakan tally 

sheet inventarisasi 

karakteristik 

ekosistem gambut PT 

Rimbun S 

        

Mengerjakan titik 

koordinat areal 

kawasan hutan PT 

Jagonya Ayam 

Indonesia 

        

Merekap data daftar 

pelamar kerja pada 

divisi GIS PT KSC 

        

Merekap data daftar 

lembur karyawan PT 

Kurnia Sylva 

Consultindo 

        

Mencatat pengeluaran 

kas kecil (perrycash) 

        

Penyusunan Laporan 

Magang 

        

Melaksanakan 

Bimbingan Rutin 

Dengan Dosen 

Pembimbing PKL 

        

Pendaftaran Sidang 

PKL 

        

Pelaksanaan Sidang 

PKL 

        

Sumber : Data diolah oleh penulis, 2022 
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BAB IV 

PENUTUP 

 

4.1 Kesimpulan 

  Berdasarkan pembahasan dan uraian dari bab-bab yang sudah penulis 

jelaskan sebelumnya tentang Penerapan Aplikasi Zahir Accounting Versi 6.0 

Dalam Proses Pencatatan Transaksi Kas Masuk dan Kas Keluar, maka penulis 

mengambil beberapa kesimpulan di antaranya: 

a. Sebelum adanya pencatatan transaksi kas masuk ke dalam aplikasi Zahir 

Accounting versi 6.0, Divisi Administrasi Keuangan harus memastikan 

terlebih dahulu bahwa ada transaksi yang masuk ke dalam rekening 

perusahaan dengan ditandai adanya penambahan nominal saldo di rekening 

perusahaan. Perusahaan klien sebelum nya akan menginformasikan terlebih 

dahulu kepada PT Kurnia Sylva Consultindo, bahwa mereka akan melakukan 

pembayaran atas pekerjaan yang telah diselesaikan dengan melampirkan 

bukti transfer. Setelah dilakukan cek saldo oleh Divisi Administrasi 

Keuangan dan transaksi pembayaran sudah masuk, maka Divisi Administrasi 

Keuangan akan melakukan pencatatan di aplikasi Microsoft Excel terlebih 

dahulu, yang nantinya transaksi tersebut akan dimasukkan kedalam aplikasi 

Zahir Accounting versi 6.0. Dalam melakukan pencatatan transaksi kas masuk 

ke dalam Zahir Accounting versi 6.0, terdapat 5 langkah utama yang harus 

dilakukan yaitu 1) Memilih fitur kas & bank, 2) Memilih fasilitas 'kas masuk' 

pada fitur kas & bank, 3) Membuat transaksi 'baru' pada fitur kas masuk, 4) 

Merekam transaksi baru yang sudah dicatat pada kas masuk, dan 5) Mencetak 

faktur/bukti kas masuk. 

b. Bagi karyawan yang ingin mencairkan dana kas keluar harus melakukan 

pengajuan dana operasional kantor terlebih dahulu, dengan cara mengisi form 

pengajuan uang advance yang berisikan tanggal pengajuan, keterangan 

pembayaran, nominal, nomor rekening tujuan, dan tanda tangan pemohon. 

Setelah form sudah terisi lengkap, boleh langsung diserahkan kepada staff 
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Divisi Keuangan untuk nantinya dimasukkan ke dalam laporan harian yang 

akan diserahkan kepada Direktur Utama. Form pengajuan dana tersebut 

nantinya akan diperiksa oleh Direktur Utama, dan akan mendapatkan 

feedback berupa tanda tangan persetujuan ataupun penolakan. Apabila 

pengajuan dana tersebut sudah ditandatangani pada keesokan harinya, maka 

dana pengajuan tersebut akan cair maksimal H+1 dari ditandatanganinya 

pengajuan tersebut oleh Direktur Utama. Staf Divisi Keuangan akan 

mentransfer dana pengajuan tersebut dengan nominal sebesar yang tertera 

pada form pengajuan ke nomor rekening karyawan pemohon. Staff Divisi 

Keuangan akan melakukan rekap transaksi yang telah dikeluarkan tersebut 

pada aplikasi Microsoft Excel terlebih dahulu, sesuai dengan tanggal 

pencairan dana. Setelah rekapan transaksi kas keluar lengkap, nantinya akan 

dilakukan pencatatan transaksi kas keluar ke dalam aplikasi Zahir Accounting 

versi 6.0. Dalam melakukan pencatatan transaksi kas keluar ke dalam aplikasi 

Zahir Accounting versi 6.0, tidak memiliki banyak perbedaan dengan 

pencatatan transaksi kas masuk, hanya terdapat perbedaan pada langkah 

kedua saja yakni memilih fasilitas 'kas keluar' pada fitur kas & bank. Dalam 

melakukan pencatatan transaksi kas keluar ke dalam Zahir Accounting versi 

6.0, terdapat 5 langkah utama yang harus dilakukan yaitu 1) Memilih fitur kas 

& bank, 2) Memilih fasilitas 'kas keluar' pada fitur kas & bank, 3) Membuat 

transaksi 'baru' pada fitur kas keluar, 4) Merekam transaksi baru yang sudah 

dicatat pada kas keluar, dan 5) Mencetak faktur/bukti kas keluar. 

c. Selama kegiatan pencatatan transaksi kas masuk dan kas keluar ke dalam 

aplikasi Zahir Accounting versi 6.0, terdapat hambatan dalam beberapa alur 

prosesnya. Dari 5 langkah utama dalam proses pencatatan transaksi, terdapat 

hambatan pada langkah ketiga yakni pada saat membuat transaksi ‗baru‘ pada 

fitur kas dan bank. Pada saat membuat transaksi baru di fitur kas dan bank, 

terdapat 9 alur yang dilewati hingga akhirnya transaksi dapat selesai terinput 

ke dalam aplikasi Zahir Accounting versi 6.0. Terdapat 3 hambatan dari 9 alur 

tersebut, yakni pada fitur kode dan nama akun, fitur departemen, dan fitur job 

atau project. Selain hambatan di dalam aplikasi Zahir Accounting versi 6.0, 
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juga terdapat kekeliruan dalam proses rekapan transaksi kas masuk dan kas 

keluar pada aplikasi Microsoft Excel, sehingga menghambat pencatatan 

transaksi tersebut kedalam aplikasi Zahir Accounting versi 6.0. 

 

4.2 Saran 

Berdasarkan dari analisa dan pengamatan penulis atas beberapa hambatan 

yang penulis alami selama melakukan kegiatan Magang, khususnya dalam proses 

pencatatan transaksi kas masuk dan kas keluar ke dalam aplikasi Zahir Accounting 

Versi 6.0, penulis memiliki beberapa saran untuk PT Kurnia Sylva Consultindo 

agar dapat meminimalisir dan memecahkan permasalahan yang ada, saran tersebut 

adalah sebagai berikut: 

a. Perusahaan harus melakukan update perubahan data nomor kode akun dan 

nama akun pada buku panduan daftar rekening perusahaan. Jika dirasa tidak 

memungkinkan, nomor kode akun dan nama akun yang ada di dalam aplikasi 

Zahir Accounting versi 6.0 harus disesuaikan dengan nomor kode akun dan 

nama akun seperti yang ada di buku panduan daftar rekening perusahaan, 

supaya keduanya memiliki pencatatan yang sinkron.  

b. Sebaiknya jika terdapat perubahan susunan karyawan di setiap Departemen, 

baik terdapat penambahan karyawan maupun pengurangan karyawan di setiap 

Departemen, daftar nama karyawan di dalam aplikasi Zahir Accounting harus 

segera diperbaharui supaya nantinya tidak kesulitan ketika tidak menemukan 

daftar nama karyawan. 

c. Pada tanggal tertentu setiap akhir bulan, bisa dibuatkan semacam rekapan 

daftar nomor kontrak Surat Perjanjian Kerjasama (SPK) dari masing-masing 

project pekerjaan yang sedang dikerjakan atau telah diselesaikan oleh 

perusahaan. Hal ini akan memudahkan untuk menemukan daftar pekerjaan 

yang masih belum mempunyai nomor kontrak (pra kontrak), yang nantinya 

akan ditambahkan pada kolom job di aplikasi Zahir Accounting versi 6.0.  
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d. Perusahaan dapat menambah karyawan pada divisi administrasi keuangan 

untuk menghandle pencatatan transaksi kas masuk dan kas keluar. Divisi 

administrasi keuangan sudah terlalu banyak menghandle tugas mengenai 

finance dari setiap project pekerjaan, sehingga membutuhkan bantuan untuk 

mencatat transaksi kas masuk dan kas keluar di dalam aplikasi Zahir 

Accounting versi 6.0 
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LAMPIRAN 

 

Lampiran 1 Contoh  Rekap Transaksi Kas Masuk 
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Lampiran 2 Contoh  Rekap Transaksi Kas Keluar 
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Lampiran 3 Contoh Form Pengajuan Uang Advance 
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Lampiran 4 Contoh Bukti Transfer Dari Perusahaan 
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Lampiran 5 Contoh Form Permohonan Pembelian Tiket 
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Lampiran 6 Contoh Form Bukti Transfer Dari Rekening Bank 

  



72 
 

  

Lampiran 7 Contoh Pembayaran Atas Pembelian Tiket Pesawat 
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Lampiran 8 Surat Tugas Pembimbing PKL  
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Lampiran 9 Surat Pernyataan Pembimbing PKL 
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Lampiran 10 Lembar Konsultasi Bimbingan PKL 
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Lampiran 11 Daftar Penilaian Kuantitatif PKL 
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Lampiran 12 Daftar Penilaian Kualitatif  PKL 
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Lampiran 13 Pendapat dan Saran Pembimbing PKL 
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Lampiran 14 Laporan Harian Mahasiswa 

Bulan Agustus 2022 
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Bulan September 2022 

 

  



81 
 

  

Bulan Oktober 2022 
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Bulan November 2022  
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Bulan Desember 2022 
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Bulan Januari 2023 
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Lampiran 15 Daftar Hadir Mahasiswa PKL 

Bulan Agustus 2022 
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Bulan September 2022 
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Bulan Oktober 2022 
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Bulan  November 2022 
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Bulan Desember  2022 
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Bulan  Januari 2023 
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Lampiran 16 Logbook Praktik Kerja Lapangan (PKL) 

Bulan  Agustus 2022 
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