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BAB I
PENDAHULUAN

1.1 Latar Belakang Masalah

Pada era modern sekarang iIni teknologi semakin hari semakin
berkembang, guna memudahkan segala aktivitas di dalam kehidupan, sehari-hari.
Saat ini teknologi-sangat berperan penting untuk memudahkan pekerjaan manusia
ataupun perusahaan. Dengan adanya kemajuan teknologi informasi khususnya
dalam bidang komputer, tentu saja hal ini dimanfaatkan oleh perusahaan dalam
menjalankan bisnisnya. Salah™satu peran kemajuan teknologi dalam bidang
komputer terdapat pada proses pencatatan transaksi keuangan dalam akuntansi.

Pencatatan transaksi akuntansi keuangan dapat dilakukan secara manual
maupun dengan menggunakan software aplikasi pencatatan akuntansi. Pencatatan
akuntansi keuangan secara manual tentu saja _memilikibanyak risiko bagi
perusahaan, salah satunya adalah kerusakan atau.hilangnya data transaksi.
Pencatatan transaksi akuntansi keuangan secara manual juga dinilai kurang efektif
dan efisien, karena memerlukan waktu yang.cukup lama “hingga dapat terbuatnya
laporan ‘keuangan. 'Saat -ini sudah. banyak . perusahaan. yang. memanfaatkan
kemajuan teknologi dengan menggunakan.program berbasis teknologi komputer
seperti aplikasi pencatatan akuntansi.

Sekarang ini banyak software akuntansi.yang mempunyai berbagai macam
fitur menarik. yang ditawarkan, untuk dapat membantu perusahaan ‘dalam
pencatatan transaksi keuangan di perusahaannya. Salah satu software yang banyak
digunakan oleh perusahaan..yaitu aplikasi Zahir Accounting...Zahir“Accounting
merupakan salah satu software aplikasi terbaik di Indonesia, yang dibuat untuk
memudahkan perusahaan dalam mengelola bisnisnya baik dalam skala besar
maupun skala kecil. Zahir Accounting digunakan untuk membantu perusahaan
dalam bidang usaha yang berkaitan dengan proyek, produksi, ataupun

perdagangan barang dan jasa.
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Himayati (2007:5) menyatakan bahwa:

Zahir Accounting adalah software akuntansi yang digunakan untuk
membuat Laporan keuangan, dilengkapi dengan analisis Laporan
berupa grafik dan analisis resiko keuangan yang berguna untuk
keputusan manajemen perusahaan.

Menurut Hutauruk (2017:15).mengemukakan bahwa:

Zahir Accountingadalah salah satu software akuntansi terbaik.yang
dilahirkan oleh putra Indonesia dan mampu mengantisipasi. dan
memberikan solusi kepada penggunanya. PT Zahir Internasional
ialah perusahaan pembuat.dan pengembang peranti lunak akuntansi
dengan nama Zahir Accounting sejak tahun 1996 yang diasaskan
oleh putra Indonesia.

Menurut Normah (2018:20) “Zahir Accounting mempunyai beberapa
keunggulan yaitu, tampilan yang menarik baik dalam interface program maupun
dalam penyajian laporan keuangan™.

Zahir Accounting pertama Kali dibuat-pada tahun 1996 dengan versi 1.0,
kemudian pada tahun 1997 dikembangkan.menjadi versi.2.0 dan hingga saat ini
Zahir. Accounting sudah mencapai versi 6.0. Zahir Accounting versi 6.0
mempunyai banyak fitur yang bisa dimanfaatkan oleh perusahaan untuk
memudahkan pencatatan transaksi keuangan. Fitur. yang ada di dalam aplikasi
Zahir Accounting versi 6.0 seperti transaksi penjualan, transaksi pembelian, kas
dan bank, rekonsiliasi bank, daftar. persediaan barang, proyek, purchase order,
sales quotation, hingga laporan keuangan dan lain-lain.

Salah satu fitur yang ada di dalam aplikasi Zahir Accounting versi 6.0
adalah pencatatan kas dan bank. Standar Akuntansi Keuangan (SAK) menjelaskan
bahwa pengertian kas adalah.seluruh alat pembayaran.yang siap dan bebas
digunakan untuk membiayai kegiatan“umum-perusahaan. Bank menurut Standar
Akuntansi Keuangan (SAK) adalah sisa rekening giro perusahaan yang bisa
digunakan oleh perusahaan secara bebas untuk membiaya kegiatan umumnya.
Dalam aplikasi Zahir Accounting versi 6.0 fitur kas dan bank digunakan untuk
menginput semua transaksi mutasi masuk ataupun transaksi mutasi keluar yang

berkaitan dengan kas dan bank.
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Di dalam fitur kas dan bank terdapat beberapa transaksi yang dapat
digunakan, seperti transaksi kas masuk, kas keluar, giro masuk, giro keluar,
rekonsiliasi bank, dan juga transfer kas. Transaksi kas masuk merupakan
penerimaan secara tunai yang didapatkan_dari.hasil penjulan barang, jasa, atau
dari pendapatan lainnya. Dalam fitur transaksi kas masuk.di dalam aplikasi Zahir
Accounting versi 6.0 kita.dapat menginput semua transaksi atas-penerimaan kas
dan bank. Saldo rekening kas/bank nantinya akan bertambah akibat adanya
transaksi ini, seperti penerimaan modal, pinjaman,_dana dari bank, uang muka
penjualan,dan penerimaan lainnya.

Selain transaksi kas masuk di dalam aplikasi Zahir Accounting versi 6,0
juga cterdapat fitur_transaksi_kas Kkeluar. Transaksi kas keluar  merupakan
pengeluaran tunai yang dikeluarkan oleh perusahaan untuk menjalankan kegiatan
operasional perusahaannya. Dalam fitur_transaksi-kas keluar di aplikasi Zahir
Accounting versi 6.0 dapat digunakan .untuk menginput Semua transaksi
pengeluaran biaya-hiaya operasional perusahaan. Saldo rekening kas/bank akan
berkurang akibat dari transaksi ini, seperti biaya gaji, listrik, telepon, asuransi, alat
tulis kantor dan biaya operasional lainnya.

PT Kurnia Sylva Coensultindo merupakan. salah satu. perusahaan jasa
konsultan di bidang Forestry, Geographic Information System (GIS), and Land
Development. PT Kurnia Sylva. Consultindo. mempunyai beberapa Departemen
salah satunya adalah Departemen ‘Administrasi. Departemen Administrasi
mengurusi beberapa hal yang berkaitan dengan administrasi, baik administrasi
secara umum “hingga administrasi keuangan. Sejak tahun 2017 Departemen
Administrasi khususnya Divisi..Administrasi Keuangan..sudah™ menggunakan
software aplikasi Zahir Accounting versi'6.0-untuk pencatatan transaksi kas masuk
dan transaksi kas keluar, hingga pada tahap penyusunan laporan keuangan setiap
akhir periode nya.

PT Kurnia Sylva Consultindo sudah banyak melaksanakan kegiatan
operasional perusahaan mulai dari pengerjaan proyek ke luar kota, keikutsertaan
dalam tender, dan masih banyak kegiatan usaha lainnya. Dalam menjalankan

kegiatan bisnisnya selama ini, tentu saja sudah banyak transaksi penerimaan dan
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pengeluaran kas yang dilakukan oleh PT Kurnia Sylva Consultindo. Untuk
mempermudah segala pencatatan transaksi pengeluaran dan penerimaan yang
dilakukan oleh perusahaan, maka digunakan software aplikasi Zahir Accounting
versi 6.0 sampai dengan tahap penyusunan laperan keuangan. Berdasarkan uraian
latar belakang di atas, maka hal tersebutyang kemudian mendorong penulis untuk
menulis  laporan Praktik<'Kerja Lapangan (PKL) dengan.judul “Penerapan
Aplikasi Zahir Accounting Versi 6.0 Dalam Proses Pencatatan Transaksi Kas
Masuk dan Kas Keluar di PT Kurnia Sylva Consultindo.”

1.2 Tujuan
Tujuan yang diharapkan dari penulisan laporan kegiatan Praktik Kerja

Lapangan (PKL) ini adalah sebagai berikut:

a. Untuk menganalisis tahapan.proses pencatatan pada transaksi kas masuk ke
dalam aplikasi Zahir Accounting Versi 6.0 di PT Kurnia Sylva Consultindo

b. Untuk menganalisis tahapan proses pencatatan.pada transaksi kas keluar ke
dalam aplikasi Zahir Accounting Versi 6.0 di PT Kurnia Sylva Consultindo

c. Untuk menganalisis hambatan dalam proses. pencatatan pada transaksi kas
masuk dan kas keluar ke dalam aplikasi- Zahir Accounting Versi 6.0 di PT
Kurnia Sylva Consultindo

1.3 Manfaat

Dalam " penulisan laporan  kegiatan Praktik Kerja Lapangan (PKL) i
diharapkan dapat memberikan manfaat bagi beberapa pihak, diantaranya bagi
penulis, perusahaan, ataupun pembaca. Adapun manfaat yang didapat antara lain
sebagai berikut:

a. Bagi penulis, mendapatkan gambaran-secara-nyata mengenai tahapan proses
pencatatan pada transaksi kas masuk dan kas keluar ke dalam aplikasi Zahir
Accounting Versi 6.0 di PT Kurnia Sylva Consultindo, serta mendapatkan
banyak ilmu baru yang nantinya akan berguna di dunia kerja.

b. Bagi perusahaan, penulisan laporan kegiatan Praktik Kerja Lapangan (PKL) ini
dapat memberikan saran dan masukkan yang berguna kepada perusahaan

supaya perusahaan dapat berkembang menjadi lebih baik lagi kedepannya.
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C.

o

Bagi Politeknik Negeri Jakarta, penulisan laporan kegiatan Praktik Kerja
Lapangan (PKL) ini dapat menjadi referensi untuk penulisan laporan
selanjutnya dan dapat menjadi tambahan bahan bacaan bagi penulis yang ingin
melakukan penulisan laporan sejenis dan~mengembangkannya di masa yang
akan datang.

Bagi pembaca, penulisan laporan kegiatan Praktik Kerja Lapangan (PKL) ini
dapat bermanfaat.sebagai penambah pengetahuan dan wawasan, serta menjadi
referensi dalam:menulis penelitian, khususnya dalam bidang yang berhubungan
dengantransaksi kas /masuk dan kas keluar menggunakan aplikasi Zahir
Accounting Versi 6.0.

14 Tempat dan Waktu Pelaksanaan

a. Tempat

Praktikan melaksanakan kegiatan Praktik Kerja Lapangan di sebuah
perusahaan yang bergerak dibidang pelayanan jasa konsultasi dengan fokus
layanan di bidang Kehutanan, GIS, Survey And Land Development. Berikut
ini adalah informasi tentang perusahaan.iempat. praktikan melaksanakan
kegiatan Praktik Kerja Lapangan (PKL):

Nama Perusahaan  : PT Kurnia Sylva Consultindo

Alamat :JI. Bontang. No.57, RT.006/RW.013, Jatiwaringin,
Kec. Pd. Gede, Kota Bekasi, Jawa Barat 17411

Nomor Telepon :(021) 84998763

Fax - (021) 84998872

Website : www.kurniasylva.com

Email . kurniachksc@yahoo.com

Divisi Tempat PKL : Administrasi Keuangan

b. Waktu
Dalam melaksanakan kegiatan Praktik Kerja Lapangan, Praktikan
melaksanakan kegiatan Praktik Kerja Lapangan selama 6 bulan, mulai dari

tanggal 1 Agustus 2022 sampai dengan 20 Januari 2023. Hari kerja PKL
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dimulai selama lima hari kerja, yaitu hari senin sampai dengan hari jum’at
pada pukul 08.00 WIB sampai 16.30 WIB. Berikut ini merupakan jadwal
kerja Praktikan dari kegiatan Praktik Kerja Lapangan:

Tabel 1. 1 Jadwal Operasional Kerja

Hari Jam Kerja Keterangan
08.00- 12.00
Senin s/d Jumat 12.00 - 13.00 Istirahat
13.00 - 16.30

Sumber : Data diolah oleh penulis, 2022

1.5 Jadwal Kegiatan
Dalam pelaksanaan kegiatan Praktik Kerja Lapangan (PKL) ada 3 tahapan
yang dilakukan oleh penulis, yakni-tahap.persiapan, tahap pelaksanaan, dan tahap

pelaporan. Berikut ini merupakan penjelasan dari ketiga tahap tersebut:

a. Tahap Persiapan

Dalam tahap persiapan, penulis memperoleh informasi .dari salah satu
karyawan di perusahaan yang 'sedang membutuhkan - mahasiswa untuk
melaksanakan Praktik Kerja Lapangan (PKL).<Setelah mendapatkan informasi
tersebut, penulis mengajukan permohonan Surat Pengantar PKL dari bagian
administrasi. di Jurusan Administrasi_Niaga Program Studi Administrasi Bisnis
Terapan Politeknik Negeri Jakarta. Surat Pengantar PKL tersebut kemudian
selesai dibuat dan .ditandatangani oleh Kepala Jurusan Administrasi Niaga.
Setelah mendapatkan “Surat..RPengantar PKL, penulis_langsung~mengirimkan
lamaran beserta dokumen-dokumen pendukung untuk melamar ke PT Kurnia
Sylva Consultindo.

Penulis kemudian mendapatkan panggilan interview dan diminta untuk
datang langsung ke perusahaan dan bertemu dengan Bapak Teguh Purwanto
selaku staff yang ada di perusahaan tersebut. Setelah melaksanakan interview,
penulis diberitahukan bahwa sudah dapat melaksanakan kegiatan Praktik Kerja
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Lapangan (PKL) di PT Kurnia Sylva Consultindo pada hari Senin, 1 Agustus
2022 sesuai dengan yang tertera pada surat pengantar PKL. Pada hari pertama
melaksanakan kegiatan PKL, penulis diminta untuk menemui Ibu Siti Hawari
selaku staff administrasi keuangan, tempat.dimana penulis akan melaksanakan

kegiatan Praktik Kerja Lapangan (PKL).di bagian tersebut.nantinya.

b. Tahap Pelaksanaan

Pada tahap™ pelaksanaan, penulis'.melakukan Kkegiatan Praktik. Kerja
Lapangan (PKL) pada Departemen Administrasi Divisi Administrasi Keuangan
di PT Kurnia Sylva Cansultindo. Penulis ditugaskan untuk membantu staff
administrasi keuangan untuk melakukan pencatatan transaksi kas masuk dan kas
keluar ke dalam software aplikasi Zahir Accounting versi 6.0. Penulis juga
membantu kegiatan pengarsipan-menggunakan system tahun dan bulan, hingga
arsip-arsip tersebut dapat mudah ditemukan_saat nanti diperlukan kembali.
Penulis juga membantu departemen dan divisi lainnya, seperti membantu scan
dan print dokumen keperluan proyek, membantu-membuat proposal untuk
keperluan tender, menemukan kembali arsip dokumen, merekap daftar lemburan
karyawan, merekap data dana kesehatan dan pendidikan karyawan, mengirimkan

dokumen pajak melalui email, menerima telepon, dan lain-lain.

c. Tahap Pelaporan

Laporan Praktik Kerja Lapangan «(PKL) ini disusun oleh penulis pada
bulan September 2022 — Januari 2023, saat penulis melaksanakan kegiatan PKL
di perusahaan. Penyusunan Laporan Praktik Kerja Lapangan (PKL) inidisusun
berdasarkan data-data, pengalaman, dan informasi yang.didapatkan oleh penulis
selama masa kegiatan Praktik Kerja Lapangan+(PKL) berlangsung. Pembimbing
pada masa kegiatan praktik kerja berlangsung memberikan pengarahan mengenai
tugas dan tanggungjawab dari Divisi Administrasi Keuangan, serta memberikan
bantuan apabila penulis mengalami kendala dan kesulitan ketika mengerjakan
tugas yang diberikan. Adapun jadwal dan kegiatan yang dilaksanakan oleh
penulis selama proses kegiatan PKL berlangsung, adalah sebagai berikut:



[EGELT
MINMILNOd

VLEWIVE

eyjeyer 1abap yiuyalijod uizi eduey

s
o
o
3
Q
c
F=A
T
o
3
=
Q.
o
=
3
[}
=
[
=
=
o
=]
=
[}
T
™
3
=
3
Q
o
=
<
o
3
Q
g
o
o
=
v
o
=
(1)
=
=k
=
=
[
Q
[}
=.
—
o
=
o
=
-
o

N
Qoo
o )
s 28
=] Q
h Y
253
= =
e
3 a2
c i)
3 c
x*3 2
o e
=) =
aa 7
3 T
m
3 3
m =
=
3 3¢
T o5
= ©
T
532
S 2g
< B
) 2
o
IS
Q >
89 2
S =
9 o
8 9>
< °
w m
® 0 3
£ 3
c ]
STRRCUS
x> = =
3
5 I 9
= =
€93
=R
-
3. S
o
o g
o —
3 £
8 5
o
z ¢
o
~ =
5 T
W
- =]
£ £
=] w
o
=
~
[
=
~
o
g
o
o
3,
Y
c
Y
>
w
=
Q
-
=
3
o
w
o
()
=

X
m
=
(@)
T
-+
Y

I
Y
x
o
T
-+
Y
gl
;
)
=
;‘
D
x
=
x
=
D
Q
[}
=
e~
Y
x
L
1
-+
Y

—
=
=
o
3
Q
3
[}
3
Q
c
=
T
w
(]
T
o
Q,
o
=
o
-~
o
c
w
o
c
=
c
=
-]
-
<
o
-
=
)
=
[d
o
3
T
o
3
(]
=]
n
o
=]
-~
c
=
=
()
>
Q.
Q9
=]
3
(]
3
<
()
T
<
-,
=
o
=
[7)
c
3
o
[}
-

Tabel 1. 2 Timeline Kegiatan Praktik Kerja Lapangan

Kegiatan

Bulan

Pencarian tempat PKL

Pembuatan Surat
Pengantar PKL dari
Kampus

Mengirimkan
LamaranMagang ke
Perusahaan

Jun

Agst

Sept | Okt

Nov

Des

Jan

Panggilan Interview
dan Penyerahan
Berkas Dokumen

Konfirmasi dari PT
Kurnia Sylva
Consultindo

Pembagian Dosen
Pembimbing

Pengajuan Judul
Laporan PKL

Pelaksanaan Kegiatan
PKL

Mengarsipkan
dokumen Rekening
Koran PT Kurnia
Sylva Consultindo

Pencatatan Transaksi
Kas Masuk dan Kas
Keluar Bulan "Januari
2022 — Juni 2022 ke
dalam Aplikasi Zahir
Accounting Versi 6.0

Mengarsipkan
Dokumen Berita
Acara Serah Terima

Mengarsipkan
Dokumen Tanda
Terima
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Kegiatan

Bulan

Jun

Pencatatan Transaksi
Kas Masuk dan Kas
Keluar Bulan Juli
2022 — Desember
2022 ke dalam
Aplikasi Zahir
Accounting Versi6.0

Mengerjakan tally
sheet inventarisasi
karakteristik
ekosistem gambut PT
Rimbun S

Mengerjakan titik
koordinat areal
kawasan hutan PT
Jagonya Ayam
Indonesia

Merekap data daftar
pelamar kerja pada
divisi GIS PT KSC

Merekap data daftar
lembur karyawan PT
Kurnia Sylva
Consultindo

Mencatat pengeluaran
kas kecil (perrycash)

Penyusunan Laporan
Magang

Melaksanakan
Bimbingan Rutin
Dengan Dosen
Pembimbing PKL

Pendaftaran Sidang
PKL

Pelaksanaan Sidang
PKL

Sumber : Data diolah oleh penulis, 2022
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BAB IV
PENUTUP

4.1 Kesimpulan

Berdasarkan pembahasan dan uraian dari bab-bab. yang sudah penulis

jelaskan sebelumnya_tentang Penerapan Aplikasi Zahir Accounting. Versi 6.0

Dalam Proses Pencatatan Transaksi Kas Masuk dan Kas Keluar, maka penulis

mengambil beberapa kesimpulan di antaranya:

a.

Sebelum adanya pencatatan transaksi kas ‘masuk ke dalam aplikasi Zahir
Accounting versi«6.0;Divisi.-Administrasi -Keuangan..harus memastikan
terlebih dahulu bahwa ada transaksi yang masuk ke dalam rekening
perusahaan dengan ditandai.adanya penambahan nominal saldo di rekening
perusahaan. Perusahaan klien sebelum nya akan-menginformasikan terlebih
dahulu kepada PT Kurnia Sylva Consultindo, bahwa mereka akan melakukan
pembayaran atas pekerjaan yang telah diselesaikan_dengan melampirkan
bukti transfer. Setelah  dilakukan cek saldo oleh Divisi Administrasi
Keuangan dan transaksi pembayaran sudah masuk, maka Divisi Administrasi
Keuangan akan melakukan«pencatatan- di=aplikasi Microsoft Excel terlebih
dahulu, yang nantinya transaksi tersebut akan dimasukkan kedalam aplikasi
Zahir Accounting versi 6.0.'Dalam melakukan pencatatan transaksi kas masuk
ke dalam Zahir Accounting versi 6.0, terdapat 5 langkah utama yang harus
dilakukan yaitu 1) Memilih fitur kas & bank, 2) Memilih fasilitas 'kas masuk'
pada fitur kas.& bank, 3) Membuat. transaksi.‘baru'-pada fitur kas masuk, 4)
Merekam transaksi baru yang sudah dicatat pada kas masuk, dan 5) Mencetak
faktur/bukti kas masuk.

Bagi karyawan yang ingin mencairkan dana kas keluar harus melakukan
pengajuan dana operasional kantor terlebih dahulu, dengan cara mengisi form
pengajuan uang advance yang berisikan tanggal pengajuan, keterangan
pembayaran, nominal, nomor rekening tujuan, dan tanda tangan pemohon.

Setelah form sudah terisi lengkap, boleh langsung diserahkan kepada staff

60
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Divisi Keuangan untuk nantinya dimasukkan ke dalam laporan harian yang
akan diserahkan kepada Direktur Utama. Form pengajuan dana tersebut
nantinya akan diperiksa oleh Direktur Utama, dan akan mendapatkan
feedback berupa tanda tangan persetujuan ataupun penolakan. Apabila
pengajuan dana tersebut sudah-ditandatangani pada keesokan harinya, maka
dana pengajuan tersebut akan cair maksimal H+1 dari. ditandatanganinya
pengajuan tersebut oleh Direktur \Utama. Staf Divisi Keuangan akan
mentransfer dana pengajuan tersebut dengan ‘nominal sebesar yang.tertera
pada _form pengajuan’ ke nomor rekening karyawan. pemohon. Staff Divisi
Keuangan akan melakukan rekap transaksi yang telah dikeluarkan tersebut
pada aplikasi Microsoft Excel terlebih “dahulu, sesuai dengan tanggal
pencairan dana. Setelah rekapan transaksi kas keluar lengkap, nantinya akan
dilakukan pencatatan transaksi kas keluar ke dalam aplikasi Zahir Accounting
versi 6.0. Dalam melakukan pencatatan. transaksi kas keluar ke dalam aplikasi
Zahir Accounting versi 6.0, tidak-memiliki banyak perbedaan dengan
pencatatan transaksi kas masuk, hanya terdapat perbedaan pada langkah
kedua saja yakni memilih fasilitas 'kas keluar' pada fitur kas & bank. Dalam
melakukan pencatatan transaksi kas keluar.-ke dalam Zahir. Accounting versi
6.0, terdapat 5 langkah utama yang harus dilakukan yaitu 1) Memilih fitur kas
& bank, 2) Memilih fasilitas 'kas keluar' pada. fitur kas & bank, 3) Membuat
transaksi ‘baru’ pada fitur kas keluar, 4) Merekam transaksi baru yang sudah
dicatat pada kas keluar, dan 5) Mencetak faktur/bukti kas keluar.

Selama kegiatan pencatatan transaksi kas masuk dan kas keluar ke dalam
aplikasi Zahir Accounting versi 6.0, terdapat hambatan.dalam beberapa alur
prosesnya. Dari 5 langkah utama dalam-proses pencatatan transaksi, terdapat
hambatan pada langkah ketiga yakni pada saat membuat transaksi ‘baru’ pada
fitur kas dan bank. Pada saat membuat transaksi baru di fitur kas dan bank,
terdapat 9 alur yang dilewati hingga akhirnya transaksi dapat selesai terinput
ke dalam aplikasi Zahir Accounting versi 6.0. Terdapat 3 hambatan dari 9 alur
tersebut, yakni pada fitur kode dan nama akun, fitur departemen, dan fitur job

atau project. Selain hambatan di dalam aplikasi Zahir Accounting versi 6.0,
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juga terdapat kekeliruan dalam proses rekapan transaksi kas masuk dan kas
keluar pada aplikasi Microsoft Excel, sehingga menghambat pencatatan

transaksi tersebut kedalam aplikasi Zahir Accounting versi 6.0.
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4.2 Saran
Berdasarkan dari.analisa dan pengamatan penulis atas beberapa hambatan
yang penulis alami selama melakukan kegiatan Magang, khususnya dalam:proses

eyieyer uabap Niuyaiijod wizi eduey

pencatatan transaksi kas masuk dan kas keluar ke dalam aplikasi Zahir Accounting
Versi 6.0, penulis memiliki beberapa saran untuk PT Kurnia Sylva Consultindo
agar.dapat meminimalisir dan' memecahkan permasalahan yang ada, saran tersebut
adalah sebagai berikut:

a. Perusahaan harus melakukan update perubahan data nomor kode akun dan
nama akun pada buku panduan daftar rekening perusahaan. Jika dirasa tidak
memungkinkan, nomor kode akun dan.nama akun yang ada di dalam aplikasi
Zahir Accounting versi 6.0 harus disesuaikan dengan nomor kode akun dan
nama akun seperti yang ada di buku panduan daftar rekening perusahaan,
supaya keduanya memiliki pencatatan yang.sinkron.
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b. Sebaiknya jika terdapat perubahan susunan karyawan di setiap Departemen,
baik terdapat penambahan karyawan maupun pengurangan karyawan di setiap
Departemen, daftar nama karyawan di dalam aplikasi Zahir Accounting harus
segera diperbaharui supaya nantinya tidak kesulitan ketika tidak menemukan

daftar nama karyawan.
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c. Pada tanggal tertentu setiap.akhir bulan, bisa dibuatkan-semacam rekapan
daftar nomor kontrak Surat Perjanjian-Kerjasama (SPK) dari masing-masing
project pekerjaan yang sedang dikerjakan atau telah diselesaikan oleh
perusahaan. Hal ini akan memudahkan untuk menemukan daftar pekerjaan
yang masih belum mempunyai nomor kontrak (pra kontrak), yang nantinya

akan ditambahkan pada kolom job di aplikasi Zahir Accounting versi 6.0.
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i dalam aplikasi Zahir

chingga membutuhkan bantuan untuk

POLITEKNIK

NEGERI
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administrasi keuangan sudah terlalu banyak menghandle tugas mengenai

Perusahaan dapat menambah karyawan pada divisi administrasi keuangan
untuk menghandle pencatatan transaksi kas masuk dan kas keluar. Divisi

finance dari setiap project pekerjaan,

mencatat transaksi kas ma

Accounting versi 6.0

d.
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b. Pengutipan tidak merugikan kepentingan yang wajar Politeknik Negeri Jakarta
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5%
10,412,500

26,950,000
26,950,000
64,312,500

208,250,000
539,000,000
539,000,000
1,286,250,000

Bersih Pajak

No Invoice
051/INV-KSC/X/2022
041/INV-TW/IX/2022
042/INV-TW/IX/2022

LAMPIRAN

Keterangan

PT ENERGASINDO HEKSA KARYA
JADESTONE ENERGY (LEMANG)

PTE.LTD
JADESTONE ENERGY (LEMANG)
TOTAL MASUK

PTELTD

i
I
1

Termin

Tgl Transfer
14-10-2022
17-10-2022
17-10-2022

1
2
3

No.

REKAP UANG MASUK HARI INI ;

Lampiran 1 Contoh Rekap Transaksi Kas'Masuk
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Lampiran 4 Contoh Bukti Transfer Dari Perusahaan

Transaction Status
Transfer Information
Trx Status

Transaction Refe

Collection Reference No
From Account

Amount

Total Debit Amount
Remark

Extenced Payment Detail
Reference No.

Beneficiary Information

In House Transfer

Berhasi Dijalankan

202210040844249683

16 )868231/POEDJI CHURNIAWAN(IDR
IDR 4,000,000 00

IDR 4,000,000.00

1220010187063/SUTRISNO{IDR)

To Account Type Third Party Account No
Beneficiary Notification
Notification Flag Don't Send
Boneficiary Email
Instruction Mode
Immediate 14-Oct-2022
Transaction History
Action Date Action Type Action By Amount Succesfull'Failed
1014/22 849 AM Execute System IDR  4,000.000.00 Sukses
1004122 849 AM Release CHURNIABS - POEDJI IDR 4,000 Sukses
CHURNIAWAN
1004722 8:44 AM Create MAKERT - SITI DR 4.000.000.00 Sukses
HAWARI

69

mandiri

Trx Status
Berhasil Dijalankan

Beiwm Dijalankan

Menunggu persetujuan



70

(433D
2 .‘W(’ﬁm .

18,20
( Ir. Poedji Churniawan )

N

ox.

- 5 _
(5] Ly |
=~ = _
- :
S 5 3
3 = T
5 s 1
[a¥ g i
= 5. =
= WMK . B
5 . E+ZT N
S s S =R
S e ad : | g
S —
o
LL )
e
8 : c /0»
5 : e iy 18
S e s R 2
S 5 S A,
2 g | HERR
c = s L'l &
.m W | | 2!... W
o Z N " L
S ; <, R
c : -~
| : n

© Hak Cipta milik Politeknik Negeri Jakarta
Hak Cipta:

1. Dilarang mengutip sebagian atau seluruh karya tulis ini tanpa mencantumkan dan menyebutkan sumber :
a. Pengutipan hanya untuk kepentingan pendidikan, penelitian , penulisan karya ilmiah, penulisan laporan, penulisan kritik atau tinjauan suatu masalah.

b. Pengutipan tidak merugikan kepentingan yang wajar Politeknik Negeri Jakarta

2. Dilarang mengumumkan dan memperbanyak sebagian atau seluruh karya tulis ini dalam bentuk apapun
tanpa izin Politeknik Negeri Jakarta

POLITEKNIK
NEGERI
JAKARTA
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Lampiran 6 Contoh Form Bukti Transfer Dari Rekening Bank

{

/

1™ 1w N |

Ll

aplika setoran/transfer/kliring/inkaso
deposit/transfer/clearing/collection form

kepada ro PT Bank Mandiri (Perst

/ / /
6T Tbk tanggatdate — 2/ [/ [

harap dilakukan transaksi berikut please do this transaction
transaksi
transaction

SKNB!
shnbi

Kilring-inkaso
clearing.coilection

Bank Draft
ik draft

J setoran ™ RTGS.
deposit " g

tulis dengan huruf cetak plc

VALIDASI
| validation

CHURNIAWA!

U DINIT— IS o2
2Uce company

| P
beneficidry "k - E

[ Sovemment

P
mandiri

non nasabah
walk in customer ( WIC)

PENGIRIM (wajib diisi)
applicant

NIK/ Paspor (WNA) / NPWP (Perus:
i

1D number
[ e

nasabah
customer

aan)

Informas| pengirim
applicant information

oo™ ] foverement

Status kependudukan penduduk bukan penduduk
resident status resident non-resident
Nama |7 | \
name £ L

Alamat & nomor telepon [ A
‘address & telephone number

METODE TRANSAKSI (wajib dlisi)
method of transaction

RO ssrmes (T T LT T T T T T[] s

Bank Tertarlk drawee bank

No.cek/BG cheque number | Valuta currency Nominal amount

S K
3 penduduk bukan penduduk
SAaLS bipacronEan revdent non-esident
| Nama ) \ N A\ A~ AN\ i
| name L - Y Jumlah 4 .\ I/
Nomor rekening / \ Tl #
account number b ; 77 ] 7
erbllang A bs'7
Sank In words L2 ) cl !
Alamat & telp penerima \
beneficiary address & phone no E T i
| Jenis & Nomor identitas
LID type & number SUMBER DANA TRANSAKS! (wajib dils) A )\ | (A V7
| TUJUAN TRANSAKS! Tabungan / investasi D Pembayaran Blaya hidup source of fund
/’/goosr of transaction Sovings/investeent poynent. personal expenses Gaji / penghasilan Tabungan / hasil investas! D Warisan Dana pemerintah
& dsi) D Bisnis Pembellan barang / jasa D Donasl / amal salary / income savings / investment inheritance Government Funds
business purpose purchase of goods/services donation Hibah 7 hadiah Penjuatan aset H
asil Usaha Sumbangan
1 BERITA TRANSAKS| v D Grants / gifts sale of assets business proceed mnmb:v?:n
transaction remarks X2 -
d oleh Ba BIAYA TRANSAKSI
3 transaction fee
Jumlah transfer amount of transfer .
Tunal Debet rekening: {T
[ Romis commisioo o L] Gt 5 50 0 1 0
| iriman transfer fe
Blaya Pengiriman transfer fec (SWIFT/RTGS/SKNBI) Blaya bank koresponden cdrrespondent charge
Biaya koresponden correspondent charge
= ad Pengirim Penerima Lalnnya
|_Sub Total applicant beneficiary others
| g
| 7ed Bank Mandiri (Persero) Tb "
= e diisi apabila pembawa formulir bukan Pengirim
Pemoh: > aplikas! Inl
| the applicant y stated on transaction form

Tanda tangan pemohon applicants signature

|

waringii
ol
| [ L=

ma Andreina Handayan

/
| NAL. name ———
Zfoj@ me@@;&pqnh

Nama
name

Alamat & nomor telepon
address & telephone number

NIK/ Paspor (WNA)
1D number -

—_— L [V N D
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IDR 2.840.70C

8/23/2022,9:13 ¢

@ 1j45m

Pekanbaru > Jakarta
Order ID: 1207390210
PKU » CGK
16:35  Sultan Syarif Kasim li
A4 (PKU)
1) 45m £ U867 » Ekonomi
18:20  Soekamo Hatta (CGK)
Agl24
Penumpang
1. Tuan Budi Istiyanto
2. Nyonya Dini Istinayanti
Dapatkan ) 4.242 tket Poini

Detail Harga
Total Pembayaran

hitps://payment.tiket.convpay/va_mandiri/confirm?order_id=120739...

Selesalkan pemesanan dalam (o1 ):(s8): (s

LIHAT DAFTAR PESANAN
© 2011-2022 PT. Global Tiket Network. All Rights Reserved
A

Vartuad
Mandiri
Nomor Virtual Account
7001 4501 0469 6334
IDR 2.840.700
Cara Pembayaran
Transfer Melalui ATM
Transfer Melaki Livin by Mandiri
Transfer Melalul Internet Banking
GANTI METODE PEMBAYARAN

Silahkan Transfer ke

Lampiran 7 Contoh Pembayaran Atas Pembelian Tiket Pesawat
Mandiri Virtual Account

irtual Account

1

© Hak Cipta milik Politeknik Negeri Jakarta
Hak Cipta:

1. Dilarang mengutip sebagian atau seluruh karya tulis ini tanpa mencantumkan dan menyebutkan sumber :
a. Pengutipan hanya untuk kepentingan pendidikan, penelitian , penulisan karya ilmiah, penulisan laporan, penulisan kritik atau tinjauan suatu masalah.

b. Pengutipan tidak merugikan kepentingan yang wajar Politeknik Negeri Jakarta

2. Dilarang mengumumkan dan memperbanyak sebagian atau seluruh karya tulis ini dalam bentuk apapun
tanpa izin Politeknik Negeri Jakarta

POLITEKNIK
NEGERI
JAKARTA
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Lampiran 8 Surat Tugas Pembimbing PKL

KEMENTRIAN, PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN,
\ RISET, DAN TEKNOLOGI

POLITEKNIK NEGERI JAKARTA
JURUSAN ADMINISTRASI NIAGA, GEDUNG H
Jalan Prof. Dr. G A Siwabessy, Kampus Ul, Depok 16425

% / Telepon (021) 7270036/7863538, Hunting Fax (021) 7270034
Laman : http //www pnj.ac.id €-pos : humas(@pnj ac.id

3 8 Y T ~ / N >

Nomor : 38/PL3.11/PK.01.09/2022

o=

®))

Kepala Program Studi Sarjana Terapan Administrasi Bisnis Politeknik NegeriJakarta
menugaskan kepada :

Nama : Kadunci, S.E., M.Si

Jabatan : Dosen
Untuk menjadi Pembimbing PKL dan pembuatan Laporan PKL mahasiswa :

Nama : Tri Wahyuningsih

NIM 1905421012

Judul Laporan : VERIERABAN M\-\\:Au'lﬁ\mp_kccoumlﬂevﬂlﬂ o
CDALAM PRoses PCHCATATAN  TpanSARs KA MASue
DA KA KELUAR D1 PT KURMIA SYLVA GSULTINDD

Demikian surat tugas ini dibuat agar diperhatikan dan dijalankan sebagaimanamestinya.

Depok, 22 Agustus 2022
KPS Administrasi Bisnis Terapan

Husn#l Barry, S.E., M.SM
NIP 198807012014041002
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Lampiran 9 Surat Pernyataan Pembimbing PKL

KEMENTRIAN, PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN,
\ RISET, DAN TEKNOLOGI
LN POLITEKNIK NEGERI JAKARTA

JURUSAN ADMINISTRASI NIAGA, GEDUNG H
Jalan Prof. Dr. G.A Siwabessy, Kampus Ul Depok 16425

% / Telepon (021) 7270036/7863538, Hunting Fax (021) 7270034
Laman : http.//www.pnj.ac.id e-pos : humas@pnj.ac.id

SURAT PERNYATAAN PEMBIMBING PKL

Yang bertandan tangan di bwah ini :

Nama : Kadunci, S.E., M.Si

Jabatan : Dosen

Menyatakan bahwa

Nama : Tri Wahyuningsih

NIM 1905421012
JEERpnrs FELEND SNENR, ACLOMNTINS WERN B
DALAM Proses PENCATATAN TRANUARS FAS MASUR
DAN FAS KELUAR DI PT KURMIA SVLVA CONIL TinDo

Judul Laporan :

Telah dinyatakan selesai melaksanakan pembimbingan.

Demikian pernyataan ini saya buat dengan penuh tanggung jawab.

Depok, . §—/ =24 %]
Dosen Pembimbing

Kadunci, S.E., M.Si
NIP 195912271990031001
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Lampiran 10 Lembar Konsultasi Bimbingan PKL

KEMENTERIAN, PENDIDIKAN,KEBUDAYAAN,

RISET, DAN TEKNOLOGI
JURUSAN ADMINISTRASI NIAGA, GEDUNG H
POLITEKNIK NEGERI JAKARTA
Jalan Prof. Dr. G.A Siwabessy, Kampus Ul Depok 16425
Telepon (021) 7270036/7863538, Hunting Fax (021) 7270034
Laman : http //www pnj ac.id e-pos: humas@pnj.ac.id

LEMBAR KONSULTASI BIMBINGAN MATERI
TR wAYe
NIM/ Kelas . \osqro2 [ ART 3
Judul Laporan PKL . PerEeapan Arueasi 2AtIR ACcouniTite VERSL 6.0
DALAYM PROSES YENCATATAN TeanSARSI EAS MASUs
DA A KELUAR D1 T KUeriA SLUA CarULTINDO

Nama Mahasiswa

Bapar edunci, £ €, 1180

Dosen pembimbing Materi : .. ¥

Konsultasi i ;
No Materi Konsultasi
Tanggal Paraf Pembimbing |

2 Qeermbec Pecgrjuon Judwt Lagemin REL  dan wenditERtan  ap

1 222 88 Yors bor  ditpines Selonjutnda . (ambon bas ()
1P

2. | V1 oFrker Konn) Roe 1+ Rar 2

sDaL
3 GE:::‘“\ Cetetei re\llﬁ{v*bdk P s Certs Fonfu) BAG 3
4 59“,\’;‘3&" Seutol reuix WD dam toriul Bl 4

Ko Rrogosol b (—4  \ongt Rdars PRy

1429

) T - | -

(4
a.
€| S Qe A
¢ | Gpren n

201y ?ua\Qfo-rm n 9\‘4(;\% ? QL

Catatan :

Lembar konsultasi ini diserahkan pada waktu mendaftar sidang

ka“”“""geam S
NIP (959122 FH 990021001

75
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Lampiran 11 Daftar Penilaian Kuantitatif PKL

KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN,
RISET, DAN TEKNOLOGI
POLITEKNIK NEGERI JAKARTA
JURUSAN ADMINISTRASI NIAGA
Jalan Prof Dr. G.A. Siwabessy, Kampus UI, Depok 16425
Telepon (021) 7270036, Hunting, Fax (021) 7270034
Laman :http://www.pnj.ac.id e-pos : humas@pnj.ac.id

DAFTAR PENILAIAN PKL MAHASISWA
PROGRAM SARJANA (TERAPAN) ADMINISTRASI BISNIS
Tahun Akademik 2022/2023
(DIISI OLEH SUPERVISOR)

Nama Mahasiswa : Tri Wahyuningsih

NIM 11905421012
Tempat PKL : PT Kurnia Sylva Consultindo
Waktu : 1 Agustus 2022 — 20 Januari 2023

Petunjuk Pengisian : Berilah tanda cek (V) pada setiap ruang/kolom dengan angka 1 sampai 10, yang
menunjukkan tingkat kompetensi mahasiswa praktek kerja lapangan.

No | KOMPONEN YANG DINILAI A | KETERANGAN

1]2]3]4]5][6]7[8]9]10
1 | Kemampuan beradaptasi dengan [ V]

2 lingkungan

Keterampilan dalam menjalankan tugas

a) Kesesuaian dengan instruksi

b) Kualitas hasil pekerjaan

c) Ketepatan waktu

d) Kemampuan memecahkan masalah

Tanggung Jawab terhadap tugas

Inisiatif dan kreativitas

Komunikasi

a) Bekerja dalam kelompok (kerja [
sama) {

b) Hubungan dengan atasan

¢) Hubungan dengan rekan kerja

d) Hubungan dengan bawahan

e) Hubungan dengan relasi

Kedisiplinan

Kemandirian

Sikap potensial : |

a) Sikap menghadapi pekerjaan |

b) Disiplin kerja

c) Loyalitas/kesetiaan |

d) Semangat/motivasi kerja } N

e) Penampilan {

Total Nilai ‘ 9p(%4| 1o \60

Nilai rata-rata 10 [1g= 8.4 (Dewean Forma emput)

PT KurniaSylva Consultindo
PT. KUR NSULTINDO

( Siti Hawari, S.Ak. )

(S ()

(N

v

NS S RSSO KLIS $¢
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Lampiran 12 Daftar Penilaian Kualitatif PKL

Halaman 2

I. Penilaian kualitatif terhadap mahasiswa selama melakukan PKL (Praktek Kerja Lapangan)

1

(S,

. Jenis pekerjaan apa saja yang dilaksanakan oleh mahasiswa kami selama praktek
kerja di perusahaan saydara
pqmmb’r Mnmcgd war vape dan
M

. Menurut saudara, apakah mahasiswa kami sudah menampakkan keprofesionalannya ?
Misalnya dalam mengatur waktu, mengerjakan pekerjaan-pekerjaannya, membuat

(Supervisor)
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Lampiran 13 Pendapat dan Saran Pembimbing PKL

Il. Pendapat atau saran Bapak/Ibu, sebagai masukan untuk pengembangan pengajaran
di Politeknik.

1. Keterampilan-keterampilan apa sajakah yang harus dimiliki oleh seorang lulusan

Politeknik Negeri Jakarta Jurusan Administrasi Niaga ?
sz Fom {520, (M oReRe )

. Pengetahuan di bidang apa sajakah yang harus dimiliki oleh seorang lulusan

Polntekmk Negen Jakarta Jurusan Administrasi Niaga ?

L T ————

. Sikap karyawan yang bagaimana yang diharapkan Bapak/Ibu tentang hubungan

sesama karyawan dan tamu ?

Sikap terhadap teman kerja yang setingk:
Rawah

Vengrormat

. Aturan-aturan apa sajakah yang diberlakukan di kantor Bapak/Ibu, sehubungan
pakaian para karyawan ?
SKNin b

. Bagaimana menurut Bapak/Ibu tentang kriteria kerapihan dalam penampilan para

karyawan ?
) di Mmasuckan

Praktek Kerja Lapangan

78
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Lampiran 14 Laporan Harian Mahasiswa

Bulan Agustus 2022

Halaman |

Prakiek Kerja Lapangan

FORMAT LAPORAN HARIAN
DI ISI OLEH MAHASISWA

Minggu ke Dari Tanggal :..!..sd. 3! Rouitu 2022
Nama Mahasiswa NIM 3 ...4‘?.'_?5.‘!3.‘?"‘.‘. ....... .
Jurusan Program Studi : . Adminittras itnis  Tecapan

Nama Perusahaan :

Komentar tentang tugas vang telah dikerjakan : —
T \Umavan  Membudtunban etedban  dan BEOFUtan  Yand X%, fupava

_PCOERYCn okl WeABIL  obich  dimaan  apdEcdy 20k Qccounting , Senico
rofin Qerid WOCK  unuE | merabony slan | reclolomy apures'  aeew
G N e L) R e S

Komentar pembimbing di perusahaan . : y >
....... peeccioan  dagor - disgtesal¥on  oltrgan \die | varn bar  Wbin beti
ot

don ek

Qeror 31 AouSts 6022

Diketahui
PT. A SYLVA CONSULTINT W
=
(ot Vonrl sge ) (B Wolmuniegiy
Supervisor Perusahaan Nama Mahasiswa

cc 1. Perusahaan
2. Pembimbing
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Bulan September 2022

Halaman
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eyexer Labap NiuseM|od Hijiw exdid yeH O

Praktek Kerja Lapangan

FORMAT LAPORAN HARIAN
DI 1S1 OLEH MAHASISWA

Minggu ke Dari Tanggal
Nama Mahasiswa NIM
Jurusan Program Studi

Nama Perusahaan :

eyjeyer 1abap yiuyalijod uizi eduey

Komentar tentang tugas yang telah dikerjakan :
Toges mc«pg r--?)vumy,;og oo aJu;oum‘mn ergen kol | Hlons b

Komentar pembimbing di perusahaan :
Togor dgp* aﬁ_}qupi temon tae  con t  oifewalfon H¢Pat Labn.
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Bulan Oktober 2022

Praktek Kerja Lapangan

FORMAT LAPORAN HARIAN
DI ISI OLEH MAHASISWA

Minggu ke \~4 bin OFobu 2022
T

Nama Mahasiswa
Jurusan 8
Nama Perusahaan :

Tugas yang telah direncanakan :
1. MR cm, SoRGakh

Rencana tugas berikutnya : ;
1.\t daro Av2uruke (YO Qv rajurk 4 Cos Beluor ) BN D - AGUtys 2033 tedin 2ok GCeO~nATY

(rekap Fa Mange 4 ta

81

Halaman |

NIM ., 9% at00

Program Studi : . Admiestass Qinis Temeon

Dari Tanggal :..3  sq 3) OWober 2032

Komentar tentang tugas yang telah d
Sodan |\umown  venguala

fAa percatotca TEROFAT  pergeunal©en

Hambatar-hambatan yang telah ditemui dalam pekerjaan :
Dofuren DOILY  dertotu bandok '

Diketahui

BT, NI ASYLXA CONSULTINDO
SAE.

(.Sl Havar, ¢ Ay )
Supervisor Perusahaan

¢ . 1. Perusahaar

Fembir

oon lomge  (ana R dofumen naa

(Lc&oa, 21 Oktober 2012
TRl

Tov LohsuncgGL

Nama Mahasiswa
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Bulan November 2022

Halaman |
Praktek Kerja Lapangan

FORMAT LAPORAN HARIAN
DI'ISI OLEH MAHASISWA

Dari Tanggal 280 20 ﬁo ..... =Rtk

NIM . \%os4s012 ey
Program Studi : . fdmintah’ Quns Sempan

Minggu ke 3
Nama Mahasiswa

\-4 bin NMoverroer 2022
%

Aoty

Komentar tentang tugas yang telah dikerjakan :
pmjest, arn dlkegoten  ode  korvab | Commpa hanw Ll jait dolom

. purRoprin Ben rmodtipeen  Couren oy adk -

don Proye

Komentar pembimbing di perusahaan :
LTS Kape o fewiaFen  Olpen CURP baip Pdbpen ool ket wary
et ety | oreun Jolak | oupup  precscpan '

I KORMABSYLVA CONSULTIN v :
(.S, oo, S Ae. (O Wolgunleses
Supervisor Perusahaan Narﬁé Mahasnswa

1. Perusahaa

Pambn
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Bulan Desember 2022

Halaman 1
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Praktek Kerja Lapangan

FORMAT LAPORAN HARIAN
DI ISI OLEH MAHASISWA

Minggu ke Dari Tanggal
Nama Mahasiswa NIM B
Jurusan Program Studi :

Rencana tugas berikutnya :
1. .Yen Sk Auly

Hambatan-hambatan yang telah ditemui dalam pekerjaan :
¢ docuren- dopuren Jund ys el Wrskep 9”“;9%
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(..Sie Flower £ A IR waguniean
Supervisor Perusahaan Nama Mahasiswa

. Perusahaan

cc: 1
2. Pembimbing
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Bulan Januari 2023

Praktek Kerja Lapangan

FORMAT LAPORAN HARIAN
DI IS OLEH MAHASISWA

Minggu ke : Dari Tanggal
Nama Mahasiswa NIM 2
Jurusan Program Studi :

Nama Perusahaan :

Tugas yang telah direncanakan :

1. Menouljaan 69 Oreex nventrnise FOOIC LAY LGN Gunima §T Blebun Conign

Diketa

PT. KUR LVA CONSULTIN|
Qb Houen | €. Ae

Recas, 20 Danwn 2023

................... 1 Ansisnensssevy Bpesarsnassn

TRy

B> e
Ta Londuningfiv

foe T A ) (BN st A )

Supervisor Perusahaan

cc: 1. Perusahaan
2. Pembimbing

Nama Mahasiswa
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Halaman |
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© Hak Cipta milik Politeknik Negeri Jakarta

Y
POLITEKNIK

NEGERI
JAKARTA

Hak Cipta:

1. Dilarang mengutip sebagian atau seluruh karya tulis ini tanpa mencantumkan dan menyebutkan sumber :
a. Pengutipan hanya untuk kepentingan pendidikan, penelitian , penulisan karya ilmiah, penulisan laporan, penulisan kritik atau tinjauan suatu masalah.

b. Pengutipan tidak merugikan kepentingan yang wajar Politeknik Negeri Jakarta

2. Dilarang mengumumkan dan memperbanyak sebagian atau seluruh karya tulis ini dalam bentuk apapun
tanpa izin Politeknik Negeri Jakarta
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© Hak Cipta milik Politeknik Negeri Jakarta
Hak Cipta:

Y
POLITEKNIK

NEGERI
JAKARTA

1. Dilarang mengutip sebagian atau seluruh karya tulis ini tanpa mencantumkan dan menyebutkan sumber :
a. Pengutipan hanya untuk kepentingan pendidikan, penelitian , penulisan karya ilmiah, penulisan laporan, penulisan kritik atau tinjauan suatu masalah.

b. Pengutipan tidak merugikan kepentingan yang wajar Politeknik Negeri Jakarta

2. Dilarang mengumumkan dan memperbanyak sebagian atau seluruh karya tulis ini dalam bentuk apapun
tanpa izin Politeknik Negeri Jakarta
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(© Hak Cipta milik Politeknik Negeri Jakarta
Hak Cipta:

1. Dilarang mengutip sebagian atau seluruh karya tulis ini tanpa mencantumkan dan menyebutkan sumber :
a. Pengutipan hanya untuk kepentingan pendidikan, penelitian , penulisan karya ilmiah, penulisan laporan, penulisan kritik atau tinjauan suatu masalah.

b. Pengutipan tidak merugikan kepentingan yang wajar Politeknik Negeri Jakarta

2. Dilarang mengumumkan dan memperbanyak sebagian atau seluruh karya tulis ini dalam bentuk apapun
tanpa izin Politeknik Negeri Jakarta
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© Hak Cipta milik Politeknik Negeri Jakarta
Hak Cipta:

1. Dilarang mengutip sebagian atau seluruh karya tulis ini tanpa mencantumkan dan menyebutkan sumber :
a. Pengutipan hanya untuk kepentingan pendidikan, penelitian , penulisan karya ilmiah, penulisan laporan, penulisan kritik atau tinjauan suatu masalah.

b. Pengutipan tidak merugikan kepentingan yang wajar Politeknik Negeri Jakarta

2. Dilarang mengumumkan dan memperbanyak sebagian atau seluruh karya tulis ini dalam bentuk apapun
tanpa izin Politeknik Negeri Jakarta
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© Hak Cipta milik Politeknik Negeri Jakarta
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Hak Cipta:
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1. Dilarang mengutip sebagian atau seluruh karya tulis ini tanpa mencantumkan dan menyebutkan sumber :

a. Pengutipan hanya untuk kepentingan pendidikan, penelitian , penulisan karya ilmiah, penulisan laporan, penulisan kritik atau tinjauan suatu masalah.

b. Pengutipan tidak merugikan kepentingan yang wajar Politeknik Negeri Jakarta

2. Dilarang mengumumkan dan memperbanyak sebagian atau seluruh karya tulis ini dalam bentuk apapun

tanpa izin Politeknik Negeri Jakarta
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© Hak Cipta milik Politeknik Negeri Jakarta
Hak Cipta:

1. Dilarang mengutip sebagian atau seluruh karya tulis ini tanpa mencantumkan dan menyebutkan sumber :
a. Pengutipan hanya untuk kepentingan pendidikan, penelitian , penulisan karya ilmiah, penulisan laporan, penulisan kritik atau tinjauan suatu masalah.

b. Pengutipan tidak merugikan kepentingan yang wajar Politeknik Negeri Jakarta

2. Dilarang mengumumkan dan memperbanyak sebagian atau seluruh karya tulis ini dalam bentuk apapun
tanpa izin Politeknik Negeri Jakarta
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© Hak Cipta milik Politeknik Negeri Jakarta
Hak Cipta:

1. Dilarang mengutip sebagian atau seluruh karya tulis ini tanpa mencantumkan dan menyebutkan sumber :
a. Pengutipan hanya untuk kepentingan pendidikan, penelitian , penulisan karya ilmiah, penulisan laporan, penulisan kritik atau tinjauan suatu masalah.

b. Pengutipan tidak merugikan kepentingan yang wajar Politeknik Negeri Jakarta

2. Dilarang mengumumkan dan memperbanyak sebagian atau seluruh karya tulis ini dalam bentuk apapun
tanpa izin Politeknik Negeri Jakarta
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Hak Cipta:

© Hak Cipta milik Politeknik Negeri Jakarta

1. Dilarang mengutip sebagian atau seluruh karya tulis ini tanpa mencantumkan dan menyebutkan sumber :

a. Pengutipan hanya untuk kepentingan pendidikan, penelitian , penulisan karya ilmiah, penulisan laporan, penulisan kritik atau tinjauan suatu masalah.

b. Pengutipan tidak merugikan kepentingan yang wajar Politeknik Negeri Jakarta

2. Dilarang mengumumkan dan memperbanyak sebagian atau seluruh karya tulis ini dalam bentuk apapun
tanpa izin Politeknik Negeri Jakarta
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Hak Cipta:

© Hak Cipta milik Politeknik Negeri Jakarta

1. Dilarang mengutip sebagian atau seluruh karya tulis ini tanpa mencantumkan dan menyebutkan sumber :

a. Pengutipan hanya untuk kepentingan pendidikan, penelitian , penulisan karya ilmiah, penulisan laporan, penulisan kritik atau tinjauan suatu masalah.

b. Pengutipan tidak merugikan kepentingan yang wajar Politeknik Negeri Jakarta

2. Dilarang mengumumkan dan memperbanyak sebagian atau seluruh karya tulis ini dalam bentuk apapun
tanpa izin Politeknik Negeri Jakarta
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© Hak Cipta milik Politeknik Negeri Jakarta
Hak Cipta:

1. Dilarang mengutip sebagian atau seluruh karya tulis ini tanpa mencantumkan dan menyebutkan sumber :
a. Pengutipan hanya untuk kepentingan pendidikan, penelitian , penulisan karya ilmiah, penulisan laporan, penulisan kritik atau tinjauan suatu masalah.

b. Pengutipan tidak merugikan kepentingan yang wajar Politeknik Negeri Jakarta

2. Dilarang mengumumkan dan memperbanyak sebagian atau seluruh karya tulis ini dalam bentuk apapun
tanpa izin Politeknik Negeri Jakarta
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© Hak Cipta milik Politeknik Negeri Jakarta
Hak Cipta:

1. Dilarang mengutip sebagian atau seluruh karya tulis ini tanpa mencantumkan dan menyebutkan sumber :
a. Pengutipan hanya untuk kepentingan pendidikan, penelitian , penulisan karya ilmiah, penulisan laporan, penulisan kritik atau tinjauan suatu masalah.

b. Pengutipan tidak merugikan kepentingan yang wajar Politeknik Negeri Jakarta

2. Dilarang mengumumkan dan memperbanyak sebagian atau seluruh karya tulis ini dalam bentuk apapun
tanpa izin Politeknik Negeri Jakarta
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Hak Cipta:

© Hak Cipta milik Politeknik Negeri Jakarta

1. Dilarang mengutip sebagian atau seluruh karya tulis ini tanpa mencantumkan dan menyebutkan sumber :

a. Pengutipan hanya untuk kepentingan pendidikan, penelitian , penulisan karya ilmiah, penulisan laporan, penulisan kritik atau tinjauan suatu masalah.

b. Pengutipan tidak merugikan kepentingan yang wajar Politeknik Negeri Jakarta

2. Dilarang mengumumkan dan memperbanyak sebagian atau seluruh karya tulis ini dalam bentuk apapun
tanpa izin Politeknik Negeri Jakarta
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Hak Cipta:

1. Dilarang mengutip sebagian atau seluruh karya tulis ini tanpa mencantumkan dan menyebutkan sumber :

© Hak Cipta milik Politeknik Negeri Jakarta

2. Dilarang mengumumkan dan memperbanyak sebagian atau seluruh karya tulis ini dalam bentuk apapun

tanpa izin Politeknik Negeri Jakarta

a. Pengutipan hanya untuk kepentingan pendidikan, penelitian , penulisan karya ilmiah, penulisan laporan, penulisan kritik atau tinjauan suatu masalah.
b. Pengutipan tidak merugikan kepentingan yang wajar Politeknik Negeri Jakarta
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© Hak Cipta milik Politeknik Negeri Jakarta
Hak Cipta:

1. Dilarang mengutip sebagian atau seluruh karya tulis ini tanpa mencantumkan dan menyebutkan sumber :
a. Pengutipan hanya untuk kepentingan pendidikan, penelitian , penulisan karya ilmiah, penulisan laporan, penulisan kritik atau tinjauan suatu masalah.

b. Pengutipan tidak merugikan kepentingan yang wajar Politeknik Negeri Jakarta

2. Dilarang mengumumkan dan memperbanyak sebagian atau seluruh karya tulis ini dalam bentuk apapun
tanpa izin Politeknik Negeri Jakarta
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© Hak Cipta milik Politeknik Negeri Jakarta

Hak Cipta:

1. Dilarang mengutip sebagian atau seluruh karya tulis ini tanpa mencantumkan dan menyebutkan sumber :
a. Pengutipan hanya untuk kepentingan pendidikan, penelitian , penulisan karya ilmiah, penulisan laporan, penulisan kritik atau tinjauan suatu masalah.

b. Pengutipan tidak merugikan kepentingan yang wajar Politeknik Negeri Jakarta
2. Dilarang mengumumkan dan memperbanyak sebagian atau seluruh karya tulis ini dalam bentuk apapun

tanpa izin Politeknik Negeri Jakarta
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Hak Cipta:

1. Dilarang mengutip sebagian atau seluruh karya tulis ini tanpa mencantumkan dan menyebutkan sumber :
a. Pengutipan hanya untuk kepentingan pendidikan, penelitian , penulisan karya ilmiah, penulisan laporan, penulisan kritik atau tinjauan suatu masalah.

b. Pengutipan tidak merugikan kepentingan yang wajar Politeknik Negeri Jakarta

2. Dilarang mengumumkan dan memperbanyak sebagian atau seluruh karya tulis ini dalam bentuk apapun
tanpa izin Politeknik Negeri Jakarta

© Hak Cipta milik Politeknik Negeri Jakarta
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© Hak Cipta milik Politeknik Negeri Jakarta
Hak Cipta:

1. Dilarang mengutip sebagian atau seluruh karya tulis ini tanpa mencantumkan dan menyebutkan sumber :
a. Pengutipan hanya untuk kepentingan pendidikan, penelitian , penulisan karya ilmiah, penulisan laporan, penulisan kritik atau tinjauan suatu masalah.

b. Pengutipan tidak merugikan kepentingan yang wajar Politeknik Negeri Jakarta

2. Dilarang mengumumkan dan memperbanyak sebagian atau seluruh karya tulis ini dalam bentuk apapun
tanpa izin Politeknik Negeri Jakarta
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© Hak Cipta milik Politeknik Negeri Jakarta

Hak Cipta:

1. Dilarang mengutip sebagian atau seluruh karya tulis ini tanpa mencantumkan dan menyebutkan sumber :
a. Pengutipan hanya untuk kepentingan pendidikan, penelitian , penulisan karya ilmiah, penulisan laporan, penulisan kritik atau tinjauan suatu masalah.

b. Pengutipan tidak merugikan kepentingan yang wajar Politeknik Negeri Jakarta

2. Dilarang mengumumkan dan memperbanyak sebagian atau seluruh karya tulis ini dalam bentuk apapun
tanpa izin Politeknik Negeri Jakarta
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Hak Cipta:

1. Dilarang mengutip sebagian atau seluruh karya tulis ini tanpa mencantumkan dan menyebutkan sumber :

© Hak Cipta milik Politeknik Negeri Jakarta

2. Dilarang mengumumkan dan memperbanyak sebagian atau seluruh karya tulis ini dalam bentuk apapun

tanpa izin Politeknik Negeri Jakarta

a. Pengutipan hanya untuk kepentingan pendidikan, penelitian , penulisan karya ilmiah, penulisan laporan, penulisan kritik atau tinjauan suatu masalah.
b. Pengutipan tidak merugikan kepentingan yang wajar Politeknik Negeri Jakarta




104

BuIun022y J1yez wepep

IsueJef >ueq UsWnop.ewiakepuel sexuaq uexdisieBus|y ‘g

[4414

4 2202 48900 Ul (yseoAyted) p ABIou3 Je1S 1 d UBwinx{op'sexiaq ueWIBUS “Z| jaquisssq 6T ‘utuag | CF
11033 se uesenjsbuad JereousiN wiNWIN 1Se3siulpe ueibeq epedad] 7dy 1SIASL USWIRY 0P UBNYRIBAUSIA T
nyep dnoJo eruIny 1 4 ueesepusy 1esse uebueluediad uswnyop uexdeisiaduiapy ‘¢
13UP|O Wejep 8 UsWNXop sexJaq | yigajtay istasap sniey ebBuryss nung YW Ldueiny 2202
uesdissebuaw uep ABJou3 Jexs | uBL[RY edelaqaqip UeLeles | yeseviey uesedsjed UeteseAsiad uawnyop Yelsousw uep uexdeisiodwai z soquiasaq o7 ‘e | ¥
1d epeday uswnyop uexwIBualpl Jedeptal VN 1d ueiny T e [z el )
Ueseme>| ueseds|ad usWNYOd | Zo0zusgo1i0 T - 22 1) Bped Jen|ey| Ses| Uep nselu se ISyesuel) 121eoualy T
SIUX3) Jels ONH 1d Yequuij.Jre ¥a1ad uswnop XN ewiia) epuel sexlaq uexdisiebusiy ¢
ueel1xad NjueqWIBW UBp ULRIeUSY ISIA1 1P YeAueq BeINH IVIN 1 d UBIny 2207
yosse ueBueluediad uenpieday | snuey BueA 1sxesuely IqIjIWs W uesewe) uesedaled, ueyeseASiad;uswnxop Yelsouatu uep updeisiadwelN “z| squesaq g1 ‘siweyy 1T
¥n1un uswnyop ueydeisiedwsw | 18goINO UBNG UBIRIRIUS I ol e wee B !
winiun IseJistulipe Jyeis njuequisiy 2202 189010 Tg- ST 162 eped Jen|ay| sey| Uep Ynsew Sex.Is>esuel] 1e1edus|y ‘T
16einH 1VIN Ld uenjiaday d3 eulWe1Idd d:d198(04d.JapUa) UsWwNXOp Yyninjes ueds ‘g
uawnop uesidelsiadwaw - S1Ua] J1els epedad Sein 1eins UeLIaqWIBIA g [44V4 o
SIUY21 JJBIS NJUBGUIBW Uep BuIIUN099Y 11e7Z Isexide wepep 8| ‘edwessd vT naey
Isyjesue.] elep Indul ueanfuejpin 2202 180010 1T - 6 61 eped Jen|ax sex Uep Xnsell Sey ISYesuRl] 12120us|Al °T
Buriunoaoy sefin] 1eins.exBueIay 1enquis|N 'S
A1yez 1sexijdy wefepa eAuwredew xeAueq 18pua) uenjiaday ynaun uswnyop uexdersiadwaiy “z [44V4 6
130010 Ueng Jenjay 7 Ynseu sey | reAundwaw Jspusi uswinyog BuIIUN022Y JIyeZ Isexide weyep| 12aweseq €T ‘esejss
Isfesues} eyep indur uexinfuelain 9 2202 189010 8 - € 161 eped Jen|sy| Sex Uep ynseu Sey ISyesuell 1e1edusiy ‘T
BuIuN020y Jiyez 1sexijdy wepep fefed
3 13O0 UeNg Jenjay| 79 Ynsew = ISIAID Epeday] rews BIA ueXwiIBUSINl Uep OM L Ld Ndd LdS e10udiN ¢ _ Emmwmmom - 8
sey Isyesuel) eiep indulbusiy Buriunoday Jiyez isexjide werep oy gzoz| 494 d ¢T "ulues
Jaquwia1das 0g - €2 |61 eped Jenjay sex Uep Ynseu sey Isyesuell 1e1eousi 'T
uenbOulw
. _mmx__w,“_ﬁ“”wﬂowv_ oqusides ueijeqLiad ebuey 1sxipaidwaw | FeUSS uesew ueleiBax ueuesew ueyeq uerjsquwad YIn uesenjabusd Jejesusiy € _—
. cm_zg.a_,__mv_ 79 MNsew sey ", o laquiasa@ 6 “1e,wing L
q ( Bue|iy ueljsgluad e1oN 108[01d Buejual (M ds) eweseliay ueifueliad.jeins uswnxop uexdeisiadwal ‘g '
ISfEstiel] Biep andut UBRNILERN BUIUN022Y 1URZ Isesiijde wejep oY ZZ0Z
Jsquialdss zz - 97.63eped renjax sex uep dnseuw sey Isyesuel) JeIeousiA ‘T
= = uebuiquig uiz| cele 9

1aquiasaq § ‘stwey|

Hak Cipta:

© Hak Cipta milik Politeknik Negeri Jakarta

1. Dilarang mengutip sebagian atau seluruh karya tulis ini tanpa mencantumkan dan menyebutkan sumber :

a. Pengutipan hanya untuk kepentingan pendidikan, penelitian , penulisan karya ilmiah, penulisan laporan, penulisan kritik atau tinjauan suatu masalah.

b. Pengutipan tidak merugikan kepentingan yang wajar Politeknik Negeri Jakarta

2. Dilarang mengumumkan dan memperbanyak sebagian atau seluruh karya tulis ini dalam bentuk apapun
tanpa izin Politeknik Negeri Jakarta
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Hak Cipta:

© Hak Cipta milik Politeknik Negeri Jakarta

1. Dilarang mengutip sebagian atau seluruh karya tulis ini tanpa mencantumkan dan menyebutkan sumber :

a. Pengutipan hanya untuk kepentingan pendidikan, penelitian , penulisan karya ilmiah, penulisan laporan, penulisan kritik atau tinjauan suatu masalah.

b. Pengutipan tidak merugikan kepentingan yang wajar Politeknik Negeri Jakarta

2. Dilarang mengumumkan dan memperbanyak sebagian atau seluruh karya tulis ini dalam bentuk apapun
tanpa izin Politeknik Negeri Jakarta
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Hak Cipta:

1. Dilarang mengutip sebagian atau seluruh karya tulis ini tanpa mencantumkan dan menyebutkan sumber :
a. Pengutipan hanya untuk kepentingan pendidikan, penelitian , penulisan karya ilmiah, penulisan laporan, penulisan kritik atau tinjauan suatu masalah.

b. Pengutipan tidak merugikan kepentingan yang wajar Politeknik Negeri Jakarta
2. Dilarang mengumumkan dan memperbanyak sebagian atau seluruh karya tulis ini dalam bentuk apapun

© Hak Cipta milik Politeknik Negeri Jakarta

tanpa izin Politeknik Negeri Jakarta
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© Hak Cipta milik Politeknik Negeri Jakarta
Hak Cipta:

1. Dilarang mengutip sebagian atau seluruh karya tulis ini tanpa mencantumkan dan menyebutkan sumber :
a. Pengutipan hanya untuk kepentingan pendidikan, penelitian , penulisan karya ilmiah, penulisan laporan, penulisan kritik atau tinjauan suatu masalah.

b. Pengutipan tidak merugikan kepentingan yang wajar Politeknik Negeri Jakarta

2. Dilarang mengumumkan dan memperbanyak sebagian atau seluruh karya tulis ini dalam bentuk apapun
tanpa izin Politeknik Negeri Jakarta
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Hak Cipta:

© Hak Cipta milik Politeknik Negeri Jakarta

1. Dilarang mengutip sebagian atau seluruh karya tulis ini tanpa mencantumkan dan menyebutkan sumber :
a. Pengutipan hanya untuk kepentingan pendidikan, penelitian , penulisan karya ilmiah, penulisan laporan, penulisan kritik atau tinjauan suatu masalah.

b. Pengutipan tidak merugikan kepentingan yang wajar Politeknik Negeri Jakarta

2. Dilarang mengumumkan dan memperbanyak sebagian atau seluruh karya tulis ini dalam bentuk apapun
tanpa izin Politeknik Negeri Jakarta
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Lampiran 17 Surat Keterangan Diterima PKL

PT. KURNIA SYLVA CONSULTINDO
Forestry, GIS, Mapping, Survey, Land Development

>

Nomor 1 137/ADM-KSC/VII/2022

Lampiran : 1 lembar

Perihal : Praktik Kerja industri (Prakerin) A.n. Tri Wahyuningsih
Kepada Yth.

Kepala Jurusan Administrasi Niaga

U.p. Ibu Or. Dra. lis Mariam, M.Si.

Jin. Prof. Dr. G.A. Siwabessy, Kampus Ul Gedung H
Depok 16425

Dengan Hormat,

Menanggapi surat No. 25/PL3.11/PK.01.09/2022 perihal “Job Training Dan Mencari Data
Dalam Rangka Prakerin” maka bersama ini kami sampaikan bahwa kami memberikan
kesempatan bagi siswa/i tersebut untuk melakukan kegiatan prakerin di PT. Kurnia Sylva
Consultindo Periode bulan 1 Agustus 2022 s.d. 20 Januari 2022.

Demikian kami sampaikan, atas perhatiannya kami ucapkan terimakasih.

Bekasi, 14 Juli 2022
PT. KURNIA § CONSULTINDO

.;. \//

Ir. Poedii Churniawan, M.Si.
Direktur Utama

Kantor : JI. Bontang Raya No. 57. Jatiwaringin Asri - Pondok Gede 17413
Telp. 021 84998763, 84998872, Fax. 021 84998872
email : kurniach_ksc@yahoo.com
kurniach@cbn.net.id
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Lampiran 18 Surat Keterangan Selesai PKL

PT. KURNIA SYLVA CONSULTINDO
Forestry, GIS, Mapping, Survey, Land Development

P

SURAT KETERANGAN
Nomor : 012/ADM-KSC/1/2023

Yang bertanda tangan di bawah ini,
Nama :Ir. Poedji Churniawan
Direktur Utama
PT. KURNIA SYLVA CONSULTINDO
Ji. Bontang Raya No. 57

Jabatan
Dengan ini bertindak untuk dan atas nama

beralamat di
Jatiwaringin Asri, Pondok Gede

Bekasi 17413

dengan ini menerangkan bahwa,

Nama 1 Tri Wahyuningsih
Asal Universitas Politeknik Negeri Jakarta

Jurusan Administrasi Niaga

Program Studi Administrasi Bisnis Terapan

Bahwa nama yang bersangkutan di atas telah melaksanakan dan menyelesaikan kegiatan Praktik
Kerja Industri (Prakerin) di PT KURNIA SYLVA CONSULTINDO pada Divisi Administrasi Keuangan
selama 6 (enam) bulan, sejak tanggal 1 Agustus 2022 s/d 20 Januari 2023. Selama melaksanakan
kegiatan Praktik Kerja Industri (Prakerin), yang bersangkutan dapat melaksanakan tugas-tugasnya

dengan baik dan penuh tanggung jawab.

Demikian surat keterangan ini dibuat untuk dapat dipergunakan sebagaimana mestinya.

Bekasi, 20 Januari 2023
LVA CONSULTINDO

Ir. Poedji Churniawan, M.Si

Direktur Utama

Kantor : JI. Bontang Raya No. 57. Jatiwaringin Asri - Pondok Gede 17413
Telp. 021 84998763, 84998872, Fax. 021 84998872
email : kurniach_ksc@yahoo.com
kurniach@cbn.net.id
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Lampiran 19 Sertifikat PKL

(© Hak Cipta milik Politeknik Negeri Jakarta
Hak Cipta:

1. Dilarang mengutip sebagian atau seluruh karya tulis ini tanpa mencantumkan dan menyebutkan sumber :
a. Pengutipan hanya untuk kepentingan pendidikan, penelitian , penulisan karya ilmiah, penulisan laporan, penulisan kritik atau tinjauan suatu masalah.
b. Pengutipan tidak merugikan kepentingan yang wajar Politeknik Negeri Jakarta

2. Dilarang mengumumkan dan memperbanyak sebagian atau seluruh karya tulis ini dalam bentuk apapun
tanpa izin Politeknik Negeri Jakarta

2

POLITEKNIK
NEGERI!
JAKARTA
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CURRICULUM VITAE

TRI WAHYUNINGSIH

081311315223 | wahyuningsih. tri1 001 @gmail.com | www.linkedin.com/in/tri-wahyuningsih-684197235

No. 97 Kota Bekasi. Jawa Barat 17422

Mahasiswa jurusan Administrasi Bisnis yang mempunyai semangat tinggi untuk mengembangkan karir, memiliki
ketertarikan lebih dalam bidang administrasi dan public relation. Memiliki kemampuan untuk bekerja sama dalam
tim ataupun individu, senang berinteraksi dengan banyak orang. serta memiliki rasa keingintahuan yang tinggi.

Pendidikan

Politeknik Negeri Jakarta - Depok, Jawa Barat
Undergraduate

Sep 2019 - Present

¢ Mahasiswa Semester 6 pada program studi Administrasi Bisnis Terapan. mendapatkan IP terakhir 3.86 dan aktif mengikuti beberapa
kepanitiaan serta organisasi selama kurang lebih dua tahun.

SMA Negeri 11 Kota Bekasi - Bekasi, Jawa Barat

¢ Mengikuti Olimpiade Sains Tingka Kota bidang Matematika tahun 2018, dan aktif mengikuti kegiatan di dalam ekstrakulikuler selama
kurang lebih dua tahun

Jun 2016 - Jul 2019

Pengalaman Kepanitiaan

Grand Webinar Semesta Asa Indonesa X Teras Baca Ile Napo - Divisi Acara Dec 2020 - Jan 2021

¢ Menyusun konsep dan teknis acara webinar, menyusun rundown acara, menjadi penghubung antara divisi acara dengan divisi lainnya,
mencari dan menghubungi narasumber.

Kuliah Unum (KULUM) ABT 2020 - Staff Divisi Acara Sep 2020 - Oct 2020

e Menyusun rundown acara, membantu menysun konsep acara, menghubungi narasaumber, memastikan acara berjalan sesuai dengan
rencana.

LENTERA - Koordinator Program Kerja Apr 2020 - May 2020

e Menjadi koordinator dalam program kerja Lentera selama bulan ramadhan berlangsung. Mengadakan kegiatan bagi- bagi takjil,
mengadakan kegiatan bakti sosial ke panti asuhan, serta mengadakan acara pesantren kilat selama bulan ramadhan.

Pengalaman Organisasi

Semesta Asa Indonesia - Bekasi, Jawa Barat Jan 2020 - Present

Head of Public Affairs

* Menjalin hubungan baik dengan pihak- pihak internal dan eksternal organisasi. Menjadi penghubung antara pihak internal dengan
masyarakat untuk menjalin kerja sama. Bertanggungjawab dalam membangun dan mempertahanan reputasi, citra, dan komunikasi yang
baik dan bermanfaat antara organisasi dan publik.

LDK FIKRI PNJ - Politeknik Negeri Jakarta
BPH Departemen Syiar & Keumatan

Dec 2019 - Dec 2021

¢ Bertanggungjawab dalam menyebarkan pemikiran Islam dengan kreatif dan sesuai dengan kebutuhan dakwah mahasiswa di PNJ.
Mencerdaskan mahasiswa PNJ terhadap isu-isu keumatan terkini. Menjadi Koordinator divisi Kajian, mengadakan kajian secara rutin baik
melalui online dan offline.

Ikatan Remaja Masjid SMAN 11 Bekasi (IRMAS) - Kota Bekasi, Jawa Barat
Ketua Keputrian

Aug 2017 - Aug 2018

¢ Berkoordinasi tentang organisasi dengan ketua umum dan wakil ketua. Menyusun agenda keputrian setiap minggu nya di IRMAS.
Bertanggungjawab atas agenda kegiatan yang terlaksana di keputrian IRMAS. Membantu pihak sekolah menyelenggarakan kegiatan
peringatan keagamaan Islam.

Skill, Penghargaan, dan Pengalaman Lainnya

¢ Simulasi Bisnis (2022): Mengerjalan project kelompok pada mata kuliah SIMBIS dan bertugas sebagai staff kenangan dan bertanggung
jawab atas segala pencatatan pemasukan dan pengeluaran, serta membuat laporan keuangan di perusahaan tersebut.

¢ MC & Moderator acara Gen of Change Program (2021): Memandu jalannya acara dari awal hingga selesai. Menghubungkan narasumber
dengan audience, memimpin sesi tanya jawab, serta menyampaikan simpulan dari materi.

* Business Festival (B-FEST) (2021): Menyelesaikan project kelompok pada mata kuliah Administrasi Penjualan dengan mendirikan sebuah
usaha online bernama "Hana.bite". Berhasil menjual produk sebanyak 150 paket dalam waktu kurang lebih 1 bulan dan berhasil
mendapatkan laba sebesar Rp 1.000.000,00

¢ Achievements (2019): Menjadi peserta terbaik dalam acara "Leadership Training of FIKRI"

¢ Soft Skills: Mampu bekerja sama dalam tim maupun secara individual. Mampu berkomunikasi dengan baik. Mampu beradaptasi dengan
teman atau lingkungan baru. Mampu berpikir kritis dalam menyelesaikan suatu masalah.

« Hard Skills: Mampu mengoperasikan MS. Office (Word, Excel, Power Point). Memiliki kemampuan dalam filling document dan kegiatan
administrasi lainnya. Menguasai pengetikan menggunakan teknik 10 jari.
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