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Puji serta syukur atas rahmat dan keberkahan dari Allah SWT yang telah
memudahkan segala urusan hamba-Nya. Sholawat serta salam pun
dipanjatkan kepada nabi yang mulia, Muhammad SAW, semoga syafaatnya
sampai kepada seluruh umatnya. Laporan ini merupakan laporan Praktik
Kerja Lapangan (PKL) di~perusahaan ABNR yang berjudul. “Analisis
Prosedur Potongan Harga dan Keterlambatan Pelunasan Pembayaran
Transasksi Pengguna Jasa (Klien) Pada Divisi Keuangan Perusahaan
ABNR”. Laporan ini disusun sebagai salah satu syarat untuk mendapatkan
gelar sarjana terapan di Politeknik Negeri Jakarta. Dalam mengerjakan dan
menyelesaikan laporan ini, praktikan banyak dibantu oleh berbagai pihak.
Tidak lupa pada kesempatan ini praktikan ingin mengucapkan terima kasih
kepada pihk-pihak yang telah banyak membantu, diantaranya :

1. 'Dr. sc. Zainal Nur Arifin, Dipl. Eng. HTL.MT. selaku Direktur Politeknik
Negeri Jakarta.

2. Dr. Dra. lis Mariam., M.SI, selaku Ketua Jurusan Prodi-Administrasi
Niaga Politeknik Negeri Jakarta.

3. Husnil Barry,S.E., M.S.M | selaku Kepala Program Studi.dan dosen
pembimbing yang telah membimbing praktikan dalam penulisan laporan
PKL.

4. Kepada Ibu Tan Yuliana, Bapak Budi Setiawan, Bapak Arif Efendi dan
Bapak Mulyadi Sartita selaku Divisi Finance & Accounting ABNR yang
sangat dihormati dan telah membimbing praktikan dalam mengerjakan
tugas yang diberikan:

5. Kepada Ibu Puji Andriati selaku-karyawan.Personnel- & Admin  Officer
ABNR yang telah memberikan pengarahan selama magang berlangsung.

6. Kepada teman-teman di Administrasi Bisnis Terapan angkatan 2018,
khusnya kelas MSU 6 serta semua pihak yang tidak bisa disebutkan satu
persatu, terima kasih atas dukungan dan nasehat serta doa yang selalu
diberikan kepada penulis selama ini. Penulis menyadari masih terdapat

kekurangan dalam penulisan laporan ini. Oleh karena itu kritik dan saran
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masih penulis harapkan demi kesempurnaan laporan Praktik Kerja
Lapangan. Penulis juga berharap semoga laporan ini dapat bermanfaat

untuk para pembaca.

Jakarta, 27 Agustus 2021
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BAB I
PENDAHULUAN

1.1 Latar Belakang Masalah

ABNR memiliki permasalahan.dalam pengelolaan pendapatan, terkadang
ketika transaksi pemberian jasa dan pengurusan surat izin dari perusahaan
yang menggunakan jasa atau disebut klien, pihak ABNR cenderung untuk
menalangi terlebih dahulu_biaya.yang telah dikeluarkan. Setelah seluruh
transaksi- selesai, terdapat beberapa klien tidak langsung melunasi total
tagihan atau inovoice. Hal 'ini tentu dapat menyebabkan kerugian pihak
ABNR jika dibiarkan begitu saja. Pada 16 September 2021 salah satu Klien
ABNR vyaitu PT XYZ mengajukan pemotongan harga dari total yang
seharusnya pada transaksi 4 Februari-2021. Transaksi yang dilakukan yaitu
terdapat dua jenis yaitu biaya dokumen (legal fees) selama dua bulansebesar
Rp 228.000.000 dan biaya jasa lawyers ABNR sejumlah Rp 807.575.000
dengan total keseluruhan Rp 1.139.132.500. Namun pada saat pelunasan PT
XYZ mengajukan permohonan keringanan mengenai tagihan pembayaran.

Dengan pertimbangan pihak ABNR menerima pengajuan tersebut dan
memotong biaya time sheet jasa yang.dilakukan oleh lawyers yang
bersangkutan. Sehingga biaya jasa dipotong sejumliah Rp 185.575.000 dengan
memberikan diskon senilai 18% total biaya yang ditanggungkanoleh PT XYZ
menjadi Rp 935.000.000. Permasalahan ini tidak hanya pengajuan diskon
yang nominalnya cukup besar namun menyangkut keterlambatan pembayaran
yang baru mengkonfirmasi.pembayaran setelah 7 bulan dari transaksiyang
dilakukan. Kejadian ini memiliki permasalahan karena keterlambatan
pembayaran dan pengajuan diskon yang nominalnya Rp 185.575.000, hal ini
juga mengganggu cash flow ABNR, mengganggu laporan pembayaran pajak
yang sudah dibayarkan oleh ABNR kepada direktorat pajak pada bulan
Februari 2021 dan menarik audit saat transaksi pengauditan pihak pajak pada
bulan Maret 2022 nanti.
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ABNR sangat loyal terhadap kliennya, perusahaan ini sangat menjaga
hubungan baik dan mengutamakan hubungan jangka panjang. Pihak ABNR
juga tidak dapat mendesak untuk melunasi seluruh total kewajiban yang harus
dibayar oleh pihak Kklien, hal ini di dasarkan-eleh aturan Undang-Undang No.
39 Tahun 1999 tentang Hak Asasi-Manusia, telah mengatur tidak seorangpun
atas putusan pengadilan beleh dipidana penjara atau kurungan berdasarkan
atas alasan ketidakmampuan untuk memenuhi suatu kewajiban dalam

perjanjian utang piutang.

Berdasarkan dari penjelasan di atas, penulis menentukan untuk berfokus
pada judul “Analisis Prosedur Potongan Harga dan Keterlambatan
Pelunasan Pembayaran Transasksi Pengguna Jasa (Klien) Pada Divisi

Keuangan Perusahaan ABNR”

1.2 © Tujuan Penulisan

Tujuan penulisan laporan Praktik Kerja Lapangan bertujuan untuk :

1. Analisis mengenai persyaratan dalam menggunakan layanan jasa ABNR
2. Analisis SOP pengajuan potongan pembayaran ABNR oleh klien
3.Analisis'SOP mengenai keterlambatan pembayaran.

13 Manfaat Penulisan
Dalam penulisan laporan praktik kerja lapangan ini diharapkan

dapat memberikan manfaat penulisan laporan PKL yaitu :
1. Bagi penulis

Dapat memahami lebih dalam tentang dunia kerja dengan segala
permasalahan yang dihadapi, menganalisis prosedur pemberian potongan
harga pada bagian keuangan terhadap transaksi klien dan lawyers di
perusahaan ABNR, memahami prosedur tanggung jawab pada bagian
Accounting & Finance ABNR, memberikan solusi terhadap keterlambatan
pembayaran yang dilakukan oleh klien terhadap ABNR dan menjadi bekal
yang baik untuk penulis saat terjun ke dunia kerja khususnya bidang

keuangan.
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2.Bagi perusahaan ABNR

Laporan Kerja Praktik ini diharapkan dapat menjadi memberi masukan
kedepannya dalam menangani prosedur potongan harga terhadappelunasan
pembayaran pada transaksi penggunaan jasa perusahaan ABNR oleh klien
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dan memberikan solusi untuk permasalahan tersebut.
3. Bagi Pembaca

Untuk kedepannya agarpara pembaca dapat memahami bahwa-laporan
praktik kerja lapangan ini bermanfaaat.dalam memberikan solusi pada
permasalahan petongan biaya yang diberikan oleh pihak ABNR kepada
kliennya dengan dibuatkan prosedur yang lebih baik terstruktur dan disusun
dengan semaksimal mungkin agar perusahaan ABNR tetap dapat menjaga

hubungan kekeluargaannya dengan paraklien.

14 Waktu dan Tempat Pelaksanaan

Praktikan melaksanakan kegiatan PKL di ABNR Counsellors at Law.
Berikut adalah identitas Lembaga tempat pelaksanaan Praktik Kerja Lapangan
dilakukan.

Nama Perusahaan : ABNR Counsellors at Law

Alamat : Graha CIMB'Niaga 23 & 24th floor
JI. Jend. Sudirman No.Kav. 58, RT.5/RW.3, Senayan,
Kec. Kby. Baru, Kota Jakarta Selatan, Daerah Khusus
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Ibukota Jakarta 12190
Telepon :(021) 2505125
E-mail : www.abnriawseem
Website : https://www.abnrlaw.com/

Pelaksanaan Praktik Kerja Lapangan dimulai pada tanggal 2 Agustus
2021

- 17 September 2021. Jam kerja dilakukan secara work from office dari hari
Senin sampai hari jumat pukul 08.00 WIB - 17.00 WIB. Selama Praktik Kerja
Lapangan, Penulis ditempatkan pada Finance & Accounting.


http://www.abnrlaw.com/
http://www.abnrlaw.com/
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15 Jadwal Kegiatan

Jadwal Kegiatan pelaksanaan Praktik Kerja Lapangan (PKL) pada ABNR

Bagian Finance & Accounting. Pada tabel dibawah ini merupakan

1.5 Tabel Pelaksanaan Praktik Kerja Lapangan
Finance & Accounting ABNR.

Tanggal Kegiatan Bagian
2 Mencetak invoice bulan Juli 2021 Tax officer
Menyusun folder PPN Februari - April 2021 Tax officer
) Menyusun nomor urut faktur pajak Maret - Juni 2021 | Tax officer
Menomorkan'dan memeriksa rekapitulasi bukti Taxbfficer
potong bulan Maret
Menomorkan dan memeriksa rekapitulasi pph 23 Tax officer
Memeriksa kelengkapan dokumen laporan ppn g
4 Februari sampai dengan Juni.2021 B
Menyusun dokumen PPH pasal 21, 23, 26, 25, 4 ke fax officer
dalam folder
Mer_1yesua|kan dokumen _Iapo_ran PPN ( April, Mei, Tax officer
Juni) dengan data yang diberikan
5
Agustus Mengurutkan dokumen payment Mei 2021 dan Vice
manager &
memasukan ke dalam folder -
billing
6 Mengurutkan dokumen BDV sesuai nomor dari Accounting
bulan Januari sampai dengan Juli 2021 officer
7 LIBUR
8 LIBUR
Memasukan file invoice ke dalam folder PPN bulan "
Januari, Februari dan Mei 2021 L
9
Memeriksa dokumen kelengkapan PPN Januari -
sampai dengan Mei 2021 Tax officer
Memeriksa kelengkapan dengan nomor urut pada Accounting
folder BDV bulan Juni 2021 officer
10
Mencocokan dokumen BDV bulan Juli 2021 dengan | Accounting
data pada excel officer
11 LIBUR
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Tanggal Kegiatan Bagian

Memeriksa' ke!engkapan dokumen PPN masukan ke Tax officer
folder ppn juni 2021

12 i
Melengkapi ketidaklengkapan dokumen pada BDV Q;;:é)eurntmg
Juli 2040.2021

13 | Memeriksa kelengkapan'PPN Julirdan Agustus 2021 | Tax officer

14 LIBUR

15 LIBUR

16 | Menomorkan dan memeriksa rekapitulasi pph 23 Tax officer

17 LIBUR
Mengkapi dan menscanning bdv Maret 0395-2021 Accounting

18 | dan 0524-2021 officer
Mengisi data rekap PPN Januari — Mei 2021 Tax officer
Mengkopi pada lembaran kuning BDV bulan Juli Accm_mtlng

19 officer
Melengkapi dokumen invoice bulan Juli 2021 Tax officer

20 | Melengkapi dokumen invoice bulan Juli 2021 Tax officer

21 LIBUR

22 LIBUR

23 | Scanning BDV 1287-2021 Tax officer
Memeriksa PPH pasal 23 Agustus 2021 dan
menyesuaikan dengan bukti potong perusahaan yang | Tax officer
tertera beserta total

24 | Mencetak revisi Lapor PPN Maret.dan April 2021 Tax officer
Mencetak PPH pasal 23, 26 bulan Juli 2021 Tax officer
Pemeriksaan kelengkapan dokumen SPT Agustus Tax officer
2021

25 | Tidak diberikan tugas -
Memeriksa account transaction detail (PPN Masuk)
periode 01 agustus-26 agustus2021 dan‘memeriksa Tax officer
total

26
Memeriksa kelengkapan BDV Juli — Agustus 2021 Tax officer

27 | Tidak diberikan tugas -

28 LIBUR

29 LIBUR

30 Memeriksa kelengkapan dengan nomor urut pada Accounting
folder BDV bulan Juli 2021 officer




| :_: (:? Tanggal Kegiatan Bagian
LS / % 31 | Tidak diberikan tugas
. - = E 1 ggrznlerlksaan kelengkapan dokumen SPT Agustus Tax officer
§8rs8%x O — ,
_§ 5o “Na) 3 Membuat invoice no.1594/L & W-12063/EN Tax officer
o S =
BE a a2 o = 2 Melampirkan bukti tagihan pada BDV no. 1198- Accounting
3 E ] % . = 2021 dan 0803-2021 officer
ot
ga 5 :-;E =B 3 Merekap lampiran bdv 19672020 “rekap.transmittal | Accounting
35 i’- E E- - periode bulan November.2020” officer
5 2570 o
=8 R Cw = 4 LIBUR
=R it | 3
2 RES = 5 LIBUR
Q. g s ~ - - -
o S-g gg =2 Merekap lampiran bdv 19672020 “rekap transmittal | Accounting
E; -3 8o 8 6 periode bulan November 20207 officer
g ,’, SE ) Melampirkan.dokumen bdv 0404, 0405,.0879, 0675, | Accounting
E.g 589 — 0727, 0753, 0756, 0985, 0803, 1198 tahun 2021 officer
RSoE Fry 2| Memeriksa kurs pajak 7 September 2021 dan
E'- g SE 5 memeriksa kecocokan transaksi pajak Tax officer
o E BX x September 8 Mencetak dan mengurutkan sesuai nomor invoice :
N 5,5 'Y bulan Agustus.2021. Tax officer
- |
E— 2TE 9 Mencetak invoice 1442/CEG-21005/GP Tax officer
T =
€23 ; 10 | Memeriksa lapor PPN 2021 Tax officer
2
8 2 B 11 LIBUR
g @75
EZ2d 12 LIBUR
:; = E 3 13 Menomorkan dan memeriksa rekapitulasi pph 23, 24,
g =g 3 25 dan 26 Tax officer
: z Eg 14 Memeriksa bukti potong pada transaksi bulan
5 @ g Agustus 2021 Tax officer
5 3 "__‘_E_ 15 Accounting
E 2 38 Menscanning brv 1935 dan brv 1936 officer
= % “5. B Memeriksa dan mengarsip seluruh dokumen bukti Tax
i L ; potong Januari — Agustus 2021 officer
=
:T %g 16 Memeriksa seluruh PPN Januari = Agustus 2021 Tax officer
3 oS Penyusunan invoice dan Bukti bayar faktur pajak
E- -“u_’ g periode Januari — Agustus 2021 Tax officer
=S =} ;nf' Sumber : penulis 2021,data primer
-]
s F3
3 15 _ _ _ _ _ _
° gg Tabel di atas berdasarkan kegiatan penulis pada bagian accounting & Finance
= e . ) A
g ABNR selama selama magang berlangsung. Informasi.di-atasdidapat oleh penulis
=
= sejak tanggal 2 Agustus 2021 — 16 September 2021.
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BAB IV
PENUTUP

4.1 Kesimpulan

a

Berdasarkan hasil praktik kerja lapangan pada Finance & Accounting
ABNR, maka dapat-disimpulkan poin sebagai berikut :

Pemberian potongan harga atau diskon dapat menjadi strategi marketing bagi
perusahaan ABNR di tengah banyaknya pesaing kantor jasa hukum saat ini.
Karena selama ini pemberian‘diskon hanya diberikan pada Klien secara acak.
Penulis memberi masukan dalam pemberian diskon menggunakan strategi
dengan menerapkan early. purchase discount yaitu menerapkan diskon
dengan pembayaran tempo waktu selama 2/3, n/30 yang mengartikan, jika
klien melakukan pembayaran dalam kurun waktu 3 hari maka akan
mendapatkan diskon. Namun jika lewat dari 3 hari_maka diskon tidak
berlaku.

Strategi pada permasalahan kedua yaitu keterlambatan pelunasan, menurut
teori yang sudah dijelaskan bahwa keterlambatan pembayaran dilakukan
maksimal selama 70 hari. Namun. pada permasalahan yang terjadi
keterlambatan pembayaran telah terjadi selama 7 bulan sejak 4 Februari 2021
sampai dengan 16 September 2021 atau 222 hari. Maka dari itu solusinya
adalah pelunasan pembayaran dilakukan di awal transaksi sehingga
perusahaan ABNR tidak perlu khawatir atas terganggungnya cash flow dan
revenue pada bulan tersebut. Keterlambatan pembayaran-mempengaruhi
kondisi keuangan perusahaan karena ketika klien'melakukan transaksi pada
ABNR, maka tagihan tersebut akan menjadi pendapatan yang harus
dibayarkan pajaknya, tidak bergantung klien tersebut sudah melunasi tagihan

tersebut atau belum.

Diskon ini dapat menjadikan perusahaan ABNR menjadi loyal di mata
konsumen Namun jika hal ini dilakukan dengan jangka waktu yang sering

maka seiring berjalannya waktu sangat merugikan pihak ABNR. Beberapa
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kerugiannya perusahaan memiliki pendapatan yang macet, arus kas yang

terganggu, menghambat pembayaran operasional yang setiap bulannya terus

bertambah.

4.2

Saran

Berdasarkan pengamatan yang dilaksananan selama praktik kerja lapangan

pada perusahaan ABNR khususnyabidang Finance & Accounting. yaitu,

1)

A

3)

Merencanakan SOP..sangatlah penting, prosedur memang  terlihat
sederhana namun dengan adanya SOP maka seluruh transaksi dapat lebih
mudah dikoreksi ketika ada sesuatu yang dinilai kurang tepat. Pembuatan
SOP dapat mempermudah berjalannya suatu rancangan transaksi.
Memperhatikan hal yang menyangkut jatuh tempo seperti pelunasan
pembayaran, untuk klien yang telah menggunakan jasa ABNR ada baiknya
tagihan tersebut dipastikan segera bayar. Pihake ABNR mengirimkan
reminder letter setelah selesai melakukan transaksi jasa pada ABNR. Hal
ini untuk meminimalisir terjadinya keterlambatan pelunasan pembayaran.
Memberikan keringan dapat mencicil dalam_pelunasan pembayaran, hal
inu juga untuk meningkatkan risiko terbayarnya piutang oleh klien.
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I. Bukti Dokumen Sebelum Potongan Harga

eydid jeH

eyieer 1aBaN IwiRM|od Nijiw exdid yeH O

Ali Budiardjo, Nugroho, Reksodiputro
I NV OICE

COUNSELLORS AT LAW

MNo: |
Jakarta, 4 February 2021

INVOICE TO: ’7

ejieyer liabap 1:||u1p|a|=:l'nd uiz) eduey

1n} efiey) yninjas neje ueibeqas dynbuaw Buetepq 'y

E. We submit our bill to you for the following:
= ": ipti Amount
Description
Staterment of fees and for p i service d in the period Sep 2020 - D
2020 in relation to Corporate maintenance
00,000
A Legal fees (November up to December 2020) = 2 bulan x Rp. 114,000,000 Rp 228,000,
B,  Legal feas on excess hours
Total sctual hours Februay 1o Dacembar 2020 = 1,008.43 hour (see attachment page 2)

Total capped hours February — December 2020 = 600.00 hour (10 months x &0 hour { month)

= 403.43 hour

M
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w
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E
-
g
5 Excess hour Rp 807,675,000
o 720 hour * = 120 hour {(120/60 x Rp. 114,000,000) = Hp 228,000,000
=- ::::g .."ZL‘: ::m $60 . = 240 hour { 240 hour x Rp. 1,900,000) = l;p :553,0513‘_0,000
= r . 2,500, =Rp 123,575,000
= = Excess hours 49 43 hour (49.43 hour x Rp. 2,500,000) 2 .
5 & Tokul rours. 3 AONAS o Sub-total Rp 1.035.575.000
3 " .
= =
o 3 10% VAT Rp 103,557,500
-1 .
o z .
a ‘ﬁ TOTAL Rp 1,138,132,500
o o —
m = e -
2 8%
£ =
= =]
1) W Page 10of1
E =
'E E— Payment is due upon receipt of this invoice
3 =

Note :
1.Please refer our invoice number in making your payment
2.Plaase make paymaent by transfer to:

Account name

Account number

Bank

Swift code A——

Sumber Invoice ABNR 2021
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1. Bukti Dokumen Sesudah Potongan Harga dan Terlambat Bayar (dokumen

direvisi pada 9 September 2021

: : (17 Gpry [ 2 02/
'5% /@Z RECT o/  Ali Budiardjo, Nugroho, RE

' INVOICE
: = L tmbnia
.T:séérfa.ﬁebmary;om . o/ %

INVOICE TO:

Ve subsril our bill o you for the following:

Deserponn _ mourl
of Feet @t for - wenece revadered Ty B suwms-mzmun_—m
Corpurate malronce ?
A Legsitees frvmniies e o Deambid AT = 2 bukort 1 2311400060 : . mEam0s0 g
B Lecwhres on eees ooy : - :
Toldl 3008 e Fabruy 1© Decewber MT0. = 1, 00540 licus faws suachmars pge)
el caped Pouts Facnary - Depemnber 2370 500 00 i (10 mierois 1 60 hour femce=) ? ; - o
= } ~
Excess hour " AR hour 0 <o
¥ ees tox poLry up 1 720 hoar = 120w (T2O/R) &P 114.000.000) = fp 770000 000 - ;
:ﬁm.m"...?:mm ¥ 240 hoaw (240 hax x Rp: 1500000} = Rp 450,000 000
£amas bowrs - 81 heur 40 43 e xRp 2500000 = ER AT 00
Total bours. AFLAT o :
Sub-iensl Rp 1,015.5/0.000
" Dimeont [ 72 185.570,000)
Son i " Rpasaooan
: i : " ;
x g HAAT R 4,000,000
-
Tom R 835,000,000
e r——— ey
Pagatol1

Paymen s due upon receipl of thee invoice
iNr_m_- B L N - }
LI.Huscmbrnuriwntunmhuinnﬂh-gywmmnl H
| 2.Please make payment by transfor to: |

| Account name o
Account number |

Bank :

Swnll coda LI -

‘8557 o

All Budiardjo, Nugroho, Reksodiputre | Greha CIMB Niagn 24th Floor [ P, +8221250 5smmg
JL Jenderal Sudiman Kav, 58 | Fr, 6221250 500YSRYSRm3
Jalmraa 17100 ndoraniy MOFAIRIYCOM Wavae AP e

Sumber Invoice ABNR 2021
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CV Destiana DR

DESTIANA DAMARA RAMADHANI

+6285691595788 | destidamara@gmail.com | linkedin.com/in/destiana-
ramadhani-660443213/
South Jakarta, Indonesia

Interested in new experiences. | am passionate about administration, letters
handling, tax calculating, data filing, using MS Office and able to work
individually or as a team.

Education

Management & Science University - Shah Alam,
Malaysia
Bachelor Degree in International Business

Politeknik Negeri Jakarta - Depok, Indonesia
Bachelor Degree in Business Administration, 3.32/4.00

SMAN 55 Jakarta - Indonesia
High School Diploma in Science major

Sep 2021 - Jul 2022 (Expected)

Jul 2018 - Aug 2022 (Expected)

Aug 2016 - May 2018

Co-curricular Activities/Community Service

GENERAL LECTURE SEMINAR ABT 2019 - Politeknik Negeri Jakarta, Depok  Feb 2019
Event Division

+ Sefting a detailed and specific schedule of events.

* Ensure the speakers arrive on time and have no problems.

+ Coordinate the time so that the event can running according to schedule.

FIELDTRIP ABT 2019 - Politeknik Negeri Jakarta, Depok Mar 2019
Documentation and Humas Division

+ Make a specific schedule.

* QOrganize events at MNC Securities according to plan.

+ Coordinate 82 participants to comply with the rules of the event.

+ Discuss to make proposals to companies in search of funds.

MAKRAB AET 2019 - Politeknik Negeri Jakarta, Depok Apr 2019
Decoration Division

+ Coordinate with the equipment division regarding the list of items needed.

+ Coordinate with members in arranging event design.

+ Ensure that all event properties are well maintained.

Skills, Achievements & Other Experience

+ Interest: administration, letters handling, tax calculating, data filing, using MS Office and
able to work individually or as a team.

« Soft Skills: Communication, data analysis, problem solving, team work, processing
information and time management.

« Hard Skills: Edit sublime for web design (HTML) , Edit Photoshop, Myob Accounting, Ms
Office (Word, Power Point, Excel) and Canva.
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IV. Tanda Diterima Pada ABNR

COUNSELLORS AT LAW

lakarta, 27 Juli 2021
No.: 214/ABNR-KOMEKS/HRD/NF/VIIS21

Kepada Yth

Sdri. Destiana Damara Ramadhani

Kalibata Utara Rt 009/002
Kalibata, Pancoran
Jakarta Selatan

Dengan hormat,

Dengan ini kami beritahukan bahwa kami menerima Saudari sebagal tenaga Magang di kantor kami
Qleh karena itu terhitung 2 Agustus 2021, Saudari akan menjalani masa magang tersebut selama 1,5
(satu setengah) bulan kedepan dengan ketentuan sebagal berikut

All Budlardjo, Nugrohe, Rekandiputre

Saudari akan menerima penggantian uang makan dan transport sebesar Rp. 3.500.000,- (Tiga Juta
Lima Ratus Ribu Rupiah) per bulan bersih

Hari kerja Saudari di ABNR adalah dari 5enin s/d Jum'at dengan jam kantor mulal pukul 08.00 s/d
17.00 WIB. Jika masih ada pekerjaan yang harus diselesaikan, Saudari diharapkan dapat

melaksanakan tugas melebihi jam tersebut tanpa mendapat kompensasi apapun

Selama bertugas di ABNR, Saudari akan diperbantukan pada departemen Finance & Accounting
yang dari waktu ke waktu akan memberikan pekerjaan kepada Saudari

Dalam melaksanakan tugas, Saudari

wajib mengikuti instruksiinstruksi dan petunjuk-petunjuk darl atasan langsung dan
manajemen ABNR;

diwajibkan untuk selalu menjaga kerahasiaan hal-hal, surat, dokumen, advis, Know-How, dan
Infarmasi lainnya dalam bentuk apapun yang merupakan milik atau terkait dengan ABNR
maupun klien ABNR dalam arti yang seluas-luasnya (“Informasi Rahasia®). Kewajiban
menjaga kerahasiaan Informasl Rahasla ini berlaku baik selama masa berlakunya perjanjian
ini maupun sesudahnya, S5audari diperkenankan untuk menyalin atau membuat copy dari
Informasi Rahasia hanya apabila diizinkan secara tegas oleh atasan langsung dan/atau
manajemen ABNR, dengan ketentuan bahwa Saudari diwajibkan untuk mengembalikan atau
memusnahkan setiap salinan dan/atau copy dari Informasi Rahasia yang Saudari peroleh
apabila Saudari tidak bekerja lagi di ABNR. Setiap pelanggaran atas ketentuan kerahasiaan
ini memberikan hak kepada ABNR untuk mefakukan tindakan hukum sesuai dengan
ketentuan perundang-undangan yang berlaku;

diwajibkan untuk mentaati seluruh Peraturan dan Tata Tertib yang berlaku di ABNR;
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© Hak Cipta milik Politeknik Negeri Jakarta
Hak Cipta:

1. Dilarang mengutip sebagian atau seluruh karya tulis ini tanpa mencantumkan dan menyebutkan sumber:
a. Pengutipan hanya untuk kepentingan pendidikan, penelitian , penulisan karya ilmiah, penulisan laporan, penulisan kritik atau tinjauan suatu masalah.

b. Pengutipan tidak merugikan kepentingan yang wajar Politeknik Negeri Jakarta

H.U:mq!.._u ...._.m_..ﬂ....._..__..:._rm.._ n_m..__:uﬂ:.._unq—um:imrumwmumm:m-m:m_m_.._:._..rmJ_ﬁﬁ:_mmm:mn_u—m_....wm:-:rnvm_u::
tanpa izin Politeknik Negeri Jakarta
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V.

Surat Selesai PKL

COUNSELLORS AT LAW

TO WHOM IT MAY CONCERN
Mo.: 238/ABNR-HRD/Asd/f1x/21

This is to certify that Destiana Damara Ramadhani, a third year student of the
Faculty of Commerce Administration of Politeknik Negeri Jakarta was an intern at ALl
BUDIARDJO, NUGROHO, REKSODIPUTRO (ABMR) Counsellors at Law, Jakarta,

Indonesla from 2 August, 2021 to 16 September, 2021.

Jakarta, 16 September, 2021

BHE

PO AT LAY

Andrian Sundana
HR & GS Manager

Al Budiardjo, po——— Graha CIME Niaga 25 Flooe | Ph_ +221250 Sonysias
targje, Nugraho, Reksodiputra JL Jenderal Sudmman Fav 5B | Fx o221 250 B00YSTIVSI00/5300
12190 Idonesia info@shorlsw.com waw stnaw com



VI. Penilaian Oleh Mahasiswa Selama Magang

o =
o
z Praktek Kerja Lapangan
E. FORMAT LAPORAN
s BULANAN DI ISI OLEH
MAHASISWA
Bulan ke : 1 (Agustus 2021) Dari Tanggal : 02082021 sd.
31/082021
MNama Mahasiswa : Destiana Damara Ramadhani NIM 1805423004
Jurusan : Administrasi Niaga Program Studi : Administrasi Bisnis
Terapan
Nama Perusahain : ABNR LAW

Tugas yang telah direncanakan :
I. Mencetak invoice Juli 2021
2. Menomorkan dan memeriksa rekapitulasi bukti potong bulan Maret, pasal 23
3. Menyesuaikan laporan PPN (April, Mei, Juni) 2021 dengan data yang diberikan
4. Memeriksa kelengkapan SPT sesuai dengan data pada excel dan menvisi jika ada
kesalahan
5, Merevisi tax invoice untuk vendor

epeyer uabap Awpeniod uiz! eduey
eyieder LabaN yiuyaijod yijiw eydid ey S

Rencana tugas berikutnya

1n3 efiey yninjas neje ueibeqas dynbuaw Bueseiq 'L

uls

Komentar tentang tugas yang telah dikerjakan
Tugas yang diberikan cukup mudah dikerjakan

Hambatan-hambatan yang telah ditemui dalam pekerjaan :
Beberapa istilah keuangan yang belum diketahui sebelumnya

Komentar pembimbing di perusahaan :
Dalam pelaksanaan cukup baik. namun diharapkan terus ditingkatkan kemampuannya agar
lebih baik lagi kedepannya.
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o Jakarta, 31 Agustus 2021

} Diketahui

3

o PRI

2 1TG

- S

e

F

W

'E (Budi Setiawan) (Destiana Damara Ramadhani )
'E Supervisor Pelelaksana PKL

=1

cc @ 1. Perusahaan
2. Pembimbing
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Prakiek Kerja Lapangan

FORMAT LAPORAN
BULANAN DI ISI OLEH

MAHASISWA

Bulan ke : 2 (September 2021) Dan Tanggal : 01092021 sd.
167092021

Nama Mahasiswa  : Destiana Damara Ramadhani  NIM 1805423004

Jurusan : Administrasi Niaga Program Studi : Administrasi Bisnis

Terapan
Nama Perusahaan : ABNR LAW

Tugas yang telah direncanakan :
I. Membuat invoice untuk vendor
2. Memeriksa dan melampirkan bukti tagihan pada BDV no.1198-2021 dan 0803-2021]
3. Memeriksa kurs pajak 7 September 2021 dan memeriksa kecocokan transaksi pajak
4. Memeriksa lapor PPN 2021 dan menyesuaikan sesuai data excel
5. Merekap lampiran bdv 19672020 “rekap transmital periode November 20207

Rencana tugas berikutnya :

ol bl

Komentar tentang tugas yang telah dikerjakan :
Tugas yang diberikan mudah dikerjakan

Hambatan-hambatan yang telah ditemui dalam pekerjaan :
Terdapat beberapa file yang tercampur dengan file Lain

Komentar pembimbing di perusahaan :
Pada bulan ke-2 peserta lebih baik melaksanakan tugasnya dibandingkan bulan pertama

Jakama, 16 September 2021

Diketahui
@I?.F—T—'
(Budi Setiawan) (Destiana Damara Ramadhani)
Supervisor Pelelaksana PKL

cc: 1. Perusahaan
2. Pembimbing
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VII.

Penilaian kegiatan magang

MNama Mahasiswa

DAFTAR PENILAIAN PKL MAHASISWA
PROGRAM SARJANA (TERAPAN) ADMINISTRASI BISNIS
Tahun Akademik 2021/2022

(DIISI OLEH SUPERVISOR)

: Destiana Damara Ramadhani

NIM : 1805423004
Tempat PKL : ABNR LAW
Waktu : 2 Agustus 2021 - 18 Septerber 2021

Petunjuk Pengisian : Berilah tanda cek (v ) pada setiap ruang/kolom dengan angka 1 sampai
yang menunjukkan tingkat kompetensi mahasiswa praktek kera lapangan.

10,

No

KOMPONEN YANG DINILAI

MNILAI

KETERANGAN

1

2|34

5

6

7

g

9

10

1

2

Kemampuan
lingkungan
Keterampilan dalam menjalankan tugas

beradaptasi  dengan

a) Kesesuaian dengan instruksi

b) Kualitas hasil pekerjaan

c) Ketepatan waktu

d) Kemampuan memecahkan masalah

|

]

Tanggung Jawab terhadaptugas

=y

Inisiatif dan kreativitas

Komunikasi

a) Bekerja dalam kelompok (kerja
sama)

b) Hubungandenganatasan

c) Hubungandenganrekankerja

d) Hubungandenganbawahan

e) Hubungandenganrelasi

2 || s ke

ol

=]

Kedisiplinan

=

Kemandirian

Sikappotensial :
a) Sikapmenghadapipekerjaan
b) Disiplinkerja

c) Loyalitas/kesetiaan

d) Semangatmaotivasikerja

e) Penampilan

Total Milai

-

i A A

20

Total : 172

Milai rata-rata

0,05

MNama Perusahaan : ALI BUDIARDJO, NUGROHO, REKSODIPUTRO

Budi Setiawan
Supervisor
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|. Penilaian kualitatif terhadap mahasiswa selama melakukan PKL (Praktek Kerja Lapangan)
1. Jenis pekerjaan apa saja yang dilaksanakan oleh mahasiswa kami selama praktek
kerja di perusahaan saudara

- Arsip perpajakan

- Membual involce

-.Cetak Fakiur Pajak dan involce , sortir, urut nomaor bin jan s/d bin magang untuk di arsip
-.Pengecekan kelengkapan Arsip Pajak

- Cetak |abel, penamaan arsip, pengubahan nama file sesuai standar ABNR Tax

- Menerima Tugas tambahan dari Suvervisor dan stal Accounting & Finance misalnya scanning
dokumen, pencarian dokumen , arsip billing & timesheet , dan fotocopy dil

2. Jenis pekerjaan apa sajakah yang dapat dilaksanakan oleh mahasiswa kami ?
- Pekerjaan Rutin dan tidak beresiko ke pembukuan namun diperukan ketelitian
-.semua hal di atas dikerjakan

3. Jenis pekerjaan apa sajakah yang dapat dilaksanakan oleh mahasiswa kami tetapi
hasilnya belum sempurna ?

- Menjalankan aplikasi pajak

- Membagi pekerjaan sesuai urutan prioritas

-.hal lain tidak ada-

4. Jenis pekerjaan apa sajakah yang tidak dapat dilakukan oleh mahasiswa kami ?
- Dilarang berhubungan/mewakiliberkomunikasi dengan ekternal kantor baik client atau vendor
- Membuat check atau transler pembayaran
- Membuat faktur pajak dan invoice original
- Menjalankan aplikasi pajak karena di butuhkan pendidikan dan pengalaman

5. Menurut saudara, apakah mahasiswa kami sudah menampakkan keprofesionalannya ?Misalnya
dalam mengatur waktu, mengerjakan pekerjaan-pekerjaannya, membuat
laporan kerja harian, hubungan personal dengan karyawan-karyawan di sini ?
- Sudah menunjukan profesional, namun perlu belajar prioritas pekerjaan bila ada 2 atau lebih
tugas berbarengan.
- Hubungan personal dengan karyawan lain belum sepenuhnya terihat karena status kantor
masih WFH sampai sekarang sehingga yang datang belum lengkap, namu secara umum sudah
baik berkomunikasi baik via telp (menerima tugas dari accounting) atau dengan bagian dept lain.

Jakarta , 16 Seplember 2021

Budi Setiawan
(Supervisor)



. Pendapat atau saran Bapak/lbu, sebagal masukan untuk pengembangan pengajaran
di Politeknik.

1. Keterampilan-keterampilan apa sajakah yang harus dimiliki oleh seorang lulusan
Politeknik Negeri Jakarta Jurusan Administrasi Niaga ?
- Sistern Administrasi penyusunan dokumen Hardcopy ataupun paperless
-.Belajar prioritas pekerjaan bila datang berbarengan tugasnya.
-.Dapat bercakap- cakap dengan Bahasa Inggris
- Kemampuan belajar sendiri dari google atau apapun misalnya aplikasi pajak
- Ketahanan mental bekerja di bawah tekanan dan target perusahaan
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2. Pengetahuan di bidang apa sajakah yang harus dimiliki oleh seorang lulusan
Paoliteknik Neger Jakarta Jurusan Administrasi Miaga 7

- Membaca struktur , jenjang , jabatan organisasi

-.Akuntasi, keuangan dan perpajakan sederhana

-.Bahasa Inggris

-limu Berkomunikasi dan bekerjasama dengan internal team ataupun group dept lain

3. Sikap karyawan yang bagaimana yang diharapkan Bapak/1bu tentang hubungan
sesama karyawan dan tamu 7

weqer 1aBaN Njelod ugz) rduty

Sikap terhadap atasan :

- Ramah, santun , menjalankan tugas dengan penuh ketelitian

- Help Full siap membantu, Pahami instruks| atasan, baru di jalankan

-.Selalu belajar menyempurnakan dan mempersingkat pekerjaan tanpa mengurangi kwalitas
pekerjaan

- Membedakan suasana berkawan dengan atasa dengan suasana ketika mendapat perintah
kerja darl atasan

Sikap terhadap teman kerja yang setingkat

-.Mudah berkomunikas Bersosialisasi beradaptasi dengan teman sejawat

-.Keberhasilan pekerjaan adalah hasil team dan bukan perorangan, jadi kerjasama dan
komunikasi saling bantu dengan team perlu di jaga dengan baik

-. Bila kita ada waktu dan kita tidak ada teman membutuhkan maka

- Sesibuk apapun tetap di jaga emosional, kerjasama yang baik | tersenyum akan mengurangi
beban kejenuhan kerja

Sikap terhadap bawahan :
- Tetap ramah, berkomunikasi baik, memberi perintah dengan jelas dan batas waktu
-.Memberikan arahan dan bimbingan jika diperlukan, agar bawahan maksimal
-.Jika diperlukan dan sudah keterluan maka diberikan pengarahan atau teguran perbaikan
-.Membedakan suasana berkawan dengan suasana ketika perintah kerja
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4. Aturan-aturan apa sajakah yang diberlakukan di kantor Bapak/lbu, sehubungan

pakalan para karyawan 7
- Pakaian untuk staf yang bekerja back office sopan, bukan kaos dan lengkap dengan sepatu
-.Pakaian untuk stal yang bekerja front office lebih sopan lagidan jika diperukan mengikuti
client, bila client menggunakan jas maka front office perlu dilengkapi
- Untuk helper, courier , atau reseptionist di berikan baju seragam
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5. Bagaimana menurut Bapak/Ibu tentang kriteria kerapihan dalam penampilan para

karyawan 7
- Untuk departemen yang sering berternu pihak luar diperlukan penampilan terbaiknya misalnya
lawyer, marketing, reseptionist dan sejenisnya
- Untuk departemen IT, Accounting tidak diperlukan penampilan terbaiknya namun pakaian rapih
-.Untuk seragam Officer helper lengan pendek salar untuk memudahkanketka mereka bekerja
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X. Solusi Menggunakan Excel untuk Potongan Harga
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Solusi Pemberian Potongan Harga dengan Early Purchase Discount dan TOP (Term of Payment) 2/3, nf30

Contoh Perhitungan Transaksi Finance & Accounting ABNR :

Conditional Formatas Cell
Farmatting ~

Table ~
Styles

Styles ~

PR s T

Insert Delete Format

- - -

Cells

z AutoSum  ~

[¥] Fill ~

& Clear~

2y L

Sort 8 Find &
Filter « Select

Editing

No Surat

Nama Perusahaan

Tanggal Transaksi

Jumlah Transaksi

Tanggal Pelunasan

Tempo Pelunasan Hari

Potongan Harga 2%

Total Tagihan Akhir

1061/CSN-21046/SAM

PT COSLINDO

16 June 2021

Rp 23.015.080

21 June 2021

5

Rp -

Rp 23.015.080

1074/TCF-21007/ WP

PT FMC
Technologies
Subsea Indonesia

17 June 2021

Rp 47.063.709

19 June 2021

941.274

Rp 46.122.435

1099/PTU-20001/FK

PT PENDANAAN
TEKNOLOGI NUSA

20 June 2021

Rp

26 June 2021

Rp  88.000.000

19



XIl.  Tugas Magang Rekapitulasi Bukti Potong PPH 23
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Bukti potong Pph 23 Tahun 2021
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- PERUSAHAAN. .~ NPWP- " No.Bukti  JUMLAH -

169  [Bizzy Marketplace Indonesia 85— 16.327
301 [Nielsen Audience Measurement 301 17.919
26~ |BANK OF AMERICA, NATIONAL ASSOCIATIQ 26/ 28.640
29 ANK OF AMERICA, NATIONAL ASSOCIATIC 29 28.640
—322_ |Ferrero Confectionery Indonesia 322 —3b.775
184 [Astra International Tbk A8 40.000
325 |Ferrero Confectionery Indonesia 325 — 46.507
326 |Ferrero Confectionery Indonesia 326 —51.038

8 _ |SAAB 67.941

Hitek Nusantara Offshore Drilling 72.550

82.239

89.522
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Ferrero Confectionery Indonesia

287 |

249 |Ferrero Confectionery Indonesia
2223

prLy

BANK OF AMERICA, NATIONAL ASSOCIATIQ 91.403

274 |Ferrero Confectionery Indonesia 92.341
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=5 __—#7Z235%|Clobal Fleet Slaes Indonesia__ 234 e
- 274, _|Ferrero Confectionery Indonesia 324 - et
e PT. VOLVO INDONESIA AT 119 122
'15 - 371 __|Ferrero Confectionery Indonesia 321 = gggzg
s 320 |Ferrero Confectionery Indonesia 320 1
e 3 48 |USAID MNH 148 R
Z 3 752 _|Booking Indonesia ___ 57 137527
50 144 _|Composite Core Indonesia i1 139.535
] 5 195 _|Sinfonia Technology Indonesia LU
- E 222 |Ferrero Confectionery Indonesia Mzzz—- [ L
S 3 "84 _|David Pieris Trans Nusantara L 54100
53 782 |Delameta Bilano = Ao
.g_l ; 85 ndolok Bakti Utama = 156,179
Sa 0 _|PT. VOLVO INDONESIA 2 R
-] : g2__|Cirebon Electric power S ~768 577
Ss3 UL International , i e
Ewm 284__|DHH Trading Indonesia : 5 Y]
w3 303 |Nielsen Audience Measurement ‘ S
gﬁ ~284__[Tanggamus Electric : >89 170376
g 289 _|Berindo Jaya : ‘ 5 X
-3 197 |B Braun Medical Indonesia ‘ Tor 078
E 5 304__|Nielsen Audience Measurement ‘ 05 763 492
33 <288 | Central Java Power 0 350,000
-’ 73 [PT. SINAR DIGITAL TERDEPAN 7] 205.005
E 3 2 |BUT SARULLA OPERATIONS LTD : <5 510.000
ST 78 |COSL Indo { " —~ __211.804
w3 “34T_|Mitra Bisnis { 283 216.720
g - 283 _[COSLINDO__ ' prod - A7)
David Pieris Trans Nusan : 7 i
E '1?5 T BOTANI BEVERAGE INDONESIA | 14 219.328
= 14 __|PT. YHS INDONESIA : 31 ——724.768
o —&31_ |Ericsson Indonesia - 3 227.825
g & IPT. BOTANI BEVERAGE INDONESIA ! — 28459
E 26 |PT. COMPOSITE CORE |NDQN ESIA ( —245 A 331 g;g—
3 545 |Heatlh and Happiness Indonesia ! 1 :
) e 1 BANK OF AMERICA, NATIONAL ASSOC!ATIC: c B 243.333
5 583 | Tanggamus Electric - 17 24?.
= ' ( 261.440
E [77__|Medco Power Indonesia 160 261.440
£ COSL INDO v 774 32
g 47 [P VOLVO TNDONESIA | 7 7211
147 |Citra Prima Container : | T !
2 ~353 |Ferrero Confectionery Indonesid i 221 288.680
ﬁ ~221__|Ferrero Confectionery Indonesia 1
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JUMLAH -
_ |KMK Global Sports Tttt Az2 573.360
279 |Decathlon Sports Indonesia 77 577.253
183~ [IMCD Indcnesia 18T 503.445
185" [MC Living Essential Indonesia 85 600.000
95, [Bower Group Asia Indonesia 295 602.070
A8 __|PT TRIAGATONA A8 616.477
266 _ |Nusa Selaras Indonesia 206 620.000
| 271 [Donggi Senoro Wil 639.253
46 _ |Nielsen Audience Measurement _AB 642.287
M6 |Chubb Safes Indonesia 5 647.075
96 _ |Cirebon Electric power 96 650.383
145 [Mega Life Science Indonesia 145 652.950
156 |Electrolux Indonesia s 659.868
275 _|Ferrero Confectionery Indonesia 225 669.655
5 |PT. DAIRI PRIMA MINERAL 5 685.000
138" [Atradius Information Services Indonesia 38 690.539
38 |PT. VOLVO INDONESIA 38 - 691.153
A% |Bower Group Asia Indonesia Pz 702.950
75 [Bower Group Asia Indonesia 5 704.270
7361 |Bower Group Asia Indonesia AT 704.270
26 |Bower Group Asia Indonesia P 704.900
135 |Asuransi Samsung Tugu 35 707.550
129" [Scania Parts Indonesia 129 711.986
80 |Covestro Polymers Indonesia 80 712.048
95 [Cirebon Electric power g5 723.996
261~ |Bower Group Asia Indonesia 26T 725,500
15 |Composite Core Indonesia B 745.252
_256_ [Hitek Nusantara Offshore Drilling 256 750.175
265 |Hitek Nusantara Offshore Drilling 285 777.428
4 PT HILTON DUTA LESTARI 4 778.687
47 _ |Nielsen Audience Measurement 47 782.736
X9 | PT. NIELSEN AUDIENCE MEASUREMENT ~19 ~ 795.470
220 |Ferrero Confectionery Indonesia 2207 807.129
Bank ANZ Indonesia 102 , 808.400
_A65  [Central Java Power A65 . 810.646
198 [DHH Trading Indonesia 198 838.117
BUT SARULLA OPERATIONS LTD Al 847.240 |
Mahadana Mitra Indonesia 270 847.560
3680 __ |Mitra Bisnis 30T — B848.548
Lodging Management Indonesia M7 853.714
269 |Lodging Management Indonesia 269 853.714
254 [Hitek Nusantara Offshore Drilling 284 860.043
164 [Central Java Power et 860.832
t31__[Scania Parts Indonesia BT , 863.899
144 |Deloitte Consulting Er] 865.260
” T. YHS INDONESIA A3 . 879.475
Bintang Buana Karya 267 885.317
2 |PT. KENDA RESOURCES INTERNATIONAL 2 888.134
ertamina International Shipping 216~ ~900.000,00
67 _ |Mitra Bisnis | 67 900.945
93 |Cirebon Electric power | 93 921.113
153_|David Pieris Trans Nusantara | 153" 922,160
24__|PT. COMPOSITE CORE INDONESIA ‘ 24 29.048
=494 |Supreme Energy Rantau Dedap i 194 933.333
28__|PT. SMELTING | 28 938.213
East West Seeds Indonesia [ —214 946.776
Central Java Power I L 978.881
0 _[Bhumi Jati Power ; AT 983.926
97~ |Huntsman Indonesia { L 985.368
251 |Huntsman Indonesia ( 251 085.368
10 ower Group Asia i 10 1.012.874
-241__|BJ Services Indonesia ( 341 1.018.435
250 _[Float Oat Indonesia [ 230 1.018.921
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23 [PT GANDA ALAM MAKMUR T T 7 298.848
73 |Bank Artha Graha Internasional Tbk T3 299.250
140 |Bizzy Marketplace Indonesia jEia 300.279
£8_- |Mitra Bisnis A8 309.252
_Z71 _[Niu Technologies Indonesia ekl 310.432
USAID MNH H49 311.608
BANK OF AMERICA, NATIONAL ASSOCIATIC 123 311.762
Ferrero Confectionery Indonesia 249 323.32

g% PT. NIELSEN AUDIENCE MEASUREMENT 20 336.674
35 [USAID-IUWASH PLUS PROJECT 35 340.320
189 [Central Java Power Jeg 350.717
27 |PT. BOSKALIS INTERNATIONAL INDONESIA 27 _ 353.950
37 _[PT. VOLVO INDONESIA AT 360.047
252 .|Bahasa dan Edukasi Belanda 252 ~ _363.636
33 |BUT SARULLA OPERATIONS LTD 33 389.818
289 |Mitra Bisnis 259 ~ 396.235
b4 |Sarulla Operations Ltd e 403.411
226 |Ferrero Confectionery Indonesia 226~ 404.837
A8 [Multi Color Jakarta A48 413.122
O ?égg UL Internafional ) 415.888
-~ BUT SARULLA OPERATIONS LTD - 328 — 420.257
20T [UL International et 424.560

137~ [Atradius Information Services Indonesia 137 425.070 [ +
187 |Kemas Sejahtera Lestari 182 431.130
D 125 |Metalindo Teratai Putra g 225 - 438.124
158 |[Electrolux Indonesia 158 -+ 438.124
Bank Artha Graha Internasional Tbk A5 439.375
O— 242 /71Ul Internationg——w———————— 280 /70— 439.740
287 |Volvo Indonesia 287 452.225
_228 |Ferrero Confectionery Indonesia 228 456.885
243 |The Nielsen Company 243 458.014
247 [USAID MNH AT 458.799
—T1 99 [UL International 99 . 463.878
170 [Bizzy Marketplace Indonesia 270 477,582
286 |Volvo Indonesia 286 477.745
285 |Volvo Indonesia 285 479.695
39 [PT. VOLVO INDONESIA 39 484.353
173 |Elanco Animal Health Indonesia P 489.072
66 [Central Java Power 66 492.165
288 |Berindo Jaya 288 493.383
157 [Electrolux Indonesia 494.410
39+ _[180 ] [Adhouse Clarion Events 180 500.000
1 \181/ |Adhouse Clarion Events 181 500.000
160 EISAl Indonesia 207 500.000
EISAl Indonesia 208 500.000
72712\ |Bank IBK Indonesia TBk 272 500.000
273 ]|Bank IBK Indonesia TBk 273 500.000
|\ 274 _/[Bank IBK Indonesia 1Bk 274 500.000
\275/ |Bank IBK Indonesia TBk 275 500.000
_3z9 |Bahana TCW Investment Management —— 329 — | —>=500.000
269 _|EISAl Indonesia 209 500.700,00
248 [Samudra Timur Santosa 248 509.420
% Jakarta Land 210 515.000
PT. VOLVO INDONESIA 36, 526.719
21 __| PT_NIELSEN AUDIENCE MEASUREMENT 21 529.214
A46  |Usana Health Sciences Indonesia 146 533.412
33T [Supreme Energy Rantau Dedap - 337 547.475
&1 |Central Java Power A 549.303
B3 _[Sarulla Operations Ltd B3 556.260
——_ 9 _|KMK Global Sports 119 563.280
- 120 |KMK Global Sports 420, 563.280
231 |Float Oat Indonesia 231 565.040
121 TKMK Global Sports fZ4l 573.360
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+1,PERUSAHAAN . . == - NPWP " =" 'No.Bukti’ = * JUMLAH"_:

}30_ |Scania Parts Indonesia 704710607721000 ~30 1.029.407
333~ |Hebe Beauty Style 860395482047000 333 1.031.751
287 |Daikin Applied Solutions Indonesia 015618259056001 207 1.041.279
Korea Investment and Sekuritas Indonesia 015731722054000 187 .050.000

27 |PT.USANA HEALTH SCIENCES INDONESIA [70.459 448 0-012.000 27 _1.051.841
12 PT.USANA HEALTH SCIENCES INDONESIA [70.459.448.0-012.000 12 1.076.468
B0 |Bhumi Jat Power 74.069.542.4.012.000 A9 1.078.948
7293 [Technip Indonesia 018246660058000 293 1.085.996
11 _~|PT.USANA HEALTH SCIENCES INDONESIA [70.459.448.0-012.000 11 1.101.509
298 |Mitra Bisnis 033017633015000 268~ ~ 1.103.238
~302 _ [Nielsen Audience Measurement 021943535058000 302 1.104.574
94 _ [Cirebon Electric power 02.624.379.0.058.000 9 .106.260
— 1 7223% £ Global Fleet Slaes Indonesia 025199340046000 _235— 1.113.410
48 |Kemira Chemical Indonesia 01.071.309.7.052.000 48 1.115.853
247 |Kredit Pintar Indonesia 826042119065000 v 1.132.400
21 |BUT SARULLA OPERATIONS LTD 02.742.166.8.081.000 il 1.157.134
308 [Cirebon Electric power 02.624.379.0.058.000 368— 1.158.996
98" |Asia Pacific rayon 72.440.443.9.222.001 o8 1.164.724
405 __|Sarana Media Vision 718044415004000 205, 1.184441,00
A5, [Multi Visi Komputama 01.780.086.3.075.000 B T 1.200.000
_’é? Sarulla Operations Ltd 02.742.166.8.081.000 57 1.201.196
Decathlon Sports Indonesia 757769229416000 478 - 1.201.392

285 _ [Nusa Selaras Indonesia 024333882073000 285 .203.440
“877 _|BUT SARULLA OPERATIONS LTD 02.742.166.8.081.000 327 . —1.224.063
159 [Colgate Palmolive 010005924056000 159 .257.268
_A16 __|Composite Core Indonesia 758285225413000 146 1.258.943
369 |[Cirebon Electric power 02.624.379.0.058.000 289 -~ 1.263.261
106 [Mattel Indonesia 010695054052000 106 .266.286
203 |Universal Energy Resources Inc 914415351011000 203 1.276.176
90 [Tirta Investama 01.674.376.7.092.000 a0 .206.950
178 [BUT MUFG Bank Ltd 010003333091000 178 1.302.840
294 [Hax Mitra System 024365637071000 294 1.312.200
% Bower Group Asia Indonesia 74.915.367.2.012.000 180 1.337.980
Paladin Natura Sumber Daya 314489006016000 238 1.340.000
——349 7 Bintang Buana Karya 024132631432000 319 1.390.223
244 |Heatlh and Happiness Indonesia 933845679067000 ey 1.390.300
15T |[COSL INDO 024144628081000 5T 1.393:875
_% Bank Artha Graha Internasional Tbk 013142880054000 235 1.396.000
Dok Warisan periama 010850402217000 - 1.448.400

91 [Tita Investama 01.674.376.7.092.000 91 1.475.367
74 |Bank Artha Graha Internasional Tbk 01.314.288.0.054.000 Py 1.477.250
782 _ |CSCEC-SAJR JO 81.234.190.7.413.000 82 1.485.330
281__|Delameta Bilano 013585955007000 28T —1.488.909
233 [Mattel Indonesia 010695054052000 133 1.549.642
—1_24T _[UL International 726757495013000 - 1.580.273
232 _|Dynamo Media Network ; —1801639659031000 332 —1:600.000
BUT SARULLA OPERATIONS LTD 02.742.166.8.081.000 80 . 1.604.998

462 |Central Java Power 02.067.248.1.091.000 262 .614.038
248 |Bintang Buana Karya 024132631432000 4 1.649.942
83 |CSCEC-SAJR JO 81.234 190.7.413.000 A3 1.701.600
69  |Bank Artha Graha Internasional Thk 01.314.288.0.054.000 69 1.704.500
79 [COSL Indo 02.414 462 8.081.000 A9 1.715.056
87 _|Cirebon Energo Prasarana 70.405.935.1.063.000 87 1.741.655
-330__|Nusa Selaras Indonesia 024333882073000 330 -1.743.080,00
Scania Parts Indonesia 704710607721000 126 1.747.750
Greensol Indonesia 025864240614000 —03 .748.880

140 [Citas Otis Elevator 013098421055000 —1|- 40 .758.905
gg Bhumi Jati Power 74.069.542.4.012.000 8. 762.596
ABS Indociass Pratama 013745328014000 AT 1.821.250

A0 __|Bank Artha Graha Internasional Tbk 01.314.288.0.054.000 1.850.965
A79 |Precision Energy Services Indonesia 018699801081000 AT 1.859.247
A3Z, |Babcock & Wilcox Asia 020053369058000 137 1.864.206
~3T7__|Bhumi Jati Power 74.065.542.4.012.000 317 — 1.883.134
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© Hak Cipta milik Politeknik Negeri Jakarta

Hak Cipta :

1. Dilarang mengutip sebagian atau seluruh karya tulis ini tanpa mencantumkan dan menyebutkan sumber:
a. Pengutipan hanya untuk kepentingan pendidikan, penelitian , penulisan karya llmiah, penulisan laporan, penulisan kritik atau tinjauan suatu masalah.
b. Pengutipan tidak merugikan kepentingan yang wajar Politeknik Negeri Jakarta

2. Dilarang mengumumkan dan memperbanyak sebagian atau seluruh karya tulis ini dalam bentuk apapun
tanpa izin Politeknik Negeri Jakarta
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Faktur Pajak

Kode dan Nomor Seri Faktur Pajak :

Pengusaha Kena Pajak

Nama :
Alamat
NPWP

Pembeli Barang Kena Pajak / Penerima Jasa Kena Pajak

Nama: ™~
Alamat
Kota/Ke
NPWP . __..... .. o .ve.

No. Nama Barang Kena Pajak / Jasa Kena Pajak

Harga Jual/Penggantian/Uang
Muka/Termin

1

20.922.800,00

Harga Jual / Penggantian

20.922.800,00
Dikurangi Potongan Harga 0,00
Dikurangi Uang Muka 0.00

Dasar Pengenaan Pajak

20.922.800,00

PPN = 10% x Dasar Pengenaan Pajak

2.092.280,00

Total PPnBM (Pajak Penjualan Barang Mewah)

0,00

Sesual dengan ketentuan yang berlaku, Direktoral Jenderal P
secars elekironik sehinaaa tidak diperiukan tanda tangan bas:

ah pada Faktur Pajak ini.

ajak mengaltur bahwa Faktur Pajak ini telah ditandatangani

JAKARTA SELATAN, 16 Juni 2021

't lencera Paial g leish
ATAN. DKP yarg mongr o
Sy d e

CEAEERITAHUAN; Fokiur Pajek I Iclah dilporkan ke Dirastarss
Aen an kelenl ir pari h48Y 08 palsN 0 yan ) zzzaku PEN"
222 0 keaCani sig wbe Yu Gan/ateu
sesual dangan Pasal 14 syat (4) UU Kyp

Fisings o ek e ¢ty
TaNiG Pman yang |

5 I
o dimaksud Passl 13 ayst (9) UU PPN dikanai sankai

dari 1
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Ali Budiardjo, Nugroho, Reksodiputro

= NVOICE

AEN| |
COUNSELLORS AT LAW

No:

Jakarta, 17 June 2021

INVOICE TO:
We submit our bill to you for the fellowing:
Description Amount

007

Legal fees

Statement of fees and disbursement for professional service rendered in the
period 23 February 2021 to 25 February 2021 in relation to Advice on PTK-

20% Discount (Rp10,696,297)
+
Sub-total Rp42,785,190
10% VAT Rp4,278,519
+
TOTAL Rp47,063,709

Rp53,481,487

Payment Is due upon receipt of this invoice

MNote :

1.Please refer our invoice number in making your payment
2.Please make payment by transfer to:

Account name :
Account number :
Bank H

Swift code

Page1of1

Billing & Tax Officer
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Sesuai dengan ketentuan yang berlaku, Direktorat Jenderal Pajak mengatur bahwa Faktur Pajak ini telah ditandatangani

secara elektronik sehinaaqa tidak diperlukan tanda tanaan basah pada Faktur Pajak ini.

JAKARTA SELATAN, 20 Juni 2021

oy
= Faktur Pajak
T %‘. Kode dan Nomor Seri Faktur Pajak : | ——

—

T Pengusaha Kena Pajak
- E = g - g J

& ama : _—
F o £ 3 Alamat
- u - i

3 — NPWP :
2as S
2g3 -
g g g Pembeli Barang Kena Pajak / Penerima Jasa Kena Pajak
= e — Nama:F~ ==~
- — Alamat :
=0 o Kel LEN¢
xew =~ NPWP :
:Ef = 4
E a - No. Nama Barang Kena Pajak / Jasa Kena Pajak AR Jlﬁllfsaejr_lrigr;r::an,'Uang

&
‘E_. 3 - 1 Jasa Hukum Tnv 1 S
2 2o lg Ro 80,000,000 x 1 s
:_ E o) Harga Jual / Penggantian 80.000.000,00
[ w =_ . i
r‘i- W =i Dikurangi Potongan Harga 0,00
2 E ; ikurangi Uang Muka 0,00
1§ ; El‘ Dasar Pengenaan Pajak 80.000.000,00
\2 q E‘ PPN = 10% x Dasar Pengenaan Pajak 8.000.000,00
g 38 Total PPnBM (Pajak Penjualan Barang Mewah) 0,00
e 5 E
s =
ok
1]
-
-
2
5
=
=,
=
=
]
-]
1]
=
—
o
=
o
-
[l
[

PEMBERITAHUAN: Fakiur Pajak ini telah dilaparkan ke Direkiorat Jenderal Pajak dan telan memparoleh persetujuan sesuai 1
Zar.gan histertuan paraturan nerpejakan yang berlaku. PERINGATAR: PKP yang mens-oitkan Faklur Pajak yang lidak sesuai

a r/gan kead 1 nyan( sobeniray) fariat i & 8Injeufi\yA 1€0a3ai nana diniexs ad Pecal 13ava (4) JU FFNGY enal sanks

==-ual Uarigan Pasel 14 ayai (w3 UL KU

dari 1
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area slaples

BUKTI PEMOTONGAN FORM 1724 - 1ll

PPh PASAL 23 Lambar ke-1: untuk Waijib Pajak yang dipolong

LLembar ke-2 : untuk Pemolong Pajak
Lembar ke-3 : unituk Kanlor Pelayanan Pajak

H.1 NOMOR : 3300000002
Jéé‘ﬁ‘&éf%ﬁ'éﬁﬁé’é?f PAJAK H‘ZD Pembetulan Ke- H.3D Pembatalan

A. IDENTITAS WAJIB PAJAK YANG DIPOTONG

A1 NPWP :

A2 NIK ;

A.3 Nama

A4 Alamat ¢
Kelurahan/Desa  :
Kota/Kabupaten

A.5 No. Telepon :

Red

[ERE B5Y)
1-2021 24-104-26 9.100.000,00 0 2 182.000,00
B.7 Dokumen Referensi: Nama Dokumen  Invoice
Nomor Dokumen  bupot 2 BDV - 00412021 Tanggal: 11-01-2021
B.BI:IPPh Pasal 23 dibebaskan dari pemotongan berdasarkan Surat Keterangan Bebas(SKB). Pembebasan tersebut
berdasarkan Surat Keterangan Bebas(SKB). Nomor : - Tanggal:

SSP atas PPh DTP tersebut telah diterbitkan dengan NTPN :

B.QI:IPPh Pasal 23 ditanggung oleh Pemerintah(DTP) berdasarkan :

C. IDENTITAS PEMOTONG PAJAK

C.1 NPW
C.2 Nam
C.3 Tang
C.4 Nam

YWHOS5XUB Dokumen inl dikeluarkan secara slektronik dan tidak memerlukan tandatangan dan alau cap basah. Validas! terhadap data dalam dokumen ini
I dapal dilakukan melalui url pada QR Code yang lercelak disertai validasi kode yang lercetak pada bagian bawah QR Code.

Petunjuk Singkat Pengisian Bukti Pemotongan PPh Pasal 23

H. Bagian Header Formul
H.1 Dusi dengan nomor Bukli Pemolongan PPh Pasal 23 sebanyak 10 digil dimana 2 digit kode Buktl Pemotongan 31 dan 8 digit nomor urut.
Conloh penomoren ransaksi dengan Bukli Pemelongan PPh Pasal 23 eleklronik pertama (er-generata 31-0000000001.
Nomor Bukt Pemolongan tidak berubah dalam hal p p Bukt
.2 Dusi dengan tanda sdang (X pada kotak, jika Bukli F g dan tuliskan urulan pembelulan dengan angka.
H.3 Dusi dengan tanda sdang (X) pada kolak, jika Buktl
A Identitas Wajib Pajak yang Dipolony
Wa)ib dus: dangan bunur.qwulmp dan jelas.
nar Buk gan bidak ransaksi Pasal 39A UU KUP.
A1 Kolom inl wajib dusi dengan NPWP walib pajak yang dipolong. Dalam hal wajib pajak yang dipolang adalah orang pribadi yang lidak memiliki NPWP,
maha kolom ini dusi dangan ‘00 000.000.0-000.000'
A2 Wajib disi Nomor Induk Kependudukan(NIK) dalam hal wajib pajak yang dipolong adalah oreng pribadi yang Yidak memiliki NPWP,
A3 Dusi dangan nama wajib pajak yang dipolong sesuai dengan kariu NPWP. Apabila kolom yang lersedia idak mencukupi maka nama yang diisikan dapal disesuaikan.
A4 Dusi dengan alamal lengkapsebenarnya dari wajib pajak yang dipolong: Jalan,RT/RW,Kek Provinsi,Koda Pos.
A5 Dusi dengan nomor lelepon wajib pajak yang dipolong
B. Pajak Panghasilan yang Dipolong
B 1 Duisi dengan mnmlmmg:]nl saal lerutang PPh Pasal 23, dengan formal penulisan mm-yyy

B.2 Duisi sasuai kode objek PPh Pasal 23 sebagal berikul :
24-100-01 Hadiah penghargaan,bonus dan lainnya yang lelsh dipotong PPh pasal 21 ayal(1) huruf @ UU PPh.
24-100-02 Sewa dan penghasilan lain sehubungan d n panggunaan harla kecuall sewa laneh dan bangunan yang lelah dikenal PPh Pasal 4 ayal(2) UU PPh.
24-101-01 Deviden lidak lermasuk deviden kapada Wajib Pajak Orang Pribadi dalam negerl.
24-102-01 Bunga lidak lermasuk bunga yang menjadi objek PPh pasal 4 ayal(2);
24-103-01 Royalt
24-104-01 Jasa Teknik;
24.104-02 Jasa Manajemen;
24-104-03 Jasa Konsultan;
Kode Objek Pajak Jasa Lain selaian ,;u yang lelah dipotong PPh Pasal 21 yang diatur berdasarkan Peraturan Manleri Keuangan dapal dilihal pada petunjuk detail Formulir 1724-111
B.3 Dusi dengan jumiah penghasilan brul
B.4 Diisi dengan landa silang (X) pada kolak, [ika yang dipolong adalah orang pribadi yang tidak memiliki NPWP
B.5 Diisi dengan Larif pamotongan PPh Pasal 23, Conloh : tarif atas jasa leknik adalah 2% disi dm&nn angka 2.
B.6 Diisi dengan jumiah PPh Pasal 23 yang larulang, lermasuk PPh yang dilanggung pemerintah ( TF{ «dalam hal mendapal fasilitas lersebut.

Invoice, Pengumuman, Surat Perjanjian, Bukli Pembayaran, Akla pendirian, Akla RUPS,

B.7 gnst ln'gn nnl nlmrpnln ang manjad| dlnrgem:&lm gu:l.a Pllm:mJ tongan antara lain Fakiur Pajak,
inggal Iim 5
5.8, e o tanda e )i kotab dalam hal PR Pasal 23 yang dipotong Jan ba Sural Baba. Tulskan Nomor dan anggal SKE.
B.9. Diisi dengan tanda silang (X) pada kolak, dalam hal PPh Pasal 23 p (OTP) serta dasar hukum DTP dan Nomor Transaksi Penerimaan Negara (NTPN)
€ _Idanlilas Pemolong Pajak

C.1 Miisi dengan NPWP Pamolong Pajak.
C.2 Jiis. ¢anzannama Pa nelang Pzl
C.3 Diig’ €508 1 1eng ) )l p ¥ nilar, hlxp‘.?z«‘ionwl n?:‘lm:n 23, de=; a0 Dt porullsen Jo-m Ty
4 unisl Na nia Wajlb Pajax/waxh Wayo Pujakokudea  Vijio Fajak.

[l kode Inl dapal dilakukan dengan cara memindal melalul QR code melalul teley nggam iliki fi o
8'5'.ﬁ?.‘.’.?ﬂ“pﬁ."',ﬂ%‘b’fﬂﬂ@”,.’g”f"P'"“"*"(‘n'fﬂ‘r’.‘ﬂwé"'”" Cikrhed !nrau ale E‘esnghasilln Ditanggung Pemanntah (OTP) o gangtzam yeng mamilki fur mandubig

penanda berupa Pajak
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XII.

Exit Clearance

AEEE

COUNSELLORS AT LAW

EXIT CLEARANCE

Nama Karyawan: Destiana Damara Ramadhani

Departemen: Finance & Accounting

* Beri tanda (V) pada kolom yang sesuai
** Lengkapi dokumen dan serahkan kepada staf HR agar proses payroll dapat diselesaikan
*** Form herlaku untuk karyawan yang secara fisik mampu mengisi di bawah kontrol perusahaan

Jabatan: Magang Tanggal keluar: 16 September 2021
Item Tindakan Cek/done | Tanggal Ttd Verifikator
I.SERAH TERIMA TUGAS Sae ) ; Db e 2
Serah Terima Dokumen Dialihkan kepada kolega yang ditunjuk v 16-Sep-21
(dilampiri daftar serah terima
pekerjaan) v 16-Sep-21 (MRS M
1. GENERAL SERVICES == " i 0 2 T m s e o PR
Tali Gantung & Kartu Akses Gedung _|Dikembalikan Kepada GS Dept v 16-Sep-21
Parkir Berlangganan Dikembalikan Kepada GS Dept 4 16-Sep-21
Kunci Kantor Dikembalikan Kepada GS Dept v/ 16-Sep-21
Kunci Kamar/ruangan Dikembalikan Kepada GS Dept 4 16-Sep-21 By G|
11l KNOWLEDGE MANAGEMENT i B e S B e i B
Dokumen/arsip Pekerjaan Diserahkan ke Filing & Storage Officer 4 16-Sep-21
Buku Koleksi Perusahaan Dikembalikan kepada KM Officer 4 16-Sep-21 WM Mamager
IV. MIS : I A S S e
File & folder pribadi Masih ada di komputer / sudah di back 16-Sep-21
upke G 4
Laptop / Komputer Dikembalikan ke MIS v 16-Sep-21
Blackberry E-f:;::jgia% ke MIS (kecuali: . 16-Sep-21
Modem USB Dikembalikan ke MIS J 16-Sep-21
Tagihan Telepon / pulsa BB Telah diselesaikan v/ 16-Sep-21 M1 Maraed |
Email Telah dinon-aktifkan oleh MIS v l?:_Selp-Zl
V.HRD Y7 S L e Con i R e LT -
Klaim,/tunjangan Telah diselesaikan v 16-Sep-21
Hutang terhadap perusahaan Telah diselesaikan v 16-Sep-21
Pinjaman Kopkar Telah diselesaikan v/ 16-Sep-21
Kelebihan penggantian pengobatan | Telah diselesaikan Vv 16-Sep-21
Kepesertaan Asuransi Rawat Inap | Telah dinon-aktifkan oleh HR / 16-Sep-21
Akses fingerprint Telah dinon-aktifkan oleh HR v 16-Sep-21
ID Card Karyawan Telah dikembalikan v 16-Sep-21
Status payroll Dapat dibayarkan ' 16-Sep-21 B and Pavre 6t
Absensi Telah diperiksa oleh HR v 16-Sep-21
Data personal Telah di-update oleh HR v 16-Sep-21
Dokumen pribadi karyawan Dikembalikan kepada karyawan v 16-Sep-21 [Pertunnel & Agwn O |
V1. HAL-HAL LAIN YANG BELUM DIBERESKAN" =~~~ = = i R A A : z
Item Keterangan Tanggal Ttd Verifikator
L
2
3,
Tanggal: 16-Sep-21 Tanggal:
Pemohon: Menyetujui:
Karyawan: Destiana Damara Ramadhani HRGS Manager: Andrian Sundana
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XIV. Dokumen SPT Pajak

area slaples
-
SURAT PEMBERITAHUAN (SPT) MASA FORMULIR 1724
PAJAK PENGHASILAN PASAL 23 DAN/ATAU PASAL 26 INDUK
KEMENTERIAN KEUANGAN RI Formulirini digunakan untuk area barcode
DIREKTORAT JEMDERAL PAJAK Pajak F lan Pasal 23 dan/alau Pasal 26
Masa Pajak (mavyyyy) H.4 Bacalah petunjuk pangisian sebelum mengisi farmulir ini immu*ﬂ SPT TERMASUK
—[2Jo]2]1] H2 [X] SPTNormal H3 [[] Pembelulan Ke- H.4 |(Disi olah patugas) 0 Hs

A. IDENTITAS PEMOTONG PAJAK

A1 NPWP :
A2 NAMA c
A3 ALAMAT .
A4 NO.TELEPON H

B. OBJEK PAJAK
o
.“ YT DI’.-.W'a:
1.PPh ot L G TR
1 2410101 0,00
2 24.10201 0,00
3 |rovan 2410301 0,00 0,00
4| HADUAH, PENGHARGAAN, BONUS DAN LAINNYA 24-400-01 0,00 0,00
o 5| SEVVA DAN PENGHASILAN LAIN SEHUBUNGAN DENGAN PENGGUNAAN HARTA 20-100-02 23.920.000,00 478.400,00
; RV TR | & AR B B S 2 LY
6a JASA TEKNIK 24-104-01 0,00 0,00
BB, JASA MANAJEMEN 24.104.02 0,00 0,00
6. JASA KONSULTAN 2410403 54.361.875,00 1.087.237.00)
6d. JASA LAIN SELAIN JASA YANG TELAH DIPOTONG PPh PASAL 21 62.215.135,00 1.244.302,00
7 | JUMLAH (PEMAUMLAHAN ANGKA 1 §D ) 140.497.010,00 2.809.939,00)
8 | JUMLAH PPn PASAL 21 YANG KURANG DISETOR SETELAH DIKURANGI PPh PASAL 23 DITANGGUNG PEMERINTAH (DTP) 2.809.939,00
L] JUMLAH PPh PASAL 23 YANG KURANG DISETOR SEHUBUNGAN DENGAN PENAMBAHAN DAN PEMBETULAN BUKTI PEMOTONGAN 0,00
ILPPhPASAL26 i A e A8 e Th b e . : e i PR R R
10 | pevien 2710101 0,00 0,00}
11 | Bunca 27-102-01 0,00] 0,00}
12 | RovaLi 27-103-01 0,00 0,00
13| SEWA DAN PENGHASILAN LAIN SEHUBUNGAN DENGAN PENGGUNAAN HARTA 27-100-01 0,00 0,00
14| IMBALAN SEHUBUNGAN DENGAN JASA PEKERJAAN DAN KEGIATAN 2710401 0,00/ 0,00
15 | HADIAH DAN PENGHARGAAN 2710002 0,00 0,00
16 | PENSIUN DAN PEMBAYARAN BERKALA LAINNYA 27-100-03 0.00 0,00}
17 | PREMI SWAP DAN TRANSAKS! LINDUNG NILAI LAINNYA 2710202 0,00) 0,00
18 | KEUNTUNGAN KARENA PEMBEBASAN UTANG 27-100-04 0,00 0,00
V19 | PENGHASILAN DARI PENJUALAN ATAU PENGALIHAN HARTA DI INDONESIA 27-100-05 0,00 0,00
L‘u PREMI ASURANSY HEASURANSI 2710008 0,00 0,00|
21 | PENGHASILAN DARI PERJUALAN ATAU PENGALIHAN SAHAM 27-10007 0,00] 0,00
22 | PENGHASILAN KENA PAJAK BUT SETELAH PAJAK 2710501 0,00f 0,00
23 | JUMLAM (PENJUMLAHAN ANGKA 10 §.0 22) ) 0,00 0,00
24 | JUMLAH PP PASAL 76 YANG KURANG DISETOR SETELAH DIKURANGI PP PASAL 26 DITANGGUNG PEMERINTAH (DTP) 0,00]
25| JUMLAH PPN PASAL 25 YANG KURANG DISETOR SEHUBUNGAN DENGAN PENAMBAHAN DAN PEMBETULAN BUKTI PENOTONGAN 0

1) Tdih o iriaseh Gavadnn MIJIQI W" g pitisdh dalaem negen

&) Tidak lsrmasuk sowa kanah dln hlqu!lm yang Tt Ghona PPh Plail & ayal (2)

2] Tudah twrmasuk yang PPN Pasal 4 ayat (2)
3) Swtwin rrqwe-uﬂnﬂﬂm ;nu.l!zl wyal |1) hueuf @

BAGIAN C_LAMPIRAN

) Jock jne

Bd dialur
koda cbjek pajak 24- IUII-04 Ilm dengan 24-104-05 pada Dafar Bukti mWIIPP'IPIﬂl 2328

[+ ] b Permolongan PPh Passl 73 danslay Pasal 26
c2 E]s.nu Swloran Pajah/Bubl

c3 [ja..» Parmindahiubuun

Cc4 [:|s«.a Huasa Kiusus

c5 Dmm Sutal Kelwrarigan Bobas

c6 I:Imm Sutal Kelsrangan Do

5]
Cz]
=
-
]

—

C.7 [JFotuhorm SPT Masa PPh Pasal 23 danatay Pusal 28 yars didatukan lermasuk lampitan dan Bust Panerimann Sural

lembar

lombar

BAGIAN D. PERNYATAAN DAN TANDA TANGAN

Learla lampamnlamuisnnya adalah benar, lengkap dan jelas

Dangan menyadid sepenubnya aksn seyals skibaliya lsimasuk sanksi-sinhsi sususi dengan kelsniuan perundang-undangan yang berahu, says menyataian bahwa apa yang lelah saya bentahukan di slas)

0.1 [x] wAJIB PAJAKI WAKIL WAJIB PAJAK (PENGURUS, DLL)
D2 [] KUASAWAIB PAJAK

D.3 NAMA

D4 NPWP

D.5 TANGGAL

D6 TEMPAT

Sesual dengan kelentuan yang berlaku,
Direkloral Jenderal Pajak mengatur bahwa
dokumen Inl lelah ditandatangani secara
eleklronik sehingga tidak diperlukan landa
tangan basah
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SURAT PEMBERITAHUAN (SPT) MASA FORMULIR 1724
PAJAK PENGHASILAN PASAL 23 DAN/ATAU PASAL 26 INDUK
KEMENTERIAN KEUANGAN Rl Formulir ini di unituk area barcode
DIREKTORAT JENDERAL PAJAK Pajak Penghasilan Pasal 23 dan/alau Pasal 26 o B
Masa Pajak (mm-yyyy) HA Bacalah petunjuk pengisian sebelum mangisi formulir ini JUMLAH LEMBAR SPT TERMASUK
LAMPIRAN :
—[2]o]z]7] H2 SPT Normal H3 [[] Pembetulan Ke- H.4 |(Disi oleh petugas) 0__us
A. IDENTITAS PEMOTONG PAJAK
A1 NPWP 1
A2 NAMA |
A3 ALAMAT o
A4 NO. TELEPON % B—
B. OBJEK PAJAK
P S0F X R L AT il 0
BA oy B2
I.PPh S R R L e
1 2410101 0,00 0,00
2 2410201 0,00, 0,00
3 |rovam 24-103-01 0,00 0,00
4 | HADIAM, PENGHARGAAN, BONUS DAN LAINNYA 24-100-01 0,00 0,00
mn * | SEWA DAN PENGHASILAN LAIN SEHUBUNGAN DENGAN PENGGUNAAN HARTA. 24-100-02 23.920.000,00 478.400,00]
Ea JASA TEKNIK 28-104-01 0,00 0,00
65 JASA MANAJEMEN 24-104-02 0,00 0,00
6o JASA KONSULTAN 24-104-03 54.361.875,00 1.087.237,00
6d. JASA LA SELAIN JASA YANG TELAH DIPOTONG PPh PASAL 21 Z 62.215.135,00 1.244.302,00
7 | JUMLAH (PENJUMLAHAN ANGKA 1 SD B) o 140.497.010,00 2.809.939,00]
8 | JUMLAH PPh PASAL 23 YANG KURANG DISETOR SETELAH DIKURANGI PPh PASAL 23 DITANGGUNG PEMERINTAH (DTP) 2.809.939,00
8 | JUMLAH PP PASAL 23 YANG KURANG DISETOR DEMGAN PE 1AN DAN PEMBETULAN BUKTI PEMOTONGAN O,Ulﬂ
10 | oevioen 27-101-01 0,00 0,00
11 | BUNGA 27-102-01 0,00 0,00}
12 | RovaLm 27-103-01 0,00 0,00
13 | SEWA DAN PENGHASILAN LAIN SEHUBUNGAN DENGAN PENGGUNAAN HARTA 27-100-01 0,00] 0,00
14 | IMBALAN SEHUBUNGAN DENGAN JASA PEKERJAAN DAN KEGIATAN 27-404-01 0,00} 0,00
15 | HADIAH DAN PENGHARGAAN 2710002 0,00} 0,00
16 | PENSIUN DAN PEMBAYARAN BERKALA LAINNYA 27-10003 0,00 0.00]
17 | PREMI SWAP DAN TRANSAXS! LINDUNG NILAI LAINNYA 27-102-02 0,00 0,00
18 | KEUNTUNGAN KARENA PEMBEBASAN UTANG 27-100-04 0,00 0,00
V19 | PEnGHASILAN DARI PENJUALAN ATAU PENGALIHAN HARTA D INDONESIA 27-100-05 0,00 0,00
(‘u PREMI ASURANSU REASURANSI 27-100-08 0,00 0,00
21 | PENGHASILAN DARI PENJUALAN ATAU PENGALIHAN SAHAM 27-100-07 0,00 0,00
22 | PENGHASILAN KENA PAJAK BUT SETELAH PAJAK 27-10501 0,00 0,00]
23 | JUMLAH (PENJUMLAHAN ANGKA 10 5.0 22) A 0,00 0,00]
24| JumLAH PPY PASAL 26 YANG KURANG DISETOR SETELAH DIKURANGI PPh PASAL 26 DITANGGUNG PEMERINTAH (DTP) 0,00
25 | JUMLAM PPm PASAL 26 YANG KURANG DISETOR SEHUBUNGAN DENGAN PENAMBAHAN DAN PEMBETULAN BUKTI PEMOTONGAN 0
T1 Twasn boririsun Gunoan hepada WP Grang pbad Galam negen ) THGAR IB/MA3UK Sawa 18nal dan Dangunan yang Ieiah GRena: PPN Pasal 4 wyal (2)

&) Janis jasa lain angka Bd dutur Paraturan M

2) Tudnk twrmasuh bunga yang menjadi obyek PPh Pasal 4 ayel (2) A 9 Pony
dari kocle cbjek pajak 24-104-04 sampai dangan 24-104-05 pada Daflar Bukti Pamolongan PPh Pasal /28

) Setain yng tosh dpsotong PPh pasal 21 ayst (1) hund 8
BAGIAN C_ LAMPIRAN

X} s..n. Pamolongan PP Pasal 23 danalay Pasal 26
c2 s.nu Seloran Pajab/Busl

c3 Clau- Pomindahibubuan

c4 D&m Huass Kiusus

C5 Dmm Sural Kalerangan Bubias

c6 I:Imm Sutal Kalarangan Domsdi

c7 DFW)«N SPT Masa PPh Pasal 23 danfatay Pasal 26 yang

lambar

HOO0HE
a

larmasuk i

BAGIAN D. PERNYATAAN DAN TANDA TANGAN
Dangan manyadan sapanulnya akan seyaln slbalnys leimasuk sanksi-sanksl sesual dengan keleiluan parundang-undangan yang berlaku, says manyalakan bahwa apa yang lalah saya benlshukan di slas|
snadrla lampsan-lamintsnnya sdalah benar, lenghap dan jslas

0.1 [x] WAJIB PAJAKI WAKIL WAJIB PAJAK (PENGURUS, DLL)
D2 [[] KUASAWAJIB PAJAK

D.3 NAMA

D4 NPWP

D5 TANGGAL

D& TEMPAT
= [ |

Sesual dengan ketentuan yang berlaku,
Direkloral Jenderal Pajak mengalur bahwa
dokumen Ini lelah ditandatangani secara
elekironik sehingga tidak diperlukan tanda
tangan basah




eyieyer pabap yiuyailjod uiz) eduey

1jn3 ediey ynanjas neje ueibeqas yedueqiadwaw uep uejwnwnbuaw Buese)qg "z
epeyer uabap yiuyayljod Jefem Guek uebunuaday ueyiBruaw yepn uediynbuad 'q

-yejesew njens uenefup nejye YRy vesjjnuad ‘uesode] uesjnuad ‘Yejw)) eliey uesjnuad ‘ uepjeuad ‘ueyip|puad uebupuaday ynjun efuey uedpnbuad e
1n3 efiey ynunjas neje ueibeqas dynbuaw bueiepg °|

i s

1ul s
s |

undede ynjuaq wejep
1aquns ueyingaiusaw uep ueyjwnjuesusw edue;

1eyd|d ey

eyieyer 1aBa yiwjRMjod Nijiw exdid yeH O

X
<

Bukti Pemotongan

area staples

BUKTI PEMOTONGAN FORM 1724 - 1l
PPh PASAL 23

Lembar ke-1 : untuk Wajib Pajak yang dipotong
Lembar ke-2 : untuk Pemolong Pajak
Lembar ke-3 : untuk Kantor Pelayanan Pajak

H.1 NOMOR : 3300000001
KEMENTERIAN KEUANGAN R
biRExToRAT JENDERAL PAaK | H.2[_] Pembetulan Ke- H.3D Pembatalan

A. IDENTITAS WAJIB PAJAK YANG DIPOTONG

A.1 NPWP

A2 NIK

A.3 Nama ?

A.4 Alamat :
Kelurahan/Desa  :
Kota/Kabupaten :

A.5 No. Telepon

B. PAJAK PENGHASILAN YANG DIPOTONG

| BARERES B3

1-2021 24-104-03 10.170.000,00 0 203.400,00
B.7 Dokumen Referensi: Nama Dokumen  Invoice
Nomor Dokumen  BDV - 00292021 Tanggal: 06-01-2021
B.8 DPPh Pasal 23 dibebaskan dari pemotongan berdasarkan Surat Keterangan Bebas(SKB). Pembebasan tersebut
berdasarkan Surat Keterangan Bebas(SKB). Nomor : Tanggal :

B9 PPh Pasal 23 ditanggung oleh Pemerintah(DTP) berdasarkan :
SSP atas PPh DTP tersebut telah diterbitkan dengan NTPN :

C. IDENTITAS PEMOTONG PAJAK

C.1 NPWP :
C.2 Nama Wajib Pajak :
C.3 Tanggal :
C.4 Nama Penandatangan

C5

Dokumen ini dikeluarkan secara elekironik dan lidak memeriukan landalangan dan atau cap basah. Validasi lerhadap data dalam dokumen ini
dapal dilakukan melalui ur pada QR Code yang lercelak disertai validasi kode yang lercetak pada bagian bawah QR Code.

Petunjuk Singkat Pengisian Bukti Pemotongan PPh Pasal 23

H. Bagian Header Formuli
H.1 Dusi dengan nomor Bukil Pemolongan PPh Pasal 23 sebanyak 10 digit dimana 2 digit kode Bukli Pemolongan 31 dan 8 digit nomor urul.
Conloh: penomoran Iransaksi dengan Bukli Pemolongan PPh Pasal 23 eleklronik perlama ler-generate 31-0000000001.
Nomor Bukti Pemolongan tidak berubah dalam hal Bukti
H 2 Disi dengan landa silang (X) pada kolak, jika Bukl F
H.3 Dusi dengan landa silang (X) pada kotak, jika Buktl
A Idenlitas Wajib Pajak yang Dipotony
w:uh dusi dwuan benar, gmul\ap dan jelas.
rbitan Bukl lidak Wransaksi sebenarnya dikenakan Pasal 39A UU KUP,
A1 Kolom il wajib disi dengan NPWP wajib pajak yang dipolong. Dalam hal walib pajak yang dipolong adalah orang pribadi yang lidak memiliki NPWP,
maka kolom inl diisi dengan '00.000.000.0-000.000°
A2 Walib dusi Nomor Induk Kependudukan(NIK) dalam hal wajib pajak yang dipolong adalah orang pribadi yang lidak mamiliki NPWP.
A.3 Dusi dengan nama wajib pajak yang dipolong sesual dengan kartu NPWP, Apabila kolom yang wudil tidak mencukupl maka nama yang dilsikan depat disesuaikan,
A4 Dusi dengan alamal langkapsebenarnya dari wajib pajak yang dipotong: Jalan,RT/RW, De: Provins| Kode Pos.
A5 Diisi dengan nomor lelepon wajib pajak yang dipolong,
B. Pajak Penghasilan yang Dipotong
8.1 Diisi dangan masa-lahun pajak saal terulang PPh Pasal 23, dengan formal penulisan mm-yyy
8.2 Diisi sesuai kode objek PPh Pasal 23 sebagal berikul ;
24-100-01 Hadiah, penghargaan,bonus dan lainnya selain yang telah dipolong PPh pasal 21 ayat(1) huruf @ UU PPh.
24-100-02 Sewa dan penghasilan lain sahubungan dengan panggunaan harla kecuall sewa lanah dan bangunan yang lelah dikenal PPh Pasal 4 ayal(2) UU PPh.
24-101-01 Deviden lidak lermasuk deviden kepada Wu]nlz Pajak &enu Pribadi dalam negerl.
24-102-01 Bunga tidak lermesuk bunga yang menjadi objek PPh pasal 4 ayal(2);
24-103-01 Royalli
24-104-01 Jasa Teknik;
24-104-02 Jasa Manajamen;
24-104-03 Jasa Konsullan;
Kode Objek Pojak Jasa Lain selaian |asa yang lelah dipotong PPh Pasal 21 yang diatur berdasarkan Peraturan Menteri Keuangan dapal dillhat pada petunjuk detail Formulir 172411
B.3 Dusl dengan jumlah penghasilan brulo
B.4 Diisl dengan tanda sllang (X) pada kotak, Jika yang dipolong adalah orang pribadi yang tidak memiliki NPWP
B.5 Diisl dengan tanf pemolongan PPh Pasal 23. Conloh : larif alas jasa leknik adalah 2% diisl dengan angka
B.6 Dusi dengan jumlah PPh Pasal 2] ylnq lerulang, lermasuk PPh yang dilanggung pamerintah (OTP| dalnm hal mendapal fasililas lersebul.

dan luliskan urutan pembelulan dengan angka.

B.7 Disl dengan di dasar penarbitan Bul I\I’ Pemolongan anlara lain Faklur Pajak, Invoice, Panuumun\ln, Sural Perjanjian, Bukli Pembayaran, Akla pendirlan, Akta RUPS,
guvll Painyalaan. Tnha!nn nomnr ﬂan unﬁ.l al dokumen rel mi
B.8, Dusi dengan tanda silang (X) pada kotak, dalam hal PPh Pasal 23 yang dipolong gan Bebas. Tuliskan Nomor dan hn‘?“' SKB.
B.9. Dusi dengan tenda silang b( pada kolak, dalam hal PPh Pasal 23 ditanggung pemerintah (DTP) serla Danlumknn dasar hukum pemberian DTP dan Nomor Transaksi Panarimaan Negara (NTPN)
C. Identitas Pemotong Pajak
C.1 Diisl ﬂangan NPWP Pemolong Pajak.
C.2 Disl dengar. nama Pemolorg Pajats.
E:}gla Uengar Liipgua j enicunlar ot ki Peileigin 7o plan 23, dangrriformal parutisen de-mm-janyy
) n.Hlerg'li ‘alr kows | Wit 1haisk N
5 CKni b al A, un| arifiasl kooe Ini dapaiallarukai denga caranemindal melalul QR code melaluf llnpon genggam yang memiliki fitur mendukung.
TJ ltTk PPR‘ yang‘:irw‘miw:gq pnpn:wnmh |DTE)I‘|INI dihubuhknn pl:ﬂﬂdl ber%?)la Walbrmark Pjak Ponghalliln Dilanggung Pemerintah (DTP) I i
= 2]
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