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KATA PENGANTAR

Puji dan syukur penulis panjatkan kepada Tuhan Yang Maha Esa karena
atas berkat dan rahmat-Nya penulis dapat'menyelesaikan-aporan tugas akhir yang
berjudul “Prosedur Pendaftaran’ Dokumen PermohonanPertimbangan
Teknis Pertanahan melalui Sistem Komputerisasi Kegiatan Pertanahan
(KKP) pada Kantor Pertanahan Kota Depok™.

Penyusunan laporan tugas akhir ini merupakan syarat kelulusan untuk
Program_Studi Diploma Il Administrasi Bisnis di Politeknik Negeri Jakarta.
Tujuan dari penulisan laporan tugas akhir Ini adalah agar mahasiswa dapat
menerapkan ilmu pengetahuan dalam bentuk laporan kerja lapangan atau laporan
karya ilmiah. Dalam penyusunan tugas akhir ini, penulis tidak terlepas dari
bimbingan dan bantuan dari berbagai pihak. Oleh karena itu, pada kesempatan ini
penulis ingin mengucapkan terima kasih yang sebesar-besarnya kepada:

1. Dr. Sc. H. Zainal Nur Arifin, Dipl-Ing. HTL., M.T., selaku Direktur

Politeknik Negeri Jakarta.

2. Dr. Dra. lis Mariam, M.Si., selaku Ketua Jurusan Administrasi Niaga
Politeknik Negeri Jakarta.

3. Taufik Akbar, S.E., Mi:S:M.,selaku Kepala Program Studi Diploma 3
Administrasi Bisnis Politeknik Negeri Jakarta dan dosen pembimbing
teknis yang telah mengoreksi penulisan tugas akhir ini sehingga
penulisan laporan tugas akhir ini menjadi lebih baik lagi.

4. YanitaEllaN.C., S.Ab., M.Si, selaku dosen pembimbing materi tugas
akhir yang telah“mengarahkan dan membimbing-penulis sehingga
laporan tugas akhir ini dapat terselesaikan dengan baik.

5. Seluruh Dosen Administrasi Niaga Politeknik Negeri Jakarta terutama
dosen pengajar pada Program Studi Diploma 3 Administrasi Bisnis
Politeknik Negeri Jakarta yang telah mengajarkan dan memberikan
banyak ilmu pengetahuan serta pengalaman yang sangat bermanfaat

untuk penulis.
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6. Kantor Pertanahan Kota Depok, yang telah memberikan penulis
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laporan tugas akhir ini dengan baik.

7. Pegawai Seksi Penataan dan Pemberdayaan (P2) Kantor Pertanahan
Kota Depok yang telah.membimbing dan.memberikan pengalaman
yang bermanfaat-.untuk penulis selama magang di Kantor Pertanahan
Kota Depok.

8. Kedua orang tua yaitu Sri Wahyuni dan.Teguh Widodo, serta adik
tercinta yang telah mendoakan dan memberikan dukungan tanpa henti.

9. /Atilah Tia Abelta, sebagai sahabat yang selalu ‘membantu dan
menyemangati_penulis_serta_selalu_ memberikan masukan dan saran
yang membangun untuk penulis dalam'mengerjakan tugas akhir ini.

10. Teman-teman Administrasi Bisnis'D angkatan 2019 yang sangat hebat
karena sudah berjuang.. sampai..di titik .ini, terima Kkasih atas
pengalaman suka dan duka serta selalu berbagi cerita selama
mengerjakan tugas akhir.

11. Last but not least, | wanna thank me, for believing in me, for doing all
this hard work, for having no days off,for never quitting, for just being

me at all times.

Penulis'menyadari bahwa penulisan laporan tugas akhir ini masih memiliki
banyak kekurangan dan jauh dari kesempurnaan, oleh karena itu penulis

mengharapkan adanya kritik dan saran yang membangun guna kesempurnaan
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laporan tugas akhirini diwaktu yang.akan datang. Semoga laporan-tugas akhir ini
bermanfaat bagi penulis maupun pembaca:

Depok, 22 Mei 2022

Penulis
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Tabel 4.1 Perbandingan Teori dan Pelaksanaan Prosedur Pendaftaran Dokumen

Hak Cipta:

1. Dilarang mengutip sebagian atau seluruh karya tulis ini tanpa mencantumkan dan menyebutkan sumber :
a. Pengutipan hanya untuk kepentingan pendidikan, penelitian, penulisan karya ilmiah, penulisan laporan, penulisan kritik atau tinjauan suatu masalah.

b. Pengutipan tidak merugikan kepentingan yang wajar Politeknik Negeri Jakarta

2. Dilarang mengumumkan dan memperbanyak sebagian atau seluruh karya tulis ini dalam bentuk apapun
tanpa izin Politeknik Negeri Jakarta
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BAB I

PENDAHULUAN

1.1 Latar Belakang

Pembangunan secara merata di segala sektor sangat dibutuhkan guna
meningkatkan kualitas hidup masyarakat di masa yang akan datang. Akan tetapi,
pada implementasinya masih sering ditemukan kegiatan-kegiatan pembangunan
yang merugikan masyarakat. Apabila pembangunan dilakukan dengan baik dan
sesual dengan aturan yang berlaku serta memperhatikan aspek-aspek penting yang
mendukung kehidupan manusia, maka pembangunan tersebut akan
mensejahterakan masyarakat. Namun sebaliknya, apabila kegiatan pembangunan
tidak  dilakukan dengan baik dan._menyalahi aturan yang berlaku maka
pembangunan tersebut dapat menjadi bumerangyang akan merugikan masyarakat
di sekitarnya. Oleh karena itu, pembangunan harus direncanakan sebaik mungkin
agar menjadi pembangunan berkelanjutan yang memperhatikan pemanfaatan dan
kelestarian lingkungan hidup.

Memperlakukan lingkungan alam yang dalam hal ini adalah tanah dengan
kapasitas yang terbatas agar tetap dapat.mengalokasikan sumber dayanya secara
adil, lestari, dan menjamin kesejahteraan masyarakat: antar generasi menjadi
pertanyaan yang sering timbul dalam pelaksanaan pembangunan berkelanjutan.
Oleh karena itu, pengaturan dan pengendalian struktur ruang dan pola ruang yang
ada sangat diperlukan sehingga:tanah dapat digunakan dan.dimanfaatkan secara
optimal dan pelaksanaan pembangunan~dapat-dengan efektif mengarah ke
pembangunan berkelanjutan. Menurut Peraturan Presiden Republik Indonesia
Nomor 47 tahun 2020 tentang Kementerian Agraria dan Tata Ruang, Kementerian
Agraria dan Tata Ruang/Badan Pertanahan Nasional mempunyai tugas
menyelenggarakan urusan pemerintahan di bidang agraria/pertanahan dan tata

ruang untuk membantu Presiden dalam menyelenggarakan pemerintahan negara.
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Selain itu, Kementerian Agraria dan Tata Ruang/Badan Pertanahan Nasional juga
berperan dalam pengaturan dan pengendalian struktur ruang dan pola ruang suatu
wilayah. Salah satu wujud pengaturan dan pengendalian yang dilakukan oleh
Kementerian Agraria dan Tata Ruang/Badan Pertanahan Nasional adalah tata guna
tanah. tata guna tanah adalah rangkaian kegiatan penataan, penyediaan, dan
penggunaan tanah secara berencana dan rasional dalam rangka.melaksanakan
pembangunan baik yang digagas oleh pemerintah maupun yang berasal dari.inisiatif
dan swadaya masyakat.

Salah.“satu kegiatan di bidang pertanahan yang terkait dengan
penyelenggaraan tata guna tanah adalah pertimbangan teknis  pertanahan.
Pertimbangan teknis pertanahan_digunakan oleh pemohon sebagai_rekomendasi
yang memuat ketentuan dan syarat penggunaan dan pemanfaatan tanah, yang
dijadikan sebagai dasar penerbitan izin lokasi/penetapan lokasi/izin perubahan
penggunaan tanah. Namun, sebelum.masuk ke tahap penyusunan dan penerbitan,
pemohon pertimbangan teknis pertanahan-harus terlebih® dahulu mengajukan
permohonan dan melewati tahap pemeriksaan kelengkapan dokumen oleh Seksi
Penataan dan Pemberdayaan (P2) sebagai syarat pendaftaran dokumen permohonan
pertimbangan teknis pertanahan. Pemeriksaan kelengkapan dokumen ini masih
dilakukan secara manual. Sehingga jika dokumen-dokumen yang dibawa oleh
pemohon belum memenuhi persyaratan yang ada, maka pemohon harus melengkapi
dokumen-dokumen persyaratan terlebih dahulu untuk kemudian masuk ke tahap
pendaftaran pertimbangan teknis pertanahan. Pemohon juga dianjurkan untuk
menyiapkan hasil scan dari dokumen-dokumen persyaratan tersebut dalam format
Portable Document Format (PDF),.sehingga nantinya.dapat: mempermudah
petugas loket di tahap pendaftaran.

Pada Seksi Penataan dan Pemberdayaan (P2), pegawai yang menjadi petugas
loket untuk mendaftarkan dokumen permohonan pertimbangan teknis pertanahan
tersebut hanya berjumlah satu orang, selain itu tidak ada manual book atau panduan
yang memuat prosedur pendaftaran dokumen permohonan pertimbangan teknis
pertanahan secara terperinci sehingga tidak semua pegawai dapat menjadi petugas

loket untuk memproses pendaftaran dokumen permohonan pertimbangan teknis
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pertanahan. Petugas loket yang hanya berjumlah satu orang ini pun harus
mempelajari dan memahami prosedur pendaftaran dokumen permohonan
pertimbangan teknis pertanahan secara otodidak dan hanya bersumber pada
informasi yang didapatkan dari petugas loket sebelumnya. Sehingga, jika pegawai
tersebut berhalangan untuk hadir ke kantor ‘maka “pendaftaran dokumen
permohonan pertimbangan teknis pertanahan tidak dapat diproses. Selain itu,
terdapat beberapa hal yang dapat menghambat proses pendaftaran. karena
pendaftaran dokumen permohonan pertimbangan teknis pertanahan dilakukan
secara online melalui sistem Komputerisasi Kegiatan Pertanahan (KKP).

Berdasarkan latar belakang di atas, penulis tertarik untuk mengetahui
bagaimana prosedur pendaftaran dokumen permohonan “pertimbangan teknis
pertanahan pada Seksi Penataan dan Pemberdayaan (P2) serta membahas dan
menuangkannya dalam bentuk tugas akhir dengan judul “Prosedur Pendaftaran
Dokumen Permohonan Pertimbangan Teknis Pertanahan melalui Sistem
Komputerisasi Kegiatan Pertanahan (KKP) pada Kantor Pertanahan Kota
Depok™.

1.2 Rumusan Masalah

Berdasarkan latar belakang. yang. telah dijelaskan, maka penulis dapat

merumuskan masalah sebagai berikut:

a. Bagaimana prosedur pendaftaran dokumen permohonan pertimbangan
teknis pertanahan melalui sistem Komputerisasi Kegiatan Pertanahan
(KKP) pada Kantor Pertanahan Kota Depok?

b. Apa saja hambatan yang dihadapi-dalam-prosedur pendaftaran dokumen
permohonan pertimbangan teknis pertanahan melalui  sistem
Komputerisasi Kegiatan Pertanahan (KKP) pada Kantor Pertanahan Kota
Depok?

c. Apasajasolusi untuk mengatasi hambatan yang dihadapi dalam prosedur
pendaftaran dokumen permohonan pertimbangan teknis pertanahan

melalui sistem Komputerisasi Kegiatan Pertanahan (KKP) pada Kantor
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Pertanahan Kota Depok?

1.3 Tujuan Penulisan

Berdasarkan rumusan masalah-yang telah dipaparkan.di atas, maka tujuan

penulisan laporan tugas akhiriniadalah sebagai berikut:

a. Untuk menjelaskan prosedur - pendaftaran dokumen  permohonan
pertimbangan teknis pertanahan melalui sistem Komputerisasi Kegiatan
Pertanahan (KKP) pada Kantor Pertanahan Kota Depok.

b.. Untuk menjelaskan hambatan yang dihadapi dalam prosedur pendaftaran
dokumen permohonan_pertimbangan_teknis pertanahan melalui sistem
Komputerisasi Kegiatan Pertanahan (KKP) pada Kantor Pertanahan Kota
Depok.

c. Untuk memberikan solusi. untuk mengatasi .hambatan yang dihadapi
dalam prosedur pendaftaran dokumen permohonan pertimbangan teknis
pertanahan melalui sistem Komputerisasi Kegiatan Pertanahan (KKP)

pada Kantor Pertanahan Kota Depok.

1.4 Manfaat Penulisan

Penulisan tugas akhir ini‘diharapkan dapat memberikan manfaat untuk
berbagai pihak. Adapun manfaat dari penulisan tugas akhir ini bagi penulis yaitu
penulis dapat mengimplementasikan dan membandingkan teori terkait prosedur
administrasi yang sudah dipelajari.selama kuliah dengan pelaksanaannya di salah
satu bagian di dalam instansi, Khususnya~pada“pada Seksi Penataan dan
Pemberdayaan (P2) Kantor Pertanahan Kota Depok.

Sedangkan manfaat penulisan tugas akhir ini bagi instansi yaitu penulisan
tugas akhir ini diharapkan dapat menjadi bahan masukan bagi Kantor Pertanahan
Kota Depok dalam menjalankan prosedur pendaftaran dokumen permohonan
pertimbangan teknis pertanahan sehingga dapat meningkatkan kinerja instansi di

masa yang akan datang. Selain itu, penulisan tugas akhir ini diharapkan dapat
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memberi wawasan bagi pembaca dan digunakan sebagai bahan pembelajaran

terutama di bidang administrasi, serta sebagai bahan referensi bagi yang ingin

mengambil judul tugas akhir yang sama untuk selanjutnya.

1.5 Metode Pengumpulan Data

Metode pengumpulan data yang digunakan penulis untuk mendapatkan bahan

serta data dalam penulisan tugas akhir ini adalah sebagai berikut:

a.

Metode Observasi

Yaitu metode pengumpulan data atau informasi yang dilakukan dengan
cara mengadakan pengamatan secara langsung pada saat _praktik kerja
lapangan di Seksi Penataan dan Pemberdayaan (P2) pada Kantor
Pertanahan Kota Depok.

Metode Wawancara

Yaitu metode pengumpulan data atau-informasi dengan cara melakukan
tanya jawab dengan pegawai Seksi Penataan dan Pemberdayaan (P2)
untuk mengetahui prosedur pendaftaran yang dilakukan, serta untuk
mengetahui pemecahan masalah dari hambatan-hambatan yang terjadi
selama proses pendaftaran dokumen permohonan pertimbangan teknis
pertanahan.

Metode Dokumentasi

Yaitu metode pengumpulan data dengan cara mengumpulkan dokumen-
dokumen  dan segala bentuk informasi di Seksi Penataan dan
Pemberdayaan (P2) untuk.dijadikan acuan pembahasan-dalam penulisan

tugas akhir ini.

1.6 Metode Analisis Data

Metode analisis data yang dilakukan dalam penulisan tugas akhir ini adalah

metode deskriptif kualitatif, yaitu dengan mendeskripsikan prosedur pendaftaran

dokumen permohonan pertimbangan teknis pertanahan di Seksi Penataan dan
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Pemberdayaan (P2) dari data-data yang sudah diperoleh penulis melalui
wawancara, observasi, dokumentasi, untuk kemudian dianalisis berdasarkan kajian
teori agar mendapatkan deskripsi yang dipergunakan untuk menyusun laporan tugas

akhir ini.

1.7 Sistematika Penulisan

Untuk memudahkan pembaca, maka penulis menguraikan garis besar. dari
tugas akhir_ ini. /Adapun sistematika penulisan dari tugas akhir.ini adalah sebagai
berikut:

Bab/I : Pendahuluan

Bab ini menjelaskan tentang latar belakang, rumusan masalah, tujuan
penulisan, manfaat penulisan, metode pengumpulan data, metode analisa data, dan
sistematika penulisan.

Bab Il : Landasan Teorli

Bab ini berisi teori-teori yang relevan dan dapat digunakan untuk menganalisa
masalah’ yang dibahas, diantaranya adalah terkait pengertian prosedur, tujuan
prosedur, manfaat prosedur, karakteristik prosedur, pengertian pertimbangan teknis
pertanahan, pengertian pendaftaran dokumen permohonan pertimbangan teknis
pertanahan, pengertian sistem informasi, dan pengertian Komputerisasi Kegiatan
Pertanahan (KKP).

Bab 111 : Gambaran Umum Perusahaan

Bab ini menjelaskan tentang gambaran umum instansi, di antaranya sejarah
Badan Pertanahan Nasional, sejarah.Kantor Pertanahan Kota.Depok, visi dan misi
instansi, logo instansi, struktur organisasi-instansi, fungsi Seksi Penataan dan
Pemberdayaan (P2), serta informasi lainnya mengenai Kantor Pertanahan Kota
Depok.

Bab IV : Pembahasan

Bab ini menguraikan data-data yang diperoleh selama penulis melaksanakan

praktik kerja lapangan (PKL), yaitu mengenai prosedur pendaftaran dokumen

permohonan pertimbangan teknis pertanahan pada Kantor Pertanahan Kota Depok
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di Seksi Penataan dan Pemberdayaan (P2) beserta hambatan apa saja yang dihadapi,
dan solusi untuk mengatasi hambatan yang dihadapi.

=: Bab V : Penutup

Bab ini berisikan kesimpulan men i.hasil pembahasan yang telah

diuraikan dalam laporan tugas gar instansi dapat

memperbaiki kekurangan yang.terdapat dalam prosedur pe

permohonan pertimbanga

POLITEKNIK
NEGERI
JAKARTA
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BAB V

PENUTUP

5.1 Kesimpulan

Berdasarkan hasil-pengamatan mengenai prosedur pendaftaran. dekumen
permohonan pertimbangan teknis pertanahan yang dilaksanakan pada Seksi
Penataan dan.Pemberdayaan (P2) Kantor Pertanahan Kota Depok yang sudah
dikemukakan dalam bab 1V, penulis dapat mengambil beberapa kesimpulan sebagai
berikut:

a. Pelaksanaan prosedur pendaftaran dokumen permohonan pertimbangan

teknis pertanahan melalui_sistem.Komputerisasi Kegiatan Pertanahan
(KKP) pada Kantor Pertanahan Kota-Depok sudah berjalan dengan cukup
baik. Tahapan prosedur pendaftaran dokumen permohonan pertimbangan
teknis pertanahan melalui sistem Komputerisasi Kegiatan Pertanahan
(KKP) dimulai dari pemohon yang datang langsung ke Seksi Penataan dan
Pemberdayaan (P2):Kantor Pertanahan*Kota Depok dengan membawa
permohonan = pertimbangan teknis..pertanahan yang sudah diisi dan
melampirkan dokumen-dokumen persyaratan yang harus dipenuhi,
kemudian petugas loket akan' ‘mengecek - kelengkapan dokumen
persyaratan yang dilampirkan oleh pemohon. Jika dokumen persyaratan
yang dilampirkan oleh pemohon sudah lengkap, maka petugas loket akan
mendaftarkan_permohonanpertimbangan. teknis«pertanahan ke dalam
sistem Komputerisasi Kegiatan Pertanahan (KKP) dan mencetak Surat
Tanda Terima Dokumen (STTD) serta Surat Perintah Setor (SPS)
menggunakan continuous form berukuran A4 (21 cm x 29.7 cm) yang
memiliki 3 lapisan berwarna putih, merah, dan kuning.

b. Hambatan yang dihadapi dalam prosedur pendaftaran dokumen

permohonan  pertimbangan teknis pertanahan  melalui  sistem

Komputerisasi Kegiatan Pertanahan (KKP) pada Kantor Pertanahan Kota

51
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Depok adalah jaringan internet yang sering tidak stabil, server down pada
sistem Komputerisasi Kegiatan Pertanahan (KKP), dokumen persyaratan
masih kurang lengkap dan tidak menyiapkan file dokumen-dokumen
persyaratan tersebut dalam format Portable Document Format atau PDF,

serta tidak adanya buku panduan.yang bisa dijadikan pedoman.

. Solusi yang dapat dilakukan untuk mengatasi hambatan-hambatan tersebut

yaitu pengecekan jaringan internet.secara berkala dan menjelaskan secara
lebih lengkap serta mengingatkan kembali kepada pemohon. agar
dokumen-dokumen persyaratan tersebut juga discan dan disimpan dalam
format Portable Document Format atau PDF.

5.2 ' Saran

Setelah melaksanakan praktek. kerja lapangan di-Kantor Pertanahan Kota

Depok pada Seksi Penataan dan Pemberdayaan (P2), penulisingin mengemukakan

beberapa saran yang diharapkan dapat menjadi bahan masukan untuk meningkatkan

kualitas ‘kinerja pegawal dan instansi di masa yang akan datang yaitu sebagai

berikut:

a.

Kantor Pertanahan Kota Depok sebaiknya meningkatkan kualitas jaringan
internet dan mengganti perangkat komputer yang digunakan, karena masih
banyak perangkat komputer model:lama yang memiliki spesifikasi rendah
sehingga terkadang perangkat komputer mengalami error jika digunakan
terlalu lama untuk melakukan banyak pekerjaan. Selain itu jaringan
internet pada Kantor Pertanahan Kota Depok harus-terus ditingkatkan
karena untuk mengakses sistemKomputerisasi Kegiatan Pertanahan
(KKP) dibutuhkan jaringan internet yang stabil sehingga sistem
Komputerisasi Kegiatan Pertanahan (KKP) dapat diakses dengan lancar
dan pelayanan pertanahan kepada para pemohon menjadi lebih baik dan

tepat waktu.

. Sistem Komputerisasi Kegiatan Pertanahan (KKP) juga seringkali

mengalami server down sehingga menghambat proses pelayanan
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pertanahan karena sistem ini digunakan oleh seluruh kantor pertanahan di
Indonesia, maka dari itu setiap kantor pertanahan di Indonesia hendaknya
melakukan server maintenance atau pemeliharaan server secara rutin dan
peningkatan layanan hosting oleh tenaga.ahli sehingga frekuensi server
down pada sistem Komputerisasi Kegiatan. Pertanahan (KKP) dapat
berkurang atau bahkan tidak terjadi lagi.

. Kantor Pertanahan Kota Depok: sebaiknya membuat buku “panduan

prosedur pendaftaran dokumen ‘permohonan pertimbangan teknis
pertanahan karena buku panduan tersebut dapat menjadi pedoman kerja
bagi pegawai lain untuk menggantikan petugas loket jika petugas loket
sedang tidak hadir ke kantor. Selainitu jika ada pergantian atau pertukaran
posisi pegawal antar seksi, maka buku panduan tersebut tentu akan
bermanfaat bagi pegawai yang menjadi petugas loket berikutnya karena
pegawai tersebut dapat mempelajaric prosedur pendaftaran dokumen
permohonan  pertimbangan teknis pertanahan ~ melalul  sistem
Komputerisasi Kegiatan Pertanahan (KKP) tanpa harus mengandalkan

petugas loket sebelumnya.

. Kantor Pertanahan Kota Depok sebaiknya menambah jumlah pegawai

petugas loket pada Seksi Penataan dan Pemberdayaan (P2) dan melakukan
pembinaan kepada petugas. loket tersebut terkait dengan prosedur
pendaftaran dokumen permohonan pertimbangan teknis pertanahan,
sehingga berkas pendaftaran permohonan pertimbangan teknis pertanahan
yang diajukan oleh pemohon tidak terbengkalai serta dapat diproses

dengan lebih cepat dantepat.waktu sesuai dengan. peraturanyang berlaku.
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Kamus Besar Bahasa Indonesia (KBBI) Daring. Tersedia di:

https://kbbi.kemdikbud.go.id/entri/Dokumen. Diakses 15 Agustus 2022.
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Hak Cipta:

1. Dilarang mengutip sebagian atau seluruh karya tulis ini tanpa mencantumkan dan menyebutkan sumber :
a. Pengutipan hanya untuk kepentingan pendidikan, penelitian , penulisan karya ilmiah, penulisan laporan, penulisan kritik atau tinjauan suatu masalah.

b. Pengutipan tidak merugikan kepentingan yang wajar Politeknik Negeri Jakarta

2. Dilarang mengumumkan dan memperbanyak sebagian atau seluruh karya tulis ini dalam bentuk apapun
tanpa izin Politeknik Negeri Jakarta
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Voice Record Wawancara dengan Narasumber

< Wawancara Tugas Akhir

Lampiran 2

(© Hak Cipta milik Politeknik Negeri Jakarta
Hak Cipta:

1. Dilarang mengutip sebagian atau seluruh karya tulis ini tanpa mencantumkan dan menyebutkan sumber :
a. Pengutipan hanya untuk kepentingan pendidikan, penelitian , penulisan karya ilmiah, penulisan laporan, penulisan kritik atau tinjauan suatu masalah.

b. Pengutipan tidak merugikan kepentingan yang wajar Politeknik Negeri Jakarta

2. Dilarang mengumumkan dan memperbanyak sebagian atau seluruh karya tulis ini dalam bentuk apapun
tanpa izin Politeknik Negeri Jakarta

@ )\

POLITEKNIK



[EGEL
HINNILNOd

VLNWIVE

eyeyer Labap yiuyaljod wizi eduey

N
9o
5D
s 35
2 Q
Q =
-+
33
5 9
Q 3
c =
a
38
3%‘
= 3
£ 2
c
o
o 8
=k
2:
B0
o &
o
33
< 9
9 5
2.
w <
o 9
o 3
o Q
Q =
99
S5
Q0 0=
-~
il
c S
v -
S8
S 2
> 2
E )
2 @
S 0
Sz
~
€9
=
9
-
-
Y

&
)
1]
=
Q
<
=
T
Y]
=
=
Q
=]
<
Q
<
=
-
c
=~
=
n
T
[}
=
=3
=
Q
Q
=
T
[}
=
=
]
=
Q
=
T
1]
=
=
=
o
=
T
[}
=]
£
@
Q
=
=
Q
-
<
o
3
Y
57
T
(1}
=
=
w
Q
=
)
T
=}
=
)
=
T
1]
=
=
@
)
=
=
=
=%
=
1
-
o
<
=
=
-
Q
c
Y
=
w
c
Y]
-
<
3
O
w
=
S
=

s

—
=)
=
9
o
=1
Qo
3
()
=
Q
(]
=
T
w
m
Lo F
Q
Q
Q
=)
Q
~
o
=
w
o
=
-
{ =
=
e
Q
-
<
Q
-
£
=
5
nd
']
=
o]
Q
3
m
=
n
Q
=1
-,
(=
3
3
1)
=
o
)
=
3
()
=
<
m
o
=
~
~
Q9
-
w
(=
3
{on
m
-

undede ynjuaq wejep

X
m
=
0
©
-+
Y

==
m
a
0
T
~*
Y
E'
=
—
=l
-
®
=
E.
=
2
®
Q
o
=.
o
o
=
3
q
-+
Y

Lampiran 3

58

Formulir Permohonan Pertimbangan. Teknis Pertanahan

—

PERMOHONAN PERTIMBANGAN TEKNIS PERTANAHAN
Kepada Yth.
Kepala Kantor Pertanahan Kota Depok
di tempat.

Yang bertanda tangan di bawah ini :
Nama
Nomor Induk Kependudukan (NIK)
Nomor Induk Berusaha (NIB) *)

Alamat

Bertindak untuk dan atas nama :

*) untuk pemohon Pelaku Usaha yang sudah mcmlhlu NIB

dengan ini mengajukan permoh Pertimbangan Teknis Pertanahan untuk kegiatan: **)

1. Penerbitan Kesesuaian Kegiatan Pemanfaatan Ruang,
2. Penegasan Status dan Rekomendasi Penguasaan Tanah Timbul,
3. Penyelenggaraan Kebijakan Perubahan Penggunaan dan Pemanfaatan Tanah.
**) pilih salah satu
Rencana Kegiatan/Penggunaan dan Pemanfaatan Tanah
Kode dan nama KBLI***) v S
**%) Klasifikasi Baku Lapangan usaha Indonesia (untuk p hon pelaku usaha)
dengan keterangan sebagai berikut
1. Letak tanah yang dimohon

a. Jalan, nomor, RT/RW

b. Desa/Kelurahan

¢. Kecamatan, Kab/Kota
2. Luas tanah yang dimohon
3. Status/penguasaan tanah
4. Penggunaan tanah saat ini

Sebagai kelengkapan permohonan, bersama ini kaml lamplrl\an

1. Peta atau sketsa lokasi yang dimohon
2. Surat Kuasa (apabila dikuasakan)
3. Fotokopi Kartu Tanda Penduduk
4. Fotokopi Nomor Pokok Wajib Pajak
5. Fotokopi Akta Pendirian dan Pengesahan Badan Hukum (untuk badan hukum)
6. Nomor Induk Berusaha (NIB) (untuk pemohon Pelaku Usaha apabila sudah memiliki NIB)
7. Bukti Perolehan Hak Atas Tanah
8. Proposal rencana kegiatan berusaha (untuk pelaku usaha)
9. Bukti Pendukung Lainnya

Demikian permohonan ini kami sampaikan, dan kami bertanggung jawab atas kebenaran
persyaratan yang dilampirkan di atas.

Pemohon,
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Permohonan Pertimbangan. Teknis Pertanahan
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PERMONONAN PERTIMBANGAN TEKNIS PERTANAHAN
Nepada Yih,
Nepala Kantor Pertanahan Kota Depok

Di Vempat

Yang dertandatangan di bawah ini

Nama SBUDL WIDYADI dan SURJANI

Nomor lnduk Kependudukan (NIK) RN Jan I
Nomor Induk Berusaha (NIB) 1 0220300762177

\lamat + Jalan Tiang Bendera 111 nomor 26-30, Roa Malaka,

Tambora, Jakarta Barat
Bertindak untuk dan atas nama < PT BANK JASA JAKARTA,
Berkedudukan di Jakarta Barat

-Dengan ini mengajukan permohonan Pertimbangan Teknis Pertanahan untuk kegiatan :
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@ -Penerbitan-Kesesuian-Keg P, X Resmrrz.
5' —Pomrelencmaman Fah i fakan Meruhahan Tens=inaan Aan "e=anfa atan Tamah, W
3‘ -Rencana Kegiatan Penggunaan dan Pemanfaatan Tanah : Rumah Hunian, “imh in=z21
Q Karyawsn,.
2— -Kode dan nama KBLI1 :KBLI: 64121 — Bank Umum Konvensional
3
< Dengan keterangan sebagai berikut:
: 1. Letak tanah yang dimohon :
g | a Jalan, nomor, RT/RW : Perumahan Sawangan Village Blok E8/1
2 | b. Desa/ Kelurahan : Bedahan
> . ¢. Kecamatan, Kota : Sawangan
2. Luas tanah yang dimohon 1225 m?
3. Status / penguasaan tanah : Hak Guna Bangunan
4. Penggunaan tanah saat ini : Rumah Hunian / Rumh Tinooo) Rayowan,

Sebagai kelengkapan permohonan, bersama ini kami lampirkan :
1. Peta atau sketsa lokasi yang dimohon:
2. Surat Kuasa (apabila dikuasakan);

oTF Vargga Ds 3 6011401 ACP Gaan Maca 3 6332888 ACP MuaraKarang 3 6826877 KK RS. Gading Prut
oCF Taren Reng ;J’é‘;i‘i gcnm-m ::g;gﬁl KCP BSD §23;’1699‘2 KK Sentul

ACP heaga Gadrg & heton Jera 1 KCP Omone $57701 KK Ba Benrd

AP Fatmaes® 3 72105680 AP Matraman 3 85318013 o -

J 45866
3 87950
355911
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POLITEKNIK
NEGERI
JAKARTA

Peta/Sketsa Lokasi

Lampiran 6

Hak Cipta:

1. Dilarang mengutip sebagian atau seluruh karya tulis ini tanpa mencantumkan dan menyebutkan sumber :
a. Pengutipan hanya untuk kepentingan pendidikan, penelitian, penulisan karya ilmiah, penulisan laporan, penulisan kritik atau tinjauan suatu masalah.

b. Pengutipan tidak merugikan kepentingan yang wajar Politeknik Negeri Jakarta

2. Dilarang mengumumkan dan memperbanyak sebagian atau seluruh karya tulis ini dalam bentuk apapun
tanpa izin Politeknik Negeri Jakarta
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Lampiran 7

© Hak Cipta milik Politeknik Negeri Jakarta
Hak Cipta:

1. Dilarang mengutip sebagian atau seluruh karya tulis ini tanpa mencantumkan dan menyebutkan sumber :
a. Pengutipan hanya untuk kepentingan pendidikan, penelitian , penulisan karya ilmiah, penulisan laporan, penulisan kritik atau tinjauan suatu masalah.

b. Pengutipan tidak merugikan kepentingan yang wajar Politeknik Negeri Jakarta

JAKARTA 2. Dilarang mengumumkan dan memperbanyak sebagian atau seluruh karya tulis ini dalam bentuk apapun
tanpa izin Politeknik Negeri Jakarta
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Lampiran 8

© Hak Cipta milik Politeknik Negeri Jakarta
Hak Cipta:

1. Dilarang mengutip sebagian atau seluruh karya tulis ini tanpa mencantumkan dan menyebutkan sumber :
a. Pengutipan hanya untuk kepentingan pendidikan, penelitian , penulisan karya ilmiah, penulisan laporan, penulisan kritik atau tinjauan suatu masalah.

b. Pengutipan tidak merugikan kepentingan yang wajar Politeknik Negeri Jakarta

2. Dilarang mengumumkan dan memperbanyak sebagian atau seluruh karya tulis ini dalam bentuk apapun
tanpa izin Politeknik Negeri Jakarta
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Lampiran 9

Fotokopi Akta Pendirian

E
@
(:,‘\

NO. 126

PERSEROAN! TERBATAS,
PERSEROAN? FIRMA ATAU KOMANDITER
DAN PERKUMPULAN? KOPERASI

Tambzhan Berita-Negara R. I tanggal 2/2 — 1988 No. 10.

Pengumuman dalam Berita-Negara R.. menurut pasal 38 dari
Buku Undang-undang Perniagaan:

PERSEROAN TERBATAS.
»P.T. BANK — PASAR WARGA GROGOL™.

Nomor 19.

Hari ini, bari Selasa, tanggal duvapuluhtiga Maret seribu sembilan-
ratus tudjubpuluh satu,

Menghadap dihadapan saja, Andjar Djarkasih, atas kekuatan
surat-ketetapan Hukim Pengadilan Negeri dl Djakarta, tertanggal
tudjubbelas Pebruarl seribu sembilanratus tudjubpuluh satu nomer
273/1971 P., pengganti Socdjono, notaris dit Djakarta, dengan di-
hadiri oleh para saksi jang discbut dibawah ini dan jang dikenal
olch saja, notaris :

1. tvan Kawat Lumban Tobing, partikelir, bertempat-tinggal di

Djakarta, Djalan Tjipinang Tjempedak II nomer 50-A;
menurut keterangannja dalam hal ini mendjalani :

a. untuk diri sendiri,

b. sebagai ajab- dan oleh karema itu sebagai jang melakukan
kekuasaan orangtua atase dan oleh karena itn bertindak
unfuks dap ataspama anak-anaknja jang belum dewasa ber-
pama :

64
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Lampiran 10

(© Hak Cipta milik Politeknik Negeri Jakarta
Hak Cipta:

1. Dilarang mengutip sebagian atau seluruh karya tulis ini tanpa mencantumkan dan menyebutkan sumber :
a. Pengutipan hanya untuk kepentingan pendidikan, penelitian, penulisan karya ilmiah, penulisan laporan, penulisan kritik atau tinjauan suatu masalah.
b. Pengutipan tidak merugikan kepentingan yang wajar Politeknik Negeri Jakarta

2. Dilarang mengumumkan dan memperbanyak sebagian atau seluruh karya tulis ini dalam bentuk apapun
tanpa izin Politeknik Negeri Jakarta

POLITEKNIK
NEGERI
JAKARTA
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Lampiran 11

Fotokopi Sertipikat Hak Guna-Bangunan (SHGB)
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Lampiran 12

Fotokopi Akta JualBeli

PEJABAT PEMBUAT AKTA TANAH

r/ 4
ROBBYSON HALIM, 8H, MKn. ¥ . /
f‘\"'-'.\l(krk"\ M)l’\l‘ll'ﬂk \ .
Surat Aeputusan Kepala Badan Pertanahan Nasional V"["l"\l frdonewd /
Nomor - 912/KEP-17 3/X172012 .
Tanggal 20 N ypember 2013
Kampieks Permata Cimangs's Ruko Ruby Blok EE Nomor 7
Jalan Rava Tapos, Cimpasun Tapos. Kota Depok - 16459
Telp - 081 293 29 36
—————

AKTA JUAL BELI

Nomor : 38 / 2021
Lembar Pertama
a puluh

_Pada hari ini, Kamis, tanggal 30 (tiga puluh) bulan DeSEFT 7
2021 (dua ribu dua SIih BRI, msseressessssanssenmammtet it

hadir‘ dihadapan ls)aya HALIM, Sarjnna’ Hukum,
Magister Kenotariatan, yang berdasarkan Surat §\eputusa;ll
Kepala Badan Pertanahan Nasional Republik lndpnesxa tanggal
20 Nopember 2013 Nomor 912/KEP-17.3/X]/?013, dlapgkat sebagai
Pejabat Pembuat ' disebut PPAT,
yang dimaksud dalam Pas Pemerintah Norynor’ 24
Tahun 1997 tentang Pendaftaran Tanah, dengan dae;a.h kerja Kota
Depok dan berkantor di Kompleks Permata Cimanggis, Ruko Ruby
Blok EE Nomor 7 Jalan Raya Tapos, Cimpaeun Tapos, d_engan
dihadiri oleh saksi-saksi yang saya, PPAT kenal dan akan disebut

pada bagian akhir QltR I 3 wossemssssemmamesssesmmsesam T o
1. Tuan BUDI WIDYADI, lahir di Jakarta, pada tanggal 2-12-1976

(dua Desember seribu sembilan ratus tujuh puluh enam),
swasta, Warga Negara Indonesia, bertempat tinggal di Jakarta
Barat, Jalan Kemurnian Utara nomor 3, Rukun Tetangga 012,
Rukun Warga 001, Kelurahan Glodok, Kecamatan Taman Sari,
pemegang Kartu Tanda Penduduk nomor :
2. Nyonya SURJANI, lahir di Jakarta, pada tanggal 04-09-1967
(empat September seribu sembilan ratus enam puluh tujuh),
swasta, Warga Negara Indonesia, bertempat tinggal di Kota
Tangerang Selatan, villa Melati Mas Blok N II nomor 6, Rukun
Tetangga 045, Rukun Warga 008, Kelurahan Jelupang,
Kecamatan Serpong Utara, pemegang Kartu Tanda Penduduk
aomnor SIIBIESRIRIIR - <o «s nssiasaaissaparerset AEeARntnentont
-Keduanya untuk sementara berada di Kota Depok.
-menurut keterangannya dalam hal ini bertindak selaku Kkuasa
berdasarkan Akta Kuasa, yang dibuat dihadapan Doktor IRAWAN

Akta Jual Beli Halaman 1 dari 6 halaman

ROBBYSON HALIM, SH, MKn
Daerah Kerja : Kota Depok L ‘Dj
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Lampiran 13

(© Hak Cipta milik Politeknik Negeri Jakarta
Hak Cipta:

1. Dilarang mengutip sebagian atau seluruh karya tulis ini tanpa mencantumkan dan menyebutkan sumber :
a. Pengutipan hanya untuk kepentingan pendidikan, penelitian, penulisan karya ilmiah, penulisan laporan, penulisan kritik atau tinjauan suatu masalah.

b. Pengutipan tidak merugikan kepentingan yang wajar Politeknik Negeri Jakarta

2. Dilarang mengumumkan dan memperbanyak sebagian atau seluruh karya tulis ini dalam bentuk apapun
tanpa izin Politeknik Negeri Jakarta

POLITEKNIK
NEGERI
JAKARTA
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Proposal Rencana.Kegiatan

R4

K JASA JAKARTA T BANK JASA jaxanya
aharia 1010 263
:‘:\:nr ::nuw;.”
Web mm'“u L}
PROPOSAL RENCANA KEGIATAN
Nama

PT BANK JASA JAKARTA

Jalan Tiang Bendera il vana Barat
LEGALITAS PERUSAMAAN - nomor 26-32, Roa Malaka Tambora Javana Bar

Alamat

“Yang perubahan seluruh anggaran dasamya dimuat dalam

3 Axta, yang dibuat dihadapan Doklor IRAWAN SOERODJO, Sarana Hukum Magsier Same

selaku Notans di Jakarta, masing-masing

- tertanggal 8-12-2017 (delapan Desember dua ribu tujuh belas) nomor 52 yang Penermaan
Pemberitahuan Perubahan Anggaran Dasar Perseroan felzh dtenma gan dicatat 9 823~
Sistem Administrasi Badan Hukum Kementerian Hukum dan Hak Asas Manus Repubis
Indonesia, sebagaimana ternyata darn Surat Penerimaannya tertanggal 14-12-2017 ‘emoa
belas Desember dua ribu tujuh belas) nomor AHU-AH 01.03-0200504 dan teiah memperoe®
persetujuan dari Menteri Hukum dan Hak Asasi Manusia Republik Indonesia sebagamana
ternyata dalam Surat Keputusannya tertanggal 14-12-2017 (empat belas Desembder
dua ribu tujuh belas) nomor AHU-0026291.AH 01.02 Tahun 2017 , dan

- tertanggal 23-10-2018 (dua puluh tiga Oktober dua ribu delapan belzs) nomor 102 yan2
Penerimaan Pemberitahuan Perubahan Data Perseroan telah otenma can dcsiat 3 3aa™
Sistem Administrasi Badan Hukum Kementerian Hukum dan Hak Asasi Manusia Repubix
Indonesia, sebagaimana temnyata dari Surat Penerimaannya tertanggal 28-10-2018 (oua pulu®
sembilan Oktober dua ribu delapan belas) nomor AHU-AH 01.03-0258270

Akta, yang dibuat dihadapan CHRISTINA DWI UTAMI, Sarjana Hukum, Magister Humanora

Magister Kenotariatan, selaku Notaris di Kota Administrasi Jakarta Baral. masing-masng

- tertanggal 29-7-2019 (dua pu|uh sembilan Juli dua ribu sembilan belas) nomor 227 yan3
Penerimaan P Perubahan Data P telah diterima dan dicatat o dala™
Sistem Administrasi Badan Hukum Kementerian Hukum dan Hak Asasi Manusia Repubik
Indonesia, sebagaimana ternyata dari Surat Penerimaannya tertanggal §-8-201¢ (ena™
Agustus dua ribu sembilan belas) nomor AHU-AH.01.03-0308870

- tertanggal 17-7-2020 (tujuh belas Juli dua ribu dua puluh) nomor 168, yang teiah memperoen
persetujuan dari Menteri Hukum dan Hak Asasi Manusia Republik Indonesia ssbagamana
ternyata dalam Surat Keputusannya tertanggal 27-7-2020 (dua puluh tuuh Jul dua rdu gua
puluh) nomor AHU-0051227.AH.01.02.Tahun 2020.

- tenanggal 17-11-2021 (tujuh belas November dua ribu dua puluh satu) nomor 138 yang

P Anggaran Dasar Perseroan teiah gtenma can ocatat

dl dalam smem Administrasi Badan Hukum Kementerian Hukum dan Hak Asasi Manusa
Republik Indonesia, sebagaimana ternyata dan Surat Penenmaannya tertanggal 17-11-2021
(tujuh belas November dua rbu dua puluh satu) nomor AHU-AH 0 03-D474387 gan
Penerimaan Pemberitahuan Data Perseroan telah ditenma dan dicatat o ozlam Sstem
Administrasi Badan Hukum Kementerian Hukum dan Hak Asasi Manusia Repudik Ingonesa
sebagaimana ternyata dari Surat Penerimaannya tertanggal 17-11-2021 (tuuh bdeias
November dua ribu dua puluh satu) nomor AHU-AH 01 03-0474338

TENTANG PT BANK JASA JAKARTA

-PT BANK JASA JAKARTA selaku BANK yang melakukan usaha o bdang Bank Umum
menghadirkan solusi bagi kebutuhan keuangan para nasabahnya dan tetap menaga gan
pertahankan pencapaian kinerja keuangan yang positif
MAKSUD DAN TUJUAN
a.  Menghimpun dana dari masyarakat dalam bentuk simpanan berupa gro. Gepasito benangka
sertipikat deposito, tabungan dan/atau bentuk lainnya yang dipersamakan dengan tu
b.  Memberikan kredit atau pinjaman;
c. Menerbitkan surat pengakuan hutang,
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Mads (6332668  KCPMusraKarang 3 EE26677 MK S Gaang Pt
KCP Mangga Dua 81 §?éé33§ g%m 36280202  KCPBSD eixesss mie T
ﬁf&"u“?.ﬁa'%. Q 4529050 KCP Kebon Jerk 3 5329511 KCP Cimone 355770145 KX Bencers Bende
KCP Fatmawat 3 7210560 KCPMatraman 0 85918033

Cavana
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Nama Hemohon T HEHRIALDL taray
Nayent Ll GARDU NGO R
DrsyKudurstan : BGCDAIIAN
Kewyinshan : SAWANGAN
Negirlan

No- Dokumen
; = &“ﬂmmkmn“‘“ ...................................
2 Lok unis Paigeku i
b Forcopy KTP /KK
A Surwt Peeenghomyn
c Focopy Pajak Buml dan Banqunan
[3 Parywwod Tk Rovcw e Kangostn
U Eurat Kekrangan Lokas)
[ Silisadst | slsek | iskouni

Pemohon

rreada nlavk

« Petryehengya s Kebijahan Permagurisan dun Permanifsstan Tansh
Eeserta dokumen Yanp r:lnmwksn Separ tersebut dibawsh Inl :

Surat Tanda Terima Dokumen (STTD)
~ KEMENTERIAN AGRARIAGAN TATARUANGI 777777

BADAN PERTANAHAN NASIONAL
NANTONUPCIITANAHAN KO TA DEMOK
A Roulevam) Kot Karmbang, 'Saror Anggrak Keta ikembnng Deper DEPOK 12770005

Tanda Terima Dokumen
Nomor Barkas | "armehonan 1,10/ 2oz2

537710 NN
A AN

Hik Cuma Bangunan 10 77.02.02. 104356

NIHUASNETIONR

DLPOK . 18 M 202

Alves Nowros Kiadse Ksmhoa Powbarodwin
KANTNR PERTANAHAN KOTA DEPOK

Petugas Lotet

AV

Nowndine Ml Pubii

NP 153000D0CRCANCS

“ it torwims we pegpnn b b i, o v e et et ber S pitanl Svboonetf siu Goms e Tem 1wt b xhevar
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Lampiran 16

INRIHRL VAL

po

0y

KOs AANNRN PAIMARININ
Nama Frmehon

Nament
an Peanlan

Makis hepds Saudana dininks wrrluk yegEns e

1. Bovdmand Kot Rambang

Surat Perintah Setor(SPS)

s e

AN AGRARIA DAN TATA RUANG/

BAD AN B RTANAHAN KOTA DEPOK

“sarior Anggrak Kota Kambang Dapok NFPOK, 174-T700m:

KEMENTER‘N PERTANAHAN NASIONAL
RANTOR

Surat Perintah Setar
Nomor Berkas 'ermohonan /o190 / 2022

o penkdand aanh
. . GARDUNO-19 R
PT. BANK JASA JAKARTA

ugyasr Lissyss ke jusaan derigisn prringiun wbb :
Urtang/UniWiLirmeimi)

Torblang

DexadKelunahan

Kecanslan
Alsg Hak

Peubrdiabesa .

duedan

o i Tiggs Ristues Liria Puub Sermbilun Ribu #

. Hak Cuna Bangunan No. 10.27.0202.3.04385

UEFUK , 15 M 2022

Aty Nana Koseda Kaviton Dertarashan
KANTUR PLRIANALAN KU 1A DLPUY.

Petucp | okl

AL

NangsLtarun |

Usays (Kp)

NP - 193

1, Agpe e chboeyous psrse |k ) nch cltasaplean sovarborbarbuntngs 7 o o st drsfokon,

2 Pembavaran juga dopat diskukan @ £ 114 LANK dongan KUDL PLMUAYAAN SINBONI: 620220719348697 wodum 19126072022 155241

hllp::ll\kpldhhu oo Wlond/P
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