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PERNYATAAN ORISINALITAS

Saya yang bertanda tangan di bawah ini menyatakan dengan sebenar-
benarnya bahwa semua pernyataan dalam TUGAS AKHIR saya ini dengan judul
“Analisis Standar Operasional Prosedur Pembuatan Buku Soft Cover di
Gema Insani Press™.

Merupakan hasil studi pustaka, penelitian langsung dan tugas karya akhir
saya sendiri, di bawah bimbingan Dosen Pembimbing yang telah ditetapkan oleh
pihak Jurusan Teknik Grafika dan Penerbitan Politeknik Negeri Jakarta.

Tugas Karya ini belum pernah diajukan sebagai syarat kelulusan pada
program sejenis di perguruan tinggi lain. Semua informasi, data dan hasil Tugas
Akhir, telah dinyatakan sumbernya dengan jelas dan dapat diperiksa

kebenarannya.

Depok, 19 Juli 2022

SEPULUM RIBU RUPIAH

VRN

Ivana Rahmadiﬁi
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KATA PENGANTAR

Alhamdulillah, puji dan syukur atas kehadirat Allah SWT yang telah

melimpahkan rahmat dan hidayah-Nya yang telah. memberikan kesehatan kepada

kita hingga saat ini. Shalawat serta:salam tak lupa Kita haturkan kepada Nabi

Muhammad SAW beserta keluarga, sahabat, dan pengikutnya “yang telah

membawa terang dalam gelap gulita, serta membawa rahmat untuk seluruh alam.

Penulis menyadari bahwa segala yang telah dicapai hingga saat ini merupakan

berkat doa; bimbingan, dukungan dan juga bantuan dari berbagai pihak. Oleh

karena itu penulis mengucapkan terima kasih serta menaruh rasa _hormat yang

mendalam kepada:

1.
R

Bapak Dr. sc. H., Zainal Arifin selaku Direktur Politeknik Negeri Jakarta.
Ibu Dra. Wiwi Prastiwinarti, M.M. selaku Ketua Jurusan Teknik Grafika
dan Penerbitan atas perhatian dan bimbingannya yang diberikan selama
perkuliahan.

Bapak Heribertus Rudi .Kusumantoro, .S.T.,M.Sc.Eng., selaku Ketua
Program Studi Teknik Grafika.

Bapak Yana Hardiman, MT.MBA., selaku dosen pembimbing materi yang
telah. “memberikan arahan, motivasi serta saran dalam kelancaran
penyusunan Tugas Akhir:hingga selesai.

Ibu Rachmah Nanda Kartika, S.T.,M., selaku pembimbing teknis Tugas
Akhir serta selaku dosen akademik Program Studi Teknik Grafika B 2019
yang selalu memberikan motivasi serta saran kepada..penulis  dalam
penyusunan Tugas Akhir hingga selesai.

Seluruh Dosen Teknik Grafika dan penerbitan, atas ilmu, saran serta
nasihat bimbingan yang telah diberikan selama perkuliahan.

Seluruh Staf Sekretariat Jurusan Teknik Grafika dan Penerbitan di
Politeknik Negeri Jakarta, yang telah membantu dalam kelancaran

administrasi untuk praktik industri.
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12.

13.

14.

15.

Bapak Hendri Sutriana selaku Manager Produksi Gema Insani Press yang
telah memberikan pengalaman, pengetahuan di dunia industri, serta
kesempatan penulis untuk melakukan praktik industri.

Bapak Eko Hartono selaku Kepala Bagian, Percetakan, Bapak Harpanca
selaku kepala Seksi bagian Pracetak, Bapak Toto.dan.Bapak Bowo selaku
Kepala Seksi bagian‘Cetak, serta Bapak Paimin dan Bapak.Hendriyono
selaku Kepala Seksi bagian Finishing.

. Seluruh karyawan dan staf di Gema Insani Press yang selalu memberikan

informasi di bagian produksi, khususnya di bagian Pracetak Pak Agus. Di
bagian Cetak Pak Dani, Pak Narso, Pak Anis, Pak Samidi, Pak Arifin. Di
bagian Finishing Pak Budi, Pak Marullah, Pak Hanafih, dan_Pak Naipin.
Dan Terakhir di bagian PPC yaitu Pak Sulaeman dan Pak Elan yang sudah
memberikan arahan dari.awal hingga akhir:magang dan telah berbagi
ruang kerja untuk saya dan teman-teman selama magang.

Mama, Papa, dan adik-adik saya yang telah memberikan kasih sayang
tanpa henti dan tidak pernah lelah memanjatkan doa agar sukses di dunia
maupun di akhirat.

Sevilla Nouval Evanda.dan Prita Safira, teman.terdekat penulis yang telah
memberikan banyak dukungn dan memastikan kondisi penulis baik selama
proses kegiatan perkuliahan hingga penulisan Tugas Akhir.

Fawnia, Andini, llma, Affi, Selma, VVanny, Damei teman serpersambatan
dari awal mahasiswa baru hingga saat ini yang sudah berjuang bersama
sama.

Teman-teman yang melaksanakan praktik industri di.Gema Insani Press,
yaitu Prita, David, Dhean, dan“Raihan~yang sudah menemani penulis,
terima kasih atas kelapangan hatinya yang sudah mendengarkan keluh
kesah hampir setiap hari disaat magang.

Keluarga besar Teknik Grafika B angkatan 2019 yang terkenal apatis di
angkatan 2019 tetapi saling memberikan support dan motivasi selama

praktik industri ini.
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16. Keluarga besar Script, HMGP terkhusus departement Seniora HMGP,
kakak-kakak Pattern, adik-adik Spectro, dan adik-adik Monochrome.

:eydid e

eyeyer UaBaN NIwje3|od yijiw exdid yeH )

17. Keluarga besar Imarami 19.

18. Serta pihak-pihak lain yang tidak bisa“disebutkan satu persatu, terima
kasih atas dukungan yang selama.ini diberikan kepada.penulis.

19. Saya yang sudah banyak-melewati suka dan duka selamamasa perkuliahan
hingga saat ini* sehingga sudah tumbuh berkembang untuk memberikan
hal-hal yang terbaik dan maksimal apapun hasilnya.

Penulis menyadari bahwa masih banyak kekurangan dalam-Tugas Akhir
ini. Oleh karena itu, saran dan kritik yang bersifat membangun sangat penulis

harapkan untuk menuju kesempurnaan di‘masa yang akan datang.

Akhir kata, semoga Tugas AKhir yang telah lahir dengan sepenuh hati ini
dapat bermanfaat bagi siapa pun.yang membacanya: Terutama adik-adik di
Prodi Teknik Grafika serta menambah ilmu-bagi pembaca di dunia grafika.

Depok, 19 Juli 2022
Vs
lvana Rahmadini

1906311018

: Jaquins ueyngakuaw uep uexywnjueduaw edue) 1ul sijny eA1ey Yyninjas neje ueibeqas diynbuaw buesepq ‘L



I " N N MO M 1O ;0 Wmw .0 O© O© M~ 0. "dd N N N N N o g m
S T S S S S T T o o B e B

vii

DAFTAR ISl

Jenis Data
SUMDBDEE DALA....c oot e e e e e e aaae

Tempat dan Waktu Penelitian ...
Jenis dan SUMDEr Data ........ccocooviiiiiiiiee e

FOKUS PeNEIItIAN ...

POSt Press/ FINISRING.......c.ooiiiiiiiiiiee e s
JeNIS PENEIIIAN ..o,

o 1T

| GRS B BR B Y P B FREARA

Sistematika PenulisSan Babh ............ccoft . nueeeoiionneeeeiinnneeeedennseneedmnnnseenens
PrOAUKSI ...t T e et

Batasan Masalah...........c e

RUMUSAN MaSAIaN et tae e dasan e eesanse e dunheee e b een abheeeenennnnnes
TUJUAN PENEIITIAN ¢ 1evtssiesriesessnsssdraannssssensenssesbensussssesstsassensassssasanssssseeses

Latar Belakang..... i ettt e
2.4.3. TINEA CTaK .. etttk h et bt

2.4 L TOKNIK COtAK OFfSBE . 1. .o hen s ersene e ue dbue s ns s ssss s s s snnnseeeeee
24.2. ReN@s ... W W 7 A . . b .

1.1

1.2

1.3.

14

15

2.2

2.3

2.4.

2.5
34.1
3.4.2.

3.1
3.2
3.3.
3.4

2.1
METODOLOGI PENELITIAN st e

© Hak Cipta milik Politeknik Negeri Jakarta
Hak Cipta:

1. Dilarang mengutip sebagian atau seluruh karya tulis ini tanpa mencantumkan dan menyebutkan sumber :
a. Pengutipan hanya untuk kepentingan pendidikan, penelitian , penulisan karya ilmiah, penulisan laporan, penulisan kritik atau tinjauan suatu masalah.

b. Pengutipan tidak merugikan kepentingan yang wajar Politeknik Negeri Jakarta

2. Dilarang mengumumkan dan memperbanyak sebagian atau seluruh karya tulis ini dalam bentuk apapun
tanpa izin Politeknik Negeri Jakarta

iv



eye)jer 1abap yiuye3ijod uizi edue)

undede j}njuaq wejep 1ul sijn} efiey yninjas neje ueibeqas yelfueqiadwaw uep ueywnwnbusw buesejiqg 'z
eyieyer 1363 Miwya3ijod 1efem buek uebunuaday ueyibniaw dyepn uediynbuad 'q

@
]
=
8]
= I Frs 3.5, Teknik Pengumpulan Data .........c.cccceviiiiiiiiiiieiic e 14
9% 8
Pl 3.6.  Instrumen Penelitian..........c.ccooeviiiiiiiiiniic 16
39 = —
gg 8 = 37. Metode ANalisis Data ........ccccccccovvrrrrsssciiiemvvonesssssssnosssseessssssennoe 16
Z3 ..
%;é S 3.8 Diagram Alir PENelitian..... ... Miisceroerresnnnressnseesnnsesnnnenns 18
CER TV o i . SO, 20
S8 5 PEMBAHASAN oo sl i 20
g% ; 4.1, Profil Gema INSani PreSS .........cccviurereriieiieieiiesiere e sieeee s sasine s Bins e 20
T >
3% c§ 4.1.1.  Sejarah’Gema Insani Press........cu i ik 20
==
g8 = 4.1.2. _AVISHdaN Misi . fiiiiiiiiiidio ittt B, 21
s () . .
%g. ) 4.1.3. « Sistem Manajemen Mutu Perusahaan.............cco....ooeooe e, 21
%g 5‘ 4.1.4. Struktur Organisasi Perusahaan .......co..... oo ivie oo 22
Y
::D g 4.1.5.  Job DesKIIPSI......c.cc.o..on it i 22
S &
=5 4.2. Deskriptif Hasil PENEHtan ...t ..o dionrerssdinnseces shunsenesbaneaenoe. 25
D
o3 AP 1. Observasi. S S i A& & SN .. 25
oo
E3 4.2.2. \WAWANCAT 1r1rrerererrsnsenesssssnse s nane s s ilinnnesesosihanannnnanaensas 33
ié 4.3, " Hasil Penelitian. ..o s 38
=)
55 4.3.1.  Alur proses di Bagian Pracetak............ccccooiciicniiiciicisiica 39
=x
éi 4.3.2. SOP (Standar Operasional Prosedur).Bagian Pracetak ................... 41
=
B § PR VANIGS(r: - Ol o mmm oo sowoooe @ . 42
%é 4.3.4." "SOP (Standar Operasional Prosedur) Bagian Cetak ....................... 46
>0
5e 4.3.5. "Alur Proses Finishing...... . b et B e iesesssssssnssssssssssas oo 47
o=
5 § 4.3.6. SOP (Standar Operasional Prosedur) Bagian Finishing ................. 49
§ §_ 4.4, AnalisaHasil Penelitian ... 50
g > BAB V.o N 53
3 = N (U T o oorss 53
=~
& 5.1, KESIMPUIAN....ciiiiiiieee s 53
c
S 5.2, SAIAN .ttt ettt b e 54
8
§ DAFTAR PUSTAKA ettt st 55
<
3
a
o
>



eyieyer uabap yiuyaijod wizi eduey

=
)
o
=
Q
<
=
T
Q
=
=
Q.
o
~
=
(]
=
c
)
~
o
=
3
(1]
T
(1]
=
=t
=
Q
Q
=
<
o
3
Q
s
Q)
N
o
=
v
o
=
(]
=
=
==
2
(1]
Q
(1]
=
—
o
~
o
=
P
Q

N
Do
T
Qo =
=] Q
Qe =
35S
] ~
c
3 a2
= )
3 c
x=3 2
o c
= ~
)
3 5%
3 3
= =3
=
338
B E
= °
o
o 53
3 o
S28s
"< B
) 2
on
9 QP
Q 5
o o
S =
EI. ()
8 »>
< o
w m
oo S
£ 3
c ]
- =)
283
- -
< <
o i)
- =
€ 9o 3
= =
“a8
3. T
o
s 2
o —
3 £
5 B
o
z o
Q
~ >
5 T
T B
o] =
£ £
= v
V)
=
=
)
=
~
)
-,
i)
[
o
=]
N—
()
s
Y
=
w
]
o
~-*
o
3
')
w
o
i)
2

I
o
=
D
T
-+
o

e
m
x
0
)
-+
(Y
3.
;
o
9o
;‘
®
L
=,
=
=
®
Q
o
='
L
o
=
2
“
-+
Y

—
9
o
=
Q
=
Q
=
m
=]
Q
c
=,
T
7
m
o
Q
Q
Q
=]
o
-
Q
c
7
o
c
=
c
=
El
o
-
<
o
-
<
3
3
-
Q
=]
T
o
3
m
3
n
Q
=
-
c
3
~
o
=]
Q.
o
=
=
m
=
<
m
o
c
-
F
o
=
%)
c
3
T
o
-

DAFTAR GAMBAR

Gambar 1. Komponen-Komponen Analisis Model Interaktif Data...................... 17
Gambar 2. Diagram Alir Penelitian ...t o i o 18
Gambar 3. Logo GEMa INSANI ...t coitiiinesresureeeeseatiiinee s Shne e eeseesreesseaseesseenns 20
Gambar 4. Bagan OrganiSaSi i tir e eeieereeieesieereeieeseessessssatbiins e Sinseesseeseesseesns 22
Gambar 5. Dummy Lipatan BuKu Soft COVEr ..........ccccoveieiieiice st S 26
Gambar 6. Flowchart'Hasil Observasi Proses.Produksi Pembuatan Buku Soft
(00)V/] SUUNNORONND o SFUOIUURNIUIUIUOTPRTOVORTRUrs Y0\ WO SYUUUTRORRTRTOUTORRTORS 33
Gambar 7. Flowchart Hasil Wawancara Proses Produksi Pembuatan Buku Soft
Cover.. g0 4. ........... . NN ......A N R R % N ... 37
Gambar 8. Flowchart Proses Produksi Pembuatan Buku Soft Cover di Gema
INSANTPIESS ... 5580 AR RREREE 1w 0w 4HEEH e e SHEE 0w (EH e S e RS e e 38
Gambar 9. Flowchart Pre Press Gema Insani Press ... iieesiene e sienscenens 39
Gambar 10. Flowchart Bagian Cetak Gema Insani Press ........ccoo...ccooieeveiiiennnnn.. 42
Gambar 11. Hasil Cetakan BUKU........cci e e e 45
Gambar 12. Flowchart Bagian Finishing.Gema Insani Press ...............ecoeeene.e. 47
Gambar 13. Produk Buku Soft Cover yang SudahJadr ... i 48

Vi



14

POLITEKNIK
NEGERI
JAKARTA

: Tabel 1.Pelaksanaan dan Hasil ODSEIVASI.......c.c..uveeeeeeeieeeeeeeeeeee e
> Tabel 2. Informan dan Pertanyaan...........

Hak Cipta:

1. Dilarang mengutip sebagian atau seluruh karya tulis ini tanpa mencantumkan dan menyebutkan sumber :
a. Pengutipan hanya untuk kepentingan pendidikan, penelitian , penulisan karya ilmiah, penulisan laporan, penulisan kritik atau tinjauan suatu masalah.
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BAB |
PENDAHULUAN

1.1. Latar Belakang

Perkembangan .industri era 4.0 berkembang.pesat tak terkecuali
pada industri grafika. Menurut laporan IDC (International Data
Corporation) <2016, bahwa perkembangan dunia percetakan . sangat
signifikan dengan mencapai.angka U$S 9 miliar., Karena perkembangan
yang pesat, di asia pasifik tersebutlah, industri percetakan, kemasan,
penerbitan dan iklan mengalami: kenaikan 12% pada tahun 2017.
Sedangkan di Indonesia industri penerbitan berkembang menjadi 14,9%
dengan disusul oleh industri kemasan yaitu naik menjadi 13,2 % (Prihadi,
2017).

Di industri grafika memiliki output suatu-cetakan atau produk,
walaupun perkembangan teknologi yang berkembang sangat pesat buku
fisik yang biasanya disebut sebagai “jendela ilmu” sudah banyak
berpindah menjadi buku elektronik/e-book."Menurut penelitian Joan Ganz
Cooney Center, membaca~ menggunakan e-book dapat menimbulkan
gangguan penglihatan -karena-membaca pada layar monitor, sehingga
membaca menggunakan buku fisik lebih. baik dibandingkan menggunakan
e-book. Akan tetapi menggunakan e-book menjadi lebih praktis karena
bisa membaca buku yang memiliki banyak halaman menjadi lebih ringan
dan praktis. .Sehingga tidak-dapat dipungkiri.-bahwasanya ada persaingan

antara media cetak dengan media online.

Walaupun adanya persaingan antara media cetak dengan media
online, masih ada perusahaan media cetak/percetakan yang tetap eksis dan
bertahan hingga saat ini. Percetakan yang masih tetap eksis dan bertahan

yaitu Gema Insani Press yang berlokasi di Depok.
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Gema Insani Press merupakan perusahaan buku menggunakan
mesin cetak offset yang memiliki penerbitan dan percetakan dalam satu
perusahaan. Perusahaan ini memiliki 3 departemen yaitu publishing,
marketing, dan percetakan. Di perusahaan-ini memiliki fasilitas yang 80 %
lengkap. Pada kali ini penulis‘berkesempatan untuk ‘meneliti dan membuat
laporan Tugas Akhir di-departemen percetakan atau lebih, tepatnya di
bagian produksi .-Selain itu, penulis tertarik dan pada teknik eetak offset
serta produk yang dihasilkan dari teknik cetak offset. Sehingga penulis
berharap memahami industri grafika yang sangat beragam aplikatifnya.

Berdasarkan latar belakang yang sudah dijelaskan, maka fokus dari
penulisan Tugas Akhir ini adalah. “Analisis Standar. Operasional Prosedur

Pembuatan Buku Soft Cover di Gema Insani Press”.

1.2. Rumusan Masalah
Berdasarkan latar belakang diatas, maka rumusan masalah pada
penelitian ini adalah Bagaimana Standar Operasional Prosedur (SOP)

pembuatan buku soft cover di Gema Insani.Press?

1.3. Tujuan Penelitian
Tujuan yang ingin_dicapai dalam penelitian ini adalah sebagai
berikut:
1.. Mengetahui proses produksi pada buku anak.
2. Mengetahui Standar Operasional Prosedur (SOP) perusahaan.
3. Mendapatkan Standar Operasional Prosedur (SOP) perbaikan

berdasarkan metode observasi dan wawancara.
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»9% o o
3 N 3 Agar saat proses pembuatan laporan Tugas Akhir ini tidak melebar
S99 =
‘gcg Y ,—; kemana- mana dan untuk memudahkan pembahasannya. Berikut ini
t .o
‘:;_é g batasan masalah pada pembuatan Laporan-Tugas Akhir.
o c —
35 B . . \
c3 ,; 1. Objek yang diamati-yaitu proses produksipembuatan buku soft
- T
=a = cover.
By 2 . -
i o 2. Proses: produksi pembuatan buku soft cover ini menggunakan
zs @
2c = mesin CTcP Xeikon-Basys Print UV, mesin cetak offset Speed
[ o —
;DE ; Master 102° 4 warna Heidelberg, mesin Jahit Kawat Rosback,
i
gg ‘% mesin poly emboss, mesin laminating, mesin  Wrapping
3< Y .
5% Automatic.
T c
gzj 3. Material cetak yang digunakan yaitu kertas HVS 100 gsm dan Art
=3 e
v Carton 230 gsm, 24 halaman isi, dan cetak Full colour ( 4/4 atau
=/ =y
25 CMYK).
=F
g3
ig 1.5.Sistematika Penulisan Bab
=)
S5 Sistematika penulisan laporan Tugas Akhir ini ditulis dengan
=x
é-";’ sistematis yang berurutan di tiap babnya.yang yang terdiri dari lima bab.
=
§§ Sistematika int bertujuan_untuk  mempermudah dan terstruktur dalam
%% penyusunan laporan praktik. kerja industri. Berikut ini sistematika
-
5e penulisannya.
S&
=
::D a BAB 1 Pendahuluan
=
%8’ Bab ini menjelaskan tentang latar belakang, rumusan masalah, tujuan
oo
; penelitian, batasan..penelitian, serta sistematika penulisan..bab~laporan
§ tugas akhir ini dibuat.
o
<
,§j BAB 2 Landasan Teori
§ Bab ini menjelaskan tentang penjabaran literatur atau teori-teori yang
g digunakan untuk mendukung terhadap permasalahan mengenai proses
é produksi pembuatan buku anak yang digunakan sebagai bahan dasar
o
= pembahasan pada bab ketiga dan keempat.
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BAB 3 Metodologi Penelitian

Bab ini menjelaskan tentang metode yang digunakan saat melakukan
penelitian di Gema Insani Press. Di bagian ini menjelaskan tentang metode
yang digunakan yaitu metode penelitian. deskriptif kualitatif dengan
mengumpulkan hasil data.-observasi, wawancara;. serta dokumentasi

pendukung.
BAB 4 Pembahasan

Babini menjelaskan tentang hasil dan pembahasan. mengenai hasil
penelitian yang telah dilakukan pada bab sebelumnya. Pada bab berisi
tentang profil .Gema-Insani-Press, deskriptif-hasil: penelitian Serta hasil
penelitian, dan analisa hasil -penelitian tentang ' “Analisis = Standar

Operasional Prosedur Pembuatan Buku Soft Cover di'Gema Insani Press”.
BAB 5 Penutup

Bab ini menjelaskan tentang kesimpulan secara keseluruhan dari hasil
penelitian yang sudah dilaksanakan. Serta saran-saran yang dapat
bermanfaat agar dijadikan sebagal bahan pembelajaran untuk kedepannya.
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BAB V
PENUTUP

5.1. Kesimpulan

Berdasarkan kegiatan penelitian yang sudah dilakukan selama 110

hari atau dari tanggal 15 September 2021 hingga 18 Februari, 2022 di
Gema Insani Press, dapat ditarik beberapa kesimpulan berdasarkan data-
data yangtelah disiapkan yaitu sebagai berikut:

1. Alur produksi pembuatan buku anak di Gema Insani“Press sudah

tersusun menggunakan flowchart dan penjelasan naratif. Dimulai dari
bagian pracetak yang terdiri dari penerimaan SPK, proses pembuatan
dummy, hingga pencucian plate cetak. Pada bagian cetak terdiri dari
persiapan bahan/material, setting mesin/warna, make ready, cetak
coba, proses kontrol warna, cetak massal. Dan bagian yang terakhir
yakni proses finishing yang terdiri_dari sortir, potong 4 sisi, poly
embbos (cover), laminasi (cover), lipat, sisip, jahit kawat, potong 3
sisi, sortir, pengemasan buku.

Standar Operasional Prosedur (SOP) pada bagian produksi yang ada
dii Gema Insani ' Press. sudah .tersusun pada penelitian ini yang
didapatkan dari proses metode penelitian.

Standar Operasional Prosedur (SOP) di Gema Insani Press ini sudah
baik' akan tetapi saat melakukan metode penelitian observasi,
wawancara.serta dokumentasi. Hasil penelitian deskriptif kualitatif ini
memiliki persaamaan._antara hasil" observasi, wawancara  serta
dokumentasi Standar Operasional Prosedur (SOP) yang ada di Gema
Insani Press. Hanya terdapat perbedaan antara cetak cover terlebih
dahulu dan prosesnya berawal dari penerimaan order sedangkan saat
melakukan observasi dimulai dari penerimaan SPK order Internal,

akan tetapi tahapan selanjutnya masih sama.

53
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5.2. Saran

Berikut ini ada beberapa saran dari peneliti terhadap Standar

Operasional Prosedur (SOP) bagian Produksi di Gema Insani Press.

1.

Sebaiknya Gema Insani menambahkan beberapa Standar Operasional
Prosedur (SOP) seperti menggunakan. penggunaan beberapa mesin
agar memudahkan para pekerja dalam menjalankan kegiatan produksi.
Membuat Standar Operasional Prosedur (SOP) dalam bentuk
flowchart sebagai upaya memudahkan para karyawan pekerja dalam
memahami Standar Operasional Prosedur (SOP) yang ada di Gema
Insani Press.

Menerapkan dan “mengembangkan sistem manajemen mutu 1SO
9001:2008 agar mendapatkan produk yang berkualitas dan menjaga
kepuasan dari pelanggan.

Terus menerapkan dan..mengembangkan sistem K3 pada setiap
karyawan bagian produksi:

Menambah APD (Alat Pelindung Diri) untuk:menunjang K3 pada
setiap karyawan.

Meningkatkan proses pengendalian mutu lebih ketat agar
menghasilkan produk ‘yang lebih baik.dan.memperkecil sampah yang
dihasilkan saat proses produksi berlangsung.
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untuk bekerja di bidang industri percetakan. Saya senang belajar hal
baru dan memiliki kemampuan komunikasi yang baik.

Pendidikan

D-3 Teknik Grafika
Politeknik Negeri Jakarta
IPK terakhir 3.79/4.00

Sep 2019 - Sekarang

llmu Pengetahuan Alam Juli 2015 — Mei 2018
SMAN 3 Cibinong

Nilai rata-rata akhir 85

Pengalaman Organisasi

Staff Litbang Departemen Seniora Des 2021 — Sekarang
Himpunan Mahasiswa Teknik Grafika dan Penerbitan

*Menjadi staff litbang memiliki tanggung jawab untuk menjaga kesta-
bilan kinerja organisasi terkhusus di departemen yang di naungi.
<Penanggung jawab dari agenda 1on1 yakni sharing perorang.
*Mentoring kepada anggota staff kepala departemen serta kepala
divisi HMGP.

Ketua Departemen Seniora Des 2020 - Des 2021

Himpunan Mahasiswa Teknik Grafika dan Penerbitan

*Memimpin 8 anggota yakni 2 orang ketua divisi dan 5 orang staff.

*Merencanakan dan membuat agenda terbaru yaitu live music on
instagram.

«Berhasil dalam mengkoordinir kegiatan antar mahasiswa seperti
kegiatan jasmani.

Staff Departemen Seniora Sep 2019 — Des 2020

Himpunan Mahasiswa Teknik Grafika dan Penerbitan

*Berhasil meneruskan agenda dan program kerja kabinet
sebelumnya.

*Mengolah data 200 mahasiswa untuk mengelompokkan minat dan
bakatnya.

*Sukses mengajak 50 mahasiswa untuk ikut serta dalam komunitas
seni di jurusan.

Pengalaman Magang

Gema Insani Press Sep 2021 — Feb2022

*Membantu proses pembuatan proses persiapan cetak +50 dalam
sehari

*Membantu proses pembuatan produksi buku mulai dari pesiapan
hingga finishing.

*Mempelajari proses cetak offset dan cetak sablon.

3 08953349002728

© ivanarhmdini@gmail.com

@ linkedin.com/in/ivanarahmadini
© Bogor, Indonesia

KEMAMPUAN

Soft skill

*Microsoft Word (pakar)
*Microsoft Excel (menengah)
*Microsoft Power Point (cakap)
*Adobe lllustrator (menengah)
+Adobe Photoshop (menengah)

Hard skill

*Quality control
Kreatifitas

*Kerja sama tim
*Manajement proyek

BAHASA
*Indonesia (native)
+Inggris (Intermediate)

Kepanitiaan

Staff divisi Humas dan Publikasi

Mar 2021 — Apr 2021

TGP Coaching Clinic
*Membuat konsep dan media

publikasi dalam acara tersebut

*Berhasil membuat hubungan
dengan baik antar panita dan
peserta
*Berhasil menyampaikan informasi
+200 peserta

Staff Divisi Pusdatin
Sep 2020 — Des 2020
Pemilihan Raya Politeknik:
*Mengkoordinir +2000 data
mahasiswa
*Memvalidasi data peserta calon
ketua dan wakil ketua BEM serta
ketua dan wakil ketua himpunan
jurusan

Staff divisi Humas dan Publikasi

Jan 2020 — Mar 2020

Sport and Art Competition
*Membuat lebih dari 10 caption
instagram acara tersebut
*Menghubungi lebih dari 40 orang
peserta
*Menjadi contact person acara
tersebut



