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Nama : Salsabila
NIM 1904321047
Program Studi : D3 Keuangan dan Perbankan

Judul Laporan Tugas Akhir : Prosedur.Pembayaran Tagihan Kepada Vendor
Pada PT Metito Indonesia

Telah berhasil dipertahankan di hadapan,Dewan Penguji dan diterima. sebagai
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KATA PENGANTAR

Puji dan syukur penulis panjatkan atas kehadirat Allah SWT karena atas segala
rahmat dan karunia-Nya penulis dapat menyelesaikan laporan ini, Laporan Tugas
Akhir dengan judul “Prosedur Pembayaran Tagihan Kepada Vendor Pada PT
Metito Indonesia”.

Laporan ini disusun pada“saat penulis memasuki semester. akhir (semester
enam) dalam menempuh_pendidikan Diploma 3 (Tiga). Penulisan.laporan tugas
akhir ini disusun.untuk memenuhi syarat memperoleh gelar Diploma Ill"Keuangan
Dan Perbankan; Jurusan Akuntansi; Politeknik Negeri Jakarta.

Dengan berakhirnya pengerjaan laporan Tugas Akhir ini, penulis.mengucapkan
terima kasih kepada setiap orang yang telah mendukung, berpatisipasi dan turut
mengambil bagian selama penulisan laporan ini. Untuk itu, penulis mengucapkan
terima kasih kepada:

1. Allah SW.T yang telah memberikan petunjuk dan kemudahan kepada penulis
selama proses pengerjaan Laporan Tugas Akhir:

2. Bapak Dr. Sc. H. Zainul Nur Arifin, Dipl-Ing:HTL., M.T. selaku Direktur
Politeknik Negeri Jakarta.

3. Ibu Dr. Sabar Warsini, S:E.,/M.M. selaku Ketua Jurusan Akuntansi Politeknik
Negeri Jakarta.

4. Bapak Heri Abrianto, S.E., M:M. selaku Kepala Program Studi D3 Keuangan
dan Perbankan

5. Bapak Jhonny Marbun, S.E., M.M. selaku Dosen Pembimbing yang telah
membimbing penulis dengan baik selama penyusunan Laporan Tugas Akhirini,

6. Seluruh Bapak/lbu:Dosen serta Staff Jurusan Politeknik Negeri Jakarta.

7. Bapak H. Joniwel St. Parmato,.S.E., M.M. selaku Direktur-Departemen Finance
di PT Metito Indonesia dan lbu Sari Dwi Syafrijani S.Psi selaku Direktur
Human Capital di PT Metito Indonesia yang telah memberikan kesempatan
penulis untuk melaksanakan Praktik Kerja Lapangan selama 2 (dua) bulan di
PT Metito Indonesia dan mengumpulkan informasi serta data untuk melengkapi
Laporan Tugas Akhir.
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10.

11.

12.

13.

Departemen Finance PT Metito Indonesia, Bapak Zulhajri, Bapak Fultifar,
Bapak Djamal Lul Lail, Bapak Angga, Bapak Apri Sandy, Ibu Dewinta dan
Bapak Umar yang telah memberikan banyak ilmu dan pelajaran selama Praktik
Kerja Lapangan, membantu penulis memberikan dokumen-dokumen serta
memberikan informasi-informasi dalam menyusun Laporan Tugas Akhir ini.
Teristimewa untuk Bapak Septi_Chandra, lbu Evi.Savitri serta Muhammad
Rizki Okseviano selaku orang tua dan abang yang selalu.mendoakan serta
mendukung penulismulai dari berkuliah hingga sampai menyelesaikan Laporan
Tugas Akhir.

Dinda Thitania Putri Utami, Fitri Mutiah, yang telah menjadi teman dekat
sekaligus tempat bercerita penulis selama masa perkuliahan.

Teman-teman BK B Angkatan 2019 terutama Nining Indriyani, Meli Merlinda
Annisa Humairoh, Naomi, Nesa yang telah berjuang bersama dari awal
perkuliahan hingga akhir masa perkuliahan

Serta semua pihak yang tidak dapat penulis.sebutkan satu persatu, atas semua
dukungan, semangat, motivasi dan bantuannya sehingga penulis dapat
menyelesaikan laporan ini tepat pada waktunya.

Last but not least, | wanna thank me. | wanna thank me for believing in me, |
wanna thank me for doing all this hard work; | wanna thank me for having no
days off, | wanna thank me for never quitting.

Penulis: menyadari dalam penyusunanaporan ini masih ada kekurangan dan

masih jauh dari kata sempurna. Maka dari itu,, penulis mengharapkan kritik dan

saran yang membangun untuk kelancaran dalam penulisan selanjutnya di kemudian

hari. Penulis berharap semoga Laporan Tugas Akhir ini dapat bermanfaat bagi

semua pihak.

Jakarta, 20 Juni 2022

)

Salsabila
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HALAMAN PERNYATAAN PERSETUJUAN PUBLIKASI KARYA
ILMIAH UNTUK KEPENTINGAN AKADEMIS

Sebagai sivitas akademis Politeknik Negeri Jakarta, saya yang bertanda tangan

dibawah ini:
Nama : Salsabila
NIM : 1904321047

Program Studi  : D3 Keuangan dan Perbankan

Jenis Karya .Laporan Tugas Akhir

Demi_pengembangan ilmu-pengetahuan, menyetujui untuk memberikan kepada
Politeknik Negeri Jakarta Hak Bebas<Royalti Noneksklusif (Non-exclusive
Royalty-Free Right) atas karya ilmiah saya yang berjudul:

“Prosedur Pembayaran Tagihan Kepada Vendor. Pada PT Metito Indonesia”

Dengan hak bebas royalty noneksklusif iniPoliteknik Negeri‘ Jakarta berhak
menyimpan, mengalihmedia atau mengformatkan, mengelola dalam bentuk
pangkalan data (database), merawat dan mempublikasikan laporan tugas akhir saya
selama tetap mencantumkan nama saya sebagai penulis/pencipta dan sebagai

pemilik Hak Cipta.

Demikian pernyataan ini saya buat dengan sebenarnya.

Dibuat di : Jakarta

Pada Tanggal »20.Juni 2022

Yang menyatakan

)

(Salsabila)
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Salsabila
D3 Keuangan dan Perbankan

“Prosedur Pembayaran Tagihan Kepada Vendor
Pada PT Metito Indonesia”

ABSTRAK

Penulisan Tugas Akhir ini_bertujuan untuk mengetahui prosedur pembayaran
tagihan kepada vendor_pada PT Metito Indonesia. Dalam pengumpulan data,
penulis mendapatkan‘data yang bersumber dari data primer dan data.sekunder
berupa SOP dari*P.T Metito Indonesia serta jurnal, buku terkait. Data.tersebut
didapatkan dengan metode .observasi, wawancara 'dan dokumentasi dan studi
pustaka. Sebagai perusahaan yang bergerak dalam pengelolaan dan pengelohan air,
PT Metito Indonesia melakukan pembelian barang melalui vendar untuk memenuhi
kebutuhan operasionalnya. Berdasarkan pembelian atas barang maka timbul
tagihan yang merupakan kewajiban yang harus dibayarkan_perusahaan. Dalam
melakukan pembayaran tagihan ada beberapa ketentuan serta dokumen pendukung
yang harus dipenuhi. Dalam. Tugas-Akhir ini-membahas mengenai bagaimana
prosedur pembayaran tagihan, dokumen yang dibutuhkan dalam pembayaran serta
hambatan yang dihadapi dalam proses pembayaran kepada vendor

Kata Kunci : Prosedur pembayaran, tagihan; vendor

iX Politeknik Negeri Jakarta
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Salsabila
D3 Keuangan dan Perbankan
“Procedure for Payment of Bills to Vendors
at PT Metito Indonesia”

ABSTRACT

The purpose of writing this final preject is to find out the procedure for paying bills
to vendors at PT Metito.dndenesia. In collecting data, the authors ebtained data
from primary data_and-secondary data.in the form of SOPs from PI Metito
Indonesia as well as related journals and books. The data was obtained using
observation, interviews and.decumentation and literature study. As a company
engaged in"water management and treatment, PT Metito Indonesia purchases
goods through vendors to'suit the operational needs. Based on the purchase of
goods, a bill arises which is‘an-obligation that must be paid by the company. In
making bill payments, there are several conditions and supporting documents that
must be met. In this Final Project, we discuss how the bill payment procedure, the
documents required for payment and.the obstacles faced in the payment process to
vendors

Keywords: Payment procedures, bills, vendors
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BAB |
PENDAHULUAN

1.1 Latar Belakang

Suatu perusahaan dalam melakukan kegiatan operasionalnya pasti memiliki
kebutuhan baik berupa barang maupun.jasa untuk=menunjang produktivitasnya.
Kebutuhan-kebutuhan tersebut-harus dipenuhi agar perusahaan dapat berjalan
dengan lancar dan mencapaitujuannya (Ambarwati S & Dr. Supardi;.2020). Agar
dapat berjalan denganancar maka perusahaan melakukan pengadaan barang atau
jasa. Dengan’ melakukan «pengadaan barang atau jasa perusahaan  dapat
meningkatkan produktivitas perusahaan dengan melakukan kerja sama kepada
pihakketiga (vendor). Perusahaan akan mempertimbangkan beberapa pihak ketiga
(vendor) yang akan diajak untuk bekerja sama dalam pengadaan barang atau jasa
untuk memenuhi kebutuhan operasional perusahaan (Utojo & Hertin Indira, 2019).

Umumnya perusahaan akan mengalami utang, terutama utang jangka pendek
yang timbul dari aktivitas perusahaan dalam peningkatan produktivitasnya berupa
pembelian barang atau jasa secara kredit yang telah disepakati. Utang yang
dimaksud merupakan tagihan yang wajib dibayarkan. dan diselesaikan oleh
perusahaan kepada vendor dalam periode waktu tertentu. Pembayaran utang kepada
vendor dapat dilakukan dengan. berbagai cara, seperti transfer antar bank, cek,
maupun tunai tergantung kebijakan dari masing-masing perusahaan. Pembayaran
tagihan seperti ini nantinya akan masuk dalam pengeluaran kas perusahaan, dimana
bagian keuangan (Finance) yang.bertugas.untuk mengelolanya. Untuk kelancaran
dan keberhasilan proses pembayaran, maka dibutuhkan sebuah prosedur
pembayaran yang tepat, efisien dan juga efektif dalam penerapan: dan
penggunaannya.

PT Metito Indonesia merupakan salah satu perusahaan yang bergerak di
bidang pengelolaan dan pengolahan air untuk menghasilkan air minum yang
memenuhi standar kesehatan, penyaluran peralatan pengolahan air, limbah, dan
bahan kimia. Untuk menunjang kebutuhan operasional perusahaan maka PT Metito
Indonesia melakukan pembelian barang atau jasa dengan melakukan kerja sama

kepada Vendor.

1 Politeknik Negeri Jakarta
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PT Metito Indonesia memiliki beberapa ketentuan dalam pembayaran tagihan

kepada vendor sesuai dengan Standart Operational Procedure (SOP). Kelengkapan

dokumen pembayaran menjadi salah satu syarat dalam proses pembayaran ini.

Berdasarkan uraian tersebut, maka topik pembahasan yang akan dibahas

dalam laporan tugas akhir ini adalah “Prosedur Pembayaran Tagihan Kepada
Vendor Pada PT Metito Indonesia”

1.2 Tujuan Penulisan ltaporan Tugas Akhir

Adapun.tujuan yang diharapkan dari penulisan laporan tugas akhir ini

adalah'sebagai berikut:

a.

Mendeskripsikan‘dokumen yang dibutuhkan dalam prasedur pembayaran
tagihan kepada vendor pada Finance Departemen PT Metito Indonesia
Mendeskripsikan prosedur pembayaran tagihan kepada vendor pada
Finance Departemen PT Metito Indonesia

Mendeskripsikan hambatan yang terjadi dalam prosedur pembayaran
tagihan kepada vendor dan solusi atas hambatan yang terjadi pada

Finance Departemen PT Metito Indonesia

Manfaat Penulisan L'aporan Tugas Akhir

Melalui penulisan tugas akhir ini, diharapkan dapat memberikan

manfaat yang berguna bagi‘berbagai‘pihak yang membaca. Adapun manfaat

yang diharapkan dari penulisan tugas akhir ini adalah:

1.

Bagi penulis

Dapat. menambah ilmu, wawasan, dan pengetahuan mengenai proses
pembayaran tagihan_kepada vendor oleh Departemen Keuangan di PT
Metito Indonesia. Sebagai-studi.pembanding.antara-teori dengan praktik
yang telah dilaksanakan pada PT Metito Indonesia. Serta, untuk
memenuhi syarat kelulusan Diploma Il Keuangan dan Perbankan di

Politeknik Negeri Jakarta
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2. Bagi pembaca
Laporan Tugas Akhir ini diharapkan dapat menambah dan memberikan
wawasan pembaca untuk lebih memahami prosedur pembayaran tagihan

kepada vendor dalam sebuah perusahaan

3. Bagi perusahaan
Laporan Tugas Akhir ini diharapkan bagi PT Metito“Indonesia sebagai
bahan masukan: dan informasi tambahan dari mahasiswa/i untuk
perusahaan dalam meningkatkan Kinerja dan efisiensi dalam melakukan
pembayaran tagihan kepada pihak ketiga (Vendar)

4. Bagi Politeknik Negeri Jakarta
Laporan Tugas Akhir ini diharapkan dapat menambah koleksi dan
literatur pada perpustakaan dan referensi bagi adik tingkat yang berminat
mengambil penelitian bertema prosedur pembayaran tagihan kepada

vendor pada Departemen Finance

1.4 * Metodelogi Penulisan Laporan Tugas Akhir
1.4.1 Sumber Data

Sumber data penelitian dibedakan menjadi dua, yaitu sumber data primer dan
sekunder. Sumber data primer adalah sumber data yang langsung memberikan data
kepada pengumpul data dan sumber data sekunder. merupakan sumber yang tidak
langsung memberikan data kepada pengumpul (Sugiyono, 2015). Dalam Laporan
Tugas Akhir ini_penulis mendapatkan data primer dengan melakukan studi
lapangan maupun observasi langsung pada saat Praktik Kerja Lapangan(PKL) pada
PT Metito Indonesia serta mendapatkan.data sekunder berupa-Standart Operational
Procedure (SOP) pembayaran eksternal yang dikeluarkan oleh PT Metito
Indonesia, arsip dokumen untuk melakukan pembayaran tagihan, buku, artikel,
serta literatur ilmiah lainnya.
1.4.2 Metode Pengumpulan Data

Metode pengumpulan data merupakan suatu bentuk pengumpulan data yang

bertujuan menggambarkan dan memaparkan keadaan yang ada di perusahaan.

Politeknik Negeri Jakarta
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Dalam penyusunan Laporan Tugas Akhir ini menggunakan beberapa metode
pengumpulan data. Berikut metode pengumpulan data yang dilakukan:
1) Studi Lapangan (Field Research)

Menurut Sugiyono (2012) studi lapangan adalah suatu metode
pengumpulan data yang dilakukan dengan cara mengadakan peninjauan
langsung pada instansi yang menjadi objek-untuk mendapatkan data
primer dan sekunder.”Adapun metode yang penulis.gunakan dalam studi
lapangan adalah:

a. Observasi

Observasi adalah teknik pengumpulan data yang dilakukan dengan
cara mempelajari ‘dan mengadakan pengamatan secara langsung selama
kegiatan Praktik Kerja Lapangan pada PT Metito Indonesia untuk
mendapatkan bukti-bukti pendukung dan melengkapi Laporan Tugas
Akhir.

b. Wawancara (Interview)

Menurut Esterberg dalam Sugiyone (2013) wawancara merupakan
pertemuan dua orang untuk bertukar.informasi dan.ide melalui tanya
jawab, sehingga dapat dikontruksikan makna dalam suatu topik tertentu.
Dari pengertian tersebut penulis menyimpulkan bahwa wawancara adalah
teknik pengumpulan data berupa sebuah tanya jawab yang dilakukan
secara langsung antar “penulis dan pihak yang berhubungan dengan
prosedur pembayaran tagihan kepada vendor yaitu Finance Departemen
c. Dokumentasi

Dokumentasi adalah metode pengumpulan data dengan mempelajari
dokumen “untuk...mendapatkan informasi. Dalam__hal.ini" penulis
memperoleh informasi~melalui. Standart Operational“Procedure (SOP)
pembayaran eksternal PT Metito Indonesia.

2) Studi Pustaka (Library Research)

Sugiyono (2012) berpendapat bahwa “studi kepustakaan berkaitan dengan
kajian teoritis dan referensi lain yang berkaitan dengan nilai, budaya dan

norma yang berkembang pada situasi sosial yang diteliti, selain itu studi
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kepustakaan sangat penting dalam melakukan penelitian, hal ini
dikarenakan penelitian tidak akan lepas dari literatur-literatur ilmiah”.
Referensi yang dihimpun meliputi buku, artikel, dokumen, jurnal dan

sejenisnya yang berkaitan dengan permasalahan yang diteliti.

1.5 Sistematika Penulisan

Laporan Tugas Akhir ini‘terdiri dari 5 (lima) bab yang setiap bab terbagi lagi
menjadi beberapa sub.bab; berikut gambarannya secara garis besar:
BAB | PENDAHULUAN

Bab ini merupakan bagian awal dari isi laporan tugas akhir yang membahas
mengenai latar belakang, tujuan penulisan, manfaat penulisan, metode penulisan
dan sistematika penulisan.
BAB 11 LANDASAN TEORI

Bab ini membahas teori dan konsep mengenai prosedur pembayaran tagihan
kepada pihak ketiga (vendor) yang berisi mengenai pengertian prosedur, sistem
pembayaran, tagihan, pembelian, pihak ketiga (vendor) dan.dokumen pembayaran
tagihan.
BAB Il GAMBARAN UMUM PERUSAHAAN

Bab ini membahas mengenai gambaran umum perusahaan terdiri dari profil
perusahaan, visi dan misi perusahaan dan struktur organisasi perusahaan.
BAB IV PEMBAHASAN

Bab "int menjelaskan tentang ‘dekumen..yang.dibutuhkan dalam prosedur
pembayaran tagihan kepada vendor pada Finance Departemen di PT Metito
Indonesia, prosedur pembayaran tagihan terhadap vendor pada Finance
Departemen di PT Metito.Indonesia dan hambatan yang dihadapi sertasolusi dalam
perosedur pembayaran tagihan-terhadap.vendor pada.Finance‘Departemen di PT
Metito Indonesia.
BAB V PENUTUP

Bab ini berisikan kesimpulan dari hasil pemaparan yang telah dibahas pada

BAB IV dan saran yang dapat diberikan penulis.
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BAB V
PENUTUP

5.1 Kesimpulan

Setelah melakukan pengumpulan data dan penelitian tentang Prosedur
Pembayaran Tagihan Kepada Vendor~Pada PT.Metito Indonesia, maka dapat
menarik kesimpulan sebagai berikut:

1. Dalam melakukan pembayaran tagihan kepada vendor pada PT Metito

Indonesia _dokumen yang dibutuhkan, ditentukan berdasarkan kehijakan
QHSE-FIN-002 yang sesuai dengan Standart Operasional Procedure
(SOP) perusahaan yaitu Purchase Order, Purchase Requisition,
Penawaran Harga, Delivery Order, invoice, Faktur pajak, kuintansi
(pelengkap)

Prosedur pembayarantagihan kepada vendor berdasarkan kebijakan
perusahaan dimulai dari penerimaan invoice atas pembelian barang atau
jasa dari vendor oleh Finance Departemen, lalu Finance Departemen
melakukan pengecekan kelengkapan dokumen, verifikasi dokumen,
melihat jadwal pembayarannya lalu menjurnal pembayaran, mengupload
kedalam internet. banking, melakukan. authorized ' kepada Direktur
Human Capital, Manajer Finance dan Direktur Finance. Setelah
mendapat otorisasi' pinak berwenang Finance Departemen melakukan
pembayaran dengan transfer antar bank, mencetak bukti pembayaran lalu
pengarsipan dokumen.dengan filling:

Hambatan yang dihadapi Finance Departemen dalam pembayaran
tagihan kepada vendor yaitu kurang lengkapnya dokumen pembayaran
dari vendor~atau. departemen terkait sehingga tidak. dapat-langsung
melakukan pembayaran. Untuk mengatasi hal tersebut maka diperlukan

pengecekan dokumen secara teliti
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5.2 Saran

Berdasarkan kesimpulan yang sudah dipaparkan, berikut adalah beberapa

saran yang diharapkan:

1. Sebaiknya divisi terkait yang berhubungan langsung dengan vendor dan
divisi keuangan lebih teliti dalam
sehingga proses pembaya agihan dapatberjalan lancar

2. Diharapkan depa guna memberitah men yang harus
dilampirkan vendor secara tegas dalam me i

v

melakukan pengecekan dokumen

POLITEKNIK
NEGERI
JAKARTA
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LAMPIRAN

Lampiran 1: Invoice

PT.DEWATA LESTARI NIAGA

KENTANA TOWER MEZZANINE FLOOR I N VO I CE
4‘_ I RAYA MERUYA IR RUSINESS PARY KESON JERUK NO €3

Telp. 1 021-84311797

tmail : info@pt-dewata.com

eidid yeH

eyie)er 1aBa Y1uyajod ijiw eydid yeH O

eyieyer uabap yiuyaljod uizi eduey

[ Custemer Involce No 179/0LN/XI11/2021
Invoice Date  23/12/2021
Name PT. METITO INDONESIA Due Date 22/01/2022
Address JI. Ampera Raya No. 18A, RT/RW: 003/004, Citandak Timur Job No 320P05211316
Pasar Minggu No DO $J/132/0LN/1221
City Jakarla Selalan Stata Indonesia ZiP 12360 SJ/138/DLN/1221
Phone 0217000394 Fax 0217800355 Faktur Pajak _ 010.009-21.39584531 |
_:{)}Y_;’ '_Asiﬂrl__ o Description R _‘7_1 Unit Frice TOTAL
87501 KG_[Sodium Hypochlorite M-800 (NaOCL) Ro  2450|Rp 21.437.500

Kemasan: IBC @1.250kg (REFILL)

3250 KG |Sodium Hypochlorite M-800 (NaOCL) Rp 4.600 | Rp ) 14.950.000
Kemasan: Pail @25kg (Vented-Pail Baru)
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SubTotal |Rp 36.387.500
Notes : Shipping & Handling | Rp R -
Nake all checks payable to PT, Dewata Lestari Niaga VAT 10% |Rp . 3638.750
1 you have any questions concerning this invoice
miasem rantazt e on details addrecs of PT. Dewata Lestari Nisga TOTAL |Rp 40.026.250|
= i
) Empat Puluh Juta Dua Puluh Enam Ribu Dua Ratus Lima Puluh Rupiah
= |
a A
-
o [ Jakarta, 23 Desember 2021
3 i Bank Account Information PT. DEWATA LESTARI NIAGA
o !
g [
) )
: i
=~ / — -
Q
3 ER
- (ESTER SUSANTL)
g DIREKTUR

.
.
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Lampiran 2: Kwitansi

" -
PT DEWATA LESTARI NIAGA
KENCANA TOWER MEZZANINE FLOOR

JL. RAYA MERUYA ILIR BUSINESS PARK KEBON JERUK NO.&8
Telp. 021-84311797
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vo._ 179 KWITANSI

Telah terima dari : PICMETITO INDONESIA -

Uang scjumlah o Empat Pulub Juta Dua Puluh ¥ 1 Ribu Dua Ratus Lima Poluby Rupiah 2

Untuk Pembayaran

" Seenai dengan Inv No. 170/DEN/XIT/2021 )

Jakarta, 23 Desember 2021
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Rp 40,020,250
% §t (ﬁEI\JX.’»Bl
Pembayaran dengan Cek/Gir dianggap sah apabila teloh N
diklinng/divangkan oleh Bank yang bersangkutan ( Ester Susanti )
Dircktur
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Lampiran 3: Faktur Pajak

Faktur Pajak

exdid ey

eyie)er 1aBa Y1uyajod ijiw eydid yeH O

Kode dan Nomor Seri Faktur Pajak : 010.009-21.39584531

Pengusaha Kena Pajak

Nama : PT DEWATA LESTARI NIAGA

Alamat - KENCANA TOWER MEZZANINE FLOOR JL. RAYA MERUYA ILIR BUSINESS PARK KEBON JERUK NO 88 ,
JAKARTA BARAT

NPWP : 94.889.671.7-086.000

Pembeli Barang Kena Pajak / Penerima Jasa Kena Pajak
Nama : PT. METITO INDONESIA

Alamat : JI. Ampera Raya Blok - No.18A RT:003 RW:004 Kel.Cilandak Timur Kec.Pasar Minggu Kota/Kab.Jakarta
Selatan DKI JAKARTA 12560
NPWP : 01.794.017.2-056.000
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% § % No. Nama Barang Kena Pajak / Jasa Kena Pajak Muka/Termiii
] - -
® 5 = Sodium Hypochlorite (NaOCL)
3 .g E 1 go 2.450 x 8.750 21.437.500,00
= c odium Hypochlorite M-800
g a > 2 Ro 4.600 x 3.250 14.950.000,00
g o 5 Aarga Jual / Penggantian 36.387.500,00
.
‘§ g'§ Dikurangi Potongan Harga 0,00
5 'g E Dikurangi Uang Muka 0,00
5 . @ Dasar Pengenaan Pajak 36.387.500,00
el ==y z
o = 2 PPN = 10% x Dasar Pengenaan Pajak — 3.638.750,00
= 0o~
s I Total PPnBM (Pajak Penjualan Barang Mewah) 0,00
E .g .g Sesuai dengan ketentuan yang berfaku, Direktoral Jenderal Pajak mengatur bahwa Faktur Pajak ini telah ditandatangani
[ =1 secara elektronik sehingaa tidak diperiukan tanda tangan basah pada Faktur Pajak ini.
3£ % & ﬂx__ﬁf‘,m JAKARTA BARAT, 23 Desember 2021
) PR T e e
=93 Tl
z 23 A LTy
o 3 o £l 4
S GE SRR
253 Peii=taegn:
= . o AT
553 ElLAREE ESTER SUSANTI
w 5 gg- sesuai dengan invoice no.178/DLN/XII/2021
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dengan keadaan yang denatau
sal 14 ayat (4) UU KUP

Pasal 13 ayat () UU PPN dikenal sanksl

sesual dengan Pa:
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Lampiran 4: Surat Jalan

SURAT JALAN
FT. DEWATA NIAGA LESTARI

Kencana Tower Mezzanine 2floor Business Park
JI Meruya llir No 88 kembangan Jakarta Barat
Telp :021-843 11797

Email : marketing@pt-dewata.com

eidid yeH
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To :PT.METITO INDONESIA Nomor Surat Jalan $3/138/DLN/1221
JI. Ampera Raya No. 18A, RT/RW : 003/004 Date 1 23-12-202/
Cilandak Timur, Pasar Minggu, Jakarta Selatan 12560 Reff. PO No. 320P0S211316
1 62.21. 7800394 Fax. 62.21. 7800395 Carrier (Pembawa) LN BN PAHIR

Tei 62.21. 73003! ax. 62.21. 3¢ Carrier ID F 8‘390 6L

|

{ TTEM Unit aty

Sodium Hypochlorite tG 3.250 Kemasan Pail @25kg

i {NaOCL) p
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= 7. DEWATA NIAGA LESTARI
2. Kencana Tower Mezzanine 2floor Business Park
g— J1 Meruya llir No 88 kembangan Jakarta Barat
s Telp :021-843 11797
3 Email : marketing@pt-dewata.com
5
3 To : PT.METITO INDONESIA Homay Sayat-Jatan 'S1/132/DLN/1222
o 1. Ampera Raya No. 184, RT/RW : 003/004 Pate '23/12/2021
ol Cilandak Timur, Pasar Minggu, Jakarta Selatan 12560 Reff.. rONo. 1320P0S211316
< Tel 62.21, 7800394 Fax, 62.21. 7 Carrier (Pembawa) iy @i DAHIR
S Tel 62.21. 7800304 Fax. 62.21. 7800355 Carrier ID ' F 8290 GL
T
<
=
e ITEM Unit Qty
Sodium Hypochlorite KG 8.750 Kemasan IBC @1.250kg
{NaOCL) 4
Checked by, Received by,

/74”;1 ( &"éi’ 'f—?o’ll
{ SAmgon-6 Lo -
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JI. Ampera Raya No. 18A, RT/RW : 003/004

Cilandak Timur, Pasar Minggu, Jakarta selatan 12560

Tel. 62.21.7800324 Fax. 62.21.7800395

Lampiran 5: Purchase Order

-, 320P0OS211316
PURCHASE ORDER

To : DEWATA LESTARI NIAGA PT.

Kencana Tower 2nd Level Busines Park Kebon Jeruk | Purchase Order No 320P0S211316

Date 10-December-2021

JI. Meruya liir No. 88 Jakaria Barat 11620 NPWP No. 01.794.017.2-056.000
Attn, : Mr. | wayan Sukadana Amendment H
Tel. 1 82.21.8431179 PR. No : 320PRS210864
Fax : ©62.21.8431178 Project Ref. :
Ref. : DLN-QTT-062-1221 RevO01

This Purchass Order s issued for you lo proceed with the manufechuro, suppl, packing & deivery t M Office as specified below lo the tarms and condition of this or fer.

No Description Qty  Unit Unit Price Total Price
IDR IDR
1 | Sodium Hypochlorite NaOCL M-800 @1250kg REFILL V8,750 KG ~ 2,450.00|  21,437,500.00
2 | Sodium Hypochlorite M-800 @25kg Ventad (Pail Baru) /3,250 KG - 4,800.00|  14,950,000.00
Note : Please Supply c/w COA & MSDS
Say : FORTY MILLION TWENTY-SIX THOUSAND TWO Sub Total 16,387,500.00
HUNDRED FIFTY AND ¥X / 100 Discount 0.00
PPN 10% 3,638,750.00 ‘
Grand Total 10,026,250.00 {‘ ‘
1)

Terms & Conditions

1. Price

2. Paymenl
3. Delivery Time
4. Delivery Point

5. Penaity

achieved.
6. Note
Accepted and Agreed by,

PT. DEWATA LESTARI NIAGA

2L

—_—

Mr. | wayan Sukadana
( Please sign and retumn one copy )

Nelt, Franco Jakarta
1 (one) month afler delivery upon receiving your Invoice

Yours faitbfutly,
for PT.

7 Procurement
Authorized Signatory

3 (three) days maximum afler received order.
PT. Metito Indonesia, JI. Ampera Raya No. 18 A, Kemang, Jakarta 12560
Penalty will be implemented 1% per week max. 5 % from total value if delivery date can not be

Please submit your Invoice & Faklur Pajak (3 copies/each) complete with Bank Details so we can
proceed your payment accordingly AND Please follow the IMS Policy as attached

etito Indonesia

Approved by,
for PT. Metito Indonesia

!
\ \g
Director

Authorized Signatory

N

TFRCO01-F-01-Rev.0

—om=
Page 1 of 1
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© Hak Cipta milik Politeknik Negeri Jakarta
Hak Cipta:

1. Dilarang mengutip sebagian atau seluruh karya tulis ini tanpa mencantumkan dan menyebutkan sumber :
a. Pengutipan hanya untuk kepentingan pendidikan, penelitian , penulisan karya ilmiah, penulisan laporan, penulisan kritik atau tinjauan suatu masalah.

b. Pengutipan tidak merugikan kepentingan yang wajar Politeknik Negeri Jakarta

2. Dilarang mengumumkan dan memperbanyak sebagian atau seluruh karya tulis ini dalam bentuk apapun
tanpa izin Politeknik Negeri Jakarta

2

POLITEKNIK
NEGERI
JAKARTA
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Lampiran 7: Surat Penawaran Harga

PT. DEVUATA LESTARI NIAGA

KENCANA TOWER 2" Level, BUSINESS PARK KEBQN JERUK
JL. MERUYA ILIR NO: 88, JAKARTA BARAT, INDONESIA 11620
Telp. (+62-21) 84311797 Fax. (+62-21) 84311798

Email: mahednalabdomaticed
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E No Product ,S'E'\ Pachaging Unll;’}:‘dco :::3'
5 CAUSTIC SODA R i =
= {1 (SATUAN: KG. Loun 20.000 ta 8.700 7TR.0N0.000
o RS i
- | = e e
'g HYDROCHLORIC ACID
- 2 NIXHCL 32 85 53 i00.000 Lorry 3.500 350.000.000
= MIN 1.155
o
3 SOBIUM HYPO, NAOCL
— 3 12% ‘ 3.250 | P=ail vented 4.600 L~ 14.250.000
e e
o 7,
3
o SODIUM HYPO, NAOCL
3 4 |oa ‘ 1.250| Isisaja 2450~ 3.062.500
2% g
3
) Sub Total :
= PPN 10%
g Total : -
5 Term & Condition :
- 1. Total Harga sudah termasuk PPN 10%
w o 2. Harga Csl 48% dan HCI 32% franco Adipala
5 o9 3. Piice validity 20 hari
- = 1 4. Pembayaran 30 hari setelah barang dikirimkan,
Q.
o 2 Demikian dapat saya paikan dan atas perhatiannya diucapkan hanyak terima kasih.
o .
3 % Kind charfls.
T T )
(] =
2 3%
c o {
=~ =1 <
o }
o E Dita Annisa Amalia
Q 3 Farketing Exacuiive
= o
£ o
S =
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© Hak Cipta milik Politeknik Negeri Jakarta
Hak Cipta:

1. Dilarang mengutip sebagian atau seluruh karya tulis ini tanpa mencantumkan dan menyebutkan sumber :
a. Pengutipan hanya untuk kepentingan pendidikan, penelitian , penulisan karya ilmiah, penulisan laporan, penulisan kritik atau tinjauan suatu masalah.

b. Pengutipan tidak merugikan kepentingan yang wajar Politeknik Negeri Jakarta

2. Dilarang mengumumkan dan memperbanyak sebagian atau seluruh karya tulis ini dalam bentuk apapun
tanpa izin Politeknik Negeri Jakarta

2

POLITEKNIK
NEGERI!
JAKARTA
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HSBC Xp

Lampiran 9: Payment Advice

Advice sending date 28 Jan 2022

Advice reference no: 235941486

Payment Advice Page: mn

Recipien

PT. DEWATA LESTART NTAGA
metito.con

apri.sandy’

Transaction type: vri

Beneficiary’s

Beneficiary’s bank:

Benefictary's account:

?
DEWATA LESTARI
L FOR STOCX

tter to besefic:

e and contact inforaat

10R40,026,250.00
IDR40,026,230.00

Debit amount:
Remittance amount:
Handling fec

of re=mitting bank: Collect from Remitter
Value date:
Remitter's name:
Remitting bank:
Instruction reference:
Other reference:

riant notesl -
Advice is issued at the request of
NMT 3

vileged y not ¢

Issued by PT Bank HSBC Indonesia

Politeknik Negeri Jakarta
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Hak Cipta:
1. Dilarang mengutip sebagian atau seluruh karya tulis ini tanpa mencantumkan dan menyebutkan sumber :
a. Pengutipan hanya untuk kepentingan pendidikan, penelitian , penulisan karya ilmiah, penulisan laporan, penulisan kritik atau tinjauan suatu masalah.
b. Pengutipan tidak merugikan kepentingan yang wajar Politeknik Negeri Jakarta

2. Dilarang mengumumkan dan memperbanyak sebagian atau seluruh karya tulis ini dalam bentuk apapun
tanpa izin Politeknik Negeri Jakarta




(Lanjutan)

[BINGAN TUGAS AKHIR

1904321047

Salsabila

POLITEKNIK NEGERI JAKARTA
Jalan Prof. Dr. G.A. Siwabessy, Kampus UI, Depok 16425

Telepon (021) 7863537, 7270036 Hunting, Fax (021) 7270034, 7863537

POLITEKNIK
NEGERI

JAKARTA

Laman : http://www.pnj.ac.id e-pos: humas @pnj.ac.id

KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN,
RISET, DAN TEKNOLOGI

Nama Mahasiswa
pok, 28 Juni 2

)

NEGERI
JAKARTA

Hak Cipta:

1. Dilarang mengutip sebagian atau seluruh karya tulis ini tanpa mencantumkan dan menyebutkan sumber :
a. Pengutipan hanya untuk kepentingan pendidikan, penelitian , penulisan karya ilmiah, penulisan laporan, penulisan kritik atau tinjauan suatu masalah.

b. Pengutipan tidak merugikan kepentingan yang wajar Politeknik Negeri Jakarta

2. Dilarang mengumumkan dan memperbanyak sebagian atau seluruh karya tulis ini dalam bentuk apapun
tanpa izin Politeknik Negeri Jakarta

Politeknik Negeri Jakarta
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Lampiran 11: Surat Pernyataan Dosen Pembimbing

KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN,

RISET, DAN TEKNOLOGI
«JJJJ POLITEKNIK NEGERI JAKARTA

T Jalan Prof. Dr. G.A. Siwabessy, Kampus UI, Depok 16425
el Telepon (021) 7863537, 7270036 Hunting, Fax (021) 7270034, 7863537
pnj.ac.id e-pos: humas @pnj.ac.id

itunjuk oleh Ju untansi PNJ menyatakan
aporan tu, krij \

POLITEKNIK
NEGERI
JAKARTA

Program Studi : D3

Dengan ketentuan s
L.

(Jhonny Marbui

Catatan: Apabila tidak bersedia membimbing karena berbagai alasan maka saya akan

mengembalikan form ini ke KPS masing masing dengan membuat memo tertulis

Politeknik Negeri Jakarta
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Lampiran 12: Surat Penunjukkan Dosen Pembimbing

KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN,
RISET, DAN TEKNOLOGI

’JJJJJ POLITEKNIK NEGERI JAKARTA
o Jalan Prof. Dr. G.A. Siwabessy, Kampus UI, Depok 16425
NEGERI Telepon (021) 7863537, 7270036 Hunting, Fax (021) 7270034, 7863537

JAKARTA

Laman : http://www.pnj.ac.id e-pos: humas@pnj.ac.id

Nomor :027/PL3.10/PK.04.11/20
Lamp -
Perihal

bing Laporan PKL dan Tugas Akhi.

Dy

Dengan ini kami, an, men k Bap onn arb E.,
M.M.., sebagai Pe ran. TA dan Lapo . Unt
mahasiswa sebagai

onny Marbun,
ar Jurusan Akun

Dengan hormat,

. Nama
. NIM

. Progam Studi
4. Judul Laporan F j da Depar

Judul TA

s POILITEKNIK
I E——
JAKAE.T A

Heri Abrianto, S.E., M.}

Politeknik Negeri Jakarta
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Lampiran 13: Lembar Persetujuan Sidang

KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN,
RISET, DAN TEKNOLOGI

JJJJJ POLITEKNIK NEGERI JAKARTA

e s Jalan Prof. Dr. G.A. Siwabessy, Kampus UL, Depok 16425
NEGERI Telepon (021) 7863537, 7270036 Hunting, Fax (021) 7270034, 7863537
SARAIA Laman : http://www.pnj.ac.id e-pos: humas @pnj.ac.id

: Sal
1
ayaran Ta

PT Metito Indonesia

Telah disetujui u jika uai dengan

PO KNI
NEGERI
JARKARTA

g

Heri Abrianto. S.E.. M.M.
NIP.196510051997021001

Politeknik Negeri Jakarta
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Lampiran 14: Lembar Revisi Dosen Penguji 1

KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN,
RISET, DAN TEKNOLOGI
POLITEKNIK NEGERI JAKARTA
Jalan Prof. Dr. G.A. Siwabessy, Kampus UI, Depok 16425
Telepon (021) 7863537, 7270036 Hunting, Fax (021) 7270034, 7863537
Laman : http://www.pnj.ac.id.e-pos: humas@pnj.ac.id

=

POLITEKNIK
NEGERI

JAKARTA

Dosen Penguji 1

_—

(Fatimah, S.E., M.M.)
NIP. 196312231990032010

Note: Dosen Memberikan tandatangan setelah mahasiswa menyelesaikan revisi

Politeknik Negeri Jakarta
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Lampiran 15: Lembar Revisi Dosen Penguji 2

® KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN,
RISET, DAN TEKNOLOGI
-y ’
=) POLITEKNIK NEGERI JAKARTA
POLITERNIK Jalan Prof. Dr. G.A. Siwabessy, Kampus UI, Depok 16425
ey Telepon (021) 7863537, 7270036 Hunting, Fax (021) 7270034, 7863537
Laman : http://www.pnj.ac.id e-pos: humas @pnj.ac.id

4. Judul a r : Prosedur Pembayaran Tagi Kepada Vendor
Pada ito Indonesia

S.E., M.M.

NEGERI
JAKARTA

(Jhonny Marbun, S.E.. M.M.)
NIP. 195905151990031001

Note: Dosen Memberikan tandatangan setelah mahasiswa menyelesaikan revisi

Politeknik Negeri Jakarta



