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Aplikanusa Lintasarta”

Laporan Praktik Kerja Lapangan ini disusun untuk memenuht salah.satu
persyaratan kelulusan pada pregram Diploma IV Politeknik Negeri Jakarta,
Jurusan’ Administrasi Niaga, Program Studi Administrasi Bisnis Terapan.
Dengan segala kerendahan hati, penulis ingin menyampaikan ucapan terima
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BAB I
PENDAHULUAN
1.1 Latar Belakang

Pajak merupakan kontribusi pembiayaan terbesar Negara dalam
menyelenggarakan pemerintahan. Kita Sebagai warga negara.wajib berpartisipasi
memberikan kontribusi yaitu bagi orang pribadi atau badan bersifat memaksa
berdasarkan undang-undang dan tidak mengharapakan imbalan secara.langsung
karena semuanyadipergunakan untuk keperluan Negara. Artinya wajib pajak tidak
merasakannya secara langsung melainkan mendapatkan ' fasilitas yang tanpa
disadari_dinikmati oleh semua orang. Contohnya pembangunan jalan tol, subsidi
pangan bahan bakar minyak, jembatan, dan‘sebagainya.

Dasar pengenaan pajak di Indonesia adalah Pasal 23A° Amandemen
Undang-Undang Dasar 1945 yaitu pajak dan pungutan-lain yang bersifat memaksa
untuk keperluan Negara diatur oleh. Undang-Undang. Pajak dibagi menjadi 2
kategori, berdasarkan pengelolaannya yaitu, Pajak Pusat dan Pajak Daerah (yang
terbagi menjadi Pajak Provinsi dan Pajak Kabupaten/Kota). Pajak Pusat adalah
pajak yang dikelola oleh Dirktorat Jendral Pajak. Pajak yang termasuk Pajak Pusat
adalah Pajak Penghasilan (PPh), Pajak Pertambahan Nilai (PPN), Pajak Penjualan
atas Barang Mewah (PPnBM), Pajak Bumi dan.Bangunan (PBB), Bea Materai, Bea
Perolehan Hak atas Tanah dan Bangunan (BPHTB) dan Bea Masuk, Bea Keluar
serta Cukai.

Pajak Penghasilan berdasarkan objeknya dapat dibedakan menjadi Pajak
Penghasilan Pasal 15, Pajak Penghasilan Pasal 21, Pajak Penghasilan Pasal 22,
Pajak Penghasilan Pasal 23, Pajak-Penghasilan Pasal 24, Pajak-Penghasilan Pasal
25, Pajak Penghasilan Pasal 26, Pajak Penghasilan Pasal 4 ayat (2). Pajak
Penghasilan sehubung dengan jual beli atau sewa atas jasa atau hadiah, dan
penghargaan selain yang telah dipotong PPh 21 yaitu PPh Pasal 23. PPh pasal 23
adalah pemotongan pajak atas penghasilan atas modal, penyerahan jasa, atau hadiah
dan penghargaan. Pajak penghasilan ini dikalangan wajib pajak merupakan salah
satu jenis withholding tax (pemotongan atau pemungutan) pajak penghasilan.

Artinya, Wajib Pajak (WP) yang sudah ditunjuk oleh UU PPh dan juga peraturan
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pelaksanaannya harus menjalankan pemotongan tersebut. Wajib Pajak yang
ditunjuk oleh UU pajak itu sering disebut dengan Subjek Pemotong PPh, sedangkan
Wajib Pajak yang dipotong PPh seringkali disebut sebagai Subjek dipotong PPh.

PT Aplikanusa Lintasarta merupakan perusahaan penyedia solusi korporasi,
termasuk komunikasi data, internet, serta layanan IT services.dimana jasa tersebut
sangat membantu untuk kelancaran kegiatan usaha industri di._Indonesia,
termasuk diantaranya perusahaan keuangan non bank, teleomunikasi,
manufaktur, dan.pemerintahan. Sebagai perusahaan jasa telekomunikasi berarti
perusahaan «ini- berkatian erat dengan Pajak Penghasilan Pasal 23. Pajak
Penghasilan Pasal 23 dikenakan saat adanya transaksi diantara kedua belah
pihak. Pihak yang berlaku sebagai.pihak pengguna jasa telekomunikasi (PT X)
akan dikenakan PPh Pasal 23 dan akan.memotong serta melaporankan pajak
kepada kantor pajak. Sebagai tanda bahwa PPh Pasal 23 telah dipotong, pihak
pemotong harus memberikan bukti potong (rangkap ke-1) yang.sudah dilengkapi
kepada pihak yang dikenakan pajak tersebut dan bukti potong (rangkap ke-2).
Dalam hal ini Laporan Praktik Kerja Lapangan ini akan membahas Collecting
Bukti Potong yang dilakukan PT Aplikanusa Lintasarta.

Pada Praktiknya pelanggan (PT X) wajib memberikan: bukti potong
sebagai bukti bahwa pajak penghasilan telah di.potong oleh PKP (Pengusaha
Kena Pajak) sebagai pihak.pemotong. kepada penyedia jasa (PT Aplikanusa
Lintasarta). Bukti potong tersebut digunakan PT Aplikanusa Lintasarta sebagal
tanda penerimaan pajak PPh Pasal 23 untuk collecting untuk mengetahui
besarnya prepaidtax PPh Pasal 23 yang nangi menjadi perhitungan dalam Surat
Pemberitahuan Tahunan (SPT):PPh.badan. Dalam_proses: collecting kantor
pusat PT Aplikanusa Lintasarta di Jakarta collecting bukti potong PPh Pasal 23
pelanggan (PT X) di seluruh wilayah Indonesia. kendala yang dialami tim pajak
di kantor pusat yaitu dari internal, sulitnya PIC (Person In Charge) database
pelanggan sehingga sulit untuk berkomunikasi jika bukti potong belum
diterima atau pada saat meminta dikirim kembali bukti potong tersebut.
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Hal tersebut membuat pelaksanaan pengumpulan pemotongan PPh Pasal 23
tidak efektif dan tidak praktis karena akan terdapat banyak bukti potong PPh
Pasal 23 yang belum diterima atau belum ada oleh PT Aplikanusa Lintasarta

Bukti potong PPh Pasal 23 yang didapat-eleh PT Aplikanusa Lintasarta
banyak tersebar di seluruh wilayah"Indonesia sehingga kemungkinkan pada
saat data akan dicollect tidak ada bukti potong PPh Pasal 23 lebih.banyak. Hal
ini akan berpengaruh padakredit pajak yang seharusnya bisa dikreditkan‘dengan
menggunakan bukti‘potong PPh Pasal 23, dan jika bukti potong PPh Pasal 23
tidak ada atau belum diterima maka tidak dapat dikreditkan dengan penghasilan
tahunan./Badan pada akhir‘tahun yang berakibat kredit pajak yang dapat
dikreditkan menjadi semakin kecil.

Berdasarkan penjelasan di atas dapat-diketahui betapa pentingnya pelaksanaan
collecting bukti potong sebagai suatu dasar dalam-melakukan kegiatan perusahaan. Hal
tersebut, membuat penulis tertarik untuk mengetahut mengenai prosess collecting
perusahaan, maka penulis mengambil judul “Proses Collecting bukti potong PPh
Pasal 23 atas jasa Telekomunikasi pada PT Aplikanusa Lintasarta™

1.2 Tujuan
Adapun rincian tujuan dari Praktik .Kerja.Lapangan ini sebagai berikut :

a. Untuk mengetahui bagaimana proses Collecting bukti potong PPh Pasal 23 atas
jasa telekomunikasi pada PT Aplikanusa Lintasarta

b. Untuk mengetahui hambatan dan solusi dalam proses Collecting Bukti Potong
PPh Pasal 23.
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1.3 Manfaat

Dalam pelaksanaan Praktik kerja lapangan ini diharapkan memberikan

manfaat yang dapat diambil, antara lain:

a. Manfaat Bagi Mahasiswa:

1)

2)

3)

Mendapatkan gambaran umum mengenai  kondisi.. industri jasa

telekomunikasi‘pada PT Aplikanusa Lintasarta

Memperoleh i1lmu pengetahuan yang didapat. dari instansi terkait dan
membandingan teori-teori yang telah dipelajari selama masa_perkuliahan

sesuai mata kuliah Pajak:

Membantu mahasiswa dalam orientasi awal untuk memahami dan
menyesuaikan diri di lingkungan kerja dan menambah wawasan mengenai
permasalahan yang dihadapi individu dalam lingkungan kerja.

b. Manfaat Bagi Politeknik Negeri Jakarta:

1)

2)

3)

Membina hubungan kerja sama yang-baik antara pthak Universitas dan
pihak Instansi.

Meningkatkan image positif Politeknik Negeri Jakarta khususnya Jurusan
Administrasi Niaga Program Studi Administrasi Bisnis Terapan.

Sebagai bahan evaluasi kurikulum yang selama ini diterapkan kebutuhan

industri.

c. Manfaat Bagi Perusahaan:

1)

2

Membantu * perusahaan dalam menyelesaikan suatu jobdesc ~dan
permasalahan - permasalahan yang dihadapi oleh perusahaan.
Memberikan masukanberupa..metode-metode..yang-telah diperoleh

mahasiswa dalam perkuliahan untuk diimplementasikan di lapangan.



1.4 Waktu dan Tempat Pelaksanaan

Berdasarkan waktu yang disetujui oleh PT Aplikanusa Lintasarta,
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pelaksanaan Praktik Kerja Lapangan akan berlangsung selama 3 (tiga) bulan
dimulai pada tanggal 02 Agustus 2021 sampai-dengan tanggal 31 Oktober 2021.
Waktu pelaksanaan telah disesuaikan.dengan ketentuanyangada di PT Aplikanusa
Lintasarta.

Praktik Kerja Lapanganakan dilaksanakan di :

Nama perusahaan  PT Aplikanusa Lintasarta

eyieyer uabap Niuyaiijod uizi eduey

Alamat perusahaan : Gedung Menara Thamrin, Lt. 12, JI. M.H.
Thamrin No.Kav. 3, RT.2/RW.1, Kb. Sirih, Keec. Menteng,
Kota Jakarta Pusat

Alamat website i https:/www.lintasarta. net

1.5 Jadwal Kegiatan Praktik Kerja Lapangan
Jadwal kegiatan di Kantor PT Aplikanusa Lintasarta yaitu sebagai berikut :

Hari Kerja : Senin - Jumat
Jam Kerja : pukul 08.00 WIB - 17.00 WIB
Jam Istirahat »pukul 12.00 WIB +13.00 WIB
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Praktik Kerja Lapangan (PKL) dilaksanakan selama 90 hari kerja. Adapun
rincian rencana kegiatan (Lampiran ke-7) selama penulis melaksanakan Praktik
Kerja Lapangan di PT Aplikanusa Lintasarta seperti yang dapat dilihat pada tabel
1.1 yaitu sebagai berikut :
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Tabel 1.1 Jadwal Kegiatn Praktik Kerja Lapangan

Agustus ‘ September Oktober

No Kegiatan 2021

112341234123

Pengenalan profll PT Aplikanusa Lintasarta

Pelaksanaan PKL

Pembagaian Dosen Pembimbing

Pengajuan Judul Laporan PKL

il wWIN |-

Penyusunan dan bimbingan laporan PKL
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BAB IV
KESIMPULAN DAN SARAN

4.1 Kesimpulan

Berdasarkan pembahasan yang-telah dilakukan pada.bab-bab sebelumnya

mengenai Proses Collecting bukti-potong PPh Pasal 23 atas Jasa Telekomunikasi
maka penulis mengambil kesimpulan sebagai berikut:
a. Sebelum adanya transaksi PT Aplikanusa Lintasarta mengikuti pengadaan

tender yang dilakukan oleh  PT X untuk melakukan kerjasama jasa
telekomunikasi berupa pemasangan internet. PT Aplikanusa. Lintasarta
menerbitkan invoice dan terjadinya teransaksi pembayaran yang dilakukan
PT X. Jasa Telekomunikasi yang.dibayarkan oleh PT X dikenakan PPh
Pasal 23. PPh Pasal 23 ini dikalangan wajib pajak (PT X) merupakan salah
satu jenis withholding tax (pemotongan atau pemungutan) pajak
penghasilan. Sebagai tanda bukti bahwa PPh Pasal 23 sudah dipotong, pihak
pemotong diharuskan untuk memberikan bukti potong kepada PT

Aplikanusa Lintasarta.

. Tim Pajak kantor pusat di Jakarta collecting semua bukti potong pelanggan

yang ada di Indonesia dengan rekaputulasi untuk mengetahui besarnya
pajak badan yang akan di kreditkan pada akhir tahun. hambatan yang
dialami® tim pajak di kantor: pusat “yaitu dari internal, kesulitan
menemuka PIC (Person In Charge) pelanggan sehingga sulit untuk
berkomunikasi jika bukti potong belum diterima atau pada saat meminta

dikirim kembali bukti petong. tersebut.
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Berdasarkan hambatan yang terjadi dalam Proses Collecting bukti potong

PPh Pasal 23 atas Jasa Telekomunikasi pada Aplikanusa Lintasarta. Maka

penulis memberikan bebrapa sa

a. Mengirim permintaan-tanda ta us lakuka
erjadi gangguan atau ada penambahan layanan, la

i di sistem yg tersedia sebelum invoice terb

i tim sales untuk A kait pajak

Aplikanusa Lintasarta terutama dale s ukkan PIC

ggar ahka s a bukti

POLITEKNIK
NEGERI
JAKARTA
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LAMPIRAN

Lampiran 1. Curriculum Vitae

[Alya Daratullaila]
Jakarta Selatan, DKI Jakarta, 12310 | 0858 1900 3422 |
adaratullaila@gmail.com Instagram: @alyadaratullaila

Summary

An enthusiastic, creative, and self-motived student of Jakarta State Polytechnic (PNJ)
majoring Business Administration with strong interpersonal and organizational skill. Critical
thinking ability and problem solving skill from experience in various industries including
digital marketing agency, exhibition contractor, and finance. lam fast learner, good in
communication, and able to work individual and team.

Special Skills

= Profiency in Microsoft Office Programs (Word, Excel, PowerPoint)
= Profiency in MYOB

= Content Planner

= Administration

Internship Experience
PT Idris Sukses (January 2020- February 2020)
« Responsible for created articles and blogs automatically.

Aflowz Co (December 2019- January 2020)

* Responsible for became an Admin Executive in an online shop body care
products namely buffy original

« Effectively managing for created content and captions for snapgrams and Instagram
feeds within 2 months of internship

e Succesfully in established communication and interaction with potential customers

PT Aplikanusia Lintas Arta (Januari 2017- Maret 2017)
e Handled data entry bukti potong PPh 23, file archived, and wrote company code
e Substitute receptionist

Education
Jakarta State Polytechnic (2018-2022)
D4 Business Administration IPK 3.59
2018 - 2021
o Staff at Himpunan Mahasiswa Administrasi Niaga
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December 2019 — Maret 2020

o Event Staff at Seminar ABT 2019 — 2020

e Event coordinator at Business Activation Festival 2020
September 2020 — December 2020

o General treasurer in Masinis Terapan ABT 2020

SMKN 18 JAKARTA (2015-2018)
Accounting
2016-2017
Holding class meeting competition
Member of Karawitan SMKN 18 Jakarta
2015-2016
e Member of Traditional Saman Dance SMKN 18 JAKARTA

Achievements
e Received funding money from Vocational Student Creativity Program 2020

e 2nd place in the Short Movie competition organized by entrepreneur Dewa Eka
Prayoga 2020
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Lampiran 2. Contoh Bukti Potong

area staples

eydid yeH

BUKTI PEMOTONGAN FORM 1724 -1lI
(X PPH PASAL 23 Lembar ke-1 - untuk Wajib Pajak yang dipotong
e LT I,

H.1 NOMOR :3300000339

KEMENTERIAN KEUANGAN RI
DIREKTORAT JENDERALPAIAK | H 2] |PembetulanKe-—_______ H.3[ | Pembatalan

A. IDENTITAS WAJIB PAJAK YANG DIPOTONG

A1 NPWP |

A2 NIK F
A.3 Nama : APLIKANUSA LINTASARTA
A.4 Alamat : GEDUNG MENARA THAMRIN LT. 12 JL MH. THAMRIN KAV 3
Kelurahan/Desa : KEBON KACANG Kecamatan : TANAH ABANG
Kota/Kabupaten : KOTA ADM. JAKARTA PUSRiovinsi : DKI JAKARTA Kode Pos : 10240
A.5 No. Telepon . 0212302345

eyeyer aba yiuyaljod wizi edue)

B. PAJAK PENGHASILAN YANG DIPCTONG

ejie)er 1abaN yiuajod yijiw eydid yeH S

7-2021 24-104-26 7.000.000,00 0 2 140.000,00
B.7 Dokumen Referensi: Nama Dokumen Invoice
Nomor Dokumen  210955003/51000489/8100/2021 Tanggal: 01/07/2021
B.8 D PPh Pasal 23 dibebaskan dari pemotongan berdasarkan Surat Keterangan Bebas(SKB). Pembebasan tersebut
berdasarkan Surat Keterangan Bebas(SKB). Nomor : Tanggal :

B.9 D PPh Pasal 23 Ditanggung oleh Pemerintah(DTP) berdasarkan :
SSP atas PPh DTP tersebut telah diterbitkan dengan NTPN :

C. IDENTITAS PEMOTONG PAJAK

C.1 NPWP

C.2 Nama Waijib Pajak
C.3 Tanggal . 22/07/2021
C.4 Nama Penandatangan
C5
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— B5LEIAZL Dokumen ini dikeluarkan secara elekironik dan tidak memerlukan tandatangan dan atau cap basah_ Validasi terhada data dalam dokumen ini
- dapat dilakukan melalui url pada QR Code yang tercetak disertai validasi kode yang tercetak pada bagian bawah QR Cod:
-
a Petunjuk Singkat Pengisian Bukti Pemotongan PPh Pasal 23
) H. Bagian Header Fermuiir
= Diisi dengan nomor Bukti Pembtongan PPh Pasal 23 sebanyak 10 digit di mana 2 digt kade Bukti Pemotongan 31 dan 8 digit momar rut
N Contoh. memolan ftransaksi d!m!zan E\M P-mwlmgan PPh Pasal 23 elul\‘mmk pertama !sl -generate 31-0000000001

Nomor Bukti
3 H.2 Dilsi dengan tanda suanq (X) pada kmak Jlka mzmpakan Bukii n tiskan d

H3 Dils dengan tanda silang (X) pada kotak, lca merupakan Bukii Pemotongan pembatalan.

o A Identitas Wajib Pajak yang Dipstong

Waiib dilsi dengan benal lengkap can jelas.
m nerbitan Bukll Pemotongan tidak berdasarkan transaksl sebenamya dikenakan Pasal 394 UU KUP.
=5 A1 Kolom ini wajib diisi dengan NPVWP waiib pajak yang ipotong. Dalam hal waiik pajak yang dipetong adalah orang pribaci yang fidak memilii NPUP

rmaka kolom ini diisi dengan "00.000.000 0-000.000"
g A2 Wajib diisi Nomor Induk hal wajib pajak di adalah erang pribadi yang tidak memiliki NPWP.
c dengan nams wajib pajak yang dipatong sesuai dengan kartu NPUP. Agabis kolom yang fersedia fidsk mencukupi maks nama yang diisian dapat disesusikan
r A4 Di ngan alamat lengkap sebenamya dari wajib pajak yang dipetong: Jalan, RT/RW, Kelurahan/Desa, Kecamatan, Kota/Kabupaten, Provinsi, Kode Pos.

AS5Di ngan nomar telepon wajib pajak yang dipatang

o 8. Pajak Penghasilan yang Dipston

Diisi dengan masa-tanun pajai sast terutang PP Pasal 23, dengan fommat penlisan mm-yyyy.

° 12 Dic sastia Kode objek PP Pasal 23 sobaga berikt

Q 24-106-01 Hadiah, penghargaan, benus dan lainnya selain yang telah dlpowr\g PPh Pasal 21 Ayat(1) huruf  UU PPh,

24-100-02 Sewa dan penghasilan lain sehubungan dengan penggunaan harta kecuali sewa tanah dan bangunan yang telah dikenal PPh Pasal 4 Ayat(2) UU PPh.

o] 24-101-01 Deviden tidak termasuk deviden kepada Wajib Pajak Orang Pribadi dalam negeri.

c Bunga tidak termasuk bunga yang menjadi objek PP Pasal 4 Ayat2:

24-103-01 Royalti.
- 24-104-01 Jasa Teknik:

24-104-02 Jasa Manajemen
24-104-03 Jasa Konsultan;
Ko Objek Pajak Jasa Lain salain [as3 yang teizh dipotang PPh Pasal 21 Ayat(1) yang Peraturan Manter K dilinat pada petunjuk detall Formulir 1724-11
8.3 Diisi dengan jumizh panghasilan bruto
8.4 Diisi dengan tanda silang (X) pada kelak, jka yang dipatong adalah orang pribadi yang tidak memiiki NEWR
8.5 Diisi dengan tarf pemotongan PPh Pasal 23. Cantoh - tarif alas Jasa teknk adalah 2% disi dengan angka 2.
ngan jumlah FPh Pasal 23 yang terutang, termasuk PPh yang ditanggung pemerintah (DTF) dalam hal mendapat fasifitas fersebut
dengan Dokurmen yang menjadi dasar penerbitan Buki Pemotongan antara lain Faktur Pajak, Invoice, Pengumuman, Surat Perjanjian, Buki Pembayaran, Akta Pendiian, Akta RUPS,

B.7Di
Scrat Penyataan. Tuliskan nomor dan tanggal dokumen referansi
£ Disidengan tanda stang () pada ketak. daiam hal PP Pasal 23 yang dipotong ibebaskan berdasarkan Surat Keterangan Bebas. Tulskan Norwr dan Tanggal SKE,
8.9 Disi dengan tanda silang (X) pada katak, datam hal PP Pasal 23 ditanggung pemerintah (DTP) serta cantumkan dasar hukum pemberian DTP dan Nomor Transaksi Penerimaan Negara (NTPN)
c memmas Pamatmq ajal
Dilsi dengan NPWP Pemotong Pajak
Pt e e Pl o
<30 jan tanggal pembuatan Bukii Pematongan PPh Pasal 23, dengan format penulisan dé-mm-yyyy.
C 4 DHEI Nama WEJ\h Pajakfwaki Wajib Pajakikuasa Wajib Pajak.
e QR si sebagai pengaman e-Bupot. Untuk VE'\ﬁkEE\ kode ini dapat dilakukan dengan cara memindaj melalui QR Code melalui telepen genggam yang memiliki fitur mendukung
kil yang ditanggung pemerinah (DTP) harus dibubuhkan penanda berupa watermark Pajak Penghasilan Ditanggung Pemeriniah (DTF]
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[
BUKTI PEMOTONGAN FORM 1724 -1l
PPH PASAL 23 e
Lembar ke-2 ; untuk Pem ajak
Lembar ke-3 : untuk Kantor Peuyanxn Pajak

H.1 NOMOR :3300000337

KEMENTERIAN KEUANGAN RI
DIREKTORAT JENDERALPAIAK | H.2[ |PembetulanKe-— H.3[ | Pembatalan

A. IDENTITAS WAJIB PAJAK YANG DIPOTONG

A2 NIK E

A.3 Nama . APLIKANUSA LINTASARTA
A4 Alamat : GEDUNG MENARA THAMRIN LT. 12 JL MH. THAMRIN KAV 3
Kelurahan/Desa . KEBON KACANG Kecamatan : TANAH ABANG
Kota/Kabupaten : KOTA ADM. JAKARTA PUSRiovinsi : DKI JAKARTA Kode Pos : 10240
A.5 No. Telepon : 0212302345

B. PAJAK PENGHASILAN YANG DIPCTONG

7-2021 24-104-26 7.000.000,00 0 2 140.000,00
B.7 Dokumen Referensi: Nama Dokumen Invoice
Nomor Dokumen  210955002/51000487/8100/2021 Tanggal: 01/07/2021
B.SD PPh Pasal 23 dibebaskan dari pemotongan berdasarkan Surat Keterangan Bebas(SKB). Pembebasan tersebut
berdasarkan Surat Keterangan Bebas(SKB). Nomor : Tanggal :

B.9 D PPh Pasal 23 Ditanggung oleh Pemerintah(DTP) berdasarkan :
SSP atas PPh DTP tersebut telah diterbitkan dengan NTPN :

C. IDENTITAS PEMOTONG PAJAK

C.1 NPWP

C.2 Nama Waijib Pajak

C.3 Tanggal . 22/07/2021

C.4 Nama Penandatangan : —
Cs5

B2ESSYEJ Rokumen ini dieksarkan secara elektronik dan tidak memerlukan (andatangan dan atau cap basah, Validasi terhadap data dalam dokumen in
dapat dilakukan melalui ud pada QR Code yang tercetak disertai validasi kode yang tercetak pada bagian bawah Qi

Petunjuk Singkat Pengisian Bukti Pemotongan PPh Pasal 23

H. Bagian Header Femuir
H.1 Diisi dengan nomor Bukti Pemotongan PPh Pasal 23 sebanyak 10 digit di mana 2 digit kode Buldi Pemotongan 31 dan 8 digit nomar urut.
Gontoh: peororan transais! dengan Bkt Periolongan PP Pasal 23 lekion’k petama ter-genatate 31-0000000001
Nomor Buifi Pemotongan
H.2 Diisi dengan tanda silang (X) pada kotak, jika meNDakan Bukti tuliskan
 Difs dengan tanda siang (¥) pada Kotak.jia merupakan Bukti Pemotongan pembataian
A Igentitas Wajib Pajak yang Dipoton
Waiib dilsi dengan benar, lengkap dan jelas.
Pererbitan Buki Pematongan tidak berdasarkan transaksi sebenamya dikenakan Pasal 39 UL KUP.
A1 Kelom i rajs dis dengan NPYVP wafspajak yang dpotong. Dalam hl wajh pajak yang diplens adaah orang pribal yang tidec meili NPIVP,
a kolam ini disi dengan ‘00,000,000 0-000.000",
A2 W i Nemer Indok dalam hal wajb pajak yang d adalah crang pribadi yang tidak menmillki NP/P.
A3 Diisi dengan nama walla pajak yang dipatong sesual dengan kartu NPWP. Apabila kalom yang fersedia fidak mencukupt maka nama yang disikan dapat disesualkan,
A4 Diisi dengan alamat lengkap sebenamya dari wajib pajak yang dipotong: Jalan, RT/RW, Kelurahan/Desa, Kecamatan, Kota/Kabupaten, Provins:, Kode Pos,
A3 Dlsi dengan romor u—\ewn wajib pajak yang dipolong,
B. Pajak Pengﬁsﬂan yang DI
1 Diisi dengan masa o.ahun pajak saat terutang PPh Pasal 23, dengan format penulisan mm-yyyy.
i iy objek PPR Pasal 23 sebagal berkut :
24-100-01 Hadiah, penghargaan, bonus dan lainnya selain yang telah cipotong PPh Pasal 21 Ayali1) hurul e UU PRh,
24-100-02 Sewa dan penghasilan lain sehubungan dengan penggunaan harta kecuali sewa tanah dan bangunan yang telah dikenai PPh Pasal 4 Ayat(2) UU PPh.
24-101-01 Deviden tidak termasuk deviden kepada Wajib Pajak Orang Pribad| dalam neger.
Bunga tidak termasuk bunga yang menjadi objek PPh Pasal 4 Ayat(2);
24-103.01 Reyall.
24-104-01 Jasa Teknik
24-104-02 Jasa Manajemen;
24-104-03 Jasa Konsultan;
Kode Objek Pajak Jasa Lain selain [asa yang telah dipotang PPh Pasal 21 Ayat(T) yang ok Peraturan Menteri dilihat pada petunjuk detal Formulr 1724-1I
8.3 Diisi dengan jumiah penghasian bruto
4 Disi dengan tanda silang ()] pada kotak, jika yang dipatong adalah orang pribadi yang fidak memilii NPWP

dengan jurniah PPh Pasal 23 yang terutang, termasuk PPh yang ditanggung pemeriniah (DTP) dalam hal mendapat fasilitas tersebut

8.7 Diisi dengan Dakumen yang el dasar penerbitan Bukti antaralain Faktur Pajak, Invoice, Pengumuman, Surat Perjanjian, Bukti Pembayaran, Akta Pendiran, Akta RUPS,
rat Penyataan, Tuliskan nomor dan tanggal dokumen referensi
8.8 Diisi dengan tanda lang (X) pada katak, daiam hal PPh Pasal 23 yang Surat Tuliskan Nemor dan Tanggal SKE.

8.9 Diisi dengan tanda sllang (X} pada katak, dalam hal PP Pasal 23 ditar 2 DTF) serta hukum pemberian DTE dan Nomor Transaksi Penerimaan Negara (NTPN)
C. Identtas Femotong Pajak

€1 i g NEAGE Farnclang i

G2 Disi dengan nama Pemotong Paiak.

C.3 Dilsi dengan tanggal pembuatan BUt Pematongan PPN Pl 23, dendan fomat pendan dc-mm-yyy.

G4 Dilsi Nama Wayl Pajakiwakil Wajb Pajakkuasa VWaiib Ps

G5 Kode OR ini berfungs: sebagal pengaman e-Bupot. Untuk ver flkas! kode Inf dapat dilakukan dengan cara memindal melall G Code melaki telepon genggam yang memilik fiur mendukung

Untuk PPh yang ditanggung pemesintah (DT} harus dibubufkan penanda berupa watemark Pajak Penghasilan Ditanggung Pemeriniah (DTF)
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[
BUKTI PEMOTONGAN FORM 1724 -1l
PPH PASAL 23 e
Lembar ke-2 ; untuk Pem ajak
Lembar ke-3 : untuk Kantor Peuyanxn Pajak

H.1 NOMOR :3300000338

KEMENTERIAN KEUANGAN RI
DIREKTORAT JENDERALPAIAK | H.2[ |PembetulanKe-— H.3[ | Pembatalan

A. IDENTITAS WAJIB PAJAK YANG DIPOTONG

A2 NIK E

A.3 Nama . APLIKANUSA LINTASARTA
A4 Alamat : GEDUNG MENARA THAMRIN LT. 12 JL MH. THAMRIN KAV 3
Kelurahan/Desa . KEBON KACANG Kecamatan : TANAH ABANG
Kota/Kabupaten : KOTA ADM. JAKARTA PUSRiovinsi : DKI JAKARTA Kode Pos : 10240
A.5 No. Telepon : 0212302345

B. PAJAK PENGHASILAN YANG DIPCTONG

7-2021 24-104-26 7.000.000,00 0 2 140.000,00
B.7 Dokumen Referensi: Nama Dokumen Invoice
Nomor Dokumen  210955001/51000488/8100/2021 Tanggal: 01/07/2021
B.SD PPh Pasal 23 dibebaskan dari pemotongan berdasarkan Surat Keterangan Bebas(SKB). Pembebasan tersebut
berdasarkan Surat Keterangan Bebas(SKB). Nomor : Tanggal :

B.9 D PPh Pasal 23 Ditanggung oleh Pemerintah(DTP) berdasarkan :
SSP atas PPh DTP tersebut telah diterbitkan dengan NTPN :

C. IDENTITAS PEMOTONG PAJAK

C.1 NPWP

C.2 Nama Waijib Pajak

C.3 Tanggal . 22/07/2021

C.4 Nama Penandatangan : —
Cs5

E93RA52G Rokumen ini dkekarkan secara elekronik dan tidak memerlukan andatangan dan atau cap basah, Validasi terhadap data dalam dokumen in
dapat dilakukan melalui ud pada QR Code yang tercetak disertai validasi kode yang tercetak pada bagian bawah Qi

Petunjuk Singkat Pengisian Bukti Pemotongan PPh Pasal 23

H. Bagian Header Femuir
H.1 Diisi dengan nomor Bukti Pemotongan PPh Pasal 23 sebanyak 10 digit di mana 2 digit kode Buldi Pemotongan 31 dan 8 digit nomar urut.
Gontoh: peororan transais! dengan Bkt Periolongan PP Pasal 23 lekion’k petama ter-genatate 31-0000000001
Nomor Buifi Pemotongan
H.2 Diisi dengan tanda silang (X) pada kotak, jika meNDakan Bukti tuliskan
 Difs dengan tanda siang (¥) pada Kotak.jia merupakan Bukti Pemotongan pembataian
A Igentitas Wajib Pajak yang Dipoton
Waiib dilsi dengan benar, lengkap dan jelas.
Pererbitan Buki Pematongan tidak berdasarkan transaksi sebenamya dikenakan Pasal 39 UL KUP.
A1 Kelom i rajs dis dengan NPYVP wafspajak yang dpotong. Dalam hl wajh pajak yang diplens adaah orang pribal yang tidec meili NPIVP,
a kolam ini disi dengan ‘00,000,000 0-000.000",
A2 W i Nemer Indok dalam hal wajb pajak yang d adalah crang pribadi yang tidak menmillki NP/P.
A3 Diisi dengan nama walla pajak yang dipatong sesual dengan kartu NPWP. Apabila kalom yang fersedia fidak mencukupt maka nama yang disikan dapat disesualkan,
A4 Diisi dengan alamat lengkap sebenamya dari wajib pajak yang dipotong: Jalan, RT/RW, Kelurahan/Desa, Kecamatan, Kota/Kabupaten, Provins:, Kode Pos,
A3 Dlsi dengan romor u—\ewn wajib pajak yang dipolong,
B. Pajak Pengﬁsﬂan yang DI
1 Diisi dengan masa o.ahun pajak saat terutang PPh Pasal 23, dengan format penulisan mm-yyyy.
i iy objek PPR Pasal 23 sebagal berkut :
24-100-01 Hadiah, penghargaan, bonus dan lainnya selain yang telah cipotong PPh Pasal 21 Ayali1) hurul e UU PRh,
24-100-02 Sewa dan penghasilan lain sehubungan dengan penggunaan harta kecuali sewa tanah dan bangunan yang telah dikenai PPh Pasal 4 Ayat(2) UU PPh.
24-101-01 Deviden tidak termasuk deviden kepada Wajib Pajak Orang Pribad| dalam neger.
Bunga tidak termasuk bunga yang menjadi objek PPh Pasal 4 Ayat(2);
24-103.01 Reyall.
24-104-01 Jasa Teknik
24-104-02 Jasa Manajemen;
24-104-03 Jasa Konsultan;
Kode Objek Pajak Jasa Lain selain [asa yang telah dipotang PPh Pasal 21 Ayat(T) yang ok Peraturan Menteri dilihat pada petunjuk detal Formulr 1724-1I
8.3 Diisi dengan jumiah penghasian bruto
4 Disi dengan tanda silang ()] pada kotak, jika yang dipatong adalah orang pribadi yang fidak memilii NPWP

dengan jurniah PPh Pasal 23 yang terutang, termasuk PPh yang ditanggung pemeriniah (DTP) dalam hal mendapat fasilitas tersebut

8.7 Diisi dengan Dakumen yang el dasar penerbitan Bukti antaralain Faktur Pajak, Invoice, Pengumuman, Surat Perjanjian, Bukti Pembayaran, Akta Pendiran, Akta RUPS,
rat Penyataan, Tuliskan nomor dan tanggal dokumen referensi
8.8 Diisi dengan tanda lang (X) pada katak, daiam hal PPh Pasal 23 yang Surat Tuliskan Nemor dan Tanggal SKE.

8.9 Diisi dengan tanda sllang (X} pada katak, dalam hal PP Pasal 23 ditar 2 DTF) serta hukum pemberian DTE dan Nomor Transaksi Penerimaan Negara (NTPN)
C. Identtas Femotong Pajak

€1 DIl dange NEAGE Farnelag i

G2 Disi dengan nama Pemotong Paiak.

C.3 Diisi dengan tanggal pembuatan BUt Pematongan PPN Pl 23, dendan fomat pendan dc-mm-yyy.

G4 Dilsi Mama Wayb Pajakiwakil Wajb Pajakkuasa Waiib P

G5 Kode OR ini berfungs: sebagal pengaman e-Bupot. Untuk ver fikas! kode inf dapat dilakukan dengan cara memindal melal G Code melaki telepon genggam yang memilik fiur mendukung

Untuk PPh yang ditanggung pemesintah (DT} harus dibubufikan penanda berupa watemark Pajak Penghasilan Ditanggung Pemerinah (DTF)
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(© Hak Cipta milik Politeknik Negeri Jakarta
Hak Cipta:

1. Dilarang mengutip sebagian atau seluruh karya tulis ini tanpa mencantumkan dan menyebutkan sumber :
a. Pengutipan hanya untuk kepentingan pendidikan, penelitian, penulisan karya ilmiah, penulisan laporan, penulisan kritik atau tinjauan suatu masalah.

b. Pengutipan tidak merugikan kepentingan yang wajar Politeknik Negeri Jakarta

2. Dilarang mengumumkan dan memperbanyak sebagian atau seluruh karya tulis ini dalam bentuk apapun
tanpa izin Politeknik Negeri Jakarta

POLITEKNIK
NEGERI
JAKARTA
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Lampiran 4. Contoh Invoice

(=

. N—
lintasarta

empowering your future

PT. Aplikanusa Lintasarta

Ringkasan Tagihan

Kategori Layanan

INVOICE

No. Invoice : 21/0955003
Nama Akun Tagihan : 54390200001
Tanggal Invoice : 08Juli 2021
Mata Uang : IDR

Total Tagihan : Rp.7.710.000
Periode ¢ Juni 2021

Jatuh Tempo : 07 Agustus 2021

Metode Pembayaran

Nama Pelanggan

Alamat Pelanggan

NPWP/NPPKP

VIRTUAL ACCOUNT

Nilai Tagihan

A. Layanan Baru
Total Layanan Baru

B. Layanan Saat Ini
Total Layanan Saat Ini
Penyesuaian Biaya

Penyesuaian Tagihan
LETRETILED]
C. Total Diskon

D. Tagihan Sebelum PPN

E.PPN

F. Tagihan Bulan Ini + P! +E) R '00.000
G. Biaya Materai Rp. 10.000

H. Total Tagihan Bulan Ini (F+G)

TERBILANG

Informasi Pembayaran

Tujuh Juta Tujuh Ratus Sepuluh Ribu Rupiah

" : _

Rp. 0 INFO :

Rp. 7.000.000 Pembayaran dengan metode virtual account menggunakan verifikasi
Rp. [ otomatis

Rp. 7.000.000 BANK TRANSFER

Rp. 0

Rp. 7.000.000

Rp. 700.000

PENTING:
Untuk pembayaran dengan metode bank transfer, mohon kirim bukti transfer ke alamat
emaikshinta afiana@iintasarta.co.id ke alamat email dengan subject email
PEMBAYARAN_<No Tagihan>
contoh: PEMBAYARAN_21/0955003

Rp. 7.710.000

Bukti Potong Pajak harap dikirim ke
Bagian Pajak
PT Aplikanusa Lintasarta
Gedung Arkadia Menara Thamrin Lt.4
JL. MH Thamrin Kav.3, Jakarta 10250

Email : buktipotong@lintasarta.co.id

1.Invoice berlaku sebagai faktur pajak sesuai peraturan Direktur Jenderal Pajak Nomor PER-13/P)/2019 tanggal 2
Juli 2019, Untuk pengisian e-SPT PPN gunakan pilihan "Dokumen yang dipersamakan dengan faktur pajak” pada
bagian Dokumen transaksi* dan masukkan nomor tagihan pada bagian "Nomor dokumen”

2. ljin pembubuhan tanda bea materai lunas dengan sistem komputerisasi nomor : SI-00001/SK/WPJ.19/KP.
0203/2021, Tanggal 06 Januari 2021.

3. Mohon mencantumkan nama perusahaan dan nomor invoice pada bukti transfer

4. Invoice ini berlaku sebagai kuitansi yang sah setelah pembayaran diterima

5. Jika pelunasan invoice belum kami terima hingga batas waktu 30 hari setelah jatuh tempo maka kami akan
melakukan pemutusan sementara (Isolir)

6. Dokumen Ini tidak memerlukan tandatangan asli oleh pejabat berwenang karena dicetak secara komputerisasi

Hubungi kami melalui Contact Center 14052 atau email support@lintasarta.co.id untuk :
* Permintaan terminasi layanan
+ Permintaan perubahan layanan

* Perubahan data atau ketidaksesuaian nilai tagihan
* Konfirmasi permbayaran tagihan
+ Dan Informasi lainnya

40

JAKARTA,08 Juli 2021

SENIOR MANAGER

Tanggal Cetak : 19Jul-21 16:41
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PT. Aplikanusa Lintasarta

No. Invoice

Mata Uang

Periode

Ringkasan Tagihan

Kategori Layanan

Nama Akun Tagihan

Tanggal Invoice
Total Tagihan

Jatuh Tempo
Nama Pelanggan

Alamat Pelanggan

NPWP/NPPKP

Nilai Tagihan

A. Layanan Baru
Total Layanan Baru Rp. o

B. Layanan Saat Ini

Total Layanan Saat Ini Rp. [}

Penyesuaian Biaya Rp. 7.000.000
Penyesuaian Tagihan Rp. 0
LIETRETILED] Rp. 7.000.000
C. Total Diskon Rp. [}
D. Tagihan Sebelum PPN Rp. 7.000.000
E.PPN Rp. 700.000

F. Tagihan Bulan Ini + PP +E) Rp. 7.700.000
G. Biaya Materai Rp. 10.000
H. Total Tagihan Bulan Ini (F+G) Rp. 7.710.000

TERBILANG Tujuh Juta Tujuh Ratus Sepuluh Ribu Rupiah

Informasi Pembayaran

T.Invoice berlaku sebagai faktur pajak sesuai peraturan Direktur Jenderal Pajak Nomor PER-13/P)/2019 tanggal 2
Juli 2019. Untuk pengisian e-SPT PPN gunakan pilihan "Dokumen yang dipersamakan dengan faktur pajak” pada
bagian Dokumen transaksi” dan masukkan nomor tagihan pada bagian "Nomor dokumen®

2. 1jin pembubuhan tanda bea materai lunas dengan sistem komputerisasi nomor : SI-00001/SK/WP).19/KP.
0203/2021, Tanggal 06 Januari 2021.

3. Mohon mencantumkan nama perusahaan dan nomor invoice pada bukti transfer

4. Invoice ini berlaku sebagai kuitansi yang sah setelah pembayaran diterima

5. Jika pelunasan invoice belum kami terima hingga batas waktu 30 hari setelah jatuh tempo maka kami akan
melakukan pemutusan sementara (Isolir)

6. Dokumen ini tidak memerlukan tandatangan asli oleh pejabat berwenang karena dicetak secara komputerisasi

Hubungi kami melalui Contact Center 14052 atau email support@lintasarta.co.id untuk :

* Permintaan terminasi layanan
* Permintaan perubahan layanan

* Perubahan data atau ketidaksesuaian nilai tagihan
* Konfirmasi permbayaran tagihan
» Dan Informasi lainnya

41

INVOICE

: 21/0955002
: 54390200001

: 08Juli 2021
IDR

: Rp.7.710.000

: Mei 2021

: 07 Agustus 2021

Metode Pembayaran

VIRTUAL ACCOUNT

INFO :

Pembayaran dengan metode virtual account menggunakan verifikasi
otomatis

BANK TRANSFER

PENTING:
Untuk pembayaran dengan metode bank transfer, mohon kirim bukti transfer ke alamat
emaikhinta.afana@lintasarta.coid ke alamat email dengan subject email
PEMBAYARAN_<No Tagihan>
contoh: PEMBAYARAN 21/0955002

Bukti Potong Pajak harap dikirim ke
Bagian Pajak
PT Aplikanusa Lintasarta
Gedung Arkadia Menara Thamrin Lt.4
JL. MH Thamrin Kav.3, Jakarta 10250
Email : buktipotong@lintasarta.co.id

JAKARTA,08 Juli 2021

SENIOR MANAGER

Tanggal Cetak : 22-ul-2100:24
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PT. Aplikanusa Lintasarta

No. Invoice
Nama Akun Tagihan

Tanggal Invoice
Mata Uang
Total Tagihan
Periode

Jatuh Tempo

Nama Pelanggan

Alamat Pelanggan

NPWP/NPPKP

Ringkasan Tagihan

Kategori Layanan Nilai Tagihan

A. Layanan Baru

INVOICE

: 21/0955001
+ 54390200001
: 08 Juli 2021

IDR

Rp.7.710.000
April 2021
: 07 Agustus 2021

Metode Pembayaran

VIRTUAL ACCOUNT

otomatis

BANK TRANSFER

INFO :

Pembayaran dengan metode virtual account menggunakan verifikasi

Total Layanan Baru Rp. 7.400.000

Penyesuaian Biaya Rp. 7.000.000
B. Layanan Saat Ini

Total Layanan Saat Ini Rp. o

Penyesuaian Biaya Rp. -21.000.000
Penyesuaian Tagihan Rp. 13.600.000
LETRETLED] Rp. 7.000.000
C. Total Diskon Rp. 0
D. Tagihan Sebelum PPN Rp. 7.000.000
E.PPN Rp. 700.000

F. Tagihan Bulan Ini + PPN (D+E) R| 7.700.000
G. Biaya Materai Rp. 10.000
H. Total Tagihan Bulan Ini (F+G) Rp. 7.710.000

TERBILANG Tujuh Juta Tujuh Ratus Sepuluh Ribu Rupiah

Informasi Pembayaran
1.Invoice berlaku sebagai faktur pajak sesuai peraturan Direktur Jenderal Pajak Nomor PER-13/P)/2019 tanggal 2

PENTING:

PEMBAYARAN_<No Tagihan>

contoh: PEMBAYARAN_21/0955001

Untuk pembayaran dengan metode bank transfer, mohon kirim bukti transfer ke alamat
emaikshinta aflana@lintasarta.cojd ke alamat email dengan subject email

Bukti Potong Pajak harap dikirim ke

Bagian Pajak
PT Aplikanusa Lintasarta

Gedung Arkadia Menara Thamrin Lt.4

JL. MH Thamrin Kav.3, Jakarta 10250
Email : buktipotong@lintasarta.co.id

Juli 2019, Untuk pengisian e-SPT PPN gunakan pilihan "Dokumen yang dipersamakan dengan faktur pajak” pada
bagian Dokumen transaksi” dan masukkan nomor tagihan pada bagian "Nomor dokumen”

2. Ijin pembubuhan tanda bea materai lunas dengan sistem komputerisasi nomor : 5I-00001/SK/WPJ.19/KP.
0203/2021, Tanggal 06 Januari 2021.

3. Mohon mencantumkan nama perusahaan dan nomor invoice pada bukti transfer

4. Invoice ini berlaku sebagai kuitansi yang sah setelah pembayaran diterima

5. Jika pelunasan invoice belum kami terima hingga batas waktu 30 hari setelah jatuh tempo maka kami akan
melakukan pemutusan sementara (Isolir)

6. Dokumen ini tidak memerlukan tandatangan asli oleh pejabat berwenang karena dicetak secara komputerisasi

Hubungi kami melalui Contact Center 14052 atau email support@lintasarta.co.id untuk :

* Permintaan terminasi layanan
ermintaan perubahan layanan

* Perubahan data atau ketidaksesuaian nilai tagihan
* Konfirmasi permbayaran tagihan
» Dan Informasi lainnya
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JAKARTA,08 Juli 2021

SENIOR MANAGER

Tanggal Cetak : 21Jul-21 23:15
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Lampiran 5. Surat Penerimaan PKL

%
lintasarta

empowering your future

SURAT PENERIMAAN PKL
No. 013/LA/00890/2021

Jakarta, 2 Agustus 2021

Kepada Yth.

Bapak/Ibu Dr. Dra. Iis Mariam., M.Si
Ketua Jurusan Administrasi Niaga
Program Studi Terapan Administrasi Bisnis
Politeknik Negeri Jakarta

Di tempat

Hal : Jawaban Permohonan Job Training

Berdasarkan surat yang kami terima perihal Permohonan Job Training, maka bersama ini kami sampaikan
bahwa kami bisa menerima siswa Bapak/Ibu untuk melaksanakan Kerja Praktik di perusahaan kami pada
02 Agustus 2021 s/d 31 Oktober 2021.

Adapun nama siswa tersebut adalah sebagai berikut :

No. Nama NIM
1. Alya Daratullaila 1805421016

Program Studi
Administrasi Bisnis

Demikian kami sampaikan, atas perhatian dan kerjasamanya kami ucapkan terima kasih.

Human Capital Business Partner 2
Senior Manager

THERESIA DWI WAHYUNI

Menara Thamrin 12 ¥ Floor
JI. MH Thamrin Kav. 3 -~ +6221 230 2345
Jakarta 10250 Indonesia 216221 230 3883

* info@lintasarta.co.id
wwyv.lintasarta.net

43



RIFO3AN
HINMILNOd

VINVAVE

Lampiran 6. Surat Keterangan Selesai PKL
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empowering your future

SURAT KETERANGAN
No. : 020/LA/00890/2021

eyeyer aba yiuyaljod wizi edue)

PT. Aplikanusa Lintasarta, dengan ini menerangkan :

Nama : Alya Daratullaila
Institusi : Politeknik Negeri Jakarta
Jurusan . Administrasi Niaga

Telah melaksanakan & menyelesaikan Kerja Praktek di PT. Aplikanusa Lintasarta di
Finance Division, per tanggal 02 Agustus 2021 s/d 31 Oktober 2021. Selama dalam
melaksanakan Kerja Praktek yang bersangkutan dapat melaksanakan tugas-tugasnya
dengan baik dan penuh tanggung jawab.

Demikian surat keterangan ini dibuat, untuk digunakan sebagaimana mestinya.

Jakarta, 31 Desember 2021
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Menara Thamrin 12 * Floor
JI. MH Thamrin Kav. 3 L1 +6221 230 2345 info(@lintasarta.co.id
Jakarta 10250 Indonesia 5 +62212303883  www.lintasarta.net
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Lampiran 7. Logbook PKL

LOGBOOK PKL PADA PT APLIKANUSA LINTASARTA

AGUSTUS 2021
Nama Alya Daratullaila
Divisi Admin Finance (Tax)
Tanggal | Judul Kegiatan . . . " .
Pelak {Secara Umum) Kendala dalam Kegiatan Solusi Hasil yang Diperoleh Rencana Selanjutnya

02 August 2021

Perkenalan, dan
penjelaskan
jobdesc selama 3
bulan magang

Memisahkan data tersebut ke
dalam kolam tak bertuan untuk
memfollow up kepada pelanggan

Saat menginput pada share point
ternyata masih ada bukti potong
yang belum memiliki invoice

Diberikan warna pembeda setelah

mengerjakan oleh tiap user, dan

dicek kembali setelah menginput
data

Karena share point diakses oleh
4 user jadi saat menginput
terkadang terjadi tumpang tindih

Menyelesaikan Rekapitulasi bukti
potong PPH Pasal 23

Melanjutkan Rekapitulasi bukti
potong PPH 23

03 August 2021

Rekapitulasi dan
input data

Sama dengan tanggal 2 Agustus

Menyelesaikan Rekapitulasi bukti
potong PPH Pasal 23

Melanjutkan Rekapitulasi bukti
potong PPH 23

04 August 2021

Rekapitulasi dan
input data

Sama seperti tanggal 3 Agustus

Menyelesaikan Rekapitulasi bukti
potong PPH Pasal 23

Melanjutkan Rekapitulasi bukti
potong PPH 23

05 August 2021

Rekapitulasi dan
input data

Sama seperti tanggal 4 Agustus

Menyelesaikan Rekapitulasi bukti
potong PPH Pasal 23

Melanjutkan Rekapitulasi bukti
potong PPH 23

06 August 2021

Rekapitulasi dan
input data

Sama seperti tanggal 5 Agustus

Menyelesaikan Rekapitulasi bukti
potong PPH Pasal 23

Melanjutkan Rekapitulasi bukti
potong PPH 23

09 August 2021

Rekapitulasi dan
input data

Sama seperti tanggal 6 Agustus

Menyelesaikan Rekapitulasi bukti
potong PPH Pasal 23

Melanjutkan Rekapitulasi bukti
potong PPH 23

10 August 2021

12 August 2021

Rekapitulasi dan
input data

Rekapitulasi dan

Sama seperti tanggal 9 Agustus

Sama dengan tanggal 10 agustus

Menyelesaikan Rekapitulasi bukti
potong PPH Pasal 23

Menyelesaikan Rekapitulasi bukti

Melanjutkan Rekapitulasi bukti
potong PPH 23

Arsip Bukti Potong PPH Pasal

input data potong PPH Pasal 23 23
Karena Arsip elektronik ada Mencari terlebih dahulu nama
gangguan dari PC sendiri, Tidak pelanggan pada database, Menyelesaikan Arsip bukti potong | Melanjutkan arsip bukti potong
13 August 2021 Arsip taunya nama pelanggan dari  [mengecek kembali dengan nomor
b . L h PPH Pasal 23 PPH Pasal 23
bukti potong tersebut, terjadi invoice apabila terjadi double
double arsip arsip
16 August 2021 Arsip Sama dengan tanggal 13 aqustus Menyelesaikan Arsip bukti potong | Melanjutkan arsip bukti potong

PPH Pasal 23

Menyelesaikan Arsip bukti potong

PPH Pasal 23

Melanjutkan arsip bukti potong

18 August 2021 Arsip Sama dengan tanggal 16 agustus PPH Pasal 23 PPH Pasal 23
. Menyelesaikan Arsip bukti potong | Melanjutkan arsip bukti potong

19 August 2021 Arsip Sama dengan tanggal 18 agustus PPH Pasal 23 PPH Pasal 23
Menyelesaikan Arsip bukti potong ' Melanjutkan arsip bukti potong

20 August 2021 Arsip Sama dengan tanggal 19 agustus PPH Pasal 23 PPH Pasal 23
. Menyelesaikan Arsip bukti potong ' Melanjutkan arsip bukti potong

23 August 2021 Arsip Sama dengan tanggal 20 agustus|Sama dengan tanggal 22 agustus PPH Pasal 23 PPH Pasal 23
Menyelesaikan Arsip bukti potong | Melanjutkan arsip bukti potong

24 August 2021 Arsip Sama dengan tanggal 23 agustus|Sama dengan tanggal 23 agustus PPH Pasal 23 PPH Pasal 23
. Menyelesaikan Arsip bukti potong , Melanjutkan arsip bukti potong

25 August 2021 Arsip ‘Sama dengan tanggal 24 agustus|Sama dengan tanggal 24 agustus PPH Pasal 23 PPH Pasal 23
. Menyelesaikan Arsip bukti potong 1 Melanjutkan arsip bukti potong

26 August 2021 Arsip Sama dengan tanggal 25 agustus|Sama dengan tanggal 25 agustus PPH Pasal 23 PPH Pasal 23
27 August 2021 Avsip Sama dengan tanggal 26 agustus Menyelesaikan Arsip bukti potong | Melanjutkan arsip bukti potong

PPH Pasal 23

PPH Pasal 23
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30 August 2021

31 August 2021

Saat menginput pada share point
ternyata masih ada bukti potong
yang belum memiliki invoice

Memisahkan data tersebut ke
dalam kolam tak bertuan untuk
memfollow up kepada pelanggan

Avrsip, rekapitulasi

dan input data

Karena share point diakses oleh
4 user jadi saat menginput
terkadang terjadi tumpang tindih

Diberikan wamna pembeda setelah

mengerjakan oleh tiap user, dan
dicek kembali setelah menginput
data

Arsip, rekapitulasi

dan input data

Karena Arsip elektronik ada
gangguan dari PC sendiri, Tidak
taunya nama pelanggan dari
bukti potong tersebut, terjadi
double arsip

Mencari terlebih dahulu nama
pelanggan pada database,

mengecek kembali dengan nomor

invoice apabila terjadi double
arsip

Sama dengan tanggal 30 agustus

Menyelesaikan Arsip bukti potong
PPH Pasal 23 dan menyelesaikan
rekapitulasi bukti potong PPh
Pasal 23

Menyelesaikan Arsip bukti potong
PPH Pasal 23 dan menyelesaikan
rekapitulasi bukti potong PPh

Pasal 23

Melanjutkan arsip bukti potong

PPH Pasal 23 dan melanjutkan

rekapitulasi bukti potong PPh
pasal 23

Melanjutkan arsip bukti potong
PPH Pasal 23 dan melanjutkan
rekapitulasi bukti potong PPh
pasal 23

LOGBOOK PKL PADA PT APLIKANUSA LINTASARTA

Sep-21
Nama Alya Daratullaila
Divisi Admin Finance (Tax)
Tanggal Judul Kegiatan . . - " .
Pelak (Secara Umum) Kendala dalam Kegiatan Solusi Hasil yang Diperoleh Rencana Selanjutnya

01 September 2021

Saat menginput pada share point
ternyata masih ada bukti potong
yang belum memiliki invoice

Memisahkan data tersebut ke dalam
kolam tak bertuan untuk memfollow up
kepada pelanggan

Aursip, rekapitulasi
dan input data

Karena share point diakses oleh 4

user jadi saat menginput terkadang

terjadi tumpang tindih

Diberikan wamna pembeda setelah
mengerjakan oleh tiap user. dan dicek
kembali setelah menginput data

Karena Arsip elektronik ada
gangguan dari PC sendiri, Tidak
taunya nama pelanggan dari bukti

potong tersebut, terjadi double arsip

Mencari terlebih dahulu nama
pelanggan pada database, mengecek
kembali dengan nomaor invoice apabila

terjadi double arsip

Menyelesaikan Arsip bukti
potong PPH Pasal 23 dan
menyelesaikan rekapitulasi
bukti potong PPh Pasal 23

Melanjutkan arsip bukti potong
PPH Pasal 23 dan
melanjutkan rekapitulasi bukti
potong PPh pasal 23

02 September 2021

Arsip, rekapitulasi
dan input data

Sama dengan tanggal 1 September

Menyelesaikan Arsip bukti
potong PPH Pasal 23 dan
menyelesaikan rekapitulasi
bukti potong PPh Pasal 23

Melanjutkan arsip bukti potong
PPH Pasal 23 dan
melanjutkan rekapitulasi bukti
potong PPh pasal 23

03 September 2021

Arsip, rekapitulasi
dan input data

Sama dengan tanggal 2 September

Menyelesaikan Arsip bukti
potong PPH Pasal 23 dan
menyelesaikan rekapitulasi
bukti potong PPh Pasal 23

Arsip bukti potong PPH Pasal
23

Karena Arsip elektronik ada
gangguan dari PC sendiri, Tidak

Mencari terlebih dahulu nama
pelanggan pada database, mengecek

Menyelesaikan Arsip bukti

Melanjutkan arsip bukti potong

Arsip taunya nama pelanggan dari bukti | kembali dengan nomor invoice apabila potong PPH Pasal 23 PPH Pasal 23
06 September 2021 potong tersebut, terjadi double arsip terjadi double arsip
§ Menyelesaikan Arsip bukti  [Melanjutkan arsip bukti potong
07 September 2021 Arsip Sama dengan langgal § Seplember potong PPH Pasal 23 PPH Pasal 23
. Menyelesaikan Arsip bukti  |Melanjutkan arsip bukti potong
08 September 2021 Arsip Sama dengan tinggal 7 September polong PPH Pasal 23 PPH Pasal 23
2 Menyelesaikan Arsip bukti  [Melanjutkan arsip bukti potong
09 September 2021 Arsip Sama dengan tanggal 8§ Seplember potong PPH Pasal 23 PPH Pasal 23
| Menyelesaikan Arsip bukti  [Melanjutkan arsip bukti potong
10 September 2021 Arsip Sama dengan tanggal 9 September potong PPH Pasal 23 PPH Pasal 23
Melanjutkan arsip bukti potong
Arsip Sama dengan tanggal 12 September Menyelesaikan Arsip bukti PPH Pasal 23 dan

13 September 2021

potong PPH Pasal 23

melanjutkan rekapitulasi bukti
potong PPh pasal 23

14 September 2021

Saat menginput pada share point
temyata masih ada bukti potong

yang belum memiliki invoice

Memisahkan data tersebut ke dalam
kolam tak bertuan untuk memfollow up
kepada pelanggan

Arsip, rekapitulasi
dan input data

Karena share point diakses oleh 4
user jadi saat menginput terkadang

terjadi tumpang tindih

Karena Arsip elektronik ada
gangguan dari PC sendiri, Tidak

taunya nama pelanggan dari bukti
potong tersebut, terjadi double arsip

Diberikan wama pembeda setelah
mengerjakan oleh tiap user, dan dicek
kembali setelah menginput data

Mencari terlebih dahulu nama
pelanggan pada database, mengecek
kembali dengan nomor invoice apabila

terjadi double arsip

Menyelesaikan Arsip bukti
potong PPH Pasal 23 dan
menyelesaikan rekapitulasi
bukti potong PRh Paeal 23

poton 2gal-2

Melanjutkan arsip bukti potong
PPH Pasal 23

15 September 2021

Arsip, rekapitulasi
dan input data

Karena Arsip elektronik ada
gangguan dari PC sendiri, Tidak

taunya nama pelanggan dari bukti
potong tersebut, terjadi double arsip

Mencari terlebih dahulu nama
pelanggan pada database, mengecek
kembali dengan nomor invoice apabila

terjadi double arsip

Menyelesaikan Arsip bukti
potong PPH Pasal 23

Melanjutkan arsip bukti potong
PPH Pasal 23

16 September 2021

Arsip

Sama dengan tanggal 15 September

Menyelesaikan Arsip bukti
potong PPH Pasal 23

Melanjutkan arsip bukti potong
PPH Pasal 24
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Menyelesaikan Arsip bukti

Melanjutkan arsip bukti potong

17 September 2021 Arsip Sama dengan tanggal 16 September potong PPH Pasal 23 PPH Pasal 25
Menyelesaikan Arsip bukti  [Melanjutkan arsip bukti potong
20 September 2021 Arsip Sama dengan langgal 17 September potong PPH Pasal 23 PPH Pasal 28
. Menyelesaikan Arsip bukti ~ [Melanjutkan arsip bukti potong
21 Seplember 2021 Arsip Sama dengan tanggal 20 September potong PPH Pasal 23 PPH Pasal 29
Melanjutkan arsip bukti potong
Arsip Sama dengan tanggal 21 September Menyelesaikan Arsip bukti PPH Pasal 23 dan

22 September 2021

potong PPH Pasal 23

melanjutkan rekapitulasi bukti
potong PPh pasal 23

23 September 2021

Saat menginput pada share point
ternyata masih ada bukti potong
yang belum memiliki invoice

Memisahkan data tersebut ke dalam
kolam tak bertuan untuk memfollow up
kepada pelanggan

Arsip, rekapitulasi
dan input data

Karena share point diakses oleh 4
user jadi saat menginput terkadang
terjadi tumpang tindih

Diberikan warna pembeda setelah
mengerjakan oleh tiap user, dan dicek
kembali setelah menginput data

Karena Arsip elektronik ada
gangguan dari PC sendiri, Tidak
taunya nama pelanggan dari bukti
potong tersebut, terjadi double arsip

Mencari terlebih dahulu nama
pelanggan pada database, mengecek
kembali dengan nomor invoice apabila

terjadi double arsip

Menyelesaikan Arsip bukti
potong PPH Pasal 23 dan
menyelesaikan rekapitulasi
bukti potong PPh Pasal 23

Melanjutkan arsip bukti potong
PPH Pasal 23 dan
melanjutkan rekapitulasi bukti
potong PPh pasal 23

24 September 2021

Avsip, rekapitulasi
dan input data

Sama dengan tanggal 23 oktober

Menyelesaikan Arsip bukti
potong PPH Pasal 23 dan
menyelesaikan rekapitulasi
bukti potong PPh Pasal 23

Arsip bukti potong PPH Pasal
23

Menyelesaikan Arsip bukti

Melanjutkan arsip bukti potong

27 September 2021 Arsip Sama dengan fanggal 24 oktober potong PPH Pasal 23 PPH Pasal 23
! Menyelesaikan Arsip bukti  [Melanjutkan arsip bukti potong
28 September 2021 Arsip Sama dengan :anggal 27 oklober potang PPH Pasal 23 PPH Pasal 23
Menyelesaikan Arsip bukti  [Melanjutkan arsip bukti potong
29 September 2021 Arsip Sama dengan ;anggal 28 oktober potong PPH Pasal 23 PPH Pasal 23
. Menyelesaikan Arsip bukti  [Melanjutkan arsip bukti potong
30 September 2021 Arsip Sama dengan tanggal 23 oktober potong PPH Pasal 23 PPH Pasal 23
LOGBOOK PKL PADA PT APLIKANUSA LINTASARTA
OKTOBER 2021
Nama Alya Daratullaila
Divisi Admin Finance (Tax)
Judul
Tanggal Kegiatan Kendala dalam Kegiatan Solusi Hasil yang Diperoleh Rencana
Pelaksanaan (Secara Selanjutnya
Umum)
Karena Arsip elektronik ada nMaer::a;::a}::gegla: d:a:ualu
Arsi tg:unngg;?;r::” Elgnserﬁr;;:d;ukml database, mengecek Menyelesaikan Arsip bukti [Melanjutkan arsip bukti
p 010?; tersebﬁt te?gdi double kembali dengan nomor potong PPH Pasal 23 potong PPH Pasal 23
srsi 9 el invoice apabila terjadi
01 October 2021 P double arsip
. Menyelesaikan Arsip bukti [Melanjutkan arsip bukti
04 October 2021 Arsip sama dengan tanggal 1 oktober potong PPH Pasal 23 potong PPH Pasal 23
. Menyelesaikan Arsip bukti [Melanjutkan arsip bukti
Arsip sama dengan tanggal 4 oktober potong PPH Pasal 23 potong PPH Pasal 23
05 October 2021
- Menyelesaikan Arsip bukti |Melanjutkan arsip bukti
06 October 2021 Arsip sama dengan tanggal 5 oktober potong PPH Pasal 23 potong PPH Pasal 23
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Menyelesaikan Arsip bukt

Melanjutkan arsip bukti

Arsip sama dengan tanggal 6 oktober
07 October 2021 potong PPH Pasal 23 potong PPH Pasal 23
) . Rekapitulasi dan input
Arsip sama dengan tanggal 7 oktober Menyelesaikan Arsip bukti data Bukti Potong
potong PPH Pasal 23 PPh pasal 23
08 Octaber 2021 P
Saat menginput pada share point Memisahkan data tersebut
- - ke dalam kolam tak bertuan
ternyata masih ada bukti potong
PO untuk memfollow up kepada
vang belum memiliki invaice | Menyelesaikan Melanjutkan
Rekapitulasi pelanggan v !

11 October 2021

dan input data

Karena share point diakses oleh 4
user jadi saat menginput
terkadang terjadi tumpang tindih

Diberikan warna pembeda
setelah mengerjakan oleh
tiap user, dan dicek
kembali setelah menginput

data

Rekapitulasi bukti potong
PPH Pasal 23

Rekapitulasi bukti
potong PPH 23

12 October 2021

Rekapitulasi
dan input data

sama dengan tanggal 11 oktober

Menyelesaikan
Rekapitulasi bukti potong
PPH Pasal 24

Melanjutkan
Rekapitulasi bukti
potong PPH 23

13 October 2021

Rekapitulasi
dan input data

sama dengan tanggal 12 oktober

Menyelesaikan
Rekapitulasi bukti potong
PPH Pasal 24

Melanjutkan
Rekapitulasi bukti
potong PPH 23

14 October 2021

Rekapitulasi
dan input data

sama dengan tanggal 13 oktober

Menyelesaikan
Rekapitulasi bukti potong
PPH Pasal 24

Melanjutkan
Rekapitulasi bukti
potong PPH 23

15 October 2021

Rekapitulasi
dan input data

sama dengan tanggal 14 oktober

Menyelesaikan
Rekapitulasi bukti potong
PPH Pasal 24

Melanjutkan
Rekapitulasi bukti
potong PPH 23

18 October 2021

Rekapitulasi
dan input data

sama dengan tanggal 15 oktober

Menyelesaikan
Rekapitulasi bukti potong
PPH Pasal 24

Melanjutkan
Rekapitulasi bukti
potong PPH 23

19 October 2021

Rekapitulasi
dan input data

sama dengan tanggal 18 oktober

Menyelesaikan
Rekapitulasi bukti potong
PPH Pasal 24

Melanjutkan
Rekapitulasi bukti
potong PPH 23

20 October 2021

Rekapitulasi
dan input data

sama dengan tanggal 19 oktober

Menyelesaikan
Rekapitulasi bukti potong
PPH Pasal 24

Melanjutkan
Rekapitulasi bukti
potong PPH 23

21 October 2021

Rekapitulasi
dan input data

sama dengan tanggal 20 oktober

Menyelesaikan
Rekapitulasi bukti potong
PPH Pasal 24

Melanjutkan
Rekapitulasi bukti
potong PPH 23

22 October 2021

Rekapitulasi
dan input data

sama dengan tanggal 21 oktober

Menyelesaikan
Rekapitulasi bukti potong
PPH Pasal 24

Melanjutkan
Rekapitulasi bukti
potong PPH 23

25 October 2021

Rekapitulasi
dan input data

sama dengan tanggal 22 oktober

Menyelesaikan
Rekapitulasi bukti potong
PPH Pasal 24

Melanjutkan
Rekapitulasi bukti
potong PPH 23

26 October 2021

Rekapitulasi
dan input data

sama dengan tanggal 25 oktober

Menyelesalkan
Rekapitulasi bukti potong
PPH Pasal 24

Melanjutkan
Rekapitulasi bukti
potong PPH 23

27 October 2021

Rekapitulasi
dan input data

sama dengan tanggal 26 oktober

Menyelesaikan
Rekapitulasi bukti potong
PPH Pasal 24

Melanjutkan
Rekapitulasi bukti
potong PPH 23

28 October 2021

Rekapitulasi
dan input data

sama dengan tanggal 27 oktober

Menyelesaikan
Rekapitulasi bukti potong
PPH Pasal 24

Melanjutkan
Rekapitulasi bukti
potong PPH 23

29 October 2021

Rekapitulasi
dan input data

sama dengan tanggal 28 oktober

Menyelesaikan
Rekapitulasi bukti potong
PPH Pasal 24

Melanjutkan
Rekapitulasi bukti
potong PPH 23
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menunjukkan tingkat kompetensi mahasiswa praktek kerja lapan:

Petunjuk Pengisian : Berilah tanda cek (V) pada setiap ruang/kolom dengan angka 1 sampai 10, yang

an.

No

KOMPONEN YANG DINILAI

NILAI

112134

KETERANGAN

5|/6[7](8]9]|10

1
2

Kemampuan
lingkungan
Keterampilan dalam menjalankan tugas

beradaptasi dengan

a) Kesesuaian dengan instruksi

b) Kualitas hasil pekerjaan

c) Ketepatan waktu

d) Kemampuan memecahkan masalah

v

Tanggung Jawab terhadap tugas

I

Inisiatif dan kreativitas

urs

Komunikasi
a) Bekerja dalam kelompok (kerja
sama)

Hubungan dengan atasan
Hubungan dengan rekan kerja

d) Hubungan dengan bawahan

e) Hubungan dengan relasi

b)
<)

T
344 g:
’ =~
N
N T T Lampiran 8. Daftar Penilaian PKL Mahasiswa
o
g2 ¢ x o
3
E35255 3
S 2 =~ = Agustus
Eog [ o x
- .o
3% % 3
Eig i g KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN,
23 § 8‘ ® ) RISET, DAN TEKNOLOGI
§.§ o} Fa) POLITEKNIK NEGERI JAKARTA
23 2 =3 JURUSAN ADMINISTRASI NIAGA
a3 g -~ Jalan Prof Dr. G.A. Siwabessy, Kampus UI, Depok 16425
2 % Q 2 Telepon (021) 7270036, Hunting, Fax (021) 7270034
o3 f ) Laman :http:/www.pnj.ac.id e-pos : humas@pnj.ac.id
3 5 Q
55 = o
:"G .g — DAFTAR PENILAIAN PKL MAHASISWA
92 0 — PROGRAM SARJANA (TERAPAN) ADMINISTRASI BISNIS
=1 o Tahun Akademik 2021/2022
g 5 5 (DIISI OLEH SUPERVISOR)
Q
<
g_ g :‘r Nama Mahasiswa : Alya Daratullaila
n < o NIM : 1805421016
g_ g Tempat PKL : PT APLIKANUSA LINTASARTA
o Q Waktu 12 AGUSTUS - 31 OKTOBER 2021
Q
5 3
s %
o 0=
-~
2 g
wn o~
£2
£ S
= ~
= -
o
2@
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S =
o
c 9o
- X
o
-
o

Kedisiplinan

N

~

Kemandirian

N

Jaquins ueyingakuaw uep ueywnjuesuaw eduey jui sijn} eA1ey yninjas neje ueibeqas diynbuaw buese(iq °L

undede ynjuaq wejep

Sikap potensial :

a) Sikap menghadapi pekerjaan
b) Disiplin kerja

c) Loyalitas/kesetiaan

d) Semangat/motivasi kerja

e) Penampilan

N

Total Nilai

80

Nilai rata-rata

10 (sepuluh)

‘yejesew njens uenefur} neje ynuy uesijnuad ‘uesode] uesinuad ‘Yyeiw| eA1ey uesiinuad ‘ ueni@uad ‘ueyipipuad uebunuaday ynjun efuey uediynbuad e

49

PT. Aplikanusa lintasarta

e

( Sayyid Malik Alfattah )




VANV

eyeyer Mabap yiuyaljod uizi edue)

N
Ogo
v v
s 3
3 Q
Q c
-,
23
5 9
Q =
c =
o
g%
= 3
58
c
o
o 8
>3
2:
32
T T
2 3
g:‘.
33
<9
9 3
-3
© 'S
o
o 3
o Q
Q =
)
s %
o
Y
e 9
w -
£8
S 2
=2
~ o
2 g
< 0
-
-,
£E
=3
-
Y

-
o
(1]
=
Q
<
=
T
o
=
=3
o
35
<
Y
<
=
=
<
=
=
(1)
T
m
=]
=
=
Q
O
=
T
m
=
=
2
=
Q
=
T
1]
=
o
=
o
=
T
m
=]
=
=
o
=
=
Q
=
<
O
3
o
57
T
(1]
=
=
=
Q
=
o
T
=]
I~
o
=
T
1]
=
=
w
&
=
=
ql
=
=~
O
-
o
<
(-1
=
O
<
Q
=
w
=
Y
-
<
3
o
w
=
&
=

s

undede ynjuaq wejep

RIFO3AN
HINMILNOd

September

KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN,
% RISET, DAN TEKNOLOGI
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POLITEKNIK NEGERI JAKARTA
JURUSAN ADMINISTRASI NIAGA
Jalan Prof Dr. G.A. Siwabessy, Kampus UI, Depok 16425
Telepon (021) 7270036, Hunting, Fax (021) 7270034
Laman :http://www.pnj.ac.id e-pos : humas@pnj.ac.id

DAFTAR PENILAIAN PKL MAHASISWA
PROGRAM SARJANA (TERAPAN) ADMINISTRASI BISNIS
Tahun Akademik 2021/2022
(DIISI OLEH SUPERVISOR)

Nama Mahasiswa : Alya Daratullaila

NIM 11805421016
Tempat PKL : PT APLIKANUSA LINTASARTA
Waktu :2 AGUSTUS - 31 OKTOBER 2021

Petunjuk Pengisian : Berilah tanda cek (V) pada setiap ruang/kolom dengan angka 1 sampai 10, yang
menunjukkan tingkat kompetensi mahasiswa praktek kerja lapangan.

NILAI
No | KOMPONEN YANG DINILAI 1T2131415]6 7181910 KETERANGAN

1 Kemampuan  beradaptasi  dengan N
2 lingkungan

Keterampilan dalam menjalankan tugas
: R
a) Kesesuaian dengan instruksi

b) Kualitas hasil pekerjaan

c) Ketepatan waktu

d) Kemampuan memecahkan masalah

w

Tanggung Jawab terhadap tugas N

IN

Inisiatif dan kreativitas N

5 Komunikasi

a) Bekerja dalam kelompok (kerja N
sama)

b) Hubungan dengan atasan

c) Hubungan dengan rekan kerja

d) Hubungan dengan bawahan

e) Hubungan dengan relasi

o

Kedisiplinan V

~

Kemandirian N

8 Sikap potensial :
a) Sikap menghadapi pekerjaan R
b) Disiplin kerja

c) Loyalitas/kesetiaan

d) Semangat/motivasi kerja
e) Penampilan

Total Nilai 80
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Nilai rata-rata 10 (sepuluh)

PT. Aplikanusa lintasarta

Pl

( Sayyid Malik Alfattah )
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RIFO3AN
HINMILNOd

Oktober

KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN,
% RISET, DAN TEKNOLOGI
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POLITEKNIK NEGERI JAKARTA
JURUSAN ADMINISTRASI NIAGA
Jalan Prof Dr. G.A. Siwabessy, Kampus UI, Depok 16425
Telepon (021) 7270036, Hunting, Fax (021) 7270034
Laman :http://www.pnj.ac.id e-pos : humas@pnj.ac.id

DAFTAR PENILAIAN PKL MAHASISWA
PROGRAM SARJANA (TERAPAN) ADMINISTRASI BISNIS
Tahun Akademik 2021/2022
(DIISI OLEH SUPERVISOR)

Nama Mahasiswa : Alya Daratullaila

NIM 11805421016
Tempat PKL : PT APLIKANUSA LINTASARTA
Waktu :2 AGUSTUS - 31 OKTOBER 2021

Petunjuk Pengisian : Berilah tanda cek (V) pada setiap ruang/kolom dengan angka 1 sampai 10, yang
menunjukkan tingkat kompetensi mahasiswa praktek kerja lapangan.

NILAI
No | KOMPONEN YANG DINILAI 1T2131415]6 7181910 KETERANGAN

1 Kemampuan  beradaptasi  dengan N
2 lingkungan

Keterampilan dalam menjalankan tugas
: R
a) Kesesuaian dengan instruksi

b) Kualitas hasil pekerjaan

c) Ketepatan waktu

d) Kemampuan memecahkan masalah

w

Tanggung Jawab terhadap tugas N

IN

Inisiatif dan kreativitas N

5 Komunikasi

a) Bekerja dalam kelompok (kerja N
sama)

b) Hubungan dengan atasan

c) Hubungan dengan rekan kerja

d) Hubungan dengan bawahan

e) Hubungan dengan relasi

o

Kedisiplinan V

~

Kemandirian N

8 Sikap potensial :
a) Sikap menghadapi pekerjaan R
b) Disiplin kerja

c) Loyalitas/kesetiaan

d) Semangat/motivasi kerja
e) Penampilan

Total Nilai 80
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Nilai rata-rata 10 (sepuluh)

PT. Aplikanusa lintasarta

Pl

( Sayyid Malik Alfattah )
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Lampiran 9. Format Laporan Harian Mahasiswa

Halaman 1

Praktek Kerja Lapangan

FORMAT LAPORAN HARIAN
DI ISI OLEH MAHASISWA

Minggu ke 1 1/2/3/4 Dari Tanggal : 02 s.d. 31
Nama Mahasiswa : Alya Daratullaila NIM 1 1805421016
Jurusan : Administrasi Niaga Program Studi: Administrasi Bisnis Terapan

Nama Perusahaan : PT APLIKANUSA LINTASARTA

Tugas yang telah direncanakan :

1 Rekapitulasi bukti potong PPH 23

2 Listing bukti potong PPH 23 ke share point

3 Periksa bukti potong PPH 23 yang telah di listing

4 Arsip bukti potong PPH 23 dari Microsoft Outlook ke folder

Rencana tugas berikutnya :

1 Rekapitulasi bukti potong PPH 23

2 Listing bukti potong PPH 23 ke share point

3 Periksa bukti potong PPH 23 yang telah di listing

4 Arsip bukti potong PPH 23 dari Microsoft Outlook ke folder

Komentar tentang tugas yang telah dikerjakan :
Pekerjaan PKL saya ini menurut saya lebih mengarah ke administrasi pajak dan cukup sesuai dengan
jurusan saya.

Hambatan-hambatan yang telah ditemui dalam pekerjaan :
Hambatannya karena data bukti potong banyak lebih kepada laptop yang terkadang lemot

Komentar pembimbing di perusahaan :

Pembimbing saya yaitu mba putri jelas dalam memberikan jobdesk, baik, lalu komunikatif dalam
merespon atau memberikan feedback.

Jakarta, 31 Agustus 2021

Diketahui

e i
(Sayyid Malik Alfattah) (Alya Daratullaila)
Supervisor Perusahaan Nama Mahasiswa

cc: 1. Perusahaan
2. Pembimbing
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September

Halaman 1

Praktek Kerja Lapangan

FORMAT LAPORAN HARIAN
DI ISI OLEH MAHASISWA

Minggu ke 1 1/2/3/4 Dari Tanggal : 02 s.d. 31
Nama Mahasiswa : Alya Daratullaila NIM 1 1805421016
Jurusan : Administrasi Niaga Program Studi: Administrasi Bisnis Terapan

Nama Perusahaan : PT APLIKANUSA LINTASARTA

Tugas yang telah direncanakan :

1 Rekapitulasi bukti potong PPH 23

2 Listing bukti potong PPH 23 ke share point

3 Periksa bukti potong PPH 23 yang telah di listing

4 Arsip bukti potong PPH 23 dari Microsoft Outlook ke folder

Rencana tugas berikutnya :

1 Rekapitulasi bukti potong PPH 23

2 Listing bukti potong PPH 23 ke share point

3 Periksa bukti potong PPH 23 yang telah di listing

4 Arsip bukti potong PPH 23 dari Microsoft Outlook ke folder

Komentar tentang tugas yang telah dikerjakan :
Pekerjaan PKL saya ini menurut saya lebih mengarah ke administrasi pajak dan cukup sesuai dengan
jurusan saya. Mulai terbiasa menggerjakan jobdesk seperti filing dokumen dan Rekapitulasi

Hambatan-hambatan yang telah ditemui dalam pekerjaan :
Hambatannya karena data bukti potong banyak lebih kepada laptop yang terkadang lemot

Komentar pembimbing di perusahaan :

Pembimbing saya yaitu mba putri jelas dalam memberikan jobdesk, baik, lalu komunikatif dalam
merespon atau memberikan feedback.

Jakarta, 30 September 2021

Diketahui

M 1 :\\‘m
(Sayyid Malik Alfattah) (Alya Daratullaila)
Supervisor Perusahaan Nama Mahasiswa

cc: 1. Perusahaan
2. Pembimbing
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Oktober

Halaman 1
Praktek Kerja Lapangan
FORMAT LAPORAN HARIAN
DI ISI OLEH MAHASISWA
Minggu ke 1 1/2/3/4 Dari Tanggal :02s.d. 31
Nama Mahasiswa : Alya Daratullaila NIM - 1805421016
Jurusan . Administrasi Niaga Program Studi: Administrasi Bisnis Terapan

Nama Perusahaan : PT APLIKANUSA LINTASARTA

Tugas yang telah direncanakan :

1 Rekapitulasi bukti potong PPH 23

2 Listing bukti potong PPH 23 ke share point

3 Periksa bukti potong PPH 23 yang telah di listing

4 Arsip bukti potong PPH 23 dari Microsoft Outlook ke folder

Rencana tugas berikutnya :

1 Rekapitulasi bukti potong PPH 23

2 Listing bukti potong PPH 23 ke share point

3 Periksa bukti potong PPH 23 yang telah di listing

4 Arsip bukti potong PPH 23 dari Microsoft Outlook ke folder

Komentar tentang tugas yang telah dikerjakan :
Pekerjaan PKL saya ini menurut saya lebih mengarah ke administrasi pajak dan cukup sesuai dengan
jurusan saya, di bulan ketiga lebih memahami bagaimana proses collecting withholding tax.

Hambatan-hambatan yang telah ditemui dalam pekerjaan :

Hambatannya karena data bukti potong banyak lebih kepada laptop yang terkadang lemot, hambatan
dalam mengcollect bukti potong yaitu dari internal perusahaan itu sendiri salah satunya komunikasi
dan tidak ada PIC yang berkaitan dengan collecting bukti potong jadi terkadang ada bukti potong yang
belum diterima/terselip dan harus di follow up kembali.

Komentar pembimbing di perusahaan :

Pembimbing saya yaitu mba putri jelas dalam memberikan jobdesk, baik, lalu komunikatif dalam
merespon atau memberikan feedback.

Jakarta, 29 Oktober 2021

Diketahui

Pl =
(Sayyid Malik Alfattah) (Alya Daratullaila)
Supervisor Perusahaan Nama Mahasiswa

cc: 1. Perusahaan
2. Pembimbing
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Lampiran 10. Penilaian Kuantitatif Pembimbing PKL

Agustus

Halaman 2

|. Penilaian kualitatif terhadap mahasiswa selama melakukan PKL (Praktek Kerja Lapangan)

1. Jenis pekerjaan apa saja yang dilaksanakan oleh mahasiswa kami selama praktek
kerja di perusahaan saudara
e Rekapitulasi bukti potong PPH 23
e Listing bukti potong PPH 23 ke database rekap bukti potong PPh 23
e Controling penerimaan bukti potong PPH 23 yang telah di listing
e Arsip bukti potong PPH 23 dari Microsoft Outlook ke folder

eyeyer aba yiuyaljod wizi edue)

2. Jenis pekerjaan apa sajakah yang dapat dilaksanakan oleh mahasiswa kami ?
e Rekapitulasi bukti potong PPH 23
e Listing bukti potong PPH 23 ke database rekap bukti potong PPh 23
e Controling penerimaan bukti potong PPH 23 yang telah di listing
e Arsip bukti potong PPH 23 dari Microsoft Outlook ke folder

w

. Jenis pekerjaan apa sajakah yang dapat dilaksanakan oleh mahasiswa kami tetapi
hasilnya belum sempurna ?
tidak ada,

4. Jenis pekerjaan apa sajakah yang tidak dapat dilakukan oleh mahasiswa kami ?
Belum ada,

)]

. Menurut saudara, apakah mahasiswa kami sudah menampakkan keprofesionalannya ?
Misalnya dalam mengatur waktu, mengerjakan pekerjaan-pekerjaannya, membuat
laporan kerja harian, hubungan personal dengan karyawan-karyawan di sini ?
ya, mahasiswa telah mengerjakan pekerjaan secara prosesional, inisiatif yang tinggi, dan dapat
menyelesaikan dengan tepat waktu, hubungan dengan atasan sangat baik.
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Halaman 2

|. Penilaian kualitatif terhadap mahasiswa selama melakukan PKL (Praktek Kerja Lapangan)

Jenis pekerjaan apa saja yang dilaksanakan oleh mahasiswa kami selama praktek
kerja di perusahaan saudara

e Rekapitulasi bukti potong PPH 23

e Listing bukti potong PPH 23 ke database rekap bukti potong PPh 23

e Controling penerimaan bukti potong PPH 23 yang telah di listing

o Arsip bukti potong PPH 23 dari Microsoft Outlook ke folder

. Jenis pekerjaan apa sajakah yang dapat dilaksanakan oleh mahasiswa kami ?

e Rekapitulasi bukti potong PPH 23

e Listing bukti potong PPH 23 ke database rekap bukti potong PPh 23
e Controling penerimaan bukti potong PPH 23 yang telah di listing

e Arsip bukti potong PPH 23 dari Microsoft Outlook ke folder

. Jenis pekerjaan apa sajakah yang dapat dilaksanakan oleh mahasiswa kami tetapi

hasilnya belum sempurna ?
tidak ada,

. Jenis pekerjaan apa sajakah yang tidak dapat dilakukan oleh mahasiswa kami ?

Belum ada,

. Menurut saudara, apakah mahasiswa kami sudah menampakkan keprofesionalannya ?

Misalnya dalam mengatur waktu, mengerjakan pekerjaan-pekerjaannya, membuat
laporan kerja harian, hubungan personal dengan karyawan-karyawan di sini ?

ya, mahasiswa telah mengerjakan pekerjaan secara prosesional, inisiatif yang tinggi, dan dapat

menyelesaikan dengan tepat waktu, hubungan dengan atasan sangat baik.

Jakarta , 30 September 2021

Pl

(Sayyid Malik Alfattah)
(Supervisor)

56



VANV

eyeyer uabap Niwjaijod uizi edue)

N
9o
By
o
3 3
3 &
2T
5 9
Q =
c o
o
38
BT
= 3
58
c
o
o 8
>3
2:
33
T T
m 0
o 2
o
3 @
<9
9 3
-3
© 'S
o
o 3
o Q
Q =
)
s %
o 0=
-~
o
Y
e 9
w -
i
s 3
=2
~ o
2 g
< 0
-
-,
€9
=
o
-
-~
Y

&
b
(1]
=
Q
<
=
T
o
=
=3
o
35
<
Y
<
=
=
<
=
=
(1)
T
m
=]
=
=
Q
O
=
T
m
=
=
2
=
Q
=
T
1]
=
o
=
o
=
T
m
=]
=
=
o
=
=
Q
=
<
O
3
o
57
T
(1]
=
=
=
Q
=
o
T
=]
I~
o
=
T
1]
=
=
w
&
=
=
=
=
=~
O
e
o
<
(-1
=
O
<
Q
=
w
=
Y
=
<
3
o
w
=
&
=

s

undede ynjuaq wejep

[CEREL]
HINMILNOd

X
)
=
0
©
-+
Y

ac
m
x
0
©
-+
9
g.
;
)
S
=.
®
x
E.
x
=
®
Q
o
=.
e
o
x
)
R
-+
Y

—
S
5
-
o
= 3
(=]
3
(]
-
Q
(]
=
e
wn
]
o
o
Q
Q9
-
Q9
~
o
=
1"
o
=
-
c
=
~
Q9
-
<
Qo
-~
£i
s
3
-~
Q9
=]
el
1)
3
m
=
N
Qo
=
-~
(=
3
~
Q9
=
o
)
-
3
(]
=
<
m
o
=
ad
~
9
=
w
=
3
o
m
-

Oktober

Halaman 2

|. Penilaian kualitatif terhadap mahasiswa selama melakukan PKL (Praktek Kerja Lapangan)

1. Jenis pekerjaan apa saja yang dilaksanakan oleh mahasiswa kami selama praktek
kerja di perusahaan saudara
e Rekapitulasi bukti potong PPH 23
e Listing bukti potong PPH 23 ke database rekap bukti potong PPh 23
e Controling penerimaan bukti potong PPH 23 yang telah di listing
e Arsip bukti potong PPH 23 dari Microsoft Outlook ke folder

2. Jenis pekerjaan apa sajakah yang dapat dilaksanakan oleh mahasiswa kami ?
e Rekapitulasi bukti potong PPH 23
e Listing bukti potong PPH 23 ke database rekap bukti potong PPh 23
e Controling penerimaan bukti potong PPH 23 yang telah di listing
o Arsip bukti potong PPH 23 dari Microsoft Outlook ke folder

w

. Jenis pekerjaan apa sajakah yang dapat dilaksanakan oleh mahasiswa kami tetapi
hasilnya belum sempurna ?
tidak ada,

4. Jenis pekerjaan apa sajakah yang tidak dapat dilakukan oleh mahasiswa kami ?
Belum ada,

5. Menurut saudara, apakah mahasiswa kami sudah menampakkan keprofesionalannya ?
Misalnya dalam mengatur waktu, mengerjakan pekerjaan-pekerjaannya, membuat
laporan kerja harian, hubungan personal dengan karyawan-karyawan di sini ?
ya, mahasiswa telah mengerjakan pekerjaan secara prosesional, inisiatif yang tinggi, dan dapat
menyelesaikan dengan tepat waktu, hubungan dengan atasan sangat baik.

Jakarta , 29 Oktober 2021

Pl

(Sayyid Malik Alfattah)
(Supervisor)
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Lampiran 11. Pendapat atau Saran dari pembimbing PKL

Il. Pendapat atau saran Bapak/Ibu, sebagai masukan untuk pengembangan pengajaran

di Politeknik.

1. Keterampilan-keterampilan apa sajakah yang harus dimiliki oleh seorang lulusan
Politeknik Negeri Jakarta Jurusan Administrasi Niaga ?
e Komunikasi
e Manajemen waktu (organisir)
e Kerjasama tim (bermasyarakat)

2. Pengetahuan di bidang apa sajakah yang harus dimiliki oleh seorang lulusan
Politeknik Negeri Jakarta Jurusan Administrasi Niaga ?
e Teknologi infomasi (ms. Excel, word, dll)
* Bisnis keuangan
e perpajakan

3. Sikap karyawan yang bagaimana yang diharapkan Bapak/Ibu tentang hubungan
sesama karyawan dan tamu ?

Sikap terhadap atasan :
Inisiatif untuk bertanya, kreatif dalam bekerja, dan sopan.

Sikap terhadap teman kerja yang setingkat
Baik dalam kerjasama tim
Sikap terhadap bawahan :
4. Aturan-aturan apa sajakah yang diberlakukan di kantor Bapak/lbu, sehubungan
pakaian para karyawan ?
e berpakaian sopan dan formal
5. Bagaimana menurut Bapak/Ibu tentang kriteria kerapihan dalam penampilan para

karyawan ?
e berpakaian sopan dan formal

Praktek Kerja Lapangan
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September

Il. Pendapat atau saran Bapak/Ibu, sebagai masukan untuk pengembangan pengajaran

di Politeknik.

1. Keterampilan-keterampilan apa sajakah yang harus dimiliki oleh seorang lulusan
Politeknik Negeri Jakarta Jurusan Administrasi Niaga ?
e Komunikasi
e Manajemen waktu (organisir)
« Kerjasama tim (bermasyarakat)

2. Pengetahuan di bidang apa sajakah yang harus dimiliki oleh seorang lulusan
Politeknik Negeri Jakarta Jurusan Administrasi Niaga ?
o Teknologi infomasi (ms. Excel, word, dll)
« Bisnis keuangan
e perpajakan

3. Sikap karyawan yang bagaimana yang diharapkan Bapak/Ibu tentang hubungan
sesama karyawan dan tamu ?

Sikap terhadap atasan :
Inisiatif untuk bertanya, kreatif dalam bekerja, dan sopan.

Sikap terhadap teman kerja yang setingkat
Baik dalam kerjasama tim
Sikap terhadap bawahan :
4. Aturan-aturan apa sajakah yang diberlakukan di kantor Bapak/lbu, sehubungan
pakaian para karyawan ?
e berpakaian sopan dan formal
5. Bagaimana menurut Bapak/Ibu tentang kriteria kerapihan dalam penampilan para

karyawan ?
e berpakaian sopan dan formal

Praktek Kerja Lapangan
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Oktober

Il. Pendapat atau saran Bapak/Ibu, sebagai masukan untuk pengembangan pengajaran

di Politeknik.

1. Keterampilan-keterampilan apa sajakah yang harus dimiliki oleh seorang lulusan
Politeknik Negeri Jakarta Jurusan Administrasi Niaga ?
o Komunikasi
e Manajemen waktu (organisir)
e Kerjasama tim (bermasyarakat)

2. Pengetahuan di bidang apa sajakah yang harus dimiliki oleh seorang lulusan
Politeknik Negeri Jakarta Jurusan Administrasi Niaga ?
e Teknologi infomasi (ms. Excel, word, dll)
e Bisnis keuangan
e perpajakan

3. Sikap karyawan yang bagaimana yang diharapkan Bapak/Ibu tentang hubungan
sesama karyawan dan tamu ?

Sikap terhadap atasan :
Inisiatif untuk bertanya, kreatif dalam bekerja, dan sopan.

Sikap terhadap teman kerja yang setingkat
Baik dalam kerjasama tim
Sikap terhadap bawahan :
4. Aturan-aturan apa sajakah yang diberlakukan di kantor Bapak/lbu, sehubungan
pakaian para karyawan ?
e berpakaian sopan dan formal
5. Bagaimana menurut Bapak/Ibu tentang kriteria kerapihan dalam penampilan para

karyawan ?
e berpakaian sopan dan formal

Praktek Kerja Lapangan
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Agustus

(© Hak Cipta milik Politeknik Negeri Jakarta
Hak Cipta:

1. Dilarang mengutip sebagian atau seluruh karya tulis ini tanpa mencantumkan dan menyebutkan sumber :
a. Pengutipan hanya untuk kepentingan pendidikan, penelitian, penulisan karya ilmiah, penulisan laporan, penulisan kritik atau tinjauan suatu masalah.

b. Pengutipan tidak merugikan kepentingan yang wajar Politeknik Negeri Jakarta

2. Dilarang mengumumkan dan memperbanyak sebagian atau seluruh karya tulis ini dalam bentuk apapun
tanpa izin Politeknik Negeri Jakarta

POLITEKNIK
NEGERI
JAKARTA
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September

(© Hak Cipta milik Politeknik Negeri Jakarta
Hak Cipta:

o= b. Pengutipan tidak merugikan kepentingan yang wajar Politeknik Negeri Jakarta

tanpa izin Politeknik Negeri Jakarta

1. Dilarang mengutip sebagian atau seluruh karya tulis ini tanpa mencantumkan dan menyebutkan sumber :
a. Pengutipan hanya untuk kepentingan pendidikan, penelitian, penulisan karya ilmiah, penulisan laporan, penulisan kritik atau tinjauan suatu masalah.

2. Dilarang mengumumkan dan memperbanyak sebagian atau seluruh karya tulis ini dalam bentuk apapun
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Oktober

(© Hak Cipta milik Politeknik Negeri Jakarta
Hak Cipta:

1. Dilarang mengutip sebagian atau seluruh karya tulis ini tanpa mencantumkan dan menyebutkan sumber :
a. Pengutipan hanya untuk kepentingan pendidikan, penelitian, penulisan karya ilmiah, penulisan laporan, penulisan kritik atau tinjauan suatu masalah.

b. Pengutipan tidak merugikan kepentingan yang wajar Politeknik Negeri Jakarta

2. Dilarang mengumumkan dan memperbanyak sebagian atau seluruh karya tulis ini dalam bentuk apapun
tanpa izin Politeknik Negeri Jakarta

POLITEKNIK
NEGERI
JAKARTA
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