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BAB I 

PENDAHULUAN 

 

 
1.1 Latar Belakang 

 

Perkembangan teknologi saat ini menjadi salah satu faktor berkembangnya 

digital bisnis. Saat ini sudah banyak yang menjalankan bisnisnya secara digital. 

Digital bisnis merupakan salah satu bentuk aktivitas yang berhubungan dengan 

pemasaran yang menggunakan perangkat elektronik atau internet dengan beragam 

taktik marketing dan media digital di mana kita dapat berkomunikasi dengan calon 

konsumen secara daring dan juga dapat membuat artikel yang menarik dan terbaru 

dalam jumlah yang banyak sehingga banyak pebisnis lain yang ingin memasang 

iklan di platform yang tersedia dan banyak pembaca yang mengunjungi dan 

membaca artikel yang telah dibuat. 

Untuk mempertahankan serta mengembangkan ataupun memperkenalkan 

produk dan jasanya, manusia sebagai produsen selalu berusaha untuk 

mempengaruhi konsumennya melalui cara berpromosi atau beriklan karena 

periklanan adalah sarana untuk mempromosikan sekaligus untuk memperkenalkan 

kepada khalayak umum baik berupa produk ataupun jasa. Banyak masyarakat 

Indonesia yang kini menggunakan media sosial dan internet. Gambar di bawah ini 

memperlihatkan data tren pengguna internet pada tahun 2021 di Indonesia. 

 

Gambar 1.1 Statistik Digital 2021 

Sumber: https://andi.link/ 

https://andi.link/hootsuite-we-are-social-indonesian-digital-report-2021/
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Menurut datareportal 2021, total populasi (jumlah penduduk) Indonesia ada 

sekitar 274,9 juta. Penggunaan mobile ada sekitar 345,3 juta (125,6% dari jumlah 

populasi di Indonesia). Pengguna internet ada sekitar 202,6 juta (73,7% dari jumlah 

populasi di Indonesia). Pengguna media sosial aktif 170 juta (61,8% dari jumlah 

populasi di Indonesia). 

Aktivitas promosi menjadi salah satu elemen yang penting pada perkembangan 

jaman khususnya dalam bidang periklanan. Ini dimaksudkan agar pesan-pesan yang 

disampaikan dapat mencapai khalayak dalam jumlah yang besar karena pada 

dasarnya tujuan periklanan mengandung misi komunikasi. Suatu produk sangat 

membutuhkan promosi agar dapat dikenal oleh masyarakat luas, terutama pada 

produk-produk yang baru diciptakan. Maka dalam hal ini periklanan sangatlah 

penting dan dibutuhkan untuk mempromosikan suatu produk atau jasa kepada 

masyarakat luas, sehingga masyarakat mengetahui dan mengenal produk atau jasa 

apa yang sedang mereka butuhkan. 

Perusahaan juga harus memiliki sales admin yang baik untuk memperlancar 

proses pencapaian tujuan perusahaan yang ditetapkan. Sales admin merupakan 

suatu posisi di perusahaan yang memiliki tanggung jawab untuk mengurus semua 

penjualan serta memberikan dampak positif dengan klien. Sales admin merupakan 

seseorang yang bekerja di belakang layar dan mendukung keberhasilan penjualan. 

Menurut Sadeli (2005), penjualan atau sales merupakan suatu tindakan untuk 

menukar barang atau jasa dengan uang dengan cara mempengaruhi orang lain agar 

mau memiliki barang atau jasa yang ditawarkan sehingga kedua belah pihak 

mendapatkan keuntungan dan kepuasan. Menurut Siagian (2003), admin 

merupakan keseluruhan proses kerja sama antara dua orang manusia atau lebih yang 

didasari rasional tertentu untuk mencapai tujuan yang telah ditentukan sebelumnya 

melalui serangkaian penataan prosedur serta dokumentasi aspek penjualan. 

Dari pengertian di atas, maka dapat disimpulkan bahwa sales admin adalah 

suatu kegiatan bisnis yang dirancang untuk melayani pemesanan, memasukkan data 

penjualan, kemudian selalu update. Seorang sales admin harus mampu melakukan 

banyak tugas atau multitasking dan dapat memberikan kepuasan kepada konsumen. 
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Salah satu tugas yang dikerjakan oleh sales admin yaitu membuat reporting 

bukti tayang dan juga media order. Untuk membuat reporting bukti tayang 

menggunakan Microsoft Powerpoint. Microsoft PowerPoint merupakan sebuah 

program komputer untuk mempresentasikan suatu kegiatan atau pekerjaan. 

PowerPoint sangat banyak digunakan, apalagi oleh kalangan perkantoran dan 

pebisnis, para pendidik, siswa dan trainer. Selain itu, untuk membuat media order 

menggunakan Microsoft Excel. Microsoft Excel merupakan sebuah program 

aplikasi lembar kerja spreadsheet yang dibuat dan didistribusikan oleh Microsoft 

Corporation. Aplikasi ini memiliki fitur kalkulasi dan pembuatan grafik dengan 

menggunakan strategi marketing Microsoft yang agresif, menjadikan Microsoft 

Excel sebagai salah satu program komputer yang populer digunakan hingga saat ini. 

Detikcom merupakan sebuah portal web yang mengandung berita aktual dan 

artikel daring di Indonesia. Detikcom merupakan salah satu situs berita terpopuler 

di Indonesia. Detikcom adalah yang terdepan dalam hal menyampaikan berita- 

berita terbaru, mereka membuat artikel berita yang menarik dan terbaru. Detikcom 

hanya mempunyai edisi daring. Mereka menjual iklan di artikel yang mereka buat. 

Banyak yang memasang iklan di Detikcom. Oleh karena itu, Detikcom 

menggantungkan pendapatan dari bagian iklan yang muncul. Meskipun begitu, 

Detikcom adalah yang terdepan dalam hal menyampaikan berita-berita terbaru 

(breaking news). 

Berdasarkan uraian di atas, dalam sales admin perlu membuat reporting bukti 

tayang sebagai bukti bahwa artikel atau iklan yang diminta oleh pelanggan telah 

tayang dan media order sebagai rincian mulai dari brand hingga rincian harga. 

Maka penulis memiliki ketertarikan untuk membahas masalah reporting bukti 

tayang dan media order dengan mengambil judul laporan yaitu Proses Pembuatan 

PowerPoint Reporting Bukti Tayang dan Excel Media Order di PT Trans Digital 

Media (Detikcom). 
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1.2 Tujuan Penelitian 

 

Tujuan dari Praktik Kerja Lapangan (PKL) ini adalah sebagai berikut: 

a. Untuk mengetahui bagaimana cara pembuatan reporting bukti tayang 

beserta mencari solusi dari masalah yang dihadapi. 

b. Untuk mengetahui bagaimana cara pembuatan media order beserta mencari 

solusi dari masalah yang dihadapi. 

 
1.3 Manfaat Penelitian 

 

Adapun manfaat yang diberikan dalam pelaksanaan Praktik Kerja Lapangan 

adalah sebagai berikut: 

 
1.3.1 Manfaat Bagi Mahasiswa: 

 

a. Melatih disiplin, tanggung jawab, inisiatif, kreatifitas, motivasi kerja, 

kerja sama, dan etika. 

b. Mengaplikasikan pengetahuan yang diperoleh praktikan dalam 

pembelajaran di perkuliahan terhadap dunia kerja. 

c. Memberikan pengalaman kerja bagi mahasiswa agar mahasiswa mampu 

siap dalam menempuh dunia kerja. 

d. Dapat dijadikan sebagai bekal dalam mempersiapkan diri untuk terjun ke 

dalam dunia kerja yang sesungguhnya. 

 
1.3.2 Manfaat Bagi Jurusan Administrasi Niaga, PNJ: 

 

a. Untuk memperkenalkan Jurusan Administrasi Niaga Politeknik Negeri 

Jakarta (PNJ) kepada khalayak yang lebih luas. 

b. Diharapkan dapat terjadinya keselarasan antara kebutuhan keampuan 

yang dibutuhkan di dunia kerja dengan pembelajaran dan kurikulum 

yang diterapkan di Jurusan Administrasi Niaga. 

c. Sebagai media untuk menjalani hubungan kerja dengan perusahaan yang 

dijadikan sebagai tempat PKL. 
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1.3.3 Manfaat Bagi Perusahaan: 

 

a. Membantu perusahaan dalam melakukan tugas dan pekerjaan yang ada 

di perusahaan. 

b. Dapat memberikan bahan masukan positif berupa ide-ide dan saran-saran 

bagi perusahaan dalam mengembangkan kemajuan perusahaan di masa 

yang akan datang. 

c. Mampu meningkatkan hubungan kemitraan antara perusahaan dengan 

Jurusan Administrasi Niaga Politeknik Negeri Jakarta. 

 
1.4 Waktu dan Tempat Pelaksanaan 

 

Berikut pelaksanaan dan identitas lembaga tempat pelaksanaan Praktik Kerja 

Lapangan sebagai berikut: 

Waktu Pelaksanaan : 09 Agustus 2021 s.d. 09 November 2021 

Nama Perusahaan : PT Trans Digital Media (Detikcom) 

Alamat : Gedung Transmedia lt. 8, Jl. Kapten 

Tendean Kav. 12-14A Mampang Prapatan 

Jakarta Selatan 12790 

Website : www.detik.com 

Email : sales@detik.com 

No. Telepon : +62 21 7918 7722 

Divisi : Sales Admin/Ads Operation 

 
 

1.5 Jadwal Kegiatan Praktik Kerja Lapangan 

 

Jadwal kegiatan di Kantor PT Trans Digital Media, yaitu sebagai berikut: 

Hari Kerja : Senin-Jum’at 

Jam Kerja : Pukul 10.00-17.00 WIB 

Jam Istirahat : Pukul 12.00-13.00 WIB 

http://www.detik.com/
mailto:sales@detik.com


(Bersambung...) 
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Praktik Kerja Lapangan (PKL) dilaksanakan selama 67 hari. Adapun rincian 

kegiatan selama penulis melaksanakan Praktik Kerja Lapangan (PKL) di PT Trans 

Digital Media (Detikcom) seperti yang dapat dilihat pada tabel di bawah ini: 

 
Tabel 1.1 Rincian Kegiatan Bulan Agustus 

 

NO Tanggal Rincian Kegiatan Keterangan 

 

 

 

 

 

 
1 

 

 

 

 

 

Senin, 

9 Agustus 2021 

1. Membuat reporting bukti 

tayang iklan untuk Mitra 

10. 

2. Diberikan media 

placement yang akan 

dibuat media order 

(Dentsu D3 - Camel). 

3. Membuat reporting bukti 

tayang iklan untuk JNE. 

4. Diberikan media 

placement yang akan 

dibuat media order 

(Memo Wavemaker - 

Bebelac). 

Pekerjaan 

diselesaikan 

menggunakan 

Ms. 

Powerpoint 

dan 

menggunakan 

Ms. Excel. 

 
 

2 

 
Selasa, 

10 Agustus 2021 

 
1. Membuat reporting bukti 

tayang iklan untuk Bejo. 

Pekerjaan 

diselesaikan 

menggunakan 

Ms. 
Powerpoint. 

3 
Rabu, 

11 Agustus 2021 
Libur Tahun Baru Hijriah 

Libur Tahun 
Baru Hijriah 

 

 

 
4 

 

 

Kamis, 

12 Agustus 2021 

1. Diberikan media 

placement yang akan 

dibuat media order 

(Unilever (EUDG)). 

2. Membuat reporting bukti 

tayang artikel untuk 

Vaksin. 

Pekerjaan 

diselesaikan 

menggunakan 

Ms. Excel 

dan 

menggunakan 

Ms. 
Powerpoint. 

 

 

 
5 

 

 

Jumat, 

13 Agustus 2021 

1. Membuat reporting bukti 

tayang artikel untuk 

Golkar. 

2. Diberikan media 

placement yang akan 

dibuat media order 

(Tokopedia). 

Pekerjaan 

diselesaikan 

menggunakan 

Ms. 

Powerpoint 

dan 

menggunakan 

Ms. Excel. 



(Bersambung...) 
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(Lanjutan Tabel 1.1) 
 

NO Tanggal Rincian Kegiatan Keterangan 

 

 

 
6 

 

 

Senin, 

16 Agustus 2021 

3. Membuat reporting bukti 

tayang artikel untuk 

Pemprov Jateng. 

4. Diberikan media 

placement yang akan 

dibuat media order 

(BINTANG TOEDJOE). 

Pekerjaan 

diselesaikan 

menggunakan 

Ms. 

Powerpoint 

dan 

menggunakan 

Ms. Excel. 
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Selasa, 

17 Agustus 2021 

 

Libur Hari Proklamasi 

Kemerdekaan RI 

Libur Hari 

Proklamasi 

Kemerdekaan 
RI 

 

 

 

 

 

 
8 

 

 

 

 

 
 

Rabu, 

18 Agustus 2021 

1. Membuat reporting bukti 

tayang artikel untuk 

PPSDM. 

2. Membuat reporting bukti 

tayang artikel untuk 

Golkar. 

3. Diberikan media 

placement yang akan 

dibuat media order 

(Fortune - Tiktok). 

4. Diberikan media 

placement yang akan 

dibuat media order 

(Content Fortune – PT. 
MP Games). 

Pekerjaan 

diselesaikan 

menggunakan 

Ms. 

Powerpoint 

dan 

menggunakan 

Ms. Excel. 

 

 

 

 

 
9 

 

 

 

 

Kamis, 

19 Agustus 2021 

1. Membuat reporting bukti 

tayang iklan untuk Bank 

Mandiri. 

2. Diberikan media 

placement yang akan 

dibuat media order 

(Crimson Agency – 

Grab). 

3. Membuat campaign 

report bukti tayang untuk 

Sasa. 

Pekerjaan 

diselesaikan 

menggunakan 

Ms. 

Powerpoint 

dan 

menggunakan 

Ms. Excel. 

 
 

10 

 
Jum’at, 

20 Agustus 2021 

1. Membuat reporting bukti 

tayang iklan untuk 

Disney – Stay at home. 

Pekerjaan 

diselesaikan 

menggunakan 

Ms. 
Powerpoint. 



(Bersambung...) 
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(Lanjutan Tabel 1.1) 
 

NO Tanggal Rincian Kegiatan Keterangan 

 

 

 

 
11 

 

 

 

Senin, 

23 Agustus 2021 

1. Membuat reporting bukti 

tayang artikel untuk 

Kementerian 

Ketenagakerjaan. 

2. Membuat reporting bukti 

tayang iklan untuk 

Fatigon. 

3. Membuat reporting bukti 

tayang artikel untuk 

Fintech. 

Pekerjaan 

diselesaikan 

menggunakan 

Ms. 

Powerpoint. 

 

 

 

 

 

 
12 

 

 

 

 

 

Selasa, 

24 Agustus 2021 

1. Membuat surat berita 

acara serah terima 

pekerjaan. 

2. Diberikan media 

placement yang akan 

dibuat media order 

(NOTCH - MANDIRI). 

3. Diberikan media 

placement yang akan 

dibuat media order 

(OMD – BANK JAGO). 

4. Membuat campaign 

report bukti tayang untuk 

Philips. 

Pekerjaan 

diselesaikan 

menggunakan 

Ms. Word 

dan 

menggunakan 

Ms. Excel, 

menggunakan 

Ms. 

Powerpoint. 
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Rabu, 

25 Agustus 2021 

1. Diberikan tujuh media 

placement yang akan 

dibuat media order (NCT 

1.2.7 live tour & IKON 

one night summer 

SASA). 

2. Diberikan media 

placement yang akan 

dibuat media order 

(GRAB). 

3. Membuat campaign 

report bukti tayang untuk 

Antangin. 

4. Membuat campaign 

report bukti tayang untuk 

SASA. 

Pekerjaan 

diselesaikan 

menggunakan 

Ms. Excel 

dan 

menggunakan 

Ms. 

Powerpoint. 
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(Lanjutan Tabel 1.1) 
 

NO Tanggal Rincian Kegiatan Keterangan 

 

 

 

 

 
14 

 

 

 

 

Kamis, 

26 Agustus 2021 

1. Membuat campaign 

report bukti tayang untuk 

SASA. 

2. Membuat campaign 

report bukti tayang untuk 

SASA. 

3. Membuat campaign 

report bukti tayang untuk 

TOKOPEDIA. 

4. Membuat reporting bukti 

tayang iklan untuk Bank 

Mega Syariah. 

Pekerjaan 

diselesaikan 

menggunakan 

Ms. 

Powerpoint. 

 

 

 

 

15 

 

 

 

 
Jum’at, 

27 Agustus 2021 

1. Membuat reporting bukti 

tayang iklan untuk 

Djarum Super. 

2. Membuat reporting bukti 

tayang artikel untuk 

Kementerian Sosial. 

3. Diberikan media 

placement yang akan 

dibuat media order (NCT 

1.2.7 live tour NU 

GREEN TEA). 

Pekerjaan 

diselesaikan 

menggunakan 

Ms. 

Powerpoint 

dan 

menggunakan 

Ms. Excel. 

 

 

 

 
16 

 

 

 

Senin, 

30 Agustus 2021 

1. Membuat reporting bukti 

tayang artikel untuk 

Ciputra Group. 

2. Diberikan media 

placement yang akan 

dibuat media order 

(Sasa). 

3. Membuat reporting bukti 

tayang artikel untuk 

Kementerian Sosial. 

Pekerjaan 

diselesaikan 

menggunakan 

Ms. 

Powerpoint 

dan 

menggunakan 

Ms. Excel. 

 

 

 
17 

 

 

Selasa, 

31 Agustus 2021 

1. Membuat reporting bukti 

tayang artikel untuk 

Kementerian Sosial. 

2. Membuat kwitansi bukti 

tayang. 

3. Membuat reporting bukti 

tayang iklan untuk 

OPPO. 

Pekerjaan 

diselesaikan 

menggunakan 

Ms. 

Powerpoint, 

Ms. Word. 

Sumber: Data diolah, 2021 



(Bersambung...) 

10 
 

 

 

 

 

 

 

Tabel 1.2 Rincian Kegiatan Bulan September 
 

NO Tanggal Rincian Kegiatan Keterangan 

 

 

 
1 

 

 

Rabu, 

01 September 2021 

1. Diberikan media 

placement yang akan 

dibuat media order 

(Huawei Cloud). 

2. Membuat reporting bukti 

tayang iklan untuk 

Lazmart Campaign. 

Pekerjaan 

diselesaikan 

menggunakan 

Ms. Excel 

dan 

menggunakan 

Ms. 
Powerpoint. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

2 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Kamis, 

02 September 2021 

1. Diberikan media 

placement yang akan 

dibuat media order 

(Carat - Heinz). 

2. Diberikan media 

placement yang akan 

dibuat media order 

(Shopeepay). 

3. Diberikan media 

placement yang akan 

dibuat media order 

(Tokopedia). 

4. Diberikan media 

placement yang akan 

dibuat media order 

(Alfamart). 

5. Diberikan media 

placement yang akan 

dibuat media order 

(Tokopedia). 

6. Membuat campaign 

report bukti tayang untuk 

Philips. 

Pekerjaan 

diselesaikan 

menggunakan 

Ms. Excel 

dan 

menggunakan 

Ms. 

Powerpoint. 

 

 

 

 
3 

 

 

 
 

Jum’at, 

03 September 2021 

1. Diberikan media 

placement yang akan 

dibuat media order 

(Gojek – Yayasan anak 

bangsa). 

2. Diberikan media 

placement yang akan 

dibuat media order 

(Alfamart). 

Pekerjaan 

diselesaikan 

menggunakan 

Ms. Excel 

dan 

menggunakan 

Ms. 

Powerpoint. 



(Bersambung...) 

11 
 

 

 

 

 

(Lanjutan Tabel 1.2) 
 

NO Tanggal Rincian Kegiatan Keterangan 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
4 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Senin, 

06 September 2021 

1. Membuat campaign 

report bukti tayang untuk 

Bejo. 

2. Diberikan media 

placement yang akan 

dibuat media order 

(Innocean – Hyundai 

Staria). 

3. Diberikan media 

placement yang akan 

dibuat media order 

(CNBC Tech Conference 

2021 Link Net). 

4. Diberikan media 

placement yang akan 

dibuat media order 

(ASUS). 

5. Membuat reporting bukti 

tayang artikel untuk 

Pertamina. 

6. Diberikan media 

placement yang akan 

dibuat media order 

(OMD - Ariston). 

Pekerjaan 

diselesaikan 

menggunakan 

Ms. 

Powerpoint 

dan 

menggunakan 

Ms. Excel. 

 

 

 

5 

 

 

 
Selasa, 

07 September 2021 

1. Diberikan media 

placement yang akan 

dibuat media order 

(Content Universitas 

Gunadarma). 

2. Diberikan media 

placement yang akan 

dibuat media order (Sasa 

Tepung Bumbu). 

Pekerjaan 

diselesaikan 

menggunakan 

Ms. Excel. 

 

 

 

6 

 

 

 
Rabu, 

08 September 2021 

1. Diberikan media 

placement yang akan 

dibuat media order (High 

Awareness with High 

Impact! Pintu). 

2. Diberikan media 

placement yang akan 

dibuat media order 

(Lazada - Lazshark). 

Pekerjaan 

diselesaikan 

menggunakan 

Ms. Excel. 



(Bersambung...) 

12 
 

 

 

 

 

(Lanjutan Tabel 1.2) 
 

NO Tanggal Rincian Kegiatan Keterangan 

 

 

 

 

7 

 

 

 

 
Kamis, 

09 September 2021 

1. Diberikan media 

placement yang akan 

dibuat media order 

(BNI). 

2. Membuat reporting bukti 

tayang artikel untuk 

Bank KB Bukopin. 

3. Diberikan media 

placement yang akan 

dibuat media order 
(Content Gojek). 

Pekerjaan 

diselesaikan 

menggunakan 

Ms. Excel 

dan 

menggunakan 

Ms. 

Powerpoint. 

 

 

 

 

 

 
 

8 

 

 

 

 

 

 
Jum’at, 

10 September 2021 

1. Merapihkan dokumen 

keputusan Deputi. 

2. Diberikan media 

placement yang akan 

dibuat media order 

(Bounche Agency - 

Wuling). 

3. Diberikan media 

placement yang akan 

dibuat media order 

(Carat – Philips Air 

Fryer). 

4. Diberikan media 

placement yang akan 

dibuat media order 

(Sasa). 

Pekerjaan 

diselesaikan 

menggunakan 

Ms. Word 

dan 

menggunakan 

Ms. Excel. 

 

 

 

 

 

 

 
9 

 

 

 

 

 

 

Senin, 

13 September 2021 

1. Membuat reporting bukti 

tayang iklan untuk 

Transmart. 

2. Membuat reporting bukti 

tayang artikel untuk 

Golkar. 

3. Diberikan media 

placement yang akan 

dibuat media order 

(Zenith – Disney). 

4. Membuat campaign 

report bukti tayang untuk 

Panasonic. 

5. Membuat reporting bukti 

tayang artikel untuk 

BPJS Kesehatan. 

Pekerjaan 

diselesaikan 

menggunakan 

Ms. 

Powerpoint 

dan 

menggunakan 

Ms. Excel. 



(Bersambung...) 

13 
 

 

 

 

 

(Lanjutan Tabel 1.2) 
 

NO Tanggal Rincian Kegiatan Keterangan 

 
 

10 

 
Selasa, 

14 September 2021 

1. Membuat reporting bukti 

tayang iklan untuk 

Transmart. 

Pekerjaan 

diselesaikan 

menggunakan 

Ms. 
Powerpoint 

 

 

 

 

 

11 

 

 

 

 

 
Rabu, 

15 September 2021 

1. Membuat reporting bukti 

tayang iklan untuk 

Disney – Parade Hut RI 

17 Agustus. 

2. Membuat reporting bukti 

tayang iklan untuk 

FATIGON. 

3. Membuat reporting bukti 

tayang iklan untuk 

Sakatonik ABC. 

4. Membuat campaign 

report bukti tayang untuk 

BKIP. 

Pekerjaan 

diselesaikan 

menggunakan 

Ms. 

Powerpoint 

dan 

menggunakan 

Ms. Word. 

 

 

 
12 

 

 

Kamis, 

16 September 2021 

1. Membuat reporting bukti 

tayang artikel untuk 

Pemrov Bogor. 

2. Diberikan media 

placement yang akan 

dibuat media order 

(OMD – Bank Jago). 

Pekerjaan 

diselesaikan 

menggunakan 

Ms. 

Powerpoint 

dan 

menggunakan 
Ms. Excel 

 
13 

 

Jum’at, 

17 September 2021 

1. Diberikan media 

placement yang akan 

dibuat media order (Sasa 

Santan). 

Pekerjaan 

diselesaikan 

menggunakan 

Ms. Excel 

 

 

 

 

 
 

14 

 

 

 

 

 
Senin, 

20 September 2021 

1. Diberikan media 

placement yang akan 

dibuat media order 

(Carat – Philips Vacuum 

Cleaner). 

2. Diberikan media 

placement yang akan 

dibuat media order 

(Mantra – Sharp Cocoro 

Life). 

3. Membuat reporting bukti 

tayang artikel untuk 

Kemensos. 

Pekerjaan 

diselesaikan 

menggunakan 

Ms. Excel 

dan 

menggunakan 

Ms. 

Powerpoint. 



(Bersambung...) 

14 
 

 

 

 

 

(Lanjutan Tabel 1.2) 
 

NO Tanggal Rincian Kegiatan Keterangan 

 

 

 

 

 

 

 
15 

 

 

 

 

 

 
 

Selasa, 

21 September 2021 

1. Diberikan media 

placement yang akan 

dibuat media order 

(Bank BPD Jatim). 

2. Diberikan media 

placement yang akan 

dibuat media order 

(Pertamina Hulu 

Energy). 

3. Diberikan media 

placement yang akan 

dibuat media order 

(Team delapan – 

Piaggio). 

4. Membuat reporting bukti 

tayang artikel untuk 

Kominfo. 

Pekerjaan 

diselesaikan 

menggunakan 

Ms. Excel 

dan 

menggunakan 

Ms. 

Powerpoint. 

 

 

 

 

16 

 

 

 

 
Rabu, 

22 September 2021 

1. Diberikan media 

placement yang akan 

dibuat media order 

(Starcom - Samsung). 

2. Membuat campaign 

report bukti tayang untuk 

Sasa Santan. 

3. Diberikan media 

placement yang akan 

dibuat media order 

(ASUS). 

Pekerjaan 

diselesaikan 

menggunakan 

Ms. Excel 

dan 

menggunakan 

Ms. 

Powerpoint. 

 

 

 

 

17 

 

 

 

 
Kamis, 

23 September 2021 

1. Diberikan media 

placement yang akan 

dibuat media order 

(Pintu). 

2. Diberikan media 

placement yang akan 

dibuat media order 

(Innocean - Hyundai). 

3. Membuat reporting bukti 

tayang iklan untuk 

Disney. 

Pekerjaan 

diselesaikan 

menggunakan 

Ms. Excel 

dan 

menggunakan 

Ms. 

Powerpoint. 

 
18 

 

Jum’at, 

24 September 2021 

1. Diberikan media 

placement yang akan 

dibuat media order 
(Delapan PR - Piaggio). 

Pekerjaan 

diselesaikan 

menggunakan 

Ms. Excel 



15 
 

 

 

 

 

(Lanjutan Tabel 1.2) 
 

NO Tanggal Rincian Kegiatan Keterangan 

 

 

 
19 

 

 

Senin, 

27 September 2021 

1. Diberikan media 

placement yang akan 

dibuat media order 

(MINDSHARE - 

PEPSODENT). 

2. Membuat campaign 

report bukti tayang untuk 

Sasa Tepung Bumbu. 

Pekerjaan 

diselesaikan 

menggunakan 

Ms. Excel 

dan 

menggunakan 

Ms. 
Powerpoint. 

 

 

 
20 

 

 

Selasa, 

28 September 2021 

1. Diberikan media 

placement yang akan 

dibuat media order (M 

Content - Dancow). 

2. Membuat reporting bukti 

tayang iklan untuk 

Morinaga. 

Pekerjaan 

diselesaikan 

menggunakan 

Ms. Excel 

dan 

menggunakan 

Ms. 
Powerpoint. 

 

 

 

21 

 

 

 
Rabu, 

29 September 2021 

1. Membuat reporting bukti 

tayang artikel untuk 

Alfamart. 

2. Membuat reporting bukti 

tayang artikel untuk 

Oppo. 

3. Membuat reporting bukti 

tayang iklan untuk Adem 
Sari. 

Pekerjaan 

diselesaikan 

menggunakan 

Ms. 

Powerpoint. 

 

 

 

22 

 

 

 
Kamis, 

30 September 2021 

1. Membuat reporting bukti 

tayang artikel untuk 

Hyundai Staria. 

2. Membuat reporting bukti 

tayang artikel untuk 

Shopeepay. 

3. Membuat reporting bukti 

tayang artikel untuk 

Pegadaian Humas. 

Pekerjaan 

diselesaikan 

menggunakan 

Ms. 

Powerpoint. 

Sumber: Data diolah, 2021 



(Bersambung...) 

16 
 

 

 

 

 

 

 

Tabel 1.3 Rincian Kegiatan Bulan Oktober 
 

NO Tanggal Rincian Kegiatan Keterangan 

 

 

 
1 

 

 

Jum’at, 

1 Oktober 2021 

1. Membuat campaign 

report bukti tayang untuk 

Ariston. 

2. Diberikan media 

placement yang akan 

dibuat media order 

(Ciputra Residence). 

Pekerjaan 

diselesaikan 

menggunakan 

Ms. 

Powerpoint 

dan 

menggunakan 

Ms. Excel. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
2 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

Senin, 

4 Oktober 2021 

1. Membuat reporting bukti 

tayang iklan untuk 

Disney – Stay at Home. 

2. Diberikan media 

placement yang akan 

dibuat media order 

(Freakout – All brand). 

3. Diberikan media 

placement yang akan 

dibuat media order 

(Nutrifood). 

4. Diberikan media 

placement yang akan 

dibuat media order (Grid 

– J Express). 

5. Diberikan media 

placement yang akan 

dibuat media order 

(Seremonia – RS 

Bethsaida). 

6. Diberikan media 

placement yang akan 

dibuat media order (The 

Water – Jasa Marga). 

7. Diberikan media 

placement yang akan 

dibuat media order (Ace 

Hardware). 

8. Diberikan media 

placement yang akan 

dibuat media order 

(Prasetya Mulya). 

Pekerjaan 

diselesaikan 

menggunakan 

Ms. 

Powerpoint 

dan 

menggunakan 

Ms. Excel. 



(Bersambung...) 

17 
 

 

 

 

 

 

 

(Lanjutan Tabel 1.3) 
 

NO Tanggal Rincian Kegiatan Keterangan 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Selasa, 

5 Oktober 2021 

1. Diberikan media 

placement yang akan 

dibuat media order 

(Combiphar). 

2. Membuat campaign 

report bukti tayang untuk 

Asus. 

3. Membuat reporting bukti 

tayang artikel untuk 

Dana. 

4. Membuat reporting bukti 

tayang iklan untuk Pintu. 

5. Diberikan media 

placement yang akan 

dibuat media order 

(Shopeepay). 

6. Diberikan media 

placement yang akan 

dibuat media order (PT 

Ciputra residence). 

7. Diberikan media 

placement yang akan 

dibuat media order (Citra 

Sirkuit Residence JO). 

8. Diberikan media 

placement yang akan 

dibuat media order 

(Gojek). 

Pekerjaan 

diselesaikan 

menggunakan 

Ms. Excel 

dan 

menggunakan 

Ms. 

Powerpoint. 

 

 

 

4 

 

 

 
Rabu, 

6 Oktober 2021 

1. Diberikan media 

placement yang akan 

dibuat media order 

(Dentsu D3 – BNI). 

2. Diberikan media 

placement yang akan 

dibuat media order 

(BNI). 

Pekerjaan 

diselesaikan 

menggunakan 

Ms. Excel. 



(Bersambung...) 

18 
 

 

 

 

 

(Lanjutan Tabel 1.3) 
 

NO Tanggal Rincian Kegiatan Keterangan 

 

 

 

5 

 

 

 
Kamis, 

7 Oktober 2021 

1. Membuat reporting bukti 

tayang artikel untuk 

Pegadaian. 

2. Membuat campaign 

report bukti tayang untuk 

Sania. 

3. Membuat reporting bukti 

tayang artikel untuk 

BPJS Kesehatan. 

Pekerjaan 

diselesaikan 

menggunakan 

Ms. 

Powerpoint. 

 

 

 

 

 
6 

 

 

 

 

Jum’at, 

8 Oktober 2021 

1. Membuat reporting bukti 

tayang artikel untuk 

Shopeepay. 

2. Diberikan media 

placement yang akan 

dibuat media order 

(Heinz). 

3. Diberikan media 

placement yang akan 

dibuat media order 

(Adivisia – Sidomuncul 

Store). 

Pekerjaan 

diselesaikan 

menggunakan 

Ms. 

Powerpoint 

dan 

menggunakan 

Ms. Excel. 

 

 

 

 

7 

 

 

 

 
Senin, 

11 Oktober 2021 

1. Membuat reporting bukti 

tayang artikel untuk 

Mola. 

2. Membuat campaign 

report bukti tayang untuk 

Bank Jago. 

3. Membuat reporting bukti 

tayang iklan untuk 

Kementerian Pendidikan 

& Kebudayaan Republik 

Indonesia. 

Pekerjaan 

diselesaikan 

menggunakan 

Ms. 

Powerpoint. 

 

 

 

 
8 

 

 

 

Selasa, 

12 Oktober 2021 

1. Membuat campaign 

report bukti tayang untuk 

Sasa Nasi Goreng. 

2. Membuat reporting bukti 

tayang iklan untuk 

Pegadaian. 

3. Diberikan media 

placement yang akan 

dibuat media order (Dwi 

Sapta – Merries). 

Pekerjaan 

diselesaikan 

menggunakan 

Ms. 

Powerpoint 

dan 

menggunakan 

Ms. Excel. 



(Bersambung...) 

19 
 

 

 

 

 

(Lanjutan Tabel 1.3) 
 

NO Tanggal Rincian Kegiatan Keterangan 

 
 

9 

 
Rabu, 

13 Oktober 2021 

1. Membuat reporting bukti 

tayang artikel untuk 

Kementerian Pendidikan 

& Kebudayaan Republik 
Indonesia. 

Pekerjaan 

diselesaikan 

menggunakan 

Ms. 
Powerpoint 

 
 

10 

 
Kamis, 

14 Oktober 2021 

 

1. Membuat reporting bukti 

tayang artikel untuk 

Golkar. 

Pekerjaan 

diselesaikan 

menggunakan 

Ms. 
Powerpoint 

 
 

11 

 
Jum’at, 

15 Oktober 2021 

1. Diberikan media 

placement yang akan 

dibuat media order 

(Wavemaker – My baby 

powder). 

Pekerjaan 

diselesaikan 

menggunakan 

Ms. Excel 

 
12 

 

Senin, 

18 Oktober 2021 

1. Diberikan media 

placement yang akan 

dibuat media order 
(Asus). 

Pekerjaan 

diselesaikan 

menggunakan 
Ms. Excel 

 
 

13 

 
Selasa, 

19 Oktober 2021 

 

1. Membuat campaign 

report bukti tayang untuk 

Ciputra Residence. 

Pekerjaan 

diselesaikan 

menggunakan 

Ms. 
Powerpoint 

 

14 
Rabu, 

20 Oktober 2021 

 

Libur Maulid Nabi Muhammad 
Libur Maulid 

Nabi 
Muhammad 

 
15 

 

Kamis, 

21 Oktober 2021 

1. Diberikan media 

placement yang akan 

dibuat media order 

(Mindshare - Sunlight). 

Pekerjaan 

diselesaikan 

menggunakan 

Ms. Excel 

 
16 

 

Jum’at, 

22 Oktober 2021 

1. Diberikan media 

placement yang akan 

dibuat media order 
(Lazada). 

Pekerjaan 

diselesaikan 

menggunakan 

Ms. Excel. 

 

 
17 

 
 

Senin, 

25 Oktober 2021 

1. Membuat reporting bukti 

tayang artikel untuk 

Sasa. 

2. Membuat reporting bukti 

tayang artikel untuk 

Pemkot Bogor bulan feb. 

Pekerjaan 

diselesaikan 

menggunakan 

Ms. 

Powerpoint 



20 
 

 

 

 

 

(Lanjutan Tabel 1.3) 
 

NO Tanggal Rincian Kegiatan Keterangan 

 

 

 
18 

 

 

Selasa, 

26 Oktober 2021 

1. Membuat reporting bukti 

tayang artikel untuk 

Pemkot Bogor bulan 

april. 

2. Membuat reporting bukti 

tayang artikel untuk 

Pemkot Bogor bulan 

mei. 

Pekerjaan 

diselesaikan 

menggunakan 

Ms. 

Powerpoint 

 

 

 
19 

 

 

Rabu, 

27 Oktober 2021 

1. Membuat reporting bukti 

tayang artikel untuk 

BNPB. 

2. Diberikan media 

placement yang akan 

dibuat media order 

(Lazada). 

Pekerjaan 

diselesaikan 

menggunakan 

Ms. 

Powerpoint 

dan 

menggunakan 

Ms. Excel. 

 

 

 
20 

 

 
 

Kamis, 

28 Oktober 2021 

1. Diberikan media 

placement yang akan 

dibuat media order 

(Combiphar). 

2. Membuat reporting bukti 

tayang artikel untuk 

DANA. 

Pekerjaan 

diselesaikan 

menggunakan 

Ms. Excel 

dan 

menggunakan 

Ms. 

Powerpoint. 

 

 

 

 

 

 

 

21 

 

 

 

 

 

 

 
Jum’at, 

29 Oktober 2021 

1. Diberikan media 

placement yang akan 

dibuat media order (BRI 

UMKM). 

2. Membuat reporting bukti 

tayang artikel untuk 

BNPB. 

3. Membuat reporting bukti 

tayang artikel untuk 

Pemkot Bogor bulan 

juni. 

4. Diberikan media 

placement yang akan 

dibuat media order 

(ASUS). 

5. Membuat reporting bukti 

tayang untuk Sasa. 

Pekerjaan 

diselesaikan 

menggunakan 

Ms. Excel 

dan 

menggunakan 

Ms. 

Powerpoint. 

Sumber: Data diolah, 2021 



21 
 

 

 

 

 

 

 

Tabel 1.4 Rincian Kegiatan Bulan November 
 

NO Tanggal Rincian Kegiatan Keterangan 

 

 
1 

 
 

Senin, 

01 November 2021 

1. Membuat reporting bukti 

tayang artikel untuk 

Kementerian Kelautan. 

2. Membuat reporting bukti 

tayang artikel untuk 

Pegadaian. 

Pekerjaan 

diselesaikan 

menggunakan 

Ms. 

Powerpoint 

 

 

 

 

 

 

 
 

2 

 

 

 

 

 

 

 
Selasa, 

02 November 2021 

1. Diberikan media 

placement yang akan 

dibuat media order 

(DIGIMAP). 

2. Membuat reporting bukti 

tayang artikel untuk 

Pemrov Jabar. 

3. Membuat reporting bukti 

tayang artikel untuk DPR 

RI – sep. 

4. Diberikan media 

placement yang akan 

dibuat media order 

(JNE). 

5. Diberikan media 

placement yang akan 

dibuat media order 
(Satgas UU Prakerja). 

Pekerjaan 

diselesaikan 

menggunakan 

Ms. Excel 

dan 

menggunakan 

Ms. 

Powerpoint. 

 

 
3 

 
 

Rabu, 

03 November 2021 

1. Membuat campaign 

report bukti tayang untuk 

Antangin. 

2. Membuat reporting bukti 

tayang artikel untuk 

Pemrov Jabar. 

Pekerjaan 

diselesaikan 

menggunakan 

Ms. 

Powerpoint. 

 

 

 

 

 
4 

 

 

 

 

Kamis, 

04 November 2021 

1. Membuat reporting bukti 

tayang artikel untuk 

Pemkab Bogor. 

2. Diberikan media 

placement yang akan 

dibuat media order 

(GOJEK). 

3. Diberikan media 

placement yang akan 

dibuat media order 

(HAVAS – Philips 

Signify UVC AIR). 

Pekerjaan 

diselesaikan 

menggunakan 

Ms. 

Powerpoint 

dan 

menggunakan 

Ms. Excel. 

(Bersambung...) 



22 
 

 

 

 

 

(Lanjutan Tabel 1.4) 
 

NO Tanggal Rincian Kegiatan Keterangan 

 

 

 
 

5 

 

 

 
Jum’at, 

05 November 2021 

1. Diberikan media 

placement yang akan 

dibuat media order 

(BNPB). 

2. Membuat reporting bukti 

tayang artikel untuk 

Report Satgas Covid 

BNPB Aug, Sept, Oct, 

Nov). 

Pekerjaan 

diselesaikan 

menggunakan 

Ms. Excel 

dan 

menggunakan 

Ms. 

Powerpoint. 

 

 

 

 

 

6 

 

 

 

 

 
Senin, 

08 November 2021 

1. Diberikan media 

placement yang akan 

dibuat media order 

(Innocean - Hyundai). 

2. Membuat reporting bukti 

tayang artikel untuk 

Kemendag Pemrov DKI. 

3. Diberikan media 

placement yang akan 

dibuat media order (PT 

MANDIRI TUNAS 

FINANCE). 

Pekerjaan 

diselesaikan 

menggunakan 

Ms. Excel 

dan 

menggunakan 

Ms. 

Powerpoint. 

 

 
7 

 
 

Selasa, 

09 November 2021 

1. Membuat reporting bukti 

tayang artikel untuk 

BNPB. 

2. Membuat reporting bukti 

tayang artikel untuk 

Kemendag pemrov DKI. 

Pekerjaan 

diselesaikan 

menggunakan 

Ms. 

Powerpoint. 

Sumber: Data diolah, 2021 



47 

 

 

 

 

 

BAB IV 

PENUTUP 

 

 

4.1 Kesimpulan 

 

Berdasarkan hasil praktik kerja lapangan dan penjelasan yang telah penulis 

sampaikan sebelumnya, maka penulis dapat menarik kesimpulan sebagai berikut. 

a. Di Detikcom terdapat banyak produk dan layanan beserta subkanal yang 

tersedia ketika ingin membaca berbagai macam berita lewat internet. Seperti 

Detik News, Detik Finance, Detik Hot, Detik iNet, Detik Sport, Detik Oto, 

Detik Travel, Detik Food, Detik Health, Wolipop, dan lain-lain. Detikcom 

juga menjadi salah satu tempat memasang iklan dan artikel yang banyak 

digunakan oleh pemasang iklan. 

b. Salah satu pekerjaan yang Sales Admin lakukan yaitu membuat reporting 

bukti tayang dan media order. Dalam membuat reporting bukti tayang dan 

media order perlu keterampilan dalam Microsoft Office, karena disetiap 

perusahaan pasti juga membutuhkan keterampilan tersebut. PowerPoint 

reporting bukti tayang dibuat ketika pelanggan meminta untuk dibuatkan 

bukti tayang berbentuk PowerPoint. Dalam membuat reporting bukti tayang 

dan media order perlu ketelitian yang baik sehingga tidak ada kesalahan. 

c. Selama melaksanakan praktik kerja lapangan, penulis juga menemukan 

beberapa kendala pada saat membuat reporting bukti tayang dan media 

order. Solusi yang penulis temukan pada kendala reporting bukti tayang, 

yaitu membuat poster agar dapat membedakan bentuk-bentuk jenis iklan 

dengan mudah. Selain itu, untuk solusi pada media order penulis langsung 

menanyakan perbedaan agency dan direct yang ada di media placement 

kepada mentor. 
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4.2 Saran 

 

Berdasarkan hasil praktik kerja lapangan, penulis dapat memberikan saran 

yang dapat dijadikan bahan masukkan untuk perusahaan yaitu dalam membuat 

PowerPoint untuk bentuk jenis iklan, sebaiknya dibuat semacam poster mengenai 

informasi bentuk jenis iklan sehingga apabila ada karyawan baru atau anak magang 

dapat membedakannya. 
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