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KATA PENGANTAR

Puji dan syukur penulis panjatkan ke hadirat Allah Swt. atas segala rahmat,

karunia, serta hidayah-Nya sehingga penulis dapat menyelesaikan Tugas Akhir
yang berjudul "Prosedur Pembuatan Dokumen BC 4.0 pada Section Purchasing PT
JST Indonesia" dengan baik dan tepat pada.waktunya.

Penyusunan Tugas Akhir«ini dilakukan sebagai.salah satu syarat untuk

menyelesaikan pendidikan‘pada Program Studi Diploma 3 Administrasi Bisnis,
Jurusan Administrasi’Niaga, Politeknik Negeri Jakarta. Dalam proses penyusunan
Tugas Akhir ini, penulis memperoleh banyak bantuan, bimbingan, arahan, serta
dukungan dari banyak pihak. Oleh karena itu, pada kesempatan ini penulis ingin
menyampatkan ucapan terima kasih kepada:
l.
2.

Dr. Syamsurizaly S:E:; M:M; selaku Direktur Politeknik Negeri Jakarta.
Dr. Wahyudi Utomeo, S.Sos., M.Si., selaku Ketua Jurusan Administrasi
Niaga Politeknik Negeri Jakarta.

Risya Zahrotul Firdaus, M.Si.; selaku Kepala Program Studi Diploma 3
Administrasi Bisnis Politeknik Negeri Jakarta.

Dr. M. Ikhsan, M.Si., selaku Dosen Pembimbing Tugas Akhir yang telah
meluangkan waktu, memberikan bimbingan, arahan, masukan, serta
motivasi kepada penulis schingga Tugas Akhir ini dapat diselesaikan
dengan baik.

Seluruh dosen dan tenaga kependidikan Program Studi Diploma 3
Administrasi Bisnis Politecknik:Negeri Jakarta yang telah memberikan ilmu
pengetahuan, pengalaman, serta pelayanan selama penulis menempuh
pendidikan.

Ibu Elfida Orasia selaku Asisten Chief Purchasing PT JST Indonesia yang
telah memberikan arahan, informasi, serta membantu penulis selama proses
pengumpulan data dan penyusunan Tugas Akhir.

Ayah, Mama, Nenek, serta seluruh keluarga besar Hj. Rameli dan Murodi
yang senantiasa memberikan doa, kasih sayang, dukungan moral maupun

material, serta semangat yang tiada henti kepada penulis.



ejie)er 1aba yiuyayjod uizi eduey

13
v
(]
=]
Q
<
=7
T
o
=
—
Q.
o
=
=
()
-
<
Q)
=
o
=
=
(1]
T
m
=
=
=
Q
o
=
<
o
=
Q
3
=
Q
-
)
o
=
()
=
=,
~
-
m
Q
[}
—
e
o
=
o
-
-
o

N
= -
o )
s 28
5 2@
Q@ c 5
35S
) =
ioo
=
3 <
c iV
3 c
=3 2
Y g
= ~
Sa 7
3 =%
3 e
o 5
33¢
T o5
= ©
-
532
S8 g
-~
A< b
o 2
T
S
Q 5
58 0
S =
'ﬂ_i. &
Y 5
< °
(7] m
o0 3>
£5E
c 4
23
3878
S 0 <
<
g I 9
= =
€ 9 3
= x =
e
3. °
a
s 2
Q —
3 £
5 5
°
z S
= 8
5 T
5 B
- =
E £
- w
&
-
~
-‘.
=
-~
1Y)
-
Q
=
o
3.
§ Y
=
Q
=
w
=
i)
~
=
3
o
w
o
&
=

8. Teman-teman Program Studi Diploma 3 Administrasi Bisnis kelas AB 6A
yang telah memberikan dukungan, kebersamaan, dan pengalaman berharga
selama masa perkuliahan.

9. Amanda Puteri, Dinda Diva Mauliddah, Nurhaliza Humairah, Salma
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Aurelia Putri, dan Nabilla Pradisa yang selalu memberikan semangat,
dukungan, bantuan, serta menemanispenulis dalam suka maupun duka

selama masa perkuliahan hingga proses penyusunan Tugas, Akhir ini.

Penulis menyadari bahwa Tugas Akhir ini masih memiliki ketetbatasan dan
jauh dari kata sempurna. Oleh karena itu, penulis. mengharapkan kritik dan saran
yang membangun dari berbagai pthak demi perbaikan di masa.yang akan datang:
Penulis berharap Tugas Akhir ini dapat memberikan manfaat serta. menambah
wawasan bagi pembaca, khususnya mengenai pelaksanaan pembuatan dokumen

BC 4.0 pada perusahaan yang menggunakan fasilitas Tempat Penimbunan Berikat.

Depok, 18 April 2026

Safira Yulianti
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b. Pengutipan tidak merugikan kepentingan yang wajar Politeknik Negeri Jakarta

2. Dilarang mengumumkan dan memperbanyak sebagian atau seluruh karya tulis ini dalam bentuk apapun
tanpa izin Politeknik Negeri Jakarta
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BAB I
PENDAHULUAN

1.1 Latar Belakang

Perkembangan dunia industri dan perdagangan yang semakin pesat
menuntut perusahaan untuk memiliki sistems-administrasi yang terstruktur dan
didukung oleh data yang akurat. Dalam kegiatan operasional perusahaan, data
menjadi bagian penting-yang dimanfaatkan sebagai dasar dalam.pengambilan
keputusan maupun-pelaksanaan berbagai aktivitas administrasi. Kelengkapan, dan
ketepatan data'menjadi faktor yang perlu diperhatikan karena dapat memengaruhi
kelancaran proses kerja serta kualitas informasi yang dihasilkan. Oleh karena itu,
pengelolaan data yang baik diperlukan agar setiap kegiatan administrasi dapat
berjalan secara efektif dan sesuai dengan kebutuhan perusahaan.

Pada kegiatan administrasi perusahaan, data pendukung memiliki peran
penting dalam proses penyusunan dan pengolahan dokumen. Data yang lengkap
akan mempermudah proses pekerjaan, mengurangi kemungkinan terjadinya
kesalahan, serta mempercepat penyelesaian tugas administrasi. Sebaliknya, apabila
data yang dibutuhkan tidak lengkap atau terlambat diterima, maka proses
administrasi dapat mengalami hambatan sehingga berdampak pada keterlambatan
penyelesaian pekerjaan. Administrasi perkantoran pada dasarnya bukan hanya
berkaitan dengan pencatatan dan penyimpanan dekumen, melainkan juga berfokus
pada pengelolaan informasi yang diperlukan scbagai penunjang aktivitas
operasional perusahaan.

Dalam perusahaan manufaktur yang melakukan kegiatan impor maupun
penerimaan barang dariluar kawasan pabean, dokumen kepabeanan menjadi salah
satu dokumen yang harus“disiapkan dengan baik. Salah_satu~dokumen yang
digunakan adalah dokumen BC 4.0 yang memuat berbagai informasi terkait barang
yang akan diterima perusahaan. Dalam proses pembuatannya, diperlukan berbagai
data pendukung agar dokumen dapat disusun dengan memperhatikan kelengkapan
dan kesesuaian terhadap ketentuan yang berlaku. Oleh karena itu, ketersediaan data
pendukung menjadi faktor yang penting dalam menunjang kelancaran proses

pembuatan dokumen tersebut.



eyie)er 1abap yiuyaljod uizi edue)

13
v
(]
=]
Q
=
=7
T
o
=
—
Q.
o
=
=
()
-
<
al
=
o
=
=
(1]
T
m
=
=
=
Q
o
=
<
o
=
Q
3
=
Q
-
)
o
=
()
=
=,
~
-
(13
Q
[}
—
e
o
=
o
-
-
o

N
= -
o )
s 28
5 2@
Q< &
35S
=S -
833
=
3 <
c o
3 c
=3 2
) e
5 =
S o g
3 =%
3 5
m :
-
33¢
T o5
=~ 3o
-
533
S8 g
-~
A< b
o )
o
s @ 7P
Q 5
59
3 =
gv. Y
8 ®>
< °
(7] m
o S
c X E
< =
c 4
—p el
203
S 0 <
= o
= =
€ 9 3
=
e
3. °
a
s 2
Q —
3 £
5 5
°
z S
8
~ 3
5 T
5 B
- =
c £
= a
o
-
~
*-
=
-~
1Y)
-
Q
=
o
3.
§ Y
=
Q
=
w
=
Y]
~
(
3
o
w
o
&
=

X
m
=
8]
T
-+
8

e
m
r
0
©
-+
Y
E.
;
o
=i
;.
®
x
E.
x
=
D
Q
o
=.
e
o
x
3
1
-+
Y

-
2
Q
=
o
=
Q
3
(]
=
Q
c
e
T
wn
()
o
o
b=
o
=
o
-
Q
<
w
o
c
=
<
=
=
Q
-
<
Q
~~
<
w
=
-
o
=
T
o
3
(]
=
n
o
=
-
c
3
=
Q
=
Q.
o9
=
3
(]
=
<
()
o
<
=
=
-
=
w
c
3
T
(]
-

PT JST Indonesia sebagai perusahaan yang bergerak di bidang manufaktur
konektor elektronik memiliki aktivitas administrasi yang cukup kompleks,
khususnya pada Section Purchasing yang bertanggung jawab dalam pelaksanaan
berbagai kegiatan administrasi yang berkaitan dengan proses pengadaan barang.
Salah satu aktivitas administrasi yang dilakukan adalah pembuatan dokumen BC
4.0 melalui Portal CEISA. Dalam pelaksanaan pembuatan dokumen BC 4.0,
kelengkapan informasi menjadi salah satu faktor yang mendukung kelancaran
proses penyusunan dokumen. Namun, dalam pelaksanaannya masih ‘ditemukan
hambatan berupa kurang lengkapnya informasiznomor plat kendaraan dan jenis
kemasan yang digunakan dalam pengiriman barang dari supplier. Kondisi tersebut
menyebabkan proses pembuatan dokumen memerlukan konfirmasi lebih lanjut
kepada pihak terkait sehingga membutuhkan waktu yang lebih lama.

Berlandaskan wuraian di atas, penulis menyusun Laporan Tugas Akhir
dengan judul "Prosedur Pembuatan Dokumen BC 4.0 pada Section Purchasing di
PT JST Indonesia" guna mengetahui bagaimana pelaksanaan pembuatan dokumen

BC'4.0 serta hambatan yang dihadapi dalam proses pembuatannya.

1.2 Rumusan Masalah

a. Bagaimana prosedur pembuatan dokumen BC 4.0 pada Section Purchasing
di PT JST Indonesia berdasarkan ketentuan PER-7/BC/2021?

b. Apa hambatan yang dihadapi dalam pelaksanaan pembuatan dokumen BC
4.0 pada Section Purchasing di PT JST Indonesia?

c. Bagaimana upaya yang dilakukan untuk mengatasi hambatan dalam
pelaksanaan pembuatan dokumen BC 4.0 pada Section Purchasing di PT

JST Indonesia?

1.3 Tujuan Penulisan

Atas dasar rumusan masalah yang telah dipaparkan, tujuan penulisan
laporan tugas akhir ini adalah untuk:
a. Mengetahui prosedur pembuatan dokumen BC 4.0 pada Section Purchasing
di PT JST Indonesia berdasarkan ketentuan yang diatur dalam PER-
7/BC/2021.
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b. Mengetahui hambatan yang dihadapi dalam pelaksanaan pembuatan
dokumen BC 4.0 pada Section Purchasing di PT JST Indonesia.

c. Mengetahui upaya yang dilakukan untuk mengatasi hambatan pada
pelaksanaan pembuatan dokumen BC 4.0 pada Section Purchasing di PT
JST Indonesia.

1.4 Manfaat Penulisan

Adapun manfaat penulisandaperan tugas akhir ini adalah:

a. Bagi Penulis
Penulisan laporan tugas.akhir ini diharapkan dapat menambah
pengetahuan dan pemahaman penulis mengenai pelaksanaan pembuatan
dokumen BC 4.0 padaSection Purchasing di PT JST Indonesia
berdasarkan ketentuan yang diatur dalam PER=7/BC/2021. Selainvitu,
penulis dapat mengetahui hambatan yang terjadi dalam proses pembuatan
dokumen BC 4.0 beserta strategi yang harus diterapkan dalam menangani
hambatan tersebut. Melalui penyusunan laporan tugas akhir ini, penulis
juga dapat memanfaatkan pengetahuan yang telah diperoleh selama
perkuliahan ke dalam dunia kerja nyata.

b. " Bagi Perusahaan
Hasil penulisan laporan tugas akhir ini dapat digunakan sebagai acuan
bahan informasi dan masukan bagi PT'JST Indonesia, khususnya Section
Purchasing, mengenai pelaksanaan pembuatan dokumen BC 4.0. Selain
itu, hasil laporan ini bertujuan untuk dapat'memberikan gambaran
mengenai hambatan yang terjadi dalam proses pembuatan dokumen serta
solusi yang dapat dilakukan untuk mendukung kelancaran proses
administrasi perusahaan.

c. Bagi Institusi Pendidikan
Penulisan laporan tugas akhir ini dapat menjadi referensi dan bahan
pembelajaran bagi mahasiswa Program Studi Administrasi Bisnis dalam
memahami pelaksanaan kegiatan administrasi, khususnya yang berkaitan
dengan pembuatan dokumen BC 4.0 pada perusahaan manufaktur. Selain
itu, tugas akhir ini dapat menambah koleksi karya ilmiah di lingkungan

institusi pendidikan.
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d. Bagi Dunia Ilmu Pengetahuan
Penulisan laporan tugas akhir ini dapat memberikan masukan dalam
pengembangan ilmu pengetahuan, terutama pada bidang administrasi
bisnis yang berhubungan dengan pelaksanaan kegiatan administrasi dan
pengelolaan dokumen perusahaan. Selain itu, hasil laporan ini diharapkan
dapat menjadi sumber acuan bagi‘penulisanlaporan selanjutnya yang
membahas topik sejenis:

1.5 Metode Pengumpulan Data

Metode pengumpulan data merupakan cara yang digunakan penulis.untuk
memperoleh.data dan informasi yang diperlukan dalam penyusunan tugas akhir.
Pada penyusunan tugas akhir ini, metode pengumpulan data yang digunakan
meliputi wawancara dan dokumentasi.

a. Wawancara

Menurut  Sugiyono (2022:195), wawancara adalah teknik
pengumpulan data yang dilakukan dengan cara proses tanya jawab antara
penulis dengan narasumber untuk mendapatkan informasi secara langsung
mengenai objek yang diteliti.

Dalam penyusunan tugas akhir ini, wawancara dilakukan secara
langsung dengan Ibu Elfida Orasia selaku Senior Staff Purchasing PT JST
Indonesia. Wawancara dilakukan untuk memperoleh informasi mengenai
pelaksanaan pembuatan dokumen BC 4.0, hambatan yang terjadi selama
proses pembuatan dokumen, serta langkah-langkah yang diterapkan untuk
mengatasi hambatan tersebut.

b. Dokumentasi

Menurut Sugiyono. (2022:240), okumentasi merupakan salah satu
teknik pengumpulan data yang-dilakukan.melalui-penghimpunan berbagai
dokumen, catatan, gambar, maupun arsip yang berkaitan dengan objek
penelitian sebagai pendukung data yang diperoleh.

Dalam penyusunan tugas akhir ini, dokumentasi dilakukan dengan
mengumpulkan dokumen yang berkaitan dengan proses pembuatan
dokumen BC 4.0, seperti Peraturan Direktur Jenderal Bea dan Cukai Nomor
PER-7/BC/2021, Petunjuk Pengisian Dokumen BC 4.0, serta contoh



POLITEKNIK

NEGERI
JAKARTA

Packing List, dan dokumen pendukung lainnya yang digunakan dalam

pelaksanaan pembuatan dokumen BC 4.0 di PT JST Indonesia.

Hak Cipta:

1. Dilarang mengutip sebagian atau seluruh karya tulis ini tanpa mencantumkan dan menyebutkan sumber :
a. Pengutipan hanya untuk kepentingan pendidikan, penelitian, penulisan karya ilmiah, penulisan laporan, penulisan kritik atau tinjauan suatu masalah.

b. Pengutipan tidak merugikan kepentingan yang wajar Politeknik Negeri Jakarta

2. Dilarang mengumumkan dan memperbanyak sebagian atau seluruh karya tulis ini dalam bentuk apapun
tanpa izin Politeknik Negeri Jakarta
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BAB YV
KESIMPULAN

5.1 Kesimpulan

Berdasarkan hasil praktik kerja lapangan yang telah dilakukan pada Section
Purchasing PT JST Indonesia, maka dapat ditarik kesimpulan sebagai berikut.

a. Pelaksanaan pembuatan.dokumen BC 4.0 pada Section Purchasing PT JST

Indonesia telah dilaksanakan sesuai dengan Peraturan Direktur Jenderal Bea
dan Cukai Nomor PER-7/BC/2021 dan Petunjuk Pengisian Dokumen BC
4.0./Seluruh proses dilakukan secara sistematis melalui Portal CEISA
dengan memanfaatkan dokumen pendukung sebagai dasar penginputan data
sehingga dokumen BC 4.0.dapat-disampaikan kepada Direktorat.Jenderal

Bea dan Cukai sesuai ketentuan yang berlaku.

. Hambatan yang terjadi dalam pelaksanaan pembuatan dokumen BC 4.0

berasal dari ketidaklengkapan informasi mengenai nomor polisi kendaraan
dan jenis kemasan pada dokumen pendukung yang diterima dari supplier.
Hambatan tersebut menyebabkan staf Purchasing perlu melakukan
konfirmasi kepada pihak terkait sehingga proses penyelesaian dokumen BC
4.0 memerlukan waktu yang lebih lama.

Upaya yang dilakukan oleh-PT JST.Indonesia untuk mengatasi hambatan
dalam pelaksanaan - pembuatan dokumen BC 4.0 dilakukan dengan
melakukan konfirmasi kepada bagian Warehouse, supplier, dan security
untuk memperoleh informasi mengenai nomor polisi kendaraan dan jenis
kemasan "yang belum tercantum pada dokumen pendukung. Melalui
koordinasi tersebut, informasi yang diperlukan dapat dilengkapi sehingga
proses pembuatan dokumen BC 4.0 tetap dapat diselesaikan sesuai dengan
ketentuan yang berlaku, meskipun memerlukan waktu tambahan dalam

penyelesaiannya.

5.2 Saran

Berdasarkan hasil praktik kerja lapangan yang telah dilakukan pada Section

Purchasing PT JST Indonesia, penulis memberikan beberapa saran yang diharapkan

49
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dapat membantu meminimalkan hambatan dalam pelaksanaan pembuatan dokumen

BC 4.0.

a. PTJST Indonesia disarankan untuk menyusun standar format dokumen atau

panduan bagi supplier yang memuat informasi yang wajib dicantumkan
pada dokumen pendukung, khususnyasnemor polisi kendaraan pada dan
jenis kemasan. Dengan adanya panduan tersebuty supplier diharapkan dapat
lebih memahami informasi yang diperlukan dalam proses pembuatan
dokumen BC.4.0 sehingga dokumen yang dikirim telah lengkap. sesuai
kebutuhan administrasi kepabeanan.

Selain «itu, PT JST Indonesia juga disarankan  untuk meningkatkan
koordinasi dengan supplier melalui penyampaian informasi atau sosialisasi
secara berkala mengenai kelengkapan data pada. dokumen. pendukung.
Upaya tersebut diharapkan dapat meningkatkan pemahaman supplier
terhadap pentingnya pencantuman informasi yang dibutuhkan dalam proses
kepabeanan sehingga dapat mengurangi proses konfirmasi tambahan dan

mempercepat penyelesaian dokumen BC 4.0.
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1.
2.

1.
2.

LAMPIRAN

Lampiran 1 Transkrip Wawancara

Daftar Pertanyaan Wawancara:

Sejak kapan Ibu terlibat dalam proses pembuatan dokumen BC 4.0?
Apa yang menyebabkan informasi nomor plat kendaraan terkadang belum

tersedia saat pembuatan dokumen BC 4.0?

. Mengapa informasi jenis kemasan terkadang tidak tercantum pada.dokumen

pendukung?
Bagaimana pengaruh tidak tersedianya informasi nomer plat kendaraan

terhadap proses pembuatan BC 4.0?

.. Bagaimana pengaruh tidak tersedianya informasi jenis kemasan terhadap

proses pembuatan BC 4.0?

Apakah kondisi tersebut ~menyebabkan  keterlambatan penyelesaian
dokumen BC 4.0?

Apa yang dilakukan apabila informasi nomor.plat kendaraan belum

tersedia?

. "Apa yang dilakukan_apabila informasi jenis kemasan belum tercantum

dalam dokumen pendukung?

Jawaban Narasumber, Ibu Elfida Orasia:

Sudah bekerja di sini sejak tahun 2015, jadi sudah sekitar 10 tahun.

Ada beberapa faktor. Kemungkinan supplier menggunakan pihak ketiga,
atau supplier memang belum aware untuk mencantumkan nomor polisi di
dokumen.

Karena pengetahuan supplier terkait jenis kemasan masih kurang jelas.
Beberapa supplier mungkin hanya bertransaksi secara lokal di Indonesia,
sehingga tidak terbiasa mencantumkan informasi yang biasanya diwajibkan
dalam dokumen ekspor-impor oleh bea cukai.

Akan terjadi keterlambatan proses pembuatan BC40 karena data kendaraan

belum dapat dilengkapi.
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JAKARTA

akibat data di dokumen belum lengkap.

ke supplier atau security.

5. Sangat berpengaruh, karena dapat memperlambat proses pembuatan BC40
dikemas seperti apa,

6. lya, tentu saja menyebabkan keterlambatan dalam penyelesaian dokumen.
7. Biasanya kami menanyakan ke bagian gudang, lalu bisa juga menanyakan

8. Untuk itu kami menanyakan

Hak Cipta:

1. Dilarang mengutip sebagian atau seluruh karya tulis ini tanpa mencantumkan dan menyebutkan sumber :
a. Pengutipan hanya untuk kepentingan pendidikan, penelitian, penulisan karya ilmiah, penulisan laporan, penulisan kritik atau tinjauan suatu masalah.

b. Pengutipan tidak merugikan kepentingan yang wajar Politeknik Negeri Jakarta

2. Dilarang mengumumkan dan memperbanyak sebagian atau seluruh karya tulis ini dalam bentuk apapun
tanpa izin Politeknik Negeri Jakarta
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Lampiran 2 Sample Dokumen BC 4.0

A
; BC 4 0 | FEMBERITAHLUAN PEmSU%ﬁmﬁ&f&hLﬁﬂ?g;ﬂﬁ DALAM DAERAH PABEAN KE
(8]
'E. HEADER
&' Mamor Pengajuan : DDOO040JSX2T42026042000097 7 Hislarican laje1 ciaril
= A, KANTOR PABEAN . KPPEC TMP & BEKAS| F. KOLOM KHUSUS BEA DAN CUKAI
B. JENIS TPE : KAWASAN BERIKAT Mormar Pendaftaran
C_JENIS TRANSAKS! : PENYERAHAN BKP Tanggal

0. DATA PEMBERITAHUAN

PENGUSAHA TPB

PENGIRBA BARANG

1. NPWP

2. Nama
4. Al

4. Ma izin TPE

& MPWP

B Mama
7. Alamat

PEMILIE BARANG
B NPWP

4. Mama
T Alamet

DOKUMEN PELENGEAP PABEAN

eyesjer uoBaN IuPM[Od Nijtw e3d1d YeH )

11. Packing List - Tgl. 14. 5Urat Kepuiusan'Persatiguan

12. Konirak : Tgl. Tgl.
13. Fakiur Pajak - Tgl. 15. Jenis | nomer | tanggal dokumen
Uang Muka Tal.
DATA PENGANGKUTAN

16. Jenis Sarana Pengangkut

17. Mo Polis|

DATA PERDAGANGAN

1B. Harge Penyerahan
18. Milal Penggarntian Jasabial

20, Milaa Uang buka
21. Jems lasa Kena

DATA PENGEMAS
22. Jenis Kemasan 24. Jumlah Kemasan :
23. Merek : Tanpa merk
DATA BARANG
24, Volume (m3) 25, Baral Kotor 26. Berat Barsih (Kq)
27 2B. 20 in.
Mo. | Uralen jumiah dan jens barang secara lengkap, kode barang, - Jumiah & Jems Satuan - Harga peryeranan (Rp)
merk, tipe, ukuran, dan spesifiesi lain - Berat Bersih (Kg) - Niled Penggantian’ Niled Jasa
- Walume (m3}

E. TANDA TANGAN PENGLISAHA TPB

[ pen
1. PPN Diknasi © RpoQ
32. PPN Dibebeskan : Rpa
3. PPN Tidak : Rpoa

yeng dibentahukan dalam pemberitahuan pabean ini.

G. UNTUK PEJABAT BEA DAN CUKAI

null, 20-04-2026

Nama
NIP
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Lampiran 3 Surat [zin Pengambilan Data

exdid ey

KEMENTERIAN PENDIDIEAN TINGGI, SAINS,
DAN TEKNOLOC
POLITERNIK NEGERI JAKARTA
Jalan Prof Dr. GUAL Siwabessy, Kampus UL, Depok 16425
Telepon (021 7270036, Hunting, Fax (021 7270034

eyieyer Labap yiuya3ijod wizi eduey
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Laman -hiip-weww prd ae i Pas-el © b pmg a1
Mo @ 2147105 TIPLE. 10VEPP.02. 1072026 26 Juni 2026

Perilal : Permohonan Pengarmibilan Data Penebtian

ik

FT JET Indoresia

MMZ100 Indusirial Jativangi,

JI. Irign | Blok GG MNod, Danaw Indah,
Keac. Cikarang Baral, Kabupaten Bekasi,
Jawa Baral 175340

Terring salam &an doa semoga Ibu semanti@sa diberkan kesehalan, kekuatan, dan panjang
LI

Sahubiingan belah med@suki semester genap Tahum Akademik 20252026 dan poses
penyusunan Tugas Akhir sebagai syaral kellusan Program D3 mahasiswa Polileknil Megedi
Jakarla Junusan Administrasi Miapa, kKhususnya Program Sludi D3 Adminisirasi Bisnis. Karmi
menugaskan mahasiswa samasler § (akhif) dalam mencan data untuk Keparluan Tugas Akhin
meraka.

Adapun nama mahasiswa lerssbul adalah sebagai berikul

Mama - Safira Yulanli

M - 2305311008

Prodi - O3 Adrministrasi Bisnis

Fakullas’ Junisan - Paolileknik Megen Jakana' Adminisirasi Miaga

Judul Tugas Akhir - Progadur Pambuatan Dokumen BC 4.0 Pada Saection Purchaging di FT
JET Indonesia

Diata yang dibutubikan © 1. Working Irstrustion [W1) Pembuatan Dokurmen BC 4.0,
2. Canloh Packing Ligl yang lidak mencaniumban Kelerangan mergenai
namer palisi kendaraan dan jenis kemasan yang digunaskan.
5. Conbah Packing List yang mencaniumkan Kelerangan mangenai
namee polis kendaraan dan jenis kemasan yang digunakan.

Dernikian parmohanan ini ke sampaikan, atas perhalian dan kefasamanya kami ucapkan lefima
kasi.

Kelua Jurusan Adminisirasi Misga

Wahyudi Utomo
NIF 18800711201 5041001

Dozhuami it bk b2 ol angasl Socann aebrosd masgrakis senifka
ey ity ok Badai Bosar Sonifieasi Elelsonik [BSE), Badan Siter dan Zand Wogara (85 Sk
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Lampiran 4 Surat Jawaban Izin Pengambilan Data

SURAT IZIN PENGGUNAAN DATA
UNTUK TUGAS AKHIR DAN PUBLIKASI ILMIAH

Yang bertanda tangan di bawah ini:

Nama : Zaenal Arifin

Jabatan : HRD Supervisor

Instansi/Perusahaan  : PT. 1.S.T. INDONESIA

Alamat : MM 2100 Industrial Town, Block. GG-04, Cikarang Barat
Dengan ini menyatakan bahwa:

Nama Mahasiswa : Safira Yulianti

NIM 12305311008

Program Studi : D3 - Administrasi Bisnis

Perguruan Tinggi : Politeknik Negeri Jakarta

Telah memperoleh izin dari PT. J.S.T. INDONESIA untuk menggunakan dan mencantumkan
data yang diperolch selama kegiatan magang di lingkungan instansi/perusahaan kami sebagai
bahan penyusunan tugas akhir yang berjudul:

""Prosedur Pembuatan Dokumen BC 4.0 Pada Section Purchasing di PT JST Indonesia"

Selain itu, instansi/perusahaan kami juga memberikan izin kepada yang bersangkutan untuk
menggunakan data tersebut dalam publikasi ilmiah terkait tugas akhir yang disusun. Adapun
data yang yang diizinkan untuk dipergunakan adalah sebagai berikut:

1. Pembuatan Dokumen BC 4.0,

2. Contoh Packing List yang tidak mencantumkan keterangan mengenai nomor polisi
kendaraan dan jenis kemasan yang digunaka,.

3. Contoh Packing List yang mencantumkan keterangan mengenai nomor polisi kendaraan
dan jenis kemasan yang digunak-n.

Demikian surat izin ini dibuat desgan

senarbenernva untuk dapat dipergunakan
sebagaimana mestinya,

Bekasi, 03 Juli 2026
PT. 1.S.T. INDONESIA

Zaenal Arifin
HRD Supervisor
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Integrity Flags

0 Integrity Flags for Review
Our system’s algorithms look deeply at a document for any inconsistencies that

No suspicious text manipulations found. would set it apart from a narmal submission. If we notice something strange, we flag
it far you to review.

A Flaqg is not necessarily an indicator of a problem. However, we'd recommend you
focus your attention there for further review.
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