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BAB I
PENDAHULUAN

1.1 Latar Belakang

Perkembangan teknologi di Indonesia saat_ini memainkan peran penting
dalam kegiatan ekonomi seperti .manufaktur, “distribusi, dan konsumsi.
Perkembangan teknologi telahmemungkinkan suatu negara untuk memperluas
perdagangannya dengan mengekspor komoditas, yang dapat meningkatkan
perekonomian negara(Dewi, 2015)

Semakin luasnya jangkauan perdagangan atau pasar, semakin luas pula
persebaran penjualan dan pengiriman barang. Hal ini didorong dengan adanya
pandemi COVID — 19 di mana sebagian besar orang melakukan pembelian dan
pengiriman barang melalui marketplace untuk memenuhi kebutuhan. Dalam
memenuhi kebutuhan setiap individu, scluruh kegiatan dilakukan secara jarak
jauh dan digital, sehingga pertumbuhan logistik di Indonesia pun semakin
meningkat karena semua sektor industri membutuhkan jasa logistik; mulai dari
mendatangkan berbagai bahan baku dan bahan penolong hingga mengangkut
barang ke gudang dan mendistribusikannya ke pelanggan (Maniar, 2018).

Untuk distribusi kebutuhan di daerah-daerah, dibuka berbagai bisnis logistik
di wilayah kepulauan. Salah satunya yaitu bisnis bongkar muat. Bisnis bongkar
muat merupakan proses mengangkat atau menurunkan barang dari dermaga,
kapal, tongkang, atau truk ke dalam palka kapaly darirdarat ke laut maupun dari
laut ke darat (Santoso, 2023). Pada proses kegiatan bongkar muat, membutuhkan
beberapa peralatan untuk mengangkut barang dari kapal menggunakan crane dan
sling kapal.

Dalam pendistribusian barang™ke«tempat..tujuan~terutama dalam bisnis
bongkar muat diperlukan beberapa kelengkapan dokumen seperti; surat perintah,
Berita Acara (BA), Bill of Lading, manifest dan Packing List. Dokumen-
dokumen tersebut diperlukan guna memastikan kelancaran operasional
perusahaan, serta bagaimana mempertahankan kualitas produk sekaligus

meningkatkan penjualan (Sahara & Edina, 2024).
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Kelancaran kegiatan bongkar muat tidak terlepas dari adanya ketepatan
waktu dalam pengiriman dokumen bongkar muat. Menurut Hadi & Yulianni
(2016), ketika dokumen kargo seperti manifest tidak segera diterima oleh
Perusahaan Bongkar Muat (PBM), dapat berakibat pada tidak dapat
berkembangnya rencana kerja untuk melaksanakan tugas bongkar muat. Apabila
terjadi keterlambatan pengiriman dokumen, maka Tenaga Kerja Bongkar Muat
(TKBM) harus membuat Surat Persetujuan Olah Gerak Kapal (SPOG) olah
gerak kapal, untuk dapat melakukan kegiatan bongkar. Selain itu, adanya
keterlambatan pengurusan dokumen akan', berakibat pada terganggunya
penyusunan container di dalam ruang kapal.

Menurut Safira & Ginting, (2024), keterlambatan pengiriman dokumen
bongkar muat kerap terjadi karena adanya faktor fisik. Faktor fisik merupakan
faktor-faktor yang dapat timbul sebagai akibat dari tindakan sendiri, lingkungan,
interaksi dengan orang lain, dan fasilitas tempat kerja. Faktor fisik tersebut dapat
berupa Sumber Daya Manusia (SDM) yang tidak dapat tergantikan, kurangnya
peralatan bongkar muat, dan adanya human error, seperti yang terjadi di banyak
perusahaan logistik. Salah satunya pada Pl Perusahaan Bongkar Muat (PBM)
Sarana Bandar Nasional.

PT " Perusahaan Bongkar Muat (PBM) ‘Sarana Bandar Nasional yang
merupakan anak perusahaan dari PT (Persero) Pelayaran Nasional Indonesia dan
kini berevolusi menjadi Pelni Logistics. sDalam struktur organisasi PT PBM
Sarana Bandar Nasional, Direktorat Operasi dan Komersial memiliki pembagian
departemen "yang terdiri .dari bagian Operasi. dan. Tarif, Pengelolaan Alat
Produksi, serta’ Pemasaran dan Pengembangan Bisnis. Departemen ini
merupakan salah satu.bagian penting dalam sebuah perusahaan, karena seluruh
operasional perusahaan di*PT-PBM Sarana Bandar Nasional-terdapat dalam
departemen Direktorat Operasi dan Komersial.

PT Perusahaan Bongkar Muat (PBM) Sarana Bandar Nasional yang kini
memiliki branding sebagai PT (Persero) Pelayaran Nasional Indonesia (Pelni)
Logistics telah berdiri lebih dari 30 tahun, telah banyak mengalami perubahan,
baik tata kelola perusahaan maupun Standar Operasional Prosedur (SOP). Dalam

pelaksanaan kegiatan operasional di PT Perusahaan Bongkar Muat (PBM)
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Sarana Bandar Nasional kantor pusat, biasanya kantor cabang PT PBM Sarana
Bandar Nasional mengirimkan dokumen berupa Surat Perintah Bongkar Muat
(SPBM), Berita Acara Bongkar Muat (BABM), freight manifest, tally sheet, dan
daftar bongkaran atau muatan.

Di beberapa situasi operasional bongkar muat yang dilakukan melalui
aplikasi MyCargoo, terdapat beberapa kantor cabang.PT Perusahaan Bongkar
Muat (PBM) Sarana BandarNasional sering kali mengalami keterlambatan
dalam proses pengiriman dokumen bongkar muat. Keterlambatan tersebut sangat
mempengaruhi kegiatan operasional yang ada di PT PBM Sarana Bandar
Nasional Pusat terutama dalam hal penarikan tagihan kepada perusahaan induk;
yaitu PTPelayaran Nasional Indonesia (PELNI).

Hal tersebut dikarenakan PT Perusahaan Bongkar Muat (PBM) Sarana
Bandar Nasional biasanya melakukan rekapitulasi berdasarkan perjalanan kapal
dalam melakukan satu kali rangkaian perjalanan (voyage). Sebagai contoh KM
Kelud memiliki satu rangkaian perjalanan (voyage) dimulai dari pelabuhan
Tanjung Priok (Kantor Cabang Jakarta) — Pulau Batam (Kantor Cabang Batam) —
Tanjung Balai Karimun (Kantor Cabang Jambi) — Belawan (Kantor Cabang
Medan) — Tanjung Balai Karimun (Kantor Cabang Jambi) — Pulau Batam
(Kantor Cabang Batam) — Tanjung Priok (Kantor Cabang Jakarta). Rekapitulasi
tersebut bertujuan untuk mempermudah proses bisnis yang akan diserahkan
selanjutnya kepada bagian keuangan.

Berdasarkan pemaparan di atas, keterlambatan tersebut sangat berpengaruh
dalam operasional perusahaan, sehingga penulis tertarik untuk meneliti lebih
lanjut dengan judul: Keterlambatan Pengiriman Dokumen Bongkar Muat dari
Kantor Cabang Kepada Direktorat Operasi dan Komersial PT_PBM: Sarana

Bandar Nasional.

1.2 Tujuan Magang
Adapun tujuan kegiatan magang ini, yaitu:
1. Mengetahui penyebab terjadinya keterlambatan pengiriman dokumen
muatan dan bongkaran.

2. Mengetahui tindakan dan solusi dari permasalahan keterlambatan
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pengiriman dokumen muatan dan bongkaran.

1.3 Manfaat Magang
Terdapat manfaat magang yang dilakukan, yakni manfaat teoritis dan manfaat

praktis. Manfaat yang dimaksud, yaitu sebagai berikut:

1.3.1 Manfaat Teoritis
Adapun manfaat teoritis.dilakukannya magang ini adalah:
1. Hasil magang ini dapat memperluas wawasan terutama dalam kajian
penyelesaian keterlambatan pengiriman dokumen.
2. /Hasil magang /ini diharapkan dapat menambah referensi terkait
keefektifan PT Sarana Bandar Nasional (Pelni Logistics)
1.3:2 - Manfaat Praktis
Adapun manfaat teoritis dilakukannya magang ini adalah:
1. Hasil magang ini diharapkan dapat memberikan informasi terkait
penyelesaian keterlambatan _pengiriman. dokumen yang telah
dilakukan oleh PT Sarana Bandar Nasional.

2. Hasil magang ini diharapkan dapat mengurangi risike tertundanya proses

tagihan kepada induk perusahaan.

1.4 Waktu dan Tempat Pelaksanaan

Penulis melakukan kegiatan magang di PT PBM Sarana Bandar Nasional
(Pelni Logisties) Head Office yang beralamatdi JI. Cempaka Putih Tengah 11
No.10, RT.12/RW.5, Cemp. Putih Tim., Kec. Cemp. Putih, Kota Jakarta Pusat,
Daerah Khusus "Ibukota Jakarta, 10510 dan ditempatkan di Departemen
Direktorat Operasi dan Komersial.

Penulis melakukan kegiatan tersebut-selama-l-(satu) semester atau 6 (enam)
bulan, terhitung sejak tanggal 05 Agustus 2024 sampai dengan 17 Januari 2025.
Adapun jadwal pelaksanaannya sebagai berikut:

Hari : Senin - Jumat

Jam :08.30-17.00
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1.5 Jadwal Kegiatan

Berikut merupakan jadwal kegiatan yang dilakukan oleh penulis selama

periode magang:

Tabel 1.1 Jadwal Kegiatan Harian (Logbook Aktivitas)

No.‘ Tanggal ‘ Mulai ‘ Selesai

Penjelasan Kegiatan

AGUSTUS

05/08/2024

08.30

17.00

Rekapitulasi dokumenMyCargoo! KM Dobonsolo V12,
KM Gunung Dempo V13, KM Tilongkabila V14 dan
input container.

06/08/2024

08.30

17.00

Rekapitulasi & verifikasi dokumen MyCargoo! KM
Dobonsolo . V12, KM Gunung Dempo VI3, KM
Tilongkabila V14, input container, dan verifikasi laporan
muatan produksi General Cargo 2024 bulan

Januari, Maret, dan Mei.

07/08/2024

08.30

17.00

Rekapitulasi dokumen MyCargool/ KM Dobonsolo V12,
KM Gunung Dempo V13, KM Tilongkabila V13 & V14

08/08/2024

08.30

17.00

Rekapitulasi & verifikasi dokumen MyCargoo! KM
Dobonsolo V12, KM Gunung Dempo V13, KM
Tilongkabila V 14, input container dan jadwal kapal

09/08/2024

08.30

17.00

Rekapitulasi dokumen MyCargoo! KM Dobonsolo V12,
KM Gunung Dempo V13; KM Tilongkabila V14 & V15,
input container, dan Rekapitulasi hasil survel
Kepuasan Pegawai

10/08/2024

SABTU

11/08/2024

MINGGU

12/08/2024

08.30

17.00

Rekapitulasi dokumen MyCargoo! KM Dobonsolo V12,
KM Gunung Dempo V13, KM Tilongkabila V14 & V15,
KM, Labobar: V13, KM Bukit Siguntang V14, KM
Sinabung V12, KM Sangiang V13, KM Binaiya V13,
input container, dan filling database pegawai

13/08/2024

08.30

17.00

Rekapitulasi dokumen MyCargoo! KM Dobonsolo V12,
KM Gunung Dempo V13, KM Tilongkabila V14 & V15,
KM Sangiang V13, KM.Binaiya V13, dan input

jadwal kapal

10

14/08/2024

08.30

17.00

Rekapitulasi dokumen MyCargoo! KM Dobonsolo V12,
KM Gunung Dempo V13, KM Tilongkabila V14 & V15,
KM Sangiang V13, KM Binaiya V13, dan input
container

11

15/08/2024

08.30

17.00

Rekapitulasi dokumen MyCargoo! KM Dobonsolo V12 &
V13, KM Tilongkabila V14 & V15, KM Sangiang,
KM Binaiya V13 & V14
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No.

Tanggal

Mulai

Selesai

Penjelasan Kegiatan

12

16/08/2024

08.30

17.00

Rekapitulasi dokumen MyCargoo! KM Dobonsolo V12
& V13, KM Tilongkabila V14 & V15, KM Sangiang,
KM Binaiya V13 & V14, KM. KFC JetLiner V30

13

17/08/2024

SABTU

14

18/08/2024

MINGGU

15

19/08/2024

08.30

17.00

Rekapitulasi.dokumen MyCargoo! KM Dobonsolo V12 &
V13; KM Tilengkabila V14 & V15, KM Sangiang, KM
Binaiya V13 & V14; KM, KFC JetLiner V30, dan

input container

16

20/08/2024

08.30

17.00

Rekapitulasi dokumen MyCargoo! KM Dobonsolo V12 &
V13, KM Tilongkabila V15, KM Sangiang, KM
Binaiya V13 & V14, revisi BA dokumen tagihan kapal

17

21/08/2024

08.30

17:00

Rekapitulasi dokumen MyCargoo! KM Dobonsolo V12 &
V13, KM Tilongkabila V15, KM Sangiang V13, KM
Binaiya V13, input container, dan perjalanan kapal tol
laut.

18

22/08/2024

08.30

17.00

Rekapitulasi dokumen MyCargoo! KM Dobonsolo V12 &
V13, KM Tilongkabila V15, KM Sangiang, KM Binaiya
V13 & V14, KM Labobar V14, KM Bukit Raya

V11 dan input jadwal kapal

19

23/08/2024

08.30

17.00

Rekapitulasi dokumen MyCargoo! KM Dobonsolo V12 &
V13, KM Tilongkabila V15, KM Sangiang, KM Binaiya
V13 & V14, KM Gunung Dempo V14, KM
Tatamailau V12 dan V13, serta input jadwal kapal

20

24/08/2024

SABTU

21

25/08/2024

MINGGU

22

26/08/2024

08.30

17.00

Rekapitulasi dokumen MyCargoo! KM Dobonsolo V12 &
V13, KM Tilongkabila V15, KM Sangiang, KM Binaiya
V13 & V14, KM Gunung Dempo V14, KM Tatamailau
V14, dan input container serta monitoring

posisi container

23

27/08/2024

08.30

17.00

Rekapitulasi dokumen MyCargoo! KM Dobonsolo V12 &
V13, KM Tilongkabila V15, KM..Gunung Dempo V14,
KM Tatamailau-V14, KM Ciremai V14 dan input
container

24

28/08/2024

08.30

17.00

Rekapitulasi dokumen MyCargoo! KM Dobonsolo V12 &
V13, KM Tilongkabila V15 &V16, KM Gunung Dempo
V14, KM Tatamailau V14, dan input jadwal
perjalanan kapal

25

29/08/2024

08.30

17.00

Rekapitulasi dokumen MyCargoo! KM Dobonsolo V12
& V13, KM Tilongkabila V15 & V16, KM Gunung
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No.

Tanggal

Mulai

Selesai

Penjelasan Kegiatan

Dempo V14 & V15, KM Tatamailau V13 & V14, KM
Nggapulu V14, input jadwal perjalanan kapal, dan input
container

26

30/08/2024

08.30

17.00

Rekapitulasi dokumen MyCargoo! KM Dobonsolo V12
& V13, KM Tilongkabila V15, KM Gunung Dempo
V14, KM Tatamailau V14 dan input container

27

31/08/2024

SABTU

SEPTEMBER

01/09/2024

MINGGU

02/09/2024

08.30

17.00

Rekapitulasi dokumen MyCargoo!"KM Dobonsolo V12 &
V13, KM Tilongkabila V15 & V16, KM Gunung Dempo
V14 & V15, KM Tatamailau V14 & V15, serta
Rekapitulasi dokumen laporan produksi bengkar muat
cabang dan freight forwarding bulan Agustus

03/09/2024

08.30

17.00

Rekapitulasi dokumen MyCargoo! KM Dobonsolo V12 &
V13, KM Tilongkabila V15 & V16, KM Gunung Dempo
V14 & V15, KM  Tatamailau V14 & V15, serta
Rekapitulasi .data laporan produksi bongkar muat
cabang dan freight forwarding bulan Agustus

04/09/2024

08.30

17.00

Rekapitulasi dokumen MyCargoo! KM Dobonsolo V12 &
V13, KM Tilongkabila V15 & V16, KM Gunung Dempo
V15, KM Tatamailau V14 & V15, KM Dorolonda V15,
input jadwal perjalanan kapal, dan rekapitulasi ' laporan
produksi usaha captive dan non-

captive

05/09/2024

08.30

17.00

Rekapitulasi dokumen MyCargoo! KM Dobonsolo V13,
KM Tilongkabila V15 & V16, KM Gunung Dempo V15,
KM Tatamailau V15, dan input container

06/09/2024

08.30

17.00

Rekapitulasi dokumen MyCargoo! KM Dobonsolo V14,
KM Tilongkabila V16, KM Gunung Dempo V15, KM
Tatamailau V15, dan KM Bukit Raya V12.

07/09/2024

SABTU

08/09/2024

MINGGU

09/09/2024

08.30

17.00

Rekapitulasi-dokumen My Cargoo! KM Dobonsolo V14,
KM Tilongkabila V16, KM Gunung Dempo V15, KM
Tatamailau V15, KM Sirimau V7, dan input container

10

10/09/2024

08.30

17.00

Rekapitulasi dokumen MyCargoo! KM Dobonsolo V14,
KM Tilongkabila V16 & V17, KM Gunung Dempo V15,
KM Tatamailau V15, KM Sirimau V7, dan Revisi
dokumen tagihan

11

11/09/2024

08.30

17.00

Rekapitulasi dokumen MyCargoo! KM Dobonsolo V14,




eyieyer uabap Niuyaijod wizi eduey

o
o
(1]
3
Q
c
-4
T
Q
=
Ll
Q.
o
=
3
(1]
=
c
g,
=
o
=]
~
(1)
T
m
=
=
=]
Q
Q
=
<
o
=]
Q
3
o
-
o
=
el
o
=
m
=
=2
~
=
[
Q
(1]
=
—
o
=
o
=
-
o

N
Ooo
o )
- m
Q =
= Q
Qe S
35S
5 =
g
3 a3
c ')
3 c
x 3 2
Y c
=] x
£6 35
3 5%
3 3
2 =
=
338
1
= ve,
o
s 5 3
2 =
S eg
s
o 2
(o
9 QP
(=} >
o 3
3 =
;l_l._ ()
8 P73
< o
(7] m
o S
£ 3 <
c 4
= 3
383
- =
< <
o o
. =
€ o 3
= —
28T
3. °
a
s g
Q —
3 5
5 B
o
z o
')
~ 3
5 T
T B
-] =
c 4
3 3
i)
=
=
)
B
=
o
-*
o
<
o
=)
N—
Q
o
S
=
w
<
Y
-
[
3
o
w
o
(')
=2

X
v
=
n
T
-+
)

o
)
-
0
©
-
Y
3,
*‘
)
S
;.
®
-
E.
=
<
®
Q
D
=5
e
o
=
0
“
-+
Y

—
o
o
—
o
=]

Q
3
(]
=]

Q
c
Fes

T
1'd
o
o
o

=
o
=
o
-
o
c
w
L)
c
-
c
-
~
o
-

<
1]
-~
=
=
3
-
o
-

T
o
3
o
=
n
o
=
-
c
3
=
Q
=
o
o
=
3
(1]
=

<
o
o
c
-
~
o
=
(7]
c
3
o
(1]
-

No.

Tanggal

Mulai

Selesai

Penjelasan Kegiatan

KM Tilongkabila V16 & V17, KM Gunung Dempo
V15, KM Tatamailau V15, Rekapitulasi stock opname
dry container, dan input container

12

12/09/2024

08.30

17.00

Rekapitulasi dokumen MyCargoo! KM Dobonsolo V14,
KM Tilongkabila V16 & V17, KM Gunung Dempo
V15, KM+Tatamailau V15, KM Sinabung V13 & V14,
KM Nggapulu. V17, KM Labobar V15, dan KM Bukit
Siguntang V16.

13

13/09/2024

08:30

17.00

Rekapitulasi dokumen MyCargoo! KM Dobonsolo V14,
KM Tilongkabila V16 & V17, KM Gunung Dempo
V15, KM Tatamailau V15, Rekapitulasi stock opname
dry container, dan input container

14

14/09/2024

SABTU

15

15/09/2024

MINGGU

16

16/09/2024

MAULID NABI SAW

17

17/09/2024

08.30

17.00

Rekapitulasi dokumen MyCargoo! KM Dobonsolo V14
& V15, KM Tilongkabila V17, KM Gunung Dempo
V15 & V16, KM Tatamailau V15, KM Sirimau V8,
Rekapitulasi total keseluruhan laporan muatan produksi
dan input container

18

18/09/2024

08.30

17.00

Rekapitulasi dokumen MyCargoo! KM Dobonsolo V14
& V15, KM Tilongkabila V17, KM Gunung Dempo
V15 & V16, KM Tatamailau V15, KM Sirimau V8, dan
input.container

19

19/09/2024

08.30

17.00

Rekapitulasi dokumen MyCargoo! KM Dobonsolo V14
& V15, KM Tilongkabila V17, KM Gunung Dempo
V15 & V16, KM Tatamailau V15, KM Sirimau V8, KM
Bukit Raya V13, KM Labobar V16, KM Dorolonda
V16, dan input jadwal perjalanan kapal

20

20/09/2024

08.30

17.00

Rekapitulasi dokumen MyCargoo! KM Dobonsolo V14
& V15, KM Tilongkabila V17, KM Gunung Dempo
V15 & V16, KM Tatamailau V15, KM Sirimau V8§, KM
Bukit_Raya V13, KM Labobar V16, KM Dorolonda
V16, dan.inputjadwal perjalanan kapal

21

21/09/2024

SABTU

22

22/09/2024

MINGGU

23

23/09/2024

08.30

17.00

Rekapitulasi dokumen MyCargoo! KM Dobonsolo V15,
KM Tilongkabila V17, KM Gunung Dempo V15 &
V16, KM Tatamailau V15, KM Sirimau V8, KM Bukit
Raya V13, KM Labobar V16, KM Dorolonda V16, dan
input jadwal perjalanan kapal
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No.

Tanggal

Mulai

Selesai

Penjelasan Kegiatan

24

24/09/2024

08.30

17.00

Rekapitulasi dokumen MyCargoo! KM Dobonsolo V15,
KM Tilongkabila V17 & V18, KM Gunung Dempo V15
& V16, KM Tatamailau V15, KM Sirimau V8, KM
Bukit Raya V13, KM Labobar V16, KM Dorolonda
V16, dan input container

25

25/09/2024

08.30

17:00

Rekapitulasi dokumen MyCargoo! KM Dobonsolo V15,
KM Tilongkabila“V18, KM Gunung Dempo V16, KM
Tatamailau V16, KM. Sirimau V9, KM Nggapulu V17,
dan KM Dorolonda V18 dan.input jadwal perjalanan
kapal

26

26/09/2024

08.30

17.00

Rekapitulasi dokumen MyCargoo! KM .Dobonsolo V15,
KM Tilongkabila V17, KM Gunung Dempo V16, KM
Tatamailau V16, KM Sirimau V9, dan input jadwal
perjalanan kapal

27

27/09/2024

08.30

17.00

Rekapitulasi dokumen MyCargoo! KM Dobonsolo V15,
KM Tilongkabila V18, KM Gunung Dempo V16, KM
Tatamailau V16, KM Sirimau V9

28

28/09/2024

SABTU

29

29/09/2024

MINGGU

30

30/09/2024

08.30

17.00

Rekapitulasi dokumen MyCargoo! KM Dobonsolo V15,
KM Tilongkabila V18, KM Gunung Dempo V16 &
V17, KM Tatamailau V16, KM Sirimau V9, KM
Ciremai V15

OKTOBER

01/10/2024

08.30

17.00

Rekapitulasi dokumen MyCargoo! KM Dobonsolo V15,
KM Tilongkabila V18, KM Gunung Dempo V17, KM
Tatamailau" V16, KM Sirimau V9, KM Ciremai V15,
dan membuat laporan muatan produksi bulan September

02/10/2024

08.30

17.00

Rekapitulasi dokumen MyCargoo! KM Dobonsolo V15,
KM Tilongkabila V18, KM Gunung Dempo V17, KM
Tatamailau V16 & V17, KM Sirimau V9, KM Ciremai
V15,

03/10/2024

08.30

17.00

Rekapitulasi dokumen MyCargoo! KM Dobonsolo V15,
KM.. Tilongkabila=V18, KM Gunung Dempo V16 &
V17, KM Tatamailau V16, KM Sirimau V9, KM
Ciremai V15, menghubungi cabang yang belum
mengirimkan dokumen, dan membuat rekapitulasi
komposisi pegawai

04/10/2024

08.30

17.00

Rekapitulasi dokumen MyCargoo! KM Dobonsolo V15,
KM Tilongkabila V18, KM Gunung Dempo V16 &
V17, KM Tatamailau V16, KM Sirimau V9, KM
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No.

Tanggal

Mulai

Selesai

Penjelasan Kegiatan

Ciremai V15, dan membuat rekapitulasi komposisi
pegawai dan program kerja SDM

05/10/2024

SABTU

06/10/2024

MINGGU

07/10/2024

SAKIT

R[N N

08/10/2024

SAKIT

09/10/2024

08.30

17.00

Rekapitulasi dokumen MyCargoo! KM Dobonsolo V15,
KM Tilongkabila V18, KM Lambelu V16, V17, V18,
KM Tatamailau V16 & V17, KM Sirimau V9, KM
Ciremai V15, KM Binaiya VI17,"KM Sangiang V16,
KM Bukit Siguntang V18, KM Nggapulu V16, dan
input jadwal petjalanan kapal

10

10/10/2024

08.30

17.00

Rekapitulasi dokumen MyCargoo! KM Daebonsolo V16,
KM Tilongkabila V18 & V19, KM Lambelu V17, V18,
KM Tatamailau V16 & V17, KM Sirimau V9, KM
Ciremai V15, KM Binaiya V17, KM Sangiang V17 dan
input jadwal perjalanan kapal

11

11/10/2024

08.30

17.00

Rekapitulasi dokumen MyCargoo! KM Dobonsolo V16,
KM Tilongkabila VI8 & V19, KM Lambelu V18, KM
Tatamailau V17, KM_Sirimau V9, KM Binaiya V17,
KM Sangiang V17 dan input jadwal perjalanan kapal

12

12/10/2024

SABTU

13

13/10/2024

MINGGU

14

14/10/2024

08.30

17.00

Rekapitulasi dokumen MyCargoo! KM Dobonsolo V16,
KM Tilongkabila V19, KM Lambelu V18, & V19 KM
Tatamailau V17, KM Sirimau V9, KM Binaiya V18,
KM Sangiang V18 dan verifikasi kenaikan tarif cabang

15

15/10/2024

08.30

17:00

Rekapitulasi dokumen MyCargoo! KM Dobonsolo V16,
KM Tilongkabila” V19, KM Lambelu V18, & V19 KM
Tatamailau V17, KM Sirimau V9, KM Binaiya V18,
KM Sangiang V18 dan input besaran tarif cabang

16

16/10/2024

08.30

1.7.00

Rekapitulasi dokumen MyCargoo! KM Dobonsolo V16,
KM Tilongkabila: V19, KM Lambelu V18, & V19 KM
Tatamailau-V 17, KM Sirimau V9, KM Binaiya V18,
KM Sangiang V18, dan input container

17

17/10/2024

08.30

17.00

Rekapitulasi dokumen MyCargoo! KM Dobonsolo V16,
KM Tilongkabila V19, KM Lambelu V18, & V19 KM
Tatamailau V17, KM Sirimau V9, KM Binaiya V18,
KM Sangiang V18, dan input data base pegawai

18

18/10/2024

08.30

17.00

Rekapitulasi dokumen MyCargoo! KM Dobonsolo V16,
KM Tilongkabila V19, KM Lambelu V18, & V19 KM
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No.

Tanggal

Mulai

Selesai

Penjelasan Kegiatan

Tatamailau V17, KM Sirimau V9, KM Binaiya V18,
KM Sangiang V18

19

19/10/2024

SABTU

20

20/10/2024

MINGGU

21

21/10/2024

08.30

17.00

Rekapitulasi dokumen MyCargoo! KM Dobonsolo V16,
KM __ Tilongkabila V19, KM Lambelu V19 KM
Tatamailau V17, KM Sirimau V9, KM Binaiya V18,
KM Sangiang V18, KM"Bukit Siguntang, KM Leuser,
KM Bukit Raya, dan input jadwal perjalanan kapal

22

22/10/2024

08.30

17.00

Rekapitulasi dokumen MyCargoo!"KM Dobonsolo V16,
KM Tilongkabila V19, KM "Lambelu V19 KM
Tatamailau V17, KM Sirimau V9, KM Binaiya V18,
KM Sangiang V18, KM'Labobar V18 dan input jadwal
perjalanan kapal

u

23/10/2024

08.30

17.00

Rekapitulasi dokumen MyCargoo! KM Dobonsole V16,
KM Tilongkabila V19, KM Lambelu V19 KM
Tatamailau V17, KM Sirimau V9, KM Binaiya V18,
KM Sangiang V18, KM Sinabung V16, KM Nggapulu
V20, dan KM Doroelonda V19

24

24/10/2024

08.30

17.00

Rekapitulasi dokumen MyCargoo! KM Dobonsolo V16,
KM Tilongkabila V19, KM Lambelu V19 & V20, KM
Tatamailau V17, KM Sirimau V9, KM Binaiya V18,
KM Sangiang V18, dan input jadwal perjalanan kapal

25

25/10/2024

08.30

17.00

Rekapitulasi dokumen MyCargoo! KM Dobonsolo V16,
KM Lambelu V20, KM Tatamailau V17, KM Sirimau
V9, KM Binaiya V18, KM Sangiang V18, dan input
jadwal perjalanan kapal

26

26/10/2024

SABTU

27

27/10/2024

MINGGU

28

28/10/2024

08.30

17.00

Rekapitulasi dokumen MyCargoo! KM Dobonsolo V16,
KM Lambelu V20, KM Tatamailau V18, KM Sirimau
V9, KM Binaiya V18, KM Sangiang V18, dan input
jadwal perjalanan kapal

29

29/10/2024

08.30

17.00

Rekapitulasi-dekumen MyCargoo! KM Dobonsolo V16,
KM Lambelu V20, KM Tatamailau V18, KM Binaiya
V18, KM Sangiang V18, input jadwal perjalanan kapal,
dan membuat notulen rapat

30

30/10/2024

08.30

17.00

Rekapitulasi dokumen MyCargoo! KM Dobonsolo V16,
KM Lambelu V20, KM Tatamailau V17, KM Sirimau
V10, KM Binaiya V18, KM Sangiang V18, dan input
jadwal perjalanan kapal
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No.

Tanggal

Mulai

Selesai

Penjelasan Kegiatan

31

31/10/2024

Rekapitulasi dokumen MyCargoo! KM Dobonsolo V16,
KM Lambelu V20, KM Tatamailau V17, KM Sirimau
V10, KM Sangiang V18, dan input jadwal perjalanan
kapal

NOVEMBER

01/11/2024

08.30

17.00

Rekapitulasi.dokumen MyCargoo! KM Dobonsolo V16,
KM Lambelu V20,, KM Tatamailau V18, KM Sirimau
V10, KM Sangiang V18, dan input jadwal perjalanan
kapal

02/11/2024

SABTU

03/11/2024

MINGGU

04/11/2024

08.30

17.00

Rekapitulasi dokumen MyCargoo! KM Dobonsolo V16,
KM Lambelu V20, KM\ Tatamailau V18, KM Sirimau
V10, KM Sangiang V18, dan rekapitulasi laporan
produksi bulan Oktober

05/11/2024

08.30

17.00

Rekapitulasi dokumen MyCargoo! KM Dobonsolo V16,
KM Lambelu V20 & V21, KM Tatamailau V18, KM
Sirimau V10, KM Binatya V18, KM Sangiang V18, dan
input jadwal perjalanan kapal

06/11/2024

08.30

17.00

Rekapitulasi dokumen MyCargoo! KM Dobonsolo V16,
KM Lambelu V20.& V21, KM Tatamailau V18, KM
Sirimau V10, KM Binaiya V18, KM Sangiang V18 &
V19, dan input jadwal perjalanan kapal

07/11/2024

08.30

17.00

Rekapitulasi dokumen MyCargoo! KM Dobonsolo V16,
KM Lambelu V20 & V21, KM Tatamailau V18, KM
Sirimau V10, KM Binaiya V18, KM Sangiang V18 &
V19, dan input jadwal perjalanan kapal

08/11/2024

08.30

17:00

Rekapitulasi dokumen MyCargoo! KM Dobonsolo V16,
KM Lambelu V20 & V21, KM Tatamailau V18, KM
Sirimau V10, KM Binaiya V18, KM Sangiang V18 &
V19, dan input jadwal perjalanan kapal

09/11/2024

SABTU

10

10/11/2024

MINGGU

11

11/11/2024

08.30

17.00

Rekapitulasi-dokumen MyCargoo! KM Lambelu V21,
KM Tatamailau V18 & V19, KM Sirimau V10, KM
Binaiya V18 & V19, KM Sangiang V18 & V19, input
jadwal perjalanan kapal, dan input container ke dalam
sistem

12

12/11/2024

08.30

17.00

Rekapitulasi dokumen MyCargoo! KM Lambelu V21,
KM Tatamailau V18 & V19, KM Sirimau V10, KM
Binaiya V19, KM Sangiang V18 &V19, input jadwal
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No.

Tanggal

Mulai

Selesai

Penjelasan Kegiatan

perjalanan kapal, dan input container ke dalam sistem

13

13/11/2024

08.30

17.00

Rekapitulasi dokumen MyCargoo! KM Lambelu V21,
KM Tatamailau V18 & V19, KM Binaiya V19, KM
Sangiang V18 &V19, KM Gunung Dempo V17, V18,
V19, input jadwal perjalanan kapal, dan input container
ke dalam'sistem

14

14/11/2024

08.30

17.00

Rekapitulasi dokumen MyCargoo! KM Lambelu V21,
KM Tatamailau V18 &+V19, KM Binaiya V19, KM
Sangiang V18 &V19, KM. Gunung DempoV19, input
jadwal perjalanan kapal, dan imput. container ke dalam
sistem

15

15/11/2024

SABTU

16

16/11/2024

MINGGU

17

17/11/2024

08.30

17.00

Rekapitulasi dokumen MyCargoo! KM Lambelu V21,
KM Tatamailau V19, KM Binaiya V19 & V20, KM
Sangiang V18 &V19, KM Gunung DempoV19, input
jadwal perjalanan kapal, dan input container ke dalam
sistem

18

18/11/2024

08.30

17.00

Rekapitulasi dokumen MyCargoo! KM Lambelu V21,
KM Tatamailau V19, KM Binaiya V19 & V20, KM
Sangiang V18 & V19, KM Gunung DempoV19, input
jadwal perjalanan kapal, dan input container ke dalam
sistem

19

19/11/2024

08.30

17.00

Rekapitulasi dokumen MyCargoo! KM Tatamailau V19
& V20, KM Binaiya V20, KM Sangiang V18 &V19,
KM Gunung DempoV19 & V20, input jadwal
perjalanan kapal, dan input container ke dalam sistem

20

20/11/2024

08.30

17:00

Rekapitulasi dokumen MyCargoo! KM Tatamailau V19
& V20, KM Binaiya V20, KM Sangiang V18 &V19,
KM Gunung DempoV19 & V20, input jadwal
perjalanan kapal, dan input container ke dalam sistem

21

21/11/2024

08.30

17:00

Rekapitulasi dokumen MyCargoo! KM Tatamailau V19
&. V20, KM Binaiya V20, KM Sangiang V18 &V19,
KM. Gunung DempoV19 & V20, rekapitulasi kebutuhan
APD Cabang, input jadwal perjalanan kapal, dan input
container ke dalam sistem

22

22/11/2024

08.30

17.00

Rekapitulasi dokumen MyCargoo! KM Tatamailau V19
& V20, KM Binaiya V20, KM Sangiang V18 &V19,
KM Gunung DempoV19 & V20, rekapitulasi kebutuhan
APD Cabang, input jadwal perjalanan kapal, dan input
container ke dalam sistem
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No.

Tanggal

Mulai

Selesai

Penjelasan Kegiatan

23

23/11/2024

SABTU

24

24/11/2024

MINGGU

25

25/11/2024

08.30

17.00

Rekapitulasi dokumen MyCargoo! KM Tatamailau V19
& V20, KM Binaiya V20, KM Sangiang V18 &V19,
KM Gunung DempoV19 & V20, KM Sinabung V19,
KM Ciremai V16, rekapitulasi kebutuhan APD Cabang,
input jadwal perjalanan kapal, dan input container ke
dalam sistem

26

26/11/2024

08.30

17.00

Rekapitulasi dokumen My€argoo! KM Tatamailau V19
& V20, KM Binaiya V20, KM Sangiang V18 &V19,
KM Gunung DempoV19 & V20, KM Ciremai V17,
rekapitulast . kebutuhan APD Cabang, “input jadwal
perjalanan kapal, dan input container ke dalam sistem

27

27/11/2024

PILKADA

28

28/11/2024

08.30

17.00

Rekapitulasi dokumen MyCargoo! KM Tatamailau V19
& V20, KM Binaiya V20, KM Sangiang V18 &V'19,
KM Gunung DempoV19 & V20, KM Ciremai V17 &
V18, input jadwal perjalanan kapal, dan input container
ke dalam sistem

29

29/11/2024

08.30

17.00

Rekapitulasi dokumen MyCargoo! KM Tatamailau V19
& V20, KM Binaiya V20 & V21, KM Sangiang V18
&V19, KM Gunung Dempo V20, KM Ciremai V18, dan
input container ke dalam sistem

30

30/11/2024

SABTU

DESEMBER

01/12/2024

MINGGU

02/12/2024

IZIN (KE KAMPUS)

03/12/2024

08.30

17.00

Rekapitulasi dokumen MyCargoo! KM Tatamailau V19
& V20, KM Binaiya V20 & V21, KM Sangiang V18
&V19, KM Gunung Dempo V20, KM Ciremai V18,
input container ke dalam sistem, dan rekapitulasi
laporan muatan produksi bulan November

04/12/2024

08.30

17.00

Rekapitulasi dokumen MyCargoo! KM Tatamailau V19
& V20, KM-Binaiya V20 & V21, KM Sangiang V19 &
V20, KM Gunung Dempo V21, KM Ciremai V18, dan
input container ke dalam sistem

05/12/2024

08.30

17.00

Rekapitulasi dokumen MyCargoo! KM Tatamailau V21,
KM Binaiya V21, KM Sangiang V21, KM Gunung
Dempo V21, KM Ciremai V18 & V19, dan input
container ke dalam sistem

06/12/2024

08.30

17.00

Rekapitulasi dokumen MyCargoo! KM Tatamailau V21,
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No.

Tanggal

Mulai

Selesai

Penjelasan Kegiatan

KM Binaiya V21, KM Sangiang V21, KM Gunung
Dempo V21, KM Ciremai V18 & V19, dan input
container ke dalam sistem

07/12/2024

SABTU

08/12/2024

MINGGU

09/12/2024

08.30

17.00

Rekapitulasi.dokumen MyCargoo! KM Tatamailau V21,
KM Binaiya V21, KM Sangiang V22, KM Gunung
Dempo V21, KM Ciremai V18 & V19, dan input
container ke dalam sistem

10

10/12/2024

08.30

17.00

Rekapitulasi dokumen MyCargoo!"KM Tatamailau V22,
KM Binaiya V22, KM Sangiang V21 & V22, KM
Gunung Dempo V21, KM Ciremai V19'& V20, KM
Lambelu V23, KM Sirimau V11, dan input.container
ke dalam sistem

11

11/12/2024

08.30

17.00

Rekapitulasi dokumen MyCargoo! KM Tatamailau V22,
KM Binaiya V22, KM Sangiang V21 & V22, KM
Gunung Dempo V21, KM Ciremai V19 & V20, KM
Lambelu V23, KM Sirimau V11, dan input container
ke dalam sistem

12

12/12/2024

08.30

17.00

Rekapitulasi dokumen MyCargoo! KM Tatamailau V22,
KM Binaiya V22, KM Sangiang V21 & V22, KM
Gunung Dempo V22, KM Ciremai V19 & V20, KM
Lambelu V23, KM Sirimau V11, dan input container
ke dalam sistem

13

13/12/2024

IZIN (KE KAMPUS)

14

14/12/2024

SABTU

15

15/12/2024

MINGGU

16

16/12/2024

IZIN (ACARA KELUARGA)

17

17/12/2024

08.30

17.00

Rekapitulasi dokumen MyCargoo! KM Tatamailau V22,
KM Binaiya V22, KM Sangiang V21 & V22, KM
Gunung Dempo V22, KM Ciremai V20, KM Lambelu
V23, KM Sirimau V11, KM Bukit Siguntang V23, KM
Dorolonda. V24, KM Leuser V12, KM Sinabung V20
daniinput.container’ke dalam sistem

18

18/12/2024

08.30

17.00

Rekapitulasi dokumen MyCargoo! KM Tatamailau V22,
KM Binaiya V22, KM Sangiang V21 & V22, KM
Gunung Dempo V22, KM Ciremai V20, KM Lambelu
V23, KM Sirimau V11, dan input container ke dalam
sistem

19

19/12/2024

08.30

17.00

Rekapitulasi dokumen MyCargoo! KM Tatamailau V22,
KM Binaiya V22, KM Wilis V22, KM Sangiang V21 &
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No.

Tanggal

Mulai

Selesai

Penjelasan Kegiatan

V22, KM Gunung Dempo V22, KM Ciremai V20, KM
Lambelu V23, KM Sirimau V11, dan input container
ke dalam sistem

20

20/12/2024

08.30

17.00

Rekapitulasi dokumen MyCargoo! KM Tatamailau V22,
KM Wilis V22, KM Sangiang V21 & V22, KM Gunung
DempoeV22, KM Ciremai V20 & V21, KM Sirimau
V11.& V12, dan input container ke dalam sistem

21

21/12/2024

SABTU

22

22/12/2024

MINGGU

23

23/12/2024

08.30

17.00

Rekapitulasi dokumen MyCargoo!"KM Tatamailau V23,
KM Sangiang V21 & V22, KM Gunung Dempo V22,
KM Ciremai V20 & V21, KM Sirimau V11 & V12,
dan input container ke dalam sistem

24

24/12/2024

08:30

17.00

Rekapitulasi dokumen MyCargoo! KM Tatamailau V23,
KM Sangiang V21 & V22, KM Gunung Dempo V22,
KM Ciremai V20 & V21, KM Sirimau V11 & V12,
KM Lambelu V24 daninput container ke dalam sistem

25

25/12/2024

HARI NATAL

26

26/12/2024

CUTI BERSAMA HARI NATAL

27

27/12/2024

08.30

17.00

Rekapitulasi dokumen MyCargoo! KM Tatamailau V23,
KM Sangiang V21.& V22, KM Gunung Dempo V22,
KM Ciremai V21, KM Sirimau V11 & V12, KM
Lambelu V24, KM Binaiya V23, dan input container ke
dalam sistem

28

28/12/2024

SABTU

29

29/12/2024

MINGGU

30

30/12/2024

08.30

17:00

Rekapitulasi dokumen MyCargoo! KM Tatamailau V23,
KM Sangiang V21 & V22, KM Gunung Dempo V23,
KM Ciremai V21, KM Lambelu V24, KM Sirimau V12,
KM KFC JetLiner V44, KM Binaiya V23, KM Kelud
V40 & V41, KM Bukit Raya V20, KM Bukit Siguntang
V24, input container dan jadwal kapal ke dalam sistem

31

31/12/2024

LIBUR
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BAB IV
PENUTUP

4.1 Kesimpulan

PT Perusahaan Bongkar Muat (PBM). Sarana Bandar Nasional telah
memiliki dan menerapkan Standar.Operasional Prosedur (SOP) bongkar muat
dengan baik. Namun, pada saat kegiatan operasional masih sering terjadi kendala
seperti proses bongkarmuat yang masih menggunakan ship crane, Surat Perintah
Bongkar Muat (SPBM) yang belum disetujui dan Berita Acara Bongkar Muat
(BABM) yang belum ditandatangani. Selain itu, kurangnya koordinasi dari
kantor cabang muat kepada kantor cabang bongkar maupun kepada kantor pusat
juga membuat terhambatnya dalam proses pengiriman dokumen bongkar muat
kepada pegawai yang ada di kantor pusat.

PT Perusahaan Bongkar Muat (PBM) Sarana Bandar Nasional (Pelni
Logistics) mengatasi keterlambatan pengiriman dokumen bongkar muat dari
cabang tersebut dengan menambah wunit alat produksi terutama crame untuk
mempercepat proses bongkar muat dan melakukan konfirmasi kepada kepala
cabang PT Pelayaran Nasional Indonesia (PELNI). Selain itu, PT PBM Sarana
Bandar Nasional juga memberikan surat teguran kepada kantor cabang terkait
untuk memberikan efek jera agar tidak melakukan hal — hal yang sama di
kemudian hari. Dengan upaya-upaya tersebut, PT PBM Sarana Bandar Nasional
secara efisien dapat mengatasi permasalahan keterlambatan pengiriman dokumen

bongkar muat dari kantor cabang.

4.2 Saran

Berdasarkan “pengamatan  penulis selama -melakukan magang.~di PT
Perusahaan Bongkar Muat (PBM) Sarana Bandar Nasional (Pelni Logistics),
penulis memberikan beberapa saran untuk meningkatkan efektivitas PT PBM

Sarana Bandar Nasional, yaitu:
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Menegaskan kembali kepada seluruh kantor cabang untuk selalu
menerapkan SOP kegiatan bongkar muat baik dalam melengkapi dokumen
atau dalam proses pengiriman dokumen kepada PT PBM Sarana Bandar

Nasional Kantor Pusat

Menegaskan kembali kepad ang untuk melakukan
tertib pengisian form bo oka at terutama pe rat Perintah Bongkar

POLITEKNIK
NEGERI
JAKARTA
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LAMPIRAN

Lampiran 1 Surat Pengantar Magang

r

R
\ KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN,
) ) RISET, DAN TEKNOLOGI
POLITEKNIK NEGERI JAKARTA
Jalan Prof Dr. G.A. Siwabessy, Kampus UL Depok 16425, Gedung H
Telepon (021) 7270036/7863538, Hunting, Fax (021) 7270034
— Laman :hitp//www.onlacid e-pos: humas@pniacid

Nomor : 02D/PL3.A 7/PK.01.09/2024 11 Juni 2024
Perihal : Praktik Kerja Lapangan (PKL)

Yth,

Christina Devyanti

VP SDM, Umum & T1

PT Sarana Bandar Nasional
(Pelni Logistics)

Sebagai salah satu upaya meningkatkan kompetensi mahasiswa Program Studi Sarjana Terapan
Administrasi Bisnis Politeknik Negeri Jakarta setiap tahun mengirimkan mahasiswa semester 7
untuk menimba pengalaman kerja di Industri maupun Instansi yang terkait.

Sehubungan dengan hal tersebut di atas, kami mengajukan permohonan untuk nama mahasiswa
tersebut di bawah ini untuk dapat diterima Praktik Kerja Lapangan (PKL) di PT PBM Sarana
Bandar Nasional (Pelni Logistic) untuk melakukan PKL pada bidang yang terkait.

Adapun nama mahasiswa yang kami usulkan untuk program magang adalah sebagai berikut:

No Nama NIM NO HP Bidang yang diambil
Operasi dan

1 Lutfita Khoirunisa 2105421093 088295840221 | Pengembangan Bisnis,

Keuangan, SDM & GA

Adapun pelaksanaan Praktik Kerja Lapangan (PKL) 05 Agustus 2024 - 17 Januari 2025

Demikian permohonan ini kami sampaikan, atas perhatian dan kerjasama Bapak/lbu kami
ucapkan terima kasih.

u.b Wakil Direktur Bidang Akademik
Ketua Jyrusan Adminigjrasi Niaga

D

Dr. Dra. lis Mariam., M.S1
NIP 196501311989032001
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Lampiran 2 Surat Persetujuan Magang

AKHLAK > PELNI

COYAL ADAPTIE KOUABORATE LOGISTICS
Nomor : S-24.1/SDMUTIL/07/2024 Jakarta, 24 Juli 2024
Lampiran - 1 Lampiran

Perihal - Surat Persetujuan Praktek Kerja/Magang

Kepada Yth.

Wakil Direktur Bidang Akademik u.b Ketua Jurusan Administrasi Niaga

Politeknik Negeri Jakarta

D1 Jalan Prof Dr. G.A. Siwabessy. Kampus Ul Depok 16425

Dengan hormat,

Sehubungan dengan suratt Wakil Direktur Bidang Akademik Politeknik Negeri Jakarta Nomor:
02D/PL3.A.7/PK.01.09/2024 tanggal 11 Juni 2024 perihal Praktik Kerja Lapangan, di mana dalam surat
tersebut disampaikan permohonan untuk melakukan kerja praktik di PT. Sarana Bandar Nasional (Pelni
Logistics) bagi mahasiswi dengan keterangan sebagai berikut:

No NIM Nama Mahasiswa/i Program Studi
1 2105421093 Lutfita Khoirunisa Sarjana Terapan Administrasi Bisnis

1. Mengalir butir 1 (satu) di atas, bersama ini kami informasikan bahwa nama tersebut di atas
disetujui melaksanakan praktek magang di tempat kami untuk periode 05 Agustus 2024 s/d 17
Januan 2025.

2. Mahasiswa/i wajib mengikut: aturan yang berlaku di perusahaan serta menjaga integritas serta
kerahasiaan data perusahaan.

3. Demikian yang dapat kami sampaikan. Atas perhatiannya diucapkan terima kasth.

VP SDM, Umum & TI

EEpnsiE
s o

Christina Devyanti
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Lampiran 3 Surat Pernyataan Magang

SURAT PERNYATAAN
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Saya yang bertanda tangan di bawah ini,
NAMA : LUTFITA KHOIRUNISA
NIM - 2105421093

menyatakan bahwa :

- Saya akan menaati peraturan dalam pelaksanaan program magang di Program Studi D4
Administrasi Bisnis Terapan sesuai dengan peraturan yang berlaku;

- Saya akan menaati peraturan dalam mengerjakan program magang selama di lapangan
dengan menjaga citra dan nama baik almamater:

- Apabila terdapat keterlambatan dan kelalaian dalam menyelesaikan program magang ini,

saya bersedia untuk menerima sanksi yang berlaku.

Demikian pernyataan ini kami buat dan apabila di kemudian hari diketahui pernyataan ini
tidak benar, kami bersedia menanggung akibat atas pernyataan ini, baitk sanksi akademik
berupa pencabutan gelar yang telah diperoleh atas karya ini maupun sanksi lainnya sesuai
dengan norma perguruan tinggi.

Jakarta, 04 Agustus 2024
Yang menyaiakan,
)
| = = i
" iy
ESAKX508505800/

LUTFITA KHOIRUNISA
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Lampiran 4 Logbook Aktivitas Harian Bulan Agustus

Nama
NIM
Kelas

Bulan

Mahasiswa

LOGBOOK AKTIVITAS HARIAN
(MENTOR MAGANG)

: Lutfita Khoirunisa
12105421093
:ABT-7D

: Agustus 2024

-

Z
4

Tanggal

Paraf Dosen |
Pembimbing

Paraf
Mentor

Jam
Selesai

Jam

Mulai Penjelasan Kegiatan

05/08/2024

Rekapitulasi dokumen
MyCargoo! KM

Dobonsolo V12, KM \
Gunung Dempo V13,
KM Tilongkabila V14 x
dan input container.

08.30 17.00

o

06/08/2024

Rekapitulasi &
verifikasi dokumen
MyCargoo! KM
Dobonsolo V12, KM
Gunung Dempo V13, n
KM Tilongkabila V14, | |
input contaimer, dan
verifikasi laporan |
produksi General >
Cargo 2024 bulan
Januari, Maret, dan
Mei.

08.30 17.00

07/08/2024

Rekapitulasi dokumen
MyCargoo! KM
Dobonsolo V12, KM
Gunung Dempo V13,
KM Tilongkabila V13
&Vi4

08.30 17.00

08/08/2024

Rekapitulasi &
verifikasi dokumen .
MyCargoo! KM A
Dobonsolo V12, KM *
Gunung Dempo V13, N
KM Tilongkabila V14, v
input container dan
jadwal kapal

08.30 17.00

09/08/2024

Rekapitulasi dokumen
MyCargoo! KM

Dobonsolo V12, KM (gAY
Gunung Dempo V13, \
KM Tilongkabila V14

0830 | 17.00

NAIR
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Jam I Jam

Penjelasan Kegiatan

"7"Parar

Mentor

Paraf Dosen
Pembimbing

Mulai | Selesai

6 | 10/0872024

& V15, input
container, dan
Rekapitulasi hasil
survei Kepuasan
Pegawai _

SABTU

|7 | 11/08/2024

8 | 12/08/2024

08.30 17.00

MINGGU

- Rekapitulasi dokumen

MyCargoo! KM
Dobonsolo V12, KM
Gunung Dempo V13,
KM Tilongkabila V14
& V15, KM Labobar
V13, KM Bukit
Siguntang V14, KM

| Sinabung V12, KM

Sangiang V13, KM
Binaiya V13, input
container, dan filling
database pegawai

=

13/08/2024

10 | 14/08/2024

08.30 17.00

08.30 17.00

Rekapitulasi dokumen
MyCargoo! KM
Dobonsole V12, KM
Gunung Dempo V13,
KM Tilongkabila V14
& V15, KM Sangiang

V13, KM Binaiya V13,

dan input jadwal kapal

Rekapitulasi dokumen
MyCargoo! KM
Dobonsolo V12, KM
Gunung Dempo V13,
KM Tilongkabila V14
& V15, KM Sangiang

V13, KM Binaiya V13,

dan input container

1T | 15/08/2024

08.30 17.00

Rekapitulasi dokumen
MyCargoo! KM
Dobonsolo V12 &
V13, KM Tilongkabila
VIi4 & V15, KM
Sangiang, KM Binaiva
VI3 & V4

12 | 16/08/2024

08.30 17.00

Rekapitulasi dokumen
MyvCargoo! KM
Dobonsolo V12 &
V13, KM Tilongkabila
V14 & V15, KM
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No. | Tanggal

Jam
Mulai

Jam

Selesai | Penjelasan Kegiatan

\ Paraf | Paraf Dosen |

Mentor

S——

exdid ey

13 | 17/08/2024 |

Sangiang, KM Binaiya

VI3 & VI4, KM KFC

JetLiner V30
__SABTU

Pembimbing |

|

J

}

14 | 18/08/2024

15 | 19/08/2024

08.30

__MINGGU

—_ﬁcliapitulasi dokumen |

MyCargoo! KM
Dobonsolo V12 &
V13, KM Tilongkabila
Vi4 & V15, KM
Sangiang, KM Binaiya
VI3 & V14, KM. KFC
JetLiner V30, dan
input container

17.00

16 | 20/08/2024

eyexer LabaN yiuysjod Nijiw exdid seH O

17 | 21/08/2024

08.30

Rekapitulasi dokumen
MyCargoo! KM
Dobeonsolo V12 &
V13, KM Tilongkabila
V135, KM Sangiang,
KM Binaiya V13 &
V14, revisi BA

17.00

k7

dokumen tagihan kapal
Rekapitulasi dokumen
MyCargoo! KM
Dobonsolo V12 &
V13, KM Tilongkabila
17.00 | V15, KM Sangiang

Vi3, KM Binaiya V13,
input container, dan

| perjalanan kapal tol

| laut.

18 | 22/08/2024

08.30

| Rekapitulasi dokumen
MyCargoo! KM
Dobonsolo V12 &

| V13, KM Tilongkabila

1700 | Y15 KM Sangiang,

7 | KM Binaiya V13 &

| V14, KM Labobar
V14, KM Bukit Raya

| V11 dan input jadwal

| kapal

A

: Jaquins ueyingakuaw uep ueywnjuesuaw eduey jui sijny eA1ey yninjas neje ueibeqas diynbuaw Huese|iqg ‘L

19 | 23/08/2024

08.30

| Rekapitulasi dokumen

| MyCargoo! KM

| Dobonsolo V12 &
V13, KM Tilongkabila

| V15, KM Sangiang,

| KM Binaiya V13 &
V14, KM Gunung

17.00

k|2
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Jam
Mulai

 Jam
Selesai |

Penjelasan Kegiatan

Paraf | Paraf Dosen
Mentor | Pembimbingj

L

Dempo V14, KM
Tatamailau V12 dan
V13, serta input jadwal
kapal

W |7

" 24/08/2024

SABTU

21

(]
[ 3]

25/08/2024

| 26/0812024

08.30

17.00 |

MINGGU

Rekapitulasi dokumen
MyCargoo! KM
Dobonsolo V12 &
V13, KM Tilongkabila
V15, KM Sangiang,
KM Binaiya V13 &
V14, KM Gunung

' Dempo V14, KM

| Tatamailau V14, dan
input container serta
monitoring posisi

container

|

27/08/2024

08.30

\ 17.00

28/08/2024

08.30

17.00

Rekapitulasi dokumen
| MyCargoo! KM
| Dobonsolo V12 &
V13, KM Tilongkabila
| V15. KM Gunung
- Dempo V14, KM
Tatamailau V14, KM
| Ciremai V14 dan input
| container

Rekapitulasi dokumen
MyCargoo! KM
Dobonsolo V12 &

V15 &V16, KM
Gunung Dempo V14,
KM Tatamailau V14,
dan input jadwal
perjalanan kapal

V13, KM Tilongkabila |

ra
o

29/08/2024

08.30

17.00

Rekapitulasi dokumen
MyCargoo! KM

| Dobonsolo V12 &

| V13, KM Tilongkabila
V15 & V16. KM

V15, KM Tatamailau
V13 & V14, KM
Nggapulu V14, input
' jadwal perjalanan

| kapal, dan input

_coniainer

Gunung Dempo V14 & |
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© Hak Cipta milik Politeknik Negeri Jakarta
Hak Cipta:

1. Dilarang mengutip sebagian atau seluruh karya tulis ini tanpa mencantumkan dan menyebutkan sumber :
a. Pengutipan hanya untuk kepentingan pendidikan, penelitian , penulisan karya ilmiah, penulisan laporan, penulisan kritik atau tinjauan suatu masalah.

b. Pengutipan tidak merugikan kepentingan yang wajar Politeknik Negeri Jakarta

2. Dilarang mengumumkan dan memperbanyak sebagian atau seluruh karya tulis ini dalam bentuk apapun
tanpa izin Politeknik Negeri Jakarta
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Lampiran 5 Logbook Aktivitas Harian Bulan September

—

Nama Mahasiswa
NIM
Kelas

Bulan

LOGBOOK AKTIVITAS HARIAN
(MENTOR MAGANG)

: Lutfita Khoirunisa

2105421093

‘ABT-7D

: September

No. | Tanggal

Jam
Mulai

Jam
Selesai

Penjelasan Kegiatan |

-

I | 01/09/2024

Paraf | Paraf Dosen

Pembimbing

| Mentor
MINGGU

(]

02/09/2024

08.30

17.00

| 03/09/2024

(]

08.30

| Rekapitulasi dokumen |
MyCargoo! KM
Dobonsolo V12 &
V13, KM Tilongkabila
VIS & V16, KM
Gunung Dempo V14 &

V15, KM Tatamailau i
V14 & V15, serta ‘ &x{
Rekapitulasi dokumen

laporan produksi
bongkar muat cabang '

dan freight forwarding
bulan A gustus

17.00

4 | 04/09/2024

ke |

08.30

17.00

Rekapitulasi dokumen |
MyCargoo! KM ‘
Dobonsolo V12 & ; ‘
V13, KM Tilongkabila t

VIS & V16, KM ‘
Gunung Dempo V14 & |
V15, KM Tatamailau
V14 & VIS, serta
Rekapitulasi data
laporan produksi
bongkar muat cabang |
dan freight forwarding ‘
bulan Agustus

Rekapitulasi dokumen
MyCargoo! KM
Dobonsolo VI2 & I,
V13, KM Tilongkabila
V15 & Vi6, KM s
Gunung Dempo V13, \3
KM Tatamailau V14 &

V15, KM Dorolonda

V15, input jadwal

perjalanan kapal, dan ’ ; ‘
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No.

Jam

Tanggal | i

Selesai

~ Jam |

Penjelasan Kegiatan

Paraf
Mentor

Paraf Dosen
Pembimbing

05/09/2024 08.30

rekapitulasi laporan [
produksi usaha caprive |
dan non-capiive

Rekapitulasi dokumen |-

MyCargoo! KM
Dobonsolo V13, KM
Tilongkabila V15 &
V16, KM Gunung
Dempo V15, KM
Tatamailau V15, dan
inpui container

Z

06/09/2024 | 08.30

07/09/2024

17.00

Rekapitulasi dokumen
MyCargoo! KM
Dobonsolo V14, KM
Tilongkabila V16, KM
Gunung Dempo V15,
KM Tatamailau V15,
dan KM Bukit Raya
V12.

A}

SABTU

08/09/2024 |

09/09/2024 |  08.30

17.00

MINGGU

Rekapitulasi dokumen ’
MyCargoo! KM
Dobonsolo V14, KM
Tilongkabila V16, KM
Gunung Dempo VI3,
KM Tatamailau V15,
KM Sirimau V7, dan
inpul container

10

10/09/2024 | 08.30

17.00

Rekapitulasi dokumen
MyCargoo! KM
Dobonsolo V14, KM
Tilongkabila V16 &
V17, KM Gunung 5‘
Dempo V15, KM I
Tatamailau V15, KM |
Sirimau V7, dan Revisi |
dokumen tagihan

11/09/2024 | 08.30

¥7.00

Rekapitulasi dokumen I

MyCargoo! KM
Dobonsolo V14, KM
Tilongkabila V16 &
V17, KM Gunung
Dempo V15, KM
Tatamailau V15,
Rekapitulasi stock
opname dry container,

dan input container

) SEEEE— S——
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60

==
) _ )
’ Jam Jam ; s Paraf | Paraf Dosen |

. %‘ ‘_N“ Tan228l | Mulai | Selesai | Peviclasan Kegiatan | (A Pembimbing |

¥ o | Rekapitulasi dokumen 1
pE X | MyCargoo! KM
vy M -
g5 5 = Dobonsolo V14, KM
az o = lilongkabila V16 & t
23 . ~ V17, KM Gunung ' = |
o0 ) . - an | Dempo V15, KM |
a3 2 | 12/0%/202 3 /
- 12 1120092024 | 0830 | 17.00 |CoeR M %
3z = Sinabung V13 & V14, |
= @ = KM Nggapulu V17,
2o 3, KM Labobar V15, dan
mng'. ~ KM Bukit Siguntang ‘
_é? g 2 Vié. i j
8y “g Rekapitulasi dokumen ‘
=2 ) MyCargoo! KM
Quw = Dobonsolo V14, KM ‘
2E = Tilongkabila V16 & W ‘
®c = : V17, KM Gunung /
3 1091202 &
% : & 13 | 13/09/2024 08.30 17.00 Dempo V15, KM /
,—,3 & Tatamailau V15, 1
__5'; v Rekapitulasi srock 1 ‘
o opname dry container, ‘
2 | dan inpul container |
=3 14 | 14/0972024 SABTU - |
58 | 15 | 15/09/2024 MINGGU
T3 16 | 16/09/2024 MAULID NABI =
23 Rekapitulasi dokumen | ‘
] MyCargoo! KM ‘
o 4
39 Dobonsolo V14 & ]
52 V15, KM Tilongkabila
s 5 V17, KM Gunung MO | Z '
== Dempo VIS & V16, | 4

202

53 7 (17092024 | 0830 | 1700 | QERRNVISRNIE | ! ///
G KM Sirimau V8. i
T3 X 5 ‘
83 Rekapitulasi total : 1
= keseluruhan laporan
3% muatan produksi dan '
:T o input container |
S ; ' Rekapitulasi dokumen ] |
53 MyCargoo! KM S ‘
52 Dobonsolo V14 & ) %
85 ; V15, KM Tilongkabila | % |
ET 18 | 18/09/2024 | 0830 | 17.00 | V17, KM Gunung |
g2 ‘ Dempo V15 & V16, ’
= KM Tatamailau V13, ‘
= KM Sirimau V§, dan ‘ 1
: | input container L 1 ‘
5 [ Rekapitulasi dokumen o | x|
= 19 1 19/09/2024 |  08.30 17.00 F &\ 2’
S _ 1 | MyCargoo! KM I | |
O
c
Y
=
g
Y]
g
3
Y
8
[
=
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Jam

Bo; Mulai

Tanggal ‘

T dam
Selesai

Penjelasan Kegiatan

Paraf Dosen |
Pembimbing

Paraf
Mentor

20 | 20092024 | 0830

17.00

Dobonsolo V14 &

VI7. KM Gunung
Dempo V15 & V6,
KM Tatamailau V15,
KM Sirimau V&, KM
Bukit Raya V13, KM
Labobar V16, KM
Dorolonda V16, dan
input jadwal perjalanan
kapal

V15, KM Tilongkabila |

Rekapitulasi dokumen
MyCargoo! KM
Dobonsolo V14 &
V15, KM Tilongkabila
V17, KM Gunung
Dempo VIS & V16,
KM Tatamailau V15,

| KM Sirimau V8, KM
Bukit Raya V13, KM
Labobar V16, KM
Dorolonda V16, dan
input jadwal perjalanan
kapal

21/09/2024

SABTU

19t
H g P

22/09/2024

- MINGGU

23 |23/09/2024 | 0830

!

24 | 24/09/2024 08.30

17.00

| Rekapitulasi dokumen
! MyCargoo! KM
Dobonsolo V15, KM
Tilongkabila V17, KM
Gunung Dempo VIS5 &
V16, KM Tatamailau
V15, KM Sirimau V8§,
KM Bukit Raya V13,
KM Labobar V16, KM
Dorolonda V16, dan
input jadwal perjalanan
kapal

17.00

Rekapitulasi dokumen
MyCargoo! KM
Dobonsolo V15, KM
Tilongkabila V17 &
V18, KM Gunung
Dempo V15 & V16,
KM Tatamailau V15,
KM Sirimau V8, KM
Bukit Raya V13, KM

Labobar V16, KM
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Jam

Tanggal Mulai

Jam
Selesai

Penjelasan Kegiatan

J Paraf
Mentor

Paraf Dosen
Pembimbing |

Dorolonda V16, dan
_input container

¥

25/09/2024 | 08.30

17.00

Rekapitulasi dokumen
MyCargoo! KM
Dobonsolo V15, KM
Tilongkabila V18, KM
Gunung Dempo V16,
KM Tatamailau V16,
KM Sirimau V9, KM
Nggapulu V17, dan
KM Dorolonda V18
dan input jadwal
perjalanan kapal

NE <@

|

| 26/09/2024 | 08.30

17.00

Rekapitulasi dokumen
MyCargoo! KM
Dobonsolo V15, KM
Tilongkabila V17, KM
Gunung Dempo V16,
KM Tatamailau V16,
KM Sirimau V9, dan
input jadwal perjalanan
kapal

27/09/2024 | 08.30

17.00

Rekapitulasi dokumen
MyCargoo! KM
Dobonsolo V15, KM
Tilongkabila V18, KM
Gunung Dempo V16,
KM Tatamailau V16,

| KM Sirimau V9

T
|

L

sl

28/09/2024 |

SABTU

29/09/2024

MINGGU

30/09/2024 = 08.30

|

17.00

Rekapitulasi dokumen
MyCargoo! KM
Dobonsolo V135, KM
Tilongkabila V18, KM
Gunung Dempo V16 &
V17, KM Tatamgilau
V16, KM Sirimau V9,

KM Ciremai V15

] akaw 2024
MentogMagang 0%

Dea Tiafa Quﬁw‘#
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Lampiran 6 Logbook Aktivitas Harian Bulan Oktober

LOGEBOOK AKTIVITAS HARIAN

(MENTOR MAGANG)
Nama Mahasiswa : Lutfita Khoirunisa
NIM : 2105421093
Kelas :ABT-7D
Bulan : Oktober
S T Jam Jam i : ' Puraf | Paraf Dosen |

No. E

% | Tangeel ' Mulai | Selesai Feniciann Kigintan Mentor | Pembimbing |

Rekapitulasi dokumen
, | MyCargoo! KM
i ‘ Dobonsolo V15, KM
Tilongkabila VI8. KM =\ G ’
Gunung Dempo V17, | '\ //7/’5,
I | 01/10/2024 |  08.30 17.00 | KM Tatamailau V16, | .
| KM Sirimau V9, KM \) ‘
, Ciremai V135, dan ’ y
! , membuat laporan ‘ ‘

| muatan produksi bulan

| September } 3
Rekapitulasi dokumen l '
' ' MyCargoo! KM ! |

! ! ‘ Dobonsolo V135, KM \\u | i
1 . , Tilongkabila VI8, KM | €9 ; =4
/10/202 3 : _
02102024 | 0830 | 1700 | g neERR B S | T |2

‘ KM Tatamailau V16 &
V17, KM Sirimau V9, |
- KM Ciremai V13, _
' | Rekapituiasi dokumen '

o

MyCargoo! KM
Dobonsolo V15, KM
Tilongkabila V18, KM

0 -
; Gunung Dempo V16 & \\ 2’*
[ V17, KM Tatamailau i

. ; V16, KM Sirimau V9 \
- ¥ \
3 [ 03/10/2024 | 08.30 17.00 KM Ciremai V15. [\

menghubungi cabang

vang belum

, mengirimkain

‘ | dokumen, dan '

membuat rekapitulasi
komposisi pegawai
I Rekapitulasi dokumen

e o MyCargoo! KM ; %\
04/10/202 ; ; e ( e
V102024 | 0830 b0 Dobonsolo V15, KM \J /?- ’

\
\
) | Tilongkabila VI8, KM |

-
“r
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No. | Tanggal

Jam
Mulai

Jam
Selesai

Penjelasan Kegiatan '

Paraf
Mentor

Paraf Dosen |
Pembimbing

Gunung Dempo V16 & |
V17, KM Tatamailau
V16, KM Sirimau V9,
KM Ciremai V13, dan
membuat rekapitulasi
komposisi pegawai dan
program ketja SDM

B\
L

h

05/10/2024 |

SABTU

06/10/2024 |

MINGGU

07/10/2024 |

=l RS L

SAKIT

08/10/2024

SAKIT

9 | 09/1012024 |

08.30

MyCargoo! KM

V16 & V17, KM
17.00 | Sirimau V9. KM
Ciremai V15, KM
Binaiya V17, KM

dan input jadwal
perjalanan kapal

i Dobonsolo V13, KM
Tilongkabila V18, KM
Lambelu V16, V17,
V18, KM Tatamailau

Sangiang V16, KM
Bukit Siguntang V18,
KM Nggapulu V16,

Rekapitulasi dokumen |

10 | 10/10/2024 ;

08.30

MyCargoo! KM

V17, VI8, KM

17.00 | Tatamailau V16 &

Binaiya V17, KM
Sangiang V17 dan

Kapal

Rekapitulasi dokumen
| Dobonsolo V16. KM

Tilongkabila VI8 &
V19, KM Lambelu

| V17, KM Sirimau V9,
{ KM Ciremai Vi3, KM |

input jadwal perjalanan

1| 11/1072024

08.30

MyCargoo! KM

17.00 | V19, KM Lambelu

Sangiang V17 dan

64

Rekapitulasi dokumien

Dobonsolo V16, KM
: Tilongkabila V18 &

| VI8, KM Tatamaitaw
V17, KM Sirimau V9,
KM Binaiya V17, KM
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No.

Tanggal

Jam
Mulai

Jam
Selesai

Penjelasan Kegiatan

Mentor

Paraf | Paraf Dosen
Pembimbing |

12/10/2024

input jadwal perjalanan % l

kapal
SABTU

AP 3]

| —

13/10/2024

MINGGU

14/10/2024

08.30

17.00

Rekapitulasi dokumen
MyCargoo! KM
Dobonsolo V16, KM
Tilongkabila V19, KM
Lambelu VI8, & V19
KM Tatamailau V17,
KM Sirimau V9, KM
Binaiya V18, KM
Sangiang V18 dan
verifikast kenaikan
tarif cabang

15

15/10/2024

08.30

17.00

| Tilongkabila V19, KM

| Sangiang VI8 dan
| input besaran tarif
| cabang

Rekapitulasi dokumen
MyCargoo! KM
Dobonsolo V16, KM

Lambelu VI8, & V19
KM Tatamailau V17,
KM Sirimau V9, KM
Binaiya VI8, KM

16/10/2024

08.30

17.00

Rekapitulasi dokumen ‘
MyCargoo! KM ‘
Dobonsolo V16, KM

| Tilongkabila V19, KM |

Lambelu VI8, & V19 |
KM Tatamailau V17, |
KM Sirimau V9, KM
Binaiya V18, KM

{ Sangiang V18, dan

input container

17/10/2024 \

08.30

17.00

Rekapitulasi dokumen
MyCargoo! KM
Dobonsolo V16, KM
ilongkabila V19, KM
Lambelu VI8, & V19
KM Tatamailau V17,
KM Sirimau V9, KM
Binaiya V18, KM

i Sangiang VIR, dan

input data base

o
0 W]

18/10/2024

|
!
| 0830

17.00

pegawai

Rekapitulasi dokumen |

65
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23 | 23/10/2024
| |
|

Binaiya V18, KM
Sangiang V18, KM

! Sinabuang V1o KM

Nggapulu V20, dan

KM Dorolonda V19

66

==
)
(@) I:) Tanggal | Jam Jam | Penjelasan Kegiatan | Paraf
-T G' : Mulai Selesai X Mentor
. N -9 \ 4~ f‘y.-nn.\l V\l
el = o AY Smaml
o Dobonsolo V16, KM
E; 0 3 Tilongkabila V19, KM ‘
Q 13 '2. E { Lamibelu VI8, & Vi9 %
é 3 _nf ~ KM Tatamailau V17, ’ 1
.g H - KM Siriman VO KM |
e (] Binaiya V18, KM
5 g E i) Sangiang V18§
'S T [°) {19 119/40/2024 | SABTU
S8 § 20 [ 20110/2024 | MINGGU s
a0 = ‘ [ | Rekapitulasi dokumen \
;Q' = MyCargoo! KM
2 s 2 ‘ Dobonsolo V16, KM
8y 3 . | Tilongkabils V19 KM |
=9 Lambelu V19 KM
5 & o
e w - | Tatamailau V17, KM
52 - 21 2171022024 | 0830 | 17.00 | Sirimau V9, KM
23 % Binaiya V18, KM ’
35 Y | Sangiang V18, KM ; |
ag = Bukit Siguntang. KM !
D o Leuser, KM Bukit
S | Kaya, dan mpur jadwal '
BE perjalanan kapal
B2 Rekapitulasi dokumen
=3 1 MyCargoo! KM
S8 1 Dobonsolo V16, KM i
= ‘ Tilongkabiia Vi, KM | ,
8 ; Lambelu V19 KM ‘
s Tatamailau V17, KM
=m0 22 122102024 1 083 17 } ¥ H |
] 3 e | 4 " Sirimau VY, KM |
;m Binaiya V18, KM
D 2 Sznginng V18, KM
S g Labobar V18 dan input
5 = Jadwal perjalanan
53 = Kapai ) 1 ]
S Rekapitulasi dokumen ‘
.g 3 M}(‘un&m' KM | !
= 2 ' Dobonsolo V16, KM '
73 ‘ Tilongkabila V19, KM !
5o ‘ Lambels V19 KM
5 = ; Tatamailau V17, KM
o= 08.30 17.00 | Sirimau V9. KM
)
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No.

Tanggal Mulai

Jam
Selesai

Penjelasan Kegiatan ‘

Paraf | Paraf Dosen
Mentor | Pembimbing

24/10/2024 | 08.30

25/10/2024 | 08.30

17.00

Rekapitulasi dokumen
MyCargoo! KM
Dobonsolo V16, KM
Tilongkabila V19, KM
Lambelu V19 & V20,
KM Tatamailau V17,
KM Sirimau V9, KM
Binaiya V18, KM
Sangiang V18, dan
input jadwal perjalanan

| kapal

17.00

Rekapitulasi dokumen
MyCargoo! KM
Daobonsolo V16, KM
Lambelu V20, KM
Tatamailau V17, KM
Sirimau V9, KM
Binaiya V18, KM
Sangiang V18, dan
input jadwal perjalanan
kapal

N7
>

f
;e

|26/10/2024 |

“SABTU

| 27/10/2024 |

MINGGU

28/10/2024 | o8-%°

(700

29/10/2024 | o8- 3°

oo

Rekapitulasi dokumen
MyCargoo! KM
Dobonsolo V16, KM
Lambelu V20, KM
Tatamailau V18, KM
Sirimau V9, KM
Binaiya V18, KM
Sangiang V18, dan
input jadwal perjalanan
kapal

9;%

Rekapitulasi dokumen
MyCargoo! KM
Dobonsolo V16, KM
Lambelu V20, KM
Tatamailau V18, KM
Binaiya V18, KM
Sangiang V18, inpur
jadwal perjalanan
kapal, dan membuat
notulen rapat

30

30/10/2024 | 0830
|

l

i} 00

Rekapitulasi dokumen
MyCargoo! KM
Daobonsolo V16, KM
Lambelu V20, KM

Tatamailau V17, KM

67
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© Hak Cipta milik Politeknik Negeri Jakarta
Hak Cipta:

1. Dilarang mengutip sebagian atau seluruh karya tulis ini tanpa mencantumkan dan menyebutkan sumber :
a. Pengutipan hanya untuk kepentingan pendidikan, penelitian , penulisan karya ilmiah, penulisan laporan, penulisan kritik atau tinjauan suatu masalah.

b. Pengutipan tidak merugikan kepentingan yang wajar Politeknik Negeri Jakarta

2. Dilarang mengumumkan dan memperbanyak sebagian atau seluruh karya tulis ini dalam bentuk apapun
tanpa izin Politeknik Negeri Jakarta

Z)

POLITEKNIK
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Lampiran 7 Logbook Aktivitas Harian Bulan November

Nama Mahasiswa

NIM

Kelas
Bulan

LOGBOOK AKTIVITAS HARIAN
(MENTOR MAGANCG)

Lutfita Khoirunisa
2105421093
ABT - 7D

- November

| No.

Tanggal

Jam |
Moulai

Jam
Selesai

v

Penjelasan Kegiatan

Paral | Paraf Doses |
Mentor | Pembimbing |

0171172024

08.30

17.00

Rekapitulasi dokumen
MyCargoo! KM
Dobonsolo V16, KM
T.ambelu V20, KM
Tatamailau VI8, KM
Sirimau V10, KM
Sangiang V18, dan
input jadwal
perjalanan kapal

%

%\i |

02/1172024

SABTU

03/11/2024

MINGGU

04/11/2024

0830

17.00

Rekapitulasi dokumen
MyCargoo! KM
Doboasolo V16, KM
Lambelu V20, KM
Tatamailau V18, KM
Sirimau V10, KM
Sangiang V18, dan
rekapitulasi laporan
produksi bulan
Oktober

\

\\3

05/11/2024

08.30

17.00

Rekapitulasi dokumen
MyCargoo! KM
Dobonsolo V16, KM
Lambelu V20 & V21,
KM Tatamailau V18,
KM Sinman V10, KM
Binaiya V18, KM
Sangiang V18, dan
inpul jadwal
perjalanan kapal

)

06/11/2024

08.30

17.00

Rekapitulasi dokumen
MyCargoo! KM
Dobonsolo V16, KM
Lambela V20 & V21,
KM Tatamailau V18,
KM Sirimau V10, KM
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No.

Tanggal

Jam
Mulai

Jum
Sclesai

Penjelasan Kegiatan

Binaiya VIS, KM
Sangiang VI8 & V19,
dan input jadwal
perjalanan kapal

" Paraf

| Mentor

e

Paraf Dosen |
Pembimbing

|

07/11/2024

08.30

17.00

Rekapitulasi dokumen
MyCargoo! KM
Dobonsolo V16, KM
Lambelu V20 & V21,
KM Tatamailau V18,
KM Sinman V10, KM
Binaiya V18, KM
Sangiang V18 & V19,
dan input jadwal
perjalanan kapal

T

7

08/11/2024

08.30

17.00

Rekapitulasi dokumen
MyCargoo! KM
Dobonsolo V16, KM
Lambelu V20 & V21,
KM Tatamaitau V18,
KM Sirimau V10, KM
Binaiya V18, KM
Sangiang VI8 & V19,
dan input jadwal
perjalanan kapal

ES

09/11/2024

SABTU

10/11/2024

MINGGU

11/11/2024

08.30

17.00

Rekapitulasi dokumen
MyCargoo! KM
Lambelu V21, KM
Tatamailau VI8 &
V19, KM Sirimau
V10, KM Binaiya V18
& V19, KM Sangiang
VI8 & V19, input
jadwal perjalanan
kapal, dan input
comtainer ke dalam
sistem

==

12

121112024

08.30

17.00

Rekapitulasi dokumen
MyCargoo! KM
Lambelu V21, KM
Tatamailau V18 &
V19, KM Sirimau
V10, KM Binaiya
V16, KM Sangiang
V18 &V19, input
jadwal perjalanan
kapal, dan input
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13/11/2024

08.30

Jam
Selesai

17.00

Penjelasan Keg;un

container ke dalam
sistem

Rekapitulasi dokumen
MyCargoo! KM
Lambelu V21, KM
Tatamailau VI8 &
V19, KM Binaiya
V19, KM Sangiang
V18 &V19, KM
Gunung Dempo V17,
VIS, V19, input
jadwal perjalanan
kapal, dan input
container ke dalam
sistem

i .hrlf_

Mentor

Paraf Dosen |
Pembimbing |

14

14/11/2024

08.30

17.00

Rekapitulasi dokumen
MyCargoo! KM
Lambelu V21, KM
Tatamailau VI8 &
V19, KM Binaiya
V19, KM Sangiang
VIS &V19, KM
Gunung DempoV19,
input yadwal
perjalanan kapal, dan
input container ke
dalam sistem

-

15

15/11/2024

SABTU

16

16/11/2024

MINGGU

17

17/1172024

08.30

17.00

-

Rekapitulasi dokumen
MyCargoo! KM
Lambclu V21, KM
Tatamailau V19, KM
Binaiya V19 & V20,
KM Sangiang V18
&V19, KM Gunung
DempoV19, input
jadwal perjalanan
kapal, dan input
container ke dalam
sistem

18

187112024

17.00

e

=

Rekapitulasi dokumen
MyCargoo! KM
Lambelu V21, KM
Tatamailan Vi, KM
Binaiya V19 & V20,
KM Sangiang V18

&V19, KM Gunung
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231172024 |

Jam
Mulsi

[ Jam

Penjelasan Kegiatan
kebutuhan APD
Cabang, mput jpdwal
perjalanan kapal, dan
i container ke
dalam sistem

SABTU

Paral
Mentor

24/1172024 |

MINGGU

| Paraf Dosen |

Pembimbing

25/11/2024

08.30

17.00

| Rekapitulasi dokumen
MyCargoo! KM
Tatamailau V19 &
V20, KM Binaiya
V20, KM Sangiang
VI8 &V19, KM
Gunung DempoV19 &
V20, KM Sinabung
V19, KM Ciremai
V16, rekapitulasi
kebutuhan APD
Cabang, mpur jadwal
perjalanan kapal, dan
inpdl container ke
dalam sistem

26

26112024

08.30

17.00

Rekapitulasi dokumen
MyCargoo! KM
Tatamailau V19 &
V20, KM Binaiya
V20, KM Sangiang
VI8 &VI19, KM
Gunung DempoVi9 &
V20, KM Ciremai
V17, rekapitulasi
kebutuhan APD
Cabang, input jadwal
perjalanan kapal, dan
inpndl container ke
dalam sistem

27

27/11/2024

PILKADA

28

28/11/2024

08.30

17.00

Rekapitulasi dokumen
MyCargoo! KM
Tatamailau V19 &
V20, KM Binaiya
V20, KM Sangiang
V18 &V19, KM
Gunung DempoV19 &
V20, KM Ciremai
V17 & V18, input
jadwal perjalanan
kapal, dan input
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19/112024

Jam
Mulal

08.30

Jam
Scleaai

17.00

Penjelasan Kegintan

DempoVI9, i
Jadwal penalanan
kapal, dan (mpur
contatner ke dalam
sistem

Rekopitulasi dokumen
MyCargoo! KM
Totamailau V19 &
V20, KM Binmya
V20, KM Sangung
VIS &VI19 KM
Gunung DempoV19 &
V20, input jadwal
penalanan kapal, dan
inpud container ke
dalam sistem

Paraf
Mentor

Paraf Dosen
Pembimbing

N

201172024

08.30

17.00

Rekapitulasi dokumen
MyCargoo! KM
Tatamailau V19 &
V20, KM Binaiya
V20, KM Sangiang
VI8 &VI9, KM
Gunung DempoV19 &
V20, input yadwal
penalanan kapal, dan
input container ke
dalam sistem

/

21

21/112024

08.30

17.00

Rekapitulasi dokumen
MyCargoo! KM
Tatamailau V19 &
V20, KM Binaiya
V20, KM Sangiang
V18 &V19, KM
Gunung DempoV19 &
V20, rekapitulast
kebutuhan APD
Cabang, inpuf jadwal
perjalanan kapal, dan
input container ke
dalam sistem

22/1112024

08.30

17.00

Rekapitulasi dokumen
MyCargoo! KM
Tatamailau V19 &
V20, KM Binaiya
V20, KM Sangiang
VI8 &V19, KM
Gunung DempoV19 &
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© Hak Cipta milik Politeknik Negeri Jakarta
Hak Cipta:

1. Dilarang mengutip sebagian atau seluruh karya tulis ini tanpa mencantumkan dan menyebutkan sumber :
a. Pengutipan hanya untuk kepentingan pendidikan, penelitian , penulisan karya ilmiah, penulisan laporan, penulisan kritik atau tinjauan suatu masalah.

b. Pengutipan tidak merugikan kepentingan yang wajar Politeknik Negeri Jakarta

2. Dilarang mengumumkan dan memperbanyak sebagian atau seluruh karya tulis ini dalam bentuk apapun
tanpa izin Politeknik Negeri Jakarta
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Lampiran 8 Logbook Aktivitas Harian Bulan Desember

Nama Mahasiswa

NIM
Kelas

Bulan

LOGBOOK AKTIVITAS HARIAN
(MENTOR MAGANG)

: Lutfita Khoirunisa

1 2105421093

:ABT - 7D

: Desember

No.

Tanggal

Jam
Mulai

Jam
Selesai

Penjelasan Kegiatan

Paraf | Paraf Dosen
Mentor | Pembimbing

1

01/12/2024

MINGGU

2

02/12/2024

IZIN (KE KAMPUS

03/12/2024

08.30

17.00

Rekapitulasi dokumen
MyCargoo! KM
Tatamailau V19 &
V20, KM Binaiya V20
& V21, KM Sangiang
VI8 &V19, KM
Gunung Dempo V20,
KM Ciremai V18,
input container ke
dalam sistem, dan
rekapitulasi laporan
muatan produksi bulan
November

4

04/12/2024

08.30

17.00

Rekapitulasi dokumen
MyCargoo! KM
Tatamailau V19 &
V20, KM Binaiya V20
& V21, KM Sangiang
V19 & V20, KM
Gunung Dempo V21,
KM Ciremai V18, dan
input container ke
dalam sistem

o )7// <

05/12/2024

08.30

17.00

Rekapitulasi dokumen
MyCargoo! KM
Tatamailau V21, KM
Binaiya V21, KM
Sangiang V21, KM
Gunung Dempo V21,
KM Ciremai V18 &
V19, dan input
container ke dalam
sistem

06/12/2024

Rekapitulasi dokumen
MyCargoo! KM
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Tanggal

Jam
Mulai

Jam
Selesai

Penjelasan Kegiatan

Tatamailau V21, KM
Binaiya V21, KM
Sangiang V21, KM
Gunung Dempo V21,
KM Ciremai VIR &
V19, dan input
container ke dalam
sislem

 Paraf
Mentor

Paraf Dosen
Pembimbing

’I.'-{ i—" .
A

SABTU

ool

1 07/12/2024

08/12/2024

MINGGU

09/12/2024

08.30

17.00

Rekapitulasi dokumen
MyCargoo! KM
Tatamailau V21, KM
Binaiya V21, KM
Sangiang V22, KM
Gunung Dempo V21,
KM Ciremai V18 &
V19, dan input
container ke dalam
sistem

A

10

10/12/2024

|
|
|
|
|

08.30

17.00

Rekapitulasi dokumen
MyCargoo! KM
Tatamailau V22, KM
Binaiya V22, KM
Sangiang V21 & V22,
KM Gunung Dempo
V21, KM Ciremai V19
& V20, KM Lambelu
V23, KM Sirimau V11,
dan input container ke
dalam sistem

'\b‘

11/12/2024

08.30

17.00

Rekapitulasi dokumen
MyCargoo! KM
Tatamailau V22, KM
Binaiya V22, KM
Sangiang V21 & V22,
KM Gunung Dempo
V21, KM Ciremai V19
& V20, KM Lambelu
V23, KM Sirimau V11,
dan input container ke
dalam sistem

12/12/2024

08.30

17.00

Rekapitulasi dokumen
MyCargoo! KM
Tatamailau V22, KM
Binaiya V22, KM
Sangiang V21 & V22,
KM Gunung Dempo

7> =
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Tanggal

Jam
Mulai

Jam
Sclesai

Penjelasan Kegiatan

E
14

| 13272024 [

14/12/2024

15

15/12/2024

V22, KM Ciremai V19
& V20, KM Lambelu

V23, KM Sirimau V11,
dan input container ke

| dalam sistem

Paraf
Mentor

(

IZIN (KE KAMPUS) i

SABTU

Paraf Dosen
Pembimbing

MINGGU

16

16/12/2024

IZIN (ACARA KELUARGA)

17

17/12/2024

08.30

17.00

Rekapitulasi dokumen
MyCargoo! KM
Tatamailau V22, KM
Binaiya V22, KM
Sangiang V21 & V22,
KM Gunung Dempo
V22, KM Ciremai
V20, KM Lambelu
V23, KM Sirimau V11,
KM Bukit Siguntang
V23, KM Dorolonda
V24, KM Leuser V12,
KM Sinabung V20
dan input container ke
dalam sistem

18/12/2024

08.30

17.00

Rekapitulasi dokumen
MyCargoo! KM
Tatamailau V22, KM
Binaiya V22, KM
Sangiang V21 & V22,
KM Gunung Dempo
V22, KM Ciremai
V20, KM Lambelu
V23, KM Sirimau V11,
dan input container ke
dalam sistem

P

19

19/12/2024

08.30

17.00

Rekapitulasi dokumen
MyCargoo! KM
Tatamailau V22, KM
Binaiya V22, KM
Wilis V22, KM
Sangiang V21 & V22,
KM Gunung Dempo
V22, KM Ciremai
V20, KM Lambelu
V23, KM Sirimau V11,
dan input container ke
dalam sistem

20

20/12/2024

08.30

17.00

Rekapitulasi dokumen
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No.

Tanggal

Jam
Mulai

Jam
Selesni

Penjelasan Kegiatan

MyCargoo! KM
Tatamailou V22, KM
Wilis V22, KM
Sangiang V21 & V22,
KM Gunung Dempo
V22, KM Ciremai
V20 & V21, KM
Sirimau VI1 & V12,
dan input container ke
dalam sistem

Paraf
Mentor

Paraf Dosen
Pembimbing

e

21

-

21/12/2024

SABTU

0

22/12/2024

MINGGU

23/12/2024

08.30

17.00

Rekapitulasi dokumen
MyCargoo! KM
Tatamailau V23, KM
Sangiang V21 & V22,
KM Gunung Dempo
V22, KM Ciremai
V20 & V21, KM
Sirimau V11 & V12,
dan input container ke
dalam sistem

2411212024

08.30

17.00

Rekapitulasi dokumen
MyCargoo! KM
Tatamailau V23, KM
Sangiang V21 & V22,
KM Gunung Dempo
V22, KM Ciremai
V20 & V21, KM
Sirimau V11 & V12,
KM Lambelu V24 dan
input container ke
dalam sistem

¥
b

25/12/2024

HARI NATAL

26/12/2024

CUTI BERSAMA HARI NATAL

27

27/12/2024

08.30

17.00

Rekapitulasi dokumen
MyCargoo! KM
Tatamailau V23, KM
Sangiang V21 & V22,
KM Gunung Dempo
V22, KM Ciremai
V21, KM Sirimau V11
& V12, KM Lambelu
V24, KM Binaiya V23,
dan input container ke
dalam sistem

28

29

28/12/2024

SABTU

29/12/2024

MINGGU
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© Hak Cipta milik Politeknik Negeri Jakarta
Hak Cipta:

1. Dilarang mengutip sebagian atau seluruh karya tulis ini tanpa mencantumkan dan menyebutkan sumber :
a. Pengutipan hanya untuk kepentingan pendidikan, penelitian , penulisan karya ilmiah, penulisan laporan, penulisan kritik atau tinjauan suatu masalah.

b. Pengutipan tidak merugikan kepentingan yang wajar Politeknik Negeri Jakarta

2. Dilarang mengumumkan dan memperbanyak sebagian atau seluruh karya tulis ini dalam bentuk apapun
tanpa izin Politeknik Negeri Jakarta
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Lampiran 9 Penilaian Mentor Magang

PENILAIAN MENTOR MAGANG

Evaluasi Pelaksanaan Program Magang

Program Studi Administrasi Bisnis Terapan

Format Penilaian pelaksanaan Program Magang

T
N
w
0
©
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Nama NIM Judul Laporan Magang
Keterlambatan Pengiriman Dokumen Bongkar Muat
P \
Lutfita Khoirunisa 2105421093 | dari Kantor Cabang Kepada Direktorat Operasi dan
Komersial PT PBM Sarana Bandar Nasional
Dosen Pembimbing Risya Zahrotul Firdaus, S. I.Kom, M.Si
Pembimbing Lapangan Dea Tiara Duriyanto
Jabatan pembimbing Lapangan Officer Pemasaran & Pengembangan Bisnis

Alamat Perusahaan

JI. Cempaka Putih Tengah 11 B.13-14 Cempaka
Putih, Jakarta - 10510
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Tl 087883448092
c-Mail dea.durivantofapelnilogistics.co.id
N
K Yang Dinilai Penilaian
No. omponen
: p (Angka) |
1 Pengetahuan 100
i j (00
2 Penguasaan Bidang Kerja
3 Problem Solving \ 00
0
4 Sikap Kerja (O
i \ 00
5 l Kedisiplinan }
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© Hak Cipta milik Politeknik Negeri Jakarta
Hak Cipta:

1. Dilarang mengutip sebagian atau seluruh karya tulis ini tanpa mencantumkan dan menyebutkan sumber :
a. Pengutipan hanya untuk kepentingan pendidikan, penelitian , penulisan karya ilmiah, penulisan laporan, penulisan kritik atau tinjauan suatu masalah.

b. Pengutipan tidak merugikan kepentingan yang wajar Politeknik Negeri Jakarta

2. Dilarang mengumumkan dan memperbanyak sebagian atau seluruh karya tulis ini dalam bentuk apapun
tanpa izin Politeknik Negeri Jakarta
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FORMULIR MASUKAN DARI PERUSAHAAN
Penilaian kualitatif terhadap mahasiswa selama melakukon Magang

1. Jenis pekerjaan apa saja yang dilakukan oleh mahasiswi kinmi seloma magang di
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perusahaan saudara?

- _ Mg dan weegede ot genmen S SITTEE
R i e I . -, XA AL OO RS PP s P
meltuta T date e odeom aguran Pon (o ruel _

2. Jenis pekerjaan apa sajakah yang dapat dilaksanakan oleh mahasiswa kami?
wuwlpaniy datom L"'Y" b e AL t-utﬂ'

................................
.................................................................
.............................

......................................................................................

.......................................................................................................................

3. Jenis pekerjaan apa sajakah yang dapat dilaksanakan oleh mahasiswa kami (etapi

hasilnya belum sempurna? ‘
Qvo)lwﬂ""‘ ke ““Y EI ti Lo Eomwnd 5

...................................................................................................................

4. Jenis pekerjaan apa sajakah yang tidak dapat dilakukan oleh mahasiswa kami?
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5. Menurut saudara, apakah mahasiswa kami sudah menampakkan keprofesionalannya?

Misalnya dalam mengatur waktu, mengerjakan pekerjaan-pekerjaanya, membual

laporan kerja harian, hubungan personal dengan karyawan-karyawan di sini”
CeAsoy et (o g Lk
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Jakarta,02 Janqarf 205

Mentor Magang,

© Hak Cipta milik Politeknik Negeri Jakarta
Hak Cipta:

1. Dilarang mengutip sebagian atau seluruh karya tulis ini tanpa mencantumkan dan menyebutkan sumber :
a. Pengutipan hanya untuk kepentingan pendidikan, penelitian , penulisan karya ilmiah, penulisan laporan, penulisan kritik atau tinjauan suatu masalah.

b. Pengutipan tidak merugikan kepentingan yang wajar Politeknik Negeri Jakarta

2. Dilarang mengumumkan dan memperbanyak sebagian atau seluruh karya tulis ini dalam bentuk apapun
tanpa izin Politeknik Negeri Jakarta
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Pendapat atau saran Bapak/Ibu, sebagai masukan untuk pengembangan pengajaran di
Politeknik.

1. Keterampilan apa sajakah yang harus dimiliki oleh seorang lulusan Politeknik Negeri

Jakarta Jurusan Administrasi Niaga?
Nt (e M s lie S
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2. Pengetahuan di bidang apa sajakah yang harus dimiliki seorang lulusan Politeknik

Negeri Jakarta Jurusan Administrasi Niaga?
Q.,.o)((-(.- an d=jar (q.,u.\) e P (Ristelmen

3. Sikap karyawan yang bagaimana yang diharapkan Bapak/Ibu tentang hubungan
sesama karyawan dan tamu?

Sikap terhadap atasan:
- Vatagamatt | Ceputon ason Poag A i) Salwy Slose

Sikap terhadap teman kerja yang setingkat:
ot eSO hai® , foury  emdorgst

Sikap terhadap bawahan:
. wuh\e. W2 1 Loy (an edlon &r )
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Aturan apa sajakah yang diberlakukan di kantor Bapak/Tbu, sehubungan pakaian para

karyawan?
3 di\’-‘vw"\on cors o Semu gormet den qudety dibbtan  gmat weTyed
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Bagaimana menurut Bapak/Ibu tentang kriteria kerapihan dalam penampilan para

karyawan?

s,

© Hak Cipta milik Politeknik Negeri Jakarta
Hak Cipta:

1. Dilarang mengutip sebagian atau seluruh karya tulis ini tanpa mencantumkan dan menyebutkan sumber :
a. Pengutipan hanya untuk kepentingan pendidikan, penelitian , penulisan karya ilmiah, penulisan laporan, penulisan kritik atau tinjauan suatu masalah.

b. Pengutipan tidak merugikan kepentingan yang wajar Politeknik Negeri Jakarta
2. Dilarang mengumumkan dan memperbanyak sebagian atau seluruh karya tulis ini dalam bentuk apapun
tanpa izin Politeknik Negeri Jakarta

POLITEKNIK
NEGERI
JAKARTA
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CURRICULUM VITAE

LUTFITA KHOIRUNISA

+82¢ 1] htfitals gmail.com | www. inkedin.com/in/lutfitakhoirunisa

)

ayon, Jakarta Timur

| am a college student of the Jakarta State Polytechnic with a study program in Applied Business Administration.
| am a responsible and reliable person and can work individually or in groups. | also have the ability to
communicate well and detail to oriented. | have an interest in administration, human resources, public relations,

finance and other related fields
Work Experiences
PTPEM S Bandar Nasional (Pelni Logistics) - Jakaria, Aug 2023 - Jan 2024
Indonesia
Operafion Staff intem
PT Sarana Bandar Nasional is one of the subsidiarnie ELNI (Persero), one of leading stat d shipping companies in
ndonesia which has now m ni Logistics, which is a branding # 1a Bandar Nasional, its subsidianes and

0 g CS company.

+ Organized the Recapitulation of Loading and Unloading Documents and held 4 ships with £ >10 voyages and >10 routes.

+ Verification of Loading and Unloading Documents and Sea Toll and found several errors in the amount of cargo that did not match
+ Input and Update Container into the system >100 container numbers

+ Filing of Incoming and Outgoing Letters

Education Level

Jakarta State Polytechnic @ - JI. Prof. Dr. G A. Siwabessy Kampus Baru Ul Sep 2021 - Sep 2025 (Expected)
Depok. Indonesia

Bachelor Degree in Apphied Business Administration, 3.75/4.00

Organisational Experience

Girl Boss Indonesia - Jakarta, Indonesia Sep 2022 - May 2023
Event Management Staff

+ Organized event with topic Public Speaking and successfully gain audience around 200+

+ Be in charge of other divisions to ensure the event runs smoothly

+ Assisting other divisions in organizing events
Girl Boss Indonesia - Jakaria, Indonesia Oct 2022 - Feb 2023
Treasurer of Public Speaking Webinar

+ Assist in finding media partners and sponsorships

+ Manage incoming and outgoing finances

* Record all financial transactions

Girl Boss Indonesia - Jakarta, Indonesia Dec 2022
MC of On Boarding Community Development

+ Assist the Community Development division in organizing events

+ Guide the event and make the event fun with a with conversations that are not boring

+ Confirming technical matters of the event so that it goes according to plan

Meet and Great ABT 2022 - Depolk, Indonesia Jun 2022 - Oct 2022
Event Staff

+ Create event organization and ideas games to attract the attention of participants

+ Work closely with other divisions
ROHIS - Jakarta, Indonesia Aug 2019 - Jul 2020
Secrefarry Il

+ Organize the meeting schedule

+ Take meeting notes

* Act as an intermediary between the chairman and members
+ Perform document archiving

ROHIS - Jakarta, Indonesia Jun 2019
Qurban Public Relation Staff
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© Hak Cipta milik Politeknik Negeri Jakarta
Hak Cipta:

1. Dilarang mengutip sebagian atau seluruh karya tulis ini tanpa mencantumkan dan menyebutkan sumber :
a. Pengutipan hanya untuk kepentingan pendidikan, penelitian , penulisan karya ilmiah, penulisan laporan, penulisan kritik atau tinjauan suatu masalah.

b. Pengutipan tidak merugikan kepentingan yang wajar Politeknik Negeri Jakarta

2. Dilarang mengumumkan dan memperbanyak sebagian atau seluruh karya tulis ini dalam bentuk apapun
tanpa izin Politeknik Negeri Jakarta

POLITEKNIK
NEGERI
JAKARTA
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