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menyelesaikan laporan tugas akhir ini yang berjudul “Prosedur Pencatatan
Reimbursement Menggunakan System Application and Product.in Data
Processing (SAP) pada PT Xerindo Teknologi”.

Laporan tugas akhir ini disusun untuk memenuhi salah satu
persyaratan kelulusan pada program Diploma Il Politeknik Negeri Jakarta,
Jurusan Administrasi Niaga, Program Studi Administrasi Bisnis. Dengan
segala kerendahan hati, penulis ingin.menyampaikan ucapan terima kasih
kepada seluruh pihak yang telah memberikan bantuan, dukungan, dan
motivasi selama proses penyusunan laporan tugas akhir ini hingga dapat
selesai tepat waktu. Rasa terima kasih yang mendalam Penulis sampaikan
kepada:

1. Dr. sc. H. Zainal Nur Arifin Dipl-Ing. HTL., M.T., selaku Direktur
Politeknik Negeri Jakarta.

2. Dr. Dra. lis Mariam, M.Si selaku Ketua Jurusan Administrasi Niaga
Politeknik Negeri Jakarta.

3. Titik Purwinarti, S.Sos., M.Pd, selaku.Ketua Jurusan Administrasi
Niaga Politeknik Negeri Jakarta periode 2017-2021.

4. Taufik Akbar, S.E., M.S.M selaku Kepala Program Studi Diploma I
Administrasi Bisnis Politeknik Negeri Jakarta.

5. Dr. Narulita Syarweny,~S.E., M.E selaku Kepala.-Program Studi
Diploma 11l Administrasi Bisnis Politeknik Negeri Jakarta periode
2017-2021.

6. Dr., M. Ikhsan, M.Si selaku pembimbing materi yang telah
meluangkan waktu dan kesabaran dalam memberikan arahan dan

petunjuk kepada penulis dalam menyelesaikan laporan tugas akhir ini.



\

ejieyer uebapy ’l!“’lﬂléod ujz eduey

undede ynjuaq wejep 1ul sijny efiey yninjas neje ueibeqes yelueqladwaw uep uejwnwnbuaw buesejq ‘z

T

ejieyer Labap yiuyajijod 1efem buek uebunuaday ueyibniaw jepn uedynbuad °'q

‘yejesew nyens uenefun neje jiiyj uesjinuad ‘uelode] uesynuad ‘yejw)) eiey uesynuad ‘ uegijpuad ‘ueyipipuad uebunguaday ymun efuey uedynbuag e

=

epeser uabap yIuR|od Hijtw eydid ey O

N

eydid ey

: ;aquins ueangakuaw uep ueywnjueduaw edue) jul sijny eA1R) yninjas neje ueibeqgas danbuaw buesejg *L

10.

11.

Dr. Dra. Eva Zulfa Nailufar, M.M selaku pembimbing teknis yang
telah memberikan arahan terkait teknis penulisan kepada penulis dalam
menyelesaikan laporan tugas akhir ini.

Bapak/lbu Dosen dan staf administrasi-di.Jurusan Administrasi Niaga
Politeknik Negeri Jakarta.

Mama Nurhasanah, Bapak Roni, Kak Imut, Hilman, Cing-Ara, Teteh
Alya, dan Mas‘Azmi yang telah memberikan semangat, motivasi;.dan
doa terbaiknya untuk kesuksesan penulis.

Ibu Dewi Rahmawati, Ibu Devi, Ibu Kari, Ibu Maulida serta seluruh
karyawan PT Xerindo Teknologi yang telah membantu dan
membimbing penulis dalam melakukan praktik kerja lapangan.

Rekan seperjuangan di Diploma LIl Administrasi Bisnis selama 3 tahun
Laila, Santika, Heny, Lia, Zahra, Nurdiana, Fenny, Maria, dan teman-
teman AB 6A serta keluarga Bidikmisi PNJ yang saling memberikan
dukungan, semangat dan motivasi kepada Penulis.

Penulis menyadari dalam pembuatan laporan tugas_akhir ini masih

jauh dari sempurna, oleh karena itu kritik dan saran yang membangun dari

berbagai pihak sangat penulis harapkan demi.layaknya penulisan laporan

tugas akhir ini. Semoga penulisan laporan tugas akhir ini bermanfaat bagi

penulis dan pembaca.

Jakarta, Agustus 2021

Penulis



ejieyer pebay xlunaxgod ujz| eduey

N
9
)
o
3
(=}
3
[}
=]
c
3
c
3
e
o
=
Q.
o
=1
3
o
3
©
1}
-
o
o
=
=
o
=
w
)
o
o
Q
o
=
-
-~
o
s
w
e
c
-
=
-
=
o
<
o
-
s
o
3
Q.
8
o
3
o
[}
3
~
e
=
:
°
s
3

s
)
]
3
«Q
e
=1
o
o
=
=1
Q.
o
=
3
)
-
s
Q
=
o
- |
=
3
3
&
3
Q
o
-
-
o
3
Q
5
il
o
-
v
S
=
[
=
2.
5=
=
1]
o
)
=
—
o
=
-
=
g

-
°
3
]
S
T
&
=
=
&
=3
~
=
=
=
-
s
L
§-
-
é
=)
>
-
g
x
o
8
=
L x
g
&
=
°
]
=
£
@
o
=
=
1=
-
=<
o
3
-]
&
°
]
-
e
w
o
=
3
3
)
o
©
]
=
=
§
=
=~
=
=
o
g
=
[~
2
-
s
o
=
w
<
o
-
c
3
2
¥
&
-

X
Y
=
2]
©
~
o

X
m
*
0
S
-
(Y
3
=
o
S
;’
D
x
a.
=
=
D
Q
o
:'
—
o
x
3
-
o

——
4
o
-
o
3
L~
3
o
3
Q
c
=,
o
w
o
o
o
-1
o
3
o
-~
o
c
w
o
£
-
c
Ea
=
o
<
o
~»
£
=
=5
-
[
3
o
o
3
o
3
n
o
3
~»
c
3
=
o
E )
a
o
=]
3
o
3
<
o
o
c
-~
=
o
3
w
c
3
o
o
-

DAFTAR ISI
LEMBAR PERSETUJUAN ....ooiiiiei ettt e e e e e e eeeeee e e e e e e e aeeeeeeneeens ii
LEMBAR PENGESAHAN......coctl it e e e i
KATA PENGANT AR ..ttt ot et e i
DAFT AR ISt i e et e et e e e AT e Vi
DAFTAR GAMBAR ... i et reee e e e eeee e e el Viii
DAFTAR FLOW CH A R T ittt tib e sash e sabe e b e seaneeeseseneeesnaineeeeens iX
DAFTAR TABEL...........o i e b tae et et et B X
DAFTAR LAMPIRAN ..ottt aaan e aaans e taane e taate e etatseeneeeenns Xi
BAB I PENDAHULUAN ..ottt eeafeaaee e iatsseee s it e e s aiateeeeannaeee e tanneeeenens 1
B 1 atar Belakang. S e ... 407 AN AW BN BN 1
1.2 RUmMUSAN MaSalah ...ooeeeeeeeieee e e dana e dienaaa e e eans 3
1.3 TUJUAN PeNUIISAN 1.veetiiire ittt s e s naiinann e eseedhaannannaseeseeas 3
Y 1) £ F U RS LU LT 1 3
1.5 Metode PenguMPUIAN DAt .. .v..veiue. cosscuin . csmmeneeseesbaneoasesneaneassesbassassessassensens 4
1.6 MEtOde ANALISIS DAEA «...oeeeie oo e e e e e e e e e e e e ne e e e e e a e e e e naaaeeeeans 5
1.7 SiStEMALIKA PENUTISAN ...ttt bieeeetesesanssens fhesaesssaannsssnsaeaaaas e aannnnnnnnnaaaeeeeans 5
BAB I LATAR BELAKAN G ... oottt e i ettt iaae s iataaaansnsasaananeesnanneeeenens 7
B2 T S 0120 [ | T T 7
2. 2 KA e B e errenne e eennnrnnenn e ecadBl B 8
2.3 Sistem Pengeluaran KaS iimmmmmmmnns e seeereesreesreessesssssssssssssddi0 e nreasseesseeanns 8
2.4 REIMBDUISEIMENT ..., 9

2.5 Pengertian System Application and Product in Data Processing (SAP) ... 10

BAB 11l GAMBARAN UMUM PERUSAHAAN ..., 13
3.1 Sejarah Perusanaan ..........ccooieiiiiiiiieieee e 13
3.2 Visi dan Misi Perusahaan ..........oooov oo 14

Vi



ey

ow Bueseyq 'z

nmd ujz| eduey

exer pabap yi
Wwaw uep ueywn

undede ynjuaq wejep 1ul sijny eA1ey yninjas neje ueibeqas yelueqiad

3.2.1 ViSi PEIUSANAAN ... 14
3.2.2 MiSE PEIUSANAAN. ... .ot 14

3.3 SErUKEUN OFQANTSASE ....vcvveaveveiteiiesiesiie et 14

3.5 Tugas Bagian Keuangan........... Ly, 15

3.5.1 ACCOUNTING & AKX catttarreenreeeeaieneesieeseesseesseessesseesssatbinne s fhan s eeeneesseenees

.

------ POLITEKNIK B
............. NEGERI 3

...... JAKARTA

eyieyer HaBap Yiuxel|od efem Buek uebunuaday ueyibniaw yepn uedanbuagd q

me'Mnmm‘muMIMWM‘mwmw

ueyingaduaw uep ueywnuesuaw edue) jul siny eA1e) yninjas neje




ejieyer pebay xlunaxgod ujz| eduey

undede ynjuaq wejep 1ul sijny efiey yninjas neje ueibeqes yelueqladwaw uep uejwnwnbuaw buesejq ‘z

ejieyer Labap yiuyajijod 1efem buek uebunuaday ueyibniaw jepn uedynbuad °'q

‘yejesew nyens uenefun neje jiiyj uesjinuad ‘uelode] uesynuad ‘yejw)) eiey uesynuad ‘ uegijpuad ‘ueyipipuad uebunguaday ymun efuey uedynbuag e

I
o
=
2]
T
[nd
Y

X
m
*
0
S
-
(Y
3
=
o
S
;’
D
x
2.
=
=
D
Q
o
:'
—
o
x
3
-
o

-
4
o
-
o
=
«
3
0]
>
'e]
c
=
v
w
o
o
o
-1
o
=
o
-
o
c
w
2
c
-
o
-
=
&
<
o
e
£
w
— 5
-
&
3
o
o
3
o
=
(o)
o
3
-
c
3
=
o
>
Q.
o
>
3
L]
=
~=
o
o
c
-~
=
o
-
w
c
3
o
o
-

DAFTAR GAMBAR

Gambar 3.1 Logo PT Xerindo Teknologi ........cc.ccceveiiiininiiiicec e 13
Gambar 3.2 Struktur Organisasi Pusat'PT Xerindo Teknologi...............cc.cc.e...... 14
Gambar 3.3 Struktur Organisasi Bagian Keuangan PT Xerindo Teknolegi ......... 15
Gambar 4.1 ProjeCtiCale...........cuooueiiieiiieeitbe e et abbn ol 21
(CF:Tg gl FoU g S0 o T [ ST Y o S A SR 23
Gambar 4.3 Tampilan Modul Financial Accounting (F1).......cccooooiie it 23
Gambar 4.4 Tampilan SOMWAKE SAP...........cccco e iari e draan e caeabeesnane e 24
Gambar 4.5 Tampilan Ketika Memilih Account..........cooeeioie e iiennee i 25
Gambar 4.6 Tampilan Ketika Mengisi Posting Date dan Due Date..................... 25
Gambar 4.7 Tampilan Ketika Mengisi Project COUE. ..cttirrrrrveitnmruesiansnasseens. 26
Gambar 4.8 Tampilan Ketika Memilin COA.... ..o see e sneee e 27

Gambar 4.9 Tampilan Ketika Mengisi Document Remarks, Remarks dan Journal
Remarks. Q. %........... [ A" N sl Nov. § ool .o 90 . IR ... .. 27
Gambar 4.10 Tampilan Ketika Mengisi SUBPROJECT.......ccccoiiiiieienieiiinnnen. 28

Gambar 4.11 Tampilan Ketika Mengisi Nominal Pengeluaran Reimbursement .. 29

Gambar 4.12 Tampilan Ketika Memilih CoA Pembayaran..................cumsiii.. .. 29
Gambar 4.13 Tampilan Ketika Memilih'Copy Balance Due ..................ccccevenee. 30
Gambar 4.14 Tampilan Proses Paid............ccoceeieiiiiiiiiiinseee e 31

viii



e 20

POLITEKNIK

NEGERI
JAKARTA

DAFTAR FLOWCHART

' _ Flowchart 4.1 Prosedur Pengajuan Reimbursement

r.....u.a..-:....-wss&-s s........i.. %3..&!?..8.......:8&.. tsa. B


file:///D:/TUGAS%20AKHIR/BIMBINGAN%20KE-2/Perbaikan%20Rev5%20TA2,%20MAVI.docx%23_Toc79561074

DAFTAR TABEL

nt

J Tabel 4.1 Perbandingan Teori dan Praktik pada Pencatatan Reimburseme

- Menggunakan System Application andPrao

Processing (SAP) ........ 32

POLITEKNIK

NEGERI
JAKARTA

S- u-_E.E. karya tulis ini tanpa mencantumkan dan snocc._.!., : »Es_uon

r.....e.%-:ﬁ%as%-s .!......3.. %ii?.?..is._.zsirfi

ian atau ya tulis ini bentuk
.!..!..ﬂ ..ca._ﬁ_u-!_.ﬂo r!air% seluruh karya dalam apapun



Bueseng 'z

mmrnoﬁmammﬁm eduey

undede ynusq wejep ul sim eAim] yninjes nese ueiSeges yekuegisduisul uep uByUNWNGUS!

Jaquins uepIngakuaw uep ueywnuRdUBW eduey juj SNy eAIR)

DAFTAR LAMPIRAN

POLITEKNIK
NEGERI
JAKARTA


file:///D:/TUGAS%20AKHIR/TUGAS%20AKHIR%20MAVI%20revisi%20sidang.docx%23_Toc81201222
file:///D:/TUGAS%20AKHIR/TUGAS%20AKHIR%20MAVI%20revisi%20sidang.docx%23_Toc81201223

ejieyer peban muna;god ujz| eduey

undede ynjuaq wejep 1ul sijny efiey yninjas neje ueibeqes yelueqladwaw uep uejwnwnbuaw buesejiq ‘z
ejieyer Labap yiuyajijod 1efem buek uebunuaday ueyibniaw jepn uedynbuad °'q

‘yejesew nyens uenefun neje jiiyj uesjinuad ‘uelode] uesynuad ‘yejw)) efiey uesynuad ‘ uenijpuad ‘ueyipipuad uebunguaday ymun efuey uediynbuag e

reydid ey

eueer 4abap yiualjod yijiw eydid yeH O

laquins umpnqa&uaw uep uejwnjueduawWw eduey g siny !KJE)' yninjas neje ue;ﬁeqas dunﬁuaw BUEJE“Q ‘L

BAB |

PENDAHULUAN

1.1 Latar Belakang

Perusahaan memiliki berbagai macam bidang dan divisi untuk menjalankan
kegiatan operasional perusahaan dalam mencapai tujuan yang telah ditentukan
oleh perusahaan, salah satunya ialah bidang keuangan. Bidang keuangan memiliki
peran .yang cukup krusial karena menjadi salah satu hal terpenting bagi
perusahaan yang harus dijaga dan dikelola dengan baik. Dengan adanya
pengelolaan keuangan yang baik, perusahaan dapat menjalankan aktivitasnya
dengan lancar.

PT Xerindo Teknologi merupakan perusahaan Yyang:' mempunyai core
business di bidang infrastruktur telekomunikasi, meliputi Telecommunication
services provider, Telecommunication products supplier, dan Telecommunication
small cell provider. Untuk menunjang kinerja pada PT Xerindo Teknologi agar
dapat berjalan dengan baik, perusahaan.ini memiliki. bagian keuangan untuk
melakukan kegiatan transaksi® serta pengelolaan terhadap keuangan. Salah satu
proses transaksi dan pengelolaan keuangan pada perusahaan ini adalah kas.

Kas merupakan harta yang dapat digunakan untuk membiayai berbagali
transaksi dan kegiatan perusahaan. Transaksi kas dibagi menjadi dua, yaitu
penerimaan kas dan pengeluaran kas. Salah satu transaksi pengeluaran kas, yaitu
reimbursement.

Berasal dari Bahasa Inggris, reimburse berarti mengganti rugi atau
membayar kembali. Dalam konteks perusahaan, reimbursement merupakan
sebuah proses penggantian sejumlah dana oleh perusahaan atas klaim pengeluaran
karyawan dengan menggunakan dana pribadinya. Saat ada suatu keperluan yang
berhubungan dengan kepentingan perusahaan dan diharuskan untuk menggunakan
uang pribadi karyawan terlebih dahulu, nantinya pihak karyawan bisa mengajukan
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reimbursement kepada perusahaan. Secara tidak langsung, perusahaan akan
mengganti uang karyawan dengan syarat harus memiliki bukti pengeluaran,
seperti invoice, nota, kwitansi dan bon.

Untuk menunjang kegiatan operasional=bagian keuangan, PT Xerindo
Teknologi menggunakan System Application and Product. in Data Processing
(SAP). System Application-"and Product in Data Processing. (SAP) yang
mengimplementasikankonsep Enterprise. Resources Planning (ERP), yaitu
produk perangkatlunak atau software yang berguna untuk membantu perusahaan
merencanakan dan melakukan berbagai aktivitas sehari-hari salah satunya yang
berkaitan dengan pencatatan reimbursement. Di dalam SAP terdiri dari sejumlah
modul atau aplikasi yang mempunyai kemampuan mendukung semua transaksi
yang perlu dilakukan suatu perusahaan dan tiap aplikasi bekerja secara berkaitan
satu dengan yang lainnya.

Modul yang digunakan dalam SAP berbeda-beda sesuai dengan kebutuhan
masing-masing perusahaan. Salah satu modul System Application and Product in
Data Processing (SAP), yaitu modul FI (Financial Accounting). Pada modul FI
ini nantinya akan dilakukan semua bentuk pencatatan transaksi keuangan PT
Xerindo Teknologi termasuk pencatatan reimbursement.

Penggunaan System Application and Product in Data Processing (SAP)
diharapkan dapat meningkatkan . produktivitas. atas Kkinerja pegawai dan
mempercepat. proses kegiatan pencatatan .reimbursement. Sehingga pencatatan
reimbursement yang dulunya dikerjakan secara manual Kini dapat dikerjakan
secara otomatis.” Berdasarkan pemaparan tersebut penulis tertarik mengambil
“Prosedur Pencatatan Reimbursement Menggunakan System Application and
Product in Data Processing (SAP) pada PT Xerindo Teknologi” sebagai judul

laporan tugas akhir.



.Z..-:Z--;:::\H

Q

(

ejieyer pebapy )"uqaugod ujz| eduey

undede ynjuaq wejep 1ul sijny efiey yninjas neje ueibeqes yelueqladwaw uep uejwnwnbuaw buesejiq ‘z
ejieyer Labap yiuyajijod 1efem buek uebunuaday ueyibniaw jepn uedynbuad °'q

‘yejesew nyens uenefun neje jiiyj uesjinuad ‘uelode] uesynuad ‘yejw)) efiey uesynuad ‘ uenijpuad ‘ueyipipuad uebunguaday ymun efuey uediynbuag e

1.2 Rumusan Masalah

reydid ey

eueer 4abap yiualjod yijiw eydid yeH O

Berdasarkan latar belakang yang sudah diuraikan di atas, penulis mengambil
rumusan masalah sebagai berikut:
a. Bagaimana prosedur pengajuan. reimbursement. pada PT Xerindo
Teknologi?
b. Bagaimana prosedur pencatatan reimbursement dengan System Application
and product.in Data Processing (SAP) pada PT Xerindo Teknologi?
c. Hambatan apa yang dihadapi dalam penerapan. prosedur pencatatan
reimbursement menggunakan System Application and Product in Data

Processing (SAP) pada PT Xerindo Teknologi?

1.3 Tujuan Penulisan

Berdasarkan rumusan masalah di atas, maka penulisan laporan tugas akhir
ini bertujuan untuk:
a. Menjelaskan prosedur. pengajuan reimbursement pada“ PT Xerindo
Teknologi.
b. Menjelaskan prosedur pencatatan reimbursement dengan System
Application and Product.in Data Processing (SAP) pada PT Xerindo
Teknologi.

c. Menjelaskan. hambatan dalam penerapan  prosedur pencatatan

s laquins uemnqa&uam uep uejwnjueduawWw edue) g siny !KJD)' yninjas neje ue;ﬁeqas dunﬁuaw SUEJEHQ ‘L

reimbursement menggunakan System Application and.Product in Data

Processing (SAP) pada PT Xerindo-Teknologi:

1.4 Manfaat Penulisan

Adapun manfaat yang penulis harapkan dapat tercapai dari laporan tugas

akhir ini adalah:
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a. Penulis dapat terlibat pada pelaksanaan prosedur reimbursement,

pencatatan reimbursement, hambatan serta solusi yang dilakukan pada
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bagian keuangan PT Xerindo Teknologi. Sehingga, Penulis mendapatkan
wawasan atau melihat aplikasi dari_teori.yang Penulis dapat dari mata
kuliah/ dalam hal ini mata kuliah administrasi-dan akuntansi.

b. Penulisan ini dapat mengevaluasi pelaksanaan prosedur reimbursement,
pencatatan reimbursement pada bagian keuangan PT Xerindo T'eknologi.
Penulis memberikan sumbangan pemikiran berupa saran, gagasan, ide
untuk pelaksanaan, dan solusi dalam hambatan di masa datang,

c. Penulis dapat berbagi informasi terkait kegiatan pencatatan reimbursement
kepada khalayak terutama untuk Jurusan Administrasi_Niaga Politeknik
Negeri Jakarta yang biasa dijadikan sebagai referensi tugas akhir.

1.5 Metode Pengumpulan Data

Dalam penyusunan laporan tugas akhir ini, penulis menggunakan beberapa
metode pengumpulan data sebagai berikut:
a. Metode Observasi
Metode observasi, Yyaitu. metode pengumpulan data dengan cara
mengamati secara langsung terhadap suatu objek yang diamati. Penulis
melakukan pengamatan langsung mengenai prosedur pencatatan

reimbursement di PT Xerindo Teknologi. Penulis mendapatkan gambaran

laquins umpnqa&uaw uep uejwnjueduawWw eduey g siny !KJE)' yninjas neje ue;ﬁeqas dunﬁuaw BUEJE“Q ‘L

jelas pada bagian keuangan.di PT Xerindo Teknologi.selama 3 bulan sejak
bulan Februari 2021-April 2021, Logbook-dapat dilihat pada Lampiran 1.

b. Metode Wawancara
Metode wawancara adalah metode pengumpulan data dengan cara
berdialog langsung dengan orang yang sedang diamati. Dalam proses
memperoleh data penulis menggunakan metode wawancara terstruktur
artinya wawancara dilakukan dengan cara mengajukan pertanyaan yang

telah disiapkan sebelumnya kepada pihak terkait. Dalam hal ini penulis
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melakukan wawancara kepada Ibu Devi dan Ibu Maulida selaku staff
finance, serta Ibu Dewi Rahmawati sebagai manajer finance PT Xerindo
Teknologi sekaligus pembimbing praktik kerja lapangan. Daftar
pertanyaan wawancara dapat dilihat pada-.ampiran 2.
c. Dokumentasi

Dokumentasi adalah: aktivitas atau proses penyediaan dokumen-
dokumen dengan menggunakan bukti yang akurat berdasarkan pencatatan
berbagai sumber informasi. Dalam hal ini penulis memperkuat data dengan
mencantumkan beberapa dokumentasi mengenai dokumen-dokumen yang
digunakan dalam prosedur pencatatan reimbursement pada PT Xerindo

Teknologi.

1.6. Metode Analisis Data

Metode yang digunakan dalam penulisan Laporan Tugas Akhir ini adalah
metode deskriptif kualitatif. Penulis menggunakan metode deskriptif kualitatif
dengan tujuan untuk menyajikan data dengan cara mendeskripsikan, menganalisis
serta menginterpretasikan data mengenai prosedur pencatatan reimbursement
menggunakan System Application“and Product “in Data Processing (SAP) pada
PT Xerindo Teknologi.

1.7 Sistematika Penulisan

Dalam penyusunan lapoeran.tugas akhir ini, penulis mengelompokkan tugas
akhir ini menjadi 5 bab yang terdiri dari:
Bab | Pendahuluan

Bab ini berisi latar belakang masalah, rumusan masalah, tujuan penulisan,
manfaat penulisan, metode pengumpulan data, metode analisis data dan
sistematika penulisan.

Bab Il Landasan Teori
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Landasan ini berisi teori-teori yang relevan dan dapat digunakan untuk
rujukan dalam pembuatan laporan tugas akhir. Dalam hal ini, landasan teori berisi
tentang hal-hal terkait prosedur, kas, reimbursement, dan System Application and
Product in Data Processing (SAP).

Bab 111 Gambaran Umum Perusahaan

Bab ini mengemukakan. gambaran umum perusahaan.PT Xerindo
Teknologi. Seperti sejarah™ perusahaan, . visi dan misi perusahaan, “struktur
organisasi perusahaan, dan tugas bagian keuangan.di PT Xerindo Teknologi.

Bab IV Pembahasan

Bab ini berisi penjelasan bagaimana prosedur pencatatan reimbursement
menggunakan System Application and Product in° Data Processing (SAP) serta
hambatan-hambatan yang terjadi dalam< pencatatan reimbursement pada PT
Xerindo Teknologi.

Bab V/ Penutup

Bab ini membahas kesimpulan yang.merupakan narasi jawaban dari
rumusan masalah dan tujuan penulisan yang dikemukakan dalam bab pendahuluan
dan saran-saran yang bersifat konstruktif terkait prosedur pencatatan
reimbursement pada PT Xerindo Teknologi.



reydid ey

eueer 4abap yiualjod yijiw eydid yeH O

ejieyer pebapy )"uqaugod ujz| eduey

BAB V

KESIMPULAN DAN SARAN

5.1 Kesimpulan

Berdasarkan pembahasan yang telah dilakukan pada bab-bab sebelumnya
mengenai Prosedur Pencatatan-Menggunakan System Application and Product. in
Data Processing (SAP) pada PT Xerindo Teknaologi maka penulis mengambil

kesimpulan sebagai berikut:

a. Prosedur pengajuan reimbursement dilakukan melalui empat tahapan
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undede ynjuaq wejep 1ul sijny efiey yninjas neje ueibeqes yelueqladwaw uep uejwnwnbuaw buesejiq ‘z
‘yejesew nyens uenefun neje jiiyj uesjinuad ‘uelode] uesynuad ‘yejw)) efiey uesynuad ‘ uenijpuad ‘ueyipipuad uebunguaday ymun efuey uediynbuag e

s laquins uemnqa&uam uep uejwnjueduawWw edue) g siny !KJD)' yninjas neje ue;ﬁeqas dunﬁuaw SUEJEHQ ‘L

yaitu, mengisi data pada lembar formulir settlement, approval project
manager, tanda tangan general manager, dan. validasi dokumen oleh
bagian keuangan. Hal ini sudah sesuai-dengan teori yang Penulis dapat
dari Admin LinovHR. Serta, bukti pengeluaran harus dilampirkan guna
validasi dokumen oleh bagian keuangan.

Dalam teori Wahyuddin dan Afriani terdapat.persamaan dalam prosedur
pencatatan reimbursement pada  PT  Xerindo Teknologi, vyaitu
menggunakan modul Financial Accounting atau FI pada System
Application and Product In" Data Processing. (SAP). Selain itu, PT
Xerindo Teknologi juga menerapkan teori dari Agustinus Mujilan dalam
praktik pencatatan reimbursement menggunakan System Application and
Product in'Data Processing (SAP) yang dicatat sebagai pengeluaran kas.
Hambatan dalam pencatatan - reimbursement ~menggunakan System
Application and Product in Data Processing (SAP) pada PT Xerindo
Teknologi yaitu, adanya invalid project code.

35
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N - T 5.2 Saran
A
pe
%3. .SE Berdasarkan hambatan yang terjadi dalam Prosedur Pencatatan
gi 3" D Reimbursement Menggunakan  System plication and Product in Data

Processing (SAP) pada PT Iis memberikan
beberapa saran kepada perusahaan untuk dimasa yang akan datang, di antaranya :

ha r melakukan

onfirmasi kepada proje
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=]
g'g E logbook
§'E' m DAFTAR HADIR PRAKTIK LAPANGAN KERJA
g §_ § Nama : Mavi Liandari
= - it - 1 1
:::a = Unit : Bag. Keuangan PT Xerindo Teknologi
2 =
33 B Tanogal -8 Februari- 30 Apeil 2021
=~
o
c m JAM JAM TANDA
q
g a : NO |HARI/TANGGAL DATANG|PULANG URAIAN TUGAS PERHARI TANGAN
c
: g = FEBRUARI
2 o i invoi -
&x = 1 |senin, 08-02-2021 08.00 17.00 Ets;n;g;gald date A/R invoice bulan Jan
B )
1
E Rt « Rekap kas bon
3 g 2 |Selasa, 09-02-2021 08.00 oy | o indV -
§_ 2 3 |Rabu, 10-02-2021 08.00 17.00 " [filing kas bon dan voucher Kkas kecll
35
5 ¢ 4 |Kamis, 11-02-2021 08.00 17.00..|Filing A/R invoice PT Ericsson
23 « Input project code
E‘S 5 |Senin, 15-02-2021 08.00 17.00 [+ Scan PPh 21
Eg « Stempel xerindo untuk PPh 21
w 5 R e
53 6 |Selasa, 16-02-2021 | 08.00 | A
=3 » Input SSP ke excel
- .-y - - -
< £ o * Filing A/R invoice PT Ericsson
;;_ 7 |Rabu, 17-02-2021 08.00 17.00 « Filing A/P invoice Ags-Des 2020
gg 8 [Kamis, 18-02-2021 08.00 17.00 |Filing paid date. A/P iinvaice 2019
ol 9 |Jumat, 19-02-2021 08.00 17.00 |Stempel paid date A/P invoice
T3 7 " .
33 10 [Senin, 22:02-2021 08.00 17.00 ;gﬁor_'fﬁdeata IiveICe SaktiFpalalc DER
-
§'§ 11 |[Selasa, 23-02-2021 08.00 17.00 |Tarik e-faktur PPN Masukan 2020
g g’ 12 |Rabu, 24-02-2021 08.00 17.00 Input SAP A/P:invoice
3, = - Filing paid date A/P. invoice 2020
s B » Cross check paid date A/P invoice
T z 13 |Kamis, 25-02-2021 08.00 17.00 12020
2 g_ « Input SAP A/P invoice
a5 « Cari di SAP nomor GRPO
i - » Membuhkan materai ke invoice PT
= Ericsson
~ - -
& 14 |Jumat, 26-02-2021 08.00 e LE o Cross check paid date A/P invoice di
g SAP
o MARET
] 1 |Senin, 01-03-2021 08.00 17.00 g;\opss check paid date A/P invoice di
£ .
a * Input SAP faktur rental mobil
o . s di
g 2 |Selasa, 02-03-2021 | 08.00 17.00 |* CAridiSAP nomor GRPO
3 * Input SAP A/P invoice
z « Input SAP kasbon dan reimburse
&
-2
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« Filing bukti potong ZTE
« Cross check faktur pajak Des 2020

3 |Rabu, 03-03-2021 08.00 | 17.00 | Viookup faktur pajak Jan 2021
« Input exeel tagihan unpaid
« Input excel tagihan unpaid
4 |Kamis, 04-03-2021 | 08.00 | 17.00_[e Input excel list hutang bank
* Scan invoice dan kashon
* Input WER (Weekly Expense Report)
5 |Jumat, 05-03-2021| 08.00 | 17.00 | Input VKK (Voucher Kas Kecil)
* Input closing kasbon
6 |Senin, 08-03-2021 08.00 17.00 [Input SAP kas ben
7 |Selasa, 09-03-2021 | 08.00 | 17.00 [Input WER Riau
8 |Rabu, 10-03-2021 08.00 17.00 (Filing kas bon
* Tarik e-faktur
9 |Jumat, 12-03-2021 | 08.00 | 17.00 |- Vleokup faktur pajak
* Input SAP A/P invoice
» Update bank SAP
 Input WER SUMUT
10 |Senin, 15-03-2021 | 08.00 | 17.00 |- Filing dokumen WER
» Tarik e-faktur pajak masukan dan
keluaran masa Februari 2021
11" [Selasa, 16-03-2021 | 08.00 | 17.00 | Viookup payroll
' * Filing dan scan.invoice AJM
12 "|Rabu, 17-03-2021 08.00 | 17.00 [Vlookup payroll
13 |Senin, 22-03-2021 08.00 | 17.00 |Scan A/P invoice
14 |[Selasa, 23-03-2021 | 08.00 | 17.00 |Stempel xerindo bukti potong form A1l
* Vlookup data karyawan
« Filing WER
15 |RaRyig-03-2021 R Tarik e-faktur pajak keluaran Jan-Des
2019
16 |Kamis;25:03-2021 | 08.00 | 17.00 |  [IPut SAP-A/P invoice
« Input SAP_reimburse
17 |jumat, 26:03-2021 | 08.00 | 17:00 | VIookup daia karyawan
» Scan A/P invoice
. « Input reimburse dan kas bon
18 |Senin, 29-03-2021 | 08.00 | 17.00 | Input SAP jurnal bank
19 |Selasa, 30-03-2021 | 08.00 17.00. [Input A/P_invoice
« Input WER Jatim dan Jateng
20 |Rabu, 31-03-2021 08.00 17.00 [+ Input SAP A/P invoice
« Input SAP update bank
APRIL
« Cross check general ledger dengan
rek. koran bank freelance, Mandiri Div+1
1 |Kamis, 01-04-2021 | 08.00 | 17.00 |/Are3 dan Mandiri 1213

« Input SAP update bank
« Input SAP freelance
« Filing dokumen WER
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* Upload pajak masukan ke e-faktur

2 |Senin, 05-04-2021 | 08.00 | 17.00 | Input WER Riau dan Pekanbaru
3 |Selasa, 06-04-2021 | 08.00 | 17.00 |* Input WER Riau
4 |Rabu, 07-04-2021 | 08.00 | 17.00 _|Input SAP reimburse
5 |Kamis, 08-4-2021 | 08.00 | _17.00.[Input A/P invoice
6 |Jumat, 09-04-2021 | 08.00" | «17.00 |Carisurat pajak PPN bulan Feb-Mei 2021
* Filing dan scan surat pajak
7 |Senin, 12-04-2021 | 08.00 17.00 |* Scan pemindahbukuan PPh 23 bulan Jan-
Mei
8 |Selasa;13-04-2021 | 08.00 16.00 |Filing A/P invoice
9 |Rabu,14-04-2021 | 08.00 16.00 |(Input A/P invoice
* Scan A/P invoice
10" |Kamis, 15-04-2021| 08.00 16.00 [+ Input A/P invoice
s Input GRPO
11 foumat, 16-04-2021 | 08,00 [ 6,00, || [IRukA/F invoice
« update bank
12 [Senin, 19-04-2021 | 08.00 | 16.00 (*Input reimburse
13" |Selasa, 20-04-2021| 08.00 16.00 ({Input jurnalbank bulan Oktober 2020
14 "|Rabu, 21-04-2021 | 08.00 16.00 {Input jurnal bank bulan November 2020
15 |Kamis, 22-04-2021| 08.00 16.00 {Input jurnal bank bulan November 2020
16 |Jumat, 23-04-2021 | 08.00 16.00 |Input kas bon
17 |Senin, 26-04-2021 | 08.00 16.00 “|Cari bukpot 2020 atas invoice 2019
+ Scan dan filing surat pajak
18 |Selasa, 27-04-2021 | 08.00 * |~ 16.00/ |- Listing excel bukpot 2020
19 |Rabu, 28-04-2021 | 08.00 16.00  {Input jurnal bank dan update bank
20 |Kamis, 29-04-2021 | 08.00 16.00. '(Entry excel bukpot 2020
21 |Jumat, 30-04-2021 | 08.00 16.00 | Input A/P invoice
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Lampiran 2 (Daftar Pertanyaan Wawancara)

1. Pekerjaan apa saja yang dilakukan oleh PT Xerindo Teknologi?
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2. Sejak kapan bagian keuangan PT Xerindo Teknologi menggunakan
perangkat lunak System and Application.Product in Data Processing
(SAP)?

3. Bagaimana alur.pengajuan reimbursement oleh karyawan.PT Xerindo
Teknologi?

4. Bagaimana langkah-langkah pencatatan reimbursement menggunakan

eyiexer uebapy nlunaxgod ujz| eduey

undede ynjuaq wejep 1ul sijny efiey yninjas neje ueibeqes yelueqladwaw uep uejwnwnbuaw buesejiq ‘z

System and Apphlication Product in Data Processing (SAP) pada PT
Xerindo Teknologi?

5. Bagaimana metode pencairan dana reimbursement pada PT.Xerindo
Teknologi?

6. Apa saja kebijakan yang. diterapkan dalam reimbursement pada PT
Xerindo Teknologi?

7. Apa saja hambatan yang dialami dalam_.penerapan pencatatan
reimbursement menggunakan System and Application Product in Data
Processing (SAP) pada PT Xerindo Teknologi?

8. Solusi apa yang dilakukan oleh PT Xerindo Teknologi dalam

ejieyer Labap yiuyajijod 1efem buek uebunuaday ueyibniaw jepn uedynbuad °'q

‘yejesew nyens uenefun neje jiiyj uesjinuad ‘uelode] uesynuad ‘yejw)) efiey uesynuad ‘ uenijpuad ‘ueyipipuad uebunguaday ymun efuey uediynbuag e

menangani hambatan+  penerapan- = pencatatan  reimbursement
menggunakan System and Application Product in Data Processing
(SAP)?
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© Hak Cipta milik Politeknik Negeri Jakarta
Hak Cipta:

D 1. Dilarang mengutip sebagian atau seluruh karya tulis ini tanpa mencantumkan dan menyebutkan sumber :
’ a. Pengutipan hanya untuk kepentingan pendidikan, penelitian , penulisan karya ilmiah, penulisan laporan, penulisan kritik atau tinjauan suatu masalah.
b. Pengutipan tidak merugikan kepentingan yang wajar Politeknik Negeri Jakarta
2. Dilarang mengumumkan dan memperbanyak sebagian atau seluruh karya tulis ini dalam bentuk apapun
tanpa izin Politeknik Negeri Jakarta
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