
PROSEDUR PENGGUNAAN SISTEM ACCURATE

PADA TRANSAKSI PIUTANG

DI PT. INTAN GIRI ABADI

SHERLY OCTAVIA SAGALA

1805311046

LAPORAN TUGAS AKHIR

HASIL PRAKTIK KERJA LAPANGAN

Diajukan Untuk Memenuhi Persyaratan

Diploma III Politeknik

PROGRAM STUDI

DIPLOMA III ADMINISTRASI BISNIS JURUSAN

ADMINISTRASI NIAGA POLITEKNIK NEGERI JAKARTA

2021



ii

POLITEKNIK NEGERI JAKARTA JURUSAN ADMINISTRASI NIAGA

PROGRAM STUDI DIPLOMA III ADMINISTRASI BISNIS

LEMBAR PERSETUJUAN

Nama : Sherly Octavia Sagala

NIM : 1805311046

Program Studi : Diploma III Administrasi Bisnis

Judul Tugas Akhir : Prosedur Penggunaan Sistem Accurate Pada Transaksi

Piutang Di PT. Intan Giri Abadi

Depok, Agustus 2021

Pembimbing I Pembimbing II

Kadunci, S.E., M.Si
NIP. 195912271990031001

Tuti Hartati, S.E., M.Si
NIP. 195705311988122001

Mengetahui,

Ketua Jurusan Administrasi Niaga



iii

POLITEKNIK NEGERI JAKARTA JURUSAN ADMINISTRASI NIAGA

PROGRAM STUDI DIPLOMA III ADMINISTRASI BISNIS

LEMBAR PENGESAHAN

Nama : Sherly Octavia Sagala

NIM : 1805311046

Program Studi : Diploma III Administrasi Bisnis

Judul Tugas Akhir : Prosedur Penggunaan Sistem Accurate Pada Transaksi

Piutang Di PT. Intan Giri Abadi

Telah berhasil dipertahankan di hadapan tim penguji dan diterima sebagai bagian

persyaratan yang diperlukan untuk memperoleh gelar Ahli Madya (A.Md) pada

Program Studi Diploma III Administrasi Bisnis, Jurusan Administrasi Niaga,

Politeknik Negeri Jakarta, pada :

Hari : Senin

Tanggal : 23 Agustus 2021

Waktu : 09.15-10.15

TIM PENGUJI

Ketua Sidang : Kadunci, S.E., M.Si

NIP. 195912271990031001 ……………………….

Penguji I : Dr. Dra. Eva Zulfa Nailufar., M.M

NIP. 195908261990032002 ……………………….

Penguji II : Dra. Mawarta Onida Sinaga, M.Si

NIP. 196203061990032001 ……………………….



iv

KATA PENGANTAR

Puji syukur kepada Tuhan Yang Maha Esa, yang telah melimpahkan rahmat,

karunia-Nya sehingga penulis dapat menyelesaikan Laporan Tugas Akhir ini yang

berjudul “Prosedur Penggunaan Sistem Accurate Pada Transaksi Piutang Di

PT. Intan Giri Abadi”

Penyusun Laporan Tugas Akhir ini bertujuan untuk memenuhi salah satu

persyaratan kelulusan pada program Diploma III Politeknik Negeri Jakarta.

Dengan segala kerendahan hati, penulis ingin menyampaikan ucapan terima kasih

kepada seluruh pihak yang telah memberikan bantuan, dukungan, serta motivasi

selama proses penyusunan laporan tugas akhir ini hingga dapat terselesaikan. Rasa

terimakasih yang mendalam ini Penulis sampaikan kepada:

1. Dr.sc., Zainal Nur Arifin, Dipl. Ing. HTL., M.T., selaku Direktur Politeknik

Negeri Jakarta.

2. Dr. Dra. Iis Mariam., M.Si, selaku Ketua Jurusan Administrasi Niaga.

3. Titik Purwinarti, S.Sos., M.Si selaku Ketua Jurusan Adminnistrasi Niaga

periode 2017-2021.

4. Taufik Akbar, S.E., M.S.M, selaku Kepala Program Studi Diploma III

Administrasi Bisnis.

5. Dr. Narulita Syarweni, S.E., M.E selaku Kepala Program Studi Diploma III

Administrasi Bisnis periode 2017-2021.

6. Kadunci, S.E., M.Si., selaku dosen pembimbing materi yang dengan tulus

dan sabar memberikan arahan dan petunjuk kepada penulis dalam

menyelesaikan tugas akhir ini.

7. Tuti Hartati, S.E., M.Si, selaku dosen pembimbing teknis yang telah

membimbing dan memberikan masukan kepada penulis untuk menyusun

tugas akhir ini.

8. Terima kasih Penulis ucapkan kepada seluruh dosen Administrasi Bisnis

yang telah banyak memberikan ilmu yang bermanfaat kepada penulis.



v

9. Terima kasih Penulis ucapkan kepada seluruh Staf Administrasi dan orang-

orang yang turut membantu di Jurusan Administrasi Niaga.

10. Kedua orang tua saya (Bapak Paulus Sagala dan Ibu Jendauli Tarigan) serta

kakak dan adik, terima kasih atas doa, motivasi dan kasih sayang yang terus

diberikan kepada penulis sehingga dapat menyelesaikan tugas akhir ini.

11. Bapak Bambang Prijambodo dan Ibu Ana Dwiarsih serta seluruh Karyawan

PT Intan Giri Abadi yang telah membantu dan membimbing penulis selama

melakukan praktik kerja lapangan (PKL).

12. Teman- teman saya Kak Devi, Ira, Dita dan Teman-teman Administrasi

Bisnis 2018 terima kasih atas dukungan semangat dan bantuannya, sehingga

penulis dapat menyelesaikan pendidikan D3 dan tugas akhir.

13. Semua pihak yang tidak dapat penulis sebutkan satu persatu, yang telah

membantu dalam penyusunan tugas akhir.

Penulis menyadari dalam penyusunan tugas akhir ini masih banyak

kekurangan dan jauh dari sempurna, oleh karena itu kritik dan saran yang

membangun dari berbagai pihak sangat penulis harapkan demi layaknya tugas

akhir ini. Semoga tugas akhir ini bermanfaat bagi penulis dan pembaca. Akhir

kata penulis ucapkan terima kasih.

Depok, Agustus 2021

Penulis



vi

DAFTAR ISI

LEMBAR PERSETUJUAN.................................................................................................ii

LEMBAR PENGESAHAN.................................................................................................iii

KATA PENGANTAR......................................................................................................... iv
DAFTAR ISI....................................................................................................................... vi

DAFTAR GAMBAR.........................................................................................................viii

DAFTAR TABEL............................................................................................................... ix

DAFTAR LAMPIRAN........................................................................................................ x

BAB I................................................................................................................................... 1

PENDAHULUAN................................................................................................................1

1.1 Latar Belakang........................................................................................................... 1

1.2 Rumusan Masalah...................................................................................................... 3

1.3 Tujuan Penulisan........................................................................................................3

1.4 Manfaat Penulisan......................................................................................................3

1.5 Metode Pengumpulan Data........................................................................................4

1.6 Metode Analisis Data.................................................................................................4

1.7 Sistematika Penulisan.................................................................................................5

BAB II..................................................................................................................................6

LANDASAN TEORI...........................................................................................................6

2.1 Pengertian Akuntansi................................................................................................. 6

2.2 Piutang........................................................................................................................7

2.2.1 Pengertian Piutang.............................................................................................. 7

2.2.2 Klasifikasi Piutang.............................................................................................. 7

2.2.3 Metode Pencatatan Piutang.................................................................................8

2.3 Prosedur......................................................................................................................8

2.3.1 Pengertian Prosedur............................................................................................ 8

2.3.2 Karakteristik Prosedur.........................................................................................9

2.3.3 Manfaat Prosedur................................................................................................ 9

2.4 Pengertian Sistem.....................................................................................................10

2.5 Pengertian Transaksi................................................................................................10

2.6 Accurate................................................................................................................... 11



vii

BAB III...............................................................................................................................12

GAMBARAN UMUM PERUSAHAAN...........................................................................12

3.1 Sejarah Perusahaan...................................................................................................12

3.2 Visi dan Misi Perusahaan.........................................................................................13

3.3 Struktur Organisasi Perusahaan............................................................................... 13

3.4 Produk PT. Intan Giri Abadi....................................................................................15

BAB IV.............................................................................................................................. 16

PEMBAHASAN................................................................................................................ 16
4.1 Prosedur Penggunaan Sistem Accurate pada Transaksi Piutang di PT. Intan Giri
Abadi..............................................................................................................................16
4.2 Hambatan yang dihadapi Finance Department PT. Intan Giri Abadi saat
menggunakan sistem Accurate pada Transaksi Piutang................................................ 27

BAB V................................................................................................................................28

PENUTUP..........................................................................................................................28

5.1 Kesimpulan.............................................................................................................. 28

5.2 Saran.........................................................................................................................29

DAFTAR PUSTAKA........................................................................................................ 30

LAMPIRAN.......................................................................................................................31



viii

DAFTAR GAMBAR

Gambar 3.1 Struktur Organisasi Perusahaan …………………………………14

Gambar 4.1 Prosedur Pencatatan Transaksi Piutang Pada Sistem Accurate…17

Gambar 4.2 Proses Login Pada Sistem Accurate……………………………..20

Gambar 4.3 Memilih Menu Penjualan dan Pilih Faktur Pembelian ………….21

Gambar 4.4 Mengisi Form Sales Invoice……………………………………..21

Gambar 4.5 Menyimpan dan Mencetak Bukti Sales Invoice…………………22

Gambar 4.6 Proses Login pada Sistem Accurate……………………………..23

Gambar 4.7 Memilih Menu Penjualan, Lalu Pilih Penerimaan Penjualan …...24

Gambar 4.8 Memilih Nama Perusahaan dan Sesuaikan Tanggalnya ………...24

Gambar 4.9 Menyimpan dan Mencetak Bukti Cust. Receipt………………...25



ix

DAFTAR TABEL

Tabel 5.1 Perbandingan Teori dan Praktik Cara Penyajian Laporan Keuangan 26
Tabel 5.2 Perbandingan Teori dan Praktik Metode Pencatatan Piutang ……... 26



x

DAFTAR LAMPIRAN

Lampiran 1 Log book Penulis selama PKL ………………………………….31

Lampiran 2 Daftar Pertanyaan Wawancara ………………………………….41

Lampiran 3 Invoice Penjualan ………………………………………………..42

Lampiran 4 Kwitansi Penjualan ……………………………………………...44

Lampiran 5 Faktur Pajak ……………………………………………………..46

Lampiran 6 Purchase Order………………………………………………….48

Lampiran 7 Jaminan Uang Muka (Garansi Bank) ……………………………49

Lampiran 8 Jaminan Pelaksanaan (Garansi Bank) …………………………...51

Lampiran 9 Sales Invoice…………………………………………………….53

Lampiran 10 Cust. Receipt…………………………………………………….55



1

BAB I

PENDAHULUAN

1.1 Latar Belakang

Saat ini perkembangan teknologi terus mengalami peningkatan yang

signifikan terutama di bidang ekonomi. Perkembangan teknologi yang terjadi di

bidang eknomi saat ini juga dimanfaatkan oleh perusahaan untuk mencapai tujuan

perusahaan. Salah satu teknologi yang digunakan oleh perusahaan adalah sistem

informasi. Sistem informasi menjadi sebuah keharusan yang dimiliki oleh setiap

perusahaan bahkan menjadi hal yang utama dalam menjalankan suatu kegiatan

operasional, sehingga aktivitas dalam mengerjakan pekerjaan lebih terarah dan

pengambilan keputusan lebih mudah. Banyak perusahaan telah menerapkan

teknologi sistem informasi untuk kelancaran aktivitas operasional dan salah satu

perusahaan yang menggunakan sistem informasi adalah PT. Intan Giri Abadi.

Salah satu sistem informasi yang sangat penting bagi perusahaan adalah

sistem informasi akuntansi. Sistem informasi adalah sebuah sistem yang akan

memproses sebuah data transaksi yang bertujuan untuk menghasilkan informasi

yang bermanfaat untuk perusahaan. Sedangkan Akuntansi merupakan suatu

proses mencatat, mengklasifikasikan, meringkas, mengelola dan menyajikan data,

transaksi serta kejadian yang berhubungan dengan keuangan sehingga dapat

digunakan oleh orang yang menggunakannya dengan mudah dimengerti untuk

pengambilan suatu keputusan serta tujuan lainnya. Sistem informasi akuntansi

adalah sebuah sistem yang meliputi seluruh kegiatan apa saja yang ada

diperusahaan seperti penjualan, pembelian dan pembukuan. Sistem informasi

akuntansi yang disusun oleh perusahaan dapat diproses secara manual atau secara

terkomputerisasi. Sistem informasi akuntansi yang dilakukan secara manual

dinilai kurang efektif karena pencatatan atau pembuatan laporannya masih secara

tertulis tanpa alat bantu. Biasanya sistem informasi secara manual ini sering
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terjadi masalah antara lain seperti sering tidak tepat waktu dan data yang

dihasilkan tidak akurat.

Perkembangan teknologi informasi yang semakin canggih mendorong

semakin majunya teknologi komputer. Sehingga sistem informasi akuntansi ini

akan lebih efektif dan efisien jika digunakan secara terkomputerisasi. Sistem ini

akan efektif karena sistem informasi akuntansi berbasis komputer ini akan dapat

meminimalkan resiko – resiko kecurangan dan manipulasi data yang mungkin

terjadi. Sistem informasi akuntansi ini mencangkup informasi keuangan

perusahaan dan sistem ini di katakan efisien karena dapat menghemat waktu dan

tenaga pada saat pengerjaannya. Salah satu contoh software sistem informasi

akuntansi yang digunakan adalah Accurate.

PT. Intan Giri Abadi merupakan perusahaan dibidang jasa konstruksi

(construction) Sipil, Mekanikal, Elektrikal, Gas, Air dan Pariwisata yang

beralamat di Jl. RS. Fatmawati No.72, Kios Taman Pondol Labu Lantai 1 Blok C

No. 23B Pondok Labu, Cilandak, Jakarta Selatan. Transaksi penjualan yang

dilakukan oleh PT. Intan Giri Abadi dilakukan secara tunai dan kredit. Semua

sistem pembayaran yang dilakukan tergantung dengan kesepakatan yang

disepakati dalam kontrak kerja. Semua transaksi penjualan baik secara tunai

ataupun kredit harus di input ke dalam sistem informasi akuntansi perusahaan

yaitu Accurate. Penjualan yang dilakukan secara kredit akan menimbulkan

transaksi piutang, sehingga perusahaan harus melakukan pencatatan ke dalam

sistem Accurate dan melakukan penagihan kepada customer sebelum tanggal

jatuh tempo. Berdasarkan latar belakang yang diuraikan tersebut, maka Penulis

tertarik untuk mengambil judul “Prosedur Penggunaan Sistem Accurate pada

Transaksi Piutang Di PT. Intan Giri Abadi”.
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1.2 Rumusan Masalah

Berdasarkan uraian yang telah dikemukakan dalam latar belakang di atas,

maka penulis mengidentifikasi masalah sebagai berikut:

a. Bagaimana Prosedur Penggunaan sistem Accurate pada transaksi piutang di

Finance Department PT. Intan Giri Abadi ?

b. Apa hambatan yang dihadapi oleh Finance Department PT. Intan Giri Abadi

dalam penggunaan sistem Accurate pada transaksi piutang?

1.3 Tujuan Penulisan

Adapun tujuan yang diharapkan dari penulisan laporan tugas akhir ini

adalah:

a. Menjelaskan prosedur penggunaan sistem Accurate di Finance Department PT.

Intan Giri Abadi.

b. Menjelaskan hambatan prosedur penggunaan sistem Accurate pada transaksi

piutang di Finance Department PT. Intan Giri Abadi.

1.4 Manfaat Penulisan

Manfaat penulisan bertujuan agar dapat bermanfaat sesuai dengan tujuan

penulisan yang ada. Manfaat dari penulisan laporan tugas akhir ini sebagai berikut:

a. Penulis dapat melihat penerapan materi yang telah diperoleh selama

perkuliahan berlangsung, dan mengembangkan wawasan dalam bidang

Accounting dan Finance saat memperhatikan Prosedur Penggunaan Sistem

Accurate pada Transaksi Piutang Di PT. Intan Giri Abadi.

b. Penulisan Tugas Akhir ini diharapkan dapat memberikan bahan masukan

positif berupa ide dan saran bagi PT. Intan Giri Abadi dalam mengambil

keputusan dan mengembangkan kemajuan perusahaan khususnya dalam

Prosedur Penggunaan Sistem Accurate pada Transaksi Piutang di masa yang

akan datang.
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c. Penulisan Tugas Akhir ini untuk adik tingkat diharapkan dapat dijadikan

sebagai bahan referensi dan penelitian lanjutan, serta menambah wawasan

dalam dunia ilmu pengetahuan, khususnya bagi yang mengambil tema

Accounting dan Finance di Politeknik Negeri Jakarta.

1.5 Metode Pengumpulan Data

Metode pengumpulan data bertujuan agar penulisan yang dilakukan dapat

sesuai dengan pembahasan penulisan. Adapun metode pengumpulan data sebagai

berikut:

a. Observasi

Penulis melakukan kegiatan Praktek Kerja Lapangan secara langsung di

Finance Department PT. Intan Giri Abadi pada bulan Februari - April 2021.

Daftar kegiatan selama observasi dapat dilihat pada logbook ( lampiran 1 ).

b. Wawancara

Penulis mengadakan wawancara dengan mengajukan beberapa pertanyaan dan

berdiskusi dengan Ibu Ana dan Bapak Herman selaku karyawan yang bekerja

di Finance Department PT. Intan Giri Abadi dan yang berkompeten dalam

bidangnya, yang dianggap dapat memberikan informasi dan/atau data yang

diperlukan berkaitan dengan prosedur penggunaan sistem Accurate pada

transaksi piutang di PT. Intan Giri Abadi yang dapat dilihat pada lampiran 2.

c. Dokumentasi

Penulis melakukan pengumpulan data berupa dokumen-dokumen dari

perusahaan tentang prosedur penggunaan sistem Accurate.

1.6 Metode Analisis Data

Penulis menggunakan metode deskriptif dengan menggunakan analisis

kualitatif dengan tujuan untuk menyajikan data dengan cara mendeskripsikan dan

menganalisis data mengenai prosedur penggunaan sistem Accurate. Hasil analisis



5

dan data yang diperoleh akan diuraikan dalam bentuk narasi dan flowchart

sebagai penjelasan dari data yang diperoleh.

1.7 Sistematika Penulisan

Sistematika Penulisan merupakan kerangka dari penulisan tugas akhir, agar

mempermudah pembaca dalam memahami setiap pembahasan, maka penulis

membuat sistematika penulisan sebagai berikut:

Bab I : Pendahuluan

Pada bab ini penulis menjelaskan tentang latar belakang, rumusan masalah,

tujuan penulisan, manfaat penulisan, metode pengumpulan data, dan metode

analisis data.

Bab II : Landasan Teori

Pada bab ini penulis menjelaskan tentang teori-teori yang digunakan dalam

kaitannya dengan tema yang ada dalam tugas akhir ini yang meliputi tentang

sitem Accurate dan transaksi piutang.

Bab III : Gambaran Perusahaan

Pada bab ini penulis menjelaskan tentang gambaran umum perusahaan seperti:

sejarah perusahaan serta perkembangannya dan struktur organisasi perusahaan.

Bab IV : Pembahasan

Pada bab ini penulis menjelaskan tentang prosedur penggunaan sistem

Accurate di PT. Intan Giri Abadi dan bagaimana penggunaannya pada transaksi

piutang.

Bab V : Penutup

Bab ini penulis menyampaikan kesimpulan dan saran atas penelitian tentang

prosedur penggunaan sistem Accurate pada transaksi piutang di PT. Intan Giri

Abadi.
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BAB V

PENUTUP

5.1 Kesimpulan

Berdasarkan hasil pengamatan yang dilakukan penulis dalam Praktek Kerja

Lapangan (PKL) di PT. Intan Giri Abadi tentang prosedur penggunaan sistem

Accurate pada transaksi piutang. Cara Penyajian Laporan Keuangan di PT. Intan

Giri Abadi sudah dilakukan sesuai dengan teori. Begitu pula dengan Metode

Pencatatan Piutang yang dilakukan oleh PT. Intan Giri Abadi semuanya sudah

sesuai dengan teori yang ada. Dari pembahasan yang telah dijelaskan oleh penulis

pada bab sebelumnya, maka penulis mengambil kesimpulan sebagai berikut :

a. Prosedur penggunaan sistem Accurate pada transaksi piutang di PT. Intan Giri

Abadi sudah dilakukan dengan baik. Prosedur diawali dengan mempersiapkan

dokumen-dokumen administrasi penagihan piutang kemudian mengirimkan

dokumen-dokumen tersebut kepada customer dan melakukan input transaksi

piutang ke sistem Accurate. Setelah itu, Team Account Receivable akan

melakukan konfirmasi ke customer mengenai pembayaran piutang dan setelah

customer melakukan pembayaran Team Accounting akan melakukan input

pembayaran piutang ke sistem Accurate.

b. Team Account Receivable dan Team Accounting saat menggunakan sistem

Accurate dan melakukan penagihan pada transaksi piutang di PT. Intan Giri

Abadi terdapat beberapa kendala seperti: draft invoice yang ditolak, invoice

tidak sampai atau salah pengiriman ke alamat customer, customer melakukan

pembayaran piutang lewat dari batas waktu yang ditetapkan perusahaan yaitu

30 hari
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5.2 Saran

Berikut ini adalah saran yang dapat penulis sampaikan untuk PT. Intan Giri

Abadi sebagai bahan evaluasi dan pertimbangan bagi kebijakan yang telah

diterapkan oleh PT. Intan Giri Abadi :

a. Team Account Receivable dan Team Accounting harus lebih teliti lagi saat

membuat dan mengirimkan dokumen-dokumen penagihan piutang kepada

customer. Hal lain yang perlu diperhatikan adalah komunikasi antara Team

Account Receivable dan Team Accounting, untuk menghindari terjadinya

kesalahpahaman atau Miscoummunication.

b. Team Account Receivable dan Team Accounting harus melakukan konfirmasi

ke customer setelah mengirimkan dokumen administrasi penagihan piutang ke

customer untuk memastikan dokumen administrasi penagihan piutang telah

diterima oleh customer serta memberikan informasi kepada customer

mengenai batas waktu pembayaran hutang customer kepada PT. Intan Giri

Abadi yaitu 30 hari setelah dokumen-dokumen administrasi penagihan piutang

diterima oleh customer.
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LAMPIRAN

Lampiran 1

LOG BOOK

Praktek Kerja Lapangan

Hari/Tangal Waktu Uraian Tugas Harian TTD

JANUARI

Senin, 01 Feb 2021 08.30 - 17.00 WIB
Menginput transaksi kartu kredit

ke ms. excel

Selasa, 02 Feb 2021 08.30 - 17.00 WIB
Menginput transaksi kartu kredit

ke ms. excel

Rabu, 03 Feb 2021 08.30 - 17.00 WIB
Menginput transaksi kartu kredit

ke ms. excel

Kamis, 04 Feb 2021 08.30 - 17.00 WIB
Menginput transaksi kartu kredit

ke ms. excel

Jumat, 05 Feb 2021 08.30 - 17.00 WIB
Menginput transaksi kartu kredit

ke ms. excel

Senin, 08 Feb 2021 08.30 - 17.00 WIB

Menginput transaksi operasional

perusahaan ke sistem

Accurate

Selasa, 09 Feb 2021 08.30 - 17.00 WIB

Menginput transaksi operasional

perusahaan ke sistem

Accurate

Rabu, 10 Feb 2021 08.30 - 17.00 WIB

Menginput transaksi operasional

perusahaan ke sistem

Accurate

Kamis, 11 Feb 2021 08.30 - 17.00 WIB
1.Menginput transaksi operasional

perusahaan ke sistem
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Accurate

2. Belajar cara membuat form

Cash Advance untuk

pengajuan dana

Jumat, 12 Feb 2021 Tanggal Merah -

Senin, 15 Feb 2021 08.30 - 17.00 WIB

1.Menginput transaksi operasional

perusahaan ke sistem

Accurate

2.Membuat form Cash Advance

untuk pengajuan dana untuk

kebutuh project

Selasa, 16 Feb 2021 08.30 - 17.00 WIB

1.Menginput transaksi operasional

perusahaan ke sistem

Accurate

2.Membuat form Cash Advance

untuk pengajuan dana untuk

kebutuh project

Rabu, 17 Feb 2021 08.30 - 17.00 WIB

1.Menginput transaksi operasional

perusahaan ke sistem

Accurate

2.Membuat form Cash Advance

untuk pengajuan dana untuk

kebutuh project

Kamis, 18 Feb 2021 08.30 - 17.00 WIB

1.Menginput transaksi operasional

perusahaan ke sistem

Accurate

2.Membuat form Cash Advance

untuk pengajuan dana untuk

kebutuh project

Jumat, 19 Feb 2021 08.30 - 17.00 WIB 1.Menginput transaksi operasional
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perusahaan ke sistem

Accurate

2.Membuat form Cash Advance

untuk pengajuan dana untuk

kebutuh project

Senin, 22 Feb 2021 08.30 - 17.00 WIB

1.Menginput transaksi operasional

perusahaan ke sistem

Accurate

2. Belajar cara menangani invoice

masuk dan membuat Account

Payable

Selasa, 23 Feb 2021 08.30 - 17.00 WIB

1.Menginput transaksi operasional

perusahaan ke sistem

Accurate

2. Belajar cara menangani invoice

masuk dan membuat Account

Payable

Rabu, 24 Feb 2021 08.30 - 17.00 WIB

1.Menginput transaksi operasional

perusahaan ke sistem

Accurate

2.Membuat form Expense Claim

Kamis, 25 Feb 2021 08.30 - 17.00 WIB

1.Menginput transaksi operasional

perusahaan ke sistem

Accurate

2.Membuat form Cash Advance

dan Expense Claim

Jumat, 26 Feb 2021 08.30 - 17.00 WIB

1.Menginput transaksi operasional

perusahaan ke sistem

Accurate

2.Membuat form Cash Advance
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dan Expense Claim

MARET

Senin, 01 Mar 2021 08.30 - 17.00 WIB

1.Menginput transaksi operasional

perusahaan ke sistem

Accurate

2.Membuat form Cash Advance

dan Expense Claim

Selasa, 02 Mar 2021 08.30 - 17.00 WIB

1. Menginput transaksi

operasional perusahaan ke

sistem Accurate

2. Melakukan pengecekan dan

pengarsipan bukti transaksi,

kwitansi, struk pembelian,dll

Rabu, 03 Mar 2021 08.30 - 17.00 WIB

1. Menginput transaksi

operasional perusahaan ke

sistem Accurate

2. Melakukan pengecekan dan

pengarsipan bukti transaksi,

kwitansi, struk pembelian,dll

Kamis, 04 Mar 2021 08.30 - 17.00 WIB

1. Menginput transaksi

operasional perusahaan ke

sistem Accurate

2. Melakukan pengecekan dan

pengarsipan bukti transaksi,

kwitansi, struk pembelian,dll

Jumat, 05 Mar 2021 08.30 - 17.00 WIB

1. Menginput transaksi

operasional perusahaan ke

sistem Accurate

2. Melakukan pengecekan dan

pengarsipan bukti transaksi,
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kwitansi, struk pembelian,dll

Senin, 08 Mar 2021 08.30 - 17.00 WIB

1.Menginput transaksi operasional

perusahaan ke sistem

Accurate

2.Membuat form Cash Advance

dan Expense Claim

Selasa, 09 Mar 2021 08.30 - 17.00 WIB

1.Menginput transaksi operasional

perusahaan ke sistem

Accurate

2.Membuat form Cash Advance

dan Expense Claim

Rabu, 10 Mar 2021 08.30 - 17.00 WIB

1.Menginput transaksi operasional

perusahaan ke sistem

Accurate

2.Membuat form Cash Advance

dan Expense Claim

Kamis, 11 Mar 2021 Tanggal Merah -

Jumat, 12 Mar 2021 08.30 - 17.00 WIB

1.Menginput transaksi operasional

perusahaan ke sistem

Accurate

2.Membuat form Cash Advance

dan Expense Claim

Senin, 15 Mar 2021 08.30 - 17.00 WIB

1.Menginput transaksi operasional

perusahaan ke sistem

Accurate

2.Membuat form Cash Advance

dan Expense Claim

Selasa, 16 Mar 2021 08.30 - 17.00 WIB

1.Menginput transaksi operasional

perusahaan ke sistem

Accurate
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2. Belajar cara membuat Account

Receivable dan Input di

sistem Accurate

Rabu, 17 Mar 2021 08.30 - 17.00 WIB

1.Menginput transaksi operasional

perusahaan ke sistem

Accurate

2. Belajar cara membuat Account

Receivable dan Input di

sistem Accurate

Kamis, 18 Mar 2021 08.30 - 17.00 WIB

1.Menginput transaksi operasional

perusahaan dan Account

Payable/Receivable ke sistem

Accurate

2.Membuat form Cash Advance

dan Expense Claim

Jumat, 19 Mar 2021 08.30 - 17.00 WIB

1.Menginput transaksi operasional

perusahaan dan Account

Payable/Receivable ke sistem

Accurate

2.Membuat form Cash Advance

dan Expense Claim

Senin, 22 Mar 2021 08.30 - 17.00 WIB

1.Menginput transaksi operasional

perusahaan ke sistem

Accurate

2.Membuat form Cash Advance

dan Expense Claim

Selasa, 23 Mar 2021 08.30 - 17.00 WIB

1.Menginput transaksi operasional

perusahaan ke sistem

Accurate

2.Membuat form Cash Advance
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dan Expense Claim

Rabu, 24 Mar 2021 08.30 - 17.00 WIB

1.Menginput transaksi operasional

perusahaan ke sistem

Accurate

2.Membuat form Cash Advance

dan Expense Claim

Kamis, 25 Mar 2021 08.30 - 17.00 WIB

1.Menginput transaksi operasional

perusahaan ke sistem

Accurate

2.Membuat form Cash Advance

dan Expense Claim

Jumat, 26 Mar 2021 08.30 - 17.00 WIB

1. Menginput transaksi

operasional perusahaan ke

sistem Accurate

2. Melakukan pengecekan dan

pengarsipan bukti transaksi,

kwitansi, struk pembelian,dll

Senin, 29 Mar 2021 08.30 - 17.00 WIB

1.Menginput transaksi operasional

perusahaan ke sistem

Accurate

2.Melakukan pengecekan dan

pengarsipan bukti transaksi,

kwitansi, struk pembelian,dll

Selasa, 30 Mar 2021 08.30 - 17.00 WIB

1. Menginput transaksi

operasional perusahaan ke

sistem Accurate

2. Melakukan pengecekan dan

pengarsipan bukti transaksi,

kwitansi, struk pembelian,dll

Rabu, 31 Mar 2021 08.30 - 17.00 WIB 1. Menginput transaksi
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operasional perusahaan ke

sistem Accurate

2. Melakukan pengecekan dan

pengarsipan bukti transaksi,

kwitansi, struk pembelian,dll

APRIL

Kamis, 01 Apr 2021 08.30 - 17.00 WIB

1.Menginput transaksi operasional

perusahaan ke sistem

Accurate

2.Membuat form Cash Advance

dan Expense Claim

Jumat, 02 Apr 2021 Tanggal Merah -

Senin, 05 Apr 2021 WFH -

Selasa, 06 Apr 2021 08.30 - 17.00 WIB

1.Menginput transaksi operasional

perusahaan ke sistem

Accurate

2.Membuat form Cash Advance

dan Expense Claim

Rabu, 07 Apr 2021 WFH -

Kamis, 08 Apr 2021 08.30 - 17.00 WIB

1.Menginput transaksi operasional

perusahaan ke sistem

Accurate\

2.Membuat form Cash Advance

dan Expense Claim

Jumat, 09 Apr 2021 WFH -

Senin, 12 Apr 2021 WFH -

Selasa, 13 Apr 2021 08.30 - 17.00 WIB

1.Menginput transaksi operasional

perusahaan ke sistem

Accurate

2.Membuat form Cash Advance
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dan Expense Claim

Rabu, 14 Apr 2021 WFH -

Kamis, 15 Apr 2021 08.30 - 17.00 WIB

1.Menginput transaksi operasional

perusahaan ke sistem

Accurate

2.Membuat form Cash Advance

dan Expense Claim

Jumat, 16 Apr 2021 WFH -

Senin, 19 Apr 2021 WFH -

Selasa, 20 Apr 2021 08.30 - 17.00 WIB

1.Menginput transaksi operasional

perusahaan ke sistem

Accurate\

2.Membuat form Cash Advance

dan Expense Claim

Rabu, 21 Apr 2021 WFH -

Kamis, 22 Apr 2021 08.30 - 17.00 WIB

1. Menginput transaksi

operasional perusahaan ke

sistem Accurate

2. Melakukan pengecekan dan

pengarsipan bukti transaksi,

kwitansi, struk pembelian,dll

Jumat, 23 Apr 2021 WFH -

Senin, 26 Apr 2021 WFH -

Selasa, 27 Apr 2021 08.30 - 17.00 WIB

1. Menginput transaksi

operasional perusahaan ke

sistem Accurate

2. Melakukan pengecekan dan

pengarsipan bukti transaksi,

kwitansi, struk pembelian,dll

Rabu, 28 Apr 2021 WFH -
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Kamis, 29 Apr 2021 08.30 - 17.00 WIB

1. Menginput transaksi

operasional perusahaan ke

sistem Accurate

2. Melakukan pengecekan dan

pengarsipan bukti transaksi,

kwitansi, struk pembelian,dll

Jumat, 30 Apr 2021 WFH -



41

Lampiran 2

Daftar Pertanyaan Wawancara

1. Bagaimana Struktur Organisasi di PT. Intan Giri Abadi ?

2. Bagaimana Prosedur Penggunaan Sistem Accurate pada Transaksi Piutang

di PT. Intan Giri Abadi?

3. Apa saja dokumen-dokumen yang dibutuhkan untuk Prosedur Penggunaan

Sistem Accurate pada Transaksi Piutang di PT. Intan Giri Abadi?

4. Apa saja kendala yang dihadapi oleh Finance Department dalam

melakukan Prosedur Penggunaan Sistem Accurate pada Transaksi Piutang?
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Lampiran 3
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Lampiran 7
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