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BAB I

PENDAHULUAN

1.1 Latar Belakang

Pada era bisnis modern yang semakin kompleks, perusahaan dituntut untuk
memiliki sistem pengelolaan keuangan yang -efisien, transparan, dan. akuntabel.
Sistem keuangan yang baik bukan-hanya berfungsi sebagai alat pencatatan transaksi,
tetapi juga sebagai alat pengendalian internal yang penting untuk menjamin
efektivitas dan efisiensi operasional perusahaan. Menurut = Yuzirwan (2023)
menyatakan bahwa pengendalian internal yang kuat terhadap pengeluaran, khususnya
biaya operasional, sangat diperlukan untuk .menjaga stabilitas keuangan dan
mencegah pemborosan anggaran. Dalam hal ini, salah satuaspek penting yang harus
diperhatikan oleh perusahaan adalah bagaimana biaya operasional dikelola dan
diajukan secara sistematis.

Biaya operasional merupakan seluruh bentuk pengeluaran rutin yang digunakan
untuk mendukung jalannya kegiatan harian perusahaan. Tanpa biaya operasional,
fungsi administratif, teknis, dan logistik tidak dapat berjalan secara optimal. Menurut
Andayani dan Hidayat (2023), biaya operasional meliputi berbagai jenis pengeluaran
seperti biaya ‘alat tulis kantor (ATK), biaya perjalanan dinas, konsumsi rapat,
transportasi, bhiaya perawatan atau maintenance gedung. dan peralatan, langganan
utilitas seperti listrik, “air, internet, serta biaya insidentil lainnya yang mendukung
pelaksanaan kegiatan kerja di setiap divisi. Oleh karena itu, pengelolaan biaya ini
harus dilakukan secara tertib.dan sesuai dengan prosedur agar penggunaan dana dapat
dipertanggungjawabkan dengan baik dan sesuai kebutuhan yang sebenarnya.

PT Diamondland Development sebagai perusahaan yang bergerak di bidang
properti tentunya memiliki kebutuhan operasional yang tinggi, terutama dalam
mendukung aktivitas lintas divisi. Untuk menjamin pengelolaan keuangan yang baik,

perusahaan ini memiliki Divisi Accounting yang berperan strategis dalam mencatat,
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mengelola, dan mengontrol setiap transaksi keuangan, termasuk permohonan
pembayaran biaya operasional dari berbagai divisi. Divisi Accounting menjadi pusat
administrasi keuangan yang memastikan seluruh proses pengeluaran dilakukan sesuai
prosedur yang berlaku. Prosedur pengajuan permohonan pembayaran operasional ini
mencakup beberapa tahapan, dimulai-dari-pengisian.formulir pengajuan oleh divisi
terkait, kelengkapan dokumen-pendukung seperti bukti pengeluaran dan surat tugas,
verifikasi dan persetujuan.dari pihak yang berwenang, hingga pencairan_dana oleh
bagian kasir. Prosedur ini berperan sebagai Sistem pengendalian internal, yang
memastikan seluruh pengeluaran tercatat, sah, dan sesuai kebijakan perusahaan.
Fadilah dan Yuliani (2022) menekankan bahwa implementasi prosedur yang
terstandarisasi atau SOP (Standar Operasional Prosedur) dalam proses keuangan
terbukti dapat meningkatkan efektivitas kerja, meminimalisir kesalahan administratif,
serta mempercepat proses pencairan dana tanpa mengabaikan prinsip akuntabilitas.
Dengan adanya prosedur yang baku, perusahaan dapat mencegah pengajuan ganda,
pengeluaran fiktif, atau keterlambatan..pembayaran yang dapat mengganggu
operasional internal. Pemahaman dan kepatuhan terhadap prosedur pengajuan
pembayaran operasional sangat penting bagi seluruh bagian perusahaan, khususnya
bagi personel yang bertanggung jawab atas pengelolaan anggara
Penulis melaksanakan praktik kerja lapangan pada Divisi Accounting PT
Diamondland Development, dan selama kegiatan penulis terlibat langsung dalam
proses pengajuan permohonan pembayaran,operasional yang diajukan oleh berbagai
divisi. Pengalaman ini memberikan wawasan mendalam mengenai pentingnya setiap
tahapan prosedur yang dilalui agar seluruh pengeluaran dapat dikelola secara tepat,
tertib, dan efisien." Selainvitu;.penulis juga memahami bahwa. setiap kendala kecil
dalam proses pengajuan dapat berdampak.besar-terhadap kelancaran operasional
suatu divisi. Berdasarkan latar belakang yang telah penulis sampaikan, penulis
merasa tertarik untuk mengkaji lebih lanjut mengenai bagaimana prosedur ini
dijalankan dan bagaimana kontribusinya dalam mendukung sistem pengelolaan

keuangan perusahaan.
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Berdasarkan latar belakang tersebut, penulis memilih untuk mengangkat judul

“Prosedur Pengajuan Permohonan Pembayaran Operasional pada Divisi

Accounting PT Diamondland Development” sebagai fokus tugas akhir, agar dapat

memberikan kontribusi pemahaman terhadap penerapan prosedur yang akuntabel dan

efektif dalam men dukung efisiensi perusahaan secara keseluruhan.

1.2 Ruang Lingkup

Berdasarkan latar belakang “tersebut, penulis merumuskan ruang lingkup

sebagai berikut:

a.

Prosedur pengajuan permohonan .pembayaran operasional pada Divisi
Accounting PT Diamondland Development

Dokumen yang dibutuhkan dalam proses pengajuan permohonan pembayaran
operasional pada Divisi Accounting PT Diamondland Development

Kendala selama penerapan prosedur pengajuan permohonan pembayaran
operasional pada Divisi Accounting P T Diamondland Development

1.3 Tujuan Penulisan

Berdasarkan ruang lingkup tersebut, penulisan tugas akhir ini bertujuan untuk:

a.

Mendeskripsikan prosedur pengajuan permohonan pembayaran operasional
pada Divisi Accounting PT Diamondland Development

Mengidentifikasi dokumen yang .diperlukan dalam prosedur pengajuan
permohonan pembayaran operasional pada Divisi Accounting (PT
Diamondland Development

Mendeskripsikan kendala.selama penerapan prosedur pengajuan permohonan
pembayaran operasional pada-=Divisi-==Accounting PT Diamondland

Development

1.4 Manfaat Penulisan

Dari penulisan tugas akhir ini, penulis berharap dapat memberikan banyak

manfaat bagi berbagai pihak, diantaranya:
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a. Bagi Penulis, dapat meningkatkan pemahaman tentang prosedur pengajuan

permohonan pembayaran operasional yang dilakukan pada Divisi Accounting
PT Diamondland Development, termasuk pihak-pihak yang terlibat serta
dokumen yang diperlukan untuk menjadi syarat pengajuan permohonan
pembayaran operasional. Panduan.ini-membantu~memastikan bahwa setiap
tahap prosedur pengajuan  permohonan pembayaran “operasional dapat
terselesaikan dengan tertib, teratur sesuai dengan peraturan_ prosedur
pengajuan.permohonan pembayaran operasional yang berlaku diperusahaan.
Bagi Perusahaan, dapat membantu mereka dalam mengatur sumber daya
menjadi efisien, karena prosedur pengajuan permohonan. pembayaran yang
terstruktur dan transparan dapat memudahkan setiap Divisi dalam melakukan
perencanaan dan alokasi dana sesuai dengan kebutuhan kegiatan atau proyek.
Dengan demikian penggunaan biaya operasional dapat terjaga, serta
mengurangi risiko kesalahan atau penyimpangan dalam proses keuangan.
Dalam bidang ilmu pengetahuan, dapat dijadikan sebagai acuan yang berguna
dalam studi dalam memanajemen keuangan operasional perusahaan,
Khususnya di sektor properti dan pembangunan. Informasi ini juga dapat
digunakan untuk bahan analisis dalam memahami praktik terbaik dalam
pengelolaan dana operasional, serta menjadi referensi dalam pengembangan

keuangan lebih efektif dan efisien di berbagai kalangan.

1.5 Metode Pengumpulan Data

Dalam proses penyusunan laporan tugas akhir, penulis menggunakan beberapa
metode dalam pengumpulan data, diantaranya:

a. Metode Wawancara

Penulis melakukan wawancara ke beberapa pegawai yang terlibat dalam
proses keuangan. Selanjutnya, penulis merekam, mencatat, dan menyusun,
hal-hal terkait dengan prosedur pengajuan permohonan pembayaran

operasional pada Divisi Accounting PT Diamondland Development.



ondland Development.
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dokumen-dokumen terkait prosedur pengajuan permohonan pembayaran

Metode dokumentasi yang dilakukan penulis dalam hal ini mengumpulkan

operasional pada Divisi Accounting PT Dia

b. Metode Dokumentasi

Hak Cipta:

1. Dilarang mengutip sebagian atau seluruh karya tulis ini tanpa mencantumkan dan menyebutkan sumber :
\ a. Pengutipan hanya untuk kepentingan pendidikan, penelitian, penulisan karya ilmiah, penulisan laporan, penulisan kritik atau tinjauan suatu masalah.

b. Pengutipan tidak merugikan kepentingan yang wajar Politeknik Negeri Jakarta

2. Dilarang mengumumkan dan memperbanyak sebagian atau seluruh karya tulis ini dalam bentuk apapun
tanpa izin Politeknik Negeri Jakarta
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BAB V

PENUTUP

5.1 Kesimpulan

Berdasarkan pembahasan sebelumnya, dapat disimpulkan sebagai berikut:

a. Prosedur pengajuan permehonan,pembayaran operasional pada Divisi Accounting

PT Diamondland Development telah berjalan secara bertahap, dan terstruktur
diawali dari divisi pengaju yang menyerahkan dokumen ke Divisi Accounting.
Setelah diperiksa kelengkapan dan kesesuaiannya, dokumen dilanjutkan ke
Manager dan Supervisor untuk dilakukan verifikasi. Jika sudah lengkap, dokumen
diteruskan ke manajemen, yaitu Direktur dan Owner untuk ‘mendapatkan
persetujuan. Apabila disetujui, dokumen dikembalikan ke Divisi Accounting
untuk diinput ke sistem, lalu langsung diproses oleh.bagian kasir untuk dilakukan
pembayaran. Hal ini sejalan dengan teori dalam._sistem administrsi keuangan,
yang menyebutkan bahwa:pengajuan pembayaran harus mengikuti alur yang jelas
dan terdokumentasi agar tercipta akuntabilitas serta pengendalian internal yang
efektif.. ‘Alur ini menunjukkan bahwa. proses pengajuan yang mendukung
terciptanya . tata  kelola ~ keuangan ~yang transparan dan  dapat
dipertanggungjawabkan.

Dokumen pendukung yang harus dilampirkan dalam pengajuan antara lain
invoice, kwitansi bermaterai Rp10.000 jika nilai transaksi melebihi Rp5.000.000,
berita acara pelaksanaan-kegiatan, surat perintah kerja (SPK)+jika ada vendor
yang terlibat, serta formulir refund apabila terdapat pengembalian dana. Seluruh
dokumen ini menjadi syarat penting yang harus dipenuhi agar proses pengajuan
dapat diverifikasi dan dilanjutkan ke tahap pencairan. Kelengkapan dan kejelasan

dokumen sangat berperan dalam mempercepat proses verifikasi dan menghindari

41
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penolakan dan mampu meminimalkan resiko kesalahan serta mempercepat proses
verifikasi hingga tahap pembayaran.

Meski prosedur telah disusun dengan baik, pelaksanaan dilapangan belum
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sepenuhnya optimal. Masih ditemukan kendala seperti pengajuan tidak sesuai
alur, dokumen vyang belum lengkap, hingga. kesalahan input data yang
menyebabkan keterlambatan. proses pembayaran. Berdasarkan teori yang
digunakan dalam _tugas akhir ini, keberhasilan suatu prosedur tidak hanya

ditentukan oleh sistem yang baik, tetapi juga ditentukan oleh kepatuhan dan

eyieyer Labap yiuyaljod uizi eduey

ketelitian/pelaksananya. /Oleh karena itu, perlu adanya peningkatan disiplin.dan
ketelitian dari setiap pihak yang terlibat agar proses pengajuan. berjalan lebih

efektif, efisien, dan dapat dipertanggungjawabkan.

5.2 Saran

Berdasarkan pelaksanaan magang dan pembahasan terkait prosedur pengajuan
permohonan pembayaran operasional pada Divisi Accounting, berikut adalah saran
dan masukan penulis yang diharapkan dapat membantu dan-menjadi bahan evaluasi

perusahaan agar pelaksanaan _prosedur . pengajuan. permohonan pembayaran
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operasional dapat berjalan dengan.lebih baik lagi; yaitu:
a. Sebaiknya setiap divisi mengikuti alur pengajuan yang telah ditetapkan, untuk
menghindari keterlambatan dan kekeliruan, sebaiknya setiap divisi melakukan
pengajuan. pembayaran operasional-sesuai alur yang berlaku, yaitu diawali

dari Divisi- Accounting. Dengan mengikuti alur yang benar, dokumen dapat
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cepat dan teratur.

b. Sebaiknya dokumen pengajuan dilampirkan secara lengkap dan sesuai
ketentuan, agar pengajuan tidak tertunda, sebaiknya seluruh dokumen
pendukung seperti invoice, kwitansi bermaterai (jika transaksi di atas

Rp5.000.000), surat perintah kerja (SPK), dan berita acara dilampirkan sejak
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awal. Kelengkapan dan ketepatan dokumen akan mempercepat proses
persetujuan dan pencairan dana.
Sebaiknya koordinasi antar divisi ditingkatkan, untuk meminimalkan

miskomunikasi dan mempercepat penye

aian jika terjadi kendala, sebaiknya

(Kasir) lebih dit : inasi K akan membantu proses

POLITEKNIK
NEGERI
JAKARTA
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LAMPIRAN

Lampiran 1 Daftar Pertanyaan Wawancara

Narasumber: Ibu Maria (Supervisor) dan-Bapak-Purwanto (Bagian Pajak)

1. Bagaimana prosedur pengajuan permohonan pembayaran, operasional

yang dilakukan di PT diamondlan development?

Jawabannya: Prosedur pengajuan  permohonan pembayaran “di “PT
Diamendland Development dimulai dari pihak yang membutuhkan dana,
yaitu masing-masing divist. Divisi tersebut akan membuat formulir pengajuan
dana terlebih dahulu. Setelah formulir  disiapkan, pengajuan tersebut
diserahkan ke bagian Accounting untuk dilakukan pengecekan kelengkapan
dokumen. Bila semua dokumen dinyatakan lengkap, maka permohonan akan
diteruskan untuk diperiksa dan disetujui oleh pihak Finance, pajak, dan
Supervisor. Setelah disetujui oleh Finance, pajak, dan Supervisor, dokumen
pengajuan tersebut kemudian diajukan ke manajemen untuk mendapatkan
persetujuan akhir. Jika,sudah disetujui .oleh.manajemen, berkas dikembalikan
ke Divisi Accounting untuk diklasifikasikan dan diberi label sebagai
pengajuan yang sudah di-ACC. Terakhir, dokumen diserahkan ke bagian kasir
untuk dilakukan pembayaran sesuai dengan jadwal yang diajukan oleh divisi

pengusul.

. Apa saja dokumen yang dibutuhkan dalam prosedur pengajuan

permohonan pembayaran operasional?

Jawabannya: Secara.umum, dokumen yang dibutuhkan..dalam pengajuan
permohonan pembayaran harus disesuaikan dengan jenis kebutuhan yang
diajukan. Jika pengajuan berasal dari kontraktor, maka dokumen yang wajib
dilampirkan meliputi invoice (tagihan), kwitansi pembayaran, berita acara

pekerjaan, foto progres pekerjaan di lapangan, serta faktur pajak jika memang
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ada. Sementara itu, jika pengajuan berasal dari divisi iklan atau promosi,
biasanya belum ada realisasi atau pelaksanaan kegiatan. Oleh karena itu,
sistem yang digunakan adalah kasbon, yaitu permohonan dana di muka untuk

kebutuhan yang akan datang.

. Apakah selama proses pengajuan pengajuan pernah mengalami

hambatan, kalau ada-@apasaja hambatannya?

Jawabannya: Salah satu kendala yang sering terjadi dalam proses pengajuan
permohonan_« pembayaran adalah " Ketidaklengkapan dokumen . yang
dilampirkan oleh kepala divisi yang mengajukan. Hal ini menyebabkan proses
pengajuan menjadi terhambat, karena bagian Accounting tidak bisa langsung
memproses pengajuan tersebut sebelum 'semua dokumen yang dibutuhkan
lengkap. Akibatnya, waktu pencairan dana menjadi lebih lama dari yang
seharusnya.

Solusi seperti apa yang dilakukan jika terjadi. hambatan dalam
pengajuan dana?

Jawabannya: Sebaiknya setiap pihak yang ingin mengajukan permohonan
dana memastikan terlebih dahulu bahwa seluruh dokumen pendukung sudah
lengkap sebelum diserahkan. Hal ini penting agar proses pengajuan dapat
berjalan lancar tanpa hambatan, dan tidak memerlukan proses bolak-balik
hanya karena kekurangan dokumen. Dengan begitu, pencairan dana bisa
dilakukan tepat waktu sesuai jadwal yang-diajukan.

Sumber dana apa saja yang biasa diperoleh oleh untuk keberlangsungan
operasional?

Jawabannya: Sumber.. dana perusahaan berasal dari--berbagal jenis
pemasukan. Salah satunya adalah-dari-pembayaran-konsumen, baik melalui
pembelian secara tunai (cash), soft cash, maupun melalui Kredit Pemilikan
Apartemen (KPA) yang dananya dicairkan dari pihak bank. Selain itu,
terdapat juga pemasukan dari hasil penyewaan unit, tergantung pada proyek

yang sedang berjalan. Sumber dana lainnya berasal dari pengembalian
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(refund) biaya listrik dan air, yang biasanya terjadi setelah dilakukan
penyesuaian atau perhitungan ulang pemakaian.

Seberapa seringkah mengevaluasi hasil kinerja divisi accounting,
termasuk dalam proses pengajuan permohonan pembayaran?
Jawabannya: Evaluasi terhadap kinerja Divisi “Accounting terutama pada
proses pengajuan dan.pengelolaan dana operasional dilakukan secara berkala
setiap tiga bulan‘sekali. Tujuannya adalah untuk meninjau kembali efektivitas
alur kerja;‘'mengidentifikasi kendala yang terjadi, serta mencari selusi agar
proses keuangan dapat berjalan lebih efisien dan‘tepat waktu. Evaluasi ini
juga menjadi dasar untuk melakukan perbaikan dalam sistem kerja ke
depannya.

Dalam pengajuan permohonan pembayan operasional biasanya
pengajuan seperti apa yang biasa kena_ potongan pajak, serta PPh
berapa.

Jawabannya: Jenis pajak yang biasanya-dipotong dalam proses pengajuan
dan pencairan dana di PT Diamondland Development terdiri dari beberapa
jenis, tergantung pada pihak yang menerima pembayaran dan jenis
transaksinya. ‘Untuk _pembayaran kepada _Kkaryawan, . perusahaan akan
memotong Pajak Penghastlan (PPh) Pasal 21, seperti untuk gaji, honorarium,
atau bentuk penghasilan ‘lainnya. Sementara itu, untuk transaksi dengan
vendor atau pihak ketiga, umumnya dikenakan PPh Pasal 23, khususnya jika
melibatkan jasa tertentu yang diatur dalam peraturan perpajakan. Selain itu,
terdapat juga pemotongan PPh Final Pasal 4 ayat 2, yang diterapkan dalam
transaksi seperti sewa.bangunan, jasa konstruksi, atau.pengalihan hak atas
tanah dan/atau bangunan.”Semua-pemotongan—pajak ini dilakukan oleh
perusahaan sebelum dana dibayarkan, sebagai bentuk kepatuhan terhadap
kewajiban perpajakan dan untuk memastikan setiap transaksi terdokumentasi

dengan benar.
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Lampiran 2 Dokumentasi

N,

a. Dokumentasi data permohonan pembayaran operasional
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KETERMNGAN |  STATUS
[KURANG 8AVAR PAJAK BPHTB & 592 UNIT 27 RIVER 8 BALIK NAMA DAR) PEMILIK AWAL KENAMA NOVANE -
un-2
[PENGGANTIAN SELANG SHOWER KAMAR KOST RIVER 80%/01 DAN B03/01 Jun
ERBAIRAN ATAP KAMAR KOST RA 04/01 un-
'ERBAIKAN CLOSET KAMAR MAN DI KAMAR KOST A2/01 Jun-
ENGGANTIAN LAMPU DAN SELANG SHOWER KAMAR KOST RIVER A 04/02 un2
EMBAY ARAN JASA PENARIKAN S AVIPAH PERUM DMARCO PERIODE BULAN MEI 2025 Jon.
EMBAYARAN PARET IPLRUMAN STOCK PERUM DGC PERIODE BULAN JUN12025 un-
EMBAY ARAN PAKET IPL RUMAH STOCK PERUM DPALM PERIODE BULAN JUNI 2025 un-
EMBAYARAN KOMPENSAS| PEMBANGUNAN APPLE 7 PERIODE BULAY JUNI 2025 0000000 [ENTERTAINVENT TOKACE un-
[BIAYA KOORDM ASI LINGKUNGAN PERIODE BULAN JUNI 2025 RT 007 RW 005 KUKUSAN 500000 |ENTERTAINMENT Acc jun?
[URAN KE RT AN BULAN JUN1 2025 AT 007 RW 005 KUKUSAN 1000000 [ENTERTAINMENT ACC jun-?
[INTERNET DAVE IP PUBLI DAVE 1250000 [INTERNET ACC Gun-
TAXES [FEMBAYARAN PBB TAHUN 2025 UNIT 27 RIVER 8 UNTUK PROSES BAUK NAMA SERTIFIRAT DARI NAMA PEMILIK AWAL KE 516000 [PAJAK AcC an-
TAXES [FEMIBAYARAN PAIAK PBIT ATAS MAKANAN/MINUMAN (PAVAK RESTORAN) PERIODE ME| 2025 1497660 [PAIAK ACC in
AP [TAGIHAN MATERIAL APPLE 3 25781300 [MATERIAL ACC hun-
Carex [TAGIHAN MATERIAL APPLE + 6127200 [MATERIAL ACC hun-
OPEX [PROGRES PEXERIAAN PENYELESAAN UNIT STOCK VANADIUM 5000000 [MATERIAL AcC -
OPEX [UNTUK UNIT 612,616, 2739700 [UPAR ACC hun
CAPEX 3 KASUR INOAC 100X200, 3 DNAN 10GX200 VANADIM. 4318536 [MATERIAL ACC Jun-
CAPEX [CAT NG DRO?. SEmEN 2102800 [MATERIAL ACC -
OPEX [UNTUK APARTKOST 3 KOMPOR GAS, SELANG REGULATOR. 3 TAUNG 5,5 KG.+ 151 1454500 [PERLENGKAPAN ACC jun
TAXES PAIAK ACC Jun2
[233 [PERPAIUANGAN SYSTEM CAKRASOFT UNTUX SELURUH PERSEWAAN (P PCIL 1520555 [APLIKASI Acc un-
233 (B1AYA ADS SAMBAL BEB EX GANAZ DIMS UM & BUBUR BLENGOR. AN ACC un-
[MATERIAL PAGAR ROBOH SAMPING POS PURBATIN 3265000 [MATERIAL ACC Jun-
600 LITER BAKTERI PENGURAISTF 2 ATERIAL ACC un-
OPEX [URAN SAMPAH BULAN ME| PROCT PUR 200000 |KEBERSIHAN ACC un-
OPEX URAN SAMPAH BULAN ME| PROJECT APPLE 3 200000 |KEBERSIHAN ACC un-
OPEX [[URAN S AVIPAH BULANAN (1UN1 25) PROJECT RVER 8 300000 [KEBERSIHAN ACC un-
[TOKEN LISTRIK PROJECT PURI BULAN JUNT 600000 [USTRIK
PENGEMBALIAN DANA | PENGAIUAN REFUND DEPOSIT UNIT GUEST HOUSE DAVE ETOR/11, £1/09/32, £1/23/01 733757 |REFUND. AcC Tun2 [
PENGEMBALIAN DANA | PENGAJUAN DEPOSIT PROJECT KOST RIVER 8 ATAS NAMA MIRA UNIT RA/0%/01 500000 |REFUND. AcC Jun-2 3
X [B1AYA PERBAIKAN KEBOCORAN SHOW UNIT KAVLING E 14 PURI KEMANG 3750000 [UPAH ACC han- 3
[BIAYA PERBAIKAN KEBOCORAN KANTOR MARKETING BLX 38 CRYSTAL 2250000 [UPAR ACC - X
[TOKEN LISTRIK DGOLDEN PERIODE 5 JUNI 2025 000 [UISTRIK Acc un-
[TOKEN LISTRIK DCROWN PERIODE 4 1UNI25 600000 |UISTRIK ACC un-
[TOKEN LISTRIK PROJECT DPALIM PERIODE 4 JUNI 25 600000 [UISTRIK ACC jun
[PEXERIAAN BONGKAR PASANG RUANGAN ASAIP KALIBATA DAN PASANG PARTISI DAN CAT RUANGAN ARSIP MBG 4156000 |UPAH AcC un-
[FERPANJANGAN DOMAIN & HOSTING PRIMEHOME 1 TAHUM KEDEPAN 845008 [IKLAN AcC an-
[BIAYA KIRIM BARANG OT TIPTOP DEPOK PERIODE JUNI 25 LOADING IN/OUT. 1000000 [PENGRIMAN ACC Jun-

Gar 550000
o [PERPANANGAN MEMBER PARKIR ALDEVCO PERIODE 05 A0N) SO 05 LI 075 T825000
Gari [PERMINTAAN WASTAFEL UNTUK RED 1000000

[MATERIAL ACC Jun-2
PARKIR ACC han-
[MATERIAL ACC Chun-
[PERLENGRAPAN ACC an-

o
o [PROGRES PEXERIAAN RANGEA MEZZANINE » TANGGA BESTSPEOTS
P

[PROGAES PEKERJAAN RANGKA MEZZANINE + TANGGA BESI APPLE 3
[REVBERSVENT.
[FROGE RS PEXERJAAN RANGKA MEZZANINE ~ TRAP TANGGA BES!

JAKARTA
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Sumber: Dokumentasi Penulis (2025)

@
ooy

b. Dokumentasi formulir pengajuan permohonan pembayaran operasional
FORM PERMINTAAN DANA

© Hak Cipta milik Politeknik Negeri Jakarta
Hak Cipta:

1. Dilarang mengutip sebagian atau seluruh karya tulis ini tanpa mencantumkan dan menyebutkan sumber :
a. Pengutipan hanya untuk kepentingan pendidikan, penelitian , penulisan karya ilmiah, penulisan laporan, penulisan kritik atau tinjauan suatu masalah.
b. Pengutipan tidak merugikan kepentingan yang wajar Politeknik Negeri Jakarta

2. Dilarang mengumumkan dan memperbanyak sebagian atau seluruh karya tulis ini dalam bentuk apapun
tanpa izin Politeknik Negeri Jakarta
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FORM PERMINTAAN DANA

Sumber: Dokumentasi Penulis (2025)

c. Dokumentasi dokumen pegajuan permohonan pembayaran operasional yang
akan dinaikkan ke Direktur

© Hak Cipta milik Politeknik Negeri Jakarta
Hak Cipta:

1. Dilarang mengutip sebagian atau seluruh karya tulis ini tanpa mencantumkan dan menyebutkan sumber :
a. Pengutipan hanya untuk kepentingan pendidikan, penelitian , penulisan karya ilmiah, penulisan laporan, penulisan kritik atau tinjauan suatu masalah.

b. Pengutipan tidak merugikan kepentingan yang wajar Politeknik Negeri Jakarta

2. Dilarang mengumumkan dan memperbanyak sebagian atau seluruh karya tulis ini dalam bentuk apapun
tanpa izin Politeknik Negeri Jakarta
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Sumber: Dokumentasi Penulis (2025)

d. Dokumentasi rekapan dokumen yang akan diajukan ke owner

© Hak Cipta milik Politeknik Negeri Jakarta
Hak Cipta:

1. Dilarang mengutip sebagian atau seluruh karya tulis ini tanpa mencantumkan dan menyebutkan sumber :
a. Pengutipan hanya untuk kepentingan pendidikan, penelitian , penulisan karya ilmiah, penulisan laporan, penulisan kritik atau tinjauan suatu masalah.

b. Pengutipan tidak merugikan kepentingan yang wajar Politeknik Negeri Jakarta

2. Dilarang mengumumkan dan memperbanyak sebagian atau seluruh karya tulis ini dalam bentuk apapun
tanpa izin Politeknik Negeri Jakarta
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Dokumentasi rekapan pengajuan yang akan diserahkan ke kasir

e.

Hak Cipta:

1. Dilarang mengutip sebagian atau seluruh karya tulis ini tanpa mencantumkan dan menyebutkan sumber :
a. Pengutipan hanya untuk kepentingan pendidikan, penelitian , penulisan karya ilmiah, penulisan laporan, penulisan kritik atau tinjauan suatu masalah.

b. Pengutipan tidak merugikan kepentingan yang wajar Politeknik Negeri Jakarta

2. Dilarang mengumumkan dan memperbanyak sebagian atau seluruh karya tulis ini dalam bentuk apapun
tanpa izin Politeknik Negeri Jakarta
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