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PRAKATA

Puji dan syukur penulis sampaikan kehadirat Allah Yang Maha Esa, karena atas

rahmat dan karunia-Nya penulis dapat menyelesaikan laporan magang yang

berjudul Peran Penyuntingan dalam Meningkatkan Kualitas Teks Terjemahan

di PT. Mediamaz Solusindo Nusantara: Laporan ini disusun untuk memenuhi

tugas Praktik Kerja Lapangan (PKL) Program Studi.Bahasa Inggris untuk

Komunikasi Bisnis dan Profesional (BISPRO) Jurusan Administrasi Niaga. Di

samping itu penulis berharap agar laporan magang ini dapat menambah

wawasan dan pengetahuan mengenai materi yang ada di dalam laporan ini bagi

pembacanya. Oleh karena itu, penulis ingin mengucapkan terima kasih kepada:

a)

b)

Dra. Ina Sukaesih, Dipl. TESOL, M.M., M.Hum. Selaku Kaprodi Bahasa
Inggris untuk Komunikasi Bisnis dan Profesional;

Fanny Puji Rakhmi, S:Hum. M.Hum selaku dosen pembimbing yang telah
menyediakan waktu, tenaga dan pikirannya untuk membimbing penulis
dalam penyusunan Laporan Praktik Kerja Lapangan ini;

Mba Lady, selaku pembimbing dari perusahaan yang telah menyediakan
waktu, tenaga dan pikirannya untuk membimbing penulis dalam
melaksanakan program magang;

Mba Nova, Mba Rahma dari tim produksi yang telah memberikan Penulis
bantuan dan arahan selama program ini berlangsung.

Orang tua dan keluarga penulis yang telah memberikan semangat dukungan
moral dan material;

Sahabat dan teman-teman penulis yang telah memberikan semangat dan

membantu penulis dalam menyelesaikan laporan PKIL ini.

Jakarta, 25 Juni 2025

Penulis

i



eyieyer iebay xluna;god ujz| eduey

4
o
]
3
Q
e
g
o
o
3
:
[
o
=
3
"
-
£
.
=
o
=
%
=
o
3
a
o
3
~
o
3
@
s
2.
W
-
v
-3
=
]
=
=
=
=
[
Q
(]
3.
—
o
=
o
-
g

N
Qo
o )
s 28
3 2@
Q ¢
15%
- | =
e o b
=1
285
=
ire
B £
=] ="
o, =
o
353
3 5
o z
328
g 3
T =8
o 3
388
E_ &
x
)
® 8 3
o
o
258
o ®
= =
2 o
I L
£ °
w ]
e 3
£33
c s
- =
=
]
333
E¥3
= X 3
bl 200
3, °
o
s z
o —
3 £
s
32 8
~
£ o
Lol 3
5 T
§ ®
T 2
£ =
8
s
=3
=
=
1)
g
s
=
2
')
s
-
-
w
<
1Y
-~
=
3
g
&
&
Hdl

I
v
=
2]
T
-
Y

o
m
=
)
T
-
Y
3
;
o
-1
:’
D
r
2
x
=
D
Q
o
-
—
o
x
)
-
Y

—
4
o
-
o
3
Q
3
o
3
Q
c
=,
o
w
o
o
o
Q
o
3
o
-~
o
c
w
o
£
-
c
>
ol
o
<
o
-
c
w
=
-
o
3
°
o
3
n
3
o
o
3
~»
c
3
=
o
=
Q.
o
3
3
[
3
<
o
o
c
-~
=
o
=
w
c
3
o
o
-

DAFTAR ISI

HALAMAN PENGESAHAN .....ooiiiieeeee et i
PRAKATA .ttt sttt 11
DAFTAR ISL ..ottt iii
BAB I PENDAHULUAN ......cootiitititetett ettt 1
1.1 Latar BelaKang .............oo..costi sttt ettt 1
1.2 Ruang Lingkup Kegiatan...............coceeniiiiiien it e ereesre e 2
1.3 Waktu dan Tempat Pelaksanaan .............ccccoevereiienis i e cee e 2
1.4 Tujuandan Manfaat ............c.oooethieiiieeenieeiienie e e eeee e et hneeeeeens 3
1.4 1a0an ........ g . .......... 00 B N R 3
FAgFManfaat... [ .......... B B BB N 3
BAB I TINJAUAN PUSAKA ...ttt ctee e iesteeneaete e eeataeeeeenseeseennens 4
2.1 Definisi Penetjemahan .............. oot ittt bt 4
2.2 Alur PencliSihan. e 4 S BN BN ... 4
2.3 Definisi PenyUntiZan s e ssiiiee e e ueeibeenneeeeresianenereeshansnseentaassseeseesneens 6
2.4 Manfaat Penyuntingan. ...t o aiionne e e dhnesnne e 7
2.5 Aspek-aspek Penting dalam Penyutingan ..., 7
2.6 Kualitas Teks Terjemahan dan Kriterianya............coiinnen. 8
2.7 Profil dan Karakteristik PT Mediamaz Translation ...........ccccecevieeineene 9
BAB III HASIL PELAKSANAAN .......oo i e st i sieesnesne e 10
AWnit Kerj SR Y. 4. ol ¥ sl oo 1 [ ... 10
3.1.1 Mediamaz Translation SeTVICE ......cccuereerueruereinienienienienieneenieennes 10

3.2 Uraian Praktik Kerja Lapangan...........cc.ioe e iiiieaiienieeeiieesnaaneeeeeeeniies 1
3.2.1 Aplikasi dan Tool .........cooiiiiii ettt st 11
3.2.2 Alur Kerja Penyunting.........ccoeovveviieriieiieeiieeieeieeeeeeiee e eedae e deens 12

3.3 Uraian Proses Penyuntingan...............cc.eeeveeeensieessuusssstssiiinmmennnee e beennnes 14
3.3.1 SCannIng ....... e veeerrerererereranerane 14
332 EQIING .o 14
3.3.3 ROVISINE .eouiiiiiieiiieiie ettt ettt ettt et s eebeessaeenseesnaaens 16

3.4 Identifikasi Kendala yang Dihadapi..........cccecceeviieiiieniieenienieeieeeeee, 17
3.4.1 Kendala Pelaksanaan Tugas .........ccceccveeiieriienieeniienieeiiecee e 17
3.4.2 Cara Mengatasi Kendala............ccccoeviiiiiiiiiniiiiiiiicececeee 18
BAB IV KESIMPULAN DAN SARAN ..ottt 19
4.1 KeSIMPUIAN. ...ttt e 19

111






= \
f LY
»l X
'S
|k — /..

eyieyer iebay xluna;god ujz| eduey

undede ynjuaq wejep iul sijny efiey yninjas neje ueibeqas yelueqiadwaw uep uejywnwnbuaw buesejq 'z

=

ejieyer LHabap yiuyajijod Jefem buek uebunuaday ueyibniaw jyepn uedynbuagd 'q

‘yejesew njens uenefuy neje iy uesynuad ‘uesode] uesynuad ‘yejwy) eiey uesynuad ‘ uepijpuad ‘ueyipipuad uebunuaday ynun efuey uednbuag ‘e

reydidjeH

eyeyer 4abap Hiuwyelijod yijiw eydid yeH O

: ;aquuns ueangakuaw uep ueywnjueduaw edue) juj sijny eA1R) yninjas neje ueibeqas dpnbuaw bueieja ‘L

BAB I
PENDAHULUAN

1.1 Latar Belakang

Praktik Kerja Lapangan (PKL) atau magang bisa disebut sebagai
program dari perguruan tinggi untuk mahasiswa tingkat akhir agar merasakan
bagaimana rasanya terjun langsung di dunia industri. dengan melakukan kerja
nyata selama beberapa bulan dalam satu semester. Tujuandiadakannya program
magang ini selaras dengan tujuan Politeknik Negeri Jakarta (PNJ) sebagai salah
satu instansi perguruan tinggi negeri vokasi. Program ini menuntut lulusan
perguruan tinggi untuk memiliki keterampilan tidak hanya di bidang akademik
tetapijuga di bidang non-akademik, seperti kemampuan berkomunikasi, bekerja

sama dan beradaptasi terhadap perubahan.

Penulis memilih melakukan kegiatan PKL di Mediamaz Translation
Service selama empat bulan. Sebagai perusahaan yang bergerak di bidang
penerjemahan dan legalisasi dokumen. Mediamaz memiliki peran penting
dalam memastikan setiap teks terjemahan tidak hanya akurat secara makna,
tetapi juga memenuhi kaidah kebahasaan yang baik dan sesuai dengan tujuan

penggunaannya.

Dalam praktiknya, penerjemahan tidak hanya berhenti pada proses alih
bahasa oleh penerjemah, tetapi juga dilanjutkan dengan proses penyuntingan
yang berfungsi sebagai control kualitas. Penyuntingan membantu memastikan
teks terjemahan bebas dari kesalahan terminologi, ejaan, tata bahasa, serta
memastikan bahwa gaya bahasa sesuai dengan kebutuhan klien. Proses ini
memegang peran.. penting dalam menjaga kualitas dan profesionalisme

perusahaan.

Melalui program magang ini, penulis mendapatkan kesempatan untuk
terlibat langsung dalam penyuntingan teks hasil penerjemahan. Kegiatan ini
memberikan pemahaman yang lebih dalam tentang pentingnya peran
penyunting dalam memastikan teks terjemahan layak untuk dipublikasikan atau
digunakan oleh klien. Selain itu, penulis juga memperoleh pengalaman berharga

dalam menghadapi berbagai tantangan dalam dunia penerjemahan profesional.
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1.2 Ruang Lingkup Kegiatan

PT. Mediamaz Solusindo Nusantara menerapkan sistem hybrid bagi
peserta PKL, yang sebagian besar kegiatan dilakukan secara Work from Home
(WFH) atau bekerja dari rumah, Melalui sistem ini, mahasiswa magang
diberikan fleksibilitas dalam menjalankan tugas tanpa mengurangi kualitas dan

produktivitas pekerjaan.

Adapun ruang lingkup-kegiatan yang dilakukan oleh penulis selama masa

magang adalah sebagai berikut:

a. Menyunting teks dan.naskah hasil terfjemahan dari berbagai jenis dokumen
sepertt dokumen pribadi, teks bisnis, teks hukum, dalam berbagai format
bahasa seperti bahasa Mandarin, Jepang, Rusia, Korea, dan lain-lain,
terutama bahasa Inggris:

b. Merevisi hasil terjemahan sesuai dengan intruksi atau permintaan dari klien.

c. Melakukan koordinasi langsung dengan penerjemah, admin produksi, dan
customer service terkait dokumen terjemahan sebelum diserahkan kepada
klien.

d. Mengoperasikan beberapa aplikasi yang digunakan untuk menunjang
pekerjaan, seperti Microsoft Word, MesiterTask, Google Spreadsheet, dan
WhatsApp Web.

1.3 Waktu dan Tempat Pelaksanaan

Program PKL ini berlangsung di PT Mediamaz Solusindo Nusantara, di
Mediamaz Translation Service. Durasi magang berlangsung selama empat

bulan pada semester enam. Berikut adalah informasi perusahaan:

Nama .. PT. Mediamaz Solusindo Nusantara
Perusahaan
Alamat : J1. Imam Bonjol Blok E No.27, Karawaci, Kecamatan

Karawaci, Kota Tangerang, Provinsi Banten, 15113
Tanggal : 3 Februari 2025 — 3 Juni 2025

Posisi : Penyunting Intern
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1.4 Tujuan dan Manfaat

1.4.1 Tujuan
Program Studi Bahasa Inggris untuk Komunikasi Bisnis dan Profesional
(Bispro) mewajibkan mahasiswanya untuk melakukan kegiatan PKL.

Berikut ini tujuan dari terlaksananya kegiatan PKL:

a. Memenuhi SKS yang merupa alah. satu syarat akademik di

pengalaman di bidang penerjemaha penyunting

1 langsung di dunia

S ketja.
vIengimpl an ilm ng sudah didapatkan
perkuliaha \
.2 Manfaat
; da

Manfaat - pelaksanaan Prakti erja Lapanga

sebagai

berikut:

ilm ait.

menjadi

POLITEKNIK i
NEGERI
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4.1 Kesimpulan

Selama pelaksanaan magang, penulis memperoleh pemahaman

mendalam mengenai praktik profesional dalam dunia penerjemahan,

reydidjeH
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khususnya pada tahap penyuntingan. Penyuntingan merupakan bagian
esensial dalam alur kerja*TEP (Translating, Editing, Proofreading), yang
bertujuan untuk meningkatkan kualitas dan akurasi hasil terjemahan.

Melalui proses penyuntingan, berbagai aspek penting seperti keterbacaan,
kebahasaan, kejelasan,. dan konsistensi istilah dapat dikaji dan diperbaiki
agar.sesuai dengan konteks budaya serta kebutuhan pembaca dalam bahasa
target. Penggunaan alat bantu penerjemahan (CAT tools) juga menjadi
penunjang penting dalam-memastikan efisicnsi dan kensistensi kerja.
Pengalaman magang ini1 telah memberikan penulis kesempatan untuk
menerapkan teori yang dipelajari di bangku kuliah ke dalam praktik nyata,
sekaligus memahami tantangan.dan tanggung jawab yang dihadapi oleh

seorang editor bahasa dalam industri penerjemahan.

4.2 Saran

Bagi mahasiswa yang akan melaksanakan magang di bidang
penerjemahan dan  penyuntingan, disarankan untuk memperkuat
pemahaman terhadap kaidah kebahasaan, baik dalam bahasa sumber
maupun bahasa target. Selain itu, penguasaan terhadap perangkat lunak

penerjemahan seperti CAT fools sangat dianjurkan untuk meningkatkan

: ;aquuns ueangakuaw uep ueywnjueduaw edue) juj sijny eA1R) yninjas neje ueibeqas dpnbuaw bueieja ‘L

produktivitas kerja. Bagi instansi tempat magang, penulismenyarankan agar
terus menyediakan ruangpembelajaran~bagi mahasiswa dengan
memberikan bimbingan yang seimbang antara teori dan praktik.
Pendampingan selama proses penyuntingan sangat membantu dalam

meningkatkan kompetensi calon penerjemah dan editor di masa depan.

19



w Buesejiq 'z

eyeyer uaban W"J:gm"m eduey

undede ynjuaq wejep iui sijny ekiey yninjas neje ueibeqes yeAueqiadwaw uep ueywnuwn

‘.

elseyjer HaBaN YifRIjod sefem Buek uebunuaday uexiBnious yepn uednnbuag 'q

"yejesew nyens uenefun neje YL uesynuad ‘uesode] uesinuad ‘yeyw); ekiey uesynuad

ueyingaduaw uep ueywnjuedusw eduey juj sijny eA1e) Yyninjas neje

T

R T R TS
gl L e
NE] 1ATDUCT v

A

Z
=
o <
.
SR

DAFTAR PUSTAKA

Scheibengraf, M. (2017, Desember). The TEP Service in the Translation
Industry: Why It Is a Determinant of Quality. Diambil dari Crisol Translation

Service: https://www.crisoltranslations.com/our blog/tep-process/

Yudhistira, A. (2021). T C Varabahasa. Diambil dari
https://narabahasa.id/a j

..ul BIN)] ; )‘ an teks terjemaha
A, & ardiono. (2012).

Nababan, M. R raeni, A.,

penyuntingan/

cembangan model

)—-57.

penilaian kualit: han. Kajian Linguistik dan a,24(1)

urhayati, V. (2
Depok, West Ja

019, B TUNTINGAN ASPER KERAHASAAN DALAM
JAKARTA

20



ujz| eduey
w Buesejqg ‘'z

ejieer Labap yiuyajijod 1efem Buek uebunuaday ueyibniaw jepn uedynbuad °q

‘yejesew nyens uenefun neje ¥i3in) uesynuad ‘uelode] uesynuad ‘yejw)) efiey uesynuad

Ood
@

ejexer paba yiuxay)

1jn} efiey yninjas neje ueibeqas yelueqiadwaw uep uejwnuin

undede ynjuaq wejep

na't
eidid yeH
eueyer Labap yiwyai|od yijiw eydid yeH O

epijpuad ‘ueyipipuad uebuguaday gmun efuey uediynbuag

u
Auaw uep ueywnuesuaw eduey juj siny eA1e) yninjas neje uejbeqgas dunguaw Bueie

Jaquins ueyangs

LAMPIRAN
Lampiran 1-Surat Keterangan PKL

- ) MEDIAMAZ

( :3 TRANSLA_TION

Perjanjian Kerja Magang

No. 248/ HRD / PKM /030225

Pada hari Senin, tanggal 3 bulan Februari tahun 2025 telah dibuat dan disepakati perjunjian

kerja magang antara:

Nama : PT. Mediamaz Solusindo Nusantara

Alamat : Kantor Tangerang Ruko Perkantoran Blok E Jalan Imam Bonjol
No.27 Karawaci, Kota Tangerang

Dalam hal ini bertindak untuk dan atas nama PT. Mediamaz Solusindo Nusantara
yung sclanjutnya discbut sebagai PIHAK PERTAMA

Nama : Dimas Priyono
Perusahaan : PT. Mediamaz Solusindo Nusantara
Jabatan : Dircktur & Pengembangan Bisnis

Dalam hal ini bertindak untuk dan atas nama diri sendiri, yang selanjutnya disebut sebagai
PIHAK KEDUA.

Nama : Nurlia Agustin

TTL : Jakarta, 27-08-2003

Alamat < JI. Anggrek. Kb Jeruk RT007/009. Kelurahan Kebon Jeruk, Kecamatan
Kebon Jeruk. Jakarta Barut

Divisi : Produksi (Editor Intern)

Kedua belah pihak menerangkan bahwa :

- Pihak pertama menyclenggarakan Program Kerja Magang bagi pihak Kedua yang ingin
meningkatkan pengetahuan, keterampilan, perilaku dan sikap kerja.

- Pihak Kedua ingin meningkatkan pengetahuan, keterampilan, perilaku dan sikap kerja.
Olch karena itu akan mengikuti Program Kerja Magang yang disclenggarakan olch Pihak
Pertama.
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Lampiran 2- Form Bimbingan PKL

KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGI, DAN PENDIDIKAN TINGGI

POLITEKNIK NEGERI JAKARTA
ADMINISTRASI NIAGA
Jalan Prof. Dr. G. A.Siwabessy, Kampus UL, Depok 16425
Telepon (021) 7863534, 7864927, 7864926, 7270042, 7270035
Fax (021) 7270034, (021) 7270036 Hunting
Laman: hitp://www.pnj.ac.id e-pos: humas@pnj.ac.id

FORM PEMBIMBINGAN PKL
NURLIAAGUSTIN
Judul PKL : Peran Penyuntingan dalam Meningkatkan Kualitas Teks
Terjemahan di PT. Mediamaz Solusindo Nusantara
No. Tanggal Materi Bimbingan Paraf
1. 28/3/2025 Pengumpulan draft bab | ﬂ,\
2. 3/4712025 Melaksanakan bimbingan pertama untuk
mendiskusikan isi dan apa saja yang harus direvisi %
3. 217472025 Mengumpulkan hasil revisi bab | dan deaft bab I1 @4
4. 1/5/2025 Melaksanakan bimbingan kedua untuk
mendiskusikan isi dan apa saja yang harus direvisi %
5. 10/6/2025 Mengumpulkan hasil revisi bab I, bab II beserta
draft bab I11, bab IV @ﬁ
6. 16/6/2025 Melaksanakan bimbingan ketiga untuk @’b

mendiskusikan isi dan apa saja yang harus direvisi

Depok, 25 Juni 2025
Dosen Pembimbing,

Fanny Puji Rakhmi, S_Hum., M.Hum
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Lampiran-3 Logbook

Minggu 1
No. | Tanggal Aktivitas yang Dilakukan Tipe Dokumen dan Bahasa
1. | 3/2/2025 Perkenalan diri Indonesia-Inggris:
Melakukan pelatihan tatap  Klien I: [jazah
muka  dengan _.mentor ¢ Kl@en 2: IJ:azah
mengenai _.aturan  dasar N Kl%en 3: ljazah .
pengeditan berdasarkan - Kl%en 4: Akta Pe‘rkawman )
o agrusahazn e Klien.S: Transkrip Akademik
; ) e Klien 6: ljazah
Melakukan  penyuntingan e Klien 7: Surat.Pernyataan
dokumen_ untuk 15 Kklien Pengalaman Kerja
dalam format Bahasa e Klien 8: Akta Lahir
Indonesia-Inggris. o Kilien9: Abstrak
e Klien 10: [jazah
e  Klien I'1: Sertifikat (11)
e Klien 12: Nilai Rapor
e Klien 13: Kartu Keluarga
e Klien 14: Kartu Keluarga
(2), ljazah (2), Transkrip
Akademik (2)
e Klien 15: ljazah
2. | 4/2/2025 Melakukan penyuntingan | Indonesia-Inggris:
dokumen untuk 15 klien e Klien 1: [jazah
sesuai dengan format e Klien 2: Kartu Keluarga,
perusahaan dalam format Akta Lahir, KTP

Bahasa Indonesia-Inggris.

e Klien 3: Kartu Keluarga

e Klien 4: Akta
Perkawinan, KTP, Akta
Lahir (3)

e Klien 5: Kartu Keluarga

e Klien 6: KTP

e Klien 7: Kartu Keluarga,
[jazah, Transkrip
Akademik

e Klien 8: Kartu Keluarga

e Klien 9: Sertifikat,
Pencapaian Belajar

e Klien 10: Sertifikat

e Klien 11: Jjazah,
Transkrip Akademik

e Klien 12: Kartu
Keluarga, [jazah,
Transkrip Akademik

e Klien 13: Kartu Keluarga

e Klien 14: Sertifikat
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o Klien 3: [jazah

e Klien 4: Ijazah, Transkrip
Akademik

e _Klien 5: [jazah, Transkrip
Akademik

e Klien 6: [jazah

e Klien 7: Transkrip
Akademik

e Klien 8: Transkrip
Akademik

e Klien 9: Akta Lahir

e Klien 10: Transkrip
Akademik

o Klien 11: Kartu
Keluarga, Akta Labhir,
ljazah

e Klien 12: [jazah (2),
Transkrip Akademik (2)

e Klien 13: Kartu Keluarga

e Klien 14: [jazah

e Klien 15: [jazah

Inggris-Indonesia:

e Klien 16: Intruksi

Penggunaan Produk

= = e Klien 15: SIM
‘,{- 3. | 5/2/2025 Melakukan penyuntingan | Indonesia-Inggris:
0 dokumen untuk 11 klien e Klien I: Surat Izin Usaha
; i sesual dengan  format e Klien 2: Kartu Keluarga
5 : ; perusahaan. e Klien 3: Transkrip
ST = Akademik, Ijazah
'; Wi e Klien 4: Transkrip
I g Akademik, Ijazah, KTP
g = e Klien 5: Akta Lahir
i - e Klien 6: Transkrip
s 3 Akademik, Ijazah
<. ; o Klien7: Sertifikat
s ™ e Klien 8: Akta Lahir
g % e Klien 9: Kartu Keluarga
o -:_ e Klien 9: Jjazah (3), Kartu
E ‘,‘{- Keluarga
= v e Klien 10: Ijazah
L Indonesia-Mandarin:
;. e Klien 11: Ijazah, Surat
& Keterangan Lulus
3, 4. | 6/2/2025 Melakukan _ penyuntingan | Indonesia-Inggris:
g dokumen untuk 16 klien e Klien I: Ijazah
s sesuai dengan format e Klien 2: SIM, Surat
3 perusahaan. Nikah
-
S
3
E
3
)
>
o
o
3
3
n
2
o
o
=
£
3
£
3
1
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Klien 4: Buku Nikah
Klien 5: Surat Izin
Klien 6: KTP

Klien 7: Akta Lahir
Klien 8: Akta Lahir
Klien 9: Surat
Keterangan

Klien 10: Akta Lahir

I 5. | 7/2/2025 Melakukan penyuntingan | Indonesia-Mandarin:
g- dokumen untuk 11 klien e Klien I: Surat Izin Usaha
N sesuai dengan format | Indonesia-Inggris:
; I T perusahaan. e Klien 2: Surat Izin
rEX ‘” Praktik Dokter
EERS 3 e Klien 3: Kartu Keluarga
~ —
2"3’ v = e Klien 4: Surat
© e .
g8 g Rekomendasi
§"§ = e Klien 5: Transkrip
s "g" 2_ Akademik
§ % 3. e Klien 6: [jazah
aa ) = e Kilien7: Kartu Keluarga
33 3 e Klien8: Kartu Keluarga
28 - e Klien 9: Kartu Keluarga
‘§ $ '—:_ e Klien 10: Akta Lahir
v 5 ) e Kilien 11: Ijazah
35 =
a Y
8% 3
< Y
5o Minggu 2
3E
i g‘ 1 | 10/2/2025 Melakukan penyuntingan | Indonesia-Inggris:
5z dokumen untuk 14 Kklien e Kilien 1: Ijazah
- sesuai dengan format e Klien 3: Sertifikat
53 perusahaan. e Klien 4: Jjazah
§§ e Klien 5: ljazah
;—5 e Klien 6: Kartu Keluarga
35 e Klien 7: Bukti
E Pemotongan Pajak
£ ; Penghasilan
22 e Kilien 8: ljazah
€ g e Klien 9: [jazah
§'§_ e Klien 10: KTP
g < e Klien 11: Ijazah
B § e Klien 12: [jazah
- e Klien 13: Ijazah
gg e Klien 14: Kartu Keluarga
§ e 2. | 11/2/2025 Melakukan penyuntingan | Indonesia-Inggris:
8 dokumen..untuk 13" klien e..«Klien 1: KTP
= sesuai  dengan  format Klien 2: Ijazah
g perusahaan Klien 3: Ijazah
£l
£
5
-
3
-
=
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e Klien 11: Jjazah
Inggris-Indonesia:

e Klien 12: Surat Kuasa
Mandarin-Indonesia:

e Klien 13: Surat Izin
Usaha

I
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3. | 12/2/2025
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Melakukan

penyuntingan

Indonesia-Inggris:

dokumen untuk  22..klien e Klien 1: Surat
sesuai dengan format Keterangan Lulus
perusahaan e Klien 2: [jazah
e Klien 3: Buku Nikah
o Kilien4: Essai
e Klien 5: Paspor, Akta
Lahir
e Klien 6: Ijazah
e Kilien 7 : Bukti Pajak
Penghasilan
e Klien 8: [jazah, Transkrip
Akademik
e Klien 9: Kartu Keluarga
e Klien 10: KTP
e Klien I1: Surat
Keterangan
o Klien 12: Sertifikat
o Klien 13: Surat
Keterangan Kerja
e Klien 14: Transkrip
Akademik
e Klien 15: Surat
Pengantar
Inggris-Indonesia:
e Klien 16: Akta
Pernikahan
e Klien 17 : Tabel Analisis
e Klien 18: Skala
Kemampuan Beradaptasi
Indonesia-Arab:
o “Klien 19: Buku Nikah
Indonesia-Mandarin:
e Klien 20: Akta Lahir,
Buku Nikah
Mandarin-Indonesia:
e Klien 21: Faktur
Elektronik
Inggris-Mandarin:
e Klien 22: Resume Kerja
4. | 13/2/2025 | ¢  Melakukan penyuntingan | Indonesia-Inggris:
dokumen untuk 15 klien e Klien I: Kartu Keluarga
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sesuai dengan format
perusahaan
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e Klien 2: SIM

e Klien 3: Kartu Keluarga

e Klien 4: Ijazah

e Klien 5: Kartu Keluarga

e Klien 6: KTP

e Klien 7: Akta Lahir

e Klien 8: Surat
Rekomendasi Beasiswa

e Klien 9: Transkrip
Akademik

e . Kiien 10: Sertifikat

e Klienll: VISA

Mandarin-Indonesia:
e Klien 12: Surat Kuasa
e Klien 13: KTP
Arab-Indonesia:

e Klien 14: Penilaian
Dokter Internship

e Klien 15: Surat
Kesehatan

5.0 | 14/2/2025 | o = Melakukan penyuntingan
dokumen untuk 16 klien
sesuai dengan format
perusahaan
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Indonesia-Inggris:

o Klien I: Surat Akta
Pendaftaran,
Pengunduran Diri, dan
Perubahan Perusahaan
Klien 2: Akta Lahir
Klien 3: Kartu Keluarga
Klien 4: [jazah
Klien 5: Laporan Hasil
Belajar
Klien 6: Kartu Kelnarga

e Klien 7: KTP

e Klien 8: [jazah
Inggris-Indonesia:

e Klien 9: Pernyataan
Mengenai Entitas Anak
Perusahaan

e Klien 10: Pesan E-mail
Indonesia-Mandarin:

e Klien 11: Surat Izin

Usaha

e Klien 12: Paspor, KTP,
Kartu Keluarga

e Klien 13: Sertifikat
Merek

Mandarin-Indonesia:
e Klien 14: Identitas
Pemegang Sertifikat
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Indonesia-Arab:
e Klien 15: [jazah
Arab-Indonesia:
e Klien 16: Surat
Keterangan Kelahiran

Minggu 3

1. | 17/2/2025
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Melakukan

penyuntingan

Indonesia-Inggris:
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dokumen untuk 10 klien o Klien I Kartu Keluarga
sesuai dengan format e Klien 2: Akta Lahir
perusahaan e Klien 3: Akta Cerai
o Klien 4: Kartu Keluarga
e Klien 5: Surat Izin Usaha
e Klien 6: KTP
e Klien 7: [jazah
e Klien 8: Laporan
Penghasilan
Mandarin-Indonesia:
e Klien 9: Kartu Registrasi
Penduduk
Turki-Inggris:
e Klien 10: Sertifikat
Pelajar
2. |'18/2/2025 Melakukan penyuntingan | Indonesia-Inggris:
dokumen untuk 12 Klien e Klien 1: [jazah
sesuai dengan format e Klien 2: Arti Penting
perusahaan Perusahaan, Kebijakan

dan Strategi Perusahaan,
Rekrutmen Karyawan

e Klien 3: Sertifikat Status
Perkawinan

e Klien 4: Akta Lahir

e Klien 5: Sertifikat
Kelulusan

e Klien 6: Surat
Pendaftaran Pernikahan

e Klien 7: KTP

e Klien 8: [jazah

Inggris-Indonesia

e Klien 9: Syarat dan
Ketentuan Penjaminan
Balik

e Klien 10: Skala
Penggunaan Media
Sosial
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e Klien 11: Kuesioner
Ketergantungan
Emosional

e Klien 12: Paspor

Arab-Indonesia
o Klien 12: [jazah
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3. | 19/2/2025 Melakukan penyuntingan | Indonesia-Inggris:
dokumen untuk  14..klien e Klien 1: Ijazah, Transkrip
sesuai dengan format Akademik
perusahaan e Klien 2: [jazah
e Klien 3: Akta Lahir
o Kilien4: KTP
e Klien 5: Kutipan Dari
Keputusan Direktur
e Klien 6: Transkrip
Akademik
e Klien 7: Pernyataan
Pelepasan
Kewarganegaraan
e Klien 8: Surat Pergantian
Nama, KTP, Akta
Pernikahan
e Klien 9: Surat
Keterangan Tempat
Tinggal
e Klien 10: [jazah,
Transkrip Akademik
e Klien 11: Akta Perceraian
Mandarin-Indonesia:
e Klien 12: Sertifikat
Pernikahan, KTP
Indonesia-Mandarin:
e Klien 13: Akta Lahir
e Klien 14: Surat
Persetujuan Orang Tua
4. |20/2/2025 Melakukan penyuntingan | Indonesia-Inggris:
dokumen. untuk 13 klien e Klien 1: Laporan Survei
sesuai dengan format Penilaian Integritas
perusahaan Klien 2: Kartu Keluarga

Klien 3: [jazah

Klien 4: KTP

Klien 5: Akta Lahir
Klien 6: Kartu Keluarga
Klien 7: Artikel Asuransi
Klien 8: Akta Lahir
Klien 9: Akta Lahir,

[jazah, Transkrip
Akademik
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e Klien 10: Akta Lahir,
Kartu Keluarga

e Klien 11: Transkrip
Akademik

e Klien 12: Surat
Perjanjian Sewa

e Klien 13: [jazah

5. |21/2/2025
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Melakukan

penyuntingan

Indonesia-Inggris:
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dokumen untuk 15 klien e Klien 1: Akta Kematian
sesuai dengan format e Klien 2: Lisensi
perusahaan Perdagangan
e Klien3: Surat
Pembayaran Utang
e Klien 4: Buku Nikah,
Transkrip Akademik
e Kilien 5: Akta Lahir
e Klien 6: Kartu Keluarga
e Klien 7: Artikel Asuransi
e Klien 8: Akta Lahir
e Klien 9: Akta Lahir,
ljazah, Transkrip
Akademik
e Klien 10: Akta Lahir,
Kartu Keluarga
o Klien 11: Transkrip
Akademik
e Klien 12: Surat
Perjanjian Sewa
e Klien 13: [jazah
Mandarin-Indonesia:
e Klien 14: Sertifikat
Medis Kelahiran
e Klien 15: Kartu Identitas
Minggu 4
1. | 24/2/2025 Melakukan penyuntingan | Indonesia-Inggris:
dokumen untuk™ 11 klien e Klien I: Kartu Keluarga
sesuai dengan format e Klien 2: [jazah
perusahaan e Klien 3: Rekening koran
e Klien 4: KTP
e Klien 5: Akta Lahir
e Klien 6: Transkrip
Akademik
e Klien 7 : [jazah (4),
Transkrip Akademik (4)

Arab-Indonesia:
e Klien 8: Akta Nikah
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Mandarin-Indonesia:
e Klien 9: [jazah
e Klien 10: Sertifikat
Ekspor Penjualan
Indonesia-Arab:
e Klien 11: Surat
Keterangan Kerja
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2. | 25/2/2025 Melakukan penyuntingan | Indonesia-Inggris:
dokumen untuk+" 12 klien e Klien I: Kartu Keluarga
sesuai dengan format (5). KTP (10). Akta Cerai
perusahaan (3), Akta Lahir (6), Akta
Kematian
e Klien2:1jazah, Transkrip
Akademik
e Klien 3: Kartu Keluarga
e Klien 4: Akta Pendirian
Perusahaan
e Klien 5: KTP
e Klien 6: Kartu Keluarga
e Klien 7: Surat
Pemberitahuan
Penerimaan Karyawan
e Klien 8: Transkrip
Akaademik
Inggris-Indonesia:
e Klien 9: Deskripsi Vaksin
e Klien 10: Formulir
Informasi Pasien
e Klien 11: Sertifikat
Nikah
Indonesia-Mandarin:
e Klien 12: Buku Nikah
3. | 26/2/2025 Melakukan penyuntingan | Indonesia-Inggris:
dokumen untuk 14 klien e Klien 1: Surat
sesuai dengan format Rekomendasi Beasiswa
perusahaan e Klien 2: Jjazah

e Klien 3: Surat
Keterangan Medis, Surat
Tugas, Resume

e Klien 4: Kartu Keluarga

e Kiien 5: Nilai Rapot

e Klien 6: [jazah (3),
Transkrip Akademik (3)

e Klien 7: Akta Lahir,
Kartu Keluarga,
Transkrip Akademik

e Klien 8: Ijazah
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e Klien 9: Kartu Keluarga,
KTP
e Klien 10: Surat
Perjanjian Kontrak
Indonesia-Mandarin:
e Klien 11: Akta Lahir (3)
e Klien 12: Surat
Keterangan
Rusia-Inggris:
e Klien 13: Akta Lahir,
Akta Nikah
Arab-Indonesia:
e Klien 14:Riwayat
Transaksi Bank

27/2/2025 | ¢  Melakukan penyuntingan | Indonesia-Inggris:
dokumen untuk 9 klien sesuai e Klien 1: Jjazah, Transkrip
dengan format perusahaan Akademik
e Klien 2: [jazah (2)
e Klien 3: KTP, Transkrip
Akademik
e Klien 4: Akte Pernyataan
Resolusi Pemegang
Saham
e Klien 5: [jazah, Kartu
Keluarga
e Klien 6: SKCK
e Klien 7: Ijazah
Inggris-Indonesia:
e Klien 8: Akta Perjanjian
Pinjaman
Arab-Indonesia:
e Klien 9: Formulir
Pemberitahuan Kematian
28/2/2025 | ¢ = Melakukan penyuntingan | Indonesia-Inggris:
dokumen untuk 10 klien o Klien 1 Jjazah (2),
sesuai dengan format Transkrip Akademik
perusahaan e Klien 2: Tjazah (2), Surat

Keterangan Kesehatan,
Surat Pengalaman,
Transkrip Akademik

e Klien 3: Hasil Test
Laboratorium

o Klien 4: Sertifikat
Pendaftaran Kelahiran

e Klien 5: Ijazah

e Klien 6: Akta Lahir

e Klien 7: Salinan
Perubahan Peraturan
Pemerintah
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e Klien 8: [jazah
Inggris-Indonesia:
e Klien 9: Surat
Penunjukan Kerja
Indonesia-Mandarin:
e Klien 10: Surat Kuasa

Minggu 5
1. | 3/3/2025 Melakukan penyuntingan | Indonesia-Inggris:
dokumen untuk 3 klien sesuai e Klien 1; Pemberitahuan
dengan format perusahaan Perubahan Data
Melakukan, revisi dokumen Perusahaan
klien (1) e Klien 2: Akta Pernyataan
Keputusan Pemegang
Saham
Turki-Indonesia:
e Klien 3: Laporan
Investigasi
2. | 4/3/2025 Melakukan penyuntingan | Indonesia-Inggris:
dokumen untuk 13 klien o Klien I: Surat
sesuai dengan format Keterangan Belum
perusahaan Menikah, Surat

Keterangan Domisili
e Klien 2: Kartu Keluarga

(2)

e Klien 3: Profil
Perusahaan

e Klien 4: Akta Labhir,
Buku Nikah

e Klien 5: Akta
Pernikahan, Akta Lahir
(4), KTP (3)

o Klien 6: Sertifikat (9),

KTP

Klien 7: Akta Lahir

Klien 8: [jazah

Klien 9: KTP (2)

Klien 10: Surat

Pernyataan Menikah

e Klien 11: SIM

Inggris-Indonesia:

e Klien 12: Akta
Pernikahan

Indonesia-Arab:

e Klien 13: [jazah
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5/3/2025

Melakukan

penyuntingan

Inggris-Indonesia:

dokumen untuk 12 klien e Klien 1: Surat Izin
sesuai dengan format Tinggal, VISA
perusahaan Indonesia-Inggris:
e Klien 2: [jazah, Transkrip
Akademik
e Klien 3: Surat Izin
Praktik
e Klien 4: Peraturan Rektor
Univesitas
e Klien 5: KTP (3), Surat
Keterangan Kerja, Kartu
Keluarga
e Klien 6: Akta Lahir,
Paspor
e Klien 7: Ijazah
e Klien 8: Kartu Keluarga
(2)
Italia-Inggris:
e Klien 9: Sertifikat
Mandarin-Inggris:
e Klien 10: Surat Izin
Usaha
Arab-Indonesia:
e Klien 11: Ijazah
Indonesia-Arab:
e Klien 12: SKCK, Akta
Lahir, KTP, Paspor, Surat
Sehat, Surat Keterangan
Penghasilan
6/3/2025 Melakukan penyuntingan | Indonesia-Inggris:
dokumen untuk 12 klien e Klien 1: Akta Perceraian
sesuai dengan format e Klien 2: Akta Lahir
perusahaan e Klien 3: Akta Lahir,

Kartu Keluarga
e Klien 4: Ijazah (3),
Transkrip Akademik,
Surat Pengalaman Kerja
e Klien 5: Akta Lahir, Akta
Kematian
e Klien 6: Sertifikat
Indonesia-Inggris:
e Klien 7: Sertifikat
Pendirian
e Klien 8: Akta Nikah
e Klien 9: Sertifikat
Notaris
Arab-Indonesia:
o Klien 10: Akta Lahir
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e  Klien 2: Akta Perubahan
Undang-Undang
Inggris-Indonesia:
e Klien 3: Perjanjian Jasa,
Sampel Dokumen
Pendukung (15)

2. | 11/3/2025

Melakukan penyuntingan
dokumen untuk 13 klien
sesuai dengan format
perusahaan

Indonesia-Inggris:
e Klien I: [jazah, Transkrip
Akademik
e Klien 2: Transkrip
Akademik

e Mandarin-Indonesia:
% e Klien 11: Sertifikat, Surat
N Izin Usaha, Anggaran
- 5 T Dasar
zmg R 8 Jepang-Inggris:
EERS g e Klien 12: Hasil Laporan
gg ?’: = Belajar
Ea ® | 5. | 7/3/2025 | ¢ Melakukan  penyuntingan | Indonesia-Inggris:
§"§ % dokumen untuk 9klien sesuai e Klien 1: Paspor
S -'g” B dengan format perusahaan e Klien 2: Perjanjian
§ % 5 Registrasi, Surat [zin
*Q = Usaha
3 B < e Klien3:'Hasil Ujian
S g % Kompetensi
\ﬁ P = e Klien 4: Akta, [jazah,
; E IS Transkrip Akademik,
35 5 Kartu Keluarga
g5 3 e Klien 5: Ijazah (2),
£ ® Transkiip (2)
BE e Klien 6: Jjazah (3),
2= Transkrip Akademik (3),
=
8z Akta (3)
:-gi e Klien 7: Kartu Keluarga
23 (2), Akta Lahir
g3 o Klien 8: Buku Nikah,
z3 Kartu Keluarga, Akta,
< g KTP
5% ¢ Klien 9: Jjazah (2), KTP
Eq (3), Kartu Keluarga (2)
T35
g_,. E- Minggu 6
g 2 1. | 10/3/2025 | ¢ = Melakukan = ¢ penyuntingan | Arab-Inggris:
5 § dokumen untuk 3 klien sesuai e Klien 1: Transkrip
'§ B dengan format perusahaan Akademik
15 Indonesia-Inggris:
: e
z
=
g
s
~4
2
£
5
-
3
&
=
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e Klien 3: Akta Surat
Wasita dan Pernyataan
Terakhir

e Klien 4: Buku Nikah,
Akta Lahir (2), Kartu
Keluarga (2), KTP (2)

e Klien 5: Ijazah, KTP,
Kartu Keluarga

e Klien 6: Akta Lahir

e Klien 7: Transkrip
Akademik

e Kilien 8: Pemberitahuan
Pengunduran Diri

o Klien 97 KTP.(2), Akta
Pernikahan, Kartu
Keluarga, Surat Izin
Usaha

e Klien 10: Surat
Pernyataan Belum
Menikah, KTP, Kartu
Keluarga

e Klien 11: Akta
Pernikahan

Indonesia-Arab:
e Klien 12: Buku Nikah
Mandarin-Indonesia:

e Klien 13: Surat Izin

Usaha, Anggaran Dasar

3. | 12/3/2025
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Melakukan penyuntingan
dokumen untuk 10 Kklien
sesuai dengan format
perusahaan

Indonesia-Inggris:

e Klien I: Sertifikat
Tempat Tinggal

e Klien 2: Surat Pernyataan
Resolusi dari Pemegang
Saham

e Klien 3: Akta Lahir,
[jazah, KTP, Transkrip
Akademik (2)

o _Klien4:Kartu Keluarga,
Ijazah (2), Akta Lahir

e Klien 5: [jazah

e Klien 6: Akta Lahir (5),
Sertifikat Pernikahan

e Klien 7: Sertifikat
Pernikahan

e Klien 8: Kartu Keluarga

Rusia-Inggris:

e Klien 9: Sertifikat
Pernikahan, Sertifikat
Kelahiran
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Rusia-Indonesia:
e Klien 10: Akta Lahir,
Paspor

4. | 13/3/2025
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Melakukan penyuntingan
dokumen untuk 8 klien sesuai
dengan format perusahaan

Mandarin-Indonesia:
e Kilien 1: Sertifikat
Kebangsaan Kapal,
Laporan Inspeksi Kapal
Laut
Indonesia-Inggris:
e Klien 2: KTP (2), Kartu
Keluarga
e Klien 3: [jazah
e Klien4: Transkrip
Akademik
e Klien 5: Pemberitahuan
Kemajuan Hasil
Investigasi
e Klien 6: Kartu Keluarga,
Akta Lahir
Inggris-Indonesia:
e Klien 7: Surat
Keterangan Belum
Menikah
e Klien 8: Surat Perjanjian
Penggalangan Dana

5.7 14/3/2025

Melakukan penyuntingan
dokumen untuk 1 klien sesuai
dengan format perusahaan

Melakukan revisi  dokumen
klien (1)

Indonesia-Inggris:
e Klien I: Kartu Keluarga
(3), Akta Lahir

Minggu 7

1. | 17/3/2025
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Melakukan penyuntingan
dokumen untuk 15 klien
sesuai dengan format
perusahaan.

Indonesia-Inggris:

e Klien I: [jazah

e Klien 2: SIM, Surat
Nikah

o Klien 3: Jjazah

e Klien 4: Jjazah, Transkrip
Akademik

e Klien 5: [jazah, Transkrip
Akademik

e Klien 6: [jazah

e Klien 7: Transkrip
Akademik

e Klien 8: Transkrip
Akademik

e Klien 9: Akta Lahir
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e Klien 10: Transkrip
Akademik

e Klien 11: Kartu
Keluarga, Akta Labhir,
[jazah

e Klien 12: [jazah (2),
Transkrip Akademik (2)

e Klien 13: Kartu Keluarga

e Klien 14: [jazah

Inggris-Indonesia:

e Klien 15: Intruksi

Penggunaan Produk
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2. | 18/3/2025 Melakukan penyuntingan | Indonesia-Inggris:
dokumen_untuk 10 Kklien e Klien I:Tjazah, Transkrip
sesuai dengan format Akademik
perusahaan e Klien 2: [jazah'(2)

e Klien 3: KTP, Transkrip
Akademik
e Klien 4: Akte Pernyataan
Resolusi Pemegang
Saham
e Klien 5: [jazah, Kartu
Keluarga
e Klien 6: SKCK
o Klien 7: Ijazah
Inggris-Indonesia:
e Klien 8: Akta Perjanjian
Pinjaman
Arab-Indonesia:
e Klien 9: Formulir
Pemberitahuan Kematian
Indonesia-Arab:
e Klien 10: Surat
Keterangan Kerja

3. | 19/3/2025 Melakukan penyuntingan | Indonesia-Inggris:
dokumen untuk 12 klien e Klien 1: Kartu Keluarga
sesuai dengan format (5). KTP (10). Akta Cerai
perusahaan (3), Akta Lahir (6), Akta

Kematian

e Klien 2: [jazah, Transkrip
Akademik

e Klien 3: Kartu Keluarga

e Klien 4: Akta Pendirian
Perusahaan

e Klien 5: KTP

e Klien 6: Kartu Keluarga
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e Klien 7: Surat
Pemberitahuan
Penerimaan Karyawan

e Klien 8: Transkrip
Akaademik

Inggris-Indonesia:

e Klien 9: Deskripsi Vaksin

e Klien 10: Formulir
Informasi Pasien

e Klien 11: Sertifikat
Nikah

Indonesia-Mandarin:
e Klien 12: Buku Nikah

4. |20/3/2025
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Melakukan
dokumen untuk
sesuai dengan
perusahaan

penyuntingan

10 klien
format

Indonesia-Inggris:
e Klien I: Kartu Keluarga
Klien 2: Akta Lahir
Klien 3: Akta Cerai
Klien 4: Kartu Keluarga
Klien 5: Surat Izin Usaha
Klien 6: KTP
Klien 7: Ijazah
Klien 8: Laporan
Penghasilan
Mandarin-Indonesia:
o Klien 9: Kartu Registrasi
Penduduk
Turki-Indonesia:
e Klien 10: Sertifikat
Pelajar

5. | 21/3/2025
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Melakukan
dokumen untuk
sesuai dengan
perusahaan

penyuntingan

20 klien
format

Indonesia-Inggris:

e Klien I: Surat
Keterangan Lulus
Klien 2: Ijazah
Klien 3: Buku Nikah
Klien 4: Essai
Klien 5:Paspor, Akta
Lahir
Klien 6: Ijazah
Klien 7 : Bukti Pajak
Penghasilan
e Klien 8: [jazah, Transkrip

Akademik
e Klien 9: Akta Cerai
e Klien 10: KTP
e Klien 11: Surat
Keterangan
e Klien 12: Sertifikat
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e Klien 13: Surat
Keterangan Kerja

e Klien 14: Transkrip
Akademik

e Klien 15: Surat
Pengantar

Inggris-Indonesia:

e Klien 16: Akta

Pernikahan

e Klien 17 : Tabel Analisis

e Klien 18: Skala

Kemampuan Beradaptasi

Indonesia-Arab:

e Klien 19: Buku Nikah
Indonesia-Mandarin:

o Klien 20: Akta Lahir,

Buku Nikah
Minggu 8
1. | 24/3/2025 Melakukan penyuntingan | Indonesia-Inggris:
dokumen untuk 20 klien o Klien I: Transkrip
sesuai dengan format Akademik
perusahaan e Klien 2: [jazah
o Klien 3: [jazah
e Klien 4: Buku Nikah
e Klien 5: Surat Izin
e Klien 6: KTP
e Klien 7: Akta Lahir
e Klien 8: Akta Lahir
e Klien 9: Surat
Keterangan
e Klien 10: Akta Lahir
e Klien 11: ljazah
Inggris-Indonesia:
o Klien 12: Surat Kuasa
Mandarin-Indonesia:
e Klien 13: Surat Izin
Usaha
Indonesia-Mandarin:
e Klien 20: Akta Lahir,
Buku Nikah
2. | 25/3/3035 Melakukan penyuntingan | Indonesia-Inggris:
dokumen untuk 20 klien e Klien 1: Transkrip
sesuai dengan format Akademik
perusahaan e Klien 2: [jazah

e Klien 3: [jazah
e Klien 4: Buku Nikah
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e Klien 5: Surat Izin
e Klien 6: KTP
e Klien 7: Akta Lahir
e Klien 8: Akta Lahir
e Klien 9: Surat
Keterangan
e Klien 10: Akta Lahir
e Klien 11: Jjazah
Inggris-Indonesia:
e Klien 12: Surat Kuasa
Mandarin-Indonesia:
e Klien13: Surat Izin
Usaha
Indonesia-Mandarin:
Klien 20: Akta Lahir, Buku Nikah

26/3/2025 Melakukan penyuntingan | Indonesia-Inggris:
dokumen wuntuk 13 klien e Klien 1: Akta Perceraian
sesuai dengan format e Klien 2: Akta Lahir
perusahaan e Klien 3: Akta Lahir,
Kartu Keluarga
o Klien 4: Ijazah (3),
Transkrip Akademik,
Surat Pengalaman Kerja
e Kiien 5: Akta Lahir, Akta
Kematian
e Klien 6: Sertifikat
Indonesia-Inggris:
e Klien 7: Sertifikat
Pendirian
e Klien 8: Akta Nikah
e Klien 9: Sertifikat
Notaris
Arab-Indonesia:
e Klien 10: Akta Lahir
Mandarin-Indonesia:
e Klien 11: Sertifikat, Surat
I1zin Usaha, Anggaran
Dasar
e Klien 12: Surat Izin
Usaha
Arab-Inggris:
e Klien 13: Hasil Laporan
Belajar
27/3/2025 Melakukan penyuntingan | Indonesia-Inggris:
dokumen untuk 15 klien e Klien 1: Akta Pendirian
sesuai dengan format Perusahaan Terbatas
perusahaan o Klien 2: Akta Lahir
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e Klien 3: Akta Lahir,
Kartu Keluarga
e Klien 4: Ijazah (3),
Transkrip Akademik,
Surat Pengalaman Kerja
e Klien 5: Akta Lahir, Akta
Kematian
e Klien 6: Sertifikat
Mandarin-Indonesia:
e Klien 12: Surat Kuasa
e Klien 13: KTP
Arab-Indonesia:
o Klien 14:Penilaian
Dokter Internship
e Klien 15: Surat
Kesehatan

5. |.28/3/2025

Libur Lebaran
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dokumen untuk 9 klien sesuai
dengan format perusahaan

Minggu 9
1. | 31/3/2025 | ¢ = Libur Lebaran
2. | 1/4/2025 | e = Libur Lebaran
3. | 2/4/2025 | ¢ = Libur Lebaran
4. | 3/4/2025 | ¢ Libur Lebaran
5.7| 4/4/2025 | ¢ Libur Lebaran
Minggu 10
1. | 7/4/2025 | o = Melakukan penyuntingan | Indonesia-Inggris:
dokumen untuk 2 klien sesuai e Klien 1: Akta Pendirian
dengan format perusahaan Perusahaan Terbatas
e Melakukan " revisi _dokumen e Klien 2: Akta Lahir, Akta
klien (2) Kematian
2. | 8/4/2025 | e Melakukan penyuntingan | Indonesia-Inggris:

e Kilien 1:Akta Pendirian
Perusahaan Terbatas
Klien 2: Akta Lahir
Klien 3: [jazah
Klien 4: Buku Nikah
Klien 5: Akta Lahir, Akta
Kematian
Mandarin-Indonesia:

e Klien 7: Surat Kuasa

e Klien 8: KTP
Arab-Indonesia:

e Klien 9: Penilaian Dokter

Internship
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3. | 9/4/2025
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Melakukan

penyuntingan

Indonesia-Inggris:
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dokumen untuk 16 klien e Klien 1: Surat
sesuai dengan format Keterangan Lulus
perusahaan e Klien 2: [jazah
e Klien 3: Buku Nikah
e Klien 4: Essai
e Klien 5: Paspor, Akta
Lahir
e Klien 6: [jazah
e Klien 7 : Bukti Pajak
Penghasilan
e Klien8: Ijazah, Transkrip
Akademik
e Klien 9: Kartu Keluarga
e Klien 10: KTP
e Kiien 11: Surat
Keterangan
Inggris-Indonesia:
e Klien 12: Akta
Pernikahan
e Klien 13 : Tabel Analisis
o Klien 14: Skala
Kemampuan Beradaptasi
Indonesia-Arab:
o Klien 15: Buku Nikah
Indenesia-Mandarin:
e Klien 16: Akta Lahir,
Buku Nikah
4. | 10/4/2025 Melakukan penyuntingan | Indonesia-Inggris:
dokumen untuk. 21 klien e Klien I: Surat
sesuai dengan format Keterangan Lulus
perusahaan Klien 2: [jazah

Klien 3: Buku Nikah

Klien 4: Essai

Klien 5: Akta Lahir, Akta

Kematian

Klien 6: Sertifikat

o Klien 7 : Bukti Pajak
Penghasilan

e Klien 8: [jazah, Transkrip
Akademik

e Klien 9: Kartu Keluarga

e Klien 10: KTP

e Klien 11: Surat
Keterangan

e Klien 12: Sertifikat

e Klien 13: Surat

Keterangan Kerja
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e Klien 14: Transkrip
Akademik
e Klien 15: Surat
Pengantar
Inggris-Indonesia:
e Klien 16: Akta
Pernikahan
e Klien 17 : Tabel Analisis
e Klien 18: Skala
Kemampuan Beradaptasi
Indonesia-Arab:
e Kilien.19: Buku Nikah
Indonesia-Mandarin:
e Klien 20: Akta Lahir,
Buku Nikah
Mandarin-Indonesia:
e Klien 21: Faktur
Elektronik
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5. | 11/4/2025 Melakukan penyuntingan | Indonesia-Inggris:
dokumen untuk« 14 klien e Klien 1: Kartu Keluarga
sesuai dengan format e Klien 2: SIM
perusahaan e  Klien 3: Kartu Keluarga
e Klien 4: [jazah
e Klien 5: Kartu Keluarga
o Klien 6: KTP
e Klien 7: Akta Lahir
e Klien 8: Surat
Rekomendasi Beasiswa
e Klien 9: Transkrip
Akademik
e Klien 10: SIM
Indonesia-Inggris:
e Klien 11: VISA
Mandarin-Indonesia:
e Klien 12: Surat Kuasa
e Klien 13: KTP
Arab-Indonesia:
e Klien 14: Penilaian
Dokter Internship
Minggu 11
1. | 14/4/2025 Melakukan penyuntingan | Indonesia-Inggris:
dokumen untuk 13 klien e Klien I: Kartu Keluarga
sesuai dengan format Klien 2: SIM
perusahaan Klien 3: Kartu Keluarga

Klien 4: [jazah
Klien 5: Kartu Keluarga
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e Klien 6: KTP
e Klien 7: Akta Lahir
e Klien 8: Surat
Rekomendasi Beasiswa
e Klien 9: Transkrip
Akademik
e Klien 10: SIM
Mandarin-Indonesia:
e Klien 11: Surat Kuasa
e Klien 12: KTP
Arab-Indonesia:
e Klien 13:Penilaian Dokter
Internship
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dokumen untuk 2 klien sesuai
dengan format perusahaan

2. | 15/4/2025 @ Melakukan penyuntingan'| Indonesia-Inggris:
dokumen untuk 14 klien e Klien I: Kartu Keluarga
sesuail dengan format e Kilien 2: SIM
perusahaan e Klien 3: Kartu Keluarga
e Klien 4: Jjazah
e Klien 5: Sertifikat
Pernikahan
e Klien 6: KTP
o Klien 7: Akta Lahir
e Klien 8: Surat
Rekomendasi Beasiswa
o Klien 9: Transkrip
Akademik
e Klien 10: SIM
Arab-Indonesia:
e Klien 12: Surat Kuasa
e Klien 13: Transkrip
Akademik
3. | 16/4/2025 | ¢  Melakukan penyuntingan | Indonesia-Inggris:

e Klien 1: Surat Akta
Pendaftaran,
Pengunduran Diri, dan
Perubahan Perusahaan
Klien 2: Akta Lahir
Klien 3: Kartu Keluarga
Klien 4: [jazah
Klien 5: Laporan Hasil
Belajar

e Klien 6: Kartu Keluarga
Inggris-Indonesia:

e Klien 7: Pesan E-mail
Indonesia-Mandarin:

e Klien 8: Surat Izin Usaha

e Klien 9: Paspor, KTP,

Kartu Keluarga
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e Klien 10: Sertifikat
Merek
Mandarin-Indonesia:
e Klien 11: Identitas
Pemegang Sertifikat
Indonesia-Arab:
e Klien 12: Ijazah

4. | 17/4/2025 Melakukan penyuntingan | Indonesia-Inggris:
dokumen untuk..1'klien sesuai e Klien I: Kartu Keluarga
dengan format perusahaan (3), Akta Lahir, KTP
Melakukan revisi dokumen
klien (1)
5. | 18/4/2025 Libur Jumat Agung
Minggu 12
1. }21/4/2025 Melakukan penyuntingan | Indonesia-Inggris:
dokumen untuk 1 klien sesuai o Klien l: Sertifikat Merek
dengan format perusahaan
Melakukan revisi dokumen
klien (3)
2. 7| 22/4/2025 Melakukan penyuntingan | Indonesia-Inggris:
dokumen untuk 14 klien e Klien 1: Kartu Keluarga
sesuai dengan format e Klien 2: SIM
perusahaan e Klien 3: Kartu Keluarga
e Klien 4: [jazah
e Klien 5: Kartu Keluarga
e Klien 6: KTP
e Klien 7: Akta Lahir
e Klien 8: Surat
Rekomendasi Beasiswa
e Klien 9: Transkrip
Akademik
e Klien 10: Sertifikat
Indonesia-Mandarin:
o Klien 12: Surat Kuasa
o Klien13:KTP
e Klien 14: Ijazah
3. | 23/4/2025 Melakukan penyuntingan | Indonesia-Inggris:
dokumen untuk 1 klien sesuai e Klien 1: Surat Pernyataan
dengan format perusahaan dari Pemegang Saham
Melakukan revisi dokumen
klien (2)
4. | 24/4/2025 Melakukan penyuntingan | Indonesia-Inggris:
dokumen untuk 9 klien sesuai e Klien 1: Paspor
dengan format perusahaan e Klien 2: Perjanjian
Registrasi, Surat Izin
Usaha
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Klien 3: Transkrip
Akademik

Klien 4: Akta, Ijazah,
Transkrip Akademik,
Kartu Keluarga

Klien 5: Tjazah (2),
Transkrip (2)

Klien 6: Ijazah (3),
Transkrip Akademik (3),
Akta (3)

Klien 7: Kartu Keluarga
(2), Akta Lahir

Klien 8: Buku Nikah,
Kartu Keluarga, Akta,
KTP

Klien 9: [jazah (2), KTP
(3), Kartu Keluarga (2)
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25/4/2025

Melakukan penyuntingan
dokumen untuk 9 klien sesuai
dengan format perusahaan

Indonesia-Inggris:

Klien 1: Kartu Keluarga
Klien 2: [jazah

Klien 3: Rekening koran
Klien 4: KTP

Klien 5: Akta Lahir
Klien 6: Transkrip
Akademik

Klien 7 : ljazah (4),
Transkrip Akademik (4)
Klien 8: Buku Nikah,
Kartu Keluarga, Akta,
KTP

Klien 9: Ijazah (2), KTP
(3), Kartu Keluarga (2)

Minggu 13
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1.

28/4/2025

Melakukan penyuntingan
dokumen untuk 10 klien
sesuai dengan format
perusahaan

Indonesia-Inggris:

Klien l:Kartu Keluarga
Klien 2: [jazah

Klien 3: Rekening koran
Klien 4: KTP

Klien 5: Akta Lahir
Klien 6: Transkrip
Akademik

Klien 7 : Ijazah (4),
Transkrip Akademik (4)

Arab-Indonesia:

Klien 8: Akta Nikah

Mandarin-Indonesia:
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e Klien 9: Jjazah
e Klien 10: Sertifikat
Ekspor Penjualan

2. |29/4/2025
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Melakukan

penyuntingan

Indonesia-Inggris:
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dokumen untuk 12 klien e Klien 1: Kartu Keluarga
sesuai dengan format (5). KTP (10). Akta Cerai
perusahaan (3), Akta Lahir (6), Akta
Kematian
e Klien 2: [jazah, Transkrip
Akademik
e Klien 3: Kartu Keluarga
e Klien4: Akta Pendirian
Perusahaan
o Klien 5:KTP
e Klien 6: Kartu Keluarga
e Kilien 7: Surat
Pemberitahuan
Penerimaan Karyawan
e Klien 8: Transkrip
Akademik
Inggris-Indonesia:
e  Klien 9: Deskripsi Vaksin
e Klien 10: Formulir
Informasi Pasien
o Klien 11: Sertifikat
Nikah
Indonesia-Mandarin:
Klien 12: Buku Nikah
3. | 30/4/2025 Melakukan penyuntingan | Indonesia-Inggris:
dokumen .untuk = 13 klien e Klien I: Surat
sesuai dengan format Rekomendasi Beasiswa
perusahaan e Klien 2: [jazah

e Klien 3: Surat
Keterangan Medis, Surat
Tugas, Resume

e Klien 4: Kartu Keluarga

e Klien 5: Nilai Rapot

e..~Klien 6: Ijazah (3),
Transkrip Akademik (3)

e Klien 7: Akta Lahir,
Kartu Keluarga,
Transkrip Akademik

e Klien 8: Transkrip
Akademik

e Klien 9: Kartu Keluarga,
KTP

e Klien 10: Surat
Perjanjian Kontrak
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Q Indonesia-Mandarin:
. e Klien 11: Akta Lahir (3)
0 e Klien 12: Surat
X ; I 2, - K-eterangan
o5 : 5 Rusia-Inggris:
§ g T = e Klien 13: Akta Labhir,
gg v = Akta Nikah
e P | 4 | 1/52025 |« Libur Nasional (Hari Buruh)
?g = | 5 | 2/52025 | e Melakukan penyuntingan | Indonesia-Inggris:
S "': 2_ dokumenuntuk 10 klien e Klien 1: Jjazah (2),
§ § 3 sesuai dengan format Transkrip Akademik
o x perusahaan e Kilien2: ljazah (2), Surat
3 s % Keterangan Kesehatan,
28 % Surat Pengalaman,
8 § = Transkrip Akademik
-; £ by e Klien 3: Hasil Test
35 3 Laboratorium
gg a- e Klien 4: Sertifikat
58 Pendaftaran Kelahiran
sE e Klien 5: Ijazah
=5 e Klien 6: Akta Lahir
58 e  Klien 7: Salinan
TD Perubahan Peraturan
g 3 Péemerintah
£ 7 o_ Klien 8: Jjazah
52 Inggris-Indonesia:
§§ e Klien 9: Surat
3 § Penunjukan Kerja
s g Indonesia-Mandarin:
2 ; e Klien 10: Surat Kuasa
S0
g'g Minggu 14
=
3 § 1. | 5/5/2025 | ¢ Melakukan penyuntingan | Indonesia-Inggris:
§ E] dokumen untuk 8 klien sesuai e Klien I: [jazah, Transkrip
= g dengan format perusahaan Akademik
i" e Klien 2:Jjazah (2)
= Klien 3: KTP, Transkrip
5 Akademik
g e Klien 4: Akte Pernyataan
2 Resolusi Pemegang
s Saham
; e Klien 5: Jjazah, Kartu
z Keluarga
g e Klien 6: SKCK
z e Klien 7: Ijazah
-2

Inggris-Indonesia:
e Klien 8: Transkrip Akademik
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Q 2. | 6/5/2025 | e Melakukan penyuntingan | Inggris-Mandarin:
g— dokumen untuk 8 klien sesuai e Klien 1: Panduan
N dengan format perusahaan Pemakaian Produk
| Inggris-Indonesia:
z;g- : ‘” e Klien 2: Transkrip
35 2 Akademik
gg ?’: = Indonesia-Inggris:
g ® ) e Klien 3: Ijazah (2), Surat
Te % Keterangan Kesehatan,
% 5 o Surat Pengalaman,
58 3 Transkrip Akademik
%o_%_'_ = e Klien 4: Hasil Test
2 § % Laboratorium
28 % e Klien 5 Sertifikat
8 § = Pendaftaran Keélahiran
.; 3 s e. Klien 6: [jazah
35 3 e Klien 7: Akta Lahir
gg a- e Klien 8: Salinan
5o Perubahan Peraturan
§ é Pemerintah
= i 3. | 7/5/2025 | e Melakukan  penyuntingan | Indonesia-Inggris:
s dokumen untuk 11 klien e Klien 1: Transkrip
T -§ sesuai dengan format Akademik
23 perusahaan e Klien 4: Hasil Test
g 3 Laboratorium
z3 o Klien 5: Sertifikat
s ] Pendaftaran Kelahiran
5': § e Klien 6: Ijazah
o e Klien 7: Akta Lahir
2 ; e Kilien 8: ljazah
&2 e Klien 8: Sertifikat
58 Indonesia-Mandarin:
35 e Klien 9: Surat Izin Usaha
g5 e Klien 10: Paspor, KTP,
- Kartu Keluarga
ég- e Klien 11: Sertifikat
g Merek
5 4. | 8/5/2025 | o Melakukan... penyuntingan | Indonesia-Mandarin:
= dokumen untuk 9 klien sesuai e Klien 1: Paspor, KTP
§ dengan format perusahaan Indonesia-Inggris:
g e Klien 2: [jazah
g e Klien 3: Rekening koran
= e Klien 4: KTP (4)
g e Klien 5: Akta Lahir
3 e Klien 6: Transkrip
g Akademik
5 e Klien 7 : [jazah (4),
Transkrip Akademik (4)
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@
o e e Klien 8: Buku Nikah,
g- Kartu Keluarga, Akta,
N KTP
I T e Klien 9: ljazah (2), KTP
: o (3), Kartu Keluarga (2)
< g 5. | 9/5/2025 | ¢ Melakukan penyuntingan | Rusia-Indonesia:
ol dokumen untuk 7 klien sesuai e Klien 1: Akta Lahir
v dengan format perusahaan Indonesia-Inggris:
% e Klien 2: Surat Akta
2_ Pendaftaran,
S Pengunduran Diri, dan
= Perubahan Perusahaan
% e Klien 3: Kartu Keluarga
% e Klien 4: Tjazah
= e Klien 5: Laporan Hasil
by Belajar
) Mandarin-Indonesia:
- e Klien 6: Surat Kuasa
” o Klien7: KTP
Minggu 15

1. | 12/5/2025

Libur Nasional (Har1 Waisak)

2. 113/5/2025

Melakukan penyuntingan
dokumen untuk 2klien sesuai

Indonesia-Inggris:
o Kilien 1: Pemberitahuan

: ;aquuns ueangakuaw uep ueywnjueduaw edue) juj sijny eA1R) yninjas neje ueibeqas dpnbuaw bueieja ‘L

dengan format perusahaan Perubahan Data
e Melakukan revisi dokumen Perusahaan

klien (2) e Klien 2: Akta Pernyataan
Keputusan Pemegang
Saham

3. | 14/5/2025 | ¢  Melakukan penyuntingan | Indonesia-Inggris:

dokumen..untuk” .13 ‘klien e Klien 1: Surat

sesuai dengan format Keterangan Belum

perusahaan Menikah, Surat

Keterangan Domisili
e Klien 2: Kartu Keluarga

2)

e Klien 3: Profil
Perusahaan

e Klien 4: Akta Lahir,
Buku Nikah

e Klien 5: Akta
Pernikahan, Akta Lahir
(4), KTP (3)

e Klien 6: Sertifikat (9),
KTP

e Klien 7: Akta Lahir
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e Klien 8: [jazah
e Klien 9: KTP (2)
e Klien 10: Surat
Pernyataan Menikah
e Klien 11: SIM
Inggris-Indonesia:
e Klien 12: Akta
Pernikahan
Indonesia-Arab:
Klien13: Ijazah

15/5/2025 Melakukan penyuntingan | Inggris-Indonesia:
dokumen untuk 11 klien e Kilien.l: Surat Izin
sesuai dengan format Tinggal, VISA
perusahaan Indonesia-Inggris:
e Klien 2: [jazah, Transkrip
Akademik
e Klien 3: Surat Izin
Praktik
e Klien 4: Peraturan Rektor
Univesitas
e Klien 5: KTP (3), Surat
Keterangan Kerja, Kartu
Keluarga
e Klien 6: Akta Lahir,
Paspor
e Klien 7: [jazah
e Klien 8: Kartu Keluarga
2)
Italia-Inggris:
e Klien 9: Sertifikat
Mandarin-Inggris:
e Klien 10: Surat Izin
Usaha
Indonesia-Arab:
e Klien 11: SKCK, Akta
Lahir, KTP, Paspor, Surat
Sehat, Surat Keterangan
Penghasilan
16/5/2025 Melakukan penyuntingan | Indonesia-Inggris:
dokumen untuk 11 klien e Klien 1: Akta Perceraian
sesuai dengan format e Klien 2: Akta Lahir
perusahaan e Klien 3: Akta Lahir,

Kartu Keluarga

e Klien 4: Jjazah (3),
Transkrip Akademik,
Surat Pengalaman Kerja

e Klien 5: Akta Lahir, Akta
Kematian

e Klien 6: Sertifikat
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Indonesia-Inggris:
e Klien 7: Sertifikat
Pendirian
o Klien 8: Akta Nikah
e Klien 9: Sertifikat
Notaris
Arab-Indonesia:
e Klien 10: Akta Lahir
Mandarin-Indonesia:
e Klien 11: Sertifikat, Surat
Izin Usaha, Anggaran
Dasar

Minggu 16

1. | 19/5/2025

o
m
=
)
T
-
Y
3
;
o
-1
:’
D
r
2
x
=
D
Q
o
-
—
o
x
)
-
Y

Melakukan
dokumenuntuk
sesuai dengan
perusahaan

penyuntingan

10 klien
format

Indonesia-Inggris:
e Klien 1: Kartu Keluarga
Klien 2: Akta Lahir
Klien 3: Akta Cerai
Klien 4: Kartu Keluarga
Klien 5: Surat Izin Usaha
Klien 6: KTP
Klien 7: [jazah
Klien 8: Laporan
Penghasilan
Mandarin-Indonesia:
¢ Klien 9: Kartu Registrasi
Penduduk
Turki-Inggris:
e Klien 10: Sertifikat
Pelajar

2. |20/5/2025
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Melakukan
dokumen untuk
sesuai dengan
perusahaan

penyuntingan

13 klien
format

Indonesia-Inggris:
e Klien 1: [jazah, Transkrip

Akademik

Klien 2: ljazah

Klien 3: Akta Lahir

Klien 4+ KTP

Klien 5: Kutipan Dari

Keputusan Direktur

e Klien 6: Transkrip
Akademik

e Klien 7: Pernyataan
Pelepasan
Kewarganegaraan

e Klien 8: Surat Pergantian
Nama, KTP, Akta
Pernikahan
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e Klien 9: Surat
Keterangan Tempat
Tinggal
e Klien 10: [jazah,
Transkrip Akademik
e Klien 11: Akta Perceraian
Mandarin-Indonesia:
e Klien 12: Sertifikat
Pernikahan, KTP
Indonesia-Mandarin:
e Klien 13: Akta Lahir
e Kilien.14: Surat
Persetujuan Orang Tua

21/5/2025

Melakukan penyuntingan
dokumen untuk 9 klien sesuai
dengan format perusahaan

Inggris-Indonesia
e Klien I: Syarat dan
Ketentuan Penjaminan
Balik
e Klien 2: Skala
Penggunaan Media
Sosial
e Klien 3: Paspor
Indonesia-Inggris:
e Klien 4: Hasil Test
Laboratorium
e _Klien 5: Sertifikat
Pendaftaran Kelahiran
Klien 6: [jazah
Klien 7: Akta Lahir
Klien 8: [jazah
Klien 9: Salinan
Perubahan Peraturan
Pemerintah

22/5/2025

Melakukan penyuntingan
dokumen untuk 7 klien sesuai
dengan format perusahaan
Melakukan revisi dokumen
klien (1)

Inggris-Indonesia:
e Klien 1: Akta Pernikahan
o Klien 2: Tabel Analisis
e Klien 3: Skala
Kemampuan Beradaptasi
Indonesia-Arab:
e Klien 4: Buku Nikah
Indonesia-Mandarin:
e Klien 5: Akta Lahir,
Buku Nikah
Mandarin-Indonesia:
e Klien 6: Faktur
Elektronik
Inggris-Mandarin:
e Klien 7: Resume Kerja
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23/5/2025

Melakukan penyuntingan
dokumen untuk 13 klien
sesuai dengan format
perusahaan

Indonesia-Inggris:
e Klien I: Surat
Keterangan Belum
Menikah, Surat
Keterangan Domisili
e Klien 2: Kartu Keluarga
()
e Klien 3: Profil
Perusahaan
e Klien 4: Akta Lahir,
Buku Nikah
e Klien S: Akta
Pernikahan, Akta Lahir
4), KTP(3)
e Klien 6: Sertifikat (9),
KTP
Klien 7: Akta Lahir
Klien 8: [jazah
Klien 9: KTP (2)
Klien 10: Surat
Pernyataan Menikah
e Klien 11: SIM
Inggris-Indonesia:
e Kiien 12: Akta
Pernikahan
Indonesia-Arab:
e Klien 13: Ijazah

Minggu 17
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1.

26/5/2025

Melakukan penyuntingan
dokumen untuk 15 .klien
sesuai dengan format
perusahaan

Indonesia-Inggris:
e Klien I: Akta Kematian
e Klien 2: Lisensi
Perdagangan
e Klien 3: Surat
Pembayaran Utang
e Klien 4: Buku Nikah,
Transkrip Akademik
Klien 5: Akta Lahir
Klien 6: Kartu Keluarga
Klien 7: Artikel Asuransi
Klien 8: Akta Lahir
Klien 9: Akta Lahir,
ljazah, Transkrip
Akademik
e Klien 10: Akta Lahir,
Kartu Keluarga
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e Klien 11: Transkrip
Akademik

e Klien 12: Surat
Perjanjian Sewa

e Klien 13: [jazah

Mandarin-Indonesia:

e Klien 14: Sertifikat
Medis Kelahiran

e Klien 15: Kartu Identitas

27/5/2025 Melakukan™_penyuntingan | Indonesia-Mandarin:
dokumen untuk 11 klien e Klien I: Surat Izin Usaha
sesuai dengan format | Indonesia-Inggris:
perusahaan. e Klien 2: Surat Izin
Praktik Dokter
e Klien 3: Kartu Keluarga
e Kilien 4: Surat
Rekomendasi
e Klien 5: Transkrip
Akademik
e Klien 6: [jazah
e Klien 7: Kartu Keluarga
e Klien 8: Kartu Keluarga
e Klien 9: Kartu Keluarga
e Klien 10: Akta Lahir
o Klien 11: Surat Izin
Usaha
28/5/2025 Melakukan penyuntingan | Indonesia-Mandarin:
dokumen untuk 10 Kklien e Klien 1: Surat Izin Usaha
sesuai dengan format e Kilien 2: Buku Nikah
perusahaan Indonesia-Inggris:

e Klien 3: Surat Izin

Praktik Dokter

e Klien 4: Surat
Rekomendasi

e Klien 5: Transkrip
Akademik

e Klien 6: ljazah
o Klien 7: Kartu Keluarga
e Klien 8: Kartu Keluarga
e Klien 9: SIM
e Klien 10: Akta Lahir
29/5/2025 Libur Nasional (Kenaikan Isa
Almasih)
30/5/2025 Melakukan penyuntingan | Indonesia-Inggris:
dokumen untuk 11 klien e Klien 1: [jazah
sesuai dengan format e Klien 2: Sertifikat Status
perusahaan Perkawinan

e Klien 3: Akta Lahir
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e Klien 4: Sertifikat
Kelulusan

e Klien 5: Surat
Pendaftaran Pernikahan

e Klien 6: KTP

e Klien 7: Ijazah

Inggris-Indonesia

e Klien 8: Syarat dan
Ketentuan Penjaminan
Balik

e Klien 9: Skala
Penggunaan Media

eyeyer 4abap Hiuwyelijod yijiw eydid yeH O

o

5

5

Qa

3

3

'}

s

T

3

g‘

e,

§ Sosial

g e Klien 10: Kuesioner
w Ketergantungan

3 Emosional

B e Klien 11: Paspor

g 6.1 2/6/2025 Melakukan penyuntingan | Indonesia-Inggris:

» dokumen untuk 11 klien e Klien 1: [jazah

% sesuai dengan format e Kilien 2: [jazah

5 perusahaan o Klien 3: [jazah

g M.elakukan revisi dokumen e Klien 4: Akta Perkawinan
s klien (1) e Klien 5: Transkrip Akademik
3 o Klien 6: [jazah

2 e Klien 7: Surat Pernyataan
% Pengalaman Kerja

3 e Klien 8: Akta Lahir

= e Klien 9: Abstrak

§' e Klien 10: [jazah

3 e Klien 11: Sertifikat (5)

3 7. | 3/6/2025 Melakukan. . - penyuntingan | Indonesia-Inggris:

§- dokumen untuk 13 Kklien e Klien 1: [jazah

& sesuai dengan format e Klien 2: Kartu Keluarga,
& perusahaan Akta Lahir, KTP

B Melakukan revisi dokumen e Klien 3: Kartu Keluarga
8 klien (1) e Klien 4: Akta

Perkawinan, KTP, Akta
Lahir (3)

e Klien 5: Kartu Keluarga

e Klien 6: KTP

e Klien 7: Kartu Keluarga,
Ijazah, Transkrip
Akademik

e Klien 8: SIM

e Klien 9: Sertifikat,
Pencapaian Belajar
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Lampiran-4 Hasil Penyuntingan

1. Akta Lahir

Bsu Bsa Bsa (Setelah
disunting)
PENCATATAN CIVILREGISTRY | CIVIL REGISTRY
SIPIL
WARGA NEGARA INDONESIAN INDONESIAN
INDONESIA CITIZEN
KUTIPAN EXCERPT EXCERPT
AKTA CERTIFICATE OF BIRTH
KELAHIRAN BIRTH CERTIFICATE
Dari daftar_Umum | From™ the ~ General | From_the General
tentang kelahiran | Register on Births | Register on Births
menurut Stbld XXX'| under the State Gazette | under the  State

di XXX ternyata,
bahwa di XXX pada
tanggal XXX hari
XXX ‘tahun XXX
telah lahir:

of XXX JO XXX, in
XXX, it is evident that
in the XXXday of
XXX. was born:

Gazette of XXX
Juncto XXX in XXX
it is evident that in the
XXX day of XXX

was born:

Seorang anak | a_daughter who was | a daughter who was

Perempuan yang | named: XXX named: XXX

diberi nama: XXX

Anak kedua dari: The second daughter | The second child

Ayah: XXX from: from:

Ibu: XXX Father: XXX Father: XXX
Mother: XXX Mother: XXX

Kutipan ini sesuai | This excerpt conforms | This excerpt

dengan keadaan pada
XXX,
tanggal XXX, tahun
XXX.

hari ini.

as of today. XXX, on
the XXX day of XXX,
XXX.

conforms as of today.
XXX, on the XXX
day of XXX, XXX.
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Kepala Dinas | Head of Population | Head of Population

Pendaftaran and Civil Registration | and Civil Registration

Penduduk Kabupaten | of XXX Regency of XXX Regency

XXX

(tanda tangan, | (signed, stamped) (signed, stamped)

stempel) XXX XXX

XXX EIN. XXX Employee  Identity

NIP. XXX Number. XXX

2. Surat Kawin

Bsu Bsa Bsa (setelah

disunting)
Surat Kawin Marriage Testimony Marriage

Certificate

Yang bertanda The undersigned The undersigned

tangan di bawah ini | hereby testify that hereby testify that

menyaksikan bahwa

XXX XXX XXX

Anak laki-laki.dari:X
dan X

Son of: X and X

Son of: X and X

Sudah kawin

menurut tata cara

Has been married

according to the

Has been married

according to the

Anak Perempuan

Daughter of: X'and X

Gereja Katolik ordinances of the ordinances of the
dengan Catholic church with | Catholic Church with
XXX XXX XXX

Daughter of: X and X

dari: X dan X

Tanggal, XX di XX | On, XX at XX On, XX at XX
Diberi kebebasan Granted freedom of Granted freedom of
atas halangan: - obstruction: - obstruction: -
Saksi: XX Witness: XX Witnesses: XX
Imam: XX Priest: XX Priest: XX
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