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BAB I 

PENDAHULUAN 

 

1.1 Latar Belakang Masalah 

Pencatatan keuangan merupakan salah satu elemen paling krusial dalam 

pengelolaan keuangan perusahaan. Pencatatan yang akurat dan terstruktur tidak 

hanya menjadi dasar dalam penyusunan laporan keuangan, tetapi juga menjadi 

alat yang penting untuk mendukung pengambilan keputusan strategis 

perusahaan. Salah satu komponen penting dalam pencatatan keuangan adalah 

pengelolaan kas kecil atau petty cash. Sebagai dana yang digunakan untuk 

keperluan operasional yang bersifat mendesak atau nominal kecil, pengelolaan 

petty cash memerlukan perhatian khusus agar tidak terjadi kesalahan pencatatan 

atau kesalahan pencatatan yang dapat berdampak negatif pada keseluruhan 

laporan keuangan perusahaan. 

Ketidaktertiban dalam pengelolaan petty cash dapat memengaruhi akurasi 

laporan keuangan secara ke seluruhan. Kesalahan dalam pencatatan, seperti 

keliru dalam menginput data, pengeluaran yang tidak tercatat, atau pencatatan 

yang tidak sesuai prosedur, berpotensi menghambat proses evaluasi kinerja 

finansial. Selain itu, kesalahan tersebut juga dapat memengaruhi proses audit 

perusahaan, yang pada akhirnya dapat menimbulkan ketidakpercayaan dari 

pihak internal maupun eksternal. Hal ini menjadi tantangan tersendiri bagi 

perusahaan, khususnya perusahaan yang sedang berkembang pesat, untuk 

memastikan bahwa pengelolaan keuangan mereka berjalan dengan efisien dan 

akurat. 

PT Visi Insan Pratama sebagai salah satu perusahaan yang sedang 

berkembang, menyadari pentingnya pengelolaan keuangan yang efisien dan 

terstruktur. Untuk mendukung kebutuhan ini, perusahaan telah menggunakan 

aplikasi Zahir sebagai alat bantu utama dalam mencatat dan mengelola transaksi 

keuangan, termasuk pengelolaan petty cash. Aplikasi Zahir dirancang untuk 

mempermudah pembuatan laporan keuangan dengan fitur-fitur yang 
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mendukung efisiensi dan akurasi. Dengan bantuan aplikasi ini, perusahaan 

berharap dapat meminimalkan risiko kesalahan pencatatan dan meningkatkan 

kecepatan proses pelaporan keuangan. 

Meskipun aplikasi Zahir memiliki banyak keunggulan, implementasinya di 

PT Visi Insan Pratama menghadapi beberapa tantangan. Salah satu tantangan 

utama adalah memastikan bahwa seluruh karyawan dapat mengoperasikan 

aplikasi tersebut secara optimal. Karyawan baru sering mengalami kesulitan 

dalam memahami alur kerja pencatatan petty cash dengan aplikasi Zahir. 

Kendala tersebut meningkatkan potensi terjadinya kesalahan dalam 

pencatatan. Contohnya seperti gambar dibawah ini: 

 

Gambar 1. 1 Kesalahan Pencatatan 

Pada gambar 1.1 menunjukkan contoh kesalahan pencatatan yang umum 

dilakukan oleh karyawan baru saat menggunakan aplikasi Zahir. Kesalahan 

mencakup salah input nominal, akun kas, atau nomor kode, yang berpotensi 

memengaruhi akurasi laporan keuangan. 

Kesalahan ini dapat berdampak serius pada akurasi laporan keuangan. 

Selain itu, data yang tidak akurat juga dapat mengganggu proses audit, 

menimbulkan kesenjangan informasi, serta memengaruhi kualitas keputusan 

yang diambil oleh manajemen berdasarkan data keuangan tersebut. Dalam 

jangka panjang, hal ini dapat menghambat pertumbuhan perusahaan.  

Oleh karena itu, kendala ini menjadi perhatian khusus bagi PT Visi Insan 

Pratama dalam upayanya meningkatkan efisiensi dan akurasi 

pencatatan keuangan. 
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1.2 Tujuan Magang 

Tujuan dari pelaksanaan magang ini adalah: 

a. Memberikan kontribusi nyata terhadap peningkatan kualitas administrasi 

keuangan di perusahaan. 

b. Memperoleh pengalaman langsung dalam dunia kerja, khususnya di bidang 

administrasi dan keuangan.  

1.3 Manfaat Magang 

Manfaat dari pelaksanaan magang ini adalah: 

1.3.1 Manfaat Teoritis 

Manfaat teoritis dari pelaksanaan magang ini adalah: 

a. Memperdalam pemahaman tentang konsep dan penerapan akuntansi, 

khususnya dalam pengelolaan petty cash menggunakan aplikasi Zahir. 

b. Menambah wawasan terkait pentingnya sistem standarisasi dalam 

pencatatan keuangan di perusahaan. 

c. Mendukung pengembangan pengetahuan akademik melalui penerapan 

teori akuntansi ke dalam praktik nyata di dunia kerja. 

1.3.2 Manfaat Praktis 

Manfaat teoritis dari pelaksanaan magang ini adalah: 

a. Memberikan solusi berupa buku pedoman penggunaan aplikasi Zahir 

yang dapat membantu staff baru memahami alur kerja pencatatan petty 

cash secara lebih cepat dan mandiri. 

b. Mengurangi potensi kesalahan pencatatan yang berdampak pada 

laporan keuangan perusahaan. 

c. Meningkatkan efisiensi kerja dan produktivitas divisi terkait melalui 

standarisasi proses pencatatan petty cash. 

d. Memberikan pengalaman nyata dalam menganalisis permasalahan 

perusahaan dan mengembangkan solusi yang aplikatif. 

e. Meningkatkan kemampuan penulis dalam menyusun dokumentasi dan 

berkomunikasi secara profesional di lingkungan kerja. 
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1.4 Waktu dan Tempat Pelaksanaan 

Dalam penyusunan laporan magang ini, penulis melakukan pengamatan 

pada PT Visi Insan Pratama,  sebuah perusahaan yang berfokus pada bidang 

telekomunikasi dan jaringan. Pengamatan ini dilaksanakan di perusahaan 

tersebut selama periode yang telah ditentukan: 

Nama Perusahaan    : PT Visi Insan Pratama 

Alamat : Jl. Raya Lenteng Agung No.55 11, RT.11/RW.8, 

Lenteng Agung, Kec.Jagakarsa, Kota Jakarta 

Selatan, Daerah Khusus Ibukota Jakarta 12630 

Waktu Pelaksanaan : 12 Agustus 2024 – 30 Desember 2024  

Jadwal Jam Kerja  : Senin s.d Jumat, 08.00 s.d 17.00 WIB 

1.5 Jadwal Kegiatan 

Selama magang di PT Visi Insan Pratama, penulis ditempatkan di Divisi 

Administrasi Keuangan, di mana penulis terlibat dalam berbagai aktivitas 

terkait petty cash. Berikut ini merupakan rincian jadwal kegiatan selama 

magang yang dilakukan di PT. Visi Insan Pratama, yaitu:  

Tabel 1. 1 Jadwal Kegiatan Magang Bulan Agustus 

Tanggal 
Waktu 

Kegiatan 
Hadir Pulang 

Minggu 3 08.00 17.00 1. Pengenalan lingkungan kerja dan 

jobdesk kerja 

2. Membuat arsip dokumen petty cash 

3. Melakukan penomoran pada laporan 

petty cash 

4. Mendownload dan menginput dokumen 

pendukung invoice (BAST) project XL 

5. Mendownload dan menginput dokumen 

pendukung invoice (BAST) project 

Telkomsel 

6. Pengecapan dokumen invoice 

7. Scanning dokumen invoice 
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Minggu 4 08.00 17.00 1. Membuat arsip dokumen petty cash 

2. Melakukan penomoran pada laporan 

petty cash 

3. Mendownload dan menginput dokumen 

pendukung invoice (BAST) project XL 

4. Mendownload dan menginput dokumen 

pendukung invoice (BAST) project 

Telkomsel 

5. Pengecapan dokumen invoice 

6. Scanning dokumen invoice 

 

Tabel 1. 2 Jadwal Kegiatan Magang Bulan September 

Tanggal 
Waktu 

Kegiatan 
Hadir Pulang 

Minggu 1 08.00 17.00 1. Membuat arsip dokumen petty cash 

2. Melakukan penomoran pada laporan 

petty cash 

3. Mendownload dan menginput dokumen 

pendukung invoice (BAST) project XL 

4. Mendownload dan menginput dokumen 

pendukung invoice (BAST) project 

Telkomsel 

5. Pengecapan dokumen invoice 

6. Scanning dokumen invoice 

Minggu 2 08.00 17.00 1. Membuat arsip dokumen petty cash 

2. Melakukan penomoran pada laporan 

petty cash 

3. Mendownload dan menginput dokumen 

pendukung invoice (BAST) project XL 

4. Mendownload dan menginput dokumen 

pendukung invoice (BAST) project 
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Telkomsel 

5. Pengecapan dokumen invoice 

6. Scanning dokumen invoice 

Minggu 3 08.00 17.00 1. Membuat arsip dokumen petty cash 

2. Melakukan penomoran pada laporan 

petty cash 

3. Mendownload dan menginput dokumen 

pendukung invoice (BAST) project XL 

4. Mendownload dan menginput dokumen 

pendukung invoice (BAST) project 

Telkomsel 

5. Pengecapan dokumen invoice 

6. Scanning dokumen invoice 

Minggu 4 08.00 17.00 1. Membuat arsip dokumen petty cash 

2. Melakukan penomoran pada laporan 

petty cash 

3. Mendownload dan menginput dokumen 

pendukung invoice (BAST) project XL 

4. Mendownload dan menginput dokumen 

pendukung invoice (BAST) project 

Telkomsel 

5. Pengecapan dokumen invoice 

6. Scanning dokumen invoice 

 

Tabel 1. 3 Jadwal Kegiatan Magang Bulan Oktober 

Tanggal 
Waktu 

Kegiatan 
Hadir Pulang 

Minggu 1 08.00 17.00 1. Membuat arsip dokumen petty cash 

2. Melakukan penomoran pada laporan 

petty cash 

3. Mendownload dan menginput dokumen 
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pendukung invoice (BAST) project XL 

4. Mendownload dan menginput dokumen 

pendukung invoice (BAST) project 

Telkomsel 

5. Pengecapan dokumen invoice 

6. Scanning dokumen invoice 

Minggu 2 08.00 17.00 1. Membuat arsip dokumen petty cash 

2. Melakukan penomoran pada laporan 

petty cash 

3. Mendownload dan menginput dokumen 

pendukung invoice (BAST) project XL 

4. Mendownload dan menginput dokumen 

pendukung invoice (BAST) project 

Telkomsel 

5. Pengecapan dokumen invoice 

6. Scanning dokumen invoice 

Minggu 3 08.00 17.00 1. Membuat arsip dokumen petty cash 

2. Melakukan penomoran pada laporan 

petty cash 

3. Mendownload dan menginput dokumen 

pendukung invoice (BAST) project XL 

4. Mendownload dan menginput dokumen 

pendukung invoice (BAST) project 

Telkomsel 

5. Pengecapan dokumen invoice 

6. Scanning dokumen invoice 

Minggu 4 08.00 17.00 1. Membuat arsip dokumen petty cash 

2. Melakukan penomoran pada laporan 

petty cash 

3. Mendownload dan menginput dokumen 

pendukung invoice (BAST) project XL 

4. Mendownload dan menginput dokumen 
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pendukung invoice (BAST) project 

Telkomsel 

5. Pengecapan dokumen invoice 

6. Scanning dokumen invoice 

 

Tabel 1. 4 Jadwal Kegiatan Magang Bulan November 

Tanggal 
Waktu 

Kegiatan 
Hadir Pulang 

Minggu 1 08.00 17.00 1. Membuat arsip dokumen petty cash 

2. Melakukan penomoran pada laporan 

petty cash 

3. Mendownload dan menginput 

dokumen pendukung invoice (BAST) 

project XL 

4. Mendownload dan menginput 

dokumen pendukung invoice (BAST) 

project Telkomsel 

5. Pengecapan dokumen invoice 

6. Scanning dokumen invoice 

Minggu 2 08.00 17.00 1. Membuat arsip dokumen petty cash 

2. Melakukan penomoran pada laporan 

petty cash 

3. Mendownload dan menginput 

dokumen pendukung invoice (BAST) 

project XL 

4. Mendownload dan menginput 

dokumen pendukung invoice (BAST) 

project Telkomsel 

5. Pengecapan dokumen invoice 

6. Scanning dokumen invoice 

Minggu 3 08.00 17.00 1. Membuat arsip dokumen petty cash 
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2. Melakukan penomoran pada laporan 

petty cash 

3. Mendownload dan menginput 

dokumen pendukung invoice (BAST) 

project XL 

4. Mendownload dan menginput 

dokumen pendukung invoice (BAST) 

project Telkomsel 

5. Pengecapan dokumen invoice 

6. Scanning dokumen invoice 

Minggu 4 08.00 17.00 1. Membuat arsip dokumen petty cash 

2. Melakukan penomoran pada laporan 

petty cash 

3. Mendownload dan menginput 

dokumen pendukung invoice (BAST) 

project XL 

4. Mendownload dan menginput 

dokumen pendukung invoice (BAST) 

project Telkomsel 

5. Pengecapan dokumen invoice 

6. Scanning dokumen invoice 

 

Tabel 1. 5 Jadwal Kegiatan Magang Bulan Desember 

Tanggal 
Waktu 

Kegiatan 
Hadir Pulang 

Minggu 1 08.00 17.00 1. Membuat arsip dokumen petty cash 

2. Melakukan penomoran pada laporan 

petty cash 

3. Mendownload dan menginput 

dokumen pendukung invoice (BAST) 

project XL 
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4. Mendownload dan menginput 

dokumen pendukung invoice (BAST) 

project Telkomsel 

5. Pengecapan dokumen invoice 

6. Scanning dokumen invoice 

Minggu 2 08.00 17.00 1. Membuat arsip dokumen petty cash 

2. Melakukan penomoran pada laporan 

petty cash 

3. Mendownload dan menginput 

dokumen pendukung invoice (BAST) 

project XL 

4. Mendownload dan menginput 

dokumen pendukung invoice (BAST) 

project Telkomsel 

5. Pengecapan dokumen invoice 

6. Scanning dokumen invoice 

Minggu 3 08.00 17.00 1. Membuat arsip dokumen petty cash 

2. Melakukan penomoran pada laporan 

petty cash 

3. Mendownload dan menginput 

dokumen pendukung invoice (BAST) 

project XL 

4. Mendownload dan menginput 

dokumen pendukung invoice (BAST) 

project Telkomsel 

5. Pengecapan dokumen invoice 

6. Scanning dokumen invoice 

Minggu 4 08.00 17.00 1. Membuat arsip dokumen petty cash 

2. Melakukan penomoran pada laporan 

petty cash 

3. Mendownload dan menginput 

dokumen pendukung invoice (BAST) 
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project XL 

4. Mendownload dan menginput 

dokumen pendukung invoice (BAST) 

project Telkomsel 

5. Pengecapan dokumen invoice 

6. Scanning dokumen invoice 
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BAB IV 

PENUTUP 

 

4.1 Kesimpulan 

Selama pelaksanaan magang, kendala utama yang ditemukan adalah 

sulitnya pemahaman staf dalam pencatatan petty cash menggunakan aplikasi 

Zahir. Hal ini mengakibatkan staf baru menghadapi tantangan dalam 

memahami alur pencatatan yang benar dan meningkatkan potensi kesalahan. 

Masalah ini berdampak pada efisiensi kerja serta konsistensi dalam pelaporan 

keuangan. 

Sebagai solusi, penyusunan buku pedoman langkah-langkah penggunaan 

aplikasi Zahir untuk pencatatan petty cash dirancang. Buku pedoman ini 

bertujuan memberikan panduan yang terstruktur dan jelas bagi staf, sehingga: 

a. Proses pencatatan menjadi lebih konsisten dan efisien. 

b. Kesalahan pencatatan dapat diminimalkan. 

c. Mempermudah pelatihan staf baru, khususnya dalam memahami 

Pencatatan laporan petty cash di aplikasi Zahir dengan cepat dan tepat. 

4.2 Saran  

Baiknya buku pedoman ini dapat memberikan manfaat yang signifikan 

dalam memperlancar operasional perusahaan, terutama dalam memudahkan 

proses kerja yang berkaitan dengan pengelolaan keuangan. Selain itu, semoga 

buku pedoman ini dapat menjadi referensi utama yang dapat diandalkan oleh 

staf baru, khususnya dalam memahami secara detail alur proses yang berlaku 

di perusahaan. Buku ini juga diharapkan dapat memberikan panduan yang jelas 

dan mudah dipahami mengenai teknis penggunaan aplikasi Zahir, sehingga staf 

baru dapat mengelola petty cash dengan lebih efisien dan efektif  
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