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=o Puji Syukur saya panjatkan kehadirat Allah SWT, atas berkat dan rahmat-Nya,
°]

% penulis dapat menyelesaikan laporan praktik kerja lapangan ini. Penulisan laporan
:?;' praktik kerja lapangan ini dilakukan.dalam rangka memenuhi salah,satu syarat

& untuk mencapai gelar Sagjana  Terapan di Jurusan Administrasi Niaga, Program

Studi Bahasa Inggrisintuk Komunikasi Bisnis dan+Profesional Politeknik Negeri

uabaN

_Jakarta. Penulis menyadari bahwa penyelesaian laporan praktik kerja lapangan ini
tidak akan mungkin tercapai tanpa bantuan dan bimbingan dari berbagai pihak,

aik selama masa pemagangan hingga proses penyusunan laporan ini. Oleh

elieyer

b
karena itu, penulis mengucapkan rasa terima kasih kepada:

a. Dr. Ina Sukaesih, Dipl. TESOL, M.M., M.Hum. selaku Ketua Program
Studi Bahasa Inggris untuk Komunikasi Bisnis‘dan Profesional.

b. Septina Indrayani, S.Pd., M. TESOL selaku dosen pembimbing yang telah
mengarahkan penulis dalam penyusunan laporan praktik kerja lapangan
ni.

c. Orang tua dan keluarga penulis yang selalu ;memberikan doa yang tulus
serta dukungan moral maupun material yang menjadi sumber motivasi
penulis.

d. Pihak' PT Maleo Edukasi Teknologi, karyawan dan staff yang telah
memberikan ilmu dan bimbingan.

e. Sahabat perkuliahan dan teman-teman magang MSIB Batch 7 atas
kebersamaan dan kerja samanya selama masa magang.

f. Diri sendiri yang. tetap kuat dalam menghadapi -hambatan selama magang,

serta komitmen dalam menyelesaikan tugas-tugas yang diberikan.

Penulis menyadari bahwa laporan praktik kerja lapangan ini masih memiliki
banyak kekurangan, sehingga kritik dan saran yang konstruktif dari pembaca
sangat diharapkan. Semoga laporan ini bermanfaat bagi pengembangan ilmu dan

memberikan kontribusi yang positif. Terima kasih kepada semua pihak.
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BAB1
PENDAHULUAN

1.1 Latar Belakang Kegiatan

Teks akademik merupakan salah satu bentuk-tulisan, yang digunakan dalam
konteks pendidikan dan penelitian. Menurut Hyland (2009), teks'akademik adalah
jenis teks yang digunakan . untuk menyampaikan informasi ‘atau “argumen
berdasarkan penelitian atau studi ilmiah. Jenis,teks ini biasanya ditulis oleh para
akademisi, peneliti, atau mahasiswa untuk berbagai tujuan, seperti publikasi

ilmiah, tugas kuliah, materi pendidikan atau laporan penelitian.

Teks akademik terdiri dari beberapa jenis, antara lain artikel ilmiah, makalah
konferensi, materi akademik, dan laporan penelitian. Setiap jenis teks memiliki
struktur dan tujuan yang berbeda. Misalnya, artikel ilmiah biasanya diterbitkan
dalam jurnal akademik untuk menyebarkan hasil penelitian kepada komunitas
ilmiah, sementara materi akademik ditulis untuk membantu kegiatan belajar

mengajar terhadap suatu topik tertentu.

Tujuan utama dari teks akademik adalah untuk-mengkomunikasikan pengetahuan
dan temuan Ppenelitian kepada audiens yang lebih luas: Selain itu, teks akademik
juga berfungsi untuk mendokumentasikan proses. dan hasil penelitian, serta
menyediakan materi bagi kegiatan pembelajaran. Dengan demikian, kemampuan
menulis teks akademik menjadi penting bagi.mahasiswa dan peneliti agar dapat

berkontribusi dalam perkembangan ilmu pengetahuan.

Di Indonesia, pentingnya. teks akademik: semakin terasa seiring dengan
meningkatnya kebutuhan akan pendidikan berkualitas dan penelitian yang
relevan. Politeknik Negeri Jakarta (PNJ) sebagai institusi pendidikan tinggi
berkomitmen untuk mengembangkan kemampuan mahasiswa dalam menulis teks

akademik melalui berbagai program pendidikan dan pelatihan.

Salah satu upaya yang dilakukan PNJ adalah melalui program praktik kerja
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lapangan (PKL). Program PKL ini bertujuan untuk memberikan pengalaman kerja

~+ nyata kepada mahasiswa, memungkinkan mereka mengaplikasikan pengetahuan

eydi

3 dan keterampilan yang telah dipelajari selama masa perkuliahan, termasuk dalam

;_-' hal penulisan teks akademik. Dengan durasi 4 hingga 5 bulan, PKL menjadi salah

satu syarat penting bagi mahasiswa untuk memperoleh gelar Sarjana Terapan.

od

Oleh karena itu, laporan .iniberjudul "laporan praktik kerja “lapangan
Penerjemahan Dokumendan teks akademik di PT Maleo Edukasi Teknologi".

Laporan ini bertujuanuntuk menjelaskan bagaimana penerjemahan teks akademik

12bap Y1uyay

=* diterapkan dalam kegiatan PKL, serta mengidentifikasi tantangan dan peluang

er

5 yang dihadapi mahasiswa dalam mengembangkan keterampilan penerjemahan
gr teks akademik di lingkungan kerja.
1.2 Ruang Lingkup Kegiatan
Ruang lingkup kegiatan yang dilakukan di divisi-Foreign Language Teacher
English, adalah sebagai berikut:
a. menerjemahkan teks akademik bahasa Indonesia ke bahasa Inggris
b. menerjemahkan dokumen pribadi bahasa Indonesia ke bahasa Inggris
c. membuat modul akademik yang berisi materi bahasa Inggris dari level
beginner hingga advanced
d. membuat lembar kerja yang interaktif menggunakan bahasa Inggris

e. melakukan pengajaran bahasa Inggris dalam rentang usia 3-50 tahun

1.3 Waktu dan Tempat Pelaksanaan
Waktu dan tempat pelaksanaan kegiatan praktik kerja lapangan adalah sebagai

berikut:

Waktu : 6 September— 31 Desember 2024

Perusahaan : PT Maleo Edukasi Teknologi

Alamat : Ruko Golden Madrid 2 Blok F No.19, Tangerang Selatan
Keterangan : Luring

Laman Perusahaan : https://educourse.id/
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1.4 Tujuan

Tujuan dari praktik kerja lapangan ini adalah sebagai berikut:

a.

s

memenuhi persyaratan kelulusan akademik dengan menyelesaikan satuan
kredit semester (SKS).

memperoleh pemahaman yang mendalam mengenai sistem kerja dan
proses bisnis yang diterapkan di perusahaan tempat pelaksanaan praktik
kerja lapangan.

menerapkan ilmu pengetahuan yang telah dipelajari di perguruan tinggi ke
dalam lingkungan industri, sehingga keterampilan relevan dapat diuji dan

dikembangkan.

1.5 Kegunaan

Kegunaan yang diperoleh dari pelaksanaan praktik kerja lapangan adalah sebagai

berikut:

a.

menambah wawasan mengenai dunia Kerja, khususnya dalam sektor
industri edukasi pendidikan di PT Maleo Edukasi Teknologi.
meningkatkan kedisiplinan dan tanggung jawab selama berada di
lingkungan kerja.

memahami cara penerjemahan dan pengajaran bahasa Inggris diterapkan
dalam dunia kerja, khususnya di industri pendidikan.

meningkatkan keterampilan komunikasi dan kolaborasi melalui interaksi
dengan berbagai pihak  untuk mengembangkan komunikasi efektif dan
jaringan profesional.

menyediakan kesempatan untuk mengeksplorasi minat dan bakat dalam

bidang tertentu yang nantinya dapat membantu dalam perencanaan karier:
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;_r' 4.1 Kesimpulan

BAB IV
PENUTUP

g Berdasarkan pelaksanaan praktik kerja lapangan.di PT.Maleo Edukasi Teknologi,

g"' dapat disimpulkan beberapa hal sebagai-berikut:

eyieyer uabap yiuy

a.

o

Pelaksanaan praktik kerja lapangan di PT Maleo Edukasi Teknelogi atau
Educourse.id mencakup penerjemahan.teks akademik, dokumen pribadi,
pembuatan ~lembar kerja siswa, dan pengisian rapot, di samping
pelaksanaan berbagai tugas pendukung lainnya.

Proses penerjemahan ‘dokumen yang dilakukan menggunakan. teknik
penerjemahan menurut (Baker, 1992), yaitu teknik penerjemahan dengan
menggunakan kata yang lebih umum. dan teknik penerjemahan dengan
parafrase yang berkaitan. Selain itu proses penerjemahan dokumen yang
dilakukan mengacu kepada teori penerjemahan oleh (Nida, 1964), yang
meliputi tahapan analisis pesan dari bahasa sumber (analisis), transfer
pesan ke bahasa sasaran (transfer), dan rekonstruksi-makna dalam bahasa
sasaran (rekonstruksi).

Kendala utama yang dihadapidalam proses penerjemahan adalah kesulitan
dalam komunikasi antar penerjemah, terutama disebabkan oleh perbedaan
pendapat dalam pemilihan padanan-kata yang umum digunakan dalam
industri pendidikan. Kendala ini dapat diatasi melalui diskusi mendalam
mengenai istilah-istilah 'yang digunakan dalam industri pendidikan untuk
memahami makna dan konteks lebih baik, serta pemungutan suara
terbanyak terkait padanan kata yang lebih cocok digunakan dan pemilihan
kata-kata yang.lebih mudah dipahami oeleh. pembaca untuk memastikan

informasi disampaikan dengan akurat dan jelas.

4.2 Saran

Disarankan agar mahasiswa yang menjalani praktik kerja lapangan di PT Maleo

Edukasi Teknologi memiliki kemampuan komunikasi yang baik serta pemahaman

mendalam dan kemampuan analisis yang kuat terhadap materi teks akademik.

21
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POLITEKNIK

emampuan komunikasi yang baik akan membantu dalam kelancaran diskusi,
yengetahuan yang luas akan membantu menemukan padanan kata yang tepat,

ementara analisis yang baik memastikan akurasi terjemahan.

Hak Cipta:
1. Dilarang mengutip sebagian atau seluruh karya tulis ini tanpa mencantumkan dan menyebutkan sumber:
a. Pengutipan hanya untuk kepentingan pendidikan, penelitian , penulisan karya ilmiah, penulisan laporan, penulisan kritik atau tinjauan suatu masalah.
b. Pengutipan tidak merugikan kepentingan yang wajar Politeknik Negeri Jakarta

2. Dilarang mengumumkan dan memperbanyak sebagian atau seluruh wm.JE tulis ini dalam bentuk apapun
tanpa izin Politeknik Negeri Jakarta .

POLITEKNIK
\ NEGERI
\W JAKARTA
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1. Form Penilaian PKL (Perusahaan/Industri)

LAMPIRAN

F3

PT. Maleo Edukasi Teknologi

FORM PENILAIAN PKL

(Pembimbing Perusahaan/Industri)

Nama Mahasiswa : Syadni Alya Afifa

NIM
Judul PKL

12108411029

Nilai Praktik Kerja Lapangan

: Foreign Language Teacher English

No Komponen Penilaian Range Nilai yang Dicapai
Nilai

1 Kehadiran dan Aktifitas 5-10 7

2 | Kedisiplinan 5-10 7

3 | Etika dan Interaksi di Lingkungan Kerja 5-10 9

4 | Pengetahuan Praktis 10-20 17

5 Penguasaan Materi 10-20 20

6 | Kualitas Pelaporan 20-30 29

Total Nilai (A) 89 (A)

Tangerang Selatan, 10 Desember 2024
Pembimbing Perusahaan/Industri,

PT. MALEO EDUKASI YEKNOLPGI

(Muhamad Sandi Alfikri, S.S.)
NRP/NIK 20248I1B20941

Saran Pembimbing perusahaan/industri terhadap mahasiswa PKL

1. Mahasiswi diharapkan untuk lebih disiplin terhadap peraturan dan waktu yang
sudah ditetapkan.

Catatan : Nilai disampaikan ke panitia PKL Politeknik Negeri Jakarta dalam

amplop tertutup.
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2. Form Pembimbingan PKL (Dosen Pembimbing PNJ)

KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGI, DAN PENDIDIKAN TINGGI

POLITEKNIK NEGERI JAKARTA
ADMINISTRASI NIAGA

Jalan Prof. Dr. G. A.Siwabessy, Kampus U, Depok 16425
Telepon (021) 7863534, 7864927, 7864926, 7270042, 7270035

Fax (021) 7270034, (021) 7270036 Hunting

Laman: httpz//www.pnj.ac.id e-pos: humaspnj.ac.id

Judul PKL

FORM PEMBIMBINGAN PKL
(DOSEN PEMBIMBING PNJ)

Penerjemahan Dokumen dan Teks Akademik di PT Maleo Edukasi

Teknologi

[
|
| No Hari/Tanggal Materi Bimbingan Tandatangan
= I >
| 1 |Kamis, 12-12-2024 Bab | VA8
| . g
. LA
2 Senin, 16-12-2024 Bab 1 dan Bab 11 ’ 1
Bab [, I1, 111, dan IV BTN

3 Rabu, 18-12-2024

Depok, 18 Desember 2024

Pembimbing,
' 2
(]

\/

\.
A k
.’ F‘I'\\.

V -I‘r

Septina Indrayani, S.Pd., M. TESOL

NIP. 198109162023212018



3. Hasil Terjemahan

a. Surat Keterangan siswa aktif organisasi

Hak Cipta:
1. Dilarang mengutip sebagian atau seluruh karya tulis ini tanpa mencantumkan dan menyebutkan sumber:
a. Pengutipan hanya untuk kepentingan pendidikan, penelitian , penulisan karya ilmiah, penulisan laporan, penulisan kritik atau tinjauan suatu masalah.

b. Pengutipan tidak merugikan kepentingan yang wajar Politeknik Negeri Jakarta

2. Dilarang mengumumkan dan memperbanyak sebagian atau seluruh —S.J.i tulis ini dalam bentuk apapun
tanpa izin Politeknik Negeri Jakarta .
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CERTIFICATE OF ACTIVE STUDENT ORGANIZATION
No: 564/421.3/SMA.10/1X/2024

The undersigned :

Name : AKHSAN BUSYAIRIL, S.Pd

Employee ID Number: -

Position : Extracurricular Basketball Advisor
Hereby certified,

Name : RISKA DENATA PUTRI JAELANI

Place, Date of Birth  : Indramayu, April 18th 2007

Gender : Female

Student ID Number :10056548973

Address : Blok 06, RT. 07 RW. 04, Desa Kertanegara

Kec. Haurgeulis, Kab. Indramayu, Jawa Barat.

is truly served as the leader of the basketball team in State Senior High School 1
Haurgeulis Indramayu Regency, the term of service was started in 2022 until 2023

This letter is served to be used for whatsoever purpose.

Sincerely, Haurgeulis, September 12th 2024
The Principal, Extracurricular Basketball Advisor,

Drs. OTONG WAHY UDIN, M.Pd. AKHSAN BUSYAIRLI. S.Pd.
Pembina Tk. 1 IV/b NIP, -
NIP. 19661001 199412 1001



b. Surat Rekomendasi

Hak Cipta:
1. Dilarang mengutip sebagian atau seluruh karya tulis ini tanpa mencantumkan dan menyebutkan sumber :

a. Pengutipan hanya untuk kepentingan pendidikan, penelitian, penulisan karya ilmiah, penulisan laporan, penulisan kritik atau tinjauan suatu masalah.
coner b. Pengutipan tidak merugikan kepentingan yang wajar Politeknik Negeri Jakarta

\BZZ /2. Dilarang mengumumkan dan memperbanyak sebagian atau seluruh karya tulis ini dalam bentuk apapun
tanpa izin Politeknik Negeri Jakarta

) )
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RECOMMENDATION LETTER

eydiddeH O
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g No. 539/421.3/SMA.10/VIIl/2024
=~
0 3 The undersigned
e} -
- =
® & Name : Drs. OTONG WAHYUDIN, M.Pd
"O Employee ID Number : 19661001 199412 1 001
= Position : The Principal
@ Working Unit :'State Senior High School 1*Haurgeulis
=
:—:_- Gives this recommendation to:
g Name : RISKA DENATA PUTRI JAELANI
‘% Place, Date of Birth : Indramayu, 18th April 2007
=_Gender 2 Female
 Student ID Number (NIS) 1212210242
; Student Registration Number (NISN) : 0074081138
g Address : Blok 06, RT. 07 RW. 04, Desa Kertanegara
Y Kec. Haurgeulis, Kab. Indramayu, Jawa

Barat.

The person concerned above is truly our students in the academic year 2023/2024 in XII
MIPA-1.

According to our data, during her time as a student, she has the best academic
achievement in her class, good behavior, and high motivation in learning.

This letter is served to be used for completing the requirement in applying for the GKS
Global Korea Scholarship.
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Haurgeulis, 30th August 2024
The Principal,
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Drs. OTONG WAHYUDIN, M.Pd.
Pembina Tk TV/D
NIP. 19661001 199412 1001
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(© Hak Cipta milik Politeknik Negeri Jakarta
Hak Cipta:

1. Dilarang mengutip sebagian atau seluruh karya tulis ini tanpa mencantumkan dan menyebutkan sumber :
a. Pengutipan hanya untuk kepentingan pendidikan, penelitian, penulisan karya ilmiah, penulisan laporan, penulisan kritik atau tinjauan suatu masalah.

b. Pengutipan tidak merugikan kepentingan yang wajar Politeknik Negeri Jakarta

2. Dilarang mengumumkan dan memperbanyak sebagian atau seluruh karya tulis ini dalam bentuk apapun
tanpa izin Politeknik Negeri Jakarta

.v )y
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Name: Class:

SCHOOL OB)YECTS

Look and circle the correct classroom objects. Then write their names.

eydid yeH

pen, aruler

a

pencil/ a k

@?\

qes diznbuaw Bueseiqg |

o

pencil/ a book

eibe

rubber/ a book

chair/ a table

o

ejieyer uabaN yiuyayjod wizi eduey

| =3

window/ a door

a

N

a

pen/ a book

1jn3 eAiey yninjas neje u
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T

Simple Present Tense

Name : Class :

Put the verb into the sentence and write the
correct present simple tense form!
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wn teach have finish
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a play go watch do walk
o
—_—
o
3 My mother starts working at half past seven.
o )
) My sisters _________ to school every day.
3
"':" My brotherandI_________ breakfast at half past seven|.
=~
84 @ E (4| We ________ a movie at the weekend.

T

% Andrew _________ computer games.
c .
3 School ________ at three o “clock.

.
,,,,,,,, her homework before dinner.
My mother ________ art lesson at school.
I_____ shopping with my best friends.
.| My Brother _________ up at eight o “clock every day.
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9. ' Recording English Learning Videos
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