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BAB I
PENDAHULUAN

1.1 Latar Belakang

Prosedur pembayaran melibatkan _beberapa-langkah yang diambil untuk
memenuhi kewajiban finansial oleh individu atau organisasikepada pihak yang
berhak menerima. Prosedur pembayaran sebagai salah satu elemen yang krusial
dalam manajemen keuangan, baik di sekter instansi pemerintah atau. Swasta.
Terutama dalam _perjalanan dinas, prosedur yang efektif dan efisien sangat
diperlukan untuk menghindari kerugian akibat pengelolaan yang tidak tepat.
Perjalanan’ dinas merupakan  kegiatan rutin bagi pegawai negeri dalam
menjalankan tugas-tugas pemerintahan. Namun, besarnya biaya yang dikeluarkan
untuk kegiatan ini seringkali.menjadi-sorotan publik, terutama terkait dengan
efisiensi dan efektivitas penggunaannya:

Peraturan Menteri Keuangan Nomor 119 Tahun 2023 tentang Perubahan
atas Peraturan Menteri Keuangan Nomor 113/PMK:05/2012 telah mengatur
secara rinci mengenai perjalanan dinas dalam negeri.-Aturan ini dimaksudkan
untuk meningkatkan tanggung jawab dan transparansi dalam sekter pengelolaan
keuangan, karena pengarsipan dokumen perjalanan dinas menjadi sangat penting
untuk memastikan bahwa setiap pengeluaran-sudah sesuai dengan peraturan yang
berlaku. Peraturan ini juga menekankan pentingnya pengawasan berjenjang dalam
setiap tahapan perjalanan dinas; mulai dari perencanaan hingga pelaporan, untuk

memastikan akurasi dan keabsahan setiap transaksi keuangan yang dilakukan.

Penyimpanan.. dokumen “pembayaran.adalah. proses penyimpanan: dan
pengelolaan dokumen yang terkait dengantransaksi keuangan. Penyimpanan
dokumen pembayaran biaya perjalanan dinas melibatkan langkah-langkah penting
seperti pengumpulan, pengorganisasian, penyimpanan, pemeliharaan dan
pengecekan dokumen secara teratur. Dokumen yang terkait dengan pembayaran
biaya perjalanan dinas seperti surat tugas, costsheet, surat perjalanan dinas,
rincian biaya dan kuitansi serta dokumen penginapan dan transport. Dokumen-

dokumen dalam pembayaran perjalanan dinas disimpan utuh di Badan
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Pengawasan Keuangan dan Pembangunan atau selanjutnya disebut BPKP sebagai
bentuk arsip bahwa pejabat atau pegawai negeri sipil telah melakukan perjalanan

dinas.

BPKP memiliki peran krusial dalam mengawasi pelaksanaan peraturan
terkait perjalanan dinas. BPKP melakukan audit.dan evaluasi terhadap sistem
pengendalian internal pemerintah,~termasuk dalam.. hal. pengelolaan biaya
perjalanan dinas. Tujuannya .adalah untuk memastikan bahwa. penggunaan
anggaran negara untuk kegiatan perjalanan dinas telah sesuai dengan prinsip-
prinsip tata kelola pemerintahan yang baik. BPKP ‘memiliki unit kerja seperti
kedeputian/sesma, pusat-pusat dan perwakilan BPKP. Pusat Informasi
Pengawasan adalah unit kerja yang bertanggung jawab untuk mengelola dan
mengoordinasikan data serta.informasi pengawasan terkait akuntabilitas keuangan
negara dan daerah, serta pembangunan nasional, melalui sistem informasi berbasis

elektronik.

Sehubungan penjelasan tersebut, penulis tertarik untuk memilih judul yaitu
“PROSEDUR PEMBAYARAN DAN PENYIMPANAN DOKUMEN BIAYA
PERJALANAN DINAS DALAM NEGERI DI LINGKUNGAN PUSAT
INFORMASI PENGAWASAN BPKP” sebagai judul tugas akhir.

1.2 Ruang Lingkup

Berdasarkan uralan latar belakang yang sudah dijelaskan, maka dapat

dibuat perumusan masalah sebagai berikut:

a. Prosedur pembayaran biaya perjalanan dinas dalam negeri di lingkungan
pusat informasi pengawasan BPKP.

b. Dokumen pendukung pembayaran.biaya. perjalanan-dinas dalam negeri di
lingkungan pusat informasi pengawasan BPKP.

c. Penyimpanan dokumen pembayaran perjalanan dinas dalam negeri di
lingkungan pusat informasi pengawasan BPKP.

d. Faktor penghambat yang terjadi dalam prosedur pembayaran biaya
perjalanan dinas dalam negeri di lingkungan pusat informasi pengawasan
BPKP.
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1.3

1.4

Tujuan Penulisan

Berdasarkan ruang lingkup di atas maka tujuan penulisan adalah sebagai

berikut:

a. Untuk mengetahui prosedur pembayaran biaya perjalanan dinas dalam

negeri di lingkungan pusat informasi pengawasan BPKP.

Mengetahui dokumen pendukung-prosedur pembayaran biaya perjalanan
dinas dalam negeri di-lingkungan pusat informasi pengawasan BPKP.
Mengetahui penyimpanan dokumen, pembayaran perjalanan dinas, dalam
negeri di lingkungan pusat informasi pengawasan BPKP.

Untuk mengetahui faktor-faktor yang menjadi penghambat terhadap
prosedur pembayaran-biaya perjalanan dinas dalam negeri di lingkungan

pusat informasi pengawasan BPKP.

Manfaat Penulisan

Melalui penyusunan laporan tugas akhir ini, penulis berharap memberikan

manfaat bagi semua pihak, yakni sebagai berikut:

a. Bagi penulis, dapat menambah wawasan serta memberikan pengalaman

secara langsung dan dapat mempraktikkan materi yang didapat selama
kuliah yang terkait dengan _kompetensi keuangan dan pengarsipan dalam
prosedur pembayaran dan penyimpanan dokumen biaya perjalanan dinas
dalam negeri di lingkungan pusat informasi pengawasan BPKP.

b. Bagi perusahaan, diharapkan dapat dijadikan pedoman dan pertimbangan

bagi perusahaan yaitu sebagai masukan atau referensi untuk meningkatkan
prosedur pembayaran dan pengarsipan dokumen biaya perjalanan dinas

dalam negert.

c. Bagi ilmu pengetahuan, penulisan tugas akhir ini dapat dijadikan sebagai

informasi atau referensi untuk penelitian di bidang administrasi

perkantoran.
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BAB V

PENUTUP

Kesimpulan

Mengacu pada pembahasan yang telah dijelaskan eleh-penulis mengenai

prosedur pembayaran dan” pengarsipan dokumen biaya perjalanan. dinas dalam
negeri di lingkungan: pusat informasi pengawasan BPKP. Maka . penulis
mengambil kesimpulan sebagai berikut:

a. Prosedur pembayaran biaya perjalanan dinas dalam negeri di lingkungan

Pusat Informasi Pengawasan BPKP dirancang = untuk memastikan
transparansi dan akuntabilitas penggunaan dana, sesuai dengan PMK No.
119 Tahun 2023tentang Perubahan atas-Peraturan Menteri Keuangan Pasal
34 Nomor 113/PMK.05/2012 tentang Perjalanan Dinas Dalam Negeri
Bagi Pejabat Negara, Pegawai Negeri, dan Pegawai Tidak Tetap. Proses
ini melibatkan berbagali pihak dan  bertujuan untuk mendukung
pengelolaan keuangan negara yang efisien serta mempermudah audit dan
pengawasan di masa depan.

Dokumen yang diperlukan untuk pengajuan pembayaran biaya perjalanan
dinas ‘meliputi surat tugas, surat perjalanan dinas, rincian biaya, kuitansi,
bukti‘penginapan, dan transportasi. Kelengkapan dokumen ini memastikan
penggunaan anggaran sesuai dengan aturan PMK No. 119 Tahun
2023 tentang Perubahan atas Peraturan Menteri Keuangan Pasal 34 Nomor
113/PMK.05/2012 tentang. Perjalanan Dinas Dalam Negeri-Bagi Pejabat
Negara, Pegawai Negeri, dan‘Pegawai-Tidak-Tetap:

Penyimpanan dokumen biaya perjalanan dinas dalam negeri di
Lingkungan Pusat Informasi Pengawasan BPKP menggunakan sistem
tanggal/waktu (chronological filling system). Penyimpanan dokumen
biaya perjalanan dinas hanya sampai bendahara lalu dokumen akan
diteruskan ke arsiparis untuk pendataan sebelum dipindahkan ke record

center. Dokumen yang telah disetujui oleh PPK tersebut diserahkan

39



eyieyer uabap Niwyaljod uizi edue)

undede )ynjuaq wejep 1ui sijn} eA1e) Yyninas neje ueibeqas yelueqiadwasw uep uewnwnbusw Huese|iq °z

ejie)jer 3B yiuyalijod 1efem buek uebunuada)y ueyibniaw yepn uedipnbuad 'q

*yejesew njens uenefu} neje }nyj uesjjnuad ‘ueiode] uesinuad ‘Yyeiw|i eA1ey uesiinuad ‘ ueniPuad ‘ueyipipuad uebunuada)] ynjun eAuey uediynbuad ‘e

au
m
=
8]
S
-+
8

u
)
x
0
T
-+
Y
3.
;
)
£
-
)
x
E'
=
<
[
Q
o
='
=
v
x
o
1
-+
Y

-
o
o
=
o
3
Q
3
[}
>
Q
c
=,
T
w0
()
o
o
-
o
=
o
-
o
c
"
o
c
-
c
=2
=
o
-
<
o
-
<
wn
=
-
o
35
T
o
3
[}
3
n
o
=]
-
f=
3
=
o
3
Q.
o
3
3
(]
3
<
()
T
c
-
=
o9
=
%]
c
3
o
[}
-

5.4

40

kepada bendahara untuk diarsipkan. Bendahara hanya bertanggung jawab
atas pengarsipan dokumen hingga tahap ini. Dokumen tersebut diarsipkan
ke dalam folder atau box yang diberi label sesuai dengan tanggal SPM.

Faktor penghambat yang terjadi dalam pembayaran biaya perjalanan dinas
dalam negeri di lingkungan Pusat Informasi Pengawasan BPKP seringkali
menghadapi hambatan karena lamanya-waktu penyelesaian administrasi
dan ketersediaan dana. Hambatan administrasi “‘muncul terutama saat
aktivitas padat, terutama mendekati akhir semester kedua, saat banyak
pegawai dan pejabat pembuat komitmen yang tidak berada.diwtempat,
menyebabkan penundaan dalam penandatanganan dokumen dan verifikasi.
Selain itu, ketersediaan dana yang tidak memadai. menyebabkan proses
pembayaran tertunda hingga dana tambahan tersedia, mengakibatkan

ketidaknyamanan bagi pegawai yang telah melakukan perjalanan dinas.
Saran

Berdasarkan hambatan yang terjadi dic Lingkungan Pusat Informasi

Pengawasan BPKP dalam hal pembayaran biaya perjalanan dinas dalam negeri di

lingkungan Pusat Informasi Pengawasan BPKP, maka terdapat beberapa cara

yang perlu diterapkan sebagai berikut:

a. Perencanaan anggaran yang lebih matang dan realistis yaitu penyediaan

dana cadangan untuk mengantisipasi.. kekurangan anggaran, sangat
penting untuk memastikan pembayaran tidak tertunda.

Meningkatkan komunikasi yang efektif antara tim verifikasi, bendahara,
dan pejabat pembuat komitmen yang bertanggung jawab melalui rapat
rutin atau platform komunikasi terpusat guna menjaga alur informasi
yang lancar.. Mengatur jadwal. yang.memungkinkan:pejabat berwenang

untuk menyelesaikan tugas administrasi perjalanan dinas tepat waktu.

Dengan cara ini Pusat Informasi Pengawasan BPKP dapat mengurangi

hambatan dalam pembayaran biaya perjalanan dinas, meningkatkan efisiensi

proses administrasi, dan memastikan penggunaan anggaran yang lebih transparan

dan akuntabel.
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LAMPIRAN

Lampiran 1 Daftar Pertanyaan Wawancara

Daftar Pertanyaan Wawancara
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Nama Narasumber  : Rabiatin Marisa Fitriani
Jabatan : Pranata Keuangan APBN Terampil

Tanggal . 7 Mel.2024

1. Bagaimana prosedur. pembayaran biaya perjalanan dinas dalam negeri di
lingkungan pusat informasi pengawasan BPKP?

2. Apa saja dokumen.yang.diperlukan untuk pembayaran.biaya perjalanan
dinas dalam negeri di lingkungan pusat infoermasi pengawasan BPKP?

3. Bagaimana pengarsipan dokumen.pembayaran perjalanan dinas dalam
negeri di lingkungan pusat informasi.pengawasan BPKP?

4. "Faktor penghambat yang teerjadi dalam pembayaran perjalanan dinas

dalam negeri dilingkungan pusat informasi pengawasan.BPKP?
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Lampiran 2 Routing Slip Kekurangan
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Berkas yang sudah di Verifikatur tetapi ada kekurangan dan diberi catatan oleh

Verifikatur

BADAN PENGAWASAN KEUANGAN DAN PEMBANGUNAN

PUSAT INFORMASI PENGAWASAN
s L) s B -
PROSES PERTANGGUNGJAWABAN KEUANGAN

Pejabat Pembuat Komitmen
Nomor Kultansi / SPP
Tanggal Kuitansi / SPP Validasi PPK:
Program/Kegiatan /
Output/Sub Output /
Komponen/Sub Komp. : /
Akun/Sub Akun /¢
Jumlah Anggaran : Rp
Realisasi Sebelumnya Rp
Dana tersedia : Rp
Pengajuan Sekarang Rp
Sisa Dana Rp
Terima Selesal
No. Petugas Tol | parat | gl [ Parel Catatan
1. |Staf Bidang g P X, E2 ]
g
2. [Kontrol Anggaran
3. |Verifikatur 3 ‘,% tl on ST
10,
ol /7( s 7{
&b dds
s :
=
|| —
4. |Pencatat
5. |PPK
e ]
6. |Bendahara
——————, ..., ———mm——— |
7. |Staf PPSPM
e ——— Kﬁ
8. |PPSPM
e T N e T e
9. |Arsip S
|
o oo )
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Contoh Berkas yang sudah di Verifikasi dengan adanya tanggal dan paraf

Lampiran 3 Routing Slip Telah di Verifikasi
Verifikatur

Hak Cipta:

1. Dilarang mengutip sebagian atau seluruh karya tulis ini tanpa mencantumkan dan menyebutkan sumber :
a. Pengutipan hanya untuk kepentingan pendidikan, penelitian , penulisan karya ilmiah, penulisan laporan, penulisan kritik atau tinjauan suatu masalah.

b. Pengutipan tidak merugikan kepentingan yang wajar Politeknik Negeri Jakarta

2. Dilarang mengumumkan dan memperbanyak sebagian atau seluruh karya tulis ini dalam bentuk apapun
tanpa izin Politeknik Negeri Jakarta




