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11.

1 3
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BABI

PENDAHULUAN

1.1 Latar Belakang

Menurut Pratama«(2022:5) menjelaskan bahwa, prosedur adalah cara
yang digunakan untuk mengatur dan menetapkan tahapan-tahapan yang
diperlukan dalam menyelesaikan suatu tugas atau tindakan. Prosedur dapat
berupa langkah-langkah yang harus diikuti secara menyeluruh atau tindakan
yang harus dilakukan oleh setiap individu yang terlibat dalam ‘suatu proses.
Selain 1itu, prosedur juga berfungsi untuk mengurangi biaya akibat
kesalahan, kekhawatiran, serta biaya lainnya, sehingga menghasilkan output
yang tepat, efisien, dan efektif sesuai harapan.

Dinas Pendidikan Provinsi DKI Jakarta adalah salah satu unit daerah
yang bertugas mengelola pendidikan di _Provinsi DKI Jakarta, dengan
tanggung jawab meningkatkan kualitas. pendidikan melalui berbagai
program dan kegiatan. Hal ini mencakup pemesanan snack dan konsumsi
untuk tamu, yang terdiri dari makanan ‘dan minuman dalam berbagai
kegiatan pendukung peningkatan layanan yang diberikan. Instruksi
Gubernur DKI Jakarta. Nomor ‘48 Tahun 2020, yang kemudian diubah
menjadi Instruksi Gubernur Nomor 29 ,Tahun 2021, mengatur tentang
transaksi pengadaan langsung dengan Usaha Mikro dan/atau Usaha Kecil
melalui sistem e-order. Instruksi ini menjelaskan bahwa Kepala BPPBJ
(Badan Pelayanan. Pengadaan Barang dan Jasa) menyediakan' sistem
terintegrasi untuk memudahkan.. transaksi melaluisistem  e-order, guna
mendukung proses administrasi dan operasional yang lebih efisien dan
transparan.

Menurut Sulistiyo & Rahadian (2021:4) menjelaskan bahwa, E-
Order BPPBJ DKI Jakarta merupakan platform online yang dirancang untuk
UMKM (Usaha Mikro Kecil dan Menengah) di DKI Jakarta. Aplikasi ini
adalah inovasi terbaru dari BPPBJ DKI Jakarta yang memungkinkan
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penyedia dan UMKM melakukan pembelian barang dari SKPD (Satuan
Kerja Perangkat Daerah) di DKI Jakarta. Pembayaran dilakukan dalam
waktu tiga hari kerja, dan Para Pembuat Komitmen (PPK) menyusun
dokumen pengadaan berupa Kerangka Acuan Kerja.

Pengadaan konsumsi rapat secara manual sering kali menemui
berbagai masalah, seperti ketidaktepatan. waktu, kesalahan dalam
pemesanan, dan kurangnya transparansi dari penyedia. ‘Oleh karena itu,
sistem e-order diharapkan menjadi solusi yang lebih praktis. dan efisien
untuk mengatasi kendala tersebut. . Sistem e-order memungkinkan
pemesanan dilakukansecara, online, sehingga pengarsipan dan proses
pemantauan pengadaan Konsumsi rapat menjadi lebth mudah. Meskipun
sistem e-order telah diterapkan di suatu perusahaan atau instansi, masih ada
beberapa masalah yang perlu diatasi, seperti pegawai yang belum
memahami cara menggunakan sistem ini dan kendala teknis lainnya.

Berdasarkan penjelasan dalam . latar belakang yang telah
disampaikan, penulis merasa tertarik untuk.membahas lebih mendalam
mengenai “Prosedur Pengadaan Konsumsi Rapat melalui E-Order di

Dinas Pendidikan Provinsi DKI Jakarta”.

1.2 Ruang Lingkup

Berdasarkan uraian latar belakang yang sudah dijelaskan, maka
dapat dibuat ruang lingkup sebagai berikut:
a. Prosedur pengadaan konsumsi rapat melalui e-order di Dinas
Pendidikan Provinsi DKI Jakarta.
b. Kendala dan solusi.dalam pelaksanaan pengadaan konsumsi rapat

melalui e-order di Dinas Pendidikan Provinsi DKI Jakarta.

1.3 Tujuan Penulisan

Tujuan yang ingin dicapai dari penelitian ini berdasarkan latar
belakang yang telah dijelaskan adalah sebagai berikut:
a. Untuk mengetahui prosedur pengadaan konsumsi rapat melalui e-

order di Dinas Pendidikan Provinsi DKI Jakarta.
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b. Untuk mengetahui kendala dan solusi dalam pengadaan konsumsi

rapat melalui e-order di Dinas Pendidikan Provinsi DKI Jakarta.

14 Manfaat Penulisan
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Dalam penyusunan laporanwini, penulis berharap dapat

memberikan manfaat yaitu:

a. Bagi Penulis
Penulisan tugas akhir ini memberikan kesempatan bagi penulis
sebagal mahasiswa program studi Diploma III Administrast Bisnis
untuk memahami penerapan teknologi informasi.dalam lingkungan
organisasi yang sebenarnya. Penulis dapat menerapkan materi yang
telah dipelajari selama perkuliahan secara praktis, sehingga dapat
memperluas pengetahuan.dan wawasan di bidang administrasi
perkantoran serta aplikasi komputer.

b. Bagi Dinas Pendidikan Provinsi DKI Jakarta
Penulisan tugas akhir ini juga memberikan' manfaat bagi Dinas
Pendidikan Provinsi DKI Jakarta sebagai bahan evaluasi instansi,
serta dapat menawarkan saran dan rekomendasi untuk mendukung
kemajuan instansi di masa yang akan datang.

¢.. Bagi Dunia llmu Pengetahuan
Penulisan tugas akhir ini memberikan manfaat bagi dunia ilmu
pengetahuan dengan berkontribusi pada pengembangan teknologi,
terutama dalam konteks instansi pemerintah. Selain itu, tugas akhir

ini juga dapat menjadi sumber informasi dan referensi bagi pihak-
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pihak yang memerlukannya dalam dunia pendidikan atau lembaga

terkait.

1.5 Metode Pengumpulan Data

Dalam penulisan laporan tugas akhir ini, penulis menggunakan

beberapa metode pengumpulan data sebagai berikut:
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a. Wawancara
Metode wawancara akan memberikan penulis kesempatan untuk
memperoleh pemahaman yang lebih mendalam mengenai

pandangan dan pemahaman di Dinas Pendidikan Provinsi DKI

T E
[
*
0
T
&

Jakarta terkait prosedur pengadaan konsumsi rapat melalui e-order.

untuk mempelajari prosedur pengadaan konsumsi rapat

O .
D okumentas'
di e penul dengan

Metode  dokumentasi apl
mengur clalui dokumentasi dari proses erjaan

dan ke ukan terkait denga gadaan konsumsi

rapat
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PENUTUP

5.1 Kesimpulan

Prosedur pengadaan konsumsi rapat melalui e=order di Dinas
Pendidikan Provinsi DKI Jakarta, penting untuk memahami, konteks
keseluruhan .dari penelitian 1ini.  Penelitian ini bertujuan . untuk
mengidentifikasi, menganalisis, dan mengevaluasi proses pemesanan
melalui sistem e-order yang diterapkan oleh Dinas Pendidikan Provinsi
DKI Jakarta. Berdasarkan hasil penelitian mengenai prosedur pengadaan
konsumsi rapat tamu melalui e-order di Dinas Pendidikan Provinsi DKI
Jakarta, maka penulis dapat menyimpulkan:

a. Prosedur pengadaan konsumsi rapat melalui e-order di Dinas
Pendidikan Provinsi DKI Jakarta telah-memberikan banyak manfaat
dalam hal akurasi, efisiensi, dan. transparansi proses pengadaan.
Sistem ini memungkinkan SKPD untuk melakukan pemesanan secara
cepat dan tepat dengan memanfaatkan tcknologi modern, sehingga
mengurangl biaya administrasi dan operasional. Prosedur pengadaan
konsumsi rapat melalui’ e-order~di Dinas Pendidikan Provinsi DKI
Jakarta, di antaranya:

1) Login pada sistem e-order

2) Memilih penyedia

3) Memilihhmenu makanan

4) Memasukkan jumlah.pesanan
5) Klik keranjang pesanan

6) Klik edit

7) Klik proses

8) Pesanan diterima

9) Pembayaran

10) Memberi feedback

43
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11) Selesai.

b. Kendala dan solusi dalam pelaksanaan pengadaan konsumsi rapat
melalui e-order di Dinas Pendidikan Provinsi DKI Jakarta yaitu
dalam pelaksanaan pemesanan melalui e-order, terdapat beberapa
kendala seperti proses validasi SPJ yang lama, kendala teknis dari
penyedia, dan pemesanan dadakan. Untuk mengatasi kendala
tersebut, solusi yang.dapat diterapkan meliputi penggunaan sistem
tanda tangan_elektronik untuk mempercepat proses walidasi SPJ,
memperkuat komunikasi dan monitering antara SKPD dan penyedia.
Dengan solusi-solusi tersebut, diharapkan proses pemesanan dapat
berjalan dengan lebih lancar, efisien, dan sesuai dengan kebutuhan

acara di Dinas Pendidikan Prowvinsi DKI Jakarta.

5.2 Saran

Setelah  menguraikan = kesimpulan dari  penelitian. mengenai
prosedur pengadaan konsumsi rapat melalui e-order di Dinas Pendidikan
Provinsi DKI Jakarta, penulis memberikan beberapa rekomendasi praktis.
Rekomendasi int bertujuan untuk mengatast kendala yang diidentifikasi dan
untuk meningkatkan efektivitas serta efisiensi proses pemesanan yang telah
berjalan. Berdasarkan kesimpulan.yang telah diuraikan, terdapat beberapa
saran yang dapat dipertimbangkan untuk meningkatkan efektivitas dan
efisiensi pengadaan konsumsi rapat melalui £-Order di Dinas Pendidikan
Provinsi DKI Jakarta:

a. Penerapan tanda tangan elektronik
Mengimplementasikan sistem' tanda tangan elektronik (e-signature)
untuk mempercepat proses validasi SPJ. Hal ini akan mengurangi
waktu tunggu yang biasanya diperlukan untuk mendapatkan tanda
tangan pimpinan, terutama ketika pimpinan sedang berada di luar
kantor. Dengan e-signature, proses administrasi dapat berjalan lebih

cepat dan efisien.
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b. Penguatan komunikasi dan mentoring
Meningkatkan komunikasi dan monitoring antara SKPD dan penyedia
untuk memastikan kualitas dan ketepatan waktu pengiriman pesanan.
Dinas Pendidikan dapat mengadakan pertemuan rutin dengan penyedia

untuk membahas dan mengevaluasi kinerja mereka, serta menyusun

POLITEKNIK
NEGERI
JAKARTA
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Hak Cipta:

1. Dilarang mengutip sebagian atau seluruh karya tulis ini tanpa mencantumkan dan menyebutkan sumber :
a. Pengutipan hanya untuk kepentingan pendidikan, penelitian, penulisan karya ilmiah, penulisan laporan, penulisan kritik atau tinjauan suatu masalah.

b. Pengutipan tidak merugikan kepentingan yang wajar Politeknik Negeri Jakarta

2. Dilarang mengumumkan dan memperbanyak sebagian atau seluruh karya tulis ini dalam bentuk apapun
tanpa izin Politeknik Negeri Jakarta
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PENETAPAN KUASA PENGGUNA ANGGARAN
YANG BERTINDAK SELAKU PEJABAT PEMBUAT KOMITMEN
PADA DINAS PENDIDIKAN PROVINS] DAERAH KHUSUS IBUKOTA JAKARTA
TAHUN ANGGARAN 2024

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA

KEPALA DINAS PENDIDIKAN PROVINSI DAERAH KHUSUS IBUKOTA JAKARTA

Menimbang : bahwa untuk melaksanakan ketentuan dalam Pasal 11 ayat (5)
Peraturan Gubernur Nomor 142 Tahun 2013 tentang Sistem
dan Prosedur Pengelolaal Keuangan paerah, sebagaimana telah
-diubah dengan Peratur® Gubernur Nomor 161 Tahun 2014
tentang Perubahan Atas Peraturan gubernur Nomor 142 Tahun
2013 tentang Sistem dan Prosedur Pengelolaan Keuangan
Daerah, perlu menetapkan Keputusan Kepala Dinas Pendidikan
tentang penetapan KuaS2 Pengguna Anggaran yang bertindak
selaku Pejabat Pembuat Komitme? pada Dinas Pendidikan
Provinsi Daerah Khusus Ibukota Jakarta Tahun Anggaran 2024.

Mengingat : 1. Undang-Undang Nomor 17 Tahun 2003 tentang Keuangan
Negara (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2003
Nomor 47, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia
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7 Nomor 4286);

3, 2. Undang-Undang Nomor 1 Tahun 2004 tentang Perbendaharaan
o Negara (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2004
o Nomor 5, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia
s Nomor 4355);

o 3. Undang-Undang Nomor 29 Tahun 2007 tentang
g Pemerintahan Provinsi Daerah Khusus Ibukota Jgkarta
= sebagai Ibukota Negara Kesatuan Republik Indopesia
; (Lembaran Negara Repubiik Indonesia Tahun 2007 Nomor
o 93, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor
T 4744);
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DINAS PENDIDIKAN

PROVINSI DAERAH KHUSUS IBUKOTA JAKARTA

KEPUTUSAN KEPALA DINAS PENDIDIKAN

PROVINSI DAERAH KHUSUS IBUKOTA JAKARTA

NOMOR 245 TAHUN 2023

TENTANG

PENETAPAN KUASA PENGGUNA ANGGARAN

YANG BERTINDAK SELAKU PEJABAT PEMBUAT KOMITMEN
PADA DINAS PENDIDIKAN PROVINSI DAERAH KHUSUS IBUKOTA JAKARTA

TAHUN ANGGARAN 2024

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA

KEPALA DINAS PENDIDIKAN PROVINSI DAERAH KHUSUS IBUKOTA JAKARTA

bahwa untuk melaksanakan ketentuan dalam Pasal 11 ayat (5)
Peraturan Gubernur Nomor 142 Tahun 2013 tentang Sistem
dan Prosedur Pengelolaa? Keuangan pacrah, sebagaimana telah
-diubah dengan Peratur®® Gubernur Nomor 161 Tahun 2014
tentang Perubahan Atas Peraturan gubernur Nomor 142 Tahun
2013 tentang Sistem dan Prosedur Pengelolaan Keuangan
Daerah, perlu menetapkan Keputusan Kepala Dinas Pendidikan
tentang Penet@pan KuaSa Pengguna Anggaran yang bertindak
selaku Pejabat Pembuat Komitmen pada Dinas Pendidikan
Provinsi Daerah Khusus [bukota Jakarta Tahun Anggaran 2024.

1

2.

Undang-Undang Nomor 17 Tahun 2003 tentang Keuangan
Negara (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2003
Nomor 47, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia
Nomor 4286);

Undang-Undang Nomor 1 Tahun 2004 tentang Perbendaharaan
Negara (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2004
Nomor 5, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia
Nomor 4355);

Undang-Undang Nomor 29 Tahun 2007 tentang
Pemerintahan Provinsi Daerah Khusus IbUkota Jgkarta
sebagai Ibukota Negara Kesatuan Republik Indonesia
(Lembaran Negara Repubilk Indonesia Tahun 2007 Nomor
93, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor
4744);
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MEMUTUSKAN:

KEPUTUSAN KEPALA DINAS PENDIDIKAN TENTANG PENETAPAN
KUASA PENGGUNA ANGGARAN YANG BERTINDAK SELAKU
PEJABAT PEMBUAT KOMITMEN PADA DINAS PENDIDIKAN
PROVINSI DAERAH KHUSUS IBUKOTA JAKARTA TAHUN
ANGGARAN 2024. -

Menetapkan Kuasa Pengguna Anggaran yang Bertindak selaku
Pejabat Pembuat Komitmen pada Dinas Pendidikan Provinsi
Daerah Khusus Ibukota Jakarta Tahun Anggaran 2024,
sebagaimana tercantum dalam Lampiran yang merupakan
bagian tidak terpisahkean dari Keputusan Kepala Dinas
Pendidikan ini.

Pejabat Pembuat Komitmen sebagaimana dimaksud pada
diztum KESATU memiliki tugas:

menyusun perencanaan pengadaan;
melaksanakan Konsolidasi Pengadaan Barang/Jasa;
menetapkan spesifikasi teknis/Kerangka Acuan Kerja (KAK);
. menetapkan rancangan kontrak;
. menetapkan HPS;
menetapkan besaran uang muka yang akan dibayarkan
kepada Penyedia;
. mengusulkan perubahan jadwal kegiatan;
. melaksanakan e-purchasing untuk nilai paling sedikit di atas
Rp. 200.000.000,00 (dua ratus juta rupiah);
i. mengendalikan Kontrak;
menyimpan dan menjaga keutuban seluruh dokumen
pelaksanaan kegiatan;
k. melaporkan pelaksanaan dan penyelesaian kegiatan kepada
PA;
menyerahkan hasil pekerjaan pelaksanaan kegiatan kepada
PA/KPA dengan berita acara penyerahan;
. menilai kinerja Penyedia;
menetapkan tim pendukung;
menetapkan tim ahli atau tenaga ahli; dan
menetapkan Surat Penunjukan Penyedia Barang/Jasa;

moQo T

= < = alilo]

TepB

Pejabat Pembuat Komitmen dalam melaksanakan tugas dapat
dibantu oleh Pengelola Pengadaan Barang/Jasa.

Eal-hal lain serta perubahan yang dibutuhkan untuk

dilaksanakan, akan ditetapkan berdasarkan peraturan dan
ketentuan yang berlaku.
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MEMUTUSKAN:

KEPUTUSAN KEPALA DINAS PENDIDIKAN TENTANG PENETAPAN
KUASA PENGGUNA ANGGARAN YANG BERTINDAK SELAKU
PEJABAT PEMBUAT KOMITMEN PADA DINAS PENDIDIKAN
PROVINSI DAERAH KHUSUS IBUKOTA JAKARTA TAHUN
ANGGARAN 2024.

Menetapkan Kuasa Pengguna Anggaran yang Bertindak selaku
Pejabat Pembuat Komitmen pada Dinas Pendidikan Provinsi
Daerah Khusus Ibukota Jakarta Tahun Anggaran 2024,
sebagaimana tercantum dalam Lampiran yang merupakan
bagian tidak terpisahkan dari Keputusan Kepala Dinas
Pendidikan ini.

Pejabat Pembuat Xomitmen sebagaimana dimaksud pada
diztum KESATU memiliki tugas:

menyusun perencanaan pengadaan;

. melaksanakan Konsolidasi Pengadaan Barang/Jasa;

menetapkan spesifikasi teknis/Kerangka Acuan Kerja (KAK);

. menetapkan rancangan kontrak;

. menetapkan HPS;

menetapkan besaran uang muka yang akan dibayarkan

kepada Penyedia;

. mengusulkan perubahan jadwal kegiatan;

. melaksanakan e-purchasing untuk nilai paling sedikit di atas
Rp. 200.000.000,00 (dua ratus juta rupiah);

i. mengendalikan Kontrak;

menyimpan dan menjaga keutuhan seluruh dokumen

pelaksanaan kegiatan;

k. melaporkan pelaksanaan dan penyclesaian kegiatan kepada

PA;

menyerahkan hasil pekerjaan pelaksanaan kegiatan kepada

PA/KPA dengan berita acara penyerahan;

m. menilai kinerja Penyedia;

n. menetapkan tim pendukung;

0. menetapkan tim ahli atau tenaga ahli; dan

p- menetapkan Surat Penunjukan Penyedia Barang/Jasa;

mo e op

S =}

-

Pejabat Pembuat Komitmen dalam melaksanakan tugas dapat
dibantu oleh Pengelola Pengadaan Barang/Jasa.

Eal-hal lain serta perubahan yang dibutuhkan untuk

dilaksanakan, akan ditetapkan berdasarkan peraturan dan
ketentuan yang berlaku.
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LAMPIRAN

KEPUTUSAN KEPALA DINAS PENDIDIKAN
PROVINSI DAERAH KHUSUS IBUKOTA
JAKARTA

NOMOR 245 TAHUN 2023

TENTANG

PENETAPAN KUASA PENGGUNA
ANGGARAN YANG BERTINDAK SELAKU
PEJABAT PEMBUAT KOMITMEN PADA
DINAS PENDIDIKAN PROVINSI DAERAH
KHUSUS IBUKOTA JAKARTA TAHUN
ANGGARAN 2024

DAFTAR KUASA PENGGUNA ANGGARAN
YANG BERTINDAK SELAKU PEJABAT PEMBUAT KOMITMEN
PADA DINAS PENDIDIKAN PROVINSI DAERAH KHUSUS IBUKOTA JAKARTA
TAHUN ANGGARAN 2024

KUASA PENGGUNA ANGGARAN |

No. BIDANG YANG BERTINDAK SELAKU
PEJABAT PEMBUAT KOMITMEN
1. | Sekretariat Sckretaris
2. | Bidang Program dan Anggaran Kepala Bidang Program dan Anggaran
3 Bidang Pendidik dan Tenaga Kepala Bidang Pendidik dan Tenaga
* | Kependidikan Kependidikan
Bidang Pendidikan Anak Usia Kepala Bidang Pendidikan Anak Usia
4. | Dini, Pendidikan Masyarakat dan | Dini, Pendidikan Masyarakat dan
Pendidikan Khusus Pendidikan Khusus
5. | Bidang Sekolah Dasar Kepala Bidang Sekolah Dasar
6 Bidang Sekolah Menengah Kepala Bidang Sekolah Menengah
" | Pertama Pertama
7. | Bidang Sekolah Mencngah Atas Kg’:’a Bidang Sckolah Menengah
8 Bidang Sckolah Menengah Kepala Bidang Sekolah Menengah

Kejuruan, Kursus dan Pelatihan

Kejuruan, Kursus dan Pelatihan

PHK

FPALADINAS PENDIDIKAN
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LAMPIRAN

KEPUTUSAN KEPALA DINAS PENDIDIKAN
PROVINSI DAERAH KHUSUS IBUKOTA
JAKARTA

NOMOR 245 TAHUN 2023

TENTANG

PENETAPAN KUASA PENGGUNA
ANGGARAN YANG BERTINDAK SELAKU
PEJABAT PEMBUAT KOMITMEN PADA
DINAS PENDIDIKAN PROVINSI DAERAH
KHUSUS IBUKOTA JAKARTA TAHUN
ANGGARAN 2024

DAFTAR KUASA PENGGUNA ANGGARAN
YANG BERTINDAK SELAKU PEJABAT PEMBUAT KOMITMEN
PADA DINAS PENDIDIKAN PROVINSI DAERAH KHUSUS IBUKOTA JAKARTA
TAHUN ANGGARAN 2024

KUASA PENGGUNA ANGGARAN
No. BIDANG YANG BERTINDAK SELAKU
PEJABAT PEMBUAT KOMITMEN
1. | Sskretariat Sekretaris
2. | Bidang Program dan Anggaran Kepala Bidang Program dan Anggaran
3 Bidang Pendidik dan Tenaga Kepala Bidang Pendidik dan Tenaga
* | Kependidikan Kependidikan
Bidang Pendidikan Anak Usia Kepala Bidang Pendidikan Anak Usia
4. | Dini, Pendidikan Masyarakat dan | Dini, Pendidikan Masyarakat dan
Pendidikan Khusus Pendidikan Khusus
5. | Bidang Sekolah Dasar Kepala Bidang Sekolah Dasar
6 Bidang Sekolah Menengah Kepala Bidang Sekolah Menengah
* | Pertama Pertama,
7. | Bidang Sekolah Menengah Atas Kf::la Bidang Sckolah Menengah
8 Bidang Sekolah Menengah Kepala Bidang Sekolah Menengah
* | Kgjuruan, Kursus dan Pelatihan Kejuruan, Kursus dan Pelatihan

PHaK BPAEADINAS PENDIDIKAN
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Lampiran 3 RAB (Rencana Anggaran Biaya)

Program

Kegiatan

Sub Keglatan

Aktivitas Sub Kegiatan
Kode Rekening

Nama Unit Satuan Kerja

RENCANA ANGGARAN BIAYA (RAB)

:1.01.01 Program Penunjang Urusan Pemerintahan Daerah Provinsi
:1.01.01.1.06 Administrasi Umum Perangkat Daerah
: 1.01.01.1.06.08 Fasilitasi Kunjungan Tamu
:1.01.01.1.06.08.004 Penyediaan Makanan dan Minuman
: 5.1.02.01.01.0053 Belanja Makanan dan Minuman Jamuan Tamu
: Dinas Pendidikan Provinsi DKi Jakarta

Lokasi : Jalan Jenderal Gatot Subroto Kavling 40-41 Jakarta Selatan
Tahun Anggaran 12024
Paket Pekerjaan : Penyediaan Makanan dan Minuman Jamuan Tamu
3 5 & Koefisien/
No Uraian Spesifikasi Volume Satuan Harga Total Anggaran
5.1.02.01,01.0053 Belanja Makanan dan Minuman Jamuan Tamu
Penyediaan Snack
dan Makan 650 Rp  65.000| Rp 42.250.000
Kunjungan Tamu
Penyediaan Makanan dan Penyediaan Snack
1 Minuman Jamuan Tamu Kunjungan Tamu 650 Orang Rp 18.000| Rp 11:700.000
Penyediaan Snack
Kunjungan Tamu 1320 Rp  18.000( Rp 23.760.000
Jumlah| Rp 77.710.000
Jakarta, Januari 2024
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Penyediaan Makanan dan Minuman Jamuan Tamu

Dinas Pendidikan Provinsi DKI Jakarta

Purwosusilo

Taga
TAHUN ANGGARAN 2024

KERANGKA ACUAN KERJA (KAK)

Kerangka Acuan Kerja (KAK)

SATKER/SKPD
NAMA PPK
NAMA PEKERJAAN

Lampiran 4 KAK (Kerangka Acuan Kerja) dan Spesifikasi Teknis
PA

© Hak Cipta milik Politeknik Negeri Jakarta
Hak Cipta:

1. Dilarang mengutip sebagian atau seluruh karya tulis ini tanpa mencantumkan dan menyebutkan sumber :
a. Pengutipan hanya untuk kepentingan pendidikan, penelitian , penulisan karya ilmiah, penulisan laporan, penulisan kritik atau tinjauan suatu masalah.

b. Pengutipan tidak merugikan kepentingan yang wajar Politeknik Negeri Jakarta

2. Dilarang mengumumkan dan memperbanyak sebagian atau seluruh karya tulis ini dalam bentuk apapun
tanpa izin Politeknik Negeri Jakarta
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LATAR
BELAKANG

MAKSUD DAN

TUJUAN

TARGET/
SASARAN

NAMA
ORGANISASI
PENGADAAN
BARANG

SUMBER DANA

DAN
PERKIRAAN
BIAYA

METODE
PENGADAAN

KERANGKA ACUAN KERJA (KAK)

Penyediaan Makanan dan Minuman Jamuan Tamu

Menindaklanjuti Peraturan Gubernur Nomor 57 tahun 2022, Dinas
Pendidikan Provinsi DKI Jakarta memiliki tugas menyelenggarakan
urusan pemerintahan bidang pendidikan yang menjadi kewenangan
daerah dan dalam meiaksanakan tugas tersebut, Dinas Pendidikan
menyelenggarakan salah satunya fungsi pelaksanaan kesekretariatan
Dinas Pendidikan.

Dalam menyelenggarakan urusan di bidang Pendidikan, Penyediaan
Makanan dan Minuman Jamuan Tamu diperlukan untuk memfasilitasi
kunjungan tamu kedinasan, audiensi, dan penyelenggaraan upacara hari
besar/daerah yang diadakan di gedung kantor Dinas Pendidikan Provinsi
DKI Jakarta.

Berkenaan dengan hal tersebut, dibutuhkan Penyediaan Makanan dan
Minuman Jamuan Tamu pada tahun 2024 untuk peningkatan pelayanan
pendidikan di gedung kantor Dinas Pendidikan Provinsi DKI Jakarta.

a. Maksud
Maksud dilaksanakannya pekerjaan Penyediaan Makanan dan
Minuman Jamuan Tamu adalah agar tersedianya jamuan bagi tamu
undangan di gedung kantor Dinas Pendidikan Provinsi DKI Jakarta

b. Tujuan
Tujuan dilaksanakannya Penyediaan Makanan dan Minuman Jamuan
Tamu adalah untuk mendukung pelaksanaan tugas dalam pelayanan
pendidikan .

Target/sasaran yang ingin dicapai adalah tamu Dinas Pendidikan Provinsi
DKI Jakarta.

Nama organisasi yang menyelenggarakan/ melaksanakan pekerjaan

Penyediaan Makanan dan Minuman Jamuan Tamu adalah

o K/L/D/I : Pemerintah Provinsi DKI Jakarta

¢ Satuan Kerja : Dinas Pendidikan Provinsi DKI Jakarta

e PPK: Taga Rajagah

a. Sumber dana yang diperlukan untuk membiayai pekerjaan Penyediaan
Makanan dan Minuman Jamuan Tamu dibebankan pada Pendapatan
Asli Daerah (PAD) Pemerintah Provinsi DKI Jakarta.

b. Total perkiraan biaya yang diperlukan sebesar 77.710.000.- (Tujuh
puluh tujuh juta tujuh ratus sepuluh ribu rupiah).

Pengadaan Langsung mefalui e-Order
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Waktu yang diperlukan untuk melaksanakan pekerjaan Penyediaan
Makanan dan Minuman Jamuan Tamu adalah sejak bulan Januari 2024
sampai dengan Desember 2024,

Hasil/produk yang dihasilkan dari Penyediaan Makanan dan Minuman
Jamuan Tamu adalah makanan dan minuman sesuai dengan kebutuhan
kegiatan yang ada di Gedung Dinas Pendidikan Provinsi DKI Jakarta.

Ruang lingkup/spesifikasi teknis barang yang akan diadakan :

Koefislen
No [ Uralan Spesifikasl Nolume I Satuan Harga | Peruntukan Penempatan
5.1.02.01.01.0053 Belanja Makanan can Minuman Jamuan Tamu
Penyediaan Snack dan
Lt T | €50 Rp 65000 -
uk tamu Dinas
% Snack Provinsi DI
1 | dan Minunan Jamuan 650 Oang [Rp 18000
Yamu p""’"'-'“" ‘s‘"':k DI Jakarta dekarta
enyediaan Sna
Kunjungan Te 1320 Rp 18.000

s,

Taga
NIP 197012122000121001

Kuasa Pengguna Anggaran selaku
Pejabat Pembuat Komitmen
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Spesifikasi Teknis

e
S =
5 A SPESIFIKASI
g —
= T Program :1.01.01 Program Penunjang Urusan Pemerintahan Daerah Provinsi
0 sl Kegiatan : 1.01.01.1.06 Administrasi Umum Perangkat Daerah
2 °* Sub Kegiatan :1.01.01.1.06.08 Fasilitasi Kunjungan Tamu
3 Aktivitas Sub Kegiatan :1.01.01.1.06.08.004 Penyediaan Makanan dan Minuman
g Kode Rekening : 5.1.02.01.01.0053 Belanja Makanan dan Minuman Jamuan Tamu
=3 Nama Unit Satuan Kerja : Dinas Pendidikan Provinsi DKI Jakarta
3 Lokasi : Jalan Jenderal Gatot Subroto Kavling 40-41 Jakarta Selatan
g_ Tahun Anggaran 12024
o Paket Pekerjaan : Penyediaan Makanan dan Minuman Jamuan Tamu
iy
: No Uraian Spesifikasi Ks:::;:‘eenl Satuan Harga l Peruntukan Penempatan
‘!'.’ 5.1.02.01.01.0053 Belanja Ma dan Mi J; Tamu
c -
Penyediaan Snack dan
3 g e s Makan Kunjungan Tamu 650 Rp 65000 ikt oy Bi
Rl | 1 " mu Dinas Y
] 1| dan Minuman Jamuan Beijeci Ts:::l" 650 | Orang |Rp  18.000 | Pendidikan Provinsi P’j‘:::g”
c Tamu 5 unjung — DKI Jakarta
= enyediaan Sna
= ) Tamu 1320 Rp 18.000
3
o Jakarta, Januari 2024
-
= Pejabat Pembuat Komit i
w «Dinas Pendidikan Provinsi DKI Jakarta,
-

Qfu
Taga

NIP 187012122000121001

POLITEKNIK
NEGERI

Auaw uep ueywnjuesuaw eduey

JAKARTA

Jaquins ueypnga.
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Program

Kegiatan

Sub Kegiatan

Aktivitas Sub Kegiatan
Kode Rekening

Nama Unit Satuan Kerja
Lokasi

Tahun Anggaran

Paket Pekerjaan

Lampiran 5 HPS (Harga Perkiraan Sendiri)

HARGA PERKIRAAN SENDIRI (HPS)

: 1.01.01 Program Penunjang Urusan Pemerintahan Daerah Provinsi
: 1.01.01.1.08 Administrasi Umum Perangkat Daerah

: 1.01.01.1.06.08 Fasilitasi Kunjungan Tamu

:1.01.01.1.06.08.004 Penyediaan Makanan dan Minuman

: 5.1.02.01.01.0053 Belanja Makanan dan Minuman Jamuan Tamu

: Dinas Pendidikan Provinsi DKI Jakarta

: Jalan Jenderal Gatot Subroto Kavling 40-41 Jakarta Selatan

12024

: Penyediaan Makanan dan Minuman Jamuan Tamu
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Koefisien/
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No Uraian Spesifikasi Volume Satuan Harga Total
5.1.02.01.01.0053 Belanja Makanan dan Minuman Jamuan Tamu
Penyediaan Snack
dan Makan 650 Rp 65.000 | Rp 42.250.000
Kunjungan Tamu
Penyediaan Makanan dan Penyediaan Snack
1 Minuman Jamuan Tamu Kunjungan Tamu 050 Omng Re fe001 Ap 1700500
Penyediaan Snack
Kunjungan Tamu 1320 Rp 18.000| Rp 23,760.000
Jumlah} Rp 77.710.000
Jakarta, Januari 2024

Pejabat Pembuat Komitmen Sekretariat
«<Dinas Pendidikan Provinsi DKI Jakarta,

. A

Taga
NIP 19701212200012100C1
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Lampiran 6 SiRup (Sistem Informasi Rencana Umum Pengadaan)

211724, 12:43 PM Detail Paket
Detil Paket. |
Kode RUP 48950918
Nama Paket Penyediaan Makanan dan Minuman Jamuan Tamu
Nama KLPD Provinsi DKI Jakarta
Satuan Kerja DINAS PENDIDIKAN
Tahun Anggaran 2024
Lokasi Pekerjaan No. Provinsh Kabupaten/Kota Detall Lokasi
1 X1 Jakarta Jaarta Selatan (Kota) J1.Jenderal Gatot Subroto Kavling 40-41
Volume Pekerjaan 1 paket
Uraian Pekerjaan Menyediakan makanan dan minuman bagi tamu Dinas Pendidikan Provinsi DKI Jakarta

Spesifikasi Pekerjaan

Spesifikasi pekerjaan terlampir pada Spesifikasi Teknis Penyediaan Makanan dan Minuman Jamuan Tamu

Produk Dalam Negeri Ya
Usaha Kecil/Koperasi Ya
82 atau "

Sustainable Public Procurement Td

i Aspek Sosial Tidak
Aspek Unghungan Tidak

Pra DIPA/ DPA Tidak

Sorlee D No.  SumberDana TA  xeo MAK
1 APBD 2024 Provinst DK Jakarta 1.01,01.1.06.0008.5.1.02.01.01,0053.8.1.0.20.10.10.052.00004
% APBD 2024 Provinsi DKl Jakarta 101,01.1,06.0008.5..02.01.01.0053.8.1.0.20.10.10.052 00003
ESIY 2024 Provinsi DKt fakarta 1,61.01.1,06.0008.5.1.02.01.01.0053.5.1,0,20,10.10.052.00004
Toual Pagu

Jenis Pengadaan No. Jenis Pengadaan Pagu Jenis Pengadaan
1 Jasa Lainnya 77710000

Total Pagu Rp. 77.710.000

Metode Pemilihan E-Purchasing

Pemanfaatan Barang/jasa Mulal Adle
Januari 2024 Desembher 2024

Jadwal Pelaksanaan Kontrak ot AN
Jonuari 2024 Desember 2024

Jadwal Pemilihan Penyedia wulal At
Januari 2024 Jenuari 2024

Tanggal Perbarui Paket

2024-01-31 13:46:40.039

https://sirup.ikpp.go.id/sirup/rup/penyedia

60

Pagu
Rp. 23.760.000
Rp. 42.250.000
kp. 11.700.000

Rp. 77.710.000
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Lampiran 7 DPA/RKA

LAMPIRAN DOKUMEN PELAKSANAAN ANGGARAN
SATUAN KERJA PERANGKAT DAERAH LAMPIRAN DPA - DETAIL
Pemerintah Provinsi Daerah Khusus Ibukota Jakarta RINCIAN BELARA
Tahun Anggaran 2024
Rincian Anggaran menurut Program, Kegiatan dan Sub Kegiatan
Urusan Pemerintahan : 1 URUSAN PEMERINTAHAN WAJIB YANG BERKAITAN DENGAN PELAYANAN DASAR
Bidang Urusan : 1.01 URUSAN PEMERINTAHAN BIDANG PENDIDIKAN
Program : 1.01.01 PROGRAM PENUNJANG URUSAN PEMERINTAHAN DAERAH PROVINSI
Kegiatan 1.01.01,1.06 Administrasi Umum Perangkat Daerah
Sub Kegiatan : 1.01.01.1.08.0008 Fasilitasi Kunjungan Tamu
Organisasi : 1.01.0.00.0.00.01.0000 DINAS PENDIDIKAN
Alokasi Tahun T-1 : Rp 542,057,400
( Lima Ratus Empat Puluh Dua Juta Lima Puluh Tujuh Ribu Empat Ratus Rupiah )
Alokasi Tahun T : Rp77.710.000
{ Tujuh Puluh Tujuh Juta Tujuh Ratus Sepuluh Ribu Rupiah )
Alokasi Tahun T+1 : Rp 96.459.000
{ Sembilan Pulub Enam Juta Empat Ralus Lima Puluh Sembilan Ribu Rupiah )
Rincian Angg Belanja Keg| Satuen Kerjo gkat Daerah
Aktivitas Sub Kegiatan : 004 Penyediaan Makanan dan Minuman
Sumber Pendanaan  : Pendapalan Ash Daerah (PAD)
Alokasi Anggaran : Rp77.710.000
( Tujuh Puluh Tujuh Juta Tujuh Ratus Sepuluh Ribu Rupiah )
Lokasi + Provinsi DKI Jakarla
Waklu Pelaksanean  : Mulai Janvari Sampai Desember
Rincian Perhitungan
Kode
Z Uralan Jumlah
Rekening Koefislen/ Satuan Harga PPN
Volume
1 2 3 4 5 6 7=(3x9)
Penyediaan Makanan dan Minuman 77.710.000
Belanja Makanan dan Minuman
51| 02) 01| 010053 Jarnuan Tamy 77.710.000
Penyediaan Snack dan Makan 650 | Orang $5.000 o 42.250.000
Kunjungan Tamu
Penyediaan Snack Kunjungan 850 | Orang 18.000 0 11.700.000
Tamu
Penyediaan Snack Kunjungan 1320 | Orang 18.000 0 23.760.000
Tamu
Jumiah Anggaran Aklivitas Sub Kegiatan 77.710.000

Jumlah Anggaran Sub Kegiatan

77.710.000

Januari Rp
Februari Rp
Maret Rp
April Rp
Mei Rp
Juni Rp
Juli Rp
Agustus Rp
Seplember Rp
Qklober Rp

November Rp
Desember Rp
Jumlah Rp

Rencana Penarikan Dana per Bulan
77.710.000

0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0

Jakaria, 28 Desember 2023
PIt. Kepala Dinas Pendidikan

Purwosusilo, S.Pd
NIP: 19670724 1697031005

BAOI202 1401

61

Halaman 23 7 188
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