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© Hak Cipta milik Politeknik Negeri Jakarta
Hak Cipta:

1. Dilarang mengutip sebagian atau seluruh karya tulis ini tanpa mencantumkan dan menyebutkan sumber :
a. Pengutipan hanya untuk kepentingan pendidikan, penelitian , penulisan karya ilmiah, penulisan laporan, penulisan kritik atau tinjauan suatu masalah.

b. Pengutipan tidak merugikan kepentingan yang wajar Politeknik Negeri Jakarta

2. Dilarang mengumumkan dan memperbanyak sebagian atau seluruh karya tulis ini dalam bentuk apapun
tanpa izin Politeknik Negeri Jakarta
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NIM
Program Studi
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 Rizky Amelia Putri
: 2005311046
: Diploma I11 Administrasi Bisnis

Judul Laporan Tugas Akhir" : Pengelolaan Surat Masuk dan Keluar'Berbasis

Digital Melalui Website Digital Office Pada Unit
Marketing PT Rekayasa Industri

Telah berhasil dipertahankan di hadapan Tim penguji dan diterima sebagai bagian

persyaratan yang diperlukan untuk memperoleh.gelar Ahli.Madya (A.Md) pada

Program Studi

Diploma Il Administrasi Bisnis; Jurusan Administrasi Niaga,

Politeknik Negeri Jakarta, pada :

Hari
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pdl e
- 198609082020122006 (7 )
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KATA PENGANTAR

Segala puji dan syukur penulis panjatkan kehadirat Allah SWT karena atas
rahmat dan karunia-Nya penulis dapat menyelesaikan laporan tugas akhir yang
berjudul “Pengelolaan Surat Masuk dan.Keluar.Berbasis Digital Melalui Website
Digital Office Pada Unit Marketing PT Rekayasa Industri? sesuai dengan waktu
yang telah ditentukan..sLaporan tugas akhir ini disusun untuk“.memenuhi
kelengkapan persyaratan kelulusan Diploma L1 (D 11) Politeknik Negeri.Jakarta,
Jurusan Administrasi Niaga; Program Studi Administrasi Bisnis. Tujuan dari
penulisandaporan tugas akhir ini adalah agar mahasiswa dapat menambah wawasan
dan ilmu pengetahuan tentang pengelolaan surat masuk dan keluar secara digital
yang dilakukan oleh dunia industri dalam bentuk laporan kerja lapangan.

Dalam menyelesaikan tugas akhir ini, penulis menerima segala bentuk
bantuan baik dalam bentuk bimbingan, pengajaran, pengalaman, serta dorongan
motivasi dari berbagai pihak. Untuk itu, pada kesempatan kali ini penulis ingin
mengucapkan terima kasih dan rasa hormat yang sebesar-besarnya kepada :

1. Dr. Sc. H. Zainal Nur Arifin, Dipl-Ing. HTL.,.M.T., selaku Direktur
Politeknik Negeri Jakarta.

2. Dr. Dra. lis Mariam., M.Si., selaku Ketua Jurusan Administrasi Niaga.

3. Taufik Akbar, SE., M.S.M., selaku Koordinator Program Studi Diploma 111
Administrasi Bisnis.

4. Endah Wartiningsih, S.E:;M.M., selaku dosen pembimbing pertama yang
telah meluangkan  waktu untuk memeriksa, mengarahkan, serta
membimbing penulis dalam penyusunan materi untuk tugas akhir.ini.

5. Dr. Dra. Eva Zulfa-Nailufar, MM., selaku dosen pembimbing-kedua yang
telah meluangkan waktu untuk memberikan arahan, masukan, dukungan,
dan memeriksa secara teknis Laporan Tugas Akhir penulis.

6. Seluruh dosen dan staf Jurusan Administrasi Niaga yang telah membantu
dan mengajarkan penulis dalam perkuliahan baik secara offline maupun

online.
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7. Bapak Marsel Halomoan Harahap dan Ibu Intan Paramitha Dewi, selaku
karyawan bagian Development & Organization dan pembimbing magang
yang telah mengizinkan serta membantu penulis untuk mengumpulkan data

terkait Laporan Tugas Akhir.
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8. Orang tua dan keluarga besar penulis yang telah memberikan dukungan baik
secara moril maupun materil dan jugaselalu mendoakan penulis agar diberi
kemudahan dalam penyusunan lL.aporan Tugas Akhir.

9. Sahabat penulis, Otw _Expired dan Bismillah serta seluruh. teman-teman
seperjuangan_pada program studi Administrasi Bisnis Angkatan Tahun
2020, khususnya teman-teman dari kelas AB6C yang telah memberikan
banyak pengalaman ‘dan pembelajaran bagi penulis selama kuliah di

Politeknik Negeri Jakarta.

Dalam penulisan dan penyusunan_laporan -ini, tentunya masih banyak
kekurangan dan kesalahan karena Keterbatasan kemampuan Penulis. Untuk itu,
Penulis mengharapkan kritik dan saran dari_semua pihak demi perbaikan yang
bersifat membangun atas laporan ini.

Akhirnya dengan segala kerendahan hati, penulis mengucapkan terima kasih

dan semaoga laporan ini dapat bermanfaat bagi kita semua.

Wassalamu’alaikum \Wr. Wb

Jakarta, 16 Agustus 2023
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DAFTAR TABEL

POLITEKNIK
NEGERI
JAKARTA

Tabel 4. 1 Perbedaan Sistem Manual dan Sistem Digital ...

Hak Cipta:

1. Dilarang mengutip sebagian atau seluruh karya tulis ini tanpa mencantumkan dan menyebutkan sumber :
\ a. Pengutipan hanya untuk kepentingan pendidikan, penelitian, penulisan karya ilmiah, penulisan laporan, penulisan kritik atau tinjauan suatu masalah.

b. Pengutipan tidak merugikan kepentingan yang wajar Politeknik Negeri Jakarta

2. Dilarang mengumumkan dan memperbanyak sebagian atau seluruh karya tulis ini dalam bentuk apapun
tanpa izin Politeknik Negeri Jakarta
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b. Pengutipan tidak merugikan kepentingan yang wajar Politeknik Negeri Jakarta

2. Dilarang mengumumkan dan memperbanyak sebagian atau seluruh karya tulis ini dalam bentuk apapun
tanpa izin Politeknik Negeri Jakarta
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BAB |

PENDAHULUAN

1.1 Latar Belakang

Pesatnya perkembangan teknologi digital, terutama di bidanginformasi dan
komunikasi mengakibatkan terjadinya peningkatan tuntutan pekerjaan bagi.semua
karyawan di suatu perusahaansatau organisasi. Pekerjaan yang sangat berdampak
besar salah satunya adalah pekerjaan dalam pengelolaan surat: Pengelolaan surat
merupakan salah satu kegiatan atau pekerjaan yang sangat penting bagi suatu
organisasi atau perusahaan. Hal ini dikarenakan kegiatan pengelolaan surat
merupakan suatu proses yang. dijalankan oleh suatu organisasi atau perusahaan
untuk mencapai suatu tujuan yang-berguna bagi perkembangan perusahaan. Saat
ini; tugas-tugas pengelolaan surat sudah dilakukan secara digital sehingga membuat
pekerjaan menjadi lebih mudah dan cepat selesai.

Pengelolaan surat secara digital adalah proses kegiatan atau pekerjaan yang
dilakukan untuk mengelola surat-surat perusahaan yang dilakukan secara digital
melalui sebuah website atau aplikasi agar surat tersebut dapat lebih cepat untuk
ditangani. Melalui pengelolaan surat secara digital, tentu sangat berpengaruh dalam
meningkatkan efisiensi kerja di sebuah organisasi sehingga dapat dengan mudah
membuat sebuah keputusan berdasarkan informasi yang ada. Perusahaan ataupun
organisasi sudah banyak yang menerapkan kegiatan pengelolaan surat berbasis
digital ini. Pengelolaan tersebut biasanya dilakukan melalui sebuah website atau
aplikasi yang dimiliki-oleh perusahaan-itu sendiri-maupun berasal dari. website atau
aplikasi lain yang memang masih bersangkutan dengan perusahaan tersebut. Salah
satu contoh website pengelolaan surat secara digital adalah website Digital Office.

Website Digital Office merupakan sebuah website yang dibuat oleh PT
Pupuk Indonesia yang sudah terintegrasi ke beberapa anak perusahaannya, salah
satunya adalah PT Rekayasa Industri. Website ini dapat membantu para karyawan
PT Rekayasa Industri terutama pada Unit Marketing dalam mengelola surat, baik
surat masuk maupun surat keluar. Banyak pekerjaan yang dapat dilakukan di dalam
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website Digital Office, termasuk menerima surat atau memo secara digital,
menyimpan surat atau memo secara digital di server, mendistribusikan surat atau
memo, memelihara serta melindungi surat atau memo secara digital dan lain
sebagainya. Dalam melakukan beberapa tugas atau pekerjaan pada website Digital
Office terutama yang berhubungan dengan surat, Unit Marketing PT Rekayasa
Industri membutuhkan pengelolaan yang baik-dan-benar.agar proses penyampaian
informasi pada surat dapat_diterima dengan cepat serta.tepat. Terlebih lagi
pengelolaan surat ini dilakukan secara digital yang di mana jika tidak dikelola
dengan baik dan_benar, maka risiko kehilangan surat akan semakin besar.«Oleh
karena itu, pengelolaan surat'berbasis digital memerlukan perhatian yang khusus.
Berdasarkan uraian latar belakang di atas, dapat dilihat bahwa pengelolaan
suratberbasis digital memiliki peran penting dalam perusahaan atau organisasi. Hal
itulah 'yang membuat penulis tertarik untuk mengetahui pengelolaan surat masuk
dan keluar berbasis digital yang dilakukan pada Unit Marketing PT Rekayasa
Industri lebih lanjut terlebih lagi unit kerja ini-memanfaatkan sebuah website
Digital Office. Selain itu, penulis juga ingin mengetahui hambatan yang terjadi
selama proses pengelolaan surat masuk dan_keluar berbasis: digital tersebut
dilaksanakan. Oleh karena itu, penulis memutuskan untuk menyusun Laporan
Tugas Akhir dengan judul “Pengelolaan Surat Masuk ‘dan Keluar Berbasis
Digital ‘Melalui Website Digital Office Pada Unit Marketing PT Rekayasa

Industri”.

1.2 Ruang Lingkup

Berdasarkan" latar._belakang di atas, maka ruang lingkup dapat_dituliskan
sebagai berikut :

a. Pengelolaan surat masuk dan keluar berbasis digital melalui website Digital
Office pada Unit Marketing PT Rekayasa Industri.

b. Hambatan dalam pelaksanaan pengelolaan surat masuk dan keluar berbasis
digital melalui website Digital Office pada Unit Marketing PT Rekayasa

Industri.
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1.3 Tujuan Penulisan

Berdasarkan ruang lingkup di atas, tujuan penulisan dari tugas akhir ini adalah

sebagai berikut:

a. Untuk mengetahui pengelolaan surat masuk dan keluar berbasis digital
melalui website Digital Office pada Unit Marketing PT Rekayasa Industri.
b. Untuk mengetahui hambatan dalam pelaksanaan pengelolaan surat masuk
dan keluar berbasis digital melalui website Digital Office ‘pada Unit

Marketing/PT Rekayasa Industri.

1.4 Manfaat Penulisan

Dengan penulisan Tugas akhir ini, diharapkan penulis bisa mendapatkan
pengetahuan, kemampuan, serta:wawasan secara langsung. Melihat aplikasi mata
kuliah kesekretariatan melalui kegiatan pengelolaan surat masuk dan keluar
berbasis digital melalui website Digital Office pada PT Rekayasa Industri.

Untuk PT Rekayasa Industri terutama pada Unit Marketing, diharapkan
Laporan Tugas Akhir ini dapat digunakan untuk-mengevaluasi pengelolaan surat
masuk dan keluar berbasis.digital melalui .website Digital office. Selain itu,
diharapkan dengan adanya Laporan Tugas Akhir-ini PT Rekayasa Industri dapat
menerima masukan atau ide yang,positif untuk mengembangkan pengelolaan surat
masuk dan'keluar berbasis digital melalui website Digital Office pada masa yang
akan datang.

Untuk dunia 1lmu pengetahuan terutama mahasiswa Politeknik Negeri
Jakarta Program Studi.Administrasi Bisnis. Mereka yang akan mengambil tema
tentang pengelolaan surat'masuk. dan keluar berbasis digital dapat-menggunakan

Laporan Tugas Akhir ini sebagai bahan referensi.

1.5 Metode Pengumpulan Data

Adapun metode pengumpulan data yang digunakan penulis dalam menyusun
Laporan Tugas Akhir ini adalah sebagai berikut :
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a. Teknik wawancara

Penulis mengajukan beberapa pertanyaan secara langsung kepada Ibu Intan
Paramitha Dewi selaku Sekretaris Unit Marketing PT Rekayasa Industri.
Pertanyaan tersebut mengenai pengelolaan surat masuk dan keluar berbasis
digital melalui website Digital Office. Selain itu, ada juga pertanyaan
mengenai hambatan yang sering terjadi dalam-«proses pengelolaan surat

masuk dan keluar tersebut..Daftar pertanyaan terlampir pada lampiran 1.

Dokumentasi

Pada penulisan Laperan Tugas Akhir ini, penulis mendapat kesempatan
untuk® memakai ‘dokumentasi perusahaan.  Penulis. mencatat dan
mengumpulkan dokumen yang berbentuk tulisan maupun gambar mengenai
pengelolaan surat masuk dan keluar.berbasis digital melalui website Digital
Office pada Unit Marketing PT Rekayasa Industri.
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BAB V

PENUTUP

5.1 Kesimpulan

Berdasarkan pembahasan mengenai prosedur pengelolaan.dokumen melalui
website Digital Office pada Unit Marketing PT Rekayasa Industri, maka-penulis
dapat menyimpulkan bahwa :

a. Pengelolaan surat keluar yang dilakukan melalui website Digital Office pada
Unit Marketing PT Rekayasa Industri. Prosesnya terdiri  dari permintaan
pembuatan surat/memo; membuat draft surat/memo, meng-upload  draf ke
website Digital Office, approver menyetujui surat/memo, menerima kode OTP
dan QR Code tanda tangan. dari.-website Digital: Office, mengirimkan
surat/memo, mengunduh surat/memo;-dan menyimpan surat/memo baik secara
digital ataupun manual. Selanjutnya pengelolaan surat'masuk yang dilakukan
melalui  website  Digital Office terdiri dari menerima surat/memo,
mendistribusikan surat/memo, mendisposisikan surat/memo, menindaklanjuti
surat/memo, mengunduh Surat/memo, dan menyimpan surat/memao tersebut baik
secara manual maupun digital-~Menurut-penulis, pengelolaan tersebut sudah
berjalan dengan baik dan sesuai dengan teori yang telah ditetapkan. Proses
tracking surat pun dapat dicek secara berkala oleh karyawan sehingga proses
pengelolaan menjadi lebih cepat dan akurat.

b. Hambatan dalam pengelolaan surat masuk dan keluar melalui website /Digital
Office pada UnitMarketing PT Rekayasa Industri.: Hambatan tersebut antara lain
terjadinya gangguan pada jaringan internet, adanya batasan waktu ketika
membuat surat atau memo keluar, website Digital Office yang belum terintegrasi
dengan anak perusahaan PT Rekayasa Industri, dan fitur surat backdate yang
tidak tersedia untuk umum. Perusahaan sudah mengatasi hambatan pertama
dengan mengganti jaringan internet ke tethering pribadi atau wifi wireless yang
telah disediakan pada masing-masing unit kerja. Hambatan kedua juga sudah

diatasi dengan meng-klik fitur “Simpan” setiap beberapa menit untuk

39
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40

menyimpan sementara draf surat atau memo yang telah dibuat. Kemudian jika
ingin melanjutkan pembuatan surat maka pembuat surat dapat membuka
kembali draf surat yang sudah disimpan tersebut. Menurut penulis, hambatan
pengelolaan surat yang ada di PT Rekayasa Industri sudah diatasi dengan baik

dan harus terus dipertahankan.

5.2 Saran

Setelah menyelesaikan Praktik Kerja Lapangan (PKL) di PT.Rekayasa

Industri, penulis memberikan. beberapa saran untuk mengatasi hambatan. Penulis

berharap saran tersebut dapat mengevaluasi kegiatan pengelolaan surat masuk dan

keluarmelalui website Digital Office pada PT Rekayasa Industri, khususnya di

bagian Unit Marketing. Saran penulis untuk hambatan yang belum diatasi adalah

sebagai berikut :

a.

Anak perusahaan Rekind sebaiknya-membuat website pengelolaan surat
tersendiri yang langsung terhubung dengan website Digital Office pusat agar
memudahkan dalam proses pengiriman dan penerimaan surat atau memo. Jika
hal tersebut sulit untuk dilakukan, maka saran lain yang. dapat penulis berikan
yaitu dengan mengirimkan surat atau memo melalui e-mail.

Permintaan untuk menggunakan fitur surat backdate sebaiknya tidak baik untuk
dilakukan. Hal ini ditakutkan kedepannya akan menimbulkan masalah seperti
kecurangan dalam pembuatan tanggal surat. Namun, jika surat tersebut harus
menggunakan backdate maka pembuat surat.di unit Marketing harus mendapat
persetujuan dari atasan dan melakukan request secepat mungkin ke admin DOF

untuk proses pembukaan fitur pembuatan surat backdate.
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. 1.Dilarang mengutip sebagian atau seluruh karya tulis ini tanpa mencantumkan dan menyebutkan sumber :
a. Pengutipan hanya untuk kepentingan pendidikan, penelitian , penulisan karya ilmiah, penulisan laporan, penulisan kritik atau tinjauan suatu masalah.

b. Pengutipan tidak merugikan kepentingan yang wajar Politeknik Negeri Jakarta

2. Dilarang mengumumkan dan memperbanyak sebagian atau seluruh karya tulis ini dalam bentuk apapun
tanpa izin Politeknik Negeri Jakarta
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Lampiran 2 : Contoh Dokumen yang Dihasilkan Website Digital Office

Surat Penawaran/surat keluar

»

Rekind

Jakarta, 04 Apnil 2023

Graha BIP Lantai 2
JI. Gatot Subroto Kav. 23

Presiden

Dengan hormat.

. Lingkup Pekerjaan

1

2

3. Cumency
4. Nilai Total
s

6.

Masa beriaku
Detail Penawaran

Hormat kami,

ﬁ’”/

Nomor 00S63/G/EP/43310/ET/2023
Lampiran Technical Proposal
Penhal Penawaran Jasa Estimasi Biaya Lingkup Common Utilites VCM & PVC Piant

Kepada Yth
PT SULFINDO ADIUSAHA (SAU)

Jakarta Selatan - Jakarta 12930
Up. : Bpk. Boediario Boentaran
Direktur

Menindaklanjuti Permintaan dar Bapak untuk Perhitungan Estimasi biaya lingkup pekerjaan
common Utilities untuk VCM & PVC Plant yang akan SAU bangun, bersama ini kami sampaikan
penawaran harga dan teknis sebagaimana berikut

Waktu Pelaksanaan - 3 bulan dari effective date (Dokumen dari SAU telah lengkap diterima

Demikian proposal komersial ini kami buat. atas perhatian dan persetuuannya diucapkan terima
Kasih

Yusairi
Direktur Operasi dan Teknologi/Pengembangan

imana Lampiran 1. Technical Proposal. clause -2

dan First Payment telah di-release)
Rupiah

30 hari aan tanggal penawaran
Sebagaimana Lampiran-1 Technical Proposal

@

Nomor

Kepada Yth.

SVP PMF&OC
PT Rekayasa Industri

Dengan hormat,

Krueng Geukueh, 20 Januari 2023
: 000384/E/LT/3300/ET/2023

Lampiran : 1 (Satu) Lembar/Berkas
Hal : Pelaksanaan Jasa Tenaga Kerja untuk Pekerjaan Engineering

gung

dengan

Jasa Tenaga Kerja untuk

order dengan No. perihal
Tangki

), mohon

Hormat kami,

Tembusan:

Pt
meeting dan site survey agar pekerjaan Engineering tersebut dapat segera dimulai.

Berdasarkan hal tersebut diatas, kami mengajukan pihak PT Rekayasa Industri
untuk dapat melakukan kick off meeting dan site survey di PT Pupuk Iskandar Muda
pada tanggal 24 Januari 2023.

Demikian hal ini disampaikan, atas bantuan dan kerjasamanya diucapkan terima
kasih.

PM Pembangunan Tangki Ammonia

- SVP Pengembangan & Portofolio Bisnis

Dokumen i telah disetujul secara elektronik metakl Digital Offce

Industri untuk dapat melakukan kick off

44
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Bapsk & Ibu kami ucapkas terima kasih

Rekind
MEMO
mengundang Bapak Thu untuk hadir pada Proposal

dan  kehadi

EVP Commercial
Informaai
Information

Direksi EVP, SVP, VP, & Dircks: Anper
30 Maret 2023

003 TAGEP430007T2023
Teleconference Zoom & Ruang Rapat 1.1 ROB |

©1230- 1530 WIB

=

AMANAH « KOMPETEN * HARMONIS « LOYAL* ADAPTIFs KOLABORATIF

Acuun
Reference
hormat,
proyek yang masih dalam masa warranty, maka bersama i kami

Review Meeting yang akan diselenggarakan pada :

Han/Tanggal ~Senin, 10 Apal 2023

Wkt
Dk s 11 Lt Gosetips i ars chebmomed metahe Ovgital Offie

- Mshammad Agung SVP PMFO Commercul
« Ant Hary Saputre Ofhibore & Nom 1PC Group Comdmator

- Syaref Hidayat Moo SVP PROG Comsmercial

EVP Commercial

Tempat
Meeting ID
esmbwan

Undangan Proposal Review Meeting Bulan Apal 2023
J
Comments
Dengan

mM Mn L um mm

Memo Internal

Hak Cipta:

1. Dilarang mengutip sebagian atau seluruh karya tulis ini tanpa mencantumkan dan menyebutkan sumber :
a. Pengutipan hanya untuk kepentingan pendidikan, penelitian, penulisan karya ilmiah, penulisan laporan, penulisan kritik atau tinjauan suatu masalah.

b. Pengutipan tidak merugikan kepentingan yang wajar Politeknik Negeri Jakarta

2. Dilarang mengumumkan dan memperbanyak sebagian atau seluruh karya tulis ini dalam bentuk apapun
tanpa izin Politeknik Negeri Jakarta
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Penyin

"

Rekind

Jakarta, March 21st. 2023
Number 00490/G/EP/A3310/ET/2023
Attachment

Subject i NO PARTICIPATION NOTICE STATEMENT LETTER

Surat Pernyataan i

of the Republic of Indonesia.

tter is prepared both in Indonesian

dan Bahasa Inggris yang kedua-duanya berlaku dan
mempunyai kekuatan hukum yang sama. Bilamana
terdapat perbedaan interpretasi dari kedua feks,
maka leks dalam bahasa Indonesia yang berlaku
dan dianggap sebagai teks yang resmi.

Demikian pemyatasn inl kami buat dengan
sebenamya dan penuh rasa langgung jawab.

and English languages, both of which are valid and
have the same legal power In case of any
difference in the interpretation of the two texts, the
Indonesian language text shall prevai and shall be
cansidered as the official text.

We hereby make this statement tuthfully and with
full respansibilty. If in the future, it is found that the

hpabis  dikemudisn hari  difemukan bawa information, dtaldocuments which we submi is not
Informasi, dataidokumen yang kami sampaikan tak tue, we are willng 1o be subject 1o the santions
Kepada Yin/To benar, maka kami bersedia dkenaken sanksi yang  applcable atthe time this statement leter is made.
"s“"""“'"'z‘;""' berlaku pada saal surat pernyaiaan ini dibual.
J1. Jend. Sudirman Kav. 71 SCBO Lot 118
Jakarta 12190, Indonesia Sincerely yours,
PT Rekayasa Industi
UpJ/Atn - Panita Pengadaan/Procurement Commitiee
Tender/Bid PENGADAAN JASA KONSTRUKS! TANGKI TIMBUN BAHAN BAKAR SOLAR ///C
Tonder/Bid No. retel
Dengan hormat, Dear Setadam.
P Rekarasa ngusr
5 Kalbats T 1N 36 Phone: 16221798 5700, 798 677
. in e il 5 et e

menerima Dokumen Tender pada tanggal 15 Maret
2023 dan mengert isi paket Dokumen Tender
Prinspal, yang ftermasuk di dalamnya Instruks
Peseta Tender, Konsep KontrakPO berserta
solunh Lampran-amprannya, Risalah Rapat Pra-
Tender serta Adendum.

Borsama i Perusahaan yang bertandatangan di
bawsh i selajtnya disebut seboge Peserta
Tonder { dengan ini menyatakan

received a Bid Document on 15 March 2023 and
understands the conlent of the Principals Bid
Document package, which inckudes the Instruction
1o Bidder. Draf AgreementPO and al of s
Appendices, Miutes of Pre-Bid Meetng and
Asdendum

The undersigned Company herelnafier referred 1o
a1 1 Bickser heretry contem.

2

Rekind
Peserta Tender idsk dapat mengajukan Penawaran The Bidder is unable to submit a Proposal because o Sousons
Karona kami ek memiiki KBLI ijn Usaha yang we dossnt meet the fomalities permit required for
sesusi dengan bidang yang dipersyaratkan daiam s tender Mohamad Agung

piran 3 : Penyi

ganNan manua

SVP Markeling Pawer Mining Fertlizer & Overseas

Dchumen i teish dlandatangan) secara
iihal meisii scan OR Code

elektroni meggunskan serfat elektorik yang terserfkasi olch PERURL Valblasi dapat
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B Desktop
|8 Downloads
‘% Recent Places
% SkyDrive
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» [5] Documents
b o Music
» [ Pictures
& B Videos

418 Computer
5

. Data Pak Agung
|\ Data Pak Bambang
|\ Data Pak Syarief
» |}, DATA PRIBADI PAK BAMBA
/. Download Surat or Memo
|\ Memo dan Surat Pak Akma|
1\ Memo Pak Agung
|, Memo Pak Bambang
| Memo Pak Syarief
© L PPWIREKIND
» L, PPWIREKIND 2023
» | PROYEK AKSELERASI NPK P]
» | PROYEK ASSESSMENT PIM
» 1 PROYEK ENGINEERING SULF
'} Proyek NPK PIM
b scaN
Ju scan 2020
l Surat Pak Agung
L. Surat Pak Bambang
L. Surat Pak Syarief
. Tiket Pesawat Marketing

» &3 SCAN (TdaysOnly) (5)
» &8 TRANSFER (7daysOnly) (T:)
58 pki_marketing (\192.168.0.10:

78 items.

Name

[ 578 memo undangan
DATA BUKBER

A7 Bookl

B Kumpulan PUM fix

[ 436_Memo Pengalokasian Kendaraan dan Kontrak Driver Operasional Unit ...
78 Domestic Business Trip Approval to Site Survery for Proposal Asesmen Pal
T Draft Memo Pengalokasian Kendaraan dan Kontrak Driver Operasional Uni...
[ Draft Memo Pengalokasian Kendaraan dan Driver Operasional Unit Market...

B data bukber prog

% Draft Memo Permohonan Pengajuan Penutupan Timesheet Personil Proye...
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£ Data Name Card BSD Maret 2023 (selesaiii)
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draft SURAT PENAWARAN ADMINISTRAST

[ Draft surat penawaran pekerjaan review dokumen FEED Neurizer Utrea Proj...

& Document List Neurizer from PKT

@7 Survey Penilaian Kompetensi Perilaku (Pak Agung)
7 Excel Rincian PUM Proyek Akselerasi NPK PIM
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