PENERAPAN PROSEDUR PEMBAYARAN TAGIHAN VENDOR
MELALUI SURAT KREDIT BERDOKUMEN DALAM NEGERI
(SKBDN) PADA DIVISI AKUNTANSI DAN KEUANGAN PT
HUTAMA KARYA (PERSERO)
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TUGAS AKHIR
HASIL PRAKTIK KERJA LAPANGAN

Diajukan untuk memenuhi persyaratan Diploma |11 Politeknik
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LEMBAR PERSETUJUAN

Nama : _Ainun Sa’adah
NIM : 2005311018
Program Studi “Diploma 11l Administrasi Bisnis

Judul Laporan Tugas Akhir : Penerapan Prosedur Pembayaran Tagihan Vendor
Melalui Surat Kredit Berdokumen Dalam Negeri
(SKBDN) pada Divisi Akuntansi dan Keuangan PT
Hutama Karya (Persero)

Depok, 22 Agustus 2023

Pembimbing |

ay/ s

Dr., M Ikhsan, M.Si.
NIP 196309131988031002

Pembimbing 11

Riza Hadikusuma, M.AqQ.
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POLITEKNIK NEGERI JAKARTA
JURUSAN ADMINISTRASI NIAGA
PROGRAM STUDI DIPLOMA 111 DMINISTRASI BISNIS

LEMBARPENGESAHAN

Nama . Ainun Sa’adah
NIM : 2005311018
Program Studi : Diploma 111 Administrasi Bisnis

Judul Laparan Tugas Akhir “Penerapan Prosedur Pembayaran Tagihan Vendor
Melalui Surat" Kredit Berdokumen Dalam Negeri
(SKBDN) pada Divisi Akuntansi dan Keuangan PT
Hutama Karya (Persero).

Telah berhasil dipertahankan di hadapan tim.penguji dan diterima sebagai bagian
persyaratan yang diperlukan untuk memperoleh gelar Ahli Madya (A.Md) pada
Program Studi Diploma Il Administrasi Bisnis, Jurusan Administrasi Niaga,
Politeknik Negeri Jakarta, pada:

Hari : Selasa
Tanggal : 22 Agustus 2023
Waktu : 09.00 WIB

TIM PENGUJI

Ketua Sidang :" Dr., M Ikhsan, M.Si.
NIP 196309131988031002

Penguji | . Asterina:Anggraini, M.M.
NIP 199208122022032009

Penguji 11 : Dra., Mawarta Onida Sinaga, M.Si.
NIP 196203061990032001
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KATA PENGANTAR

Puji syukur penulis panjatkan kepada Allah.SWT karena atas segala rahmat dan

karunia-Nya lah penulis dapat menyelesaikan penulisan.aporan tugas akhir ini dengan

judul “Penerapan Prosedur-Pembayaran Tagihan Vendor Melalui Surat Kredit

Berdokumen Dalam Negeri (SKBDN) Pada Divisi Akuntansi dan Keuangan PT

Hutama Karya (Persero)”.

Penulisan laporan tugas akhir ini disusun untuk memenuhi syarat memperoleh

gelar Diploma 111 Program Studi Administrasi Bisnis, Jurusan Administrasi Niaga pada

Politeknik Negeri Jakarta. Penulisan laporan tugas akhir ini tidak akan dapat selesai

tanpa bantuan, dukungan serta doa dari beberapa pihak. Maka dalam kesempatan ini,

penulis ingin mengucapkan terima kasih yang sebesar-besarnya kepada:

1.

Dr. Sc. H. Zainal Nur Arifin, Dipl-Ing. HTL., M. T selaku Direktur Politeknik
Negeri Jakarta.

Dr. Dra. lis Mariam, M.Si selaku Ketua Jurusan Administrasi Niaga.

Titik Purwinarti, S.Sos., M.Pd selaku Ketua Jurusan Administrasi Niaga
Periode 2017-2021.

Taufik Akbar, S.E., M.S.M selaku Koordinator Program Studi Diploma 1l
Administrasi Bisnis.

Dr., M" lkhsan, M.Si. selaku dosen pembimbing | yang telah membantu
memberikan arahan, memeriksa dan saran dalam penulisan laporan tugas akhir
ini.

Riza Hadikusuma, M.Ag:selaku dosen pembimbing.ll.yang telah membantu
memberikan arahan, memeriksa dan‘saran-dalam penulisan laporan tugas akhir
ini.

Bapak Zulfan Fakhruri, Bapak Brian Pramaharjan, dan Bapak Hibban Razzan
selaku pembimbing praktik kerja lapangan dan seluruh karyawan yang telah
mengizinkan dan membantu penulis dalam proses pengumpulan data selama

melakukan praktik kerja lapangan di PT Hutama Karya (Persero).
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11.

Seluruh dosen dan staf di Jurusan Administrasi Niaga Politeknik Negeri Jakarta
yang telah memberikan ilmu pengetahuan kepada penulis selama masa
perkuliahan, serta seluruh staf administrasi dan pendukung di Jurusan
Administrasi Niaga yang telah membantu dalam proses administrasi dan
menyediakan acuan penulisan.dalam penyusunan laporan tugas akhir.

Teristimewa dan tercinta kepada Alm. Bapak Sukarya, lbu maryanah, A Sainal,
Ka llmy, Rafardhan; Ali, Deasyta, Ica, Wardah, Cahya yang selalu'mendoakan,
memberi _motivasi dan pengorbanannya baik dari segi moril maupun materi

kepada penulis sehingga dapat menyelesaikan tugas-akhir ini.

. Teruntuk teman-temanku Balgis Magfira, Aulia Mumtazzah, Amalia Latifa,

Cantika Listya, Aimar Khalifah, Faisal ‘Aldiansyah, Al Sonaji, Anatasya
Rohmah, Anisa Kartikawury, Atira Brescia, Arini Qurrota’ain, serta seluruh
teman-teman seperjuangan Diploma LLI* Administrasi: Bisnis 2020 yang telah
membantu, memberi semangat, dan motivasi dalam penyusunan tugas akhir.

Serta semua pihak yang tidak dapat penulis sebutkan satu persatu, atas semua
dukungan, semangat, motivasi dan bantuannya sehingga penulis dapat

menyelesaikan laporan ini tepat pada waktunya.

Penulis menyadari bahwa dalam menyusun laporan ini masih jauh dari sempurna

dan masih banyak kekurangan. Oleh karena itu, penulis mengharapkan adanya saran

dan kritik yang membangun untuk Taporan tugas akhir ini.

Akhir kata, penulis berharap semoega laporan tugas akhir ini dapat bermanfaat

bagi penulis dan pembaca.

Jakarta, 5 Juli 2023

Penulis
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DAFTAR GAMBAR
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Hak Cipta:

1. Dilarang mengutip sebagian atau seluruh karya tulis ini tanpa mencantumkan dan menyebutkan sumber :
a. Pengutipan hanya untuk kepentingan pendidikan, penelitian, penulisan karya ilmiah, penulisan laporan, penulisan kritik atau tinjauan suatu masalah.

b. Pengutipan tidak merugikan kepentingan yang wajar Politeknik Negeri Jakarta

2. Dilarang mengumumkan dan memperbanyak sebagian atau seluruh karya tulis ini dalam bentuk apapun
tanpa izin Politeknik Negeri Jakarta




POLITEKNIK
NEGERI
JAKARTA

DAFTAR LAMPIRAN

piran 10 Kartu Ut
piran 11 Formulir

Lampiran 1 Daftar Pertanyaan Wawancara ....
Lampiran 2 Lembar Evaluasi Proyek
Lampiran 3 Kontrak ...........

Lampiran 4 BAST

Lampiran 5 F

Hak Cipta:

1. Dilarang mengutip sebagian atau seluruh karya tulis ini tanpa mencantumkan dan menyebutkan sumber :
a. Pengutipan hanya untuk kepentingan pendidikan, penelitian, penulisan karya ilmiah, penulisan laporan, penulisan kritik atau tinjauan suatu masalah.
b. Pengutipan tidak merugikan kepentingan yang wajar Politeknik Negeri Jakarta

2. Dilarang mengumumkan dan memperbanyak sebagian atau seluruh karya tulis ini dalam bentuk apapun
tanpa izin Politeknik Negeri Jakarta
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BAB I

PENDAHULUAN

1.1 Latar Belakang

PT Hutama Karya (Persero) merupakan Badan Usaha Milik Negara yang ikut
andil pada proses-pengembangan insfrastruktur di Indonesia, di antaranya yaitu jasa
konstruksi serta:pengembangan dan penyedia jasa jalan tol. Kontribusi PT Hutama
Karya dalam pengembangan infrastruktur di Indonesia bukan hanya adadi Kota Jakarta
saja melainkan di Pulau Jawa hingga Sumatera. Untuk meningkatkan produktivitasnya,
perusahaan konstruksi pasti membutuhkan berbagai ‘macam barang dan jasa.
Perusahaan dapat beroperasi dengan lancar dan mencapai tujuannya, jika kebutuhan
tersebut dipenuhi. Sebagai pihak yang menyediakan barang dan jasa tersebut, vendor
atau penyedia dapat bekerja sama dengan.perusahaan untuk memenuhi kebutuhan
mereka.

Kerjasama yang dilakukan antara vendor dan perusahaan terhadap pengadaan
barang ‘tersebut nantinya akan' menimbulkan _utang yang dibebankan kepada
perusahaan. Utang atau kewajiban tersebut berasal dari bentuk kerjasama berupa
penyediaan barang atau jasa dari vendor, oleh karena itu vendor akan melakukan
penagihan. Tagihan vendor adalah utang atau kewajiban yang harus diselesaikan oleh
perusahaan dengan melakukan pembayaran. Perusahaan melakukan pembayaran
dengan berbagai metode pembayaran, baik pembayaran tunai atau kredit.

Metode tunai. adalah=metode pembayaran yang dilakukan-oeleh perusahaan
dengan membayarkan langsung secara-tunai-kepada-pihak-yang dituju. Metode kredit
adalah pembayaran yang dilakukan dengan jangka waktu jatuh tempo sesuai
kesepakatan antara vendor dan perusahaan. Perusahaan lebih banyak melakukan
pembayaran dengan metode kredit. Pembayaran melalui metode kredit memungkinkan
perusahaan untuk mempertahankan tingkat likuiditas yang stabil dan menghindari

risiko krisis keuangan.



eyieyer uabap Niuyaljod uizi eduey

5
o
o
3
Q
c
=,
T
Q
=]
—
Q.
)
=
3
(]
b
[
-
=
Q
>
==
()
T
(]
=
=
=
Q
o
>
<
Q
=
Q
3
o,
o
-
ol
L
=
()
=
=2
==
2
[
«Q
(]
=5
[
)
=
o
L
~
o

N
= - Y
57
Q =3
= Q
Qe s
35S
= =
s
=
3 ag
c Q
=
235
o g
= =~
£63
3 =%
3 =
o s
338
b E}
- T
o
o 53
- =
T< B
o 2
T
s Q7P
Qs 3
o 2
3 =
g Y
g 7
< °
w m
o oS
£ 3£
c ]
= =
3807%
2 0 <
<
o B
= =
€9 3
==
28
2. °
o
s 2
Q —
3 £
5 B
T
z 8
o
~ 3
5 T
9 ®
T =
£ £
b= ©w
Q
=1
~
=
=
~
{9
-
Q
=
(=1
=]
N—
o
=
Q
=
w
=
Q
g
s
3
1)
w
=
)
=

X
m
=
8]
T
-+
Y

=
)
=
0
T
-+
<Y
=
=
o
2
=
o
x
=
-
<
o
Q
)
=
e
)
=
)
*
-+
)]

—
2
o
-
o
3
Q
3
[}
=
Q
c
o
T
("]
(1)
o
o
o
o
=
o
-
o
c
("]
o
c
=
c
=
=
o
-
<
o
-
=3
=
3
-
o
=]
T
o
3
[}
=
n
o
=]
-
s
3
=
o
=
Q.
o
3
3
[}
3
<
o
o
c
-
~
o
>
(%)
c
3
o
[}
=

PT Hutama Karya (Persero) merupakan salah satu perusahaan yang
menggunakan pembayaran kredit jenis Surat Kredit Berdokumen Dalam Negeri
(SKBDN) sebagai metode pembayaran untuk proyek yang dijalankan. Sebuah prosedur
pembayaran yang efektif dan mudah digunakan.diperlukan untuk mendukung proses
pembayaran tersebut. Dengan menerapkan prosedur. pembayaran kredit SKBDN
terhadap vendor, perusahaan. dapat mengawasi dan mengontrol. pengeluaran kasnya.
Prosedur tersebut diharapkan dapat menjadi pedoman dan dapat.meminimalisir
hambatan yang dilalui dalam memproses pembayaran dengan SKBDN oleh karyawan
Divisi Akuntansi dan Keuangan PT Hutama Karya (Persero).

Berdasarkan pekerjaan yang penulis kerjakan selama PKL seperti memilah
dokumen SKBDN yang akan dikirim ke bank, membubuhkan cap setelah ditanda
tangani direksi, hingga memasukkan data tagihan ke dalam database terdapat beberapa
gejala atau hambatan yang ditemukan. Hambatan ini dilalui oleh karyawan Divisi
Akuntansi dan Keuangan dalam prosedur pembayaran tagihan vendor melalui
SKBDN. Hambatan tersebut dapat ditemukan walaupun dalam penerapannya sudah
sesual dengan prosedur yang berlaku.

Berdasarkan uraian di atas, maka penulis tertarik untuk mengetahui secara
mendalam tentang prosedur administrasi dokumen pada pembayaran dengan SKBDN
kepada pihak-pihak yang terlibat pada Divisi Akuntansi dan Keuangan, PT Hutama
Karya (Persero). Oleh karena itu, penulis memutuskan untuk membuat laporan tugas
akhir dengan judul “Penerapan Prosedur, Pembayaran Tagihan Vendor Melalui
Surat Kredit Berdokumen Dalam Negeri (SKBDN) pada Divisi Akuntansi dan
Keuangan PT Hutama Karya (Persero)”.
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1.2 Ruang Lingkup

Dengan mempertimbangkan latar belakang masalah di atas, penulis akan
membahas masalah berikut:
a. Prosedur pembayaran tagihan..vendor..melalui SKBDN pada Divisi
Akuntansi dan Keuangan PT-Hutama Karya (Persero).
b. Dokumen yang.dibutuhkan dalam prosedur pembayarantagihan vendor
melalui SKBDN pada Divisi Akuntansi dan Keuangan PT Hutama Karya
(Persero).
c. Hambatan dalam penerapan prosedur pembayaran tagihan vendor melalui

SKBDN pada Divisi Akuntansi dan Keuangan PT Hutama Karya (Persero).

1.3" Tujuan Penulisan

Berdasarkan ruang lingkup diatas, maka penulisan laporan tugas akhir ini

bertujuan untuk:

a. Untuk mendeskripsikan dokumen yang dibutuhkan dalam prosedur
pembayaran tagihan vendor melalui SKBDN pada Divisi Akuntansi dan
Keuangan PT Hutama Karya.(Persero).

b. Untuk menjelaskan prosedur pembayaran tagihan vendor melalui SKBDN
pada Divisi Akuntansi'dan Keuangan PT Hutama Karya (Persero).

c. Untuk mengetahui hambatan dalam penerapan prosedur pembayaran
tagihan vendor melalui SKBDN pada Divisi Akuntansi dan Keuangan PT
Hutama Karya (Persero).

1.4 Manfaat Penulisan

Diharapkan penulisan tugas akhir ini akan bermanfaat bagi banyak orang.

Beberapa manfaat dari penulisan tugas akhir ini adalah sebagai berikut: Bagi penulis,
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berdasarkan penyusunan laporan tugas akhir ini, penulis dapat menerapkan dan
membandingkan teori yang dipelajari pada masa perkuliahan dengan praktik di PT
Hutama Karya (Persero). Khususnya, penulis dapat membandingkan penerapan
prosedur pembayaran tagihan vendor melalui. SKBDN di Divisi Akuntansi dan
Keuangan PT Hutama Karya (Persero)dengan teori. Bagi‘perusahaan, tugas akhir ini
diharapkan dapat digunakan~untuk menilai dan menyelesaikan,_masalah dalam
pelaksanaan proses pembayaran. Ini akan membantu pelaksanaan  prosedur
pembayaran tagihan vendor melalui SKBDN di Divisi Akuntansi dan Keuangan PT
Hutama Karya (Persero). Sedangakan bagi ilmu pengetahuan, penulisan tugas akhir
ini diharapkan akan memberikan pemahaman, pengetahuan, dan pembelajaran tentang
bidang keuangan. Ini juga akan berfungsi.sebagai referensi untuk mahasiswa tugas

akhir'yang akan mengambil judul yang sama di masa mendatang.

1.5 'Metode Pengumpulan Data

Metode pengumpulan data yang dilakukan oleh penulis untuk mendapatkan
bahan serta data yang diperlukan dalam penyusunan tugas akhir ini adalah sebagai
berikut:

a. Metode Wawancara
Metode pengumpulan data terdiri dari wawancara dengan staf keuangan PT
Hutama Karya (Persero) menggunakan pertanyaan yang diperlukan wuntuk
bahan penelitian tugas akhir ini.
b. Metode Dokumentasi
Metode pengumpulan.data dilakukan dengan mencatat-informasi dan data

administrasi pembayaran, seperti yang ditunjukkan pada lampiran 2 — 11.
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BAB V

KESIMPULAN DAN SARAN

5.1 Kesimpulan

Dari hasil pengamatan penulis terhadap penerapan prosedur. pembayaran

tagihan vendor melalui:SKBDN pada PT Hutama Karya (Persero) dapat disimpulkan,

a. Pembayaran tagihan vendor melalui SKBDN pada PT Hutama Karya (Persero)

membutuhkan dokumen-dokumen penting yang berasal dari Divisi Operasi
untuk nantinya dievalusi dan diverifikasi sebelum dokumen tersebut dikirim ke
bank penerbit SKBDN. Dokumen yang digunakan pada prosedur pembayaran
tagihan vendor berasal dari Divisi Operasi kemudian diterima oleh Divisi
Akuntansi dan Keuangan. Divisi Akuntansi dan Keuangan PT Hutama Karya
(Persero) sudah menggunakan dokumen lengkap-dan sesuai standar dokumen
penagihan sebagal persyaratan pembayaran. tagihan dari vendor. Dokumen
tersebut yaitu invoice, kuitansi, kontrak faktur pajak, kartu utang, BAP, BAST,
lembar evaluasi proyek. Kemudian prosedur pembayaran- tagihan vendor
melalui SKBDN memerlukan aplikasi bank sebagai syarat penagihan, serta
menggunakan fomulir checklist verifikasi tagihan vendor untuk mengecek
kelengkapan dokumen tagihan tersebut.

Penerapan prosedur pembayaran tagthan vendor melalui SKBDN pada Divisi
Akuntansi dan Keuangan PT Hutama Karya (Persero) sudah berjalan dengan
benar sesuai dengan-teori.2.4 mengenai prosedur pembayaran-tagihan dan juga
teori 2.5 mengenai prosedur pembayaran tagihan melalui SKBDN. Prosedur
pembayaran tagihan vendor pada Divisi Akuntansi dan Keuangan dilakukan
dengan prosedur yang panjang, dimulai dari dokumen diterima dari Divisi

Operasi, evaluasi oleh Divisi Akuntansi dan Keuangan, evaluasi oleh Divisi

32



Manajemen Risiko, persetujuan dari Direksi, mengirim dokumen ke bank,
hingga update ke database.

c. Hambatan yang ditemukan oleh Divisi Akuntansi dan Keuangan unit kerja
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keuangan dalam melakukan prosedur pembayaran melalui SKBDN adalah
kelebihan load kerja sehingga..prosesevaluasi dan verifikasi dokumen
penagihan terhambat. Hambatan kedua yaitu dikarenakan kesalahan atau
kelalaian saat update database, sehingga harus membutuhkan,waktu untuk
memastikan.secara langsung apakah dokumen sudah dilanjutkan ke prosedur

selanjutnya.
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5.2/Saran

Sebagai akhir penulisan tugas akhir ini; penulis akan memberikan saran-saran

sebagai berikut:

a. Berkaitan dengan hambatan karena load kerja, baiknya setiap karyawan yang
mendapatkan jobdesk menyiapkan dokumen pembayaran tagihan vendor agar
memanage waktu dengan lebih baik lagi. Hal in dilakukan agar tidak terjadi
keterlambatan proses pembayaran tagihan pada vendor. Mendahulukan tanggal
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jatuh tempo yang paling mendesak untuk- diproses pembayarannya. Jika hal
tersebut sudah dilakukan namun dirasa masih belum terselesaikan, maka lebih
baik meminta saran untuk ‘menambah .sumber daya manusia pada Divisi
Akuntansi'dan Keuangan.
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b. Proses evaluasi dan verifikasi oleh divisi lain serta persetujuan direksi
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merupakan suatu.hal yang memang menjadi-hal penentu apakah tagihan dapat
segera dibayarkan atau tidak. Namun, dalam prosesnya baiknya staf unit kerja
keuangan mengetahui sudah sampai mana dokumen tersebut melalui database
yang diperbarui karena setelahnya dokumen harus segera dikirim ke bank. Oleh
karena itu, perlu adanya reminder kepada Divisi Manajemen Risiko atau

Sekretaris Direksi untuk mengupdate database, sehingga staf unit bagian
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keuangan yang mengelola dokumen pembayaran tidak perlu mengonfirmasi

perjalanan dokumen ke tiap divisi yang bersangkutan.

Hak Cipta:

1. Dilarang mengutip sebagian atau seluruh karya tulis ini tanpa mencantumkan dan menyebutkan sumber :
a. Pengutipan hanya untuk kepentingan pendidikan, penelitian, penulisan karya ilmiah, penulisan laporan, penulisan kritik atau tinjauan suatu masalah.

b. Pengutipan tidak merugikan kepentingan yang wajar Politeknik Negeri Jakarta

2. Dilarang mengumumkan dan memperbanyak sebagian atau seluruh karya tulis ini dalam bentuk apapun
tanpa izin Politeknik Negeri Jakarta
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LAMPIRAN

Lampiran 1 Daftar Pertanyaan Wawancara

. Apa persyaratan atau dokumen yang harus Divisi Akuntansi dan Keuangan

terima sebelum pembayaran tagihan vendor dilakukan?

a..Sebelum masuk ke Divisi Akuntansi dan Keuangan dokumen apa saja yang
diterima dari vendor pada Divisi Operasi?

b. Saat dikelola.oleh.Divisi.Akuntansi.dan Keuangan, apakah ada dokumen
yang dibuat sebagai bukti proses pembayaran?

c. Dokumen apa saja yang benar-benar_harus ada jika akan memulai proses
verifikasi?

Bagaimana alur pembayaran tagihan vendor.melalui SKBDN?

a. Bagaimana alur proses pembayaran tagihan vendor pada Divisi Akuntansi
dan Keuangan?

b. Pada proses verifikasi apa saja faktor yang diperiksa sehingga dokumen
dapat dikatakan valid?

c. Saat proses apa info dapat di update pada database?

d."Apakah proses verifikasi pada Divisi. Manajemen Risiko masuk pada update
database?

. Apa hambatan yang di dapatkan selama prosedur pembayaran dilakukan?

a. Apa hambatan yang didapatkan selama prosedur pembayaran?

b. Apakah load kerja dapat menghambat proses pembayaran?

c. Apakahada banyak kesalahan pada proses update database?

d. Apakah ada pengaruh perjalanan dokumen pembayaran jika terjadi kesalahan
pengetikan pada update database?

Sumber: Data diolah tahun 2023
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© Hak Cipta milik Politeknik Negeri Jakarta
Hak Cipta:

1. Dilarang mengutip sebagian atau seluruh karya tulis ini tanpa mencantumkan dan menyebutkan sumber :
a. Pengutipan hanya untuk kepentingan pendidikan, penelitian , penulisan karya ilmiah, penulisan laporan, penulisan kritik atau tinjauan suatu masalah.

b. Pengutipan tidak merugikan kepentingan yang wajar Politeknik Negeri Jakarta

2. Dilarang mengumumkan dan memperbanyak sebagian atau seluruh karya tulis ini dalam bentuk apapun
tanpa izin Politeknik Negeri Jakarta
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Lampiran 3 Kontrak

© Hak Cipta milik Politeknik Negeri Jakarta
Hak Cipta:

1. Dilarang mengutip sebagian atau seluruh karya tulis ini tanpa mencantumkan dan menyebutkan sumber :
a. Pengutipan hanya untuk kepentingan pendidikan, penelitian, penulisan karya ilmiah, penulisan laporan, penulisan kritik atau tinjauan suatu masalah.

b. Pengutipan tidak merugikan kepentingan yang wajar Politeknik Negeri Jakarta

2. Dilarang mengumumkan dan memperbanyak sebagian atau seluruh karya tulis ini dalam bentuk apapun
tanpa izin Politeknik Negeri Jakarta
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NEGERI
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Lampiran 4 BAST (Berita Acara Serah Terima)

BERITA ACARA SERAH TERIMA BARANG (BASTB)
NOMOR : 070/BASTB/HKTTDM/711.1/X11/2022

Pada hari ini Senin Tanggal Lima Bulan Desember Tahun Dua Ribu Dua Puluh Dua (05/12/2022), Kami yang bertanda
tangan di bawah Ini :

Excecutive Vice President PT. HUTAMA KARYA ( Perseso ) < /
HK Tower JI.MT. Haryono Kav.8, RT.012, RW. 011, Kel. Cipinang Cempedak
Jatinegara, Jakarta Timur, DKI Jakarta, 13340 Untuk selanjutnya disebut PIHAK PERTAMA

Suplier PT. PURI RAKHA SEJAHTERA

Untuk Selanjutnya disebut PIHAK KEDUA
PT. PURI RAKHA SEJAHTERA telah memenuhi kewajiban atas pengiriman bara

ng berupa
Jumlah Harga Jumiah Harga

Nama Barang

Pengaduan Material Pendukung

Jumiah Total Exclude PPN

Kontrak No. Tanggal 01 Nopember 2022
PENGIRIM DAR| PT. PURI RAKHA SEJAHTERA -
PENGIRIM KE Proyek Jalan Tol
/

PEMBAYARAN

ANK A

BAN BN 7

NO. REKENING 2 \

v

AN :_PT. PURIRAKHA SEIAHTERA \&@
Demikian Berita Acara ini dibuat dengan benar untuk dapat dipergunakan sebagaimana mestinya
PIHAK PERTAMA PIHAK KEDUA
PT.HUTAMA KARYA (Persero )

PT. PURLRAKHA SEJAHTERA
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Lampiran 5 Faktur Pajak

Faktur Pajak

Kode dan Nomor Seri Faktur Pajak :

Pengusaha Kena Pajak

Nama : PT PURI RAKHA SEJAHTERA
Alamat
NPWP :

Pembeli Barang Kena Pajak / Penerima Jasa Kena Pajak

Nama : PT. PERUSAHAAN PERSEROAN (PERSERO) PT. HUTAMA KARYA
Alamat : JLLETJEN.M.T.HARYONO KAV Blok 0 No.8 RT:012 RW:011 Kel.CIPINANG CEMPEDAK Kec.JATINEGARA
Kota/Kab.JAKARTA TIMUR DKI JAKARTA 13430

NPWP v
. Harga Jual/Penggantian/Uang
N k /
No. lama Barang Kena Pajak / Jasa Kena Pajak Muka/Termin
1 Berdasarkan 117/ 2
Rp 260.834.000x 1

Harga Jual / Penggantian
Dikurangi Potongan Harga 0,00
Dikurangi Uang Muka 0,00
Dasar Pengenaan Pajak
Total PPN
Total PPnBM (Pajak Penjualan Barang Mewah) 0,00

Sesual dengan ketentuan yang berfaku, Direktorat Jenderal Pajak mengatur bahwa Faktur Pajak ini telah ditandatangani secara elektronik sehingga
tidak diperiukan tanda tanaan basah pada Faktur Pajak ini

KOTA BEKASI, 05 Desember 2022

PEMBERITAHUAN. Faktur Pajak i tmtah diaponan ke Ovestorst
dengen keteruan perahimn parpayakan yang berisky, PERINGATAN: PKP yang manediban Fakiur Pajas yang tdat sasusl
dongan keacsaan yang seberarmya Gen/atay sesurgguhys 13 et (91 U
somun dengan Pasal 14 ayet (4) UU KUP
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Lampiran 6 Kuitansi

(© Hak Cipta milik Politeknik Negeri Jakarta
Hak Cipta:

1. Dilarang mengutip sebagian atau seluruh karya tulis ini tanpa mencantumkan dan menyebutkan sumber :
a. Pengutipan hanya untuk kepentingan pendidikan, penelitian, penulisan karya ilmiah, penulisan laporan, penulisan kritik atau tinjauan suatu masalah.

b. Pengutipan tidak merugikan kepentingan yang wajar Politeknik Negeri Jakarta
2. Dilarang mengumumkan dan memperbanyak sebagian atau seluruh karya tulis ini dalam bentuk apapun
tanpa izin Politeknik Negeri Jakarta
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Lampiran 7 Invoice

(© Hak Cipta milik Politeknik Negeri Jakarta
Hak Cipta:

1. Dilarang mengutip sebagian atau seluruh karya tulis ini tanpa mencantumkan dan menyebutkan sumber :
a. Pengutipan hanya untuk kepentingan pendidikan, penelitian, penulisan karya ilmiah, penulisan laporan, penulisan kritik atau tinjauan suatu masalah.

b. Pengutipan tidak merugikan kepentingan yang wajar Politeknik Negeri Jakarta

2. Dilarang mengumumkan dan memperbanyak sebagian atau seluruh karya tulis ini dalam bentuk apapun
tanpa izin Politeknik Negeri Jakarta

POLITEKNIK
NEGERI
JAKARTA
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Lampiran 8 BAP (Berita Acara Pembayaran)

BERITA ACARA PEMBAYARAN PROGRESS
Nomor: 070/BAP/SPPB.070/HKTTDM/711.1/X11/2022

Pada hari ini, Senin tanggal Lima bulan Desember tahun Dua Ribu Dua Puluh Dua (05 - 12 - 2022), Kami yang bertanda tangan di bawah ini :

Nama

Jabatan

Alamat : HKTower JL. MT. Haryono Kav. 8, RT. 012, RW. 011, Kel. Cipinang Cimpedak
Jatinegara, Jakarta Timur, DK Jakarta, 13340
Untuk selanjutnya disebut PIHAK PERTAMA

Nama

Jabatan

Alamat %
Untuk selanjutnya disebut PIHAK KEDUA

Berdasarkan :
1 Nama Proyek : Proyek Tol

2 Nama Pekerjaan
3 Surat Perintah Kerja
4 Berita Acara Prestasi Pekerjaan

: Pengadaan Materal Pendukung

070/BAPP/SPPB.O70/HKTTDM/711.1/X11/2022, tanggal 05 Desember 2022 S
Maka PIHAK KEDUA berhak atas pembayaran dengan perincian sebagai berikut: -
Perhitungan Pembayaran:

1 Jumiah Pembayaran s/d saat ini

=Rp.
2 Jumiah Pembayaran s/d yang lalu =Rp. .
3 Jumiah Pembayaran BAP saat ini = Rp.
4 Potongan-potongan saat inl:
a. Uang Muka 0,00% =Rp.
b. Retensi 0,00% = Rp.
Jumiah Potongan saat Ini =Rp.

5 Jumiah Pembayaran BAP saat inl (netto)
PPN 11%

6 Potongan-potongan saat ini:
PPh 1,5% = Rp.

Jumiah yang dibayarkan
Terbllang :

7 PIHAK KEDUA sepakat atas jumlah
Bank BNI Rekening Nomor:
NPWP.

tersebut di atas d
PT. PURI RAKHA SEJAHTERA

kepada :

REKAPITULAS! KONTRAK DAN PEMBAYARAN
HARGA BORONGAN

PPN 11% HARGA KONTRAK
(Rp.) (Rp.) (Rp.)

NO. URAIAN

Nilai Kontrak Pekerjaan -~

Nilai Kontrak 01

Jumiah Py

Uang Muka

i

Pembayaran Ke-1 B

Pembayaran Ke-2 |

Pembavyaran Ke-3

Pembayaran Ke4

Pembayaran Ke-S
Pe: s/d saat ini

Retensi {5 % x IV)

2

<

||

] ]
Progress s/d Saat ini | 1P
Sisa Kontrak (I1V) | |

PT. HUTAMA KARYA

Demikian Berita Acara Pembayaran ngan benar untuk dapat di i mesti
PIHA) KHA § PIHAK PERTAMA
ol 3
v
PT. PURI KR SEIAHTERA \ M
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Lampiran 9 Aplikasi Bank

APLIKASI PENERBITAN
E
(AP SKBDN)

Chamber of Commeroce Publication No. 800.

= BNI

Dmm-dam(m)mummmwmnmuswycr-a(ucﬂncuznn'rw.
International

[X]wrevocable Surat Kredit Berdokumen Datam NegerUSKBON yang tunduk pada

Bank No. tanggal

8 Nital Maksimum
9 Tambahan Blaya

10 Direalisasi Pada

11 Pengiriman Sebaglan
12 Pindeh Kapal

13 Pelabuhan Muat

14 Pelabuhan Tujuan

15 Tanggal Penglriman Terakhic
18 Periode Pengiriman Barang
17 Uraian Barang

18 Dokumen yang diminta

[Joran at

Invoice
Daokumen Pengangkutan

[_JDokumen Asuransi

Packing List
Certificate of Origin
Centficato of Inspection
W eight List

02-Mel-2003.
sarana [ LK Jswi ngen kovdrs owrubahen sbb
1 Dherbitkan ke Negara Indonesia
Koresponden Sdr BNI Acc. 684733722
2 Kondis! Khusus : [_]Red Clause [_JRevoiving[__JConfimed [ Transteratie
3 Dibuka Tanggal e o S
4 Tempat & Tanggel Jatuh Tempo  © Jakarta & 180  harl setelah tanggal terbit SKBON
5 Ditorbitkan Kepada Nama, : PT. PURI RAKHA SEJAHTERA y
Alamat "
& Mata Uang & Nii IR vz
Terbilang
)
7 Prosentase Toleransi % Terbidang Prosen

Tidak melebih
Asurans/insurance Bunga/intereset
Buaya Pengangkutan Barang/F reight
BNI
Setiap Bank Elank)

Secora
Deftes et Payment E?mmﬁrt
Dperkenankan Tidak Diperkenankan
Diperkenankan Tidak Diperkenankan
Godang  PT. PURI RAKHA SEJAHTERA

Pembangunan Jalen Tol Tebing Tinggl - Serbelawan (Seksi 3)

: 25 September 2023

- Nama Barang Torlampir
-Jonis Barang  : Terfampir
~MutuBarang  :  Tedempr

Volume Barang Tertampir

Contract/Order No.

OTOISPPAMKTIOMT. X202 o Tanggal 01 November 2022

Untuk Bea CukalPaiak

- Harga Satuan - Harga TotalFOB
- Biaya Tambang Insurance

- No Tarlf POS/HS - HargaC& F

PPn BM %  -Harga CIF
Torif BM % - Tarlf PPh Pasal 22 =
: Sight
Usance 180 days after berkas diterima from
oleh bank penerbit
Sebesar % dar) ik invoice, ditark kepada

Lembar
Lembar
Lembar
Lembar

p
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19 Syarat-syarat tambahan (Additional Condition)
1

Invoice atau Faktur Penjuslan
2 Berita Acara Serah Terima Barang yang ditandatangani oleh kedua beiah pihak
3 Berita Acara (BAP) yang oleh kedua belah pihak
4 Berita Acara (item nomor 2 dan 3) oleh dan oleh Vice PT. Hutama
Karya (Persero) Divisi Sipil Umum atas nama Ir. ARI ASMOKO
§  Nilai Tagihan yang digunakan adalah sesuai BAP, dan nilai BAP diperkenankan berbeda dengan nilal Invoice
6 Tanggal dokumen sebelum Tanggal Terbit SKBDN diperkenankan
7 Semua kecuali tidak Nomor dan Tanggal SKBDN diperkenankan
8  Jika tanggal jatuh tempo pembayaran efektif pada hari uot/umlnnu atau hari libur nasional resmi dari pemerintah,
maka tanggal pembayaran akan efektif pada hari kerja
20 Batas penyerahan dokumen 180 hari setelah tanggal terbit SKBDN
21 Beban biaya konfirmasi Kami Beneficiary
22 Biaya diluar Bank Penerbit Menjadi Beban Kami Beneficiary
23 Negara Asal Barang B
24 Jaminan atas L/C atau SKBDN
[IMarginal Deposit % atas beban rekening nomor
Wajib diisi untuk nasabah yang menggunakan MD 100%
Sumber dana Hasil Usaha Hasil Investasi [JPencairan fasiitas kredit
Hibah Warisan
Lainnya (agar disebutkan )
Fasilitas Kredit % sesuai Perjanjian Kredit No tanggal
Lainnya, berupa .

25 Wajib diisi untuk nasabah yang menggunakan MD 100%
Kesesuaian bisnis
1 Bisnis utama nasabah
2 Underlying transaksi

26 Waijib diisi untuk SKBDN dalam valas

Tingkat komponenbahan datam negeri barang 100%
< 100%
- Barang terkait dengan produksi untuk tujuan ekspor Ya
Tidek

27 Syarat dan Ketentuan Umum Penerbitan UC atau SKBDN
a.  Pemohon wajib membayar nilai wesel atau dokumen yang ditarik oleh penerima dan segala biaya yang timbul termasuk
beban bunga dalam rangka pelaksanaan pembayaran Kkewajiban L/C atau SKBDN yang telah diterbitkan pada saat tagihan
diajukan oleh BANK
b Pemohon membebaskan Bank dan segala tanggung jawab atas kerugian yang timbul karena
s Perubahan kurs vaiuta asing
Barang tidakfterlambat tiba di pelabuhan tujuan.
Barang tidak sesual dengan dokumen baik secara kualitas maupun kuantitas
Barang rusak sebagian/seluruhnya
Dokumen hitang dalam penginman, cacat/ketidak aslian dokumen
Kerugian lain yang timbul karena sebab-sebab yang berada diluer kekuasaan BANK
¢ Pemohon dengan ini memberi kuasa kepada BANK untuk melakukan
. Pengikatan jaminan yang diserahkan oleh pemohon sesuai dengan ketentuan yang beriaku
. Mencairkan jaminan dalam rangka pemenuhan pembayaran kewajiba Pemohon.
. Mendebet rekening Pemohon atas blaya-blaya termasuk beban bunga yang timbul
Kuasa tersebut diatas tidak akan berakhir oleh sebab-sebab yang ditentukan datam Pasal 1813 KUH Perdata
4 Penguasaan jaminan atas penerbitan L/C atau SKBON sebagaimana disebutkan pada butir 24 aplikas) ini berlaku selama
transaks L/C atau SKBON yang diterbitkan belum selesai, termasuk apabila dilakukan perubahan dan hanya akan berakhir
apabila kewajiban pokok. bunga serta biaya-biaya lain yang timbul telah dinyatakan Junas oleh BANK.

PR

Dengan menandatangani Aplikasi Penerbitan Letter of Credit / Surat Kredit Berdokumen Dalam Negeri (PP L/C / SKBDN), maka Pemohon
menyatakan bertanggung jawab terhadap Isi dan setuju dengan Syarat dan Ketentuan Penerbitan L/C atau SKBON serta data yang
tercantum di atas sepenuhnya benar dan menjadi tanggung jawab kami.

egala kerugian dan kewajiban apapun berkenaan dengan adanya ketidaksesuaian antara barang

Kami membebaskan BNI tanpa syarat dari st
kumen yang tercantum di atas.

dengan dokumen dan kebenaran, kesempurnaan serta ketepatan data dan/atau dol

Nama PT. Hutama Karya (Persero)
Waijib ditsi untuk SKBON [Jselaku eksportir [selaku eksportic
dalam mata uang vaias produsen bukan produsen

Alamat J1. Letjen MT.Haryono Kav.8 Cipinang, Cempedak, Jatinegara, Jakarta Timur DKI Jakarta Raya
13340

API (T/S) No

NPWP .

Telephone/Fax No v

Account No
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Tanda tangan & uu)g.. Perusahaan Pemohon

Jakarta,

h

Nas.

am

ik

Terim.

T

Tanda Tangan Petugas

PT. Bank Negara Indonesia (Persero) Tbk.
)

Kantor Cabang

Telah diterima pada tanggal
2 Registrasi penerimaan aplikasi

1

© Hak Cipta milik Politeknik Negeri Jakarta
Hak Cipta:

1. Dilarang mengutip sebagian atau seluruh karya tulis ini tanpa mencantumkan dan menyebutkan sumber :
a. Pengutipan hanya untuk kepentingan pendidikan, penelitian , penulisan karya ilmiah, penulisan laporan, penulisan kritik atau tinjauan suatu masalah.
b. Pengutipan tidak merugikan kepentingan yang wajar Politeknik Negeri Jakarta

2. Dilarang mengumumkan dan memperbanyak sebagian atau seluruh karya tulis ini dalam bentuk apapun
tanpa izin Politeknik Negeri Jakarta

2)

POLITEKNIK
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LAMPIRAN :
KONTRAK NO: v“ Tanggal 01 November 2022

Beneficiary:  PT. PURI RAKHA SEJAHTERA
Nama Proyek :  Pembangunan Jalan Tol

Tujuan Terakhir Pembangunan Jalan Tol

| Dokumen persyaratan pencairan SKBDN
1 Invoice atau Faktur Penjualan

2  Berita Acara Serah Terima Barang yang ditandatangani oleh kedua belah pihak
3 Benita Acara Pembayaran (BAP) yang ditandatangani oleh kedua belah pihak
4

Berita Acara (item nomor 2 dan 3) ditandatangani oleh Beneficiary dan oleh E; xecutive Vice President PT. Hutama Karya
(Persero) Divisi Sipil Umum atas nama Ir ARI ASMOKO ¢

5  Nilai Tagihan yang digunakan adalah sesuai BAP, dan nilai BAP diperk kan berbeda dengan nilai Invoice
6  Tanggal dokumen sebelum Tanggal Terbit SKBDN diperkenankan
7 Semua dokumen kecuali Draft/Wese! tidak mencantumkan Nomor dan Tanggal SKBDN diperkenankan
8  Jika tanggal jatuh fempo pembayaran efektif pada hari sabtu, minggu atau han libur resmi dari intah, maka tanggal
pembayaran akan efektif pada hari kerja /
Il Jenis dan Spesifikasi Barang
No J Nama Barang {I Jumiah Harga (IDR)
1 |PENGADAAN BARANG
Uang Muka 10%
Retensi 5% | =3
Jumiah 1
PPN 11% |
PPh 1.5% ]
T

Nilai SKBDN (Exclude PPN)

Jakarta,

PT. HUTAMA KARYA (Persero)
Direksi,

Olemn Lypy
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© Hak Cipta milik Politeknik Negeri Jakarta
Hak Cipta:

1. Dilarang mengutip sebagian atau seluruh karya tulis ini tanpa mencantumkan dan menyebutkan sumber :
a. Pengutipan hanya untuk kepentingan pendidikan, penelitian , penulisan karya ilmiah, penulisan laporan, penulisan kritik atau tinjauan suatu masalah.
b. Pengutipan tidak merugikan kepentingan yang wajar Politeknik Negeri Jakarta

2. Dilarang mengumumkan dan memperbanyak sebagian atau seluruh karya tulis ini dalam bentuk apapun
tanpa izin Politeknik Negeri Jakarta

POLITEKNIK
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Lampiran 11 Formulir Checklist Verifikasi Tagihan Vendor

Form Checldist Verifikasi Tagihan Vendor

e
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SCF - SKBON
Divisi Akuntansi dan Keuangan
Nama Vendor Puri Rakha Sejahtera, PT
Nominal Tagihan Rp Vv
Proyek / Divisi Tol v DSU 1
| " Kesesualan Data Nomina! Kesesuaian Data Rekening
K F
No elengkapan Dokumen Bukti Fisik + TTD ‘ Togihan J' v
—_— —_— 4 — — _— — e
1 |Kontrak Vendor | v v v j
" [Berita Acara Prestasi Sapes——— = = T 2
|Pekerjaan (Upah/Sub) /
, |Berita Acara Serah Terima .
“ |Barang (Material) / Berita ¥ o
|Acara Pemakaian Alat (Sewa |
JAlat) - - —he
3 |Berita Acara Pembayaran v v v
4 [Faktur Pajak (Khusus PT, CV) - o -
5 |Invoice (Nett) v R v v
6 |Kwitansi (Nett) v - v i v ]
7 |Voucher N -
8 |Saldo Utang v R 3 v [T .
9 |Surat Aplikasi Bank v B == v i v
= Dikembalikan “Diteruskan
Tanggal Paraf Tanggal Paraf
| EAZE
| S 2% i
- (S BN, il
L 1 S 2 I
L Oama | seusi | TidakSesuai | Deviasi | Ketersngan |
Cek Pendapatan = Pendapatan
(Cash In Total + Tagihan Bruto + o
Piutang Termin + Piutang Retensi
Uang Muka)
Catatan Verifikasi
@ oAt (s p/ V58 71770&0-’07 %O\. k7"
P VM ;: . /ﬁ O5v v ¢ e
. « = | Checker Approval _ |




