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PENDAHULUAN

1.1 Latar Belakang

Pada setiap perusahaan baik perusahaan swasta'maupun instansi pemerintah
keberhasilan dari lembaga-tersebut didukung dengan:beberapa faktor yang
diawali dengan perencanaan. Upaya untuk mencapai keberhasilan yang
dilakukan perusahaan yaitu dengan memanfaatkan sumber daya manusia
maupun sumber daya pendukung,seperti sarana dan prasarana kantor. Pekerjaan
dapat.dilakukan secara efektif dan efisien apabila sumber dayaiyang dimiliki
perusahaan berjalan sesuai dengan rencana. Perencanaan yang dilakukan oleh
suatu instansi atau perusahaan harus diperhatikan dengan baik. Jangan sampai
sumber daya yang dimiliki tidak memenuhi sehingga dapat menghambat instansi
atau perusahaan tersebut dalam mencapai keberhasilannya.

Sumber daya manusia adalah hal utama yang harus diperhatikan dalam
perencanaan suatu instansi atau perusahaan dalam.proses untuk menghasilkan
tujuan. Namun, sumber daya manusia ini harus.didukung dengan sarana dan
prasarana yang dimiliki oleh perusahaan-atau instansi. Tanpa adanya sarana dan
prasarana, tujuan dari perencanaan suatu instansi atau perusahaan akan
terhambat dan tidak efektif.«Oleh karena. itu, dalam suatu instansi atau
perusahaan dibutuhkannya sarana dan prasarana kantor yang dapat memfasilitasi
pegawai kantor untuk melaksanakan tugas agar penyelenggaraaan kegiatan baik
kegiatan administrasi maupun operasional dapat berjalan lancar.

Sarana dan ‘prasarana kantor sangat dibutuhkan untuk semua-kegiatan,
sehingga sarana dan prasarana.ini.pun perlu untuk dirawat..Dalamperawatannya
maka diperlukannya perencanaan dan pengadaan sarana dan prasarana baik yang
baru maupun perawatan sarana dan prasana yang lama. Sarana dan prasarana
perlu dirawat untuk memaksimalkan kerja operasional dari barang tersebut.
Pengadaan sarana dan prasarana harus berdasarkan dari perencanaan, kebutuhan,
kegiatan, dan memperoleh barang/jasa. Dengan demikian, pengadaan sarana dan

prasarana perkantoran harus berlandaskan dengan hal-hal tersebut.
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Dinas Pendidikan Provinsi DKI Jakarta adalah instansi yang bertugas untuk
melaksanakan urusan Pendidikan supaya terwujudnya pelayanan yang prima
sehingga menghasilkan tamatan yang berkualitas, bermanfaat, dan bersaing.
Dinas Pendidikan merupakan instansi pemerintah yang berkecimpung di bidang
Pendidikan dan berada di bawah perlindungan pemerintah daerah. Dinas
Pendidikan dipimpin oleh Kepala Dinas, yang memiliki tanggung jawab kepada
Gubernur dengan melalui Sekretaris Daerah Provinsi.

Dinas Pendidikan'Provinsi DKI Jakarta memiliki tugas untuk-memfasilitasi
kegiatan dari pemerintah daerah dalam bidang Pendidikan yang berlandaskan
asas otonemi dan tugas<dalam.membantu tugas lain yang ditetapkan oleh
Gubernur dengan berdasarkan peraturan undang-undang yang berlaku. Dinas
Pendidikan memiliki fungsi dalam menyusun dan merumuskan rencana program
kegiatan, menetapkan kebijakan, merencanakan operasional = program
pendidikan, melaksanakan program kerja, mensosialisasikan dan melaksanakan
standar nasional, dan lainnya. Berdasarkan Peraturan yang dikeluarkan oleh
Gubernur Provinsi Daerah Khusus Ibukota Jakarta dengan Nomor 277 Tahun
2016, untuk melaksanakan fungsi dantugas. pokoknya, Dinas Pendidikan
Provinsi DK Jakarta memiliki delapan bagian bidang; yaitu bidang Sekretariat,
Bidang Pendidikan dan Tenaga Kependidikan, Bidang Perencanadan Anggaran,
Persekolahan memiliki empat bidang di antaranya; Pendidikan Usia Dini,
Sekolah dasar dan Pendidikan khusus, Sekolah Menengah Pertama dan Sekolah
Menengah Atas serta Sekolah Menengah Kejuruan, dan untuk melengkapi
kebutuhan' sarana dan prasarana dalam bidang Pendidikan Dinas, Dinas
Pendidikan memiliki bidang Prasarana dan Sarana Pendidikan.

Dalam melaksanakan fungsi dan tugas pokoknya, Dinas..Pendidikan
Provinsi DKI Jakarta membutuhkan sarana dan prasarana-yang memadai agar
kegiatan administrasi maupun operasionalnya dapat berjalan secara efektif.
Sekretariat memiliki tiga Subbagian, yaitu Subbagian Keuangan, Subbagian
Humas dan Subbagian Umum. Subbagian Umum merupakan kelompok kerja
yang berada dibidang Sekretariat Dinas Pendidikan Provinsi DKI Jakarta untuk
melaksanaan kegiatan tata usaha, perencanaan dan pengadaan rumah tangga,

arsip dan perpustakaan Dinas Pendidikan. Setiap kebutuhan perencanaan dan
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pengadaan maka bagian subbagian umum pada bidang kesekretariatan yang
memfasilitasi perencanaan dan pengadaan sarana dan prasarana kantor Dinas
Pendidikan Provinsi DKI Jakarta.

Dengan banyaknya proses kegiatan perkantoran pada Dinas Pendidikan
Provinsi DKI Jakarta membutuhkan fasilitas sarana dan prasarana. Perencanaan
dan pengadaan sarana prasarana kantor.dimaksudkan ialah perencanaan dan
pengadaan barang dan jasa. Seluruh sarana dan prasarana kantor Dinas
Pendidikan Provinsi.DKIl Jakarta dapat dilakukan perencanaan dan‘pengadaan
yaitu pengadaan barang atau jasa. Sarana dan prasarana kantor yang ada harus
dilakukan perawatan, pemeliharaan, dan pergantian apahila ada yang mengalami
kerusakan maka diperlukannya pengadaan dan perencanaans pada setiap
tahunnya. Pada pengadaan barang dan jasa terdapat prosedur sesuai dengan
aturan yang berlaku dengan tujuan untuk mempermudah staf subbagian umum
dalam membuat perencanaan dan pengadaan barang dan jasa Dinas Pendidikan
Provinsi DKI Jakarta. Pada tahun 2023, subbagian umum melakukan pengadaan
perawatan dan pemeliharaan kendaraan dinas operasional..Pengadaan ini telah
direncanakan sejak tahun 2022. Perawatan.dan pemeliharaan-kendaraan dinas
operasional ini merupakan salah satu kegiatan pengadaan pada subbagian umum
Dinas Pendidikan Provinsi'DKl Jakarta. Berdasarkan Deskripsi tersebut, penulis
berminat untuk melaksanakan suatu penelitian dengan judul Prosedur
Pengadaan Perawatan dan Pemeliharaan-Kendaraan Dinas Operasional Dinas
Pendidikan Provinsi DKI Jakarta.

1.2 Ruang Lingkup

Ruang lingkup'penulisan tugas akhirini, antara lain:

a. Prosedur Administrasi Pengadaan Barang/Jasa (Perawatan dan
pemeliharaan Kendaraan Dinas Operasional) di Kantor Dinas
Pendidikan Provinsi DKI Jakarta

b. Metode pengadaan yang digunakan pada divisi Subbagian Umum
dalam melakukan pengadaan perawatan kendaraan dinas operasional

di kantor Dinas Pendidikan Provinsi DKI Jakarta
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c. Kendala yang terjadi dalam pengadaan barang barang perawatan
kendaraan dinas operasional di kantor Dinas Pendidikan Provinsi DKI

Jakarta

1.3 Tujuan Penelitian

Adapun tujuan yang penulis-harapkan dari penulisan laporan tugas akhir
praktik kerja lapangan.ini.adalah:

a. Mengetahui dan menganalisis. prosedur administrasi ‘pengadaan
perawatan kendaraan.dinas operasional di kantor Dinas Pendidikan
Provinsi DK Jakarta

b. Mengetahui dan" menganalisis metode pengadaan  perawatan
kendaraan dinas operasional yang digunakan pada divisi Subbagian
umum dalam melakukan pengadaan barang di kantor Dinas
Pendidikan Provinsi DKl Jakarta

c. Mengetahui dan menganalisis kendala yang terjadi dalam pengadaan
perawatan kendaraan dinas operasional di-kantor Dinas Pendidikan

Provinsi DKI Jakarta

1.4 Manfaat Penulisan

Dalam pelaksanaan praktik kerja lapangan ini, Penulis mengharapkan agar
hasil penulisan yang dilakukan dapat bermanfaat sebagai berikut:

a. Manfaat Teoritis

Bedasarkan_teoritis hasil penelitian, penulis mengharapkan  dari
penulisan ini~penulis..dapat bermanfaat dengan..penelitian ini ikut
berkontribusi sebagai pengambangan pemahaman ilmu pada bidang ini
dan juga bermanfaat untuk menjadi dasar untuk penelitian lebih lanjut
sehingga mengembangkan ilmu pengetahuan yang lebih maju.
b. Manfaat Praktik

Penulis mengharapkan penelitian ini dapat bermanfaat untuk

kehidupan sehari-sehari yang dapat meningkatkan keterampilan untuk
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penulis, perusahaan, dan masyarakat. Adapun manfaat praktik dapat
dijelaskan sebagai berikut:

1) Bagi Penulis
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Penulisan laporan tugas akhir ini diharapkan dapat memberikan

terkait ilmu yang telah .dipelajari di Program Studi D3
Administrasi Bisnis di-Politeknik Negeri-Jakarta terutama pada
bidang mata_kuliah pengantar ilmu administrasi, untuk bisnis
sehingga penulis dapat mengaplikasikan ilmunya pada«Instansi
Dinas Pendidikan Provisnsi DKI Jakarta dan mengembangkan
wawasan (penulis pada bidang administrasi dan pengadaan

barang/jasa.

2) Bagi Perusahaan/Instansi
Sebagai bahan..evaluasi untuk Subbagian Umum dalam
mengadakan pengadaan  perawatan .« dan . pemeliharaan
kendaraan dinas operasional di Dinas Pendidikan Provinsi DKI
Jakarta.

3) Bagi Masyarakat
Dapat bermanfaat untuk. sebagal ‘ilmu" pengetahuan dalam
pelaksanaan kegiatan pengadaan dan perawatan kendaraan

dinas operasional.

1.5 Metode Pengumpulan Data

Metode ‘yang diperlukan Penulis untuk Menyusun laporan tugas -akhir
sebagai berikut:
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a. Metode Wawancara
Wawancara adalah suatu Teknik pengumpulan data yang dilakukan
dengan bertanya langsung kepada narasumber atau responden dengan
tujuan untuk mendapatkan informasi secara langsung, sudut pandang dari
masing-masing responden. Creswell, (2020:76) menyatakan bahwa
menggunakan metode wawancara dalam pengumpulan data kualitatif

dihubungkan dengan paradigma konstruktivisme ataupun Kritis.
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Kontstuktvisme berikaitan dengan realistas sosial. Metode wawancara
bertujuan untuk memperoleh informasi dari sumber-sumber utama yang
terlibat dalam peristiwa, dengan cara meminta mereka untuk
menceritakan tentang pengalaman, pandangan, dan sikap mereka
terhadap peristiwa tertentu. Penulis melakukan wawancara pada staff
Subbagian Umum di Dinas~Pendidikan.Previnsi DKI Jakarta yang

terlibat dalam prosespengadaan barang dan jasa.

. Metode Dokumentasi

Metode penelitian dokumentasi “adalah metode penelitian “yang
diperlukan untuk mengumpulkan data dari berbagai sumber tertulis atau
dokumen yang berkaitan dengan topik penelitian. Padapenelitian ini
penulis melampirkan Salinan dokumen berupa surat-surat administrasi

yang dibutuhkan dalam penelitian ini.
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BAB V

PENUTUP

5.1. Kesimpulan

Berdasarkan dari latar belakang hingga pembahasan.mengenai prosedur
pengadaan perawatan.dan pemeliharaan kendaraan dinas operasional yang
diterapkan di.Dinas Pendidikan Provinsi DKI Jakarta, penulis menyimpulkan
beberapahal sebagai berikut:

a. Pelaksanaan pengadaan perawatan dan pemeliharaan kendaraan dinas

operasional di Dinas Pendidikan Provinsi DKI Jakarta dimulai dengan
perencanaan yang dilakukan pada satu tahun sebelum pelaksanaan
kegiatan pengadaan tersebut. Prosedur administrasinya yang dibutuhkan
dalam enam tahapan yaitu: tahap perencanaan pengadaan barang/jasa,
tahap persiapan pengadaan barang/jasa, tahap persiapan pemilihan, tahap

proses pemilihan, tahap pelaksanaan kontrak, tahap serah terima barang.

. Metode pengadaan ada dua metode yaitu penunjukan langsung dengan

ATPM melalui Pokja Badan Pelayanan® Pengadaan Barang dan
Jasa (BPPBJ) Provinsi DKI Jakarta bila pelaku usaha tidak ada di e-

purchasing dan pengadaan langsung melalui e-purchasing.

. Kendala yang dialami oleh'Dinas Pendidikan Provinsi DKI Jakarta tidak

adanya kartu kendali dalam pemantauan pemakaian barang tersebut.
Selain belum adanya kartu kendali, belum ada juga SOP yang mengatur
dalam “penggunaan. kendaraan dinas operasional...Dalam  kegiatan
pengadaan kendaraan“-dinas..operasional-«ini=juga kurang adanya
pengendalian dari pihak internal dalam pelaksanaan kegiatan ini.
Beberapa pelaku usaha yang terdaftar di sistem e-purchasing belum

terfilter dengan baik.
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5.2. Saran

Penulis mengemukakan saran terhadap kendala yang dialami sebagai bahan

masukan untuk kelancaran pengadaan perawatan dan pemeliharaan Kendaraan

Dinas di Dinas Pendidikan Provinsi DKI Jakarta sebagai berikut:

a.

Dalam menunjang pemakaian kendaraan dinas operasional, maka
diperlukannya kartu kendali agar dapat memantau. pekerjaan perawatan
pemeliharaan yang-dilakukan sebelumnya yang telah.diperbaiki. Kartu
kendali fungsinya memudahkan untuk mengetahui apabila ada kerusakan
baru pada spare part di kendaraan tersebut dan memudahkan juga untuk
identifikasi kebutuhan pengadaan perawatan dan pemeliharaan kendaraan
dinas operasional ‘Dinas Pendidikan Provinsi DKI Jakarta di tahun

berikutnya.

. Memiliki peraturan pemakaian’ untuk: memelihara kendaraan dinas

operasional sehingga kendaraan tersebut bersih, rapih, dan nyaman
digunakan.

Pengendali internal diharapkan untuk-berkontribusi lebih baik lagi dalam
melaksanakan pengadaan perawatan dan pemeliharaan kendaraan dinas

operasional.

. Setiap kendaraan dinas ‘operasional di tempel label dengan form nama

merek kendaraan atau jenis kendaraan,.nomor polisi kendaraan, tanggal
terakhir perawatan, pergantian sparepart, dan paraf penanggung jawab
kendaraan untuk mengetahui kapan saja kendaraan ini digunakan sehingga

kerusakan atau hal lainnya dapat dikonfirmasi dengan cepat dan tepat.

. Melakukan seleksi dokumen lengkap yang dimiliki pelaku usaha sebelum

melaksanakan pengadaan-langsung melalui metode e=purchasing. Selain
itu juga melakukan peninjauan langsung dan bertemu langsung dengan
pemilik usaha sebelum pelaksanaan kerjasama agar meminimalisirkan

kecurangan dari pelaku usaha.
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LAMPIRAN

Lampiran 1

Daftar Pertanyaan Wawancara
Bagaimana prosedur administrasi-pengadaan-perawatan dan pemeliharaan

kendaraan dinas operasional.Dinas Pendidikan Provinsi.DKI Jakarta
Dokumen apa saja'yang harus dipersiapkan sebelum melakukan.pengadaan?
Metode apayang digunakan pada divisi Subbagian umum dalam melakukan
pengadaan perawatan.danpemeliharaan kendaraan dinas operasional Dinas
Pendidikan Provinsi DKI Jakarta?

Kendala apa saja dalam melaksanakan pengadaan perawatan dan
pemeliharaan kendaraan dinas operasional Dinas Pendidikan Provinsi DKI
Jakarta?

Apakah ada SOP dalam melaksanakan pengadaan  perawatan dan
pemeliharaan kendaraan dinas operasional Dinas Pendidikan Provinsi DKI
Jakarta?

Bagaimana proses serah terima kendaan dinas operasional yang
melaksanakan kegiatan pengadaan perawatan dan pemeliharaan kendaraan

dinas operasional?

54



55

§

© £
£ i iy
g W i m
) 3
X g A.S = W |MM mu
[a) NS z T £ o

S~
'S 05 8% o 3 fs33 2
= ol g ] mmmw
S 2828 5 mw. ]
o Lo 1 .
[a I I T
c 3
2 LLRE N IR
= s | g |
2 2 |s HLE z
o) 2 s G I T T m
S o |4 -
o 3 2 m
a3 & |2 3 NrAE g
£ Ll AL :
&) mm HEEIE
‘B = wm 2
< g 5
L z H m Z 23
: T —
o i i m i
O 1 1 | m«im 3
S
= m ; Bl
g SERREAE
p—
w m 1 1 ]
»n

Lampiran 2

© Hak Cipta milik Politeknik Negeri Jakarta
Hak Cipta:

1. Dilarang mengutip sebagian atau seluruh karya tulis ini tanpa mencantumkan dan menyebutkan sumber :
a. Pengutipan hanya untuk kepentingan pendidikan, penelitian , penulisan karya ilmiah, penulisan laporan, penulisan kritik atau tinjauan suatu masalah.

b. Pengutipan tidak merugikan kepentingan yang wajar Politeknik Negeri Jakarta

2. Dilarang mengumumkan dan memperbanyak sebagian atau seluruh karya tulis ini dalam bentuk apapun
tanpa izin Politeknik Negeri Jakarta

)

POLITEKNIK
NEGERI
JAKARTA
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Lampiran 3

Hak Cipta:

p ;,0\ \. 1.Dilarang mengutip sebagian atau seluruh karya tulis ini tanpa mencantumkan dan menyebutkan sumber :
/ \\.%\ /‘ a. Pengutipan hanya untuk kepentingan pendidikan, penelitian, penulisan karya ilmiah, penulisan laporan, penulisan kritik atau tinjauan suatu masalah.
c\ b. Pengutipan tidak merugikan kepentingan yang wajar Politeknik Negeri Jakarta

\ D / 2 Dilarang mengumumkan dan memperbanyak sebagian atau seluruh karya tulis ini dalam bentuk apapun
tanpa izin Politeknik Negeri Jakarta
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Lampiran 4

Dokumen Pelaksanaan Anggaran (DPA)

PeRAW ATA I

DOKUMEN PELAKSANAAN ANGGARAN
SATUAN KERJA PERANGKAT DAERAH LAMPIRAN DPA -

DETAIL RINCIAN

Pemerinteh Provinsi Daerah Khusus Ibukola Jakaria BELANJA SKPD

Tahun Anggaran 2023

Rincian Anggaran Belanja Menurut Program dan Kegiatan

Nomor DPA + 001/DPAI2023

Urusan : 1 URUSAN RINTAHAN WAJIE YANG BERKAITAN DENGAN PELAYANAN DASAR
Bidang Urusan : 101 URUSAN PEMERINTAHAN BIDANG PENDIDIKAN

Program ¢ 1.01.01 PROGRAM PENUNJANG URUSAN PEMERINTAHAN DAERAH PROVINS!
Kegistan : 1.01.01.1.09 Pemeliharaan Barang Milik Daerah Penunjang Urusan Pemerintahan Daerah
Organisas| : 1.01.0.00,0.00.01.0000 DINAS PENDIDIKAN

Alokasi Tahun T-1

: Rp 11.315.507.487

( Sebelas Milyar Tiga Ratus Lima Belas Juta Lima Ratus Tujuh Ribu Empat Retus Delepan Puluh Tujuh Rupiah )

Alokas| Tahun T : Rp2.353.920.745

( Dua Milyar Tiga Ratus Lima Puluh Tiga Juta Sembilan Ralus Dua Puluh Ribu Tujuh Ratus Empat Puluh Lima Rupiah }
Alokasi Tahun T+1 : Rp743.060.078

( Tujuh Ratus Empat Puluh Tige Juta Lima Puluh Ribu Tujuh Puluh Delepan Rupiah )

Indlkator dan Tolok Ukur Kinerja Keglatan
Indikator Tolok Ukur Kinerja Target Kinerja

Masukan Dana yang dibutuhkan 2,353,920.745 Ruplzh
Keluaren Indeks Kepuasan Pemeliheracn Barng Milk Doerah Penunjeng Urussn Pemerintahen Desrah |4 Indeks
Hasit
Kelompok Sasaran Kegiatan : Mosyacakat DK Jukarts

Rinclan Anggaran Bolanjo Keglatan Satuan Kerja Perangkat Daorah

Sub Kegiatan : 1.0101.1.09.02 iaan Jasa Blays Pajak dan Pesizinan Kendaraan Dinas Operasional atau Lapangan
Sumber Pendanacn  : Pendapatan Asll Daerah (PAD)
Lokasi : Provinsi DKI Jakarta
Keluersn Sub Kegiatan : Jurniah Kendarsan Dinas Operasional alaus Lapengan yang Dipelibara dan Dibayarkan Pajak dan Pesizinannya: 14 Unit
Wakly Peloksonaan  © Mulal Januarl Sampai Desember
Rinclan Perhltungan
Kode Uraian Jumlah
Rokaning iroriy ! | sotuan Harga PPN (Rp)
Si1]02 Belanja Barang dan Jasa 144,783,697
5{1]02}02 Belanje Jasa 13.842.700
s5|{1{0z2[02]01 Bolanja Jasa Kanlor 13.842.700
5|1 02 (02| 01] oosr [BelriaPembayaran Pajek. Bes, can 13.842.700
[#) Penyndiaan jasa perizinan
KDOMKDO khusus 13,842.700
[) Penyediaan Jasa Perizinan 13.842.700
Perpanjangan Stnk Apv Ged 15V Dix 2 lunit
2008 1 Tohen 536.800 0 1.073.600
Spesifikast: Suzuki
Perpanjangan STNK KIJANG KFGO 1 | unit
ST0 2003 419.700 0 419700
Sposificast: TOYOTA PICK UP A [
Biaya Perpanjang 1 Tahun STNK
Mobil Toyola Kijang KF80 Long
Tahun 2003 1 | Unit
Spesificasi: STNK Mobil Toyota x1 | Tahun 582.000 ° 583,000
Kijang KF80 Long Tahun 2003,
Bensin
Perpanjangan Sink Kijang K80 Std 1 |uait
2000 %10 Tomn 299.000 0 2.990.000
Spasifikas!: Toyota
Parpanjangan Stnk Corolla Altis 1.8 1 lunme
M1 2013 B il 1.320.000 0 1.320.000
Spesifikasi: Toyota
Perpanjangan Sink Tbr S4F Turbo Lm 1 e
2007,.,.., x1|Tahun 808.800 0 609.800
Spe! sl: Isuzu e
Perpanjangan Sink Terios F700Rg Ts 1 luet
2008 %1 1 Tahon 465.000 (] 465.000
Spesifikasl: Daihatsy
1010 13:42
LT R Halswan 22/ 123
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Rincian Anggaran Belanja Kegiatan Satuan Kerja Parangkat Daerah

=

Sub Kegiatan
Sumber Pendanaan
Lokasi

Waktu Pelaksanaan

1 1.01.01.1.09.02
: Pendapatan Asli Daerah (PAD)
< Provinsi DKI Jakarta

Keluaran Sub Kegiatan :

Jasa

Biaya F

Pajak dan Perizinan Kendaraan Dinas Operasional atau Lapangan

Jumlah Kendaraan Dinas Operasional atau Lapangan yang Dipelihara dan Dibayarkan Pajak dan Perizinannya: 14 Unit

: Mulai Januari Sampai Desember

Rincian Perhitungan
Kode Uraian Jumlah
Rekening Koefisien / (Rp)
iy Satuan Harga PPN
Biaya Perpanjang 1 Tahun STNK
Mitsubishi
XPANDER1SLSPORTK4X2A Tahun 2 |unit
2019 1 | Tabuo 1.156.300 0 2.312.600
Spesifikasi: STNK Mitsubishi
XPANDER15LSPORTK4X2A Tahun
2019, bensin
Biaya Perpanjangan Pajak Kendaraan
Barmolor COROLA ALTIS 1.8V AT 2 [unit
tahun 2016 x 1| Tahun 1.919.000 0 3.838.000
Spesifikasi: TOYOTA SEDAN
Biaya Pajak Kendaraan Bermotor 2 | Unit
Spesifikast: Yamaha Lexi 125 x 1| Tahun 138800 9 231000
51|02 03 Belanja Pemeliharaan 130,941,197
sl1lo2]0sl o2 ahnja Pemeliharaan Peralatan dan 190.841.107
Sin
Belanja Pemeliharaan Alat Angkutan-
5|1|02 03| 02| 0036 |AlatAngkutan Darat Bermotor- 130.941.197
Kendaraan Bermotor Penumpang
[#) Penyediaan jasa pemeliharaan
KDO/KDO Khusus WOPTIN
[-) Perawatan Kendaraan Dinas
Onarasional 130.941.197
1 Unit/Tahun Pemeliharaan &
Perbaikan Kendaraan Ex. Avanza Unit Per v
Dual VVTI 1,3 Mobiltas Rendah (incl | - 4| Tahun 9,528,676 424817 43.639.321
Spocring & Balancing)
1 Uni/Tahun Pemeliharaan & Lol
Parbalkan Kendaraan Ex. Avanza Unit Per
Dual VVT 1.5 Mobiltas Tingg (incl. | et 12.135.431 1.334.897 13.470.328 j;
Spooring & Balancing)
1 UnivTahun Pemeliharaan Unit Per
Kendaraan Ex. Avanza Dual WTi 1,5 | 2lrhun 4.896.633 1.077.699 10.874.965(
Mobilitas Tinggi
1 UnitTahun Pemeliharaan Unit Per
Kendaraan Ex. Pickup Panther B B Tahi 10.989.800 1.208.889 12.198.789 | W'
Mobilitas Tinggl e
Ban Mobil
Spesifikasi: Uk, 215/ 70 R16 16| Buah 1.337.000 2.353.120 23745120\
Service Kendaraan Roda dua N 2 ;’:,‘::‘ o 1.555.350 3421477 3.452.877(
1 Unit'Tahun Pemeliharaan p
Kendaraan Ex. Corolla New Altis Vi ) @ ?": Per 7.075.014 2334755 23560797 23.559.926
Mobilitas Tinggi / e
Jumlah Anggaran Sub Kegiatan 144,783 807

Rincian Anggaran Belanja Kegiatan Satuan Kerja Perangkat Daerah

I

Sub Keglalan ¢ 1.01.01.1.09.06 Pemeliharaan Peralalan dan Mesin Lainnya
Sumber Pendanaan : Pendapatan Asli Daerah (PAD)
Lokasi : Provinsi DKI Jakarta
Keluaran Sub Kegialan : Jumlah Peralatan dan Mesin Lainnya yang Dipelihara: 32 Unit
Wakiu Pelaksanaan  : Mulal Januar Sampal Desember
Rincian Perhitungan
Rokani i Koefision / b =i
okening oefisien (Rp)
Volume Satuan Harga PPN
5(1]02 Belanja Barang dan Jasa 114.820.509
1(02]| 03 Belanja Pemeliharaan 114.820.509
501]02f03|02 :dapja Pemeliharaan Peralatan dan 114.820.509
lesin
Belanja Pemeliharaan Alat Kantor dan
5|1({02| 03|02 01177 |Rumah Tangga-Alat Kantor-Alat 114.820.509
Kantor Lainnya
[#) Penyediaan Jasa Pemeliharaan
Prasarana Kantor 114.820.509
(] Penyediaan Jasa Pemeliharaan
Prasarana Kanlor 114.820.509

130172023 | 13:42

2 s

Halaman 23 / 123



RH3IOIN
HINMILNOd

VLYWIYE

I
)
=
2]
T
-+
o

=5
)
x
a)
©
-+
o
3
*.
)
S
=.
(1))
Fy
=
~
2
D
Q
(1)
=5
e
S
Q
q
-+
o

eyieyer Labap yiuya3ijod wizi eduey

N
O
53
DS
Q
-
T
5 9
Q =5
c =
Q.
38
3%‘
c
Q.
o 8
=5
2:
i
T T
e 3
T o
o
3 @
< 9
9 5
=
e
o 9
o 3
o Q
Q =
9 o
S o
o =
g3
c 9
w -
g2
S 2
s =
*.Z
)
9 g
s 2
~
€ 9
= o
o
-
-
o

5
o
]
-
[
c
=
T
o
=
=
o
2
S
£
E
-
=
=
z
T
o
3
e
5
Q@
o
E
3
o
=
=
o
3
o
o
>
D
=
)
3
o
o
3
=
w
o
E]
5
<
S
3
)
=
o
®
3
=
n
o
S
&
T
o
o
3
T
o
3
e
n
o
E]
=
-
=
=
o
v
=
o
=
)
c
o
=
w
<
S
-
<
3
o
w
o
)
>

s

—
S
s
o
=
Q
3
(]
=
Q
(]
[~
)
w
m
o
o
Q
Q9
-
Q
~,
o
=
w
o
=
-
=
= )5
3
S
')
nd
£
=
5
-,
Q9
-
el
Q
3
m
=
N
o
-
-,
=
3
~
Q9
=
o
i)
=
3
(]
= )
<
m
o
[
=
(')
=
wn
=
3
o
m
-

undede )njuaq wejep

Lampiran 5

Estimasi Harga Perawatan Pemeliharaan Kendaraan Dinas Operasional

536 PT TUNAS RIDEAN Tbk

Automotive

ESTIMAS| SEMENTARA SERVIS ATAU PERBAIKAN

Nopol : B1005PQB
Nomor Rangka : ALTIS

No. JASA

SERVIS BERKALA 150.000 KM

1200000

SPOORING

230000

400000

1
2
3|SUPER LIGHT AC
4

IG. COIL 100000
STEERING RACK ASSY 850000}
6|YOKE STEERING 350000
BUSHING STABILIZER 300000
8|FLUSHING MATIC 350000|
No. SPARE PART HARGA/PCS PCS HARGA
1 |OLI MESIN 5W-30 170.000 5 850.000
2 [SARINGAN OLI 250.000 1 250.000
3 |GASKET 12.000 1 12.000
4 |BALANCE 25.000 4 100.000
5 |PEMBERSIH REM 90.000 1 90.000
6 |GREASE 90.000 1 90.000
7 |OIL CLEANER 90.000 1 90.000
8 |OIL OPTIMIZER 150.000 1 150.000
9 |CABIN CLEANER 150.000 1 150.000
400.000 1 400.000
100.000 4 400.000
2.000.000 2 | 4000000
7.500.000 1 7.500.000
5.000.000 1 5.000.000
350.000 1 350.000
Pejabat Pembuat Komitiien  Pefabat Pelaksana teknis Kegiatan TOTAL 23.212.000
Sekretariat Dinas Pendldikan Sekretariat Dinas Perlidikan
DKI Jakarta Provi

ga
NIP. 197012122000121001

’

Rusmiati $yici Prihatin
NIP. 197214041995032007
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Lampiran 6

Kuitansi

@LNES TOYOTA P Kepala Dinas Pendidikan (] oo e

Kcdapa 10120
1elp. 071-7944788 Fax.

eydid yeH

.o IKNIAMVANK:
I e KUITANS!
101D, 0271~ /4R /4HD Fay, Sygefulof Hidayat
NIP. 19¥612 1998111001 R i

Telah terima dari i DINAS PCNDIDIKAN PROVIMSE DICLIAIGARTA (CST 000149900}
L JEND, GATOT SUBROTO KAV, «0~11 RT,008 RW.003 KUNINGAN TIMUR, SETIABUDE JARARTA
SELATAN - DKl JARARTA

eiedjer LaBAN YiwiaMod izl eduey

1jn3 e£1e) ynanas neje ueibeqss yefueqiadwsw uep ueywnwnbusw buele|iq 'z
ejieyer 1abBap yiuwya3ijod sefem buek uebunuaday) ueyibnisw yepn uedianbuad °q

*yejesew njens uenefun neje }i1y] uesijnuad ‘uesode] uesijnuad ‘Yejw) eA1ey uesjinuad ‘ uenijauad ‘ueyipipuad uebunuaday] ynjun eAuey uedipnbuad ‘e

Uang scjumiph Rupiah 3| Dua puluh dua juts dua ratus tujuh pului tujub ribu fima ratus tujub rupiah ]
b L yRp 22.277.507 T Bendahara Pengeluaran Pémbantu
Sekretariat Dinas Pendrlkan
Untuk pembayaran 5 DKI
Nu  Order o invuice Nu Reierangan -
1 104PKB2303-0350 104ARI2304-0535 NO POLB100SPQE Dwi rina
“ Materal NiP. 1mz1muodoon
Pembuat Komitmen y
globat Pembuat Komitien  pejabiat Pelalisina toflgglogiatan  FOTAAKARTA SELATAN,

;11042022

K Jakarta Sukmmrlat Dinas Hcikan

1In3 eA1e)] ynunjas neje ueibeqas diynbusw buelejiq ‘L

.

NIP. 197o1z1zzooo1z1uo1 o
PTTun-s Ridean ::kmdalul Reksartuandm b oo 593 7770

PERHAIIAN ! . dengan Transfer/BG/Cek dianggap sah jika cair dan afektif di Rekening
PT.Tunas Ridean Thk

C

KEPALA ADMIN! RASI

POLITEKNIK

Jaquins uexingakuaw uep ueywnjuesuaw edue} |u

§ NEGERI
JAKARTA
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Dokumentasi Penulis Bersama Pegawai Subbagian Umum
Dinas Pendidikan Provinsi DKI Jakarta

Lampiran 7

© Hak Cipta milik Politeknik Negeri Jakarta
Hak Cipta:

1. Dilarang mengutip sebagian atau seluruh karya tulis ini tanpa mencantumkan dan menyebutkan sumber :
a. Pengutipan hanya untuk kepentingan pendidikan, penelitian , penulisan karya ilmiah, penulisan laporan, penulisan kritik atau tinjauan suatu masalah.

b. Pengutipan tidak merugikan kepentingan yang wajar Politeknik Negeri Jakarta

2. Dilarang mengumumkan dan memperbanyak sebagian atau seluruh karya tulis ini dalam bentuk apapun
tanpa izin Politeknik Negeri Jakarta

2)

POLITEKNIK




