
 

 

 

LAPORAN TUGAS AKHIR 

 

 

 
 

 

 

PENYAJIAN DATA PROFIL ANAK ASUH YAYASAN AL KAHFI 

KOTA CIREBON MENGGUNAKAN MICROSOFT EXCEL 
 

 

 

 

 

 

 

Disusun oleh: 

MUHAMMAD IKHSAN 

2008311025 

 

 

 

 

 

 

 

 

PROGRAM STUDI D-3 MANAJEMEN PEMASARAN 

UNTUK WARGA NEGARA BERKEBUTUHAN KHUSUS 

JURUSAN AKUNTANSI 

POLITEKNIK NEGERI JAKARTA 
AGUSTUS 2023 



 
 

i 
 

 

LAPORAN TUGAS AKHIR 

 

 
 

 

 

 

 

PENYAJIAN DATA PROFIL ANAK ASUH YAYASAN AL KAHFI 

KOTA CIREBON MENGGUNAKAN MICROSOFT EXCEL 

 

Diajukan sebagai salah satu syarat untuk memperoleh gelar Ahli Madya 

 

 

 

 

 

Disusun oleh: 

MUHAMMAD IKHSAN 

2008311025 

 

 

 

 

 

 

PROGRAM STUDI D-3 MANAJEMEN PEMASARAN 

UNTUK WARGA NEGARA BERKEBUTUHAN KHUSUS 

JURUSAN AKUNTANSI 

POLITEKNIK NEGERI JAKARTA 
AGUSTUS 2023 

 



 

ii 
 

 

LEMBAR PERNYATAAN ORISINALITAS 

 

Saya menyatakan bahwa yang tertulis di dalam Laporan Tugas Akhir ini adalah 

hasil karya saya sendiri bukan jiplakan karya orang lain baik sebagian atau 

seluruhnya. Pendapat, gagasan, atau temuan orang lain yang terdapat di dalam 

Laporan Tugas akhir ini telah saya kutip dan saya rujuk sesuai dengan etika ilmiah. 

 

 

Nama : Muhammad Ikhsan 

NIM : 2008311025 

Tanda tangan : 

 

 

 

 

Tanggal : 18 Agustus 2023  



 

iii 
 

 

LEMBAR PENGESAHAN 

 

Laporan Tugas Akhir ini diajukan oleh : 

 

Nama : Muhammad Ikhsan 

NIM : 2008311025 

Program Studi : Manajemen Pemasaran untuk Warga Negara Berkebutuhan 

Khusus 
Judul Laporan TA : Penyajian Data Profil Anak Asuh Yayasan Al Kahfi Kota 

Cirebon    Menggunakan Microsoft Excel 

 

Telah berhasil dipertahankan di hadapan Dewan Penguji dan diterima sebagai bagian 

persyaratan yang diperlukan untuk memperoleh gelar Ahli Madya pada Program Studi 

D-3 Manajemen Pemasaran untuk WNBK, Jurusan Akuntansi Politeknik Negeri 

Jakarta 
 

 

DEWAN PENGUJI 

 

Ketua Penguji       :  Anita Rahmawati, S.Kom., M.M.  (            ) 

                 

Anggota Penguji I  :  Resty Emillya, S.Psi.                                 (                                  ) 

 

Anggota Penguji II :  Sri Isti Untari, S.E., M.Si.                          (                                  ) 

 

 

DISAHKAN OLEH KETUA JURUSAN AKUNTANSI 

 

Ditetapkan di: Depok 

Tanggal: 18 Agustus 2023 

 

 



 

iv 
 

 

LEMBAR PERSETUJUAN 

 

 

Nama Penyusun : Muhammad Ikhsan 

Nomor Induk Mahasiswa : 2008311025 

Jurusan/Program Studi : Akuntansi / D-3 Manajemen Pemasaran Warga 

Negara Berkebutuhan Khusus 

Judul Laporan TA : Penyajian Data Profil Anak Asuh Yayasan Al Kahfi 

Kota  Cirebon    Menggunakan Microsoft Excel 

 

 

 

Disetujui oleh: 

 

Pembimbing 1 

 
 

(Sri Isti Untari, S.E., M.Si.) 

NIP: 196112201989032001 

Pembimbing 2 

 

 

 

 

 

 

(Kristin Lukitaningrum, S.Pd., M.M.) 

NIP: 5262022030719770605 

 

 
 
 
 
 
 

Kepala Program Studi 
 
 
 
 

 
 

(Innas Rovino Katuruni, S.Hut., M.M.) 

NIP: 198811142019121000 

 

  

 



 

v 
 

 

KATA PENGANTAR 

 

Dengan memanjatkan puji dan syukur kepada Tuhan Yang Maha Esa atas 

rahmat dan karunia-Nya, tugas akhir dengan judul “Penyajian Data Profil Anak 

Asuh Yayasan Al Kahfi Kota Cirebon Menggunakan Microsoft Excel” dapat 

terselesaikan dengan baik sebagai pemenuhan syarat kelulusan di Program  Studi 

D-3 Manajemen Pemasaran Jurusan Akuntansi Politeknik Negeri Jakarta. 

Penyelesaian tugas akhir ini berhasil karena bantuan dan kerjasama dari berbagai 

pihak. Penulis menyampaikan terima kasih atas dukungan dan arahan yang telah 

diberikan sehingga tugas akhir dapat terlaksana dengan baik, terutama kepada 

dosen pembimbing Tugas Akhir Ibu Sri Isti Untari, S.E., M.Si. dan Ibu Kristin 

Lukitaningrum, S.Pd., M.M. Terima kasih juga penulis ucapkan kepada: 

1. Ibu Dr. Sabar Warsini, S.E., M.M., selaku Ketua Jurusan Akuntansi Politeknik    

Negeri Jakarta 

2. Bapak Innas Rovino Katuruni, S.Hut., M.M.   selaku Kepala Program  Studi 

D-3 Manajemen Pemasaran, Jurusan Akuntansi Politeknik Negeri Jakarta. 

3. Seluruh dosen, staf, beserta tenaga kependidikan Program Studi  D-3 

Manajemen Pemasaran, Jurusan Akuntansi Politeknik Negeri Jakarta yang 

telah memberikan ilmu dan pelajaran yang bermanfaat. 

4. Yayasan Al-Kahfi Kota Cirebon yang telah memberikan izin dan dukungan 

data untuk menunjang pelaksanaan tugas akhir. 

5. Orang tua dan keluarga besar penulis yang memberikan bimbingan dan 

dukungan selama pelaksanaan tugas akhir. 

6. Teman-teman seangkatan di konsentrasi komputer yang selalu saling 

mendukung pengerjaan tugas akhir ini. 

Demikian, semoga tugas akhir ini dapat memberikan manfaat untuk setiap 

pembacanya.               

Cirebon, 18 Agustus 2023 

 

Muhammad Ikhsan 



 

vi 
 

 

HALAMAN PERNYATAAN PERSETUJUAN PUBLIKASI 

KARYA ILMIAH UNTUK KEPENTINGAN AKADEMIS 

 

 
Sebagai sivitas akademis Politeknik Negeri Jakarta, saya yang bertanda tangan 

dibawah ini: 

Nama : Muhammad Ikhsan 

NIM : 2008311025 

Program Studi : D-3 Manajemen Pemasaran Warga Negara Berkebutuhan 

Khusus  

Jurusan : Akuntansi 

Tugas Akhir : Penyajian Data Anak Asuh Yayasan Al Kahfi Kota Cirebon     

Menggunakan Microsoft Excel 

Demi pengembangan ilmu pengetahuan, menyetujui untuk memberikan kepada 

Politeknik Negeri Jakarta Hak Bebas Royalti Noneksklusif (Non-exclusive 

Royalty- Free Right) atas karya ilmiah saya yang berjudul: 

Penyajian Data Profil Anak Asuh Yayasan Al Kahfi Kota Cirebon    Menggunakan 

Microsoft Excel 

 

 

 

 

 

 

Yang menyatakan 

 

 

 

 

 

(Muhammad Ikhsan) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

vii 
 

 

ABSTRAK  

 
 

Muhammad Ikhsan 

 

Manajemen Pemasaran Warga Negara Berkebutuhan Khusus 

 

Penyajian Data Profil Anak Asuh Yayasan Al Kahfi Kota Cirebon Menggunakan 

Microsoft Excel 

 

Yayasan Al Kahfi adalah yayasan yang berfokus pada kesejahteraan anak 

yatim piatu di Kota Cirebon. Yayasan memerlukan penyajian data sebagai bagian 

dari proposal untuk mendapatkan dukungan finansial sehingga dapat menjalankan 

program-programnya.Tujuan dari tugas akhir ini adalah membuat data profil anak 

asuh untuk kebutuhan penggalangan dana di Yayasan Yatim Piatu Al Kahfi Kota 

Cirebon dengan menggunakan tabel Microsoft Excel dan menyajikan data profil 

anak asuh dan kebutuhan dana tahunannya ke dalam bentuk grafik dan diagram agar 

dapat dimanfaatkan sebagai acuan bahan promosi serta acuan pembuatan proposal 

pengajuan dana bagi para donatur dan sponsor.  

Pendekatan dalam penulisan bersifat deskriptif kuantitatif, yang melibatkan 

pengumpulan data sekunder dan studi literatur.  Melalui tugas akhir ini, dapat 

disimpulkan bahwa penyajian data profil anak asuh dan kebutuhan dana tahunan di 

Yayasan Al Kahfi Kota Cirebon (ke dalam bentuk tabel, grafik dan diagram) 

memberikan hasil yang detail, jelas, akurat dan menarik. Penyajian data profil anak 

asuh dan kebutuhan dana tahunan di Yayasan Al Kahfi menggunakan Microsoft 

Excel akan sangat membantu yayasan dalam membuat proposal penggalangan dana 

yang dapat dimanfaatkan sebagai acuan bahan promosi serta acuan pembuatan 

proposal pengajuan dana yang baik, jelas, akurat, menarik dan informatif bagi para 

donatur dan sponsor. 

 

Kata Kunci: Data, Profil Anak Asuh Yayasan Al Kahfi, Microsoft Excel. 
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ABSTRACT 

 

Muhammad Ikhsan 

 

Marketing Management for Citizens With Special Needs 

 

Presentation of Profile Data for Foster Children at The Al Kahfi Foundation, 

Cirebon City Using Microsoft Excel 

 

The Al Kahfi Foundation is a foundation that focuses on the welfare of 

orphans in the city of Cirebon. The foundation requires the presentation of data as 

part of a proposal to obtain financial support so that it can carry out its programs. 

The purpose of this final project is to create profile data for foster children for 

fundraising needs at the Al Kahfi Orphanage Foundation, Cirebon City using 

Microsoft Excel tables and presenting the data profiles of foster children and their 

annual funding needs in the form of graphs and diagrams so that they can be used 

as references for promotional materials as well as a reference for making proposals 

for funding submissions for donors and sponsors. 

The approach to writing is quantitative descriptive in nature, involving 

secondary data collection and literature study. Through this final project, it can be 

concluded that the presentation of fostered children's profile data and annual 

funding needs at the Al Kahfi Foundation in Cirebon City (in the form of tables, 

graphs and diagrams) gives clear, accurate, detailed and interesting results. 

Presentation of profile data of foster children and annual funding needs at the Al 

Kahfi Foundation using Microsoft Excel will greatly assist the foundation in making 

fundraising proposals that can be used as a reference for promotional materials as 

well as a reference for making good, clear, accurate, attractive, and informative 

fundraising proposals for the participants. donors and sponsors. 

 

Keyword: Data, Profile of Foster Children at The Al Kahfi Foundation, Microsoft  

Excel 
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BAB I  

PENDAHULUAN 

 

1.1 Latar Belakang Penulisan 

Yayasan Yatim Piatu Al Kahfi adalah sebuah yayasan yang berfokus pada 

kesejahteraan anak yatim piatu di Kota Cirebon. Yayasan ini bertujuan untuk 

memberikan pendidikan moral, pembekalan kreativitas serta pemenuhan kebutuhan 

dasar bagi anak yatim piatu, sehingga mereka dapat tumbuh dan berkembang 

dengan baik dan menjadi insan yang berilmu, kreatif dan berakhlak mulia. 

Pelayanan anak asuh yatim piatu yang berkualitas dapat memberikan pengaruh 

positif terhadap terhadap perkembangan anak asuh, meningkatkan keterampilan 

dan pengetahuan mereka, serta membantu mereka dalam mencapai masa depan 

yang lebih baik (Aripin dan Yulia, 2017). Dalam mencapai tujuannya, yayasan 

memerlukan dukungan finansial dari donatur dan sponsor untuk dapat menjalankan 

program-programnya. Gambaran program dan data yang akurat, dengan tampilan 

data yang dibuat jelas, lengkap, menarik dan mudah untuk dibaca tentang 

kebutuhan dana tahunan anak asuh dan kegiatan pendukung lainnya sangat 

dibutuhkan sebagai bahan pembuatan proposal dan promosi untuk penggalangan 

dana dari donatur dan sponsor.  

Penyajian data adalah proses menampilkan informasi yang terkandung dalam 

data yang banyak dan rumit dalam bentuk yang lebih mudah dipahami melalui 

tabel, grafik maupun diagram. Penyajian data dilakukan untuk memudahkan 

pengguna memahami informasi yang terkandung dalam data sehingga dapat 

membantu pengguna dalam mengambil keputusan dan melakukan analisis lebih 

lanjut. Penyajian data dalam bentuk visual  berupa tabel, grafik maupun diagram 

bertujuan untuk memudahkan pengguna menemukan informasi yang penting dan 

dapat bermanfaat sebagai dasar untuk mengambil keputusan dan mencari solusi dari 

suatu masalah. Sehingga dengan kata lain, penyajian data adalah proses 

menampilkan data yang banyak, rumit dan kompleks menjadi informasi yang 

singkat, padat, dan jelas dan tampilan yang menarik. 

 



2 
 

 
Politeknik Negeri Jakarta 

 
 

Microsoft Excel merupakan aplikasi olah data yang dikembangkan oleh 

perusahaan software raksasa Microsoft. Selain untuk mengolah data, terdapat 

fungsi lain yang disediakan oleh Excel salah satunya ialah membuat visualisasi 

(penyajian) data dengan grafik dan tabel. Penyajian data menggunakan grafik dan 

tabel diperlukan agar data kita mudah dibaca, dimengerti dan dipahami oleh 

pengguna. Grafik merupakan alat untuk menampilkan informasi agar terlihat 

menarik, informatif dan dinamis. Sedangkan tabel merupakan penyajian data yang 

disesuaikan atas tujuan dan kebutuhan data yang dimiliki (Salsabila Miftah, 2021). 

 Penyajian data profil anak asuh yayasan yatim piatu Al kahfi menggunakan 

Microsoft Excel dapat dijadikan bahan yayasan dalam pembuatan proposal dan 

mengembangkan promosi yayasan kepada donatur yang lebih terarah, sehingga 

meningkatkan dukungan donatur dan masyarakat untuk kegiatan yayasan. Oleh 

karena itu, tugas akhir ini diharapkan mampu memberikan visualisasi data terkait 

kondisi Yayasan Yatim Piatu Al Kahfi Kota Cirebon secara deskriptif kuantitatif, 

sehingga dapat meningkatkan penggalangan dana dari donatur dan masyarakat. 

1.2 Tujuan Penulisan 

Tujuan tugas akhir ini adalah sebagai berikut. 

1. Membuat data profil anak asuh  untuk kebutuhan penggalangan dana di 

Yayasan Yatim Piatu Al Kahfi Kota Cirebon dengan menggunakan tabel 

Microsoft Excel.  

2. Menyajikan  data profil anak asuh dan kebutuhan dana tahunan di Yayasan 

Yatim Piatu Al Kahfi Kota Cirebon ke dalam bentuk grafik dan diagram 

agar dapat dimanfaatkan sebagai acuan bahan promosi serta acuan 

pembuatan proposal pengajuan dana bagi para donatur dan sponsor. 

1.3 Manfaat Penulisan 

Manfaat dari penulisan Tugas Akhir:  

1. Secara Pemasaran dan Konsentrasi 

 Secara Pemasaran adalah: 

Penyajian data dalam bentuk tabel, grafik dan diagram, profil anak 

asuh yayasan Al Kahfi Kota Cirebon dapat dijadikan sebagai bahan 

dalam pembuatan proposal pengajuan dana dan promosi kegiatan-
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kegiatan Yayasan Al Kahfi kepada donatur, sponsor dan masyarakat 

umum 

 Secara Konsentrasi adalah: 

Proses  pembelajaran di Program Studi Manajemen Pemasaran untuk  

Warga Negara Berkebutuhan Khusus bisa diterapkan dan 

dipraktekkan oleh mahasiswa melalui Tugas Akhir, sesuai dengan 

minat dan bakatnya 

2. Bagi penulis 

 Sebagai sarana bagi penulis untuk mempraktikkan ilmu, pengetahuan, 

dan keterampilan yang diperoleh selama kuliah.  

 Sebagai salah satu syarat kelulusan pada Program Studi Diploma 3 

Manajemen Pemasaran untuk Warga Negara Berkebutuhan Khusus 

Jurusan Akuntansi Politeknik Negeri Jakarta 

3. Bagi semua pihak yang terlibat 

 Bagi yayasan Al Kahfi Kota Cirebon, dapat dijadikan acuan untuk 

bahan promosi dan permohonan dana kepada donatur dan sponsor.  

 Bagi masyarakat, dapat dijadikan bahan pertimbangan untuk menjadi 

donatur dan sponsor.  

 Bagi Politeknik Negeri Jakarta, dapat dijadikan sebagai acuan bagi 

mahasiswa yang ingin membuat tugas akhir dan sebagai arsip di 

perpustakaan Politeknik Negeri Jakarta 

1.4 Metode Penulisan 

Metode Penulisan tugas akhir ini adalah merupakan metode penelitian 

deskriptif kuantitatif. Metodologi yang digunakan adalah studi kasus dengan 

terlebih dahulu melakukan observasi dan mengumpulkan data sekunder dari 

pihak yayasan Al Kahfi. Selanjutnya membuat gambaran kondisi yayasan Al 

Kahfi Kota Cirebon berdasarkan hasil pengolahan data yang dilakukan dengan 

menggunakan perangkat lunak Microsoft Excel. 

Data yang digunakan meliputi profil anak asuh dari tiap jenjang pendidikan, 

dana santunan bulanan anak asuh dari tiap jenjang pendidikan, kegiatan bulanan 
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yang rutin berupa program tambahan untuk pembinaan moral dan kreativitas 

serta estimasi biaya yang dibutuhkan.  

Tahapan yang dilakukan dalam pengerjaan tugas akhir ini Metode adalah 

sebagai berikut. 

1. Studi Literatur : Melakukan pencarian literatur terkait  pentingnya penyajian  

data dalam pembuatan suatu laporan dengan penggunaan perangkat lunak 

Microsoft Excel dalam proses penyajian data, mulai dari proses penginputan 

data dalam bentuk tabel, pengolahan data dan penyajian data dalam bentuk 

grafik dan diagram.  

2. Pengumpulan data sekunder dari Yayasan Yatim Piatu Al Kahfi Kota 

Cirebon tentang profil anak asuh dari tiap jenjang pendidikan, dana 

santunan bulanan anak asuh dari tiap jenjang pendidikan, kegiatan bulanan 

yang rutin berupa program tambahan untuk pembinaan moral dan 

kreativitas serta estimasi biaya yang dibutuhkan. 

3. Penyajian data : Menyajikan data yang telah dikumpulkan dengan 

menggunakan Microsoft Excel untuk ditampilkan berupa tabel dan grafik 

dan diagram data profil anak asuh dan kebutuhan dana tahunan anak asuh 

Yayasan Yatim Piatu Al Kahfi Kota Cirebon. 

1.5 Sistematika Penulisan 

Sistematika Penulisan tugas akhir ini terdiri dari : 

 BAB 1: PENDAHULUAN  

Bab ini berisi tentang Latar Belakang Penulisan, Tujuan Penulisan, Manfaat 

Penulisan, Metode Penulisan, dan Sistematika Penulisan. 

 BAB 2: TINJAUAN PUSTAKA  

Bab ini berisi studi literatur tentang Yayasan Yatim Piatu yang meliputi 

pengertian Yayasan Yatim Piatu, Tujuan dan Fungsi Yayasan Yatim Piatu, 

penggalangan dana dan promosi Yayasan Yatim Piatu kemudian studi 

literatur tentang penyajian data yang meliputi pengertian penyajian data, 

metode yang digunakan dalam penyajian data serta penggunaan aplikasi 

Microsoft Excel dalam pengolahan dan penyajian data. 
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 BAB 3: GAMBARAN UMUM   

Bab ini berisi tentang Profil Yayasan Yatim Piatu Al Kahfi Kota Cirebon 

yang meliputi sejarah berdirinya yayasan, visi dan misi yayasan, susunan 

pengurus yayasan dan kegiatan yang dijalankan oleh yayasan. 

 BAB 4: PEMBAHASAN  

Bab ini membahas tentang pembuatan dan penyajian data profil anak asuh 

Yayasan Yatim Piatu Al Kahfi Kota Cirebon dengan menggunakan 

Microsoft Excel.  

 BAB 5: PENUTUP  

Bab ini berisi tentang kesimpulan dan saran mengenai pembuatan dan 

penyajian data profil anak asuh Yayasan Yatim Piatu Al Kahfi Kota Cirebon 

menggunakan Microsoft Excel. 
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BAB V  

PENUTUP 

 

5.1. Simpulan 

1. Membuat data profil anak asuh yang menggambarkan Nama Anak Asuh, 

Jenjang Pendidikan, Jenis Kelamin dan Santunan Siswa dengan detail, 

jelas, akurat dan menarik dengan menggunakan Microsoft Excel akan 

sangat membantu yayasan dalam membuat proposal penggalangan dana 

yang detail dari donatur maupun sponsor  

2. Penyajian  data profil anak asuh dan kebutuhan dana tahunan di Yayasan 

Yatim Piatu Al Kahfi Kota Cirebon ke dalam bentuk tabel, grafik dan 

diagram dengan menggunakan aplikasi Microsoft Excel dapat 

dimanfaatkan sebagai acuan bahan promosi serta acuan pembuatan 

proposal pengajuan dana yang baik, jelas, akurat , menarik dan informatif 

bagi para donatur dan sponsor  

 

5.2. Saran 

Yayasan Al Kahfi Kota Cirebon sebaiknya memiliki pagu/anggaran 

keseluruhan untuk pendanaan seluruh kegiatan yayasan baik jangka panjang 

maupun jangka pendek, sehingga penggalangan dana yang dilakukan lebih 

terencana dengan baik. 
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