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BAB I 

PENDAHULUAN 

1.1 Latar Belakang 

Pesatnya kemajuan teknologi mendorong masyarakat untuk mengakses 

media online dengan mudah melalui layar smartphone atau gadget. Sehingga 

eksistensi media cetak atau percetakan terancam. Walau begitu, percetakan 

masih tetap bertahan dalam memproduksi berbagai media cetak, sekalipun 

media cetak tersebut sudah bergerak dalam media digital atau online. Salah satu 

media cetak tersebut adalah buku fisik yang sudah mulai bergerak secara online 

dengan hadirnya buku elektronik atau biasa disebut e-book. Dengan adanya e-

book yang berbentuk digital akan lebih praktis karena bisa disimpan di 

smartphone, tidak mudah rusak, dan bisa dibaca di mana saja.  

Meskipun begitu, berdasarkan survei yang dilakukan Kementerian 

Komunikasi dan Informasi (Kominfo) di media sosial Twitter, menunjukkan 

bahwa buku fisik ternyata lebih diminati ketimbang e-book. Dengan hasil 

sebanyak 77,2% masyarakat lebih memilih buku fisik, sedangkan 22,8% 

masyarakat memilih e-book. E-book belum cukup menjangkau masyarakat luas, 

karena ketidaknyamanan menatap layar smartphone atau tablet dalam jangka 

waktu yang lama. Selain itu, buku fisik memiliki nilai estetika tersendiri dan 

bahan cetakannya pun beragam. Seperti buku dengan soft cover, hard cover, 

dan lain sebagainya. Sehingga survei tersebut menunjukkan bahwa pesatnya 

kemajuan teknologi tidak menghentikan produksi pada produk cetak. 

Dalam memproduksi produk cetak, perlu adanya persiapan sebelum 

melakukan proses pencetakan. Salah satunya adalah persiapan bahan baku 

produksi. Terdapat banyak bahan baku untuk media cetak yang disesuaikan 

dengan jenis produk yang akan dihasilkan, seperti kertas untuk memproduksi 

buku, stiker, dan juga kemasan. Kertas yang digunakan untuk media cetak harus 

disesuaikan dengan standar ukuran pada mesin cetak. Sedangkan dalam 
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beberapa kasus, kertas untuk media cetak berukuran lebih besar dibanding 

standar ukuran kertas pada mesin cetak sehingga kertas harus dipotong terlebih 

dahulu. Selain itu, hasil produk setelah cetak juga memerlukan finishing dengan 

pemotongan. 

Oleh karena itu, memerlukan teknologi yang dapat membantu 

mempermudah dan mempercepat pemotongan kertas. Salah satu teknologi yang 

dapat digunakan untuk memotong kertas yaitu Mesin Potong Kertas Seri K-

115CH. Mesin potong ini digunakan untuk memotong material kertas dan board 

paper dalam jumlah banyak, serta untuk keperluan pemotongan yang lebih 

umum, dengan tipe pemotongan lurus. 

Mesin potong kertas pada industri percetakan masih menggunakan 

konvensional, yaitu dalam pengoperasian mesin tersebut masih ada bantuan 

tangan manusia. Untuk pengoperasian alat yang memiliki resiko kecelakaan 

tinggi seperti mesin potong kertas, maka dibutuhkan petunjuk teknis yang biasa 

disebut dengan Standar Operasional Prosedur (SOP) penggunaan yang aman. 

Standar Operasional Prosedur (SOP) yang dibutuhkan merupakan 

serangkaian instruksi kegiatan yang dilakukan oleh seseorang untuk 

melaksanakan pekerjaan dengan aman, tanpa dampak merugikan bagi 

lingkungan, dan untuk memenuhi kebutuhan operasional dan produksi. Dengan 

adanya Standar Operasional Prosedur (SOP) untuk pengoperasian mesin potong 

kertas, dapat meminimalisir kecelakaan kerja dan kerusakan pada mesin. 

Untuk mendapatkan Standar Operasional Prosedur (SOP) penggunaan 

mesin potong kertas seri K-115CH, dilakukan pengambilan data terkait alur 

pengoperasian mesin potong kertas dengan metode wawancara, observasi, dan 

literatur. Dari ketiga metode tersebut, dilakukan analisis perbandingan alur 

pengoperasian mesin potong kertas. Hingga hasil analisis perbandingan tersebut 

didapatkan Standar Operasional Prosedur (SOP) penggunaan mesin potong 

kertas seri K-115CH. 
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Berdasarkan uraian tersebut, maka laporan tugas akhir ini dibuat dengan 

judul ‘ANALISA STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP) 

PENGOPERASIAN MESIN POTONG KERTAS SERI K-115CH DI 

POLITEKNIK NEGERI JAKARTA’. 

1.2 Rumusan Masalah 

Rumusan masalah pada penelitian ini adalah bagaimana Standar 

Operasional Prosedur (SOP) dalam pengoperasian mesin potong kertas seri K-

115CH. 

1.3 Tujuan  

1. Memperoleh Standar Operasional Prosedur (SOP) pengoperasian mesin 

potong kertas seri K-115CH. 

2. Mengidentifikasi hal yang perlu diperhatikan dalam pengoperasian mesin 

potong kertas seri K-115CH. 

3. Menganalisa Standar Operasional Prosedur (SOP) pada mesin potong kertas 

seri K-115CH dengan paduan metode wawancara, observasi, dan studi 

literatur. 

1.4 Pembatasan Masalah 

Adapun batasan pada penelitian ini adalah : 

1. Proses pengoperasian mesin potong kertas seri K-115CH. 

2. Proses pengoperasian mesin yang di analisa adalah pengoperasian dengan 

manual mode. 

3. Mesin yang digunakan untuk penelitian adalah mesin potong kertas seri K-

115CH yang berada di Politeknik Negeri Jakarta. 

4. Metode yang dilakukan untuk pengambilan data adalah metode wawancara, 

observasi, dan studi literatur. 

1.5 Sistematika Penyusunan 
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Sistematika penulisan dalam penelitian ini meliputi uraian sebagai 

berikut: 

BAB I PENDAHULUAN 

Pada bab ini mencakup penjelasan mengenai Latar Belakang, Rumusan 

Masalah, Tujuan, Pembatasan Masalah, dan Sistematika Penyusunan mengenai 

penelitian tugas akhir ini yang berjudul ‘Analisa Standar Operasional Prosedur 

(SOP) Pengoperasian Mesin Potong Kertas Seri K-115CH di Politeknik Negeri 

Jakarta’ 

BAB II LANDASAN TEORI 

Pada bab ini mencakup penjelasan mengenai teori-teori yang 

mendukung penelitian ini. Diantaranya mengenai Standar Operasional Prosedur 

(SOP), Persiapan dan Finishing, Mesin Pemotong Kertas Seri K-115CH, dan 

Produk yang Dihasilkan. 

BAB III METODOLOGI PENELITIAN 

Pada bab ini terdapat profil dari Politeknik Negeri Jakarta. Serta 

mencakup penjelasan mengenai metode dalam penelitian. Diantaranya yaitu 

jenis penelitian, fokus penelitian, tempat dan waktu penelitian, jenis dan sumber 

data yang diperoleh untuk penelitian, instrument penelitian dan metode analisis 

data. Hasil data penelitian disajikan dalam bentuk tabel. 

BAB IV PEMBAHASAN 

Pada bab ini berisi analisa dan pembahasan dari penelitian Standar 

Operasional Prosedur (SOP) Pengoperasian Mesin Potong Kertas Seri K-

115CH. Hasil analisa disajikan dalam bentuk grafik, dan dibuat SOP 

berdasarkan hasil analisis. 

BAB V PENUTUP 

Pada bab ini berisi simpulan mengenai tujuan penelitian dan saran yang 

berhubungan dengan penelitian yang dapat bermanfaat untuk semua pihak.  
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BAB V 

PENUTUP 

5.1 Simpulan 

Berdasarkan penjelasan mengenai Standar Operasional Prosedur (SOP) 

dalam pengoperasian mesin potong kertas seri K-115CH, didapatkan simpulan 

sebagai berikut : 

1. Standar Operasional Prosedur (SOP) dalam pengoperasian mesin potong 

kertas seri K-115CH terdapat penjelasan instruksi kerja mengenai aktivitas 

pengoperasian mesin potong kertas seri K-115CH, yaitu instruksi 

pemotongan kertas, mendapat jadwal, mendapat izin persiapan, perhitungan 

layout kertas, menyalakan mesin, uji coba potong, potong massal, 

mematikan mesin, penyortiran hasil potong, penyelesaian hasil potong, 

pembersihan area kerja mesin, dan melaporkan hasil pemotongan. 

2. Hal yang perlu diperhatikan dalam mengoperasikan mesin potong kertas 

seri K-115CH yaitu pastikan mesin dalam keadaan bersih dan berfungsi 

dengan baik, ketahui perhitungan layout kertas, pastikan sensor berfungsi 

dengan baik,  perhatikan posisi dan ketajaman pisau potong, pastikan 

anggota tubuh tidak ada di area pemotongan saat menurunkan pisau 

penahan, dan pastikan pembuangan sampah dikelompokan sesuai jenis 

sampah. 

3. Dari hasil pengamatan, analisa perbandingan pengoperasian mesin potong 

kertas seri K-115CH yaitu pada metode wawancara dijelaskan secara 

singkat dan jelas, pada metode observasi lebih lengkap dan lebih mudah 

dipahami, sedangkan pada metode studi literatur kurang lengkap. 

Berdasarkan perbandingan tersebut, peneliti memperoleh SOP yang 

disarankan untuk pengoperasian mesin potong kertas seri K-115CH. SOP 
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ini berisi instruksi dari setiap aktivitas pengoperasian mesin potong kertas 

seri K-115CH. 

5.2 Saran 

Berdasarkan hasil penelitian SOP pengoperasian mesin potong kertas 

seri K-115CH yang peneliti lakukan di Politeknik Negeri Jakarta, peneliti 

mendapatkan banyak pengetahuan baru terkait pengoperasian mesin potong 

kertas, dan kegunaannya dalam bidang grafika. Akan tetapi, terdapat saran dari 

peneliti untuk operator ataupun mahasiswa yang menggunakan mesin potong 

kertas seri K-115CH ini, yaitu selalu memperhatikan keselamatan kerja, dan 

mengikuti setiap aturan dan instruksi yang diberikan. Dan untuk kedepannya, 

peneliti harap Politeknik Negeri Jakarta, khususnya jurusan Teknik Grafika dan 

Penerbitan, dapat menambahkan lebih banyak bahan literatur terkait mesin-

mesin grafika.



 

86 
 

DAFTAR PUSTAKA 

Abdussamad, Z. (2021). Metode Penelitian Kualitatif. Makassar: Syakir Media 

Press. 

Alifarhansyah, D. (2022). ANALISA STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR 

MESIN CETAK OFFSET CV. GEMA INSANI PRESS. Depok: Politeknik 

Negeri Jakarta. 

Habibi, E. K. (2019). Majamecha. ANALISA PENINGKATAN KAPASITAS 

PRODUKSI KERTAS PADA PERCETAKAN DENGAN MENGGUNAKAN 

MESIN POTONG SEMI OTOMATIS, 11-23. 

Hartatik, I. P. (2014). Buku Pintar Membuat SOP (Standard Operating 

Procedure). Yogyakarta: FlashBooks. 

Kusrini, & Koniyo, A. (2007). Tuntunan Praktis Membangun Sistem Informasi 

Akuntansi dengan Visual Basic dan Microsoft SQL Server. Yogyakarta: 

Penerbit ANDI. 

Putra, I. M. (2020). Panduan mudah menyusun SOP : langkah utama 

menciptakan pengendalian mutu yang baik. Yogyakarta: Quadrant. 

Rusmawan, U. (2019). Teknik Penulisan Tugas Akhir dan Skripsi Pemrograman. 

Jakarta: Elex Media Komputindo. 

 

 

  



 

 
 

LAMPIRAN 

1) Bukti wawancara dan observasi penelitian 

 
Foto bersama Pak Yudhi 

 
Area Mesin Potong Kertas K-115CH 

 
Nomor seri mesin. 



 

 
 

 
Formulir izin penggunaan lab dan bengkel 



 

 
 

 
Form bukti wawancara narasumber 1 



 

 
 

 

Form bukti wawancara narasumber 2 



 

 
 

 
Form bukti observasi 

  



 

 
 

2) Bukti studi literatur penelitian 

 
Manual book mesin potong kertas seri K-CH 

  



 

 
 

3) Lembar bimbingan materi dan teknis 

 



 

 
 

 

  



 

 
 

4) Curriculum Vitae 

 

 

  



 

 
 

5) Hasil cek plagiasi



 

 
 



 

 
 

 


