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BAB I 
KONSEPTUALISASI PEMBELAJARAN 

JARAK JAUH 
 

 

1.1. Pembelajaran Jarak Jauh 

Pembelajaran Jarak Jauh (PJJ) adalah pembelajaran yang 

diselenggarakan tidak melalui tatap muka langsung. Proses 

pembelajaran berlangsung dengan bantuan media internet yang 

dikenal dengan istilah online learning. Dalam Bahasa Indonesia, 

istilah online learning menjadi pembelajaran daring (dalam 

jaringan). Sedangkan pembelajaran dengan tatap muka (offline) 

dikenal dengan istilah pembelajaran luring. Secara prinsip, 

perbedaan pembelajaran daring dan pembelajaran luring ada pada 

aktivitas tatap muka yang dilakukan secara langsung. Pembelajaran 

luring adalah pembelajaran klasik dengan kegiatan tatap muka 

secara langsung antara pengajar dan pelajar di suatu ruangan 

terjadwal. Pembelajaran daring adalah pembelajaran secara online 

dengan bantuan sarana berbasis internet, seperti perangkat lunak 

video conference maupun Learning Managemen System (LMS). 

Pada era Teknologi Informasi (TI), dukungan infrastruktur TI sangat 

penting dalam terlaksananya pembelajaran daring. Infrastruktur TI 

berupa perangkat keras, perangkat lunak, dan jaringan komputer 

yang mendukung kegiatan belajar online. Segala aktivitas online, 

tidak terbatas pada kegiatan Pendidikan juga telah dilaksanakan 

dengan bantuan TI. Oleh karena itu disini TI berperan sebagai 

enabler yang memungkinkan terlaksananya semua aktivitas online. 

Siswa sebagai komponen utama dalam pembelajaran daring di masa 

ini juga memegang peranan penting, disamping pengajar maupun 

materi atau bahan ajar. Siswa harus mampu dan terampil 

menggunakan sarana dan infrastruktur belajar daring. Untungnya 
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para siswa di masa kini adalah generasi Z. Generasi Z merupakan 

istilah untuk menyebut para pelajar yang lahir di era milenial, atau 

tahun 2000 ke atas. Karakteristik siswa yang masuk dalam kategori 

generasi Z yaitu adaptasi yang cepat pada penggunaan aplikasi TI. 

Beberapa karakteristik siswa generasi Z menurut 

www.generationz.com.au yaitu: 

1. Visual 

2. Try & see 

3. Fasilitator 

4. Menitikberatkan pada proses 

5. Learner centric (berpusat pada pembelajar) 

6. Open book world (referensi terbuka luas) 

 

1.2. Pembelajaran Online di Masa Pandemi COVID-19 

Datangnya pandemi COVID-19 mengakibatkan semua kegiatan 

beralih ke aktivitas online, demikian juga halnya dengan 

pembelajaran. Pandemi telah menyebabkan kekacauan edukasi 

(disruptive in education). Akibatnya, banyak sekolah dan perguruan 

tinggi melaksanakan pembelajaran jarak jauh (PJJ) melalui jaringan 

internet (sekolah online). 

Komponen dari proses belajar online melibatkan tiga unsur yaitu 

pembelajar, pengajar, dan materi ajar. Ketiga komponen tersebut 

terlibat dalam interaksi untuk mencapai pengalaman belajar seperti 

digambarkan pada gambar berikut. 



3 

 

Gambar 1. Komponen dari Proses Belajar 

 

1.3. Prinsip Dasar Pembelajaran Online 

Terdapat 6 prinsip dasar yang perlu diperhatikan dalam 

melaksanakan pembelajaran online, yaitu: 

1. Kontak pembelajar dan pengajar 

2. Kolaborasi pembelajar dengan pembelajar 

3. Terciptanya suasana belajar aktif 

4. Umpan balik pembelajaran yang cepat 

5. Tujuan pembelajaran dapat tercapai 

6. Penghargaan atas perbedaan 

Keenam prinsip tersebut perlu ditekankan agar dapat terkelola dalam 

setiap aktivitas pembelajaran online agar tercapainya tujuan belajar 

seperti layaknya pembelajaran offline. Gambar berikut 

mendeskripsikan prinsip dasar belajar online. 
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Gambar 2. Prinsip Dasar Belajar Online 

 

1.4. Jenis Pembelajaran Online 

Menurut Chaeruman (2019) terdapat empat jenis pembelajaran 

online yang terletak dalam empat kuadran belajar. Keempat jenis 

pembelajaran online tersebut dapat diaplikasikan dalam proses 

belajar mengajar sesuai dengan kebutuhan dan kondisi yang 

dihadapi. Kuadran belajar online digambarkan sebagai berikut: 
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Gambar 3. Kuadran Belajar Online 

 

Penjelasan kuadran belajar adalah: 

1. Sinkron langsung: belajar secara langsung antara pembelajar 

dan pengajar di tempat dan waktu yang sama. 

2. Sinkron maya: belajar dilakukan oleh pengajar dan 

pembelajar pada waktu yang sama di tempat/lokasi yang 

berbeda (dengan bantuan teknologi informasi, seperti video 

conference dan learning management system). 

3. Asinkron mandiri: Belajar dilakukan oleh pembelajar kapan 

saja, di mana saja, tentang topik apa saja, tanpa bantuan 

orang lain (biasanya berupa online course) 

4. Asinkron kolaboratif: Belajar dapat dilakukan kapan saja, di 

mana saja, tentang apa saja, dan dengan siapa saja (ada 

pengajar) 
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1.5. Solusi Kelas Terbalik  

Kelas terbalik (flipped classroom) dapat dijadikan solusi bagi 

pelaksanaan belajar online. Konsep kelas terbalik adalah membalik 

proses belajar tradisional, dimana siswa merupakan subyek utama 

yang melaksanakan kegiatan belajar. Flipped classroom sangat tepat 

diterapkan pada pembelajaran online karena focus utama 

pembelajaran bergeser dari guru (teacher centered) ke murid (student 

centered). Selain itu kemajuan Teknologi Informasi juga mendukung 

pelaksanaan flipped classroom ini. Flipped classroom digambarkan 

sebagai berikut. 

 

Gambar 4. Flipped Classroom 

Dalam konsep flipped classroom, siswa melakukan studi mandiri 

terlebih dulu sebelum sesi diskusi dan ceramah dilakukan bersama 

pengajar. Hal ini dapat dilakukan dengan bantuan Learning 

Management System (LMS).  

Langkah-langkah untuk melakukan Flipped Classroom adalah: 

1. Tentukan LMS yang akan digunakan 

2. Pengajar adaptif terhadap teknologi untuk mengisi konten 

LMS 

3. Pengajar memilih sumber ajar dari berbagai sumber 
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4. Pengajar memberikan penugasan kepada siswa 

5. Pengajar memfasilitasi Higher Order Thinking Skills 

(HOTS) yaitu kemampuan siswa untuk implementasi, 

analisis, evaluasi, kreasi sesuai topik dan capaian 

pembelajaran. 

6. Siswa melakukan belajar mandiri di luar kelas. 
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BAB II 
PENGERTIAN LMS ATAU LEARNING 

MANAGEMENT SYSTEM 
 

 

LMS adalah kependekan dari Learning Management System (Sistem 

Manajemen Pembelajaran) yang merupakan istilah umum untuk 

sistem aplikasi perangkat lunak computer untuk mengelola 

perkuliahan online, mendistribusikan materi perkuliahan dan 

memungkinkan kolaborasi antara mahasiswa dan dosen. Dosen 

dimungkinkan untuk mengelola setiap aspek mata kuliah, mulai dari 

pendaftaran mahasiswa hingga penyimpanan hasil quiz, UTS (Ujian 

Tengah Semester) dan UAS (Ujian Akhir Semester). LMS 

memungkinkan dosen untuk dapat menerima hasil tugas dari 

mahasiswa secara digital dan tetap berhubungan komunikasi dua 

arah dengan mahasiswa. Inti dari pengertian LMS merupakan tulang 

punggung sebagian besar aktivitas pembelajaran jarak jauh. LMS 

yang baik memiliki sistem pelaporan sehingga dosen dapat 

mengakses informasi yang sulit dikumpulkan sendiri 

LMS dibangun di berbagai platform, umumnya PHP, .Net atau Java 

dan sistem tersebut terhubung dengan database seperti PostgreSQL, 

MySQL atau SQL Server. Terdapat beberapa LMS yang dapat 

digunakan, baik komersial maupun open source. Saat ini PNJ 

menggunakan LMS yang berupa aplikasi e-learning 

(https://elearning.pnj.ac.id/ ) dari Moodle dan Google Classroom 

(https://classroom.google.com/ ). 

  

2.1.Fitur dan Fungsi LMS 

LMS satu dengan yang lain mungkin saja berbeda dalam fitur yang 

mereka tawarkan, namun sebagian besar cenderung memiliki 

beberapa atau semua fitur dan fungsinya berikut ini: 

https://elearning.pnj.ac.id/
https://classroom.google.com/


10 

1. Easy GUI 

GUI singkatan dari Graphical User Interface. Sebagian besar LMS 

menawarkan opsi penyesuaian untuk interface (antarmuka)agar 

pengguna dapat memberi rasa unik ke platform pembelajarannya. 

Meskipun GUI ada untuk membuat lingkungan lebih estetis, GUI 

juga dimaksudkan untuk fungsional. 

2. Kustomisasi (Customization) 

Selain GUI, LMS menawarkan beberapa opsi kustomisasi yang 

berbeda untuk menyesuaikan sistem dengan kebutuhan dari sistem 

pembelajaran. Pilihan bahasa, pengaturan notifikasi dan fitur penting 

lainnya dapat diubah agar sesuai dengan kebutuhan dosen dalam 

melakukan pembelajaran jarak jauh. Hal ini sangat baik sehingga 

LMS dapat digunakan oleh berbagai jenis pengguna, dengan 

preferensi unik masing-masing. 

3. Pendaftaran (Enrollment) 

Sistem ini memungkinkan mahasiswa untuk mendaftar secara online 

dan melacak rincian untuk login, kemajuan perkuliahan dan hasil 

Quiz, UTS maupun UAS untuk mahasiswa dan dosen sebagai 

pemantau. Aplikasi LMS memungkinkan mahasiswa untuk 

membayar biaya perkuliahan mereka secara online melalui kartu 

kredit, kartu debit atau PayPal. 

4. Kelas virtual (Virtual Classroom) atau Kelas Online 

Dengan memanfaatkan LMS, dosen dapat berintegrasi dengan 

sistem papan tulis untuk sesi kelas virtual dan juga membantu dosen 

untuk menjadwalkan sesi. Hal ini memungkinkan dosen dapat 

memberikan kemampuan untuk mengirim undangan atau pengingat 

untuk sesi kelas dan berintegrasi dengan sistem kalender online atau 

berkirim email. 

 

https://www.studilmu.com/blogs/details/apa-itu-kursus-online-atau-belajar-online
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5. Jaringan sosial (Social Networking) 

LMS memungkinkan untuk terintegrasi dengan media sosial 

sehingga pengguna dapat membagikan konten atau item berita 

melalui Twitter atau Facebook dll dengan klik satu tombol. 

6. Komunikasi (Communication) 

Sistem LMS memiliki fungsi built in untuk berkomunikasi antara 

dosen dan mahasiswa atau antar mahasiswa. Fungsi LMS seperti 

mengirimkan email massal kepada semua mahasiswa di perkuliahan 

tertentu dan dapat menjadwalkan email otomatis yang berguna untuk 

memberi tahu mahasiswa tentang hasil Quiz atau hasil ujian atau sesi 

kelas virtual yang akan datang. LMS memungkinkan untuk 

tersedianya ruang obrolan atau forum yang dapat dimanfaatkan oleh 

dosen dan mahasiswa.  

7. Jalur Pembelajaran (Course pathways) 

Penggunaan LMS memungkinkan Dosen untuk dapat menentukan 

rincian perkuliahan dengan alur kerja yang fleksibel dan dapat 

mengatur mahasiswa dengan alur tsb.  

8. Laporan (Reports) 

Setiap LMS yang baik memiliki sistem pelaporan yang dapat 

digunakan dan menghasilkan laporan untuk dapat diimport dalam 

file pengolah angka (Microsoft Excel). Hasil berikutnya adalah 

dalam bentuk representasi grafis sehingga memudahkan dalam 

pemahaman dan Analisa data hasil pembelajaran.  

9. Membantu pembuatan konten (Help with content creation) 

Menjadi user-friendly adalah lebih dari sekadar frase. Pada saat 

menggunakan LMS, ada baiknya kita dapat mengunggah sampel 

perkuliahan sehingga proses perkuliahan dapat berjalan dengan baik.  

Contoh cara mengunggah, mengelola, dan mendistribusikan konten 
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dalam sistem bisa terus digunakan bagi pengguna baru. Template 

juga bagus untuk membuat pengguna baru meneruskan perkuliahan. 

10. Test Online dan Sertifikat Online 

Test online atau ujian online adalah bagian penting dari banyak 

kuliah online, studi online, pembelajaran online dan kebanyakan 

LMS akan memiliki banyak fungsi yang terkait hal ini. Dosen dapat  

melakukan ujian online dengan berbagai jenis tes tersedia.  Dosen 

juga dapat mempunyai pilihan untuk melakukan pengacakan 

pertanyaan ujian dan menetapkan batas waktu untuk ujian. Kita 

dapat mengandalkan keamanan sistem dari LMS yang digunakan. 

Hasil ujian akan disimpan dan tersedia dalam area pelaporan LMS. 

LMS memungkinkan Dosen untuk dapat membuat tes pilihan ganda 

dan mahasiswa dapat langsung mengetahui hasil ujian dari soal 

pilihan ganda tersebut. Apabila mahasiswa sudah lulus ujian online, 

maka dapat menerima sertifikat online sebagai bentuk pengakuan 

atas pengetahuan yang dimiliki. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://www.studilmu.com/blogs/details/dapatkah-kita-belajar-secara-online
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BAB III 

PROSEDUR PENGGUNAAN LMS DI PNJ 

 

 

Seiring dengan kebutuhan dan kondisi pandemi saat ini, maka 

penyelenggaraan proses belajar mengajar daring (online) tidak dapat 

dihindarkan. Politeknik Negeri Jakarta (PNJ) yang terus berkembang 

menjadi Smart Campus tentunya harus beradaptasi dengan kondisi 

ini. Untuk memfasilitasi pembelajaran daring, PNJ mengembangkan 

serta memanfaatkan platform belajar daring yang dapat digunakan 

oleh dosen untuk proses belajar mengajar (PBM). Adapun platform 

yang digunakan di PNJ pada semester ganjil tahun ajaran 2020/2021 

ada dua yaitu: Elearning PNJ dan Google Classroom PNJ. Dosen 

dapat memilih salah satu dari kedua platform PBM daring resmi PNJ 

tersebut. 

Proses belajar mengajar harus terus berjalan meskipun dalam kondisi 

pandemi seperti saat ini. PNJ berkomitmen untuk menyediakan 

PBM yang berkesinambungan untuk memastikan setiap mahasiswa 

memenuhi kurikulum dan learning outcome yang harus dicapai di 

setiap tingkatan. 

Platform yang digunakan 

Media utama yang digunakan adalah Learning Management System 

(LMS) yaitu e-learning yang bisa diakses melalui internet browser 

seperti Chrome, Firefox, Internet Explorer, dan lain lain. Alamat 

urlnya adalah elearning.pnj.ac.id yang dikembangkan oleh 

PUSDATIN PNJ menggunakan aplikasi moodle yang sudah 

dimodifikasi sedemikian rupa untuk memfasilitasi dosen dan 

mahasiswa dalam PBM daring. Elearning PNJ mendukung 

kebutuhan/fitur dasar PBM daring yaitu: pembuatan kelas (course), 

posting materi kuliah, pembuatan tugas, pembuatan kuis. Selain itu 

juga fitur lanjut (advanced) seperti: daftar absensi, menyalin 
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materi/tugas pada kelas paralalel, virtual lab, video conference 

online dengan Big Blue Button, dan masih banyak lagi fitur yang 

bisa dieksplor di tingkat lanjut.  
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BAB IV 
PANDUAN PENGGUNAAN 

E-LEARNING PNJ BAGI DOSEN 
 

 

Modul ini hanya akan membahas pemanfaatan Elearning PNJ 

dengan fitur dasar untuk proses belajar mengajar daring. Adapun 

kunci yang perlu diingat untuk mengakses Elearning PNJ dirangkum 

pada gambar 1. 

 

 

Gambar 5.Tahapan mengakses E-learning PNJ 

 

Tips untuk dosen: 

• Pastikan koneksi internet stabil dan sudah memiliki akun e-

learning PNJ (berupa NIP dan password yang sama 

digunakan untuk masuk ke jaringan/hotspot PNJ) 
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• Siapkan Rencana Pembelajaran Semester (RPS) sebagai 

syarat untuk membuat kelas (course) mata kuliah di e-

learning PNJ 

• Persiapkan bahan ajar/materi, tugas, kuis, maupun media 

pembelajaran yang akan disampaikan di PBM daring 

• Rajin memeriksa aktivitas course di e-learning secara 

berkala 

• Jangan lupa interaksi dengan mahasiswa dalam bentuk 

feedback, comment, atau forum diskusi 

 

Login E-learning PNJ 

1. Untuk masuk ke e-leaning PNJ mulai semester ganjil TA 

2020/2021 dosen diwajibkan untuk membuat tiket layanan di 

website layanan.pnj.ac.id lalu klik tombol hijau bertuliskan 

Open a New Ticket untuk memunculkan halaman ini. 

 

 

file:///D:/UPMP/3.%20P3AI/3.1.%20Materi%20Pembelajaran%20Daring/3.1.%20Materi%20Sosialisasi%20Pembelajaran%20Daring%20PNJ/layanan.pnj.ac.id
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2. Pada Help Topic pilih menu DASI/Pembukaan kelas 

elearning.pnj.ac.id lalu isikan seluruh data yang diminta. 

Jangan lupa pilih memasukkan RPS dengan cara klik choose 

them dan pilih file RPS mata kuliah yang sudah disiapkan. 

Selanjutnya klik tombol Create Ticket di bagian bawah 

halaman. Tunggu notifikasi dari DASI PNJ. 

 

3. Langkah selanjutnya adalah login ke website e-learning PNJ 

menggunakan internet browser pada alamat 

elearning.pnj.ac.id 

 

4. Selanjutnya pilih kotak warna merah bertuliskan Log in yang 

terletak di bagian kanan atas elearning. Masukkan username 

dan password berupa akun masuk hotspot PNJ. 

 

 

file:///D:/UPMP/3.%20P3AI/3.1.%20Materi%20Pembelajaran%20Daring/3.1.%20Materi%20Sosialisasi%20Pembelajaran%20Daring%20PNJ/elearning.pnj.ac.id
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5. Setelah masuk halaman utama, pilih course categories yaitu 

jurusan anda 

 
6. Pilih prodi tempat mengajar PBM daring. 

 
7. Scroll ke bagian bawah halaman website sampai menemukan 

“add course” lalu tekan tersebut. 
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Catatan: Dosen diwajibkan untuk mengirimkan RPS atau 

Topik bahasan tiap pertemuan sebelum membuat course 

suatu mata kuliah. 

Membuat Kelas (Course) 

1. Pada halaman ini, isikan seluruh data. Kolom isian yang ada 

tanda seru warna merah wajib diisi.  

- Course full name adalah nama mata kuliah dan kelas 

yang diajar. Untuk kerapian dan ketertiban penamaan. 

Gunakan Format tertentu, seperti: [Nama mata kuliah] – 

[Nama kelas] – [Tahun ajaran].  

Contoh: Algoritma & Pemrograman – TI 1A – 

2020/2021 

- Course short name adalah singkatan dari course full 

name. Misal:    

AlproTI1A2020 

- Course start date diisi tanggal mulai kuliah sesuai 

kalender akademik PNJ 
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Setelah selesai mengisi kolom-kolom penting, scroll turun ke 

paling bawah lalu tekan save and return. 

 

2. Untuk menemukan course yang baru dibuat, pada Tab My 

Courses pilih nama course. (Nama yang muncul di My 

Courses adalah course short name) 
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3. Berkenalan dengan lingkungan/tampilan course mata kuliah 

yang baru anda buat. 

 
 

Pada tampilan di atas terdapat baris (grid) yang berisi 

minggu perkuliahan beserta tanggalnya sebanyak 18 minggu 

pertemuan. Dosen akan mengisi aktivitas perkuliahan pada 

grid ini di setiap pertemuan nantinya. 
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Mendaftarkan Mahasiswa 

1. Pada halaman course pindahkan fokus pointer ke bagian 

Administration yang terletak di sebelah kanan bawah 

halaman web. 

Klik menu Users dan pilih Enrolment methods 

 
 

Ada 3 metode enrolment (mendaftar):  

- Manual Enrolment: Dosen mendaftarkan mahasiswa 

secara manual 

- Guest access: Siapapun bisa melakukan enrolment 

termasuk bukan mahasiswa 

- Self enrolment (Student): Mahasiswa mendaftar sendiri 

untuk masuk course dengan syarat yang telah ditentukan 

dosen 
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2. Pada modul ini pendaftaran menggunakan Self enrolment. 

Pilih Self enrolment   

 

3. Masukkan Enrolment key yaitu kode yang dibuat dosen 

sebagai syarat mahasiswa bisa mendaftar course. Kode ini 

bisa diinformasikan ke mahasiswa secara langsung agar 

mereka bisa mendaftar ke course. Lalu tekan Add method di 

bagian bawah halaman. 
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Mengunggah Materi 

1. Untuk Kembali ke Course silakan ke menu Navigation yang 

terletak di sebelah kanan atas halaman elearning. Klik nama 

course yang diinginkan lalu akan muncul halaman seperti 

gambar di bawah. 
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2. Arahkan mouse ke simbol setting yang terletak di kanan atas 

(di sebelah tulisan Hide blocks). Klik dan pilih menu Turn 

editing on untuk mengedit aktivitas. 
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3. Pada grid minggu pertama (7 September – 13 September) 

pilih opsi Add an activity or resource 

 
 

Maka akan memunculkan jendela di bawah 
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Activity merupakan segala bentuk alat dan metode 

pembelajaran daring yang bisa digunakan di E-learning 

(silakan eksplorasi lebih lanjut fitur-fiturnya). Pada modul 

dasar ini hanya akan membahas 1) Resources File, 2) 

Assignment, 3) Quiz, dan 4) BigBlueButtonBin 

 

4. Untuk mengunggah materi, pilih aktivitas Resources – File 

yang terletak di bagian bawah acitivity (scroll ke bawah 

untuk menemukannya). Lalu tekan  Add di sebelah kanan. 

 

 
 

5. Setelah muncul halaman berikut, isikan kolom yang 

dilingkari merah dengan judul materi, deskripsi materi, dan 

pilih lokasi file yang akan diunggah (bisa juga dengan drag 

and drop file). Sebaiknya file materi sudah disiapkan 

sebelum mengunggah. File bisa bertipe apa saja (doc/docx, 

ppt, xls, pdf, file gambar, dll) 
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Hasilnya seperti ini. Lalu klik Save and return to course. 

Maka materi yang diunggah akan muncul di grid 

perkuliahan. 
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Dosen bisa mengunggah file Materi lebih dari satu di setiap 

gridnya. Caranya sama, yaitu Add an activity or resource. 

Mahasiswa akan bisa mengakses activitry dan resource yang 

diunggah dosen pada modul e-learning mereka. 
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Membuat Tugas 

 

1. Sebelum membuat tugas, sebaiknya siapkan dulu kalimat 

tugas baik dalam bentuk file (dokumen maupun gambar) 

maupun tulisan.  

Pastikan halaman e-learning dalam mode edit. Jika belum, 

pilih opsi Turn editing on pada Setting. Pilih grid 

pertemuan tempat tugas akan dibuat lalu pilih Add activity 

or resource. 

 

 
 

2. Pilih button Assignment lalu klik Add 
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3. Isi nama tugas dan deskripsi tugas. 

 
 

4. Jika ingin memberikan soal tugas dalam bentuk file, maka 

pilih file melalui kolom Additional files, atau bisa dengan 

Tarik dan tempel file di kolom yang tersedia.

 
 

5. Pada menu Availability isikan informasi yang dilingkari 

merah pada gambar di bawah.  

 

- Allow submission adalah tanggal & waktu mulai 

pengumpulan tugas oleh mahasiswa (pilih Enable) 

- Due date adalah batas akhir tanggal & waktu 

pengumpulan tugas oleh mahasiswa (pilih Enable) 
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- Submission types jika dicentang Online text maka 

mahasiswa dapat langsung mengerjakan di website e-

learning. Jika tidak, maka harus mengumpulkan file. 

 

 

Lalu klik Save and return to course di bagian bawah 

 

Tugas akan muncul di halaman grid pertemuan course
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6. Setelah membuat tugas dosen dapat memeriksa tugas yang 

sudah dikumpulkan mahasiswa sesuai due date yang dosen 

tentukan. Untuk mengoreksi tugas, dosen dapat masuk ke 

course yang diinginkan lalu klik tugas yang ingin diperiksa. 

Klik View all submissions 

 

7. Maka muncul tampilan seperti berikut, yaitu tugas 

mahasiswa. Dosen bisa memberi nilai dengan menekan 

button Grade dan juga memberi komentar kepada 

mahasiswa. 
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Contoh komentar untuk mahasiswa 

 

Membuat Kuis 

 

1. Sebelum membuat Quiz, sebaiknya siapkan dulu kalimat 

kuis dalam bentuk file (dokumen maupun gambar) maupun 

tulisan. Quiz dapat dibuat dalam bentuk essay atau multiple 

choice. 

Pada grid pertemuan yang diinginkan, klik Add new activity 

or resource. Pilih button Quiz lalu klik Add. 

 

 
 

 

2. Pada halaman Adding a new Quiz, Isikan keterangan nama 

Quiz dan deskripsi Quiz yang akan muncul di halaman 

mahasiswa. 
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3. - Pada menu Timing pilih waktu untuk Open the quiz yaitu 

waktu mulai quiz. - - Pada Time limit pilih durasi waktu 

quiz. Centang enable 

- Pada menu Grade pilih Attempts allowed dan pilih angka 

1 (artinya - mahasiswa hanya bisa mengumpulkan quiz satu 

kali). 

Lalu klik Save and return to course di bagian bawah 

 

 

4. Selanjutnya akan kembali ke halaman course. Klik Quiz 

yang sudah dibuat sebelumnya untuk proses mengisi 

soalnya. Lalu klik Edit quiz. 
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5. Isikan poin-poin pada lingkaran merah di bawah: Maximum 

grade, Shuffle, Add – a new question klik. 

 

Pilih button Multiple questions untuk contoh quiz yang akan 

kita buat. Klik Add 
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6. Setelah muncul halaman Adding a Multiple choice 

question, isikan kolom yang bertanda seru warna merah: 

Question name, Question text (pertanyaan quiz), dan 

Default mark (nilai untuk satu soal quiz) 

 

 

Isikan alternatif jawaban multiple choices. (choice 1, choice 

2, dst). Beri Grade 100% untuk jawaban benar. 
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Lalu pilih Save changes di bawah halaman untuk 

melanjutkan membuat soal quiz. 

   

Lakukan proses yang sama untuk membuat soal selanjutnya. 

Mulai dari Add a new question. Jika sudah keluar dan ingin 

mengedit Kembali quiz yang sudah dibuat, bisa dilakukan 

melalui menu Administration – Quiz Administration – 

Edit quiz yang terletak di sebelah kanan halaman pada menu 

navigation. Dosen juga bisa klik preview untuk melihat 

tampilan quiz di halaman mahasiswa. 
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Tampilan Quiz 

 

Contoh Hasil Quiz mahasiswa 
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Membuat Pertemuan dengan BigBlueButton 

BigBlueButton (BBB) adalah fitur untuk online meeting terjadwal 

melalui e-learning PNJ. Langkah untuk membuat BBB hampir sama 

dengan membuat aktivitas baru. 

1. Pada grid pertemuan yang ditentukan, tekan Add new 

activity or resource. Pilih button BigBlueButtonBN. Lalu 

tekan Add 

 
 

2. Isikan nama Virtual classroom name 
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3. Pada menu Schedule for session, atur Join open dan centang 

Enable. Isikan tanggal dan waktu mulai. Jika diinginkan 

atur juga waktu selesai. Lalu klik Save and return to course. 

 

4. Untuk dapat memulai Meeting online, pada grid course klik 

bbb yang sudah dibuat pada waktu yang ditentukan, lalu 

klik Join session untuk masuk bbb. 

 

 
 

Contoh tampilan BigBlueButton 
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BAB V 

PANDUAN PENGGUNAAN E-LEARNING PNJ 

BAGI MAHASISWA 

  

 

Modul ini hanya akan membahas pemanfaatan Elearning PNJ 

dengan fitur dasar untuk proses belajar mengajar daring bagi 

mahasiswa. Adapun kunci yang perlu diingat untuk mengakses 

Elearning PNJ dirangkum pada gambar 1. 

 

Gambar 6. Tahapan mengakses E-learning PNJ 

 

Tips untuk mahasiswa: 

• Pastikan koneksi internet stabil dan sudah memiliki akun e-

learning PNJ (berupa NIM dan password yang sama 

digunakan untuk masuk ke jaringan/hotspot PNJ) 

• Jika mengalami kendala atau kesulitan masuk elearning PNJ 

maka buat tiket untuk pengaduan masalah di alamat 

layanan.pnj.ac.id. 
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• Perhatikan dan mengakses materi, tugas, kuis, maupun media 

pembelajaran yang disampaikan oleh dosen di elearning PNJ. 

• Rajin memeriksa aktivitas course di elearning secara berkala 

• Jangan lupa berinteraksi dengan dosen dan mahasiswa dalam 

bentuk comment dan forum diskusi 

 

Login E-learning PNJ 

 

1. Untuk masuk ke e-leaning PNJ langkah yang pertama kali 

dilakukan adalah login ke website e-learning PNJ 

menggunakan internet browser pada alamat 

elearning.pnj.ac.id 

 

 

2. Selanjutnya pilih kotak warna merah bertuliskan Log in yang 

terletak di bagian kanan atas halaman elearning. Masukkan 

username dan password berupa NIM dan password masuk 

hotspot wifi PNJ. Klik Log in. 

 

file:///D:/UPMP/3.%20P3AI/3.1.%20Materi%20Pembelajaran%20Daring/3.1.%20Materi%20Sosialisasi%20Pembelajaran%20Daring%20PNJ/elearning.pnj.ac.id
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3. Setelah masuk halaman utama, mahasiswa dapat memilih 

course categories yaitu jurusan anda. 
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Mendaftar Masuk Kelas 

 

1. Mahasiswa dapat langsung mencari kelas melalui kotak input 

“search courses”, atau memilih Program Studinya terlebih 

dulu. 

 
 

2. Pilih menu 2020/2021 – Ganjil yaitu semester yang akan 

dilaksanakan. 
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3. Pilih mata kuliah yang sesuai dengan kelas mahasiswa dan 

dosen pengampu kelas tersebut. Masukkan Enrollmen key 

yang telah diberikan oleh dosen mata kuliah. 

 

 
Catatan: Mintalah Enrollment key pada dosen pengampu 

mata kuliah. 

 

4. Jika berhasil mendaftar masuk (Enrol), maka akan tampil 

halaman mata kuliah di elearning PNJ. Halaman Mata Kuliah 

terdiri atas baris-baris grid, setiap grid menandakan satu 

minggu pertemuan. 
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Mengunduh Materi 

 

1. Untuk mengunduh materi yang diberikan dosen di elearning, 

silakan klik materi yang terletak di grid pertemuan. 

  

2. File akan terbuka dan bisa diunduh ke penyimpanan 

komputer lokal. 
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Mengumpulkan Tugas 

 

1. Untuk mengetahui adanya tugas dari dosen, dapat dilihat di 

grid mata kuliah. Simbolnya adalah  Selain itu juga 

terdapat keterangan Not Submitted jika mahasiswa belum 

mengumpulkan tugas, dan due date menunjukkan batas 

waktu pengumpulan tugas. 

Klik simbol tugas. 

 

 
 

2. Baca instruksi tugas. Unduh file tugas jika dosen 

mengunggah tugas dalam bentuk file. Lalu kerjakan tugas, 

baik secara langsung (online text), maupun menggunakan 

file seperti word, power point, dan lain-lain. 

 

3. Kumpulkan tugas sebelum due date dengan mengklik menu 

Add Submission 
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4. Mahasiswa dapat mengunggah sampao 20 file dengan 

ukuran total maksimal 25 Mega Bytes. Klik simbol upload 

file untuk mengunggah file yang akan dikumpulkan. 

 

5. Maka akan muncul jendela file picker. Pilih  menu Upload a 

file, pilih file di lokasi penyimpanan file yang mahasiswa 

tentukan. Lalu klik Upload this file. 
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6. Terakhir, klik Save changes. 

 

 

7. File sudah terkirim di elearning, maka akan muncul jendela 

konfirmasi seperti di bawah ini. 
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8. Mahasiswa bisa menambahkan submission comment untuk 

berinteraksi dengan dosen. Selain itu mahasiswa masih bisa 

mengedit (edit submission) atau menghapus (remove 

submission) tugas selama belum melewati due date. 

9. Jika tugas sudah dikumpulkan, maka pada halaman utama 

mata kuliah terlihat status pengumpulan tugas berubah 

menjadi Sumitted dan berwarna hijau. 
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Mengerjakan Kuis 

 

1. Jika dosen memberikan Quiz, maka akan terlihat simbol 

berwarna merah yang bisa diklik. 

 

2. Maka akan muncul keterangan Quiz seperti di bawah ini 

 

Keterangan Quiz menunjukkan bahaw quiz hanya dapat dilakukan 

satu kali, waktu quiz dibuka dan waktu quiz ditutup, serta durasi 

waktu pengerjaan quiz selama 30 menit. Klik tombol Attempt quiz 

now. Lalu klik Start attempt. 
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3. Baca soal quiz lalu kerjakan sesuai jenis soalnya. Pada contoh 

adalah multiple choice, mahasiswa diminta memilih jawaban yang 

benar. Klik Next page untuk menuju soal selanjutnya. 

 

4. Jika sudah selesai mengerjakan seluruh soal quiz, maka klik 

Finish attempt. 
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5. Lalu akan muncul halaman Summary of attempt yang 

menunjukkan seluruh soal quiz yang telah dikerjakan. Pilih tombol 

Return to attempt jika mahasiswa ingin memeriksa/mengganti 

jawaban soal. Klik Submit all and finish jika mahasiswa ingin 

mengumpulkan jawaban quiz. 
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6. Klik Submit and finish. 

 

 

7. Mahasiswa dapat mengetahui hasil quiz jika dosen melakukan 

pengaturan untuk menampilkan hasil. 
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Mengikuti Pertemuan Daring dengan BigBlueButton 

 

BigBlueButton (BBB) adalah fitur untuk pertemuan daring (online 

meeting) terjadwal melalui elearning PNJ. Langkah untuk bergabung 

dalam pertemuan daring dengan BBB yaitu: 

1. Pada grid pertemuan klik aktivitas BigBlueButtonBN 

dengan simbol  

 

 
 

2. Untuk dapat mengikuti pertemuan daring klik Join session 

untuk masuk bbb sesuai jadwal yang telah ditentukan oleh 

dosen. 

 



58 

  

 

3. Selanjutnya akan terbuka halaman baru BigBlueButton. Klik 

gambar Microphone untuk mengetes suara. 
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4. Klik gambar jempol hijau jika sudah terdengar suara/audio.

 
 

 

5. Pertemuan daring siap untuk dilakukan. Berikut contoh 

tampilan pertemuan daring dengan Big Blue Button. 

 

 
Contoh tampilan BigBlueButton 
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BAB VI 

PANDUAN PENGGUNAAN GOOGLE 

CLASSROOM PNJ BAGI DOSEN 

 

 

Modul ini hanya akan membahas pemanfaatan Google Classroom 

PNJ dengan fitur dasar untuk proses belajar mengajar daring. 

Adapun kunci yang perlu diingat untuk mengakses GC PNJ 

dirangkum pada gambar 1. 

 

Gambar 7. Tahapan mengakses Google Classroom PNJ 

 

Tips untuk dosen: 

• Pastikan koneksi internet stabil dan sudah memiliki akun e-

learning PNJ (berupa email dengan domain PNJ) 

• Siapkan Rencana Pembelajaran Semester (RPS) sebagai 

syarat untuk membuat kelas (course) mata kuliah di Google 

Classroom PNJ 
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• Persiapkan bahan ajar/materi, tugas, kuis, maupun media 

pembelajaran yang akan disampaikan di PBM daring 

• Rajin memeriksa aktivitas course di GC secara berkala 

• Jangan lupa interaksi dengan mahasiswa dalam bentuk 

feedback, comment, atau diskusi. 

 

Membuat Kelas (Class) di Google Classroom PNJ 

 

1. Untuk masuk ke Google Classroom PNJ mulai semester 

ganjil TA 2020/2021 dosen diwajibkan untuk membuat tiket 

layanan di website layanan.pnj.ac.id lalu klik tombol hijau 

bertuliskan Open a New Ticket untuk memunculkan 

halaman ini. 

 

 
 

2. Isi data yang diminta dengan Help Topic 

PUSDATIN/Pembukaan kelas Google Classroom. 

Pada kolom lampiran RPS, masukkan file Rancangan 

Pembelajaran Semester (RPS) dengan cara klik choose them 

dan pilih lokasi file, lalu klik Create Ticket. Tunggu 

notifikasi email dari PUSDATIN PNJ. 

file:///E:/PNJ%20PRESS/Buku%20ISBN/PNJ/2020/BUKU%20DITERIMA%202020/4.%20BA-DEWI%20YANTI%20LILIANA-LMS/layanan.pnj.ac.id
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3. Selanjutnya silakan akses website Google Classroom 

mnggunakan internet browser pada alamat 

classroom.google.com. Masuk menggunakan alamat email 

dengan domain PNJ (akun email PNJ).  

 

 
 

4. Tampilan Class yang berhasil dibuat di GC 

 

 
 

 

 

 

 

file:///E:/PNJ%20PRESS/Buku%20ISBN/PNJ/2020/BUKU%20DITERIMA%202020/4.%20BA-DEWI%20YANTI%20LILIANA-LMS/classroom.google.com
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5. Klik pada judul class maka akan terbuka tampilan berikut 

 

Menandakan bahwa Class telah berhasil dibuat. 

 

Mendaftarkan Mahasiswa 

Agar mahasiswa dapat mendaftar masuk Class GC, dosen perlu 

mengumumkan kode kelas (Class code). Class code terdapat di 

halaman utama suatu kelas GC, seperti gambar berikut. 
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Class code juga dapat diperbesar dengan klik tombol kotak di 

sebelahnya. Infokan Class code ini ke mahasiswa agar dapat 

mendaftar secara mandiri ke GC. 
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Membuat Topik 

Agar tampilan Google Classroom terlihat rapi dan terstruktur, 

disarankan untuk membuat topik tiap pertemuan. Hal ini juga 

bermanfaat dalam mengorganisir materi dan tugas. Caranya adalah 

dengan membuat Topik. 

1. Pilih tab Classwork 

 
 

2. Akan muncul tampilan seperti berikut 
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3. Pilih Create Topic. Tuliskan nama topik lalu klik Add. 

 

 

 

4. Grid topik ini bisa dipindah-pindahkan dengan cara klik kiri 

lalu tahan, pindahkan lalu lepas. Jadi bersifat kustomisabel. 
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Mengunggah Materi 

 

1. Pada tab Classwork Tekan create pilih Material 
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2. Isikan Title dengan judul Materi dan Description dari materi.  

 
 

3. Untuk menambahkan file klik tanda attachment bertuliskan 

Add. Pilih letak file materi yang akan diunggah. Ada 

beberapa pilihan Google Drive, Link, File, YouTube. 

Silakan pilih File dari computer Local. 

 
4. Pilih file di lokasi tersimpannya file dengan menekan Select 

file from your device. Dosen bisa menambahkan file materi 

lagi dengan klik tombol Add more files dan pilih file. 

Setelah selesai tekan tombol Upload. 
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5. Pilih Topic di sebelah kanan dan tentukan letak topik untuk 

materi tersebut. Lalu tekan tombol hijau bertuliskan Post di 

kanan atas halaman GC. 
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Tampilan Tab Classwork akan berubah seperti ini. 

 

Mahasiswa dapat merespon materi dan berinteraksi dengan 

menulis komen kepada dosen. Dosen pun dapat membalas 

komen mahasiswa. Berikut contoh komen mahasiswa pada 

suatu materi. 

 

  

-  
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Membuat Tugas 

 

1. Pada Tab Classwork, pilih menu create – Assignment. 

 

2. Isikan judul tugas pada kolom Title dan instruksi tugas pada 

kolom Instruction. Dosen Juga bisa menambahkan file pada 

tombol Add 

 

Pada menu Due isi dengan tanggal dan waktu terakhir batas 

pengumpulan tugas.  
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3. Jangan lupa memilih Topic sesuai letak tugas ada di 

pertemuan berapa. Lalu klik tombol hijau Assign di bagian 

kanan atas. 

 

Hasilnya akan seperti ini. Pada lingkaran merah, Assigned 

menunjukkan jumlah mahasiswa di Class yang mendapat 

tugas. Turned in menunjukkan jumlah mahasiswa yang 

sudah mengumpulkan tugas. Dosen dapat memantau 

keaktifan pengerjaan tugas dari angka ini. 
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Pada saat koreksi dosen dapat masuk ke tugas dan klik View 

Assignment di bagian bawah tugas. Berikut contoh koreksi 

Assignment. 

 

 

Untuk koreksi, klik pada file mahasiswa lalu lakukan 

penilaian dan pemberian feedback seperti berikut: 
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Membuat Kuis 

 

1. Pada Tab Classwork pilih menu Create dan klik Quiz 

assignment 

 

2. Pilih Form dan Buatlah soal Quiz dengan pilihan Multiple 

choice 
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3. Jangan lupa mengisi points nilai soal dan memberi kunci 

jawaban benar pada Answer key. Klik Done. 

 

 

4. Jika ingin menambahkan soal quiz lagi silakan klik tanda + 

(plus) di sebelah kanan kotak soal quiz. Jika sudah selesai 

klik tombol Send di kanan atas, pilih Send via link. Salin 

link dengan tombol Copy 
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5. Kembali ke halaman Google Classroom, klik tomboll Add 

pilih link lalu tempel (paste) link form yang sudah dicopy 

pada nomer 4. Klik Add link 

.  

6. Isikan Points nilai total dan Due tanggal & waktu 

pengumpulan. Jangan lupa pilih Topic dimana dosen ingin 

menempatkan Quiz. 
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7. Quiz telah berhasil dimasukkan. Dosen bisa mencoba 

mengisi dan melihat hasilnya. 
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Membuat pertemuan dengan Google Meet 

Jika ingin membuat pertemuan online (online meeting) terjadwal 

dengan mahasiswa, maka dapat digunakan Google Meet pada 

Google Classroom. 

1. Pilih menu Google Calendar 

 
 

2. Akan terbuka jendela Google Calendar. Silakan 

menentukan tanggal dan waktu yang dikehendaki untuk 

meeting online terjadwal. 
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3. Pilih cell tanggal & waktu yang diinginkan, klik lalu isi 

keterangan pada jendela yang muncul. 

 
 

4. Klik tombol biru Add Google Meet video conferencing lalu 

cell yang kita piliha akan otomatis tercatat di Calendar. Klik 

Save. Klik Copy conference link to clipboard. 
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5. Untuk menambahkan link GMeet di Google Classroom, 

pada Tab Classwork pilih Create lalu klik Material.  

 
 

Klik Add pilih Link lalu tempel (paste) link yang sudah kita 

copy di Google Calendar. Jangan lupa pilih Topic dimana 

kita ingin meletakkan link GMeet, lalu klik tombol Post. 

Link meeting online Google Meet sudah terpasang di grid 

Topic yang dikehendaki. 
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BAB VII 

PANDUAN PENGGUNAAN GOOGLE 

CLASSROOM PNJ BAGI MAHASISWA 

 

 

Modul ini hanya akan membahas pemanfaatan Google Classroom 

untuk mahasiswa di PNJ.  

 

Tips untuk mahasiswa: 

• Pastikan koneksi internet stabil dan sudah memiliki akun 

email PNJ (berupa email dengan domain PNJ) 

• Mahasiswa harus mempunyai domain email pnj.ac.id 

• Rajin memeriksa aktivitas course di GC secara berkala 

 

Mendaftar Masuk Kelas 

 

1. Mahasiswa harus mempunyai email dengan domain 

pnj.ac.id 
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2. Langkah pertama silakan akses website Google Classroom 

mnggunakan internet browser pada alamat 

classroom.google.com.  

Masuk menggunakan alamat email dengan domain PNJ 

(akun email PNJ).  

 

 
3. Klik tanda + untuk bergabung ke kelas dengan memasukkan 

kode kelas yang diberikan oleh Dosen pengampu mata kuliah 

seperti di bawah ini. 

 

4. Setelah berhasil bergabung dengan kelas, maka akan tampil 

tampilan seperti di bawah ini.  

file:///E:/Users/merakartikadelimayanti/Downloads/classroom.google.com
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5. Klik pada judul class maka akan terbuka tampilan berikut 

 

Pada bagian atas terdapat 3 menu yakni: Stream, Classwork 

dan People 

6. Pada menu Stream hanya berisi informasi umum 

Pada menu Classwork berisi Informasi mengenai Materi, 

Tugas, Quiz dll 

Pada menu People berisi informasi akun yang bergabung 

dalam kelas tersebut. 
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Mengunduh Materi 

 

Mahasiswa dapat mengakses materi kuliah dari tiap pertemuan 

dosen yang telah dibuat oleh dosen mata kuliah pada menu Topics.  

1. All Topics terbagi dalam pertemuan-pertemuan seperti pada 

gambar berikut: 

 

 
 

2. Seperti pada contoh, mahasiswa dapat mengakses Topic 

pada Pertemuan 1 yang berisi: 

• Kuliah Online 1  

• Materi Pengenalan Logika Komputer 

 

Pertemuan 

Online 

Materi 

Kuliah 
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3. Pilih Kuliah Online 1 dan muncul link untuk pertemuan 

kuliah dengan class video meeting menggunakan Google 

Meet.  

4. Pilih Materi Pengenalan Logika Komputer untuk 

melakukan download materi pertemuan 1. 

 

Mengerjakan Tugas 

 

1. Mahasiswa dapat mengerjakan tugas sesuai yang diberikan 

oleh Dosen mata kuliah dengan melakukan download Tugas 

seperti pada contoh.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

TUGAS KULIAH 
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2. Setelah pilih tugas maka akan tampil halaman berikut : 

 

Mahasiswa mengerjakan tugas sesuai dengan soal tercantum 

dan dapat meng-upload tugas dari link yang ada.  

 

 Silahkan upload tugas dari file yang telah anda kerjakan 

sebelumnya.  

Upload Tugas 
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Kalau sudah selesai melakukan upload, jangan lupa untuk 

meng-Klik tombol Turn In atau Serahkan 

 

Mengerjakan Quiz 

 

3. Mahasiswa dapat mengerjakan Quiz yang diberikan oleh 

Dosen mata kuliah seperti contoh. 
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Jawablah Quiz sesuai soal yang telah diberikan dan jangan 

lupa klik SUBMIT setelah selesai mengerjakan soal. 

 

 
 

 

 

 

 

Terimakasih dan Selamat Mencoba       

(Tim Penulis Buku-PNJ) 
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