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1.2

BAB I

PENDAHULUAN

Latar Belakang Kegiatan

Praktik Kerja Lapangan (PKL) adalah. pelaksanaan kegiatan
pendidikan dan pelatihan dengan bekerja secara langsung, secara
sistematik di_bawah bimbingan yang kompeten. Tujuan Praktik«Kerja
Lapangan”adalah menjaring lulusan dengan pengetahuan, keterampilan
dan_etos kerja yang sesuai dengan dunia kerja. Manfaat Praktik Kerja
Lapangan adalah’ untuk mendapatkan pengalaman kerja dan

menumbuhkan rasa percaya diri mahasiswa dan tenaga kerja baru.

Politeknik Negeri. Jakarta merupakan perguruan tinggi negeri
penyelenggara program pendidikan vokasi yang didirikan untuk
memenuhi kebutuhan sumber daya manusia professional di industri, baik
industri jasa maupun industri manufaktur. Program ini bertujuan untuk
menyatukan ilmu pengetahuan dan teknologi sesuai komposisi 45 persen
teori dan 55 persen praktik yang diterapkan secara harmonis untuk

menghasilkan lulusan.yang profesional dan-berkualitas di bidangnya.

Penulis berkesempatan untuk melakukan Praktik Kerja Lapangan di
Ra'Suites Simatupang di divisi Human Capital: Penulis diharapkan dapat
menambah wawasan tentang berbagai pelaksanan tugas yang baik dan
benar serta dapat menghadapi dunia kerja yang nyata dengan pengalaman
di bidang penerjemahan dan menambah pengetahuan mengenai istilah-

istilah dalam bidang.Hospitality dan padanan dalam Bahasa Inggris:

Ruang Lingkup Kegiatan

Kegiatan penulis selama pelaksanaan Praktik Kerja Lapangan di
divisi Human Capital Ra Suites Simatupang, penulis diberikan tugas untuk
menerjemahkan dokumen di bidang perjanjian, membuat sertifikat,

mengelola surat resign dan penerimaan staf baru serta administrasi.
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1.4

Ruang lingkup kegiatan penulis sebagai berikut:

1. Proses penerjemahan dokumen dibidang perjanjian penerimaan
beasiswa;

2. Membuat Certificate of Appreciation, Certificate Compulsory,
Employee of the Month dan Trainee of the Month, Pre-opening,
Honesty Reward dalam Bahasa inggris yang baik

3. Mengelola surat resigny surat clearance, job vacancy~dan Standard
Operational Procedure penerimaan staf baru

4. Bagaimana berkomunikasi yang baik,dengan tamu, atasan serta para

staf dan teman magang lainnya.

Waktu dan Tempat Pelaksanaan
Waktu dan tempat pelaksanaan Praktik Kerja Lapangan (PKL) yang

dilaksanakan oleh penulis sebagai berikut:

Waktu : 1 Agustus - 30-November 2022
b. Instansi : Ra Hospitality
c. Alamat : JI. TB Simatupang No. 30 RT/RW 002/009, Jakarta
Selatan 12430
d. Laman : https://rasuitesimatupang.com/

Tujuan dan Kegunaan

14.1 Tujuan
Tujuan dari pelaksanaanPraktik Kerja Lapangan adalah
untuk memberikan pengalaman kerja nyata kepada mahasiswa
Politeknik Negeri Jakarta. Selain itu, pelaksanaan Praktik Kerja
Lapangan ini juga memberikan kesempatan kepada mahasiswa
untuk“mengaplikasikan secara langsung yang_telah~dipelajari

dunia kerja.
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14.2 Kegunaan
Kegunaan dari pelaksanaan Praktik Kerja Lapangan (PKL)
ini adalah untuk memenubhi 3 (tiga) bobot satuan kredit semester
dan sebagai syarat kelulusan pada Bahasa Inggris untuk

Komunikasi Bisnis dan Profesional, Politeknik Negeri Jakarta.

ﬁ\‘; C ik
nengenai lingkung '

berikan wawasan

engalamai *\n\ﬁghadapi
i dengan piha sahaan

h dalam men Wi saat pelaksanaan Praktik

ingan dengan kegiata npus

POLITEKNIK
NEGERI
JAKARTA
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BAB IV

PENUTUP

Kesimpulan

Penulis melaksanakan 4 (empat)-bulan Praktik Kerja Lapangan di
perusahaan Ra Suites Simatupang pada tanggal 1“Agustus hingga 30
November 2022. Penulis'menulis laporan magang ini dilaperkan setiap
minggu sekalisPenulis berkesempatan Praktik Kerja Lapangan, dindivisi
Human Capital dengan melakukan ‘mencari staf, merekrut  staf;
memberikan pelatihan pada para staf, penggajian, hingga mengurus surat
menyurat semua keperluan administrasi terkait staf. Penulis memiliki
kendala saat Praktik Kerja Lapangan yaitu mengalami kesulitan mencari
padanan lazim untuk membuat beberapa sertifikat karena kurangnya
pengetahuan perhotelan.mengatasi kendala tersebut melakukan riset di
internet dan berdiskusi dengan pembimbing. Penulis banyak mendapat
pengalaman dan ilmu baru, terutama di bidang penerjemahan teks bisnis
dan membuat dokumen penting. Kegiatan praktik kerja lapangan ini juga
memberikan dampak positif untuk penulis yaitu mendapatkan kesempatan
untuk menambah wawasan di bidang penerjemahan, menambah relasi
kerja, mengetahui seputar dunia kerja yangsesungguhnya, dan menambah

relasi.

Berdasarkan hasil pengamatan penulis; teknik penerjemahan yang
paling banyak digunakan untuk menerjemahkan teks bisnis adalah teknik
borrowing, calque dan established equivalance. Sedangkan metode dan
ideologi penerjemahan yang paling banyak digunakan adalah metode

penerjemahan setia.dan ideologi foreignisasi.

Saran
a. Bagi Politeknik Negeri Jakarta
Untuk meningkatkan dan menumbuhkan daya saing mahasiswa,
pihak kampus dapat melatth mahasiswa dan membantu mereka

mengembangkan bakatnya sebelum memasuki dunia kerja, karena ini

35
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adalah sesuatu yang krusial dan akan mempengaruhi reputasi kampus
di masa yang akan mendatang. Ini akan memungkinkan siswa untuk
lebih mengenal lingkungan, tugas, kewajiban, dan sistem pada tempat

kerja mereka.

. Bagi Ra Suites Simatupan

POLITEKNIK
NEGERI
JAKARTA

36



elieyer LIabaN Yiuyaijod uizi edue)

1¥393N
MINYILITOd

VLHVIVE

s
)
(]
=>
Q
<
=
T
Q
=
=
Q.
Q9
=
3
(]
=
[
=t
=
Q9
=
=
()
T
(]
=]
=
=
Q
Q
=]
<
Q
=
Q
£
Q
o
Q
=
)
el
=
()
=~
=
=
2
[
Q
(]
=
L)
Q
=
Q
=
=
Q

N
Ooo
o )
- (1]
Q =
] Qe
Q@< s
35S
8 3
et
c
=]
3 <
c o
E c
P =
) c
5 =
597
5%
3 5
m :’:
=]
338¢
g 5
= S
o
s 55
2 =]
S 28
=
< B
o J
o
9 QB
Q 5
o o
S =
'ﬂ_)'_ [
§ 93
< o
w (1]
o B 3
£ 5 E
c 2
= & E
3073
= <
= o
- =
€9 3
= x =
ZRCES
3. o
oy
s 2
Q —
3 8
5 5
S
g o
V)
~ >
S T
- o
o =
€ £
= w
Q
=
e
]
=
=
Q
-+
Q
c
o
=]
N
Q
(=
Q
=]
w
c
Q
-+
[ =
3
Q
w
S
Q
=

I
Y
=
8
=
-+
Y]

o
o
x
0
©
I3
(V]
§.
;
v
2
;‘
(1)
=
E'
x
<
1]
Q
1)
:.
L]
o
x
o
*
-+
o

-
9
o
-
Q
=
Q
3
(]
=
Q
(<
E=r
T
1"
(]
o
Q
A0}
Q
=
Q
-+
Q
=
(7]
DX
[=
=
(=
=
=
Q
-
<
Q
-
=
7
3,
-
Q
=]
T
Q
3
(]
=
N
Q
=
=
(=
3
=
Q
=
o
Q
=
3
(1]
=
<
()
[~n
(=
=
=
Q
=
(%]
(=
3
(-2
(]
=

DAFTAR PUSTAKA

Dictionary, C. (n.d.). Retrieved from
https://dictionary.cambridge.org/dictionary/english/translation

Cambridge University Press 2023. (n.d.). Cambridge.Dictionary. Retrieved from
https://dictionary.cambridge.org/dictionary/english/translation

Sudarno, A. (2011). Penerjemahan Buku Teori dan Aplikasi. Surakarta: UNS
Press.

Hoed, B. H. (2006). Penerjemahan dan Kebudayaan. Bandung: Dunia Pustaka
Jaya.

Siregar, R. (2016). PENTINGNYA PENGETAHUAN IDEOLOGI
PENERJEMAHAN BAGI PENERJEMAH. 289234-PENTINGNYA
PENGETAHUAN IDEOLOGI PENERJEMAHAN BAGI PENERJEMAH,
6-8.

Newmark. (1988). 4 Textbook of Translation. Shanghai: Shanghai Foreign
Language Education Press.

Albir, A. &. (2002). Translation Technique Revisited, A Dynamic and
Functionalist Approach. Meta, Vol. XLVII, No.4.

Sulastiyono, A. (2011). Manajemen Penyelenggaran Hotel: Manajemen Hotel.
Bandung: Alfabeta.

Catford, J. C. (1965). 4 Linguistic Theory of Translation. London: Oxford
University Press.

Nida, E. &.(1969). The Theory and Practice of Translation. Den Haag: Brill.

Badan Pengembangan dan Pembinaan Bahasa. (2016). KBBI Daring. Retrieved
from Penerjemahan: https://kbbi.kemdikbud.go.id/entri/penerjemahan
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PERJANJIAN KERJASAMA
Ra HOSPITALITY
Palitekoik Negeri Jakarta
TENTANG
PENINGKATAN MUTU PENDIDIKAN DAN KETERAMPILAN PELAKSANAAN

PADA Boliteknik Negeri Jakarta
Nomor—= 011/Paliteknik.Negeri Jakarta/MOU/X/2022

Memorandum Of Understandin,

LAMPIRAN

=)
=
©
=
a
%)
@)
c

ON THE JOB TRAINING/ PRAKTEK KERJA INDUSTRI PERHOTELAN

Surat MoU Politeknik Negeri Jakarta dengan Ra Suites Simatupang

1.

© Hak Cipta milik Politeknik Negeri Jakarta
Hak Cipta:

1. Dilarang mengutip sebagian atau seluruh karya tulis ini tanpa mencantumkan dan menyebutkan sumber :
a. Pengutipan hanya untuk kepentingan pendidikan, penelitian , penulisan karya ilmiah, penulisan laporan, penulisan kritik atau tinjauan suatu masalah.

b. Pengutipan tidak merugikan kepentingan yang wajar Politeknik Negeri Jakarta

2. Dilarang mengumumkan dan memperbanyak sebagian atau seluruh karya tulis ini dalam bentuk apapun
tanpa izin Politeknik Negeri Jakarta

POLITEKNIK
NEGERI
JAKARTA
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S.

Sertifikat Praktik Kerja Lapangan

@ hospitality
pICERTIFGRTE ¢

This Certificate is Given to:

Elizabets O)Vebdia

For Completing 4 Months Training P}ogmm in HUMAN CAPITAL DEPARTMENT

from August 01" 2022 to November 30" 2022
November 30", 2022

gkoso B. Soekadari

CHIEF OPERATING OFFICER

Ra HOSPITALITY

s ] ih © ; ]
SUITES pkgg.ﬁgs OIIA U] numangsa layine MVENUE MMl Thai FAT &SIM

Form Interntship Evaluation

INTERNSHIP EVALUATION
NAME : Elizabeth Meldia
SCHOOL NAME : Politeknik Negeri Jakarta
TRAINED AT : Human Capital

(department)
TRAINING DURATION : 01" August 2022 - 30" November 2022
(from) (to)

Nz

Antonius A Soleiman
DIRECTOR OF LEARNING
AND HUMAN CAPITAL

TO BE COMPLETED BY DEPARTMENT HEAD

Rate Trainee’s Performance: Rating Number is 1 (being the lower) to 5 (being the highest)

ATTENDANCE : Punctuality, Rate of absence

ATTITUDE : Interest, Ct Appearance
ADAPTABILITY : Ability to adjust, Fast learning

LEARNING ABIUTY : Ease in assimilating and understanding new ideas & concepts
INITIATIVE : Organates action, Self starter, Looks for things to get involved with
CREATIVITY : Ability to create new ideas, to find new better ways to accomplish task

SCORE =5
SCORE=5
SCORE=5
SCORE=4
SCORE =5
SCORE =4

TOTALRATING : 28

COMMENTS: Echa can quickly learn the job assignments that given to her and and everytime she
finishes the previous assignments, she always looking for other tasks to help the team.
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7.

Sertifikat Compulsory Training

hospitality

CERTIFICATE OF ATTENDANCE

This Certificate is Given to:

Elizabeth, O)Veldia

has attended the Compulsory Training

From 8" to 9" September 2022 ’

m Service Excellent m Why We Need to Change !
Izl Grooming Standard M Everyone Can Sell
\
[V] Corporate Culture [{] Hotel Terminology i
[V] Rules & Regulation [¥] Hygiene & Sanitation |
m Product Knowledge II] Fire Safety

Mz

Angkoso B. Soekadari Antonius A Soleiman
CHIEF OPERATING OFFICER DIRECTOR OF LEARNING
Ra HOSPITALITY AND HUMAN CAPITAL
> 3 3 ()
@ VILLA
SUITES PREMIERE IR P Rumangsa

B

- 'gm AVENUE Mluimn Thai FAT & SIM -
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8.  Form Lembar Pertama Logbook Ra Suites

FORM PEMBIMBING PKL
SUITES Ra Suites Simatupang
Tanda Tangan
No.| HariTanggal | Lokast Uralan Keglatan Darast | ¢pv Demblrmb

. bre meeting. 3 8
" 2. M sural resign tanggal masuk
Ra Suites cAgRres

exdid yeH

eyeyer Laba y1uya|od yijiw exdid yeH S
i
H
£
E

Seain, — N
Y| rAguns20 | simavpang |5 Mengurus surat clearance L
4._Briel
1. Merckap Karyawan cull dalam dua
.o yaita Indonesia dan ingeris
3 Seiasa, RaSuites | 2. Membuat mastr data dari CV bahasa inggrs | g0,
- | 2Agues2022 | Simatupang | ke bahasa s
30 surat kontrak ketja karyawan yang
2 - ib
3 Rabe, Rasuies | > e e s 9jam
| 3Agusus2022 | Simapang |, SaleneESs
5. Membuat MoU SMK Nusatara Jaya, SMKN
57 dan SMKN 37
. " - Membustrekap cat
Kamis, Ra Suites
L %022 | Simatop L 9jam
B d dengan babhasa nggris
5 Jumat, RaSuites |2 X ok i S
| SAmsusdm | Simaupang |3 Mt jomih b
Sabiu & Minggs 6~ 74,
. Menghon Mupim'k_lumvmlmM&
8 Agustas 2022 | SImatupang | 4 \germbuat il setifikat
S._Membuat birthdsy di ppt GSM.
1. Bricfing
RaSuites | 2. Membuat maserdatauntuk Trsnce baru | g0,

7| 9Agustus2022 | Simatupang | 3. Membuat data ulang tahun di tim tree:
Penandatan;

eyeyer Labap Yiuyaljod wizi eduey

1jn} eA1e)] ynin|as neje ueibeqss yelueqiadwsw uep uewnwnbusw buele|iq 'z
ejieyjer a6 YIuyaijod 1efem Buek uebunuaday ueyibnisw yepi uedinnbuad °q

‘yejesew njens uenefun neje yi uesijnuad ‘uesode] uesinuad ‘Yejwj eAiey uesinuad ‘ ueniPuad ‘ueyipipuad uebupuaday) }yniun efuey uedinbuad ‘e

Rabu, i
10 2022 | si 3 informasikan

Kamis,
11 Agustus 2022 | Simatupang

Jumat,
12 Agustus 2022 | Simatupang

Senin,
15 Agustus 2022 | Simatupang

2 Selasa, Ra Suit
16 Agustus 2022 | Simatupong

Rabu,
17 Agustus 2022 | Simatupang

2T 1212232 2 |22

Kamis,
18 Agustus 2022 | Simatupang

Jaquins ueyangakuaw uep ueywniuesuaw eduey jui sijn} eAiey ynin|as neje ueibeqas diupnbusw buelejq °L

0. orm Lembar K
— T Gom
s, Jumat, Ra Suites
b
Y Ra Suites nilal sertifikat @a
Agustus
It Sclasa, Ra Suites
| 2 Aqsus202 | si . Nercoian i M3 dnen P 9jum
jumlsh Ra Hospitalty 91
. enganjumlsh Ra Hospialic
1. Melenglapt — masicr _daladengan
w 5
iy N P B T ) [ty i M
= 24 Agustus 2022 | Simatupang | - ptK menambahkan Rek | 9 jam
- 2. Br A
a T Membuat sertfikat
8 19. 2 Merpitkan dsa MB dn Tince 9jam !
= 20, Sakic . v
FiEy] 20723 (Back office Tour
3 - Mcmbuat sertifikat TOTM dan EOTM JUNT
o nd Al . Membuat sertifikat compulsory training O m}-\
® 3. Briefing
1. MembuatTog book - SAKIT
5 5 Selasa, RaSuites |2 s et 81 dan M 52 -
= 30 Agustus 2022 | Simatupang : Membuat absen Compulsory Training Lo d g
c T mﬂ_wmﬁd-mm
~ ) bulan July )
5 . Raby, RaSuites | 2. Mencata dilog book dan excel sakit o .
31 Agustus 2022 | Simatupang | 3. Mencrjemahkan  Perjanjian  pemberian
e} beasiswa
9 4._Briefing
o Kamis, | Rasuies |2 Homprom T
c 24 | | September 2022 | Simatupang 3 Bt jam @
= 1. Jumat berkah
Jumat, RaSuites | 1 M
25 2 Hotl 9
. 2 September 2022 3 dan MB L .
Sabtu & Mis 3-4 2022
: o Suitcs | 1+ Updit tince dan MB - ‘\
36| spatal s | Sa 2 Menbus daa Compalry Tiing 9jam m 3
(1. Membuat dafta raince all it ganl
- Selasa, RaSuites |2 Sakit Edwin & Saiful - :
6 September 2022 | Simatupang 3 mmmm
), ng
Rabo, Rasuics |2, Nentoms e
28| 7 Scptember2022 | Simatupang : :q:;nc\m&nkeun 9jam -
). _Bricfing
29 | g sepmer 2022 | simanapng | ComPisoy tining 9jam .
Jumat, Ra Suites 3
Y I ‘Compulsory training o | O\
Sabtu & Minggu 1011 September 2022 (Back offce by
& S, | Basder :I Ul ojam N
12 September imatupang | 4. logbook interview
5. Membuat data buddy
2 h
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10. Form Lembar Ketiga Logbook Ra Suites

7 Update
1. Update sursl skt ke excel an Tog Book
Selasa, RaSuites |2 dsa aryawan safl
13 September 2022 | Simpung | 3.
= |
Ra Suites
R 2 M
Simanpang | 3 pot
T Ceni

9jam

Raby,
14 September 2022

Kamis, Ra Suites | 2. Log book sakit opn
15 Seplember 2022 | Simatupang : menlmflnh‘-‘w
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ADMINISTRASI BISNIS
online

Jalan Prof. D, G. &.Siwahassy. Kampus UL Depok 16425

Telepon.(021) 7863534, 7864927, 7864926, 7270042, 7270035 Fax (021)
Pertenwan, dossn perimbing dan

3 Qktober 2022 | perobimbing Ra Suites

Rabu,

7270034, (021) 7270036 Hunting

Laman: http://www.pnj.ac.id e-pos: humas@pnj.ac.id

POLITEKNIK NEGERI JAKARTA
FORM PEMBIMBINGAN PKL
Rimbingan, tfap, vwka unyk
membabas Bab 1 dan indul
Bimbingan, tafap, vwka unsuk

(DOSEN PEMIMBING PNJ)

PENERJEMAHAN TEKS BISNIS BIDANG PERHOTELAN

KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGI, DAN PENDIDIKAN TINGGI
DI Ra SUITES SIMATUPANG
Hari/Tg),

Senin,

11 Jaoyari 2022 | membabas Bab 2 dan tevisi di Bab
1

13 Japvari 2022 | membabas. Bab 3 dan Bab 4

4 Japvari 2022

Rabu,

4 | Jupaat,

No
1
2
3

JUDUL PKL:

Form Pembimbingan Praktik Kerja Lapangan

13.

© Hak Cipta milik Politeknik Negeri Jakarta
Hak Cipta:

1. Dilarang mengutip sebagian atau seluruh karya tulis ini tanpa mencantumkan dan menyebutkan sumber :
a. Pengutipan hanya untuk kepentingan pendidikan, penelitian , penulisan karya ilmiah, penulisan laporan, penulisan kritik atau tinjauan suatu masalah.

b. Pengutipan tidak merugikan kepentingan yang wajar Politeknik Negeri Jakarta

2. Dilarang mengumumkan dan memperbanyak sebagian atau seluruh karya tulis ini dalam bentuk apapun
tanpa izin Politeknik Negeri Jakarta

POLITEKNIK
NEGERI
JAKARTA
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